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1. Introducgao
Esse manual visa capacitar um cidaddo a criar uma conta de usuario no Sistema de Delegacao

de Responsabilidades/Portal de Auditoria Eletronica.

2. Cadastro Inicial

2.1. Ao acessar a pagina do Tribunal (www.tce.sp.gov.br), clique no botdo LOGIN

disponivel na parte superior:

PAGINAINICIAL |  FALE CONOSCO 0000
Tribunal de Contas

do Estado de Sao Paulo

PAGINA INIGIAL INSTITUCIONAL ESCOLA PAULISTA DE CONTAS JURISDIGIONADO TRANSPARENGIA SERVIDOR

r - _ - Pesquisa de processos

2.2. Na pagina seguinte, clique na opg¢do ‘NAO POSSUO UMA CONTA':
PORTAL | LOGIN o o e e

05/04/2010 17:03:40

Tribunal de Contas

do Estado de Sao Paulo

Portal de Auditoria Eletrénica

Informe o seu email e senha

Email:

Senha:

(] Avisar antes de logar em outros sites.

el s

Por razes de seguranga, por favor deslogue e feche o seu navegador quando terminar de acessar 0s servicos que precisam de autenticagdo!
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2.3. Na tela seguinte informe o seu nome e o e-mail (duas vezes, para confirmar):

PORTAL INSTITUCIONAL | FALECONOSCO | SAR o o 6 @

05/04/2016 17:11:00

%k, Tribunal de Contas
[} do Estado de Sao Paulo

Portal de Auditoria Eletrénica

Cadastro de Usuario

Nome:* | 106 da Silva

il: # - . h
Email: josedasilva @ gmail.com

Confirma E-mail: *

N3o sou um robd

Preencha a caixa acima antes de prosseguir.

2.4. Apds preencher os dados cadastrais, clique na caixa ao lado do texto ‘Ndo sou um
robd’. Eventualmente sera solicitado ao usuario resolver um desafio, como na
imagem abaixo. Nesse caso, marque todas as imagens correspondentes e clique em
Confirmar.

PORTAL INSTITUCIONAL | FALECONOSCO | SAIR o o 6 9

05/04/2016 17:18:23

‘bE'f*' Trihunal Ada Crantac
“ Selecione todas as imagens com um

milkshake.

Portal

Cadastro de Usuario

cC o

Denunciar um problema

Sistema de Delegacdes de Responsabilidades
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2.5. Cligue no botdo Cadastrar. Serd enviado um e-mail para concluir o cadastro.

PORTAL INSTITUCIONAL | FALECONOSCO | SAIR o o e e

05/04/2016 17:20:40

“i%» Tribunal de Contas

do Estado de Sao Paulo
Portal de Auditoria Eletrénica

Cadastro de Usuario

Nome: * José da Silva

il =
Email: Josedasilva@gmail.com

. s
Confirma E-mail: Jjosedasilva@gmail.com

\/ Né&o sou um robd

Preencha a caixa acima antes de prosseguir.

@

PORTAL INSTITUCIONAL |  FALE CONOSCO o o e 9

05/04/2016 17:30:50

Tribunal de Contas

do Estado de Sao Paulo

Portal de Auditoria Eletrénica

Cadastro de Usuario

O

Cadastro efetuado com sucesso! .
Um email foi enviado para 'josedasilva@gmail.com’, com o link para a finalizag3e do seu cadastro.

Sistema de Delegacdes de Responsabilidades
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2.6. No e-mail indicado sera encaminhado um e-mail como exibido a seguir:

PORTAL INSTITUCIONAL | FALE CONOSCO o o 6 e

05/04/2010 17:41:27

«3%_ Tribunal de Contas
& do Estado de Sao Paulo

Portal de Auditoria Eletrénica

Cadastro de Usuario

O

Cadastro efetuado com sucesso! .
Um email foi enviado para 'josedasilva@gmail.com’, com o link para a finalizagao do seu cadastro.

2.7. Na mensagem recebida, ilustrada abaixo, clique no link informado.

Aﬂs’&, Tribunal de Contas

M do Estado de Sao Paulo

Prezado(a) José da Silva,

Obrigado por se registrar no Portal de Auditoria Eletronica no Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo.
Para concluir seu cadastro clique aqui, ou copie o link abaixo no seu navegador.

https://delegacac.desenv.tee. sp.gov.br/Portal/cadastro

/cadastro uwsuario final xhtm[?p=UGSFL IFBNMBZGZIbGFNVHEINDBDUTIXaCoOWMUrUGZza052cFdCeGpxLzR2c¢WR1W

Atenciosamente,

Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo

Importante: caso ndo receba o e-mail, verifique se o0 mesmo nao ficou retido na caixa de

Spam/Lixo Eletrénico.

Sistema de Delegacdes de Responsabilidades
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2.8. Complete os dados cadastrais, informando o CPF e a senha (duas vezes, para
confirmar). Se for necessario, o nome podera ser alterado. Clique em Cadastrar.

PORTAL INSTITUCIONAL | FALE CONOSCO o o @ e

fj\‘; Tribunal de Contas

do Estado de Sao Paulo
Portal de Auditoria Eletronica

Cadastro de Usuario

Nome: * José da Silva
Email: *

Tipo Pessoa: * Fisica . Juridica
CRE: 999.999.999-99
Senha: * eaaeiea

Confirma Senha: * S——

Aviso: CPF/CNPJ s6 pode ser vinculado a uma wnica conta. E ndo pode ser alterado.

2.9. Apds o cadastro bem sucedido, serd exibida a pdagina a seguir. Clique no botdo na
parte inferior para seguir para a pagina inicial.

PORTAL INSTITUCIONAL | FALE CONOSCO o o @ e

05/04/2010 18:03:28

Tr|bunal de Contas

do Estado de Sao Paulo

Portal de Auditoria Eletronica

Cadastro de Usuario

O

Cadastro finalizado com sucesso!
Acesse a area de login e preencha o usuario com o e-mail infermado.

Sistema de Delegacdes de Responsabilidades
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2.10. Informe o e-mail e senha utilizados no cadastro para acessar o Portal.

PORTAL | LOGIN o o 9 9

05/04/2018 18:07:29

«_ Tribunal de Contas

do Estado de Sao Paulo
Portal de Auditoria Eletrénica

Informe o seu email e senha

Email:  josedasilva@gmail.com

Senha: | seee

Avisar antes de logar em outros sites.

Por razdes de seguranga, por faver deslogue e feche o seu navegador quando terminar de acessar os servigos que precisam de autenticagéo!

2.11. Agora o cidad3o ja podera acessar os sistemas.

PORTAL INSTITUCIONAL | FALE CONOSCO | MINHA CONTA | SAR o o @ 9

05/04/2016 18:05:41

i%¢y Tribunal de Contas

“_ do Estado de Sao Paulo

Portal de Auditoria Eletrénica

Bem-vindo(a), Diego

e
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Solicitagdo de Certiddes
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3. Alterar dados cadastrais

Caso o cidaddo queira alterar os dados cadastrais ou a senha de acesso, é possivel altera-los
através da opg¢do Minha Conta:

3.1. Em qualquer tela do Portal, clique na op¢do Minha Conta.

PORTAL INSTITUCIONAL |  FALE CONOSCO \| SAIR ooae

05/04/2016 18:05:41

‘§, Tribunal de Contas

do Estado de Sao Paulo

Portal de Auditoria Eletronica

Bem-vindo(a), Diego

o
= o
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Emissdo
de Certidoes

Solicitagdo de Certiddes
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3.2. Altere os dados que necessitar e confirme as mudancas através do botdo Salvar.

%, Tribunal de Contas

3
At do Estado de Sao Paulo

Portal de Auditoria Eletronica

Minha Conta

Dados Basicos

CPF: 999.999.993-99

Nome: * José da Silva

E-mail: * Jjosadasilva @ gmail com

Confirmagdo e-mail; * josedasilva @ gmail.com
E-mail secundario:

Confirmagdo e-mail secundario:

Data de Nascimento:

Telefone:

Alteracio de Senha

Senha Atual: *
Nova Senha: *

Confirma Senha: *

10
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