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28.ADITAMENTO DA ATA — ACAO DO GERENCIADOR

O aditamento da ata para prorrogacao de prazo de validade da ata de registro
de precos, sé pode ser realizado se respeitado 0 prazo maximo da ata de 12
(doze) meses e ainda quando houver saldo do quantitativo do objeto a ser
contratado. E importante realizar sua publicacéo do diario oficial.

Atencdo! Aditamento da ata de registro de precos € diferente do previsto para
contratos que consta no artigo 65, da Lei federal 8666, de 21 de junho de 1993.

Em caso de duvidas a respeito, sugerimos questionar a consultoria juridica da
pasta.

Para aditar a ata:

Monitoramento

Fase Preparatoria Registros Gestdo de Prazos Monitoramento

Relacdo de Ata de Registro de Preco

Ata de Registro de Prego Situagio Meses de vigéncia Versdo

“ e 9999120000120130C08200.ARPQ0001 Liberada para Contratagdo 7 Original (15/03/2019 Aditamento
Resumo da Negociacao

v" No campo Aditamento (Meses), escolha o periodo;
v" Clique em Gravar.

Geragdo de Ata de Registro de Preco

Processo de geracdo de ATA de Registro de Preco apds negociacdo no pregio BEC.

Aditamento (Meses) 5 -

Periodo de Vigéncia (em Meses): | 7
ATA Item Fornecedor
00001 45646444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA,75G/M2,A4,BRANCO,CORTE ROTATIVO,FSC/CERFLOR (SAQ PAULO) 51780468000187 - Fornecedor Teste 2
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Documento - Mangpgrderaderiad de Comprad Eletrdhicas 2 CEE22-60 / pg. 151



@?{P SAO %ULO

GOVERNODOESTADO

Abrira a ata de registro de precos:

Gestdo de Prazos Saldo Monitoramento

GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DA FAZENDA
UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ

ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N.°: 9999120000120190C08200.ARP00001
PREGAO ELETRONICO N.°: 123456

PROCESSO N.° teste

Ao fim da ata:

v" Cligue em Informar Dados do D.O.

Imprimir ATA Visualizar Minuta de Extrato

Para proceder com a publicacéo, favor observar as instru¢cdes do Capitulo 20.1.
Publicacdo da ata de reqistro de precos.

Informar Dados do D.O.

O resultado sera da publicacdo do aditamento e, consequentemente, aumento
do prazo de vigéncia da ata.

Fase Preparatoria Registros Gestdo de Prazos Monitoramento

Relacdo de Ata de Registro de Preco

Ata de Registro de Prego Situacio Meses de vigéncia Versdo
Original (28/08/2019)
v @ 9999120000120190C08200.ARP00001 Liberada para Contratagio ¢

12 / Aditamento (28/08/2019)

Resumo da Negociacio
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29.0BSERVAR EXTRATO DE SALDO - ACAO DE
GERENCIADOR E PARTICIPANTE

O gerenciador e participante conseguem identificar a movimentacao, inclusive
manter controle do saldo itens.

v" Clique em Saldo/Extrato de Saldo;

Painel de OC Relatdrios Configuragdes 0
Gerenciador
33898765432
Ntmero da OC Governo do Estado de Séo Paulo
9999120000120190C08119 SECRETARIA DA FAZENDA
Encerrado com Vencedor Unidade Treinamento - Sefaz

Registros ARP Gestédo de Prazos Saldo Monitoramento.

Ex‘tralo de Saldo

Selecione:

Fase Preparatoria

v" Unidade compradora;

v ltem;

v" Unidade de fornecimento;
v" Municipio.

Como exemplo, tela do gerenciador:

Painel de OC Relatdrios Configurages i
.
R i :
T ; ) ¢ Gerenciador
Gererxiunento de Reghtrode Proyes - 33808765432
Namero da OC: Governo do Estado de 530 Paulo
9999120000120190C08119 SECRETARIA DA FAZENDA
Encerrade com Vencedor Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatéria Gestao de Prazos Monitoramento

Extrato de Saldo

Unidade Compradora: 999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ v

Item: 4646444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA, 75G/M2,A4 BRANCO,CORTE ROTATIVO,FSC/CERFLOR v
Unidade de Fornecimento: PACOTE 500 FOLHA ¥

Municipio: SAO PAULO v

Situagdo do Item: Ativo

Situagio da ATA: 20190C08119ARP.00001 - Liberada para Contratagdo

Data Lancamento Total
—3] 12/06/2019 14:46:00 Solicitagao Inicial 1000
[> 13/06/2019 16:40:03 CT Emitida - 999912000012019CT14514 / Pedido de Compra: 999912000012019PC000134 10
[> 13/06/2019 16:46:00 Saldo Disponibilizado s
[> 26/06/2019 16:25:58 CT Emitida - 999912000012019CT51551 / Pedido de Compra: 999312000012013PC000135 90
& 28/08/2019 14:30:22 Saldo Efetivo 895

Legenda:
—3] Entrada de Valor: O valor sera somado ao Saldo.
[> saida de Valor: O valor sera subtraido do Saldo.
& Langamento Futuro: Pendente para contabilizacdo no Saldo Efetivo. O valor nesta situacdo € congelado até a efetivacdo da operagéo.
Langamento Cancelado: O valor ndo sera contabilizado no Saldo.

& Saldo: O valor refere-se ao Saldo Efetivo da UC. Contabiliza-se apenas as operacdes efetivadas.
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30.REMANEJAMENTO DE SALDO - ACAO DO GERENCIADOR

Ao gerenciador ou participantes € permitido solicitar ou disponibilizar no banco
de saldo, se a quantidade de um ou mais itens seja insuficiente para a emisséo
do pedido de compra. Contudo, cabe apenas ao gerenciador avaliar a
solicitagdo de um participante e indicar a outro avaliar a disponibilizagéo de
saldo.

Atencao!

%~ O remanejamento de saldo podera ser efetuado entre itens iguais e
mesmo municipio;

&~ Existem duas formas de disponibilizar de saldo entre as unidades: a
primeira é solicitar a troca entre as unidades e a segunda € disponibilizar
saldo no banco de saldo, desde que as unidades tenham incluido
quantitativo para os referidos itens.

O fluxograma ilustra o cenario para melhor compreensao.

Processo de Solicitagdo/Disponibilizacdo de Saldo da ATA
( Remanejamento )

FLUXO DE SOLICITACAO DE SALDO

% ;1\’% ‘ 5 P
G, Solicit: Saldo ' Saldo Q)
Participante s ‘ Disponibilizado .
d Inicio \ Fim
da unidade E N

A

3.1
- RemanejaSaldo
= Solicitado ou
Parcial
Gerenciador Solicitado
- 3.2
: > fle
: “" Disponibilizagio
. \ de Saldo
:  Consulta Banco -
............. > de Saldo

A

E FLUXO DE DISPONIBILIZACB«O DE SALDO
E v Sim
Participante | 4
da Unidade 1.1 - Avalia N&o e
B Disponibiliza Disponibilizacdo
\ Saldo

de Saldo Libera Saldo?

n” 0— s sldo @
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30.1. Solicitacédo de saldo

Exemplificando, o Participante A solicita saldo adicional:

v" Clique em Saldo/Remanejamento/Solicitar Saldo;

Namero da OC:

9999120000120190C08119
cerrado com Vencedor

Extrato de Saldo

Governo do

0 de 530 Paulo
SECRETARIA DA FAZENDA
Unidade Treinamento - Sefaz

Remancjamento

Ata de Registro de Preco

'9999120000120190C08119 ARPO0O]

berada para C

Resumo da Negodacao

Banco de Saldo

Situagao

Versio
Dntratagd

Original (12/06/2019)

Painel de OC

Relatorios

Niimero da OC:

9999120000120190C08119
Encerrado com Vencedor

Fase Preparatoria

Saldo
Solicitagdo de Saldo

Configurag -
Participante A
34698765432,

Governo do Estado de Sao Paulo
SECRETARIA DA FAZENDA
Unidade Treinamento - Sefaz

N existe solicitagdo de saldo para esta Unidade Compradora

v" Clique em OK.

v Digite na coluna QTD. ADICIONAL o saldo a ser solicitado;

sua conta Procedimentos Sangdes Catalogo Relator

www.bectre.sp.gev.br diz

Tem certeza que deseja solicitar saldo?

Nimero da OC:

10:21:07
[Ocultar/Expandir Menu BEC]

Cancelar

particpante A

9999120000120190C08119
Encerrado com Vencedor

Preparatéria

a0 de Prazos

Solicitagdo de Saldo

34608765432,

Governo do Estado de S3o Paulo
SECRETARIA DA FAZENDA
Unidade Treinamento - Sefaz

Selecione a Unidade Compradora

999903 - UNIDADE 999903 TESTE

Selecione a Ata

9999120000120190C08119.ARP0000L ¥

COD. ITEM DESCRIGAO

4646444 PAPEL SULFITE DE PAPELARIA,75G/M2,A4 BRANCO, CORTE ROTATIVO,FSC/CERFLOR (SAO PAULO)

4646444 PAPEL SULFITE DE PAPELARIA,75G/M2,A4 BRANCO,CORTE ROTATIVO,FSC/CERFLOR (PRAIA GRANDE)

Atengio! Sua solicitagéo sera enviada para a avaliagéo do Gerenciador da Ata.

L

UNID.FORN.  PREGO UNITARIO QTD.ATUAL QTD. ADICIONAL
PACOTE 500 FOLHA 13,50 w000 | —
PACOTE 500 FOLHA 1450 0000 |
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A acao gera um codigo e a situacdo torna-se Pendente de Avaliacdo. Esta
devera ser realizada pelo gerenciador.

Painel de OC
Numero da OC: Governo do Estado de 530 Paulo
9999120000120190C08119 SECRETARIA DA FAZENDA
Encerrado com Vencedor Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatoria ta0 de Prazos

Solicitagdo de Saldo

Solicitar Saldo

Situagéo: Todas v
Unidade Gompradora - Selecione - v
COD. DATA RESUMO DA SOLICITAGAQ SITUAGAO

Item: 4646444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA, 75G/M2,Ad,BRANCO,CORTE ROTATIVO,FSC/CERFLOR - PACOTE 500 FOLHA (SAQ

PAULO) Pendente de
203 22/08/2019

Unidade Compradora: 399303 - UNIDADE 999903 TESTE avaliagio
Quantidade Solicitada: 10

30.2. Avaliar solicitacdo de saldo adicional

O gerenciador devera avaliar a solicitacao

v" Cligue em Saldo/Remanejamento/Avaliar Solicitacao.

Nimero da OC: Governo do Estado de 530 Paula
9999120000120190C08119 SECRETARIA DA FAZENDA
Encerrado com Vencedor Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatoria Registros

Extrato de Saldo

Relagdo de Ata de Registro de Preco i
= Remanejamento Solicitar Saldo

Banco de Saldo Avaliar Solicitagdo l

Ata de Registro de Prego Situagao Versdo
Avaliar Disponibilizago

vO 9999120000120190C08119.ARPO0001 Liberada para Contratagdo Qriginal (12/06/2019)

Resumo da Negociaio

v' Clique em Visualizar.

Painel d GG . -
i Gerenciador
30876412

Nimero da OC Governo do Estado de 5do Paulo
9999120000120190€08119 SECRETARIA DA FAZENDA
Encerrado com Vencedor Unidade Trainamaento - Sefaz

Monitors

Relagéo de Solicitagdes de Saldo para avaliagio

Pesquisa Toda

Unidade Compradora

DATA RESUMO DA SOLICITACAC SITUACAQ
Solicitagdo: 293
Item: 4646444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA 75G/M2,A4 BRANCO, CORTE ROTATIVO FSC/CERFLOR - PACOTE 500 FOLHA (SAQ P
endente de
22/08/2019 PAULO)
avaliagso
Solicitante: 999903 - UNIDADE 999903 TESTE
Qrd solicitada: 10 Qtel Aprovada; 0
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Neste caso, ndo ha quantidade do item no banco de saldo.
O gerenciador solicita a quantidade ao Participante B.

v' Selecione a unidade compradora para qual pretende solicitar saldo;
v' Clique em Enviar.

Painel de OC Relatorios Configuragdes e

.
i '4) ¢ Gerenciador

35808765432

Niamero da OC: Governo do Estado de S3o Paulo
9999120000120190C08183 SECRETARIA DA FAZENDA
Encerrade com Vencedor Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatoria Registros Gestao de Prazos

Monitoramento

Analise de Solicitacdo de Remanejamento

4646444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA, 75G/M2,A4,BRANCO,CORTE ROTATIVO,FSC/CERFLOR (SAQ
PAULO)

Unidade Fornecimento:  PACOTE 500 FOLHA

Unidade Solicitante: 999903 - UNIDADE 999903 TESTE
Saldo Solicitado: 10

Saldo Remanejado: 0 (UCs: 0/ Banco de Saldo: 0)
Situacgédo da -
Solicitagio: Pendente de avaliacdo

Este item possui um Banco de Saldo: 0
Disponibilizar Saldo de:|0 | m

Unidades Compradoras disponiveis para disponibilizagdo de Saldo

Unidade Compradora Qtd. Disponivel Qtd. Aprovada Situagéo

(%] 999902 - UNIDADE TREINAMENTO - FUNDAP 1600 0

(] 999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ

“

A situacdo passa a ser Em aprovacao.

1890 0

Ndmero da OC: Governo do Estado de S3o Paulo
9999120000120190C08119 SECRETARIA DA FAZENDA
Encerrado com Vencedor Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatoria Registros

Gestdo de Prazos Monitoramento

Relagdo de Solicitagdes de Saldo para avaliagdo

Pesquisa: Todas v

Unidade Compradora -- Selecione -- v

DATA RESUMO DA SOLICITACAO SITUACAC

Solicitagdio: 292

ST Item: 4646444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA,75G/M2,A4, BRANCO,CORTE ROTATIVO,FSC/CERFLOR

- PACOTE 500 FOLHA (SAO PAULO) .
Em aprovagdo

Solicitante: 999903 - UNIDADE 999903 TESTE

Qtd Solicitada: 10

Qtd Aprovada: 5
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30.3. Aprovar ou rejeitar a solicitacao de saldo.

O Participante B podera aprovar total ou parcialmente o saldo ou recusar a
solicitacdo do gerenciador.

v" Cligue em Saldo/Remanejamento/Avaliar Disponibilizagéo.

Nimero da OC: Governo do Estado de 530 Paula
9999120000120190C08119 SECRETARIA DA FAZENDA

Encerrado com Vencedor Unidade Treinamento - Sefaz

Registros Gestao de Prazos Saldo

Fase Preparatoria

Extrato de Saldo

Relagdo de Ata de Registro de Preco _
= - Remanejamento b Saldo
Banco desao 4—
Ata de Registro de Preco Situagio Meses de vigancia Versio

v 9999120000120190C08119.ARPO00OT Liberada para Contratagao

12 Criginal (12/06/2019)

Resumo da Negociaao

v' Clique em Visualizar;

Fase Preparatania Registros Gestdo de Prazos

Aprovagao de Saldo Adicional

UC ACIONADA RESUMO DA SOLICITAGAQ

. tem: 4645444 - Papel Sulfite de Papelariz, 759/m2,ad, branco, corte Rotativo fsc/cerflor - Pacote 500 Folha ( Sao Paula)
9 999902 - Unidade Treinamento - Fundap B
Qtd Solicitada para Remanejamento: 5

Ao aprovar, a quantidade € subtraida do cedente, neste caso, Participante B.

Para aprovar todo ou em parte:

v' Digite a quantidade, no campo Disponibilizacéo de;
v Clique em Autorizo Liberagao;
v" Cligue em OK.

| www.bectre.sp.gov.br diz c Participante B
29698765432

Deseja confirmar a aprovagao do remanejamento?

Numero da OC:
Cancel
9999120000120190C08183 n ancelar

Encerrado com Vencedor

Governo do Estado de Sdo Paulo
SECRETARIA DA FAZENDA
Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatéria Registros Gestéo de Prazos

Aprovacio de Saldo Adicional

Ao confirmar a disponibilizaggo de Saldo, estou ciente de que as quantidades informadas serso subtraidas do meu saldo atual

Item: 4646444 - Papel Sulfite de Papelaria,75g/m2,a4,branco,corte Rotativo,fsc/cerflor - Pacote 500 Folha

Municipio: Sao Paulo

Saldo Atual da

Unidade Compradora: 1600

Quantidade Solicitada: 10

Disponibilizagao de: |10 t—

Ao aprovar a sclicitagio de remanejamento, a Unidade Compradora esta ciente da subtragdo em seu saldo do valor descrito,

/ oo s fl oo orotirgso ll v |
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40 de Saldo Adicional

a disponibilizagdo de Saldo, estou ciente de que as formadas seréo do meu saldo atual

Item: 4646444 - Papel Sulfite de Papelaria,75g/m2,a4,branco,corte Rotativo,fsc/cerflor - Pacote 500 Folha

Municipio: Sao Paulo

Disponibilizagdo de: 10 Remanejamento Auturindn\

EE—
30.4. Disponibilizar no banco de saldo

O gerenciador e participantes poderao abdicar de quantidades de item por
meio do Banco de saldo

Neste exemplo, o gerenciador efetuara a agao.

v Cligue em Saldo/Banco de Saldo;

Gerenciador
33898765437
Ntmero da OC Governo do Estado de Sio Paulo
9999120000120190C08183 SECRETARIA DA FAZENDA
Encerrado c

rado com Vencedor Unidade Treinamento - Sefaz

Relacdo de Ata de Registro de Preco

Ata de Registro de Prego Meses de vigéncia Versdo
v O 2999120000120190C08183 ARPO0001. Liberada para Contratagso i Qriginal (21/08/2019)

Resumo da Negociagio

Selecione a unidade compradora,;

Selecione a ata;

Digitar a quantidade no campo DISPONIBILIZAR SALDO;
Clique em Disponibilizar Saldo;

Clique em OK.

DN N N NN

Disponibilizagio para o Banco de Saldo
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31.ACOMPANHAR A UTILIZACAO DA ATA - ACAO DO
GERENCIADOR

Para orientar e auxiliar no controle da ata de registro de precos, o0 sistema
dispde de algumas ferramentas.

31.1. Monitorar a ata

Para acompanhar as participacbes das unidades convidadas, acesse o
monitoramento de participacoes.

Em relacdo ao acompanhamento da participacdo na ata de Registro de Precos,
poderd ser realizado em Monitoramento/Participacdo. Para mais detalhes
observar Capitulo 17. Monitoramento das participacdes — acdo do gerenciador.

v" Cligue em Monitoramento/Gerenciamento da ATA;

Fase Preparatoria Gestdao de Prazos Monitoramento

Registros

Monitoramento Participagao

@ Gerenciamento de ATA

31.1.1 Relatérios de Pedidos, Saldo e Remanejamento

Esses relatérios permitem ao gerenciador obter controle dos itens da ata em
relacdo aos pedidos, saldos e dos remanejamentos realizados.

v' Cligue em Gerar Relat6rios

Fase Preparatoria Registros 3 Gestao de Prazos. Menitoramento

Monitoramento
Relatério de Pedidos, Saldo € Remanejamento

Gerar Relatorio

A B C D E F G H I

1 o9 Bluc BElnomeuc Bl e B oescriB unio o vaupsBl wr. peDiDO B oata pepipo B3
2 |2001190000120210C00020 090177 INSTITUTO ADOLFO LUTZ 108529 GERAIS CIl UNIDADE 75% 090177000012021PC000001  12/07/2021 15:47
3 |2001190000120210C00020 ‘090177 INSTITUTO ADOLFO LUTZ 108529 GERAIS CIl UNIDADE 75% 090177000012021PC000002 | 12/07/2021 16:22
4 |2001190000120210C00020 090177 INSTITUTO ADOLFO LUTZ 108529 GERAIS CIl UNIDADE 75% 090177000012021PC000003  12/07/2021 16:22
5 |2001190000120210C00020 091301 FUND. PRO-SANGUE HEMOCENTRO SP. 224289 GERAIS SIl UNIDADE '75% 091301000012021PC000003 | 12/07/2021 16:14
6 |2001190000120210C00020 '091301  FUND. PRO-SANGUE HEMOCENTRO SP. 284289 GERAIS SIl UNIDADE 75% 091301000012021PC0O00004  12/07/2021 16:19
7 |2001190000120210C00020 '091301  FUND. PRO-SANGUE HEMOCENTRO SP. 284229 GERAIS SIl UNIDADE 75% 091301000012021PC000005 | 20/07/2021 16:13
& |2001190000120210C00020 091301 FUND. PRO-SANGUE HEMOCENTRO SP. 284289 GERAIS SIl UNIDADE 75% 091301000012021PC000007 23/07/2021 10:08
9 lann11anannasna1nrnnnan Montia D D DID NE NDES NBLINCA n@caa oA nanc e AN11000ANT N1 NCANNNN AINE{7N A:En
10 Pedidos | Saldo Remanejamento | @ 4

1
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O download do arquivo em Excel sera baixado contendo os campos:

Planilha Pedidos

Oferta de Compra;

Cdédigo da Unidade Compradora;
Descricao Unidade Compradora;
Cadigo do Item;

Descricdo Resumida do Item;
Unidade de Fornecimento;

Validade Resumida (para medicamentos);
Caddigo da Unidade Compradora,;
Descricado da Unidade Compradora;
Numero do Pedido;

Data do Pedido;

CPF ou CNPJ do Fornecedor;

Razé&o Social Fornecedor;
Quantidade Solicitada,

Valor Unitario;

Valor Total;

Numero da CTS;

Situacéo do Pedido;

Cdbdigo da Ata de Registro de Pregos;

Natureza de Despesa.

Planilha Saldo

Oferta de Compra;

Cdbdigo da Unidade Compradora;
Descricado da Unidade Compradora;
NUmero Sequéncia Item;

Caddigo do Item;

Descricao do Item;

Unidade de Fornecimento;

Validade Resumida (para medicamentos);

6 CT = Contrato de Empenho — Disponivel apenas para unidades que utilizam Siafisico para contratagdes.
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Quantidade Inicial,
Quantidade Pedidos;

Total Parcial;

Quantidade Disponibilizado;
Quantidade Recebido;
Quantidade Doado.

Planilha Remanejamento

Oferta de Compra;

Cddigo da Unidade Compradora;
Descricado da Unidade Compradora;
Caodigo da Ata;

Caddigo do Item;

Descricdo Resumida do Item;
Unidade de Fornecimento;
Validade Resumida (para medicamentos);
Quantidade Solicitada;

Situacao;

Cdédigo UC Requerente;

Descricdo UC Requerente;

Cddigo UC Requisitada;
Quantidade Entregue UC;
Descricdo UC Requisitada.

Em Gerenciamento da Ata também é possivel obter as informacdes Consumo
Geral e Consumo por Unidade Compradora.

Fase Preparatoria Gestao de Prazos Monitoramento

Registros

Monitoramento Participagdo

Gerenciamento de ATA

v" Cliqgue em Detalhes

Fase Preparatoria Registros Gestdo de Prazos Monitoramento

Monitoramento

Atas

Este monitoramento exibe informacgdes relacionadas ac consumo de Atas.

A= 9999120000120190C08119.ARPO0001L
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v' Selecione o item;
v' Selecione o municipio.

Atas
Este monitoramento exibe informacgdes relacionadas ac consumo de Atas.
Gerenciador acompanhe a situacdo das suas Atas de Registro de Precos

Ata de Registro N°: 2001640000120190C07512.ARPO0001
Periodo de Vigéncia: 23/08/2019 a 23/08/2020 (Faltam 361 dias para o termino da ATA)

Verifique a situagédo

dol(s) ltemi(ns)- MN&o existem itens que precisam de atencao

Wer Situag&o do ltem 4646444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA, 75G/M2, A4 BRANCO,CORTE ROTATIVO,FSC/CERFLOR / PACOTE 500 FOLHA -

Selecione o municipio: | SAQ PAULO M

As informacdes Consumo Geral e Consumo por Unidade Compradora
demonstram os dados disponiveis.

Consumo Geral

Solicitado 2000

Consumido 610

§.

1000 1500 2000 2500
Qtd.

Consumo por Unidade Compradora

Legenda
I Consumido
EE Solicitado

PMSP REGIONAL IPIRANGA

DEPTO. GESTAO ESTRAT. E DE PROJETOS - DGEP

DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS

GABINETE DO SECRETARIC

kS 20% 40% 60%  80% 100% 120%
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O Que é o Sistema Eletronico de Gerenciamento de Registro de Precos — e-GRP?

E um sistema que permite padronizar e aprimorar o controle das etapas contempladas no
processo de registro de precos, proporcionando ganhos de produtividade no
gerenciamento das atas, que tem como foco principal o controle de saldo de itens de bens
e servicos nao continuos, visando a reducao de custos para a Administracdo Publica.

Quem devera utilizar o Sistema e-GRP?

A Administracdo direta, autdrquica e fundacional do Estado deverdo utilizar o e-GRP,
conforme Decreto estadual n° 62.329, de 20 de dezembro de 2016. As empresas publicas
do Estado de Sao Paulo também podem utilizar o sistema por meio do Fale Conosco,
escolhendo e-GRP - opcdes correspondentes. Os municipios paulistas ou entidades da
administracao indireta municipal poderéao ser 6rgaos participantes das atas de registro de
precos, mediante celebracdo prévia de convénio com a Bolsa Eletronica de Compras,
conforme Resolucédo SF 48, de 01 de junho de 2017. Saiba mais consultando Legislacéo.

Quem é o 6rgao gerenciador no Sistema e-GRP?

E o0 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica estadual responsavel pela conducdo do
conjunto de procedimentos para registro de precos e gerenciamento da ata de registro de
precos dele decorrente.

Quem é o 6rgao participante?

E o 6rgdo ou entidade que participa dos procedimentos iniciais do Sistema de Registro de
Precos e integra a ata de registro de precos.

Que perfis atuam no Sistema e-GRP?

Os perfis que atuam no sistema sao: autoridade pregao, gerenciador e participante. Saiba
mais em Manual do Sistema e-GRP.

Como é criada a oferta de compra de registro de precos que sera processada pelo
sistema e-GRP?

Ao criar uma oferta de compra de registro de precos, processada pelo sistema e-GRP,
podem ser informadas as quantidades e valores estimados, visto que os érgao
participantes incluirdo os quantitativos em fase oportuna. Cabera ao gerenciador revisar
tais informacdes, em Analisar Participacao, antes de liberar a Oferta de Compra (OC) para
a Administracdo BEC, em que ocorrera a negociacao do pregao. Posteriormente, os dados
serdo atualizados no sistema Siafisico, para seguir os tramites do pregao eletrénico.

Quais as atribuicoes da autoridade competente no Sistema e-GRP?

A autoridade competente cabe definir o servidor responsavel pela conducdo do
procedimento e assinar a Ata de registro de precos, autorizando as contratacbes dela
oriundas. Saiba mais em Manual do Sistema e-GRP.
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Quais as competéncias do 6rgao gerenciador no Sistema e-GRP?

Ao gerenciador competente incluir dados complementares do processo, como origem e
seu numero, bem como vigéncia; cancelar licitacdo o item; preparar convite de
participagdo; encaminhar convite as unidades compradoras; avaliar e autorizar a
participagcdo das unidades compradoras; alterar quantitativos, indicados pelo proprio
gerenciador ou pelos participantes, quando solicitado; atualizar o valor do item; optar pela
escolha do municipio de negociagao;liberar Oferta de Compra (OC) para negociacao no
pregao eletrénico; elaborar e publicar a Ata de registro de precos; emitir pedido de compra;
avaliar e direcionar solicitagdo de remanejamento de saldo da Ata de registro de precos e
acompanhar o saldo dos itens. Saiba mais em Manual do Sistema e-GRP.

Quem deve cadastrar os perfis que utilizarao o Sistema e-GRP?

A equipe da BEC/SP Administracédo é a responsavel pelo cadastro do perfil da Autoridade
pregao da unidade e esse é o responsavel pelo cadastro dos perfis do Gerenciador e
Participante e-GRP da Unidade.

Para solicitar o cadastro do perfil de autoridade pregao, seguir as orientacoes:

Acesse a opcao Tire suas Duvidas - Fale Conosco,
No campo "Referente a" - Cadastro de Autoridade, preencha o formulario e envie.

Para a autoridade pregao cadastrar os perfis de Gerenciador e Participante e-GRP:

Acesse site da Bolsa Eletrénica de Compras - BEC/SP
Clique em Unidade Compradora

Digite CPF, senha e, em seguida, em Entrar;

No menu Sua conta, clicar na opcao Cadastro;

Na mensagem de alerta, clique em OK;

Digitar o nimero do CPF e clicar em pesquisa;
Preencher e atualizar todos os dados;

Clicar em Cadastrar CPF;

Selecionar o perfil e a UGE, e clicar em Cadastrar Perfil;
Cliqgue em Gerar/Enviar Senha, se necessario.

Saiba mais em Manual do Sistema e-GRP

Como definir/alterar os responsaveis pela ata no sistema e-GRP?

A definigao e alteragao dos responsaveis devem ser realizadas pela autoridade
pregao da unidade seguindo os procedimentos abaixo:

Acesse www.bec.sp.gov.br, digite o login de usuario e a senha;

No menu Procedimentos, selecione e-GRP;

Digite o numero completo da Oferta de Compra e clique em Pesquisar;

Selecione a oferta de compra;

Na aba Fase Preparatoria selecione a opcao Definir/Alterar Responsaveis;

Selecione a autoridade pregao e na coluna Titular escolha o nome da autoridade pregao
que ira constar na ata de registro de precos;
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Selecione o gerenciador;
Clique em Salvar e em OK.

Os responsaveis definidos na Oferta de Compra podem ser alterados a qualguer momento
pela autoridade Pregéo.

Saiba mais consultando o Manual do Sistema e-GRP — Adm. Publica, disponivel em
www.bec.sp.gov.br, opcao Manuais.

E possivel alterar a quantidade de itens e o endereco para a entrega?

Sim. O gerenciador pode alterar os quantitativos, bem como os locais de entrega, desde as
situacoes 'Definir Quantidade/Local de Entrega' até 'Aguardar Manifestacdo de Interesse'.
Na fase posterior, 'Analisar Participacao', apenas a quantidade pode ser manipulada. Ja o
participante pode alterar os quantitativos bem como os locais de entrega, durante a
situagdo 'Aguardar Manifestacdo de Interesse'. Se necessario, devera reportar-se ao
gerenciador para modificar apenas os quantitativos. Saiba mais em Manual do Sistema e-
GRP.

Como sao tratadas no e-GRP as ofertas de compra oriundas de Requisicao de
Aquisicoes (RA)?

As ofertas de compra criadas por Requisicdo de Aquisicdo (RA) sédo direcionadas,
automaticamente, do Contabiliza/SP para o sistema do Pregéo Eletrénico, sem passar pelo
sistema do e-GRP.

Como alterar o detentor da ata de registro de precos?

O gerenciador podera alterar o detentor da ata, de acordo com o previsto no Decreto
Estadual n° 63.722/2018, se existir fornecedor que tenha aderido ao menos preco
registrado. Entretanto, a oferta de compra devera estar na situacdo 'Encerrada com
Vencedor' e a ata liberada para contratagdo. Orientagdes: acessar www.bec.sp.gov.br e
efetuar o login de usuario, com a senha; no menu 'Procedimentos’, selecionar 'e-GRP';
localizar o numero da oferta de compra e clicar em 'Pesquisar’; clicar em
'APR/Configuracdes de ata'; selecionar o tipo de alteracdo que deseja: substituicdo ou
exclusdo do detentor, selecionar o novo detentor dentre os fornecedores classificados:
aqueles que realizaram a adesao; digita a justificativa; clicar em 'Salvar'. Saiba mais em
Manual do Sistema e-GRP e Legislacao.

Como participar da ata de registro de precos no Sistema e-GRP?

Para participar da ata é necessario atender duas condicoes:

1) O usuario deve ter um perfil de participante cadastrado e veiculado ao cédigo da
unidade compradora;

2) Ter sido convidado pelo 6rgao gerenciador para participar da ata.

O 6rgao gerenciador envia convite aos 6rgaos, indicando o tempo para sua manifestacao.
As unidades convidadas registram seu interesse na licitacdo, preenchendo as quantidades
nos locais de entrega, previamente cadastrados, que indicarem no sistema. Caso o érgao
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ndao tenha sido chamado para participar da ata, poderd entrar em contato com o
gerenciador para verificar se existe essa possibilidade. Se for permitido, o gerenciador
podera enviar o convite enquanto a situacao for Aguardar Manifestacao de Interesse.

E possivel alterar o prazo para manifestacao de interesse?

Sim. O sistema atribui 1(um) dia dtii como padrdo. Geralmente, esse periodo é
determinado como um prazo maior para viabilizar a participacado de unidades convidadas.
Entretanto, a critério do 6rgao gerenciador, esse prazo pode ser alterado, desde que o faga
na situagcdo Aguardar Manifestagcdo de interesse. Para retroagir o periodo, o sistema
permitird fazé-lo para o préoximo dia util em relagdo a data em que for gravada a acao.
Exemplo: 07/11 - faz-se a alteracao do periodo e, para diminuir o prazo, pode ser gravada
a data 8/11.

Como cancelar a Oferta de Compra no Sistema e-GRP?

A oferta de compra no Sistema e-GRP pode ser cancelada pelo gerenciador até a situacao
de Analisar Participagao.

Para cancelar a OC:

- Acessar o portal www.bec.sp.gov.br e efetuar o login de usuério, com senha;

- No menu Procedimentos, escolher e-GRP;

- Selecionar a OC e clicar em Fase Preparatéria/Dados Complementares;

- Clicar em Cancelar OCRP e clicar em OK;

- No campo Justificativa, informar o motivo do cancelamento, clicar em Gravar e, em
seguida em OK.

A acéo resultara na OC com a situacdo OC Cancelada.

E possivel cancelar apenas 1 (um) item da Oferta de Compra (OC) e dar
prosseguimento aos demais no Sistema e-GRP?

O item pode ser cancelado no Sistema e-GRP pelo gerenciador entre as situagdes Definir
Quantidade/Local de Entrega e Analisar Participacao.

Para cancelar o item: acessar o portal www.bec.sp.gov.br e efetuar o login de usuario com
a senha; no menu Procedimentos, escolher e-GRP; selecionar a OC e clicar em Fase
Preparatéria/ltem(ns); selecionar o item a ser cancelado, clicar em Cancelar ltem(ns); no
campo Justificativa, informar o motivo do cancelamento, clicar em Confirmar e, em seguida
em OK. A acao resultara no item cancelado, conforme indicacédo da legenda.

Como cancelar a ata de registro de precos?

O gerenciador podera cancelar a ata de acordo com o previsto no Decreto n° 63.722/2018.
Orientacdes:acessar o portal www.bec.sp.gov.br e efetuar o login de usuario e senha;
menu Procedimento - e-GRP; localizar a oferta de compra e clicar em Pesquisar; clicar em
ARP/Atas de Registro de Prego - clicar no icone de lixeira; Ler o aviso: "ATENCAO: O
CANCELAMENTO IMPOSSIBILITA FUTURAS AQUISICOES PARA ESTA ATA. DESEJA
CANCELAR?"; se sim, clicar em OK; preencher o campo Justificativa - Gravar. A situacao
da ata sera cancelada pelo gerenciador e, se necessario, tera de ser realizado um novo
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processo licitatério. Saiba mais Manual do Sistema e-GRP e Legislagéo.

Qual o prazo de vigéncia da ata?

A vigéncia da ata é de 12 (doze) meses, contados a partir de sua publicacdo, conforme o
Decreto Estadual n°63.722, de 21 de setembro de 2018. Saiba mais consultando
Legislacao.

E possivel alterar dados como prazo de vigéncia da ata, origem e numero do
processo no e-GRP?

Sim. O gerenciador pode alterar suas informacdes na aba de Fase Preparatéria/Dados
Complementares, desde a situagao Informar Dados do Processo até Analisar Participacéo,
clicando em Editar OCRP. Deve-se digitar a justificativa e confirmar a a¢do, para valida-la.
Posteriormente, a tela permitira alterar e salvar as informacdes.

O sistema e-GRP admite OC de agrupamento (lote)?

O sistema e-GRP esta preparado para receber ofertas de compra de agrupamento (lote),
caracterizadas por grupo formado por dois ou mais itens, com os moldes estabelecidos
desde janeiro de 2019. Esta demanda foi publicada em 28/09/2020.

E possivel estornar saldo de itens da ata?

No caso de unidades compradoras que utilizam o sistema Siafisico para contratacées, o
saldo de itens é estornado quando é feita a exclusdo ou cancelamento do contrato de
empenho-CT. Saiba mais em Tutorial Emissao de CT e baixa de Saldo no e-GRP.

Como alterar o preco do item registrado na ata?

O gerenciador podera alterar o pregco do item de acordo com o Decreto Estadual
n°63.722/2018. Orientacdes no portal www.bec.sp.gov.br. Efetue login e senha; selecione
o menu Procedimento - e-GRP; localize o numero da oferta de compra e clique em
Pesquisar; click em ARP/Configuragdes da ata - escolha a ata - Atualizar; click na aba de
preco - digite o valor no campo Preco - Salvar; Preencha a Justificativa e grave. Saiba mais
em Manual do Sistem e-GRP

Como fazer pedido da ata do sistema e-GRP?

O usuario com perfil de gerenciador ou participante podera fazer pedido assim que a
situacdao da OC estiver Encerrada com Vencedor e a ata liberada para contratacao.
Orientacdes: Acessar www.bec.sp.gov.br, opcao Login- Unidade Compradora, digitar CPF
e senha. Em Procedimentos escolher e-GRP; no painel, localize a OC e nela escolha
ARP/Contratacdo/Gerar Pedido; selecione a ata, o fornecedor, a natureza de despesa e
quantidade a ser adquirida no local de entrega correspondente; clique em Salvar. A acao
cria 0 numero do Pedido de Compra (PC), o qual devera ser submetido a area de financas
da unidade para emissao do Contrato de Empenho no ContabilizaSP pelo menu Siafisico,
Compras Tradicionais/Incluir/Incluir Contrato de Empenho de Registro de Precos. Saiba
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mais em Tutorial Emissao de CT e baixa de saldo no e-GRP.

Quais sao as competéncias do orgao participante?

Ao participante compete decidir sobre a manifestacdo de interesse na ata de registro de
precos, emitir pedido de compra, solicitar e avaliar a disponibilizagcdo de saldo e
acompanhar saldo dos itens. Saiba mais em Manual do Sistema e-GRP.

Como é feita a solicitacao de saldo?

E necessario enviar solicitagdo de saldo ao gerenciador, que avaliara a possibilidade de
atendimento, verificando com outras unidades participantes da ata. Para proceder com a
solicitacao de saldo na oferta de compra acessar o menu Saldo/Remanejamento/Solicitar
Saldo; Clique em Solicitar Saldo; Digite na coluna QTD. ADICIONAL o saldo a ser
solicitado; Cliqgue em OK. A acdo gera um codigo e a situagdo torna-se Pendente de
Avaliacao. Esta devera ser realizada pelo gerenciador.

Como avaliar solicitacao de saldo adicional?

Para proceder com a solicitacdo de saldo na oferta de compra, o gerenciador devera
acessar o menu Saldo/Remanejamento/Avaliar Solicitacdo; Cligue em Visualizar; Neste
caso, se houver quantidade do item no banco de saldo, o gerenciador podera
disponibilizar. Do contrério, ele solicita a quantidade a outro(s) participante(s); Selecione a
unidade compradora para qual pretende solicitar saldo; Clique em Enviar. A situacdo da
solicitagdo passa a ser Em aprovagéo.

Como aprovar ou rejeitar a solicitacao de saldo?

O érgao participante ou o préprio gerenciador podera aprovar total ou parcialmente o saldo
ou recusar a solicitacéo de saldo. Para proceder com a acao na oferta de compra, acessar
o menu Saldo/Remanejamento/Avaliar Disponibilizacdo; Clique em Visualizar; Para
aprovar total ou parcialmente: Digite a quantidade, no campo Disponibilizacao de; Clique
em Autorizo Liberagéo; Clique em OK. Ao aprovar, a quantidade é subtraida do cedente.
Para rejeitar, clique em Nao Autorizo Liberacéo. A liberacdo de saldo esta condicionada a
item igual de mesmo municipio.

Como cancelar pedido?

Qualquer unidade participante da ata de registro de precos pode realizar cancelar
pedidos. Para proceder com a agao, ogerenciador ou participante da ata devera acessar o
menu ARP/Contratacdo/ConsultarPedido; Cligue no Pedido de Compra correspondente
que estara na situacaoAguardando criacdo da CT; Clique em Cancelar; Cligue em OK; O
pedido recebera a situacdo Cancelado.

O que é a Intencao de Registro de Precos (IRP)?

A Intencdo de Registro de Precos — IRP foi desenvolvida para atender ao artigo 4° do
decreto 63.722/2018 com intuito de permitir o registro e divulgagdo dos itens a serem
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licitados. Por meio da IRP os usudrios cadastrados com o perfil de “Participante e-GRP”
podem realizar pesquisa e verificar existéncia ou nao de ofertas de compra que estao
disponiveis para eventual solicitacdo de participacdo; também podem efetuar o
cadastramento de grupos, classes e de itens de material ou de servicos que tenha
interesse de participacdo. O icone da Intencdo de Registro de Precos fica disponivel
apenas no perfil do participante.

Saiba mais em Manual do Sistema e-GRP.

Quais as excecoes de oferta de compra de registro de precos que deixam de ser
processadas pelo e-GRP?

As ofertas de compra de registro de precos que séo oriundas de Requisicdo de Aquisicao
(RA) e que tenham cota de até 25%, apds a criacédo e liberacdo no Siafisico, migrardao
automaticamente para o pregao eletrénico.

Quais as regras de criacao de oferta de compra de agrupamento (lote)?

As regras de Oferta de Compra de agrupamento seguem 0s mesmos parametros do
ContabilizaSP:

1)  Quantidade maxima de 999 itens de na OC;

2)  Os itens do grupo devem conter a mesma classe;

3) Grupo formado pela classe 6531 (medicamentos) deve ser comprado
separadamente;

4)  Grupo 03 (Servicos Terceirizados — Cardtec) é a excecao, admitindo qualquer classe
dentro do grupo.

No processo de baixa de Oferta de Compra de Registro de Precos, ao encaminhar uma
OC com essa caracteristica para o e-GRP, devera remover: a) os grupos definidos no
Sistema Contabiliza/SP; b) a duplicidade de itens idénticos, ou seja, o sistema e-GRP NAO
devera exibir repetidamente itens com o0 mesmo:

*Caodigo Siafisico do Item; *Unidade de Fornecimento;*Validade de medicamento, no caso
de item de material cujo classe seja igual a 6531; *Municipios definidos; *Quantidade.

Pelo fato da OC ser de agrupamento sera feita a exclusdao das informacdes anteriormente
descritas. Ap6s a situacdo Analisar Participacdo onde é feita a definicdo de quantidades,
municipio de negociacao e revisao dos respectivos precos dos itens, sera feita a definicao
dos lotes apo6s liberacao para negociar a OC no pregéao.

O e-GRP admite OC que contenha itens de participacao ampla e exclusiva?

O e-GRP néo esté processando corretamente as ofertas de compra que tem a participacéao
“‘mista”, ou seja, as que apresentam mais de um item, onde cada possui 0 tipo de
participacao diferente (ampla ou exclusiva).

Qual o critério de ordenacao dos itens do e-GRP para o Pregao Eletrénico?

Em relacdo a ordenacao de itens, ha duas regras principais na oferta de compra em sua
liberacdo para negociacdo no pregao eletrénico, apds analise do gerenciador: se for
mantida a mesma definicdo de municipios em relacao aos indicados na criacao oferta de
compra no Siafisico, a ordem dos itens permanecera inalterada. Caso contrario, obedecera
a ordem alfabética do municipio.



Tribunal de Contas
do Estado de Sdo Paulo

Despacho DM-3

Processo: SEI n20002018/2022-60.

Objeto: Registro de Precos de copos descartaveis
biodegradaveis de celulose para agua (180 ml) e para café (50
ml).

Assunto: Emissao da Oferta de Compra para Registro de
Precos e adocao de medidas administrativas relativas a
designacao de gerenciadores e participantes no Sistema
Eletronico de Gerenciamento de Registro de Precos e-GRP.

Senhora Diretora Técnica da Diretoria de Materiais

Trata-se da proposta de abertura de procedimento
licitatério para Registro de Precos de copos descartaveis
blodegrac)iavels pelas razdes expostas previamente (0474978 e
0479700

Realizada a pesquisa para afericao dos prec;os
referenciais (0489025), o processo retornou a esta DM-3 para
continuidade, sendo que o procedimento de praxe, até entao
adotado pelo TCESP, seria a elaboracao da minuta do Edital do
Pregao Eletrbnico e consecutivamente a emissao da Oferta de
Compra (OC) para a devida autorizacao de abertura da licitacao.

Contudo, o Decreto Estadual n® 62.329/2016
(0498170) criou e regulamentou o e-GRP, Sistema Eletronico de
Gerenciamento de Registro de Precos, ferramenta que teve sua
normatizacao detalhada com a edicao do Decreto Estadual n®
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63.722/2018 (0499523), norma vigente sobre Registro de Precos
no Estado de Sao Paulo.

Ocorre que, até o momento, este Tribunal nao
utilizou o e-GRP, sendo necessarias medidas administrativas para
viabilizacao da adesdo 3 ferramenta, razao pela qual juntamos ao
processo 0Ss mencionados Decretos o Manual do e-GRP
(0499528) e respostas a perguntas frequentes constantes no site
da Bolsa Eletrénica de Compras de Sao Paulo - BEC (0499532).

Tais normas preveem a utilizacao do e-GRP da fase
preparatoria do certame, desde a instituicdo da Intencao de
Registro de Precos (art. 4° do Decreto n? 63. 722/2018), até a
gestao das atas resultantes. Ademais, por tal sistematica, os
orgaos gerenciadores de Registros de Precos podem permitir a
inclusao no Pregao Eletronico de quantidades demandadas do
mesmo objeto por 6rgaos participantes que manifestem
interesse.

O sistema e-GRP, conforme evidencia o Manual
0499528 (pg. 11), é operado internamente em cada 6érgao pelos
perfis (1) “autoridade competente”, (2) “gerenciador” e (3)
“participante”*, sendo o primeiro aquele que possui o perfil de
“autoridade pregao” da unidade administrativa na BEC:

5 1
W | o
Autoridade Py e A

Competente

2 & 7
Define Libera para Visualiza
Quantidade/ Administragio Resultade
Local de Entrega BEC/5P doPregio

o

Geronclador

] 5 8 3 10
Prepara Avalis Frepara Publica ata Faz
Canvite de Participagio ata de RLP. de RLP, Contratagio
Participagie

,fg Ma n?hn:

Participante Interessa

O cadastro de servidores nos |Dperfis
“gerenciador” e “participante” deve ser realizado pela
“autoridade pregao”, sendo também de sua competéncia
a designacao do “gerenciador” em cada Oferta de
Compra de Registro de Precos emitida.

Os sistemas ContabilizaSP, e-GRP e de Pregao
Eletrébnico da BEC sao integrados e o fluxograma abaixo, pg. 10
do Manual 0499528, ilustra as fases realizadas em cada um:



SISTEMA e-CRP

Inforrma dados da OC, incluir guantlades™)
Comida unidades
Analisa participacio

L]
. Cria & publica ata

Faz Pedido de Compra (PO
® -.

Inchii camprovante de pagamenta]*)

{*) Locals de entraga; enderecos cadastrados pelas unidades compradoras

{**linclui comprovanie de pagamento: fungdo para as unidades compradoras que nio utilizam Siafisico para réalizar
contratacies

Como se pode verificar, apds a emissao da Oferta de
Compra (OC), o gerenciador designado pode fazer alteracdes nos
dados, inclusive a fim de incluir as demandas de érgaos
participantes eventualmente interessados e autorizados.
Somente apds os atos do gerenciador os dados devem migrar
para a BEC, a fim de realizar-se o certame.

Assim, neste momento e pela sistematica prevista no
Manual do e-GRP, para emissao da OC e para a designacao de
servidor(es) gerenoador(es) no e-GRP,s.m.j., nao seria
necessaria a elaboracao da Minuta do Edital do Pregao Eletronico.

Entretanto, considerando que esta sera a primeira
licitacao a utilizar o e- GRP sera a oportunidade para desenvolver
mais familiaridade e conhecimentos na pratica com o sistema.
Ademais, os itens objeto deste processo, provavelmente pelo
valor de mercado ainda elevados, relativamente aos substitutos
de plastico, como ja mencionado (0479700), nao tém
apresentado significativa demanda de transacdées na BEC, como
demonstram os extratos de cédigos de materiais identificados
(0479580 e 0479582).

Neste contexto de primeiro contato com o sistema e
de baixa demanda de outros érgaos pelos itens, s.m.j., sugiro que
excepcionalmente nao seja aberta a consulta a mteressados para
participarem do certame, de modo que, fechados os
quantitativos, seria desde ja possivel a elaboracao da Minuta do
Edital, para que haja economia processual e a proposta de
autorizacio de abertura da licitacio seia submetida a E.



Presidéncia juntamente com o pedido de cadastramento do(s)
servidor(es) que atuarao como gerenciador(es) e participante(s)
no e-GRP.

_ Por todo o exposto, submeto o presente a
consideracao de Vossa Senhoria para continuidade.

Respeitosamente,

* AS ATRIBUICOES DE CADA PERFIL ESTAO DESCRITAS NO REGULAMENTO DO E-GRP, ANEXO DO
DECRETO N2 62.329/2016:

ARTIGO 42 - AO PERFIL AUTORIDADE COMPETENTE CABE DESIGNAR SERVIDOR RESPONSAVEL PELA
CONDUCAO DO PROCEDIMENTO NO SISTEMA E-GRP.

ARTIGO 52 - AO PERFIL GERENCIADOR COMPETE:

I - INCLUIR DADOS ADICIONAIS DA OFERTA DE COMPRA - OC;

Il - PREPARAR CONVITE DE PARTICIPAGAO E ENCAMINHAR AS UNIDADES COMPRADORAS;
Il - AVALIAR E AUTORIZAR A PARTICIPACAO DAS UNIDADES COMPRADORAS;

IV - LIBERAR OFERTA DE COMPRA-OC PARA NEGOCIAGAO NA BOLSA ELETRONICA DE COMPRA DO
GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO - SISTEMA BEC/SP;

V - ELABORAR E PUBLICAR A ATA DE REGISTRO DE PREGCOS, OBSERVADAS AS DISPOSICOES DO
ARTIGO 12 DO DECRETO N2 47.945, DE 16 DE JULHO DE 2003;

VI - AVALIAR E DIRECIONAR SOLICITACAO DE REMANEJAMENTO DE SALDO DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS;

ARTIGO 62 - AO PERFIL PARTICIPANTE COMPETE:

| - MANIFESTAR INTERESSE DE PARTICIPACAO NO SISTEMA DE REGISTRO DE PREGCOS, MEDIANTE
RESPOSTA AO CONVITE PREVISTO NO INCISO Il DO ARTIGO 52 DESTE REGULAMENTO E OBSERVADAS
AS DISPOSICOES DOS INCISOS 1 A lll DO ARTIGO 62 DO DECRETO N2 47.945, DE 16 DE JULHO DE 2003;

Il - EMITIR PEDIDO DE COMPRA;
[l - SOLICITAR REMANEJAMENTO DE SALDO;

IV - AVALIAR E RESPONDER A PEDIDOS DE REMANEJAMENTO DE SEU SALDO EM FAVOR DE OUTROS
PARTICIPANTES DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS, QUANDO SOLICITADO PELO PERFIL GERENCIADOR.

— Documento assinado eletronicamente por REGINALDO DE
eil SOUZA COELHO, Chefe Técnico da Fiscalizacao, em
>S5 126/04/2022, as 17:44, conforme horario oficial de Brasilia, com
| eletronica fundamento no art. 22, inciso V, alinea "b", e no art. 62 do Ato
GP 01/2019, de 15 de janeiro de 2019.

y A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
w* https://sei.tce.sp.gov.br/validar/, informando o cddigo
i verificador 0515411 e o codigo CRC A9AE2F0B.

Rua Venceslau Bras, 183 - Anexo Il - Bairro SP - CEP 01016-000
Centro - S&o Paulo

Referéncia: Processo n? 0002018/2022-60 SEIn? 0515411
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Despacho GDM

PROCESSO SEI 0002018/2022-60

OBJETO: Registro de Precos de copos descartaveis de celulose,
biodegradaveis

ASSUNTO: Elaborar Minuta do Edital

Senhor Chefe Técnico Substituto da DM-5;

Os autos tratam da proposta de instauracao de
Pregao Eletrénico para Registro de Precos de copos
descartaveis de celulose, biodegradaveis, visando a aquisicao
de materiais de consumo adequados as melhores praticas de
sustentabilidade.

Com base no Termo de Referéncia elaborado pela
Secao de Almoxarifado - DM-3 (0479568 - a versao
compactada com a versao "zip" esta contida no documento
0479569), a Secao de Compras (DM-1) realizou prospeccao
de mercado, obtendo os orcamentos 0489021, que foram
agrupados no quadro 0489022. O valor médio estimado para
a contratacao é de R$ 33.385,00 (trinta e trés mil trezentos e
oitenta e cinco reais).

Direcionados a Secdao de Almoxarifado
(0489813), o Sr. Chefe Técnico da DM-3 esquematizou o rito
usual do sistema e-GRP, detalhando os pontos mais
relevantes. Sugeriu, ainda, que a ata seja utilizada apenas
pelo gerenciador, considerando ser o primeiro contato com o
sistema e a baixa demanda de outros 6rgaos pelos itens.

Diante do exposto, ratifico as informacdes
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constantes do Despacho DM-3 (0515411) e encaminho os
autos aos seus cuidados para elaboracao da Minuta do Edital.

Atenciosamente,

— Documento assinado eletronicamente por PATRICIA MELO
eil _. |DE SILVIO, Diretora Técnica de Divisao, em 29/04/2022,
i lﬁy as 10:50, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento
eletronica no art. 29, inciso V, alinea "b", e no art. 62 do Ato GP 01/2019,
de 15 de janeiro de 2019.

£y A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
J Y=k https://sei.tce.sp.gov.br/validar/, informando o cédigo
“I7=i: verificador 0516427 e o cédigo CRC EBE5CF5B.

Av. Rangel Pestana, 315 - Prédio Sede - SP - CEP 01017-906
Bairro Centro - Séo Paulo

Referéncia: Processo n? 0002018/2022-60 SEIn2 0516427
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PREGAO ELETRONICO n°® /22

REGISTRO DE PRECOS DE COPOS DESCARTAVEIS DE CELULOSE,
BIODEGRADAVEIS

SEI - PROCESSO n° 2018/2022-60
OFERTA DE COMPRA n° 0000120220C000__

ENDERECO ELETRONICO: www.bec.sp.gov.br

DATA E HORA DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: __/__ /2022, _h.

O Senhor Diretor Técnico do Departamento Geral de Administracdo, usando da
competéncia delegada pela Presidéncia do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo,
nos termos da Lei Complementar n° 709/93 e do disposto no Inciso XX, do artigo 27 do
Regimento Interno e nas Resolucdes n° 1/97 e 4/97, torna publico que se acha aberta
neste Tribunal, licitagdo na modalidade PREGAO, a ser realizada por intermédio do
sistema eletrdnico de contratacbes denominado “Bolsa Eletrénica de Compras do
Governo do Estado de Séo Paulo - BEC/SP”, com utilizagdo de recursos de tecnologia da
informacdo, denominada PREGAO ELETRONICO, destinado exclusivamente a
participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do artigo 48,
inciso | da Lei Complementar Federal n® 123, de 14 de dezembro de 2006, e alteracdes,
do tipo MENOR PRECO DO ITEM - SEI - Processo n° 2018/2022-60, objetivando o
Registro de Precos de copos descartaveis de celulose, biodegradaveis, conforme
especificacdes constantes do Termo de Referéncia — Anexo | deste Edital, que sera regida
pela Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, pelo Decreto Estadual n°® 49.722, de
24 de junho de 2005, pela Resolucéo n° 6/20 (DOE de 19/09/20), pela Resolucao n° 10/18
(DOE de 01/11/18), aplicando-se, subsidiariamente, no que couberem, as disposi¢cdes
da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei Estadual n° 6.544, de 22 de
novembro de 1989, do Decreto Estadual n° 47.297, de 6 de novembro de 2002, do Decreto
Estadual n° 62.329, de 20 de dezembro de 2016, do Decreto Estadual n°® 63.722, de 21
de setembro de 2018, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, da Lei
Federal n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018, e alteracbes, e demais normas
regulamentares aplicaveis a espécie.

As propostas deverao obedecer as especificacdes deste instrumento convocatorio e seus
anexos e serdo encaminhadas por meio eletrénico, apos o registro dos interessados
em participar do certame e o credenciamento de seus representantes no Cadastro
Unificado de Fornecedores do Estado de S&o Paulo - CAUFESP.

A sessdo publica de processamento do Pregdo Eletronico seré realizada no endereco
eletrbnico www.bec.sp.gov.br, no dia e hora mencionados no preambulo deste Edital e
sera conduzida pelo Pregoeiro com o auxilio da equipe de apoio, designados nos autos
do processo em epigrafe e indicados no sistema pela autoridade competente.

Integram este Edital os Anexos del a V.

Pregao Eletrénico n® __ /22 - SEI - Processo.- n° 2018/2022-60 - fls. 1./ 36
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ESCLARECIMENTOS OU IMPUGNACOES: até 2 (dois) dias Uteis anteriores a data
fixada para abertura da sessdo publica, qualquer pessoa poderd, por meio do sistema
eletronico, solicitar esclarecimentos ou impugnar o ato convocatério do Pregao Eletronico.

A impugnacao, assim como os pedidos de esclarecimentos e informacdes, serdo
formulados em campo proprio do sistema, encontrado na opcdo EDITAL, e serdo
respondidos pelo subscritor do Edital, no prazo de até 1 (um) dia util, anterior a data
fixada para abertura da sesséo publica.

Acolhida a impugnacdo contra o ato convocatério, ser4 designada nova data para
realizacdo da sessao publica.

1- OBJETO

A presente licitacdo tem por objeto o Registro de Precos de copos descartaveis de
celulose, biodegradaveis, conforme especificagdes constantes do Termo de Referéncia,
gue integra este Edital como Anexo I.

2- PARTICIPACAO

2.1- Somente poderdo participar deste Pregdo microempresas e empresas de
pequeno porte do ramo de atividade pertinente ao objeto desta licitacdo que atenderem
as exigéncias de habilitacdo e que estiverem registradas no CAUFESP, em atividade
econdbmica compativel com o seu objeto, sejam detentoras de senha para participar de
procedimentos eletrénicos e tenham credenciado 0s seus representantes, na forma
estabelecida no regulamento que disciplina a inscricdo no referido Cadastro;

2.1.1- O registro no CAUFESP, o credenciamento dos representantes que atuardo em
nome do licitante no sistema de Pregéo Eletrbnico e a senha de acesso, deverédo ser

obtidos anteriormente a abertura da sessdo publica e autorizam a participacdo em
qualquer Pregéo Eletrbnico realizado por intermédio do Sistema BEC/SP.

2.1.2- As informacg0Oes a respeito das condi¢cdes exigidas e dos procedimentos a serem
cumpridos, para o registro no CAUFESP, para o credenciamento de representantes e para
a obtencdo de senha de acesso, estdo disponiveis no endereco eletrbnico
www.bec.sp.gov.br.

2.2- A participacdo no certame esta condicionada, ainda, a que o interessado ao acessar,
inicialmente, o ambiente eletrbnico de contratacdes do Sistema BEC/SP, declare,
mediante assinalacdo nos campos proprios, que inexiste qualquer fato impeditivo de sua
participagcdo no certame ou de sua contratacdo e que conhece e aceita os regulamentos
do Sistema BEC/SP, relativos a Dispensa de Licitacao, Convite e Pregédo Eletronico.

2.3- O licitante responde integralmente por todos os atos praticados no Pregéo Eletrénico,
por seus representantes devidamente credenciados, assim como pela utilizacdo da senha
de acesso ao sistema, ainda que indevidamente, inclusive por pessoa nao credenciada
como sua representante.

Pregao Eletrénico n® __ /22 - SEI - Processo.- n° 2018/2022-60 - fls. 2 / 36
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2.4- Cada representante credenciado podera representar apenas um licitante, em cada
Pregéo Eletrbnico.

2.5- O envio da proposta vinculara o licitante ao cumprimento de todas as condi¢bes e
obrigacdes inerentes ao certame.

2.6- Para participacdo no certame e fruicdo do beneficio da habilitacdo com
irregularidade fiscal e trabalhista, prevista neste Edital, a condicdo de microempresa ou
de empresa de pequeno porte devera constar do registro do licitante junto ao CAUFESP.

2.7- Além das vedacdes estabelecidas pelo artigo 9° da Lei Federal n° 8.666/93, nao
sera permitida a participacdo de empresas:

a) Estrangeiras que ndo funcionem no Pais;

b) Reunidas sob a forma de consoércio, qualquer que seja sua forma de
constituicao;

c) Impedidas e suspensas de licitar elou contratar com 0Orgdos da
Administracdo do Estado de Sdo Paulo nos termos do inciso Ill do artigo 87
da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracdes, do artigo 7° da Lei Federal n°
10.520/02 e da Sumula n° 51 deste Tribunal de Contas;

d) Impedidas de licitar e contratar nos termos do artigo 10 da Lei Federal n°
9.605/98;

e) Declaradas inidéneas pelo Poder Publico e ndo reabilitadas;

f) N&o consideradas microempresas ou empresas de pequeno porte nos
termos da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, e alteracdes,
e que ndo possuam tal condi¢cdo no registro do licitante junto ao CAUFESP.

3- PROPOSTA

3.1- As propostas deverdo ser enviadas por meio eletrénico disponivel no endereco
www.bec.sp.gov.br na opgédo “PREGAO - ENTREGAR PROPOSTA”, desde a divulgagao
da integra do Edital no referido endereco eletrénico, até o dia e horario previstos no
preambulo para a abertura da sessao publica, devendo o licitante, para formula-las,
assinalar a declaragcdo de que cumpre integralmente os requisitos de habilitacdo
constantes do Edital;

3.2- A proposta de preco devera conter 0s seguintes elementos:

3.2.1- Preco(s) do cento por item, em algarismos, expresso(s) em moeda corrente
nacional, apurado(s) a data de sua apresentacao, incluindo, além do lucro, todas as
despesas resultantes de impostos, taxas, tributos, fretes e demais encargos
incidentes, assim como todas as despesas diretas ou indiretas relacionadas com o
integral fornecimento do objeto da presente licitacdo, sem inclusdo de qualquer encargo
financeiro ou previsao inflacionaria;
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3.2.2- Indicacéo de marca e procedéncia do(s) item(ns) ofertado(s), em conformidade
com as especificagées constantes no Termo de Referéncia - Anexo | deste Edital.

3.3- A(s) entrega(s) devera(ao) ocorrer em até 15 (quinze) dias corridos, contados da
data do recebimento da Autorizacdo de Compras ou de Fornecimento, conforme o
caso, pela DETENTORA, sendo que eventuais pedidos de prorrogacdo seréo
protocolados, antes do vencimento do prazo de entrega, devidamente justificados pela
DETENTORA, para serem submetidos a apreciagdo superior.

3.4- O prazo de validade da proposta seré de 60 (sessenta) dias contados da data da
sessdao de processamento deste Pregédo Eletrénico.

3.5- O objeto ofertado devera atender, sob as penas da lei, a todas as especificacdes
exigidas no Termo de Referéncia - Anexo | deste Edital.

3.6- Ndo serdo admitidas cotacdes inferiores as quantidades previstas neste Edital.

3.7- Nao sera obrigatéria apresentacdo de proposta para todos os itens, podendo o
licitante apresentar proposta somente para o(s) item(ns) de seu interesse.

4- DOCUMENTOS DE HABILITACAO

4.1- O julgamento da Habilitacdo se processara apos a fase de lances e negociacgao,
mediante 0 exame dos documentos a seguir relacionados, 0s quais dizem respeito a:

4.1.1- HABILITACAO JURIDICA

a) Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empreséario individual
(ou cédula de identidade em se tratando de pessoa fisica ndo empresaria);

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial, tratando-se de sociedade empresaria;

c) Documentos de eleicdo ou designacdo dos atuais administradores,
tratando-se de sociedade empresaria,

d) Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas
Juridicas tratando-se de sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova
da diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizagao, tratando-se de sociedade estrangeira no pais e ato
de registro ou autorizacdo para funcionamento expedida pelo o6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir.

4.1.2- REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda (CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
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b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal,
relativa a sede ou ao domicilio do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto do certame;

c) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Positiva com efeito de Negativa,
relativa a Tributos Federais (inclusive as contribui¢cdes sociais) e a Divida Ativa
da Uniao;

d) Certiddo de regularidade de débito com a Fazenda Estadual da sede ou do
domicilio do licitante, relativa aos tributos incidentes sobre o objeto desta
licitacao;

e) Certiddo de regularidade de débito para com o Fundo de Garantia por Tempo
de Servico (FGTS);

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT ou Positiva de Débitos
Trabalhistas com Efeito de Negativa.

4.1.3- QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certidao negativa de faléncia e concordata expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica;

b) Certiddo negativa de recuperacado judicial ou extrajudicial expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica;

b.1) Nas hipéteses em que a certiddo encaminhada for positiva, deve o licitante
apresentar comprovante da homologacéao/deferimento pelo juizo competente do
plano de recuperacéo judicial/extrajudicial em vigor.

4.1.4- OUTRAS COMPROVACOES

Declaragfes subscritas por representante legal do licitante, elaboradas em papel timbrado
conforme modelo mostrado no Anexo Il deste Edital, atestando que:

a) Nos termos do inciso V do artigo 27 da Lei Federal n°® 8.666, de 21 de junho
de 1993 e alteracdes, a empresa encontra-se em situacao regular perante o
Ministério do Trabalho, no que se refere a observancia do disposto no inciso
XXXIIl do artigo 7° da Constituicao Federal;

b) A empresa atende as normas relativas a saude e seguranca no Trabalho,
para os fins estabelecidos pelo paragrafo unico do artigo 117 da Constituicéo
do Estado de S&o Paulo;

c) Esta ciente de que registro(s) no CADIN ESTADUAL (Lei Estadual n°
12.799/08) impede(m) a contratagdo com este Tribunal de Contas;

d) Esta ciente da obrigacdo de manter o endereco da empresa atualizado junto ao
TCESP, e de que as notificacdes e comunicacdes formais decorrentes da
execucdo da Ata de Registro de Precos serdo efetuadas no endereco que
constar em seu preambulo. Caso a empresa ndo seja encontrada, sera
notificada pelo Diario Oficial do Estado de Sao Paulo;
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e) A empresa ndo possui qualquer dos impedimentos previstos nos 88 4° e
seguintes todos do artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro
de 2006, e alteracfes, cujos termos declara conhecer na integra,

f) Para o caso de empresas em recuperacdo judicial: esta ciente de que no
momento da assinatura da Ata de Registro de Precos devera apresentar copia
do ato de nomeacgé&o do administrador judicial ou se o administrador for pessoa
juridica, o nome do profissional responsavel pela conducdo do processo e,
ainda, declaragdo, relatério ou documento equivalente do juizo ou do
administrador, de que o plano de recuperacéao judicial esta sendo cumprido;

g) Para o caso de empresas em recuperacdo extrajudicial: esta ciente de que
no momento da assinatura da Ata de Registro de Precos devera apresentar
comprovacdo documental de que as obrigacbes do plano de recuperagéo
extrajudicial estdo sendo cumpridas;

h) Esta ciente sobre a observacéo das disposi¢cdes da Lei Federal n® 13.709, de
14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais), e
alteracdes, quando do tratamento de dados pessoais e dados pessoais

sensiveis a que tenha acesso, para O propésito de execucdo e
acompanhamento , hdo podendo divulgar, revelar,

produzir, utilizar ou deles dar conhecimento a terceiros estranhos a esta
contratacdo, a ndo ser por forca de obrigacao legal ou regulatéria;

4.2- DISPOSICOES GERAIS

4.2.1- Na hipétese de ndo constar prazo de validade nas certid6es apresentadas, este
Tribunal de Contas aceitara como validas as expedidas até 180 (cento e oitenta) dias
imediatamente anteriores a data de apresentacdo das propostas;

4.2.2- Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz,
e se for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz;

a) Caso o licitante pretenda que um de seus estabelecimentos, que néo o
participante desta licitacdo, seja DETENTOR da Ata de Registro de Precos,
devera apresentar toda documentacdo de habilitacdo de ambos os
estabelecimentos.
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5- DA SESSAO PUBLICA E DO JULGAMENTO

5.1- No dia e horario previstos neste Edital, o Pregoeiro dara inicio a sessao publica do
Pregéo Eletrbnico, com a abertura automatica das propostas e a sua divulgacéo, pelo
sistema, na forma de grade ordenatdria, em ordem crescente de precos.

5.2- A andlise das propostas pelo Pregoeiro visard ao atendimento das condi¢cfes
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

5.2.1- Serdo desclassificadas as propostas:

a) Cujo objeto ndo atenda as especificagdes, aos prazos e as condi¢cbes fixados
neste Edital,

b) Que apresentem preco baseado em proposta dos demais licitantes;

¢) Que contenham qualquer elemento que permita a identificacao do licitante até
a fase de lances (inclusive) no processo licitatorio; e

d) Do licitante ndo considerado, nos termos da lei, microempresa ou empresa
de pequeno porte, e que nado possua tal condi¢cdo no registro do licitante junto
ao CAUFESP.

5.2.2- A desclassificacdo se dara por decisdo motivada do Pregoeiro;

5.2.3- Serao desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas dos demais
licitantes;

5.2.4- O eventual desempate de propostas do mesmo valor sera promovido pelo sistema,
com observancia dos critérios legais estabelecidos para tanto.

5.3- Nova grade ordenatoria sera divulgada pelo sistema, com a relacdo das propostas
classificadas e das desclassificadas.

5.4- Serdiniciada a etapa de lances, com a participacao de todos os licitantes detentores
de propostas classificadas.

5.4.1- A formulacdo de lances sera efetuada, exclusivamente, por meio do sistema
eletronico:

a) Os lances deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes,
inferiores a proposta de menor preco, ou inferiores ao do ultimo valor
apresentado pelo préprio licitante ofertante, observadas, em ambos os casos,
as reducdes minimas listadas abaixo, aplicaveis, inclusive, em relacdo ao
primeiro lance formulado, prevalecendo o primeiro lance recebido quando

ocorrerem 2 (dois) ou mais lances do mesmo valor:

Item 1: R$ 0,18 (dezoito centavos);
Item 2: R$ 0,15 (quinze centavos);
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b) A aplicacédo do valor de reducdo minima entre os lances incidira sobre o preco
unitario do item.

5.4.2- A etapa de lances terd a duracdo de 15 (quinze) minutos;

a) A duracdo da etapa de lances serd prorrogada automaticamente pelo
sistema, com vistas a continuidade da disputa, quando houver lance admissivel
ofertado nos ultimos 3 (trés) minutos do periodo de que trata este subitem ou
nos sucessivos periodos de prorrogacao automatica;

b) N&o havendo novos lances ofertados nas condi¢cdes estabelecidas no subitem
anterior, a duracdo da prorrogacdo encerrar-se-a, automaticamente, quando
atingido o terceiro minuto contado a partir do registro no sistema, do ultimo lance
gue ensejar prorrogagao.

5.4.3- No decorrer da etapa de lances, os licitantes serdo informados pelo sistema
eletronico:

a) Dos lances admitidos e dos invalidos, horarios de seus registros no sistema e
respectivos valores;

b) Do tempo restante para o encerramento da etapa de lances.

5.4.4- A etapa de lances sera considerada encerrada, findos os periodos de duracdo
indicados no subitem 5.4.2.

5.5- Encerrada a etapa de lances, o sistema divulgara a nova grade ordenatéria, com a
classificacao final, em ordem crescente de valores;

5.5.1- Para essa classificacdo sera considerado o ultimo preco admitido de cada licitante.
5.6- O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor, obtida com base
nas disposi¢cdes anteriores, mediante troca de mensagens abertas no sistema, com vistas

a reducéo do preco.

5.7- ApOs a negociacao, se houver, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade do menor
preco, decidindo motivadamente a respeito;

5.7.1- A aceitabilidade de precos sera aferida a partir dos valores de mercado vigentes
apurados mediante pesquisa realizada por este Tribunal de Contas, juntada aos autos;

5.7.2- O Pregoeiro podera a qualguer momento solicitar aos licitantes esclarecimentos que
julgar necessarios.

5.8- Considerada aceitavel a oferta de menor prego, passara o Pregoeiro ao julgamento
da habilitacao, conforme o Item 6 deste Edital.

Pregao Eletrénico n® __ /22 - SEI - Processo.- n° 2018/2022-60 - fls, 8 / 36



)k TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

5.8.1- Se a oferta néo for aceitavel, o Pregoeiro, respeitada a ordem de classificacao,
examinara a oferta subsequente de menor preco, negociard com o seu autor, decidira
sobre a sua aceitabilidade e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma oferta
aceitavel, passando entéo a fase de habilitagéo.

6- DA FASE DE HABILITACAO:
6.1- Na fase de habilitagc&o:

a) O Pregoeiro verificard os dados e informagBes do autor da oferta aceita,
constantes do CAUFESP e extraidos dos documentos indicados no Item 4 -
DOCUMENTOS DE HABILITACAO deste Edital,

b) Caso os dados e informagdes constantes no CAUFESP n&o atendam aos
requisitos estabelecidos no Item 4 deste Edital, o Pregoeiro verificard a
possibilidade de suprir ou sanar eventuais omissdes ou falhas, mediante
consultas efetuadas por outros meios eletrénicos habeis de informacdes;

b.1) Tal verificacdo sera certificada pelo Pregoeiro na ata da sessao publica,
devendo ser anexados aos autos os documentos passiveis de obtencao por meio
eletronico, salvo impossibilidade devidamente certificada e justificada;

c) O licitante podera suprir ou sanear eventuais omissdes ou falhas, relativas ao
cumprimento dos requisitos e condicdes de habilitacdo estabelecidos no Edital,
mediante a apresentacdo de documentos, desde que os envie durante a fase de
habilitacdo, por meio de ferramenta disponibilizada no “chat” (clicar no
pictograma em forma de clipe, escolher o arquivo e clicar em “abrir”);

c.1) Sem prejuizo do disposto nas alineas “a”, “b”, “c”, “d” e “e” deste subitem,
serao apresentadas, obrigatoriamente, na forma indicada na alinea “c” acima, as
declaracbes a que se refere o subitem 4.1.4, bem como demais documentos
exigidos no Item 4 deste Edital que ndo constarem do cadastro junto ao

CAUFESP;

d) Este Tribunal ndo se responsabilizaré pela eventual indisponibilidade dos meios
eletrbnicos habeis de informacfes no momento da verificacdo a que se refere a
alinea “b”, ou dos meios para a transmissao de cépias de documentos a que se
refere a alinea “c”, ambas deste subitem, ressalvada a indisponibilidade de seus
proprios meios. Na hipotese de ocorrerem essas indisponibilidades e/ou néo
sendo supridas ou saneadas as eventuais omissodes ou falhas na forma prevista
nas alineas “b” e “c”, o licitante sera inabilitado, mediante decisdo motivada;

e) Os originais ou copias autenticadas por tabelido de notas, dos documentos
enviados na forma constante da alinea “c” (exceto aqueles documentos
eletrénicos cuja autenticidade ja tenha sido aferida nos respectivos sitios
dos 6rgdos emissores (tais como FGTS, CNDT, entre outros), deverao ser
apresentados por meio do Protocolo Digital ou por Correspondéncia:

e PROTOCOLO DIGITAL: https://www.tce.sp.qgov.br/protocolo-digital

Havendo necessidade de realizar o cadastro prévio:
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https://sso.tce.sp.gov.br/Portal/cadastro/cadastro_usuario.xhtml
Enderegcando o arquivo para a Comissdo Permanente de Licitacao
com o numero do Pregao Eletrénico e do Processo SEl,

e CORRESPONDENCIA: Correio com AR, Sedex ou Remessa
Expressa, enderecando a Comissdo Permanente de Licitacdo do
TCESP com o numero do Pregdo Eletrbnico e do Processo SEl,
localizada na Rua Venceslau Bras, 183, térreo, Prédio Anexo-II Centro,
Sao Paulo/SP, CEP: 01016-000;

Prazo para envio: até 2 (dois) dias Uteis apés o encerramento da sessao
publica, prorrogaveis por igual periodo a contar da data de comunicacédo do
Pregoeiro, sob pena de invalidade do respectivo ato de habilitacéo e a aplicacao
das penalidades cabiveis;

e.1l) Os documentos poderdo ser apresentados em coOpia simples, desde
gue acompanhados dos originais para que sejam autenticados por servidor
da administracdo (estes poderéo ser autenticados pelo Pregoeiro ou Equipe de
Apoio mediante solicitacdo de agendamento encaminhada para o e-mail:
cpl@tce.sp.gov.br), ou por publicacdo em érgdo da imprensa oficial;

e.2) Os documentos eletrénicos produzidos com a utilizagdo de processo
de certificacdo disponibilizada pela ICP-Brasil, nos termos da legislacdo
vigente, serdo recebidos e presumidos verdadeiros em relacdo aos
signatarios, dispensando-se o envio de documentos originais e coépias
autenticadas em papel,

f) A comprovacédo de reqularidade fiscal e trabalhista das microempresas e
empresas de pequeno porte somente sera exigida para efeito de assinatura
da Ata de Registro _de Precos, porém, sera obrigatoria durante a fase de
habilitacdo a apresentacédo dos documentos indicados no subitem 4.1.2, ainda
gue veiculem restricdes impeditivas a referida comprovacao;

f.1) Havendo alguma restricdo na comprovacdo da reqularidade fiscal e
trabalhista das microempresas e empresas de pegueno porte, sera
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da publicacdo da
homologacdo do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério deste
Tribunal de Contas, para a regularizacdo da documentacao com emissédo de
certiddes negativas ou positivas com efeito de negativas;

f.2) A ndo regularizacdo da documentagcéo no prazo previsto na alinea “f.1”
implicard na decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des
legais, procedendo-se a convocacéo dos licitantes para, em sessdo publica,
retomar os atos referentes ao procedimento licitatério;

g) Constatado o cumprimento dos requisitos e condi¢cdes estabelecidos no Edital,
o licitante ser& habilitado e declarado vencedor do certame;
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h) Por meio de aviso lancado no sistema, o Pregoeiro informara aos demais
licitantes que poderao consultar as informacdes cadastrais do licitante vencedor
com o uso da opc¢ao disponibilizada no proprio sistema para tanto. Devera,
ainda, informar o teor dos documentos recebidos por fac-simile ou outro meio
eletronico.

6.2- Se o licitante desatender as exigéncias para a habilitac&o, o Pregoeiro, respeitada
a ordem de classificacdo, examinaré a oferta subsequente de menor preco, negociara
com o seu autor, decidira sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as
condi¢cbes de habilitacdo e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma oferta
aceitavel cujo autor atenda aos requisitos de habilitacdo, caso em que sera declarado
vencedor.

6.3- Concluida a habilitagcdo do licitante vencedor, o Pregoeiro consultard os demais
classificados, verificando se aceitam fornecer aos precos unitarios daguele, mantidas as
guantidades ofertadas.

6.3.1- Observada a ordem de classificacdo, proceder-se-a ao julgamento da habilitacédo
do(s) licitante(s) que aceitou(aram) fornecer ao(s) preco(s) do(s) vencedor(es) do certame.

7- RECURSO E HOMOLOGACAO

7.1- Divulgado o vencedor, ou ainda, se for o caso, encerrado o julgamento da habilitacdo
dos demais participantes que concordaram em fornecer aos precos do vencedor do
certame, o Pregoeiro informara aos licitantes, por meio de mensagem lancada no sistema,
gue poderéo interpor recurso, imediata e motivadamente, por meio eletronico, utilizando
para tanto, exclusivamente, campo préprio disponibilizado no sistema.

7.2- Havendo interposicédo de recurso, o Pregoeiro, por mensagem lancada no sistema,
informara aos recorrentes que poderdo apresentar memoriais com as razfes de recurso,
no prazo de 3 (trés) dias apds o encerramento da sessao publica, e aos demais licitantes
que poderdo apresentar contrarrazdes, em igual nimero de dias, 0s quais comecarao a
correr do término do prazo para apresentacao de memoriais, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos autos, neste Tribunal de Contas, na Sala da Comissado Permanente de
Licitacdes localizada na Rua Venceslau Bras, 183 - 1° subsolo, Prédio Anexo-Il, Centro,
Séo Paulo/SP, cpl@tce.sp.qgov.br.

7.3- Os memoriais de recurso e as contrarrazdes serdo oferecidos por meio eletrénico,
no sitio www.bec.sp.gov.br, opcdo RECURSO, e a apresentacdo de documentos relativos
as pecas antes indicadas, se houver, sera efetuada por meio do PROTOCOLO DIGITAL:
https://www.tce.sp.gov.br/protocolo-digital, aos cuidados da Comissdo Permanente de
Licitacdo, observados os prazos estabelecidos no subitem 7.2.

7.4- A falta de interposicao de recurso importara a decadéncia do direito de recurso e o
Pregoeiro propora a autoridade competente a homologacgéo do procedimento licitatério.

7.5- Decididos o0s recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente homologara o procedimento licitatorio.
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7.6- O recurso tera efeito suspensivo e o seu acolhimento importara a invalidacédo dos
atos insuscetiveis de aproveitamento.

8 - DESCONEXAO COM O SISTEMA ELETRONICO
8.1- Ao licitante caberd acompanhar as operacdes no sistema eletrénico, durante a sesséo
publica, respondendo pelos 6nus decorrentes de sua desconexao ou da inobservancia de
guaisquer mensagens emitidas pelo sistema.

8.2- A desconexdo do sistema eletrbnico com o Pregoeiro, durante a sessdo publica,
implicara:

8.2.1- Fora da etapa de lances: a sua suspensao e o seu reinicio, desde o ponto em que
foi interrompida. Nesse caso, se a desconexao persistir por tempo superior a 15 (quinze)
minutos, a sessao publica devera ser suspensa e reiniciada somente apds comunicacao
expressa aos licitantes de nova data e horario para a sua continuidade;

8.2.2- Durante a etapa de lances: a continuidade da apresentacdo de lances pelos
licitantes, até o término do periodo estabelecido no Edital.

8.3- A desconexdo do sistema eletrbnico com qualquer licitante ndo prejudicara a

concluséo vélida da sessao publica ou do certame.

9 - ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CONTRATACOES
9.1- A Ata de Registro de Precos sera formalizada, com observancia das disposi¢cdes do
Dicieto Estatual 63:722,de 21 46 Setembio e 2018, no que couber, & serd subscrita
pela autoridade que assinou o Edital.
9.2- A Ata de Registro de Precgos devera registrar o(s) preco(s) e o(s) fornecedor(es), com
observancia da ordem de classificacdo, as quantidades e as condi¢cdes que serao

observadas nas futuras contratagdes.

9.3- O prazo de validade do registro de precos sera de 12 (doze) meses, contados a
partir da publicacdo da respectiva Ata.

9.4- Arevisdo e o cancelamento do registro de precos ocorrerdo nas hipéteses e
condii(”)es estabelecidas no Capitulo Vill, do

9.5-

Pregao Eletrénico n® /22 - SEI - Processo. - n° 2018/2022-60 - fls. 12 / 36



9.5.3- Terdo precos registrados tanto o licitante vencedor, quanto os demais que
aceitaram fornecer aos precos unitarios daquele, desde que devidamente habilitados,
respeitadas as quantidades licitadas e a ordem de classificagdo do certame;

9.5.4- Colhidas as assinaturas, este Tribunal de Contas providenciara a imediata
publicacdo da Ata e, se for o caso, do ato que promover a sua exclusao.

9.6- A existéncia de precos registrados nao obriga este Tribunal de Contas a firmar as
contratacdes que deles poderdo advir, ficando-lhe facultada a utilizagéo de outros meios,
respeitada a legislacéo relativa as licitacdes, sendo assegurada ao beneficiario do registro
a preferéncia de contratacdo em igualdade de condicoes.

9.7- Assegurados o contraditorio e a ampla defesa, a empresa DETENTORA tera seu
Registro de Precgos cancelado quando:

a) Descumprir as condi¢des da Ata de Registro de Precos;

b) Recusar-se a assinar a Ata de Registro de Precos, no prazo estabelecido por
este Tribunal de Contas, sem justificativa aceitavel,

c) Nao aceitar reduzir seu preco registrado, na hipotese deste se tornar superior
agueles praticados no mercado;

d) For suspensa de licitar e/ou impedida de contratar nos termos do inciso Il do
artigo 87 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes, do artigo 7° da Lei
Federal n°® 10.520/02 e da Sumula n° 51 deste Tribunal de Contas;

e) For impedida de licitar e contratar nos termos do artigo 10 da Lei Federal n®
9.605/98;

f) For declarada iniddnea pelo Poder Publico e nédo reabilitada.

9.8- Independentemente das previsdes retroindicadas, a DETENTORA podera solicitar o
cancelamento de seu Registro de Preco na ocorréncia de fato superveniente que venha a
comprometer a perfeita execucgéo do objeto licitado, decorrente de caso fortuito ou de forca
maior devidamente comprovado.

9.9- A(s) DETENTORA(S) incluida(s) na Ata de Registro de Precos estara(ao) obrigada(s)
a fornecer nas condi¢des estabelecidas no ato convocatorio, nos respectivos anexos e na
prépria ata.
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9.10- Os pedidos de fornecimento ocorrerdo de acordo com as necessidades deste
Tribunal de Contas e por meio da emissdo de Autorizacdo de Compras ou de
Fornecimento, conforme o caso, e a respectiva Nota de Empenho;

a) A DETENTORA devera retirar o instrumento de compra no prazo de até 5
(cinco) dias corridos, contados da convocacao;

b) A expedicdo da Autorizacdo de Compras ou de Fornecimento fica
condicionada a atualizagcdo, pela DETENTORA, de sua regularidade fiscal e
trabalhista;

c) Se as certiddes apresentadas para habilitacdo ou constantes do cadastro ainda
estiverem validas a DETENTORA estara dispensada de atualiza-las.

9.11- A DETENTORA que, convocada, recusar-se injustificadamente a retirar a
Autorizacdo de Compras ou de Fornecimento no prazo marcado, tera seu Registro de
Precos cancelado, sendo-lhe aplicavel a multa pela inexecucédo do ajuste.

9.12- Constituem também condi¢fes para a celebracdo das contratacdes:

a) Inexisténcia de registros em nome da DETENTORA no “Cadastro Informativo
dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais do Estado de S&o
Paulo - CADIN ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por ocasido da
respectiva celebracéo;

b) Somente no caso de empresa em situacdo de recuperacao judicial:
apresentacdo de copia do ato de nomeacdo do administrador judicial ou se o
administrador for pessoa juridica, o0 nome do profissional responsavel pela
condugdo do processo e, ainda, declaracao, relatorio ou documento equivalente
do juizo ou do administrador, de que o plano de recuperacéo judicial esta sendo
cumprido;

c) Somente no caso de empresa em situacdo de recuperacdo extrajudicial:
apresentacao de comprovacao documental de que as obrigacdes do plano de
recuperacgao extrajudicial estdo sendo cumpridas.
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10 - DAS HIPOTESES DE RETOMADA DA SESSAO PUBLICA

10.1- Serdo convocados os demais licitantes classificados para participar de nova sessao
publica do Pregdo com vistas a celebracéo da contratacéo, quando a(s) DETENTORAC(S):

a) Serecusar(em)aassinar a Atade Registro de Precos ou quando convocada(s)
a assinatura, dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo apresentar(em)
comprovacéao de regularidade fiscal e trabalhista, ou ndo atender(em) a todas as
condi¢Oes para a celebracéo da contratagéo;

b) No caso de microempresa(s) e/ou empresa(s) de pequeno porte declarada(s)
vencedora(s) com irregularidade fiscal e/ou trabalhista nos termos da Lei
Complementar n° 123/2006, e alteracdes, deixar(em) de apresentar a
documentacédo de regularidade fiscal e trabalhista para fins de assinatura da
Ata de Registro de Precos;

c) Deixar(em) de apresentar no prazo estabelecido os documentos de
habilitacdo, nos termos do subitem 6.1, alinea “e” do Edital.

10.2- A nova sesséo serd realizada em prazo, nao inferior a 3 (trés) dias Uteis, contados
da divulgacéo do aviso.

10.3- A divulgacao do aviso ocorrera por publicacdo no Diario Oficial do Estado de Séo
Paulo e no endereco eletrébnico www.bec.sp.gov.br.

10.4- Na sessdao, respeitada a ordem de classificacdo, passar-se-a diretamente a fase de
negociacao.

11- PRAZOS E CONDICOES DE ENTREGA

11.1- A DETENTORA obriga-se a fornecer o objeto desta licitacdo, conforme
especificacoes e condicOes estabelecidas neste Edital, em seus anexos e na proposta
apresentada, prevalecendo, no caso de divergéncia, as especificacbes e condicdes
estabelecidas no Edital.

11.2- Correrdo por conta da DETENTORA as despesas para efetivo atendimento ao
objeto licitado, tais como embalagens, seguro, transporte, tributos, encargos trabalhistas
e previdenciarios e a entrega devera ocorrer sem prejuizo dos servicos normais do
TCESP.

11.3- A(s) entrega(s) devera(ao) ocorrer em até 15 (quinze) dias corridos, contados da
data do recebimento da Autorizacdo de Compras ou de Fornecimento, conforme o
caso, pela DETENTORA, sendo que eventuais pedidos de prorrogacdo serao
protocolados, antes do vencimento do prazo de entrega, devidamente justificados pela
DETENTORA, para serem submetidos a apreciagéo superior.

11.4- Os produtos, objeto deste Registro de Precos, deverdo ser entregues em
embalagem original do fabricante, lacrada, devidamente identificada com a descricdo e a
guantidade do material contido, com rétulo préprio mencionando os dados do fabricante e
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contendo seus numeros de registro nos 0rgdos competentes e em perfeito estado de
conservacgao, sem sinais de violagdo, umidade ou aderéncia ao produto, bem como sem
nenhuma avaria (amassados, rasgos, sujeira, dentre outras).

11.5- Os produtos deverao ser entregues acondicionados da forma disciplinada no item 2
do Termo de Referéncia — Anexo | do Edital.

11.6- Os produtos serdo recebidos pela Secdo de Almoxarifado — DM-3, que expedira
os Atestados de Recebimento.

11.7- O objeto devera ser entregue observando-se as seguintes condi¢des:
11.7.1- E necessario o prévio agendamento das entregas junto & Secéo de Almoxarifado

por meio do endereco eletronico: dm3@tce.sp.gov.br, sob pena de recusa do
recebimento;

11.7.2- Local de entrega: Rua 25 de Marc¢o, n° 69, Secao de Almoxarifado, Centro, S&o
Paulo, SP, CEP: 01021-000;

11.7.3- Horario de recebimento: das 10:00 as 12:00 horas e das 13:00 as 16:00 horas;

11.7.4- O local de carga e descarga encontra-se dentro da ZMRC (Zona de Maxima
Restricdo de Circulacdo) sujeito, portanto, a legislagdo municipal pertinente.

11.8- Constatadas irregularidades no objeto, este Tribunal de Contas, sem prejuizo das
penalidades cabiveis, podera:

11.8.1- Rejeita-lo no todo ou em parte se ndo corresponder as especificacbes do Termo
de Referéncia — Anexo | do Edital, com determinacdo de sua substituicdo/correcao;

11.8.2- Determinar sua complementacdo se houver diferenca de quantidades ou de
partes.

11.9- As irregularidades deverdo ser sanadas pela DETENTORA, no prazo de até 5
(cinco) dias Uteis da data de recebimento por ela da notificacdo por escrito, mantido o
preco inicialmente ofertado.

11.10- O recebimento ndo exime a DETENTORA de sua responsabilidade, na forma da
lei, pela qualidade, correcao e seguranca dos produtos entregues.

12 - FORMA DE PAGAMENTO

12.1- O pagamento sera efetuado em 15 (quinze) dias contados a partir da emisséao do
Atestado de Recebimento, diretamente no Banco do Brasil S.A., em conta-corrente da
DETENTORA,;

12.1.1- Conforme legislagéo vigente, ficam obrigados a emitir Nota Fiscal Eletrénica - NF-
e, 0s contribuintes que, independentemente da atividade econdmica exercida, realizem
operacOes destinadas a Administragéo Publica direta ou indireta.
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12.2- Nao sera iniciada a contagem de prazo, caso os documentos fiscais apresentados
OU outros necessarios a contratacdo contenham incorrecoes;

12.2.1- A contagem do prazo para pagamento considerara dias corridos e tera inicio e
encerramento em dias de expediente neste Tribunal de Contas.

12.3- Para efeito de pagamento, a DETENTORA encaminhar4d os documentos de
cobranca para o responsavel pelo acompanhamento e recebimento.

12.4- Quando for constatada qualquer irregularidade na Nota Fiscal/Fatura, sera
imediatamente solicitada a DETENTORA, carta de corre¢do, quando couber, ou ainda
pertinente regularizacdo, que devera ser encaminhada para o responsavel pelo
acompanhamento e recebimento no prazo de 24 (vinte e quatro) horas;

12.4.1- Caso a DETENTORA né&o apresente carta de correcdo no prazo estipulado, o
prazo para pagamento sera recontado, a partir da data da sua apresentacao.

12.5- Constitui condicdo para a realizacao dos pagamentos a inexisténcia de registros em
nome da DETENTORA no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e
Entidades Estaduais do Estado de Sao Paulo - CADIN ESTADUAL”, o qual devera ser
consultado por ocasido da realizacdo de cada pagamento.

12.6- No caso de a DETENTORA encontrar-se em situacdo de recuperacao judicial,
devera apresentar declaracdo, relatorio ou documento equivalente de seu administrador
judicial, ou, se o administrador judicial for pessoa juridica, do profissional responsavel pela
conducédo do processo, de que estad cumprindo o plano de recuperacao judicial.

12.7- No caso de a DETENTORA encontrar-se em situacdo de recuperacao
extrajudicial, junto com os demais comprovantes, devera apresentar comprovacao
documental de que esta cumprindo as obrigacdes do plano de recuperacdo extrajudicial.

12.8 - Havendo atraso nos pagamentos nao decorrente de falhas no cumprimento das
obrigacdes contratuais principais ou acessorias por parte da DETENTORA, incidira
correcdo monetaria sobre o valor devido na forma da legislagéo aplicavel, bem como juros
moratorios, a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados “pro rata tempore”, em
relacdo ao atraso verificado.

12.9 - Nao sera considerado atraso no pagamento, as retencdes efetuadas em virtude da
aplicacao da Resolucéo n° 6, de 18 de setembro de 2020.

13 - SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

13.1- Ficaraimpedidade licitar e contratar, nos termos da Sumula n® 51 deste Tribunal
de Contas, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, a pessoa fisica ou juridica que praticar
quaisquer atos previstos no artigo 7° da Lei Federal n°® 10.520, de 17 de julho de 2002.

13.2- A sancao de que trata o subitem anterior podera ser aplicada juntamente com as
multas previstas na Resoluc¢éo n° 6, de 18 de setembro de 2020, garantido o exercicio de
prévia e ampla defesa, e sera registrada no CAUFESP, na relacdo de apenados deste
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Tribunal de Contas, nos termos das Instrugbes n° 1/2020, e no sitio
WWW.esancoes.sp.qov.br.

14 - DISPOSICOES FINAIS

14.1- As normas disciplinadoras desta licitacdo serao interpretadas em favor da ampliacao
da disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre os licitantes, desde que nao
comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca da contratacao.

14.2- Das sessOes publicas de processamento deste Pregdo serdo lavradas atas
circunstanciadas, observado o disposto no artigo 14, do regulamento anexo a Resolucao
CC-27/2006, a serem assinadas pelo Pregoeiro e pela equipe de apoio.

14.3- O sistema manterd sigilo quanto a identidade dos licitantes, para o Pregoeiro até a
etapa de negociacdo com o autor da melhor oferta, e para os demais, até a etapa de
habilitacao.

14.4- O resultado deste Pregdo e os demais atos pertinentes a esta licitacao, sujeitos a
publicacao, serdo divulgados no Diario Oficial do Estado de Sdo Paulo - Poder Legislativo
e no sitio eletrébnico www.bec.sp.gov.br, opc¢ao “Pregédo Eletrénico”.

14.5- Os casos omissos do presente Pregdo serdo solucionados pelo Pregoeiro, e as
guestBes relativas ao sistema, pelo Departamento de Contratacdes Eletronicas da
Secretaria da Fazenda do Estado.

14.6- Integram o presente Edital:

a) Anexo | - Termo de Referéncia,
b) Anexo Il - Modelo Arquivo Declaracoes;
c) Anexo lll - Minuta de Ata de Registro de Precos;

d) Anexo IV - Resolugéo n° 6, de 18 de setembro de 2020; e
e) Anexo V - Ordem de Servico GP n° 02/2001.

14.7- Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitagdo, n&o resolvidas na esfera
administrativa, sera competente o foro da Comarca da Capital do Estado de S&o Paulo.

Carlos Eduardo Corréa Malek
Diretor Técnico
Departamento Geral de Administragao
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO n°® __ /22 - TCESP

1. DO OBJETO:

1.1. O presente Termo de Referéncia destina-se a caracterizar 0s materiais
relacionados no quadro abaixo, para aquisicdo por meio de Sistema de Registro de

Precos.

Unidade de Cédigo Qtde.

Item Especificacao técnica detalhada :
Fornecimento BEC TOTAL

Copo descartavel; composto por
celulose 100% pura, branqueada, néo
parafinada, biodegradavel, atéxico; com
capacidade minima para 180ml;
acondicionado em mangas, e massa de
cada copo com gramatura minima de 192
gramas, p/ bebidas quente ou fria; as
1 mangas ndo podem estar violadas; Cento 4473930 1.000
deverd constar impresso na manga a
capacidade total da massa do copo,
tamanho, capacidade  volumétrica,
guantidade e nome do produto; o copo
deve oferecer desempenho de
resisténcia minima para bebida quente e

fria; e de compresséo lateral.

Copo descartavel; composto por
celulose 100% pura, branqueada, néo
parafinada, biodegradavel, atdxico; com
capacidade minima para 50ml;
2 acondicionado em mangas, € massa de Cento 4569890 500
cada copo com gramatura minima de 192
gramas, p/ bebidas quente ou fria; as
mangas ndo podem estar violadas;
devera constar impresso na manga a

capacidade total da massa do copo,
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Unidade de Cdédigo Qtde.

Item Especificagéo técnica detalhada :
Fornecimento BEC TOTAL

tamanho, capacidade  volumétrica,
guantidade e nome do produto; o copo
deve oferecer  desempenho de
resisténcia minima para bebida quente e

fria; e de compresséo lateral.

1.1.1. Para a gramatura minima exigida acima, sera aceita uma variacdo de até 10%

(dez por cento).

2. Do acondicionamento:

2.1.0s copos descartaveis, objeto deste termo, deverdo ser acondicionados

apropriadamente pelo fabricante em embalagens priméarias, com boa visibilidade

dos produtos, nas quais devera constar o nome do fabricante, a quantidade
contida, a capacidade total e peso de cada copo, bem como as demais

informacdes exigidas pela legislacdo em vigor.

2.2.As embalagens primarias deverdo contar com embalagens secundarias, com

até 5.000 (cinco mil) unidades cada, adequadas para o armazenamento em pilhas,

qgue utilizem preferencialmente materiais reciclaveis, de forma a garantir-lhes

a maxima protecao durante o transporte e o armazenamento.
2.3.0s produtos e respectivas embalagens deverdo estar em perfeito estado de
conservacdao, sem nenhum dano, umidade ou sinais de violacdo (rasgo,

amassado, trinca, mancha, sujidades, mofo, dentre outros).

3. DO PRAZO DE VIGENCIA

O prazo do Registro de Precos sera de 12 (doze) meses, contados da publicacdo da

respectiva Ata no Diério Oficial do Estado, sem possibilidade de prorrogacéo.
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4. DAS CONDICOES DE ENTREGA:

4.1.As entregas deverdo ocorrer em até 15 (quinze) dias corridos, contados do

recebimento da Autorizacdo de Compras ou de Fornecimento, conforme o caso,
pela DETENTORA.

4.2.Eventuais pedidos de prorrogacdo deverdo ser protocolados, antes do
vencimento do prazo de entrega, devidamente justificados pela DETENTORA,

para serem submetidos a apreciacao superior.

4.3.Caberd a DETENTORA:

4.3.1. Arcar com as despesas de carga, descarga e frete referentes a entrega dos
produtos, inclusive as decorrentes da devolucéo e reposicdo das mercadorias

recusadas por ndo atenderem ao Edital,

4.3.2. Responder por quaisquer danos causados aos empregados ou a terceiros,
oriundos de sua culpa ou dolo durante o fornecimento do objeto deste Termo,
0S quais ndo serdo excluidos ou reduzidos em decorréncia do

acompanhamento exercido por este Tribunal;

4.3.3. Atender a toda a leqgislacdo vigente (no ambito federal, estadual e

municipal), durante o fornecimento do objeto deste instrumento;

4.3.4. Agendar previamente as entregas junto a Sec¢ao de Almoxarifado, por meio

do endereco eletrénico: dm3@tce.sp.gov.br. No caso de entregas feitas por

transportadoras, estas deverao ser orientadas pela DETENTORA sobre essa
obrigacéo, sob pena de recusa do recebimento;

4.3.5. Disponibilizar pessoal suficiente e adequado para a descarga, para a

movimentacao e para a efetiva entrega dos materiais a este Tribunal,
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4.3.6. Entregar o material nos exatos termos constantes na proposta ofertada,

principalmente no tocante a unidade de fornecimento e a marca indicada

durante o certame licitatorio, sob pena de recusa de recebimento;

4.3.6.1. Eventuais requerimentos de substituicAo de marca deverdo ser

protocolados pela DETENTORA, antes do vencimento do prazo de
entrega, para serem submetidos & andlise da equipe técnica do TCESP
e, posteriormente, a decisao da autoridade competente;

4.3.6.2. Os requerimentos em questdo devem ser acompanhados de
justificativa, de indicacdo de nova marca, com carateristicas equivalentes
ou superiores aquela proposta durante o certame licitatério e de
documentos comprobatorios, tais como catalogos, fichas técnicas,
amostras, entre outros;

4.3.6.3. Em caso de substituicdo de marca, devera ser apresentado também
o Certificado de Regularidade emitido pelo IBAMA referente a nova
marca, nos termos do subitem 9.12.1 do Edital.

4.4.Manter, durante toda a vigéncia do Registro de Precos, compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, bem como todas as condi¢cfes de habilitacdo e qualificacéo
exigidas na licitagdo, apresentando documentacdo revalidada se algum

documento perder a validade;
4.5. Arcar com as despesas decorrentes de ensaios, testes, laudos e demais provas
exigidas por normas técnicas oficiais para afericdo da boa execucdo do objeto

licitado, quando necessério.

5. DO RECEBIMENTO DO OBJETO:

5.1. O objeto devera ser entregue observando-se as seguintes condigdes:

BN

5.1.1. As entregas deverdo ser agendadas previamente junto a Secado de

Almoxarifado, por meio do endereco eletronico: dm3@tce.sp.gov.br, sob pena

de recusa de recebimento;
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5.1.2. Local de entrega: Rua 25 de Marco, n° 69, Secao de Almoxarifado, Centro,
em S&o Paulo - SP, CEP: 01021-000;

5.1.3. Horéario de recebimento: das 10:00 as 12:00 horas e das 13:00 as 16:00

horas;

5.1.4. Observacao: Os locais de carga e descarga deste Tribunal encontram-se
dentro da ZMRC (Zona de Maxima Restricdo de Circula¢céo) sujeitos, portanto,
a legislacdo municipal pertinente.

5.2.0 objeto entregue pela DETENTORA sera recebido por este Tribunal:

5.2.1. Provisoriamente: mediante recibo, apds a conferéncia visual e quantitativa

do objeto, conforme consta neste Termo de Referéncia;

5.2.2. Definitivamente: mediante atestado, apos a verificacdo da conformidade do

material com as exigéncias editalicias.

5.3.Constatadas irregularidades no objeto entregue, este Tribunal de Contas, sem

prejuizo das penalidades cabiveis, podera:

5.3.1. Rejeita-lo no todo ou em parte se nao corresponder as especificacdes deste

Termo de Referéncia, determinando sua substituic&o;

5.3.2. Determinar sua complementacédo se houver diferenca de quantidades.

5.4.As irregularidades deverdo ser sanadas no prazo maximo de 05 (cinco) dias

uteis, contados do recebimento pela DETENTORA da notificacdo correspondente,

mantido o preco inicialmente ofertado.

5.5.0 recebimento definitivo ndo exime a DETENTORA de sua responsabilidade, na

forma da Lei, pela qualidade, correcéo e seguranca dos produtos entregues.
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6. Das condicdes especificas

6.1.Considerando que o produto € oriundo da atividade de fabricacdo ou

industrializagédo da Industria de Papel e Celulose, somente sera admitida a oferta

de produtos cujo fabricante esteja regularmente inscrito no “Cadastro Técnico

Federal de Atividades Potencialmente Poluidoras e Utilizadoras de Recursos
Ambientais” (CTF/APP), nos termos do Anexo VIII — codigo 08 - da Lei Federal
n° 6.938/1981 e do Anexo | — codigo 8-3 - da Instru¢cdo Normativa do IBAMA n°
06/2013.

6.2.A fim de verificar o atendimento das especificacdes deste Termo de Referéncia,
bem como sempre que forem observadas irregularidades na qualidade ou no
desempenho dos produtos recebidos, este Tribunal de Contas podera solicitar
analises dimensionais e de propriedades fisicas dos produtos entregues. As
amostras colhidas por este Tribunal de Contas serdo encaminhadas para analise
ao Laboratdrio de Celulose, Papel e Embalagem - LCPE (Centro de Tecnologia de
Recursos Florestais — CT Floresta), ou a outros laboratorios indicados pelo Instituto
de Pesquisas Tecnoldgicas do Estado de Séo Paulo S/A (IPT) ou acreditados por

orgao técnico publico competente;

6.2.1. As despesas decorrentes das aludidas andlises correrdo por conta da(s)
DETENTORAC(S), nos termos do artigo 75 da Lei Federal n® 8.666/1993, com

suas posteriores alteragoes.
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