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Participante: servidor convidado a integrar a ata de Registro de Precos. Suas
atribuicdes sao:

Decidir sobre a participagéo da ata de registro de precos;
Cadastrar local de entrega;

Registrar quantidade nos locais de entrega;

Emitir pedido;

Controlar saldo;

Solicitar saldo;

Avaliar disponibilizagao de saldo.

ANANENENENE NN
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3. INTEGRACAO ENTRE SISTEMAS

Os sistemas Siafisico (portal ContabilizaSP), e BEC (modulos e-GRP e pregao
eletrbnico) interagem entre si, de acordo com as fases do registro de precos.

Abaixo, a ilustracdo demonstra o fluxo de informagdes:

® ) CONTABILIZASP & [ PREGAO ELETRONICO

. Criar OC e Envio dos dados da OC

> N jagdo de Pregd
° Atualizar dados da OC - o =IOCISCA0 CoRTELHR

@ Emite Contrato de Empenho (CT)

Baixa de saldo

Envio dos dados ece EISTRHA =-GHE
do PC Informa dadoes da OC, incluir quantidades(*)
Convida unidades o Envio dos dados de
Analisa participacdo negociagio
o OC migra para e-GRP Cria e publica ata

S Faz Pedido de Compra (PC)

Controla saldo

Inclui comprovante de pagamento(**)

(*) Locais de entrega: enderecos cadastrados pelas unidades compradoras.

(**)Inclui comprovante de pagamento: fungéo para as unidades compradoras que néo utilizam Siafisico para realizar
contratacdes.

ARP: Ata de Registro de Precos;
Siafisico: Sistema Integrado de Informagdes Fisico—Financeiras;

CT - Contrato de Empenho: documento emitido pela unidade compradora, no Sistema
Siafisico, que precede a emisséo de Nota de Empenho (NE);

Nota de empenho: Documento que formaliza o empenho da despesa. Empenho é o
ato emanado pela autoridade competente que cria para o Estado a obrigacdo de
pagamento pendente ou ndo de implemento de condi¢do. Lei n°® 4.320, de 17 de
marcgo de 1964.

OC - Oferta de compra: documento eletrbnico emitido pela unidade compradora, que
contém os elementos indicados no edital, identificando e quantificando o bem ou
servico que sera adquirido.
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3.1. Processos e perfis

) .
Define

Autoridade Responsivel
Competente
6 1 7
Define Libera para Visualiza
Quantidade/ Administracio Resultado
Local de Entrega BEC/SP J % do Pregio p,
ﬁ ( 3 ' 5 ' 8 [ 9 10
Gerenciador Prepara Avalia Prepara Publica ata Faz
Convite de Participagio atadeR.P. deR.P. Contratagdo
Participagio S

, . ‘
Manifesta
Participante Interesse —

Os mecanismos disponiveis no e-GRP auxiliam na melhor gestdo da ata de
registros de precos, propiciando usuarios que nele atuam:

v/ Cadastro de locais de entrega;

v Inclusédo das quantidades nos locais indicados, seja pelo gerenciador e
participantes;

v Esclarecimentos entre gerenciador e participantes sobre a licitagdo;

v' Possibilidade de incluir arquivos em anexo;

v Convite efetuado eletronicamente;

v' Monitoramento de participacao disponivel ao gerenciador;

v' Consolidagdo de quantidades de todos os participantes;

v" Andlise dos quantitativos e valores referenciais antes de enviar a oferta
de compra a negociacéo no pregao;

v' Processamento da ata e envio automatico do documento ao pregao
eletronico;

v' Emissao de pedidos;

v" Controle de saldo com a emissado de CT ou comprovante de pagamento;

v" Remanejamento de saldo.
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4. ACESSO AO SISTEMA E-GRP

&~ Atencdo! Todos os dados utilizados nesse manual séo ficticios.

v' Acesse o site www.bec.sp.gov.br.
v" Na opcéao Login, cligue em Unidade compradora.

G@vIEhﬂn"www‘hec‘su-guv-hr"BECSP‘HumErHume‘asux \ d@@l bec ‘EB SA=003

PR CDSASP

Bolsa Eletronica de Compras/SP

“De olho nas Compras Pblicas®
Uma nova forma de pesquisar precos

“ YUY Neve
AN W2h rer g
NN PGE @zies i 7 s s Cad¥erc
Sy ovJ
oI
Caufesp Minutas de Editais e-Sangdes CatSer CatMat CadTerc
¥ Acessos #% Comunicados Oficiais ¥ Login

Pregio Eletronico OFERTA DE COMPRA DE AGRUPAMENTO

Negociagdes Eletranicas

Convite Eletrénico -»
CADASTRAMENTO NO CAUFESP £ GRATUITO
Dispensa de Licitagio Unidade Compradora

Caufesp -»>

Catslogo > Gestor BEC

v Preencha o login de usuério inserindo o numero do CPF e a senha.
v" Cligue em Entrar.

Bolsa Eletronica de Compras

Mural Consulta por Orgao Legislagao Fomecedores Catalogo Comunicagao Manuais

13:40:34

BECISP 7

- ) . [ 5 Bem vindo ao Sistema BEC/SP

Digite sel in de usuarif§ abaixo:
/Z gl 0 Sistema BEC/SP foi reformulado com o

Senha: R intuito de incorporar novas funcionalidades
para facilitar os procedimentos atinentes as
contratacdes eletronicas; assim, as unidades

poderdo realiza-las de forma ainda mais agil,
Entrar segura e transparente.

Atencdo :
Esqueceu sua senha? Cligue aqui.
Esta pagina de login é destinada exclusiva
mente para as unidades gestoras.

0s fornecedores deverdo utilizar a opcao
"Login/Negociacdes Eletrdnicas™ constante da
pagina inicial.
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v" Ao acessar pela primeira vez o Sistema BEC/SP, sera exibido o Termo
de Responsabilidade contendo regras quanto a sua utilizacao.

v' Leia atentamente e assinale no campo indicado declarando estar de
acordo com o teor do documento.

&~ Atencdo! Nos préximos acessos o Termo ndo voltard a ser
apresentado.
v" Clique em OK.

Portal do Governo ‘ Cidadio. 5P

Investimentos.SP

—
[ v “VEKSHB

b

Bolsa Eletrénica de Compras A

Mural Legislagéo Minutas Edital Fornecedores Catélogo Comunicagio Manuais
12:02:00
TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA O USO DO SISTEMA BEC/SP
£ de minha responsabilidade cuidar da integridade, confidencialidade e disponibilidade dos dados e informacdes contidas no Sistema BEC/SP, comprometendo-me a:
a. zelar pela integridade da senha de acesso ao(s) sistemas) & tomar o méxime de cuidado para que ela seja utiizada somente para a finalidade especifica para a qual foi criada;
b. alterar minha senha sempre que obrigatério ou que tenha supasico de descaberta par terceiros, ndio usando combinagdes simples que possam ser facilmente descobertas;
c. no me ausentar da estagio de trabalho sem encerrar a sessio de uso do sistema, garantindo assim, a impossibilidade de acesso indevido por terceiros;
d. ndo revelar, fora do ambito profissional, fato ou informacdo de qualquer natureza de que tenha conhecimento por forga de minhas atribuicdes, salvo em decorréncia de decisdo na esfera legal ou judicial, bem como

de autoridade superior;

. utilizar os dados dos sistemas informatizados de acesso restrito & manter a necessaria cattela quando da exibigio de dados em tela, impressora ou na gravagdo em meios eletrénicos, a fim de evitar que deles venham a tomar
ciéncia pessoas ndo autorizadas;

f. responder, em todas as instancias, pelas conseqiéncias das acdes ou omissdes de minha parte, que possam pdr em risco a guarda, o sigilo & o uso correto da senha sob minha responsabilidade;

g. observar e cumprir as diretrizes contidas nas Boas Praticas em Sequrancs da Informacéo, assim como as Ges deste Termo de

Estou ciente de que violacses as normas, padrées e procedimentos, por acio ou omisséo, poderio acarretar em sancées.

Declaro, nesta data, ter ciéncia e estar de acordo com os procedimentos acima descritos, comprometendo-me a respeita-los e cumpri-los plena e Integralmente.

Secretaria da Fazenda do Estado de $ao Paulp#Av. Rangel Pestana, 300 - Sao Paulo | SP - 01017-811 - PABX (11)3243-3400 | Mapa do Site

G Intranet local | Modo Protegido: Desativado v Rl0% v

v" Clique em Procedimentos e, em seguida e-GRP;

LINKS DO GOVERNO b

Bolsa Eletrénica de Compras ﬂ
sua conta Sangses Relatorios Grupo de Materiais  Sair —

uurs/

E . 5 s o o ualor de RS Consulze nosso manual de normas & padres.
Dispensa de - Cotagdes. ek ra-ior o
Lickacko - Catac 30 direa e RS

Normas & Padrées

Convite

Painel UGE & e
Convite - 2015 (NOVO)

Catalogo Pregao Eletrnico

Consulte s materisis negociados pela BEC/SP. is & squipsmentos até o Aquisices de bens e prestacio de servicos

Secretaria da Fazenda do Estado de Sao Paulo Av. Rangel Pestana, 300 - Sao Paulo - SP - CEP.01017-911 - PABX 0800 170 110
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5. PAINEL DE GERENCIAMENTO DE OFERTA DE COMPRA

O painel de gerenciamento visa aperfeicoar a busca de ofertas de compra,
oferecendo a possibilidade de utilizacdo de mdltiplos filtros, de acordo com o0s
parametros indicados pelo usuario na linha de pesquisa e/ou pelos campos
escolhidos. Ele € composto pelas seguintes funcionalidades:

5.1. Painel de OC

Painel de OC Relatdrios Configuragdes .
.

i ) Gerenciador
- 33898765432

Digite sua pesquisa

Situagdo:  Todos v Unidade Compradora: Todos
Ano:  Todos v Ata:| Todos
OC para o meu perfil: ~ Sim v Perfil:  Todos
oc 0C indesejada
Data Nimero OC Situacdo Unidade Gerenciadora
Analisar Participagéio Governo do Estado de S3o Paulo
05/08/2019 9999120000120190C08167 Em Elaboracio SECRETARIA DA FAZENDA
Material Unidade Treinamento - Sefaz
Encerrade com Vencedor Governo do Estado de Sdo Paulo
05/08/201% 9999120000120130C08166 Observe o resultado do Pregio SECRETARIA DA FAZENDA
Material Unidade Treinamento - Sefaz
Analisar Participagio Governo do Estado de S3o0 Paulo
02/08/2019 9999120000120190C08165 Em Elaboracio SECRETARIA DA FAZENDA
Material Unidade Treinamento - Sefaz
Analisar Participacao Governo do Estado de Sdo Paulo
30/07/201% 9999120000120190C08164 Em Elaboragdo SECRETARIA DA FAZENDA
Material Unidade Treinamento - Sefaz
Definir/Alterar Resnansiveis Gaverno dn Fstadn de S4n Pauln

Este € 0 menu que possui varias campos e fungdes agregadas a si, sejam elas:

v Campo Digite sua Pesquisa: permite a busca por todo ou parte do
namero da oferta de compra, cédigo ou descricdo resumida de item,
além da razao social ou CNPJ de detentor da ata, se houver;

Campo Situacéao: refere-se ao status da oferta de compra;

Campo Ano: exercicio em que foi criada a oferta de compra;

Campo OC para o meu perfil: lista todas as ofertas de compra que se
encontram vinculadas ao usuario, conforme perfil exercido;

v' Campo Unidade compradora: possibilidade de escolha pelo érgédo se

houver cadastro do usuario em mais de uma UC,;

ANANIN
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v' Campo Ata: opcgao por verificar a situagdo em que a ata de registro de
precos se encontra;

v’ Campo Perfil: busca da oferta de compra pelo perfil relacionado.
Exemplo: escolha pelo gerenciador da UC 999912. Ao clicar em
Pesquisar, o sistema exibe todas as OC que o usuario tenha sido
definido;

5.2. Relatorios

O sistema disponibiliza relatérios que podem auxiliar no gerenciamento das
tarefas e planejamento de a¢bes do usuario:

!

Painel de OC Relatorios Configuracbes .

—RD — . =
A5\ . e ') ¢ Gerenciador,

Gereneiament = Reghirode Presen 33898765432

Relatdrios Gerenciais para OC de ARP

Consumo da Relatério de Atas prdximas Relatério de Andlise de Relatdrio de Tempo
ATA do Vencimento Manifestacdo de Interesse para Criacdo da ATA

5.3. Avisos do sistema

O menu Avisos apresenta as fases das ofertas de compra, servindo de alerta,
por exemplo, daquelas que foram alteradas pelo gerenciador, as disponiveis
para manifestacao de interesse, bem como as atas liberadas para contratagéo.

& Atencdo! E importante ler todos os informativos, pois ap6s sua consulta,
0 sistema interpreta que a informacao foi lida pelo usuario.

!

Painel de OC Relatdrios Configuragtes -

DD — _ ’
A s . 4] ¢ Parficipante B
ettt eerIir i - - : 29698765437,
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Painel de OC Relatdrios Configuraces .
P ‘

DD i i
winYj i 6 ¢ Participante B
P 2 20608765437

Avisos e-GRP

Atencio aos avisos da ultima semana.

AT Inclusdo / Alteragdo de Dados da OCRP

12:54 0s dados de cadastro da OCRP: 9999120000120190C08168 foram incluides / alterades pelo Gerenciador da Ata

12/08/2019

Participagdo
09:50 A Unidade Compradora 999902 - UNIDADE TREINAMENTO - FUNDAP foi convidada para participar da OCRP: 9999120000120190C07617

5.4. Menu Configuracdes

O menu Configuracdes dispde de opcdes de ajuste, conforme critérios
determinados pelo operador nas funcdes: Grupos de Desinteresse, Enderecos
e Lista de Favoritos.

Perfil gerenciador:

Painel de OC Relatorios Configuragoes -
)

D P < ’
A5\ E ' 6O 0 Gerenciador,
Gererchemento de Reghtrode Presen - - 33898765432

Grupos de Desinteresse Enderegos Lista de Favoritos

Perfil participante ou autoridade:

Painel de OC Relatorios Configuragoes -
-

& P D » =
/Y | E ' (274 o Participante B
Gererxiamento de Reghtrode Pregos - s 29698765432

Grupos de Desinteresse Enderegos
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5.4.1 Grupo de Desinteresse

Essa funcionalidade esta disponivel para todos os perfis, permitindo desativar
grupos ou classes de bens ou servigos que pretenda retirar da visualizagdo do
painel principal, aba OC. Assim, quando o grupo ou item for escolhido e salvo,
as ofertas de compra com a referida especificacédo seréo repassadas a aba OC
indesejada.

@ Atencdo! Mesmo que a oferta de
compra seja direcionada a aba OC
indesejada, podera ser consultada, o que
a transmitira & aba OC;

Grupos de Desinteresse @ Se o usuario tiver o perfil de

participante e for convidado, mesmo que
a OC esteja na aba OC indesejada,
poderd registrar quantitativos na oferta de
compra.

Para ajustar o menu Grupo de Desinteresse:

Selecione o Menu Configuracoes;

Clique na funcgéo Grupo de Desinteresse;

Escolha a Unidade compradora;

No campo Tipo de OC indique: Servigo ou Material;

Em Configuracdo escolha Ativar ou Desativar. Para inativar, ou seja,
retirar da exibicdo as ofertas de compra de desinteresse, liste todos os
ativos por tipo de OC e desmarqgue o que pretende desativar;

v Cliqgue em Salvar para ativar a configuracao.

AN NI N NN

Na ilustracdo abaixo, o usuario desmarcou o grupo 10 — Material Bélico.

& Atencdo! E possivel reverter a agdo. Para tanto, basta marcar aqueles
de interesse e salvar.

Configuragado de Interesse para Participagdo em Ofertas de Compra de RP

Unidade Compradora 999912 - UNIDADE TREINAMENTQO - SEFAZ

Tip

Material

Ativar Classe

1010 - ARMAS CONVENCIONAIS

10 - MATERIAL BELICO 1011 - ACESSORIOS PARA ARMAMENTOS

S 1015 - ARMAS OU DISPOSITIVO SIMILAR PARA IMOBILIZACAG DE PESSOAS OU ANIMAIS

1020 - EQUIPAMENTOS E MATERIAIS B/PROTECAO UTILIZADOS EM ACAO POLICIAL, CONTROLE DE DISTURBIOS CIVIL E SEGURANCA DE INSTALACAO

1025 - MATERIAIS PARA MANUTENCAQ DE ARMAMENTOS
Desmargue o Grupo / Material / Classe da qual a Unidade Compradc

1030 - EQUIPAMENTOS PARA RECARGA DE MUNICAO
1090 - PECAS DE REPOSICAO P/ARMAMENTOS, EPIS E RECARGAS

1010 - ARMAS COMUENCIONAIS
1011 - ACESSORIOJ PARA ARMAMENTOS Salvar
1015 - ARMAS OU BISPOSITIVO SIMILAR PARA IMOBILIZACAO DE FES3UAS UU ANIMAL

1025 - MATERIAIS HARA MANUTENCAO DE ARMAMENTOS

-
-
@
-
@ 1020 - EQUIPAMENIIOS E MATERIAIS P/PROTECAO UTILIZADOS EM ACAG POLICIAL CONTROLE DE DISTURBIOS CIVIL E SEGURANCA DE INSTALACAO
-
“ 1030 - EQUIPAMENIOS PARA RECARGA DE MUNICAQ

“

1090 - PECAS DE RIFOSICAO P/ARMAMENTOS, EPIS E RECARGAS
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5.4.2 Enderecos

A funcéo Enderecos possibilita ao gerenciador e participante inserir locais de
entrega do bem ou da execucéo do servico.

& Atencdo! Se houver registro de
guantidade no endereco, esse nao
poderd ser excluido, apenas
alterado;

End @ Ao utilizar o e-GRP, o sistema
naeregos disponibiliza o endereco da Unidade
compradora.

Legenda:

@ Excluir Definitivamente é\ Editar Enderego A Exclusdo ndo permitida

5.4.2.1 Cadastrar novo local de entrega:

Selecione o Menu Configuracoes;

Clique na funcao Enderecos;

Cliqgue em Cadastrar Local de Entrega;

Abrira o formulario para preenchimento dos campos. Se o CEP for
valido, o sistema validara o logradouro. Caso contrario, permitira sua
inclusdo desde que o usuario confirme;

Clique em Salvar.

AU NI NN

Local de Entrega

Selecione a Unidade Compradora: | 999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ v Cadastrar Local de Entrega
Enderego(s)
COORDENADORIA DA REGIAO METROPOLITANA DE SAO PAULO
'S ﬁ‘ Avenida General Ataliba Leonel 17, 656 - Contato Renata - Sdo Paulo
Agua Rasa
00000000
Legenda:
@ Excluir Definitivamente f Editar Endereco A Exclusio nio permitida
999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ /
(Local de Entrega
CEP:
Municipia: --- Selecione --- v
< Enderecao:
Niamero:
Bairro
Complemento:
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5.4.2.2 Excluir local de entrega:

Sera possivel excluir local de entrega se este nao tiver sido utilizado em
alguma oferta de compra. Essa utilizacdo se da quando o usuario informa
guantidade.

Se for preciso excluir:

v Clique no icone @ endereco a ser excluido;
v" Clique em OK.

pnfiguragoes: _

| bechml.intra.fazenda.sp.gov.br diz G .

| almente e: 2 User 1
Deseja realmente excluir esse endereqo ¢ - .

Local de Entrega

Selecione a Unidade Compradora:| 200164 - DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS v Cadastrar Local de Entrega

Enderego(s)

DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS
A y\ Av. Rangel Pestana, 300 16. Andar - S3o Paulo

S3o Paulo

01091900

Teste de enderego

6 f Avenida Rangel Pestana, 300 - Ala D. Pedro - Sdo Paulo
S30 Paulo
01017911

Legenda:

@ Excluir Definitivamente y‘ Editar Endereco A Exclusdo ndo permitida

v Clique em OK na mensagem de confirmacao.

Obs.: Todos os enderecos podem ser alterados.

Painel de OC Relatorios Configuragoes .
.

',"'\

(® DY) i S ¢ Gerenciador
Goveewiamento de Reghiro de Preyen s = 3 33898765432

| bechmlintra.fazenda.sp.gov.br diz

Enderego Teste de enderego excluido com sucesso

Local de Entrega
Selecione a Unidade Compradora: | 200164 - DEPTO. DE COM| e | Cadastrar Local de Entrega

Enderego(s)

DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS

A f Av. Rangel Pestana, 300 16. Andar - S3o Paulo
Sdo Paulo
01091900

Legenda:

@ Excluir Definitivamente y‘ Editar Endereco A Exclusdo ndo permitida
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5.4.3 Lista de Favoritos

' @ Permite ao gerenciador criar lista
de unidades compradoras que
tenha habito de convidar a
compor a ata de registro de

precos;

. . S .

Lista de Favoritos ApoOs a criacdo, ela podera ser

alterada ou excluida.

Para criar lista de favoritos:

v' Selecione o Menu Configuracoes;
v Clique na funcdo Lista de Favoritos;
v Cliqgue em Criar nova lista de Convidados Favoritos;

Abaixo encontra-se a relacio de favoritos de sua unidade.

| +‘I Criar nova lista de Convidados Favoritos.

v Digite 0 nome da lista no campo especifico;

v' Clique em Adicionar Unidades;

v' A escolha podera ser feita selecionando a Unidade compradora ou por
meio de consulta no campo Consulte a Unidade desejada, acionando o

icone &
v' Clique em Adicionar a(s) UC(s) Selecionada(s);
v

O sistema exibira mensagem de confirmacédo: Nova Lista Adicionada
com Sucesso!

Lista de Favoritos

| Deseja Adicionar a(s) UC(s) selecionada(s) a sua Lista?

Nome da lista: Lista de Favoritos
-w-
Minha Lista Adicionar Unidades /
Consulte a Unidade desejada: P
(] Unidade Compradora Orgso / Entidade
= 999903 - UNIDADE 999903 TESTE SECRETARIA DA FAZENDA
5] 999901 - UNIDADE TREINAMENTO - FAZESP SECRETARIA DA FAZENDA
I 999202 - UNIDADE TREINAMENTO - FUNDAP SECRETARIA DA FAZENDA
= 999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ SECRETARIA DA FAZENDA
5] 030101 - TRIBUNAL DE JUSTICA TRIBUNAL DE JUSTICA
12

Adicionar a(s) UC(s) Selecionada(s)

Lista de Favoritos
Unidade Compradora: | 999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ v

Abaixo encontra-se a relacdo de favoritos de sua unidade.

| +¢I Criar nova lista de Convidados Favoritos.
Editar Excluir

Lista de Favoritos
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5.4.3.1 Editar Lista de Favoritos

v' Clique em Editar para a lista que pretende alterar;

Painel de OC Relatdrios Configuragdes e

= e i
= . 33898765432

Lista de Favoritos

Unidade Compradora:| 999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ ¥

Abaixo encontra-se a relacio de favoritos de sua unidade.

Q_‘I Criar nova lista de Convidados Favoritos.

Editar Excluir

/ Editar Lista

Lista de Favoritos

lista de convite

™
v" Cligue no icone 4 para alterar o nome da lista;
v' Selecione a unidade compradora que queira adicionar a lista;
v Cliqgue em Adicionar a(s) UC(s) Selecionada(s);

Nome da lista: lista de convite 19\;\
Minha Lista Adicionar Unidades

/Consu\te a Unidade desejada: /(‘
Orgdo / Entidade

/ (] Unidade Compradora
] 400070 - PROC.GERAL DO ESTADO- CONTROLE DIV.AT.REP.SA PROCURADORIA GERAL DO ESTADO

Adicionar a(s) UC(s) Selecionada(s)

5.4.3.2 Excluir Lista de Favoritos

v Selecionar o icone e para excluir a lista;
v' Clique em OK;

‘ www.bectre.sp.gov.br diz

| +‘I Criar nova lista de Convidados Favoritos.
ATENGAO: Deseja Excluir esta Lista?

Editar Excluir Cancelar
Lista de Favoritos '

N
~

‘ ‘ lista de convite
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5.5. AbaOC

A aba OC exibe as ofertas de compra que estdo disponiveis, de acordo com o
perfil utilizado.

Obs.: a coluna Data se refere ao dia da baixa da OC no Sistema e-GRP;

Painel de OC

.

Relatorios

Configuragtes

Lo

Gerenciador
33898765432

AVIS0s

Digite sua pesquisa

Situacdo:  Todos v Unidade Compradora: | Todos
Anc:  Todos v Ata:| Todos
OC para o meu perfil:  Sim v Perfil:| Todos

oC OC indesejada
Data Nimero OC Situacio Unidade Gerenciadora
Aguardar Manifestagéo de Interesse Governo do Estado de S3o0 Paulo

14/08/2019 9999120000120190C08168 Em Elaboragdo SECRETARIA DA FAZENDA
Material Unidade Treinamento - Sefaz
Analisar Participagio Governo do Estado de S3o Paulo

05/08/2019 9999120000120190C08167 Em Elaboragdo SECRETARIA DA FAZENDA
Material Unidade Treinamento - Sefaz
Encerrado com Vencedor Governo do Estado de Sdo Paulo

05/08/2019 9999120000120190C08166 Observe o resultado do Pregio SECRETARIA DA FAZENDA
Material Unidade Treinamento - Sefaz

5.6. Aba OC indesejada

Esta aba mantém as ofertas de compra que tem 0 mesmo grupo ou classe de
material ou servico que o usuario inativou. Em caso de duavidas consulte o
topico 5.4.1 Grupo de Desinteresse.

Neste exemplo, o participante foi convidado a participar da oferta de compra e
ela se encontra na aba OC indesejada. Ele podera registrar seu interesse,
mesmo tendo ajustado dessa forma.

Configuragbes .
.

¢ Participante B
29698765432

Digite sua pesquisa
Situacdo: Todos A Unidade Compradora: | Todos M

Ano: Todos A Ata:| Todos v

/

ocC OC indesejada
Data Numero OC Situagdo Unidade Gerenciadora
Aguardar Manifestagdo de Interesse Governo do Estado de S3o Paulo
14/08/2019 9999120000120190C08168 Em Elaboracio SECRETARIA DA FAZENDA
Material Unidade Treinamento - Sefaz
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6. CADASTRAR OS RESPONSAVEIS - ACAO DA AUTORIDADE

O cadastro, bem como inativacdo do gerenciador e participante é feito pela
autoridade pregéo da Unidade.

Para cadastrar ambos os perfis:

v" Acesse www.bec.sp.qgov.br;
v' Digite CPF, senha e, em seguida, em Entrar;
v No menu Sua conta, clicar na op¢ao Cadastro;

Portal do Governo | Cidaddo SP | Investimentos SP LINKS DO GOVERNO

oy

Bolsa Eletrénica de Compras m

Grupo de Materiais ~ Sair 15:05:07

Consulte os materiais negociados pela BEC/SP. AquisicBes de materiais & equipamentos até o
valor de RS 80.000,00.

Secretaria da Fazenda do Estado de Sao Paulo Av. Rangel Pestana, 300 - Sao Paulo - SP - CEP.01017-911 - PABX 0800 170 110

Na mensagem de alerta, clique em OK;

Digitar o nimero do CPF e clicar em pesquisa;

Preencher e atualizar todos os dados, atribuir senha (até 8 digitos);
Clicar em Cadastrar CPF;

Selecionar o perfil e a UGE, e clicar em Cadastrar Perfil;

Cligue em Gerar/Enviar Senha, se necessério.

AN N NN

Obs.: o CPF podera se cadastrado com mais de um perfil.

Portal do Governo | Cidaddo. SP P Destagues
e, 00
el
Bolsa Eletrénica de Compras m
ua conta Procedimentos. Sancoes Catalogo Relatorios Grupo de Materiais ~ Sair

15:08:28

Preencha o campo CPF e dlique em pesquisar para verificar se o CPF informado ja consta no banco de dados

“CPF: |21773083440 | [Pesauisar coF | (apenas nimeros)
“Nome: |Gerenciz dor Y |
*E-mail: |gerenciador@geranciador.sp.gov.br |

ravar Dados Pessoais|
*Can i

Selecione a secretaria, a UC, o perfil, e clique em Cadastrar Perfil

*Secretarias: UC(s):
EEl ] [999902-UNIDADE TREINAMENTO - FUNDAP

perfil:
[ARP - Participante ATA - UC

‘ Cadastrar Perfil

Secretaria da Fazenda do Estado de Sao Paulo Av. Rangel Pestana, 300 - So Paulo - SP - CEP.01017-911 - Fale Conosco: 0800 170 110
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7. DEFINIR RESPONSAVEIS - ACAO DA AUTORIDADE
COMPETENTE

A autoridade pregdo deverd indicar os responsaveis para atuar na ata de
registro de precos. Para definir os responsaveis:

v" Em Procedimentos, clicar em e-GRP;
v' Localize a oferta de compra;
v' Clique em Pesquisar;

Painel de OC Relatorios Configuracoes -
Jﬁ -

Y] v o Autoridade
Gererxiamento de Feghtrode Pregon . 10123456789,

Digite sua pesquisa

Situagdo: | Definir/Alterar Responsadveis \ v Unidade Compradora:| Todos A
Ano:| Todos v Ata:| Todos M
OC para o meu perfil:  Sim v Perfil:| Todos v
oC 0OC indesejada
Data Nimero OC Situagdo Unidade Gerenciadora
Definir/Alterar Responsaveis Governo do Estado de S3o Paulo
16/08/2019 / 9999120000120190C08169 Em Elaboragdo SECRETARIA DA FAZENDA
Material Unidade Treinamento - Sefaz

v' Em Fase Preparatéria, selecione Definir/Alterar Responsaveis;

Painel de OC Relatorios Configuragdes e
"

i » Autoridade
~ 10123456789

Nimero da OC: Governo do Estado de Sdo Paulo
9999120000120190C08169 SECRETARIA DA FAZENDA

Definir/Alterar Responsaveis Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatoria Registros Gestao de Prazos

Responsaveis - Ata Registro de Precos

Relacdo dos responséveis pela Ata de Registro de Precos

Né&o ha responsavel definido para esta ARP.

Definir / Alterar Responsaiveis
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Na coluna Titular, escolha a autoridade pregéo;

v A esquerda, selecione o gerenciador;
v" Clique em Salvar;
v" Clique em OK;

www.bectre.sp.gov.br diz

Deseja Salvar a Relagdo de Responséveis?

Namero da OC:
9999120000120190C08169

Definir/Alterar Responsaveis

Fase Preparatoria Registros Gestao de Prazos

o
.
Autoridade
10123456789

Configuragbes

Lo

Governo do Estado de Sio Paulo
SECRETARIA DA FAZENDA
Unidade Treinamento - Sefaz

Responsaveis - Ata Registro de Precos

Relacdo dos responsaveis pela Ata de Registro de Precos

Unidade Compradora Nome

Perfil CPF
[  Unidade Treinamento - Sefaz Autoridade Autoridade Pregdo 10123456789
[#  Unidade Treinamento - Sefaz Gerenciador ARP - Gerenciador da Ata 33898765432
[J  Unidade Treinamento - Sefaz Gerenciador ARP - Gerenciador da Ata 10012345678

— I =

v" Cligue em Préxima Etapa;
v" Clique em OK;

Bolsa Eletrénica de Compras

wwwibectre.sp.gov.br diz

Deseja prossequir para a proxima etapa deste processo?

/n Cancelar

Relatorios

sua conta Procedimentos Sangées Catalogo

Painel de OC Configuragdes

E-mail Titular
E-MAIL@TESTE.FAZENDA.SP.GOV.BR O
E-MAIL@TESTE.FAZENDA.SP.GOV.BR
E-MAIL@TESTE.FAZENDA.SP.GOV.BR

13:19:42

[Ocultar/Expandir Menu BEC]
e

Autoridade

bod

Nimero da OC

9999120000120190C08169
Definir/Alterar Responsaveis

Fase Preparatoria Registros Gestao de Prazos

10173456789)

Governo do Estade de Sdo Paulo
SECRETARIA DA FAZENDA
Unidade Treinamento - Sefaz

Responsaveis - Ata Registro de Precos

Relacdo dos responséveis pela Ata de Registro de Precos

Unidade Compradora Nome Perfil CPF Telefone E-mail
% |UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ Autoridade Autoridade Pregdo 10123456789 E-MAIL@TESTE.FAZENDASP.GOV.BR
‘ Unidade Treinamento - Sefaz Gerenciador ARP - Gerenciador da Ata 33898765432

Definir / Alterar Responsaveis

Obs.: Poderdo ser indicadas mais de 1 (uma) autoridade competente,

gerenciador;

E-MAIL@TESTE.FAZENDA.SP.GOV.BR

e/ou

&~ Atencdo! Apenas 1 (uma) autoridade podera ser a titular.
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8. INFORMAR DADOS DO PROCESSO - ACAO DO
GERENCIADOR

O gerenciador devera completar as informacgdes do processo.

Acesse www.bec.sp.gov.br;

Digite CPF, senha e, em seguida, em Entrar;
Em Procedimentos, clicar em e-GRP;
Localize a oferta de compra;

Cliqgue em Pesquisar.

ANANENENEN

Bolsa Eletrénica de Compras

132:27:48
[Ocultar/Expandir Menu BEC]

Jinel de OC Relatdrios Configuragdes

B <

e

Gerenciador:
33898765432

Dispensa de Licitagio - Cotagdes.

Painel UGE

Convite - 2015 (NOVO)

Situagdo: | Informar Dados Adicionais do Processo v Unidade Compradora:| Todos
Ano:| Todos v Ata:| Todos
OC para o meu perfil: ~ Sim v Perfil:  Todos v
oc OC indesejada
Data Nimero OC Situacio Unidade Gerenciadora
Informar Dados Adicionais do Processo Governo do Estado de S3o Paulo
16/08/2019 9999120000120190C08169 Em Elaboragdo SECRETARIA DA FAZENDA
Material Unidade Treinamento - Sefaz

v' Em Fase Preparatéria, selecione Dados Complementares;

Painel de OC Relatdrios Configuragdes. .

6 ¢ Gerenciador:

amld - 33898765432
Nimero da OC Governo do Estado de Sao Paulo
9999120000120190C08169 SECRETARIA DA FAZENDA
Informar Dados Adicionais do Processo Unidade Treinamento - Sefaz

Responséveis

Dados Complementares

v" Clique em Editar OCRP;

t.g Dados Complementares OCRP

Vigéncia da Ata
Origem do Processo

Numero do Processo:

Editar OCRP Cancelar OCRP
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v" No campo Vigéncia, escolha o periodo inerente a ata;

v No campo Origem do Processo, escolha entre GDOC3, SPDOC* ou
Outros;

v No campo Numero do Processo, digite a informacao;

v' Clique em Salvar;

v" Clique em OK;

www.bectre.sp.gov.br diz

Confirma a Alteragdo da Oferta de Compra?

J Dados Complement:

Vigéncia da Ata 12 Meses v
Origem do Processo L GDOC W SPDOC ® Qutros
Numero do Processo: 01/2019

/

v' Cligue em Proxima Etapa.
v" Cligue em OK.

www.bectre.sp.gov.br diz

Desgja prosseguir para a proxima etapa deste processo?

J Dados Complementares OCRP
“ Cancelar

/

Vigéncia da Ata 12 Meses

Origem do Processo Qutros

Niumero do Processo: 01/2019

Editar OCRP Cancelar OCRP Proxima Etapa
/v

3 GDOC: sistema de gestdo de documentos da Secretaria da Fazenda e Planejamento. Fonte:
http://www.recursoshumanos.sp.gov.br/Arquivos/Promocao/Biblioteca/GDOC.pdf.

4 SPDOC: sistema informatizado que promove a gestdo arquivistica de documentos desde a sua produgdo até a sua destinagdo
final: eliminagdo ou guarda permanente. Fonte: http://www.arquivoestado.sp.gov.br/site/gestao/sistema/spdoc.
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9. CANCELAR OFERTA DE COMPRA - ACAO DO
GERENCIADOR

Se necessario, a oferta de compra podera ser cancelada a partir da situagéo

“Informar Dados Do Processo” até “Analisar Participacao”.

v" Em Fase Preparatoria, selecione Dados Complementares;
v" Escolha Cancelar OCRP;
v" Clique em OK;

Orgiio: 20000 - SECRETARIA DA FAZENDA| Www

Gestéio: 00001 - GOVERND DO ESTADO DE| ="

z::;f:dm: 999912 - Unidade Treinamento - ¢~ _yyiiea <
E-mail: ucteste@egrp.sp.gov.br

Endereco: Av. Rangel Pestana, 300

Municipio / UF: SAO PAULO - 5P

cEp: 02458950

Telefone: 5555-5555

+3 Dados Complementares OCRP

Vigéncia da Ata 11 Meses
Origem do Processo Outros
Numero do Processo: 01/2019

Editar OCRP Cancelar OCRP

v’ Digite a justificativa;
v" Cligue em Gravar.
v" Cligue em OK.

— 5 |

i i www.bectre.sp.gov.br diz

Fase Preparatoria Registros Gestdo de Prazos _
Confirma o preenchimento da Justificativa?

Justificativa

Notificagdes enviadas pelo sistema para os gestores deste processo de Ata de Registro de Preco

Justificativa do cancelamento da oferta de compra.

/' ;

P

A acdao resultara na oferta de compra com a situacdo OC Cancelada.

Gerenciador:
BBBOB76HA3.

Nuamero da OC:
9999120000120190C07614
OC Cancelada

/ Fase Preparatéria Registros Gestao de Prazos Monitoramento

Item(ns)

Selecione a Unidade Compradora:| 999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ

' 36459 - Acucar tipo refinado
Urnidade de Fornecimento. Quilograma

Conesultar iterm no Catalogo

& Atengdo! Apdés o cancelamento, os dados serdo enviados para o
Siafisico, sem ac¢des a realizar no pregao eletrénico.
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10.CANCELAR ITEM - ACAO DO GERENCIADOR

Se algum item da oferta de compra estiver incorreto, seja por cédigo ou
unidade de fornecimento, este podera ser cancelado da seguinte forma:

Em Fase Preparatoria, escolher a opcéo Item(ns);

Selecione o item e, em seguida, escolha o botdo Cancelar Item(ns);
Digite a justificativa,;

Clique em Confirmar;

Clique em OK.

ANENENENEN

W [ papelaria,/5g/MZ,a4 branco,corte rotatvo, 1scicert P v

Unidade de Fornecimento: Pacote 500 folha 7 www.bectre.sp.gov.br diz
" Confirma o Cancelamento dofs) Item(ns)?
5058848 - Caneta monopolar, comando manual “ Cancelar

" Unidade de Fornecimento: Unidade {
5052173 - Borracha de papelaria vinil,sem

©@ () latexbrancapidesenho formato caneta Definir Quantidade(s) Consultaritem no Catilogo
Unidade de Fornecimento: Unidade

4836871 - Apontador pallapis, poliestireno deposito,triplo-
@ 3tipos tamanho corte Definir Quantidade(s) Consultar item no Catilogo
Unidade de Fornecimento: Unidade

e
(

Cancelar Item(ns)

Legenda:
@ Quantidade Definida I Quantidades a Definir €3 Item Cancelado

Justificativa

O item assumira a legenda denominada Item cancelado.

Obs.: o item cancelado terd sua informacdo enviada para o Siafisico e nao
aparecera na oferta de compra ao ser enviado ao pregao eletrénico.

e

5052173 - Borracha de papelaria,vinil,sem
| latex,branca,p/desenho,formato caneta Definir Quantidade(s) Consultar item no Catalogo
Unidade de Fornecimento: Unidade

4836871 - Apontador pa/lapis,poliestireno,deposito, triplo-3tipos
(X tamanho corte Consultar item no Catilogo
/ Unidade de Fornecimento: Unidade

Legenda:

g Quantidade Definida ! Quantidades a Definir Q Item Cancelado

& Atencdo! Se a oferta de compra for de apenas 1 (um) item, o
cancelamento a ser feito é da propria licitacdo, de acordo com o descrito
no Capitulo 9. Cancelar oferta de compra - acdo do gerenciador.

E possivel cancelar item entre as situacbes Definir Quantidade/Local de
Entrega e Analisar Participagéo.
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11.DEFINIR/ALTERAR QUANTIDADES - ACAO DO
GERENCIADOR

v' Em Fase Preparatoria, escolher a opcao Item(ns);
v" Clique em Definir Quantidade(s);

Painel de OC Relatdrios ConfiguracBes .
“
41 ¢ Gerenciador
- 33898765432
Numero da OC: Governo do Estado de S3o Paulo
9999120000120190C08169 SECRETARIA DA FAZENDA
Definir Quantidade/Local de Entrega Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatori &o de Prazos

Item(ns)

Selecione a Unidade Compradora: 999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ ¥

4646444 - Papel sulfite de
Y [ papelaria, 753/m2, a4 branco,corte rotativo fsc/cerflor Definir Quantidade(s) Consultar item no Catilogo
Unidade de Fornecimento: Pacote 500 folha
Proxima Etapa Cancelar Item(ns)

Legenda:

) Quantidade Definida ¥ Quantidades a Definir Q Item Cancelado

Observe que os locais de entrega cadastrados. Em caso de duvidas consulte o
Capitulo 5.4.2 Enderecos.

4646444 Papel Sulfite de Papelaria,75g/m2,a4,branco,corte Rotativo,fsc/cerflor

1 Papel Sulfite de Papelaria; Gramatura 75g/m2; Formato Ad: Medindo (210x297)n a Minima de 90%, Conforme Norma Iso; Opacidacie Minima
de 87%; Umidade Minima de 3,5%, Conforme Norma Tappi; Corte Rotativo, Ph Alcalino Cor Branco; Embalagem Revestida Em Bopp: Produto Com
certificacao Amblental Fsc Ou cerflor, Com Selo @ Codigo de Licenca Impressos Na Embalagem
Unidade da Fornacimanto: Pacote 500 Folha

Unidade Compradora: 200164 - Depto. de Compras Eletronicas

Quantdzde Total:0

a Enderago(s) Quantidade
( DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS

Av. Rangel Pestana, 300 16. Andar - 530 Paulo

S8 Paulo

01091900

CENTRO REG.ADMINISTRACAO DE SANTOS

Praca Antonio Telles, 28 - 2.Andar, 28 - 2° Andar - Atendimento das 08:00 As 17:00 - Santos
< Y santos

11013020

DELEG.REG.TRIBUTARIA DE RIB.PRETO DRT-6
Av. Presidente Kennedy, 1550 - Ribeirso Preto
Ribeirdo Preto
14096350

Salvar

\
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Assim que todos os enderecos sao selecionados, abrem-se os campos para
incluir as quantidades nos locais de entrega.

Quantidade Total: 0

£l Enderego(s) Quantidade
DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS
4 Av.Rangel Pastana, 300 16. Andar - 54 Paulo

Sho Paulo

< 01091900
CENTRO REG.ADMINISTRACAO DE SANTOS
Praca Antonio Telles, 26 - 2.Andar, 28 - 2° Andar - Atendimento das 08:00 As 17:00 - Santos
Santes
11013020
DELEG.REG.TRIBUTARIA DE RIB.PRETO DRT-0

Av. Presidents Kennady, 1550 - Ribairio Prato

\ Ribeirda Preto
14096350

Salvar

Digitar a quantidade do item no local de entrega;
Clique em Salvar;

Clique em OK;

Clique em Voltar.

bechml.intra.fazenda.sp.gov.br diz

ANENENEN

Confirma os dados informados?
4646444 Papel Sulfite de Papelaria,75g/m

1 papel Sulfite de Papelaria; Gramatura 75g/m2; Formato A4 Cancelar  tidade Minima
de 875; Umidade Minima de 3,5%, Conforme Norma Tap | produto com

Certificacao Ambiental Fsc Ou Cerflor, Com Selo e Codigo de Licenca Impressos Na Embalagem;

Unidade de Fornecimento: Pacote 500 Folha

Unidade Compradora: 200164 - Depto. de Compras Eletronicas

Quantidade Totat: 0

@] Endereco(s) Quantidade

DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS
@ Av. Rangel Pestana, 300 16. Andar - S3o0 Paulo
Sao Paulo
/ 01091300 /
CENTRO REG.ADMINISTRACAQ DE SANTOS
Praca Antonio Telles, 28 - 2.Andar, 28 - 2° Andar - Atendimento das 08:00 As 17:00 - Santos
Santos
11013020
DELEG.REG.TRIBUTARIA DE RIB.PRETO DRT-6
Av. Presidents Kennedy. 1550 - Ribsirso Preto
Ribeirdo Preto
14096350

Importante: se o local de entrega for desmarcado, 0 mesmo perdera seu
preenchimento. O item assumiu a legenda denominada Quantidade Definida.

Painel de OC Relatdrios ‘ConfiguragBes - -
i ] ¢ Gerenciador,
—-— - 53898765432
Numero da OC: Governo do Estado de S3o Paulo
'9999120000120190C08169 SECRETARIA DA FAZENDA
Definir Quantidade/Local de Entrega Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatoria Registros Gestao de Prazos

Item(ns)

Selecione a Unidade Compradora: 999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ v

4646444 - Papel sulfite de
©@ (1 papelaria, 75g/m2 a4 branco,corte rotativo fsc/cerflor Definir Quantidade(s) Consultar item no Catilogo
Unidade de Fornecimento: Pacote 500 folha

Sanceten e
Legenda:

Q Quantidade Definida ! Quantidades a Definir g Item Cancelado
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Se necessario, o gerenciador poderd alterar os quantitativos clicando
novamente em Definir Quantidade(s);

A quantidade total do item pode ser verificada ao expandir o icone 6
4646444 - Papel sulfite de
@ (1 papelaria,75g/m2 a4 branco,corte rotativo fsc/cerflor a\L
Unidade de Fornecimento: Pacote 500 folha

Selecione a Unidade Compradora:| 999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFA7Z ~ *

4646444 - Papel sulfite de
@ (| papelaria,759/m2 a4, branco,corte rotativo fsc/cerflor Definir Quantidade(s) Consultar item no Catalogo e
Unidade de Fornecimento: Pacote 500 folha

Resumo da(s) sua(s) Unidade(s):

Unidade Compradeora Quantidade Solicitada Quantidade Aprovada

999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ 1.000 1.000 \

v" Cligue em Consulta item no Catalogo para averiguar sua descricdo
detalhada, se necessario.

& Atencao! Para o gerenciador ser participante da ata, necessita incluir os
quantitativos, do contrério, sera apenas seu gerenciador.

v" Cligue em Préxima Etapa;
v" Clique em OK.

www.bectre.sp.gov.br diz 15:07:19

! [Ocultar/Expandir Menu BEC]
Deseja prosseguir para a proxima etapa deste processo -
bfiguragdes

e
Cancelar o Gerenciador.
33808765432

-

Numero da OC: Governo do Estado de Sao Paulo
9999120000120190C08169 SECRETARIA DA FAZENDA

Definir Quantidade/Local de Entrega Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparat6ria Registros Gestdo de Prazos

Item(ns)

Selecione a Unidade Compradora:| 999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ ¥
4646444 - Papel sulfite de

@ (1 papelaria,759/m2 a4 branco,corte rotativo fsc/cerflor Definir Quantidade(s) Consultar item no Catalogo 6
Unidade de Fornecimento: Pacote 500 folha
m

Legenda:

Q Quantidade Definida ! Quantidades a Definir g Item Cancelado
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12.ENVIAR CONVITE DE PARTICIPACAO - ACAO DO
GERENCIADOR

Esta é a situacdo em que o gerenciador pode convidar unidades compradoras
a compor a ata de registro de precos.

O convite podera ser feito de 2 (duas) formas distintas:

12.1. Selecionar a unidade compradora por codigo e/ou nome de UC ou
secretaria a qual o 6rgéo pertenca

v" Clique em Convidar Unidade.

Fase Preparatoria Registros Gestdo de Prazos

Relacdo de Unidades Compradoras

Estdo relacionadas as Unidades Compradoras convidadas a participar desta Oferta de Compra.

/V Convidar Unidade Encerrar Etapa de Convite Definir Prazo de Participacio

Visualizar Convite(s) por Orgdo:  Todos v
999912 - Unidade Treinamento -
sefaz

Situagdo: Convite aceito
Manifestou Interesse

Participagdo aceita

v" Na linha de pesquisa, digite o codigo ou nome da unidade compradora.
Neste exemplo, utilizamos o cédigo de UC,;

v" Cligue no icone ;

v' Clique na secretaria que o 6rgéo pertence;

v Selecione a unidade compradora. Ela ficara realgada na cor cinza.
A acao podera ser repetida enquanto houver 6rgdos a serem convidados.

Relagao de Unidades Compradoras

Busca por Unidade Compradora / Orgéao
[99990:

Sua Pesquisa Retornou 1 Unidade(s) Compradora(s).

Orgé&o(s) Disponivel(is): Desmarcar Todos Relagsio de Convite(s)

&% Total de Unidades Compradaras: 20 = Total de Convites Enviados: 2

Secretaria da Fazenda

Selecione a Unidade Compradora desejada para enviar o Convite.

Selecionar Todas UCs Desmarcar Todas UCs

Bl 999902 - Unidads Treinamanto - Fundap

Rangel Pestana, 300
Sac Pan Sp - 02458-950 .
Poder Executiva / Ugs Executoras / Administragdo Direta

/ Ususrios: 60
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12.2. Selecionar pela Lista de Favoritos

v" Clique em Convidar Unidade;
v' Cligue em Lista de Favoritos;

Fase Preparatoria Registros Gestdo de Prazos

Relacao de Unidades Compradoras

Estao relacionadas as Unidades Compradoras convidadas a participar desta Oferta de Compra.

Convidar Unidade Encerrar Etapa de Convite

“Wisualizar Convite(s) por Orgao: | Todos

999912 - Unidade Treinamento -
Sefaz

Situagdo: Convite aceito
Manifestou Interesse

Participagdoc aceita

E possivel consultar a lista dos 6rgdos que a compdem clicando no nome da
lista.

v" Cligue em Enviar;
v' Clique em Voltar;

Fase Preparatoria Registros Gestéo de Prazos

Lista de Favoritos

Abaixo encontra-se a relaco de favoritos de sua unidade.

Enviar

Lista de Favoritos

> 20000 - SECRETARIA DA FAZENDA
999903 - UNIDADE 999903 TESTE
999902 - UNIDADE TREINAMENTO - FUNDAP

Observe a mensagem exibida:

Abaixo encontra-se a relacio de favoritos de sua unidade.
/ Incluido na relacéo de Unidades Compradoras Convidadas

Enviar

Lista de Favoritos
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v' Clique em Relagédo de Convite(s) para verificar as unidades que foram
convidadas.

v' Clique em Remover, caso alguma unidade tenha sido convidada por
engano, sendo possivel convidar novamente um 6érgédo que tenha sido
excluido.

v Cligue em Selecionar todas para convidar todas as Unidades
Compradoras;

v" Cligue em Desmarcar Todas para desmarcar as unidades que foram
selecionadas anteriormente para convite.

Fase Preparatoria Registros Gestao de Prazos

Relacdo de Unidades Compradoras

Busca por Unidade Compradora / Orgéo

A" Total de Unidades Compradoras: 20 Total de Convites Enviados: 3

Relacdo de Unidades Compradoras

Estdo relacionadas as Unidades Compradoras convidadas a participar desta Oferta de Compra.

Convidar Unidade Definir Prazo de Participacio

Visualizar Convite(s) por Orgdo: | Todos v
999912 - Unidade Treinamento - 999902 - Unidade Treinamento - 999903 - Unidade 999903 Teste Unldades
Sefaz Fundap
Situagdo: Convite aceito Situagdo: Sem resposta Situagdo: Sem resposta

Manifestou Interesse
Participagio aceita

[remover] [remover]

Atencéo:

& Observe que o numero da informacdo Unidades convidadas altera a
cada Orgdo selecionado. O sistema também considera o 06rgéo
gerenciador na contagem de o mesmo for participante da ata;

@ As acGes de selecionar ou desmarcar todas sdo reversiveis. Assim, se

feitas erroneamente, podem ser corrigidas nas situagfes Enviar Convite
de Participacdo e Manifestar Interesse.
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v" Clique em Definir Prazo de Participacao.

Fase Preparatoria Registros Gestdo de Prazos

Relacédo de Unidades Compradoras

Estdo relacionadas\as Unidades Compradoras convidadas a participar desta Oferta de Compra.

Convidar Unidade Definir Prazo de Participacio

O sistema dispde de 1 (um) dia util por padrdo. Esse prazo podera ser alterado
a critério do gerenciador.

v' Selecione o icone = para alterar a data de inicio e de encerramento do
periodo de participacao.

Defini¢do do prazo de participacdo

Inicio b s T Q@ Q@ s s Encerramento

20/08/2019 ﬁ 21/08/2019 ﬂ

20 21| 22| 23 24
25| 26| 27| 28| 29| 30| 31

L e Eatidbsio

v Clique em Liberar para Participagéao;
v" Clique em OK;

| www.bectre.sp.gov.br diz |

Deseja Liberar para Participagdo da(s) Unidade(s)?

Fase Preparatoria Registros Gestao de Prazos | P Cancelar

Definicéo do prazo de participagdo

Inicio Encerramento

20/08/2019 ﬂ 30/08/2019 ﬂ

/ Liberar para Participacao
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Atencéo:

@~ Se for necessario, no dia de término do prazo, este podera ser
prorrogado.

v Cligue em Fase Preparatéria/Unidade(s) Convidada(s)/Relacdo de
Convite(s);
v" Clique em Alterar Prazo de Participacao;

Fase Preparatoria Registros Gestdo de Prazos Monitoramento

Relacdo de Unidades Compradoras

Estéo relacion%s Unidades Compradoras convidadas a participar desta Oferta de Compra.

Convidar Unidade Alterar Prazo de Participacao

Fase Preparatoria Registros Gestéio de Prazos

Definicdo do prazo de participacdo E———

30/08/2019 ﬂ

o 21 22 23 24
(ED 25 26 27| 28 29 30 31
20/08/2019 ﬂ 27/08/2019) j

@& Se todos os 6rgdos convidados ja tiverem manifestado interesse e o
gerenciador quiser retroagir esse periodo, ele podera fazé-lo para o
proximo dia Util da data atual. Se for o caso:

v' Ajuste o prazo;
v’ Digite a justificativa;
v" Cligue em Salvar.

Inicio Encerramento
20/08/2019 ﬁ 30/08/2019 ﬁ

Justificativa :

todos os convidados j& se manifestaram

21 22| 23| 24

25| 26| 27| 28 29 30| 31 2
Por favor. iustifiaue o motivo da alteracio no perfodo de participac&o
Inicio Encerramento
20/08/2019 ﬂ 21/08/2019 ﬂ

Justificativa :

todos os convidados ja se manifestaram

Paor favor, justifigue o motivo da alteracdo no periedo de participacdo.
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13. UTILIZAQAO DA ATA APENAS PELO GERENCIADOR
Se o0 oOrgdo gerenciador tiver pretensdo de utilizar a ata sem convidar
participantes:

v" Cligue em Encerrar Etapa de Convite.

Se isso ocorrer, a situacao da oferta de compra ira para Analisar Participacao.

Configuragbes - -
“

Gerenciador,
33898765432

Nimero da OC:

Governo do Estado de S3o Paulo
9999120000120190C08169 SECRETARIA DA FAZENDA
Enviar Convite de Participagio Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatoria Registros Gestdo de Prazos

Relacdo de Unidades Compradoras
Estdo relacionadas as Unidades Co%oras convidadas a participar desta Oferta de Compra.

Convidar Unidade Encerrar Etapa de Convite Definir Prazo de Participacio

Visualizar Convite(s) por Orgdo: | Todos
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14.INTENCAO DE REGISTRO DE PRECOS - IRP

A Intencdo de Registro de Precos - IRP, se encontra disponivel no sistema do
e-GRP e foi desenvolvida para atender ao artigo 4° do decreto 63.722/2018
que instituiu o procedimento de Intencdo de Registro de Precos — IRP para
registro e divulgagéo dos itens a serem licitados. Por meio da IRP 0s usuarios
cadastrados com o perfil de “Participante e-GRP” podem realizar pesquisa para
verificar existéncia ou ndo de ofertas de compra que estdo disponiveis para
eventual solicitacdo de participacdo e também podem efetuar o cadastramento
de grupos, classes e de itens de material ou de servigos, novos caso tenha
interesse em ampliar a quantidade das ofertas de compras a ser
disponibilizadas para manifestacdo de interesse de participacdo. O icone da
Intencdo de Registro de Precos (IRP) fica disponivel apenas no perfil do
participante.

v" Cliqgue em IRP.

-
participante F-
01234567896

A tela apresentara as abas na IRP: Cadastrar Itens e Ofertas de Compra com
as seguintes funcoes.

14.1. Cadastrar Itens:
Permite ao usuario com perfil de participante a possibilidade de

cadastrar grupo, classe ou item, seja de material ou servico, para
receber comunicados de OC, seja pelo menu Avisos ou pela aba Ofertas
de Compra,;

Participante F
01234567896

GOVERNO DO ESTADO DE SAQ PAULO
SECRETARIA DA FAZENDA

Cadastrar itens

Materiais Servicos
Grupe: | ]

Classe: | ]

Descrigéo do ltem: | ]

Nenhum Grupe Cadastrado.
Nenhuma Classe Cadastrada.

Nenhum Item Cadastrado,
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A pesquisa podera ser realizada por codigo de grupo, classe ou item, bem
como sua descricao.

Materiais Serwigos

Grupo: \ \

Classe: ‘ ‘

Descrigdo do ltem: [4545 ‘
‘ 4545 - MEDICAMENTOS GERAIS DE USO HUMANO DIPIROMA 100 MG

645451 - ESPANADOR DE NYLON,CABO MADEIRA,MEDINDO 30CHM
1804545 - GERAIS IOVERSOL 741MG/ML(350MG/ML DE I0DO), SOL IN], A/FAfSP 125ML,1V
1845454 - PLUG PORCELANA TRIFASICO 03 POLOS 125/250¥
2345455 - BOTINA PROTECAO,VAQUETA LISA HIDROF.PRIMEIRA LINHA,NR.41,PRETA,CA/NBR
Nenhuma Classe Cadastrada, 2834545 - UNIFORME MILITAR COMPOSTO POR MACACAO TIPO UNTFORME E.F.8.1(R-5 DA PM)
2044545 - TENIS ESPORTIVO_TIPO RUNNING, TAM. 42, PRETO
3145450 - FIO ELETRICO, FLEXIVEL, 2.5MM2, NA COR VERDE
3345459 - PROTETOR INFERIOR DA CORRELA DENTADA AUTOMOTIVO,93307 137, ORIGINAL
3454533 - REAGENTE PARA BIOLOGIA MOLECULAR MAGNA PURE LC TUB LID

Nenhum Grupo Cadastrado,

Menhum Item Cadastraclo,

P, PP -~ SAVEDNANAESTARA
»

Quando o sistema identifica o item, os icones editar rﬁ e adicionar @
aparecem. O primeiro permite alterar o item, se escolhido incorretamente. O
altimo serve para adicionar. Nesse exemplo, sera adicionado.

Grupo: \ \

class: | | /

Descrigdo do Item: [4545 - MEDICAMENTOS GERAIS DE USO HUMANO DIPIRONA 100 MG 7 ®

Adicienar Item Selecionado

™~

Menhurn Grupo Cadastraco
MNenhurma Classe Cadastracla,

Menhurm Item Cadastraco.

Mensagem: Item adicionado com sucesso.

Cadastrar [tens Ofertas de Compra -

Cadastrar itens

Materiais Serwigos

Grupo: \ \

Classe: \ \

Descrigéo do ltem: ‘ ‘

Item Adicionado com Sucesso! \

Menhum Grupo Cadastrado.

Menhuma Classe Cadastracla,

Itam Descricio

] 4545 MEDICAMENTOS GERAIS DE USO HUMANQ DIPIRONA 100 MG
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Aba Servicos: os campos Grupo ou Classe terdo 1 (um) e 3 (trés) digitos
respectivamente, pois o numero 0 (zero) é invalido.

Cadastrar itens /

Materiais Servigos

Grupe: [d |

|\ 3 - SERVICOS TERCEIRIZADOS - CADTERC 4 H
Classe: | |

Descrigiio do Item: | |

Menhum Grupe Cadastrade,

Mensagem de confirmacao: Grupo adicionado com sucesso.

Cadastrar itens

Materiais Servigos

Grupo: \ \

Classe: ‘ ‘

Descrigédo do tem: \ ‘

e

Grupo Adicionads com Sucesso!

Grupo Descrigho
B 3 SERVICOS TERCEIRIZADOS - CADTERC
Nenhuma Classe Cadastrada.
Nenhum Item Cadastrado, >

4 3

14.2. Ofertas de Compra:

Serdo exibidas ao participante as ofertas de compra que tém relacdo com os
grupos, classes ou itens cadastrados, as quais deverdo ser exibidas nas
situagdes Enviar Convite de Participacdo e Aguardar Manifestacdo de Interesse
daquelas que a unidade nédo tenha recebido convite de participacdo e exista
relacédo aos selecionados na IRP.

Cadastrar [tens

QC de Interesse

Ofertas de Compra nas situaes Enviar Conwvite de Participacio ou Aguardar Manifestacio de Interesse

Periodo de Manifestaciio Nimero OC Unidade Gerenciadora Detalhes

GOVERNO DO ESTADO DE S5A0 PALLO
— A OC possui o iter 35 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA DE 75GMM 2
(] A definir 2001840000120210C00147 SECRETARIA DA FAZENDA

DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS
— EOELD PR RS PE )L A OC possui o item 35 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA DE 75G/M2
LJ A definir 2001640000120210C0O7507 SECRETARIA DA FAZENDA

DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS
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Observe as informagdes das colunas:

e Periodo de manifestacéo: exibir na ordem dos que tem menor prazo a se
manifestar;

e Numero da OC. Se a situacao da OC for Enviar Convite de Participacéo,
a coluna exibira a informacéo: A definir;

¢ Unidade Gerenciadora: nome do 6rgéo;

e Detalhes: especificagdo do vinculo que o participante fez no cadastro de
itens. Ex.: A OC possui 0 grupo 89 — GENEROS ALIMENTICIOS; A OC
possui a classe 7505 — ARTIGOS DE ESCRITORIO.

e Botdo Solicitacdo de Convite, que encaminhara a relagdo de convites do
gerenciador a pretensao de participar da ata em Avisos;

Para ser convidado a participar da ata de registro de precos:

v" Cligue na caixa de selecdo a esquerda da OC;
Observe a mensagem para confirmar a acdo: Deseja ser convidado a participar
da licitacao?

v" Clique em OK;

5 Apps BEC BECTRE RP rudanga BECTRE &8 Sefaz b de OC Pagamenta credores Siafisico Homologa... »
pe @ ot - 8 S . bechml.intra.fazenda.sp.gov.br diz | & P e ?

14:44:04

Deseja ser convidado a participar da lictaggo?

GOWERNO DO ESTADO DE 540 PAULO
SECRETARIA DA FAZENDA

QC de Interesse

Ofertas de Compra nas situagfes Enviar Convite de Participaciio ou Aguardar Manifestagio de Interesse

Periodo de Manifestacho Niimero OC Unidade Gerenciadora Detalhes

GOWERMNO DO ESTADO DE SAQ PAULD
A definir 2001640000120210C00147 SECRETARIA DA FAZENDA
DEPTQ. DE COMPRAS ELETRONICAS

A OC possui o item 35 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA DE 75G/MM 2

— . GOVERNO DO ESTADO DE SAG PALLO A OC possui o item 35 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA DE 75G/M 2
(] A definir 2001640000120210C07507 SECRETARIA DA FAZENDA
DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS
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15.MANIFESTAR INTERESSE - ACAO DO PARTICIPANTE

Esta € a situacdo que a unidade convidada podera inserir as quantidades nos
locais de entrega indicados. Em caso de duvidas sobre os de enderecos
registrados em sistema consulte Capitulo 5.4.2 Enderecos.

& Atencdo: Para que o usuario visualize as ofertas de compra na condicéo
de 6rgdo participante, ele precisa ter o referido perfil cadastrado pela
autoridade pregéo E ter sido convidado pelo 6rgao gerenciador.

Acesse www.bec.sp.gov.br;

Digite CPF, senha e, em seguida, em Entrar;

Em Procedimentos, clicar em e-GRP;

No painel, localize a oferta de compra que devera estar na situacéo
Aguardar Manifestacao de Interesse;

Clique na oferta de compra.

AN

<

Obs.: Se nao estiver na aba OC, a oferta de compra pode estar na aba OC
indesejada. Se ndo estiver disponivel em nenhuma delas sugerimos verificar
quanto ao cadastro de perfil de participante, bem como se o 6rgao foi
convidado pelo gerenciador.

Portal do Govero | Cidado.SP | Investimentos.SP Destagues

Bolsa Eletrénica de Compras

10:49:34
[Ocultar/Expandir Menu BEC]

Pregéo Eletronico

iinel de OC Relatdrios Configuragbes

Convite :
- 2

Dispensa de Licitagéo - Cotagdes.

Participante A
34698765432

Painel UGE

Convite - 2015 (NOVO)

Situagdo: | Todos ¥ | Unidade Compradora:| Todos
Ano: Todos v Ata:  Todos

OC para o meu perfil: ~ Sim M Perfi:  Todos M

oc OC indesejada

Data Numero OC Situacdo Unidade Gerenciadora

Aguardar Manifestacio de Interesse Governo do Estado de S30 Paulo
16/08/2019 9939120000120130C08163 Em Elal ar SECRETARIA DA FAZENDA

Unidade Treinamento - Sefaz
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15.1. Tela de convite a unidade compradora convidada

O sistema exibe o termo de convite, os itens da ata, a unidade compradora na
qual o usuario esteja cadastrado e as opcbes Aceitar, Recusar e Voltar.

15.1.1 Aceitar o convite de participacao

Quando o participante |é€ o termo de convite e concorda com a manifestacao de
interesse dos itens pela unidade compradora escolhida.

O sistema listarAd as unidades compradoras que o usuario tenha perfil de
participante.

v' Selecione a unidade compradora a participar;
v" Cligue em Aceitar;

v" Clique em Ok.

Numero da OC: Governo do Estado de Sdo Paulo
9999120000120190€08169 v bectre.sp.gov.br diz SECRETARIA DA FAZENDA
Aguardar Manifestagio de Interesse

Deseja Confirmar? Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatoria Registros Gestéo de Prazos

Manifestar Interesse

rr)r
Ssiiaitadsipisds 13
A Participante A

Nos termos contidos no Decrete n® 62.329, de 20 de dezembro de 2016 de S&o Paulo, vimos convida-los a participar da Ata de Registro de
Pregos que sera realizada na Modalidade Pregéo Eletronico, para os itens a seguir descritos:

Item(ns):

46846444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA 75G/M2,A4 BRANCO,CORTE ROTATIVO FSC/CERFLOR - PACOTE 500 FOLHA
Unidade(s) Compradora(s):

4999903 - UNIDADE 999903 TESTE

*Selecione a(s) Unidade(s) Compradora(s) que

mm

ja(m) participar deste p
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15.2. Registrar Interesse
O sistema apresenta a tela de itens para manifestacdo de interesse.

Observe o prazo de participagdo que a unidade poderd manifestar, alterar ou
desistir de sua participacao no processo de registro de precos.

v' Cligue em Registrar Interesse;

Painel de OC Relatdrios Configuragdes -

i Participante A

_— . ~ 54698765432
Numero da OC: Governe do Estado de Sdo Paulo
9999120000120190C08169 SECRETARIA DA FAZENDA
Aguardar Manifestagio de Interesse Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatéria Registros Gestéo de Prazos

Item(ns)

Selecione a Unidade Compradora:| 999903 - UNIDADE 999903 TESTE

Atencdol Processo liberado para Registro de Interesse no periodo de 20/08/2019 a 21/08/2019

4646444 _ Papel sulfite de papelaria, 75g/m2 a4, branco,corte
D  roivosscioion Concuttar item no Catsiogo
Unidade de Fornecimento: Pacote 500 folha
/

Legenda:

) Quantidade Definida ¥ Quantidades a Definir &3 Item Cancelado

Observe os locais de entrega cadastrados. Em caso de duavidas consulte o
Capitulo 5.4.2 Enderecos.

Assim que todos os enderecos sao selecionados, abrem-se os campos para
incluir as quantidades nos locais de entrega.

v’ Digitar a quantidade do item no local de entrega;
v" Cligue em Salvar;

v' Clique em OK;

v" Cligue em Voltar.

Importante: se o local de entrega for desmarcado, o mesmo perdera seu
preenchimento.

Unidade Compradora: 999903 - Unidade 999903 Teste

Quantidade Total 0 [ o ]

Enderega(s) Quantidade
PAPEL RASCUNHO
o S#a Leoa, 300 - Praia Grande 00
Praia Grande
11717900
Almoxarifado Fundagio Pré-Sangue
Rua Dr. Ovidio Pires de Campos, 225 - 1° Subsolo, - Entregar de Segunda A Sexta-Feira das 8:00 Ao 120 - Sio Paulo
Agua Rasa
05493405

CENTRO DE OPERAGOES DA POLICIA MILITAR
Rua Ribeiro de Lima, 158 - Sho Paulo

' Agua Rasa
01122000
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O item assumiu a legenda denominada Quantidade Definida.

v" Clique em Consulta item no Catalogo para averiguar sua descricao
detalhada, se necessario.

Painel de OC Relatdrios Configuragdes -
.
i 6 ¢ Participante A
| - 34698765432
Numero da OC: Governo do Estado de Sio Paulo
9999120000120190C08169 SECRETARIA DA FAZENDA
Aguardar Manifestagio de Interesse Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatoria Registros Gestdo de Prazos

Item(ns)

Selecione a Unidade Compradora: 999903 - UNIDADE 999903 TESTE v

Atencdol Processo liberado para Registro de Interesse no periodo de 20/08/2019 a 21/08/2019

4646444 - Papel sulfite de papelaria, 75g/m2,a4 branco,corte
' @ rotativo,fsc/cerflor Registrar Interesse Consultar item no Catilogo
Unidade de Fornecimento: Pacote 500 folha

Legenda:

) Quantidade Definida T Quantidades a Definir g Item Cancelado

15.3. Desisténcia de Participacéao

A desisténcia implica em abdicar da participacao da oferta de compra.

& Atencdo! Mesmo que de maneira equivocada tenha sido confirmada,
essa acao € irreversivel, pois o gerenciador ndo dispde de mecanismos
para chamar novamente a unidade compradora a participar da oferta de
compra.

Para gravar a acao:

v" Cligue em Desisténcia.

participante [

01234567894,
Nimero da OC Governo do Estado de Sio Paulo
9999120000120190C08169 SECRETARIA DA FAZENDA

Aguardar Manifestagio de Interesse Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatoria Registros Gestéo de Prazos

[tem(ns)

Selecione a Unidade Compradora:| 600150 - UNIDADE GESTORA 01

Atengiol Processo liberado para Registro de Int

0 period
4646444 - Papel sulfite de papelaria, 75g/m2,a4 branco,corte

rotato,acicenior [ regitarinoresse J|' consutaritem no catstono
Unidade de Fornecimento: Pacote 500 folha

20/08/2019 a 21/08/2019

Legenda:
€2 Quantidade Definida ! Quantidades a Definir ..J Item Cancelado
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v' Selecione a unidade que deseja desistir da participacao;

v Digite a justificativa;

v Clique em Confirmar e em OK para concluir; ou

v' Selecione a opgao “Cancelar”’ caso ndo queira efetivar a desisténcia;

[Ocultar/Expandir Menu BEC] ~

www .bectre.sp.gov.br diz bnfiguragdes:
ATENGAO: Tem certeza que deseja Desistir de sua Participagio?

Participante D.

01234567894

Niimero da OC:

Governo do Estado de Sdo Paulo
9999120000120190C08169 SECRETARIA DA FAZENDA
Aguardar Manifestagio de Interesse Unidade Trainamento - Sefaz

Fase Preparatoria Registros Gestéo de Prazos

Desisténcia de Participagao:

Selecione a(s) UC(s) que deseja(m) desistir de participar deste processo:

¥ 600150 - UNIDADE GESTORA 01

Justificativa:

/ Justificativa da desisténcia.
Atencdo: A desisténcia implicara a ndo participacdo da(s) UC(s) selecionada(s) nesta OC.

==m
O botéo Registrar Interesse se torna indisponivel ao participante confirmou a
desisténcia de participacdo da oferta de compra.

Painel de OC Relatorios

Configuragdes '
“«

~ ) Participante D)

= - 01234567894
2

Namero da OC:
9999120000120190C08169

Aguardar Manifestagdo de Interesse

Governo do Estado de S&o Paulo
SECRETARIA DA FAZENDA
Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatoria Registros Gestao de Prazos

Item(ns)

Botado Registrar

Selecione a Unidade Compradora:| 600150 - UNIDADE GESTORAOL ¥

Interesse indisponivel

\ Consultar item no Catalogo 6 |

Atencdol Processo liberado para Registro de Interesse no periodo de 20/08/2019

4646444 - Papel sulfite de papelaria, 75g/m2 a4 branco corte
! rotative,fsc/cerflor
Unidade de Fornecimento: Pacote 500 folha

Legenda:

Q Quantidade Definida ¥ Quantidades a Definir g Item Cancelado
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15.3.1 Recusar o convite de participacao

Quando o participante 1€ o termo de convite e rejeita a manifestacdo de
interesse dos itens pela unidade compradora escolhida.

&~ Atencdo! Mesmo que de maneira equivocada tenha sido confirmada,
essa acao e irreversivel, pois o gerenciador ndo dispde de mecanismos

para chamar novamente a unidade compradora a participar da oferta de
compra.

Para rejeitar a participagao:
Selecione a unidade compradora;

Cligue em Recusar;
Cliqgue em Ok.

ANANRN

wwwibectre.sp.govbr diz

Deseja recusar o convite?

Fase Preparatoria Registros Gestdo de Prazos

v — AR
Manifestar Interesse {

A Participante C

Nos termos contidos no Decreto n®62.329, de 20 de dezembro de 2016 de S3o Paulo, vimos convida-los a participar da Ata de Registro de
Precos que seré realizada na Modalidade Pregéo Eletrdnico, para os itens a seguir descritos

Item(ns):

4646444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA 75G/M2,A4 BRANCO CORTE ROTATIVO,FSC/CERFLOR - PACOTE 500 FOLHA

Unidade(s) Compradora(s):

/v 41999901 - UNIDADE TREINAMENTO - FAZESP
ione a(s) Uni Comp (s) que deseja(m) participar deste

O botdo Registrar Interesse se torna indisponivel ao participante que recusou o
convite de participacéo.

Painel de OC Relatdrios Configuragdes .

¢ Participante G

01254567891

Ndmero da OC;
9999120000120190C08169

Aguardar Manifestacio de Interesse

Governo do Estado de Sao Paulo
SECRETARIA DA FAZENDA
Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatoria Registros Gestéo de Prazos

Item(ns) Botdo Registrar

Interesse indisponivel
Selecione a Unidade Compradora: 999901 - UNIDADE TREINAME]|

Atencéol Processo liberado para Registro de Interesse no periodo de 20/08/2019

4646444 - Papel sulfite de papelaria,75g/m2,a4,branco,corte

! rotativo fsc/cerflor Consultar item no Catalogo 6
Unidade de Fornecimento: Pacote 500 folha

Legenda:

{9 Quantidade Definida ! Quantidades a Definir Q Item Cancelado
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15.4. Menu Avisos em relacdo a Intencao de Registro de Pregos

Ao solicitar convite de participacdo na ata de registro de precos aparecera o
namero da oferta de compra pretendida com definicdo dos prazos de
manifestacdo. Se a unidade for selecionada pelo 6rgdo gerenciador, podera
fazer o procedimento conforme instru¢cdes no Capitulo 15.2 Registrar Interesse.

e

participante
01234567896

Avisos e-GRP

Atengdo aos avisos da Gltima semana.

MASESE periodo de Participagio: 08/04/2021 & 12/04/2021

16120 4 OC 2001640000120210C07512 possui grupo, classe ou item, de acordo com o registrado no cadastro de itens da IRP,

LN participagio

A Unidade Compradora 090177 - INSTITUTO ADOLFO LUTZ foi convidada para participar da OCRP: 2001640000120210C00181

18:33
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16.§ITUAQAO AGUARDAR MANIFESTACAO DE INTERESSE -
ACAO DO GERENCIADOR

7z

No menu Avisos é indicado se alguma unidade compradora manifestou
interesse de ser convidada pela IRP.

Gerenciador,
33898765432

Avisos e-GRP

Atengdo aos avisos da Ultima semana.

25/03/2021 Solicitagdo de convite de participagio

14:44 A Unidade Compradora 200143 - DEPTO.TECNOLOGIA DA INFORMACAQ - DTI solicita participar da OC: 2001640000120210C00147
P Incluséo / Alteracgéio de Dados da OCRP

10:16 Os dados de cadastro da OCRP: 2001640000120210007507 foram incluidos / alterados pelo Gerenciador da Ata

O gerenciador poderd retornar para a situagao “Enviar Convite de Participagao”
pela funcionalidade Intencéo de Registro de Precos (IRP), sejam para novas
unidades ou para aquelas que tenham sido convidadas e perderam o prazo de
manifestacéo na ata de registro de precos.

& Atencdo! O sistema ndo permite um novo convite para as unidades que
0 recusaram a participacdo da ata de registro de precos.

Para verificar as solicitagdes de convite de unidades que tenham pretensao de
participar da ata de registro de precos:

v Clicar em Fase Preparatoria/Participacdo/Relacao de Convites.

Namero da OC: GOVERNO DO ESTADO DE SAC PAULO
2001640000120210C00147 SECRETARIA DA FAZENDA

Aguardar Manifestagio de Interesse

DEFTQ. DE COMPRAS ELETRONICAS

hitoramento

ora: 200164 - DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS v

021 & 26/03/2021

—  35-PAPEL SULFITE DE PAPELARIA DE 75G/M2 2 o A B a
OJ Unidade de Fomecimento: FOLHA Definir: Quantidade(s) Consultaritem no Catalogo 6 ’

(S
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v" Clicar em Convidar Unidade.

Aguardar Manifestagio de Interesse DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS | &

Relagdo de Unidades Compradoras

Estdo relacionadas as Unidades Compradoras convidadas a participar desta Oferta de Compra.

dar Unidade Alterar, Prazo de Participacio

| Faz convite para UC que queiram participar desta ARP. ]

Visualizar Convite(s) por Situago: | Todos v Visualizar Convite(s) por Orgéo:  Todos v

Atengol Processo liberado para Registro de Interesse no periodo de 25/03/2021 & 26/03/2021

200164 - DEPTO. DE COMPRAS 080278 - DIRENSREG.GUARULHOS 091301 - FUND. PRO-SANGUE 163301 - COMPANHIA DOCAS DE 200101 - GAEINETE DO SECRETARIO
ELETRONICAS NORTE HEMOCENTRO SP, SAO SEBASTIAD
situacio! Convite aceito Situagiio: Sem resposta Situagio: Sem resposta Situag#o! Comvite aceito Situagio! Corwite Recusado
Manifestou Interesse Manifestou Interesse
Participacio aceita Participagio Pendente
[remover] [remaver] [remover]

v Clicar em Unidades que manifestaram interesse no IRP.

Aguardar Manifestagiio de Interesse DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS -

Relacdo de Unidades Compradoras

Busca por Unidade Compradora / Orgdo

I [o

a4 Total de Unidades Compracoras: 7408 B Total de Convites Enviaclos: 8

As unidades compradoras que pretendam participar da ata de registro de
precos serao listadas.

Busca por Unidade Compradora / Orgao

& Total de Unidades Compradoras: 7408 Total de Convites Enviados: 8

Unidad

Unidades Compradoras que pretendem ser convidadas a participar desta oferta de compra

Selecionar Todas UCs Desmarcar Todas UCs

g g_ﬁm - DEPTO.TECNOLOGLA DA INFORMACAD -

AV, RAMGEL PESTANA, 300 - TERRED
SAOQ PAULOD - 5P - 01091900

PODER EXECUTIVO / UGS EXECUTORAS /
ADMINISTRACAC DIRETA

Usuarios; 1
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v Selecionar a unidade compradora para aceitar a manifestacdo de
interesse

Busca por Unidade Compradaora / Orgdo B

a4 Total de Unidades Compracoras: 7408

B Total de Conwites Enviacdos: 8

Unidades que manifestaram interesse no [RP

Unidades Compradoras que pretendem ser convidadas a participar desta oferta de compra

Selecionar Todas UCs Desmarear Todas UCs

g gqgw - DEPTO.TECNOLOGIA DA INFORMACAD -

AV, RANGEL PESTANA, 300 - TERREQ
SAQ PAULD - 5P - 01091900

PODER EXECUTIVO / UGS EXECUTORAS /
ADMINISTRAGAO DIRETA

Usudrios: 1

ADMINISTR GERAL DO ESTADO

Apéds, a unidade convidada podera incluir os quantitativos durante o prazo
determinado pelo 6rgao gerenciador, o qual podera ser alterado se preferir. Se
necessario, consultar o Capitulo 12.ENVIAR CONVITE DE PARTICIPACAO -
ACAO DO GERENCIADOR.
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17.RELATORIO DE QUANTIDADE/LOCAL DE ENTREGA.

Permite ao gerenciador consultar o relatério de Quantidade / Local de Entrega

a partir da situacdo Analisar Participacdo sendo ajustado de acordo com o
andamento da oferta de compra.

v Clicar em Fase Preparatéria/Participacédo/Relatério de Quantidade/Local.

Mumero da OC: Governa do Estado de 530 Paulo
2001640000120190C07512 SECRETARIA DA FAZEMDA
Encerrade com Yencedor Depto. de Compras Eletronicas

4185-Fase Preparatoria Registros i Gestao de Prazos. Monitoramento

Relatério de Quantidade / Local de Entrega

S “

Relacdo de orgéo(s) participante(s)

Codigo Item: 4645444
Descrigdo Item: PAPEL SULFITE DE PAPELARIA 73G/M2, A4, BRANCC, CORTE ROTATIVIO, FSC/CERFLOR.
Unidade de Fornecimento: PACOTE 300 FOLHA

Codigo Unidade Unidade Compradora Quantidade
DEPTO. DE COMPRAS ELETROMNICAS
200164 DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS

1.000
AV. RANGEL PESTAMA, 300 16. ANDAR - SAQ PAULD - - 01091300
DEFTO. DE COMPRAS ELETRONICAS
200164 DELEG.REG.TRIBUTARIA DE RIB.PRETO DRT-6 1.000
AN. PRESIDENTE KEMMEDY, 1550 - RIBEIRAC PRETO - RIBEIRAMLA - 14036350
DEFTO. DE COMPRAS ELETRONICAS
200164 CEMNTRO REG.ADMIMISTRACAD DE SAMNTOS 1.000
PRACA AMTOMED TELLES, 28 - 2 ANDAR, 28 - SANTOS - Centro - 11013020
GABINETE DO SECRETARIO
200101 GABIMETE DO SECRETARIO 500
AV. RANGEL PESTAMA, 300 - SAO PAULO - - 01091900
GABINETE DO SECRETARIO
200101 DIR_EMS.REG.MOGI DAS CRUZES 500
RUA DRAMNTOMIO CANDIDO VIEIRA, 451 - MOGI DAS CRUZES - Centro - 08708030
DEPTO. GESTAO ESTRAT. E DE PROJETOS - DGEP
200182 DEPTQO. GESTAD ESTRAT. E DE PROUETOS - DGEP 200
AV. RANGEL PESTAMA, 300 - 6° ANDAR - SAQ PAULO - - 01017911
PMSP REGIONAL IFIRAMGA
801038 PMSP REGIOMAL IPFIRAMGA 300
RUA LING COUTINHO, 444 IPIRANGA - SAD PAULD - - 04207002
Total 4.500

E possivel Exportar o Relatério em extens&o.xls clicando no botdo Exportar
Relatério.
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18.REGISTROS DA OFERTA DE COMPRA

A aba Registros contém uma série de informacdes com o objetivo de auxiliar
seja ao gerenciador ou participantes sobre os conteudos da oferta de compra.

18.1. Aba Registros/Justificativas

Toda e qualquer informacdo gravada nesse campo € armazenada, com
possibilidade de consulta posterior, a exemplo de quando os quantitativos ou
municipios séo alterados, precos, dentre outras.

Fase Preparatoria Registros Gestao de Prazos Monitoramento

Esclarecimento ety

Justificativas

Justificativa

Justificativas apresentadas no sistema

Data/ Hora Assunto Unidade Compradora
21/08/2019 16:03:00 Definicdo / Alteracdo do Municipio de Negociacdo UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ =}
21/08/2019 15:45:00 Quantidade alterada pelo gerenciador UNIDADE TREINAMENTO - FUNDAP E
21/08/2019 15:13:11 Alteracdo no Perfodo de Participacdo UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ E

Justificativa
Defini¢do / Alteragdo do Municipio de Negociacdo
Enviado em 21/08/2019 16:03:00

Unidade
Compradora UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ

Usuario Gerenciador

Justificativa apresentada

Alterado para o municipio de negociacao do drgdo gerenciador.

Relagéo de Unidade(s) Compradera(s) / Municipio(s)

+ Unidade Compradora: 999902 - UNIDADE TREINAMENTO - FUNDAP / Municipio de Negociacio: SA0 PAULO
* Unidade Compradora: 999903 - UNIDADE 999903 TESTE / Municipio de Negociagéo: SAO PAULO

+ Unidade Compradora: 999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ / Municipio de Negociacdo: SAO PAULO

Atualizado em: 21/08/2019 as 16:03

Documento - Mancgtaaiidotia AR CONTSFAS EletrSHca92EE[£022-60 / po. 96



(i SAO %um

GOVERNODOESTADO

18.2. Aba Registros/Anexos

E possivel anexar arquivos, desde que tenham tamanho maximo de 4MB e nas
extensodes: .doc, .xIs, .rtf, .gif e jpg:

Os documentos inseridos na oferta de compra pelo gerenciador e participantes
ficam disponiveis para consulta e também podem ser excluidos pelo
gerenciador, se necessario. Os anexos poderdo ser minuta de edital ou parte,
ata assinada, extrato de sua publicacdo, e-mails, dentre outros que a unidade
entender conveniente.

Tela de gerenciador:

i~ Painel de OC Relatdrios Configuraces .
-
SRDP ‘ ,
(/Y E ] o Gerenciador
Gerenciam ento de Regisrade Preses — . 33898765432,

Numero da OC: Governo do Estado de S&o Paulo
9999120000120190C08195 SECRETARIA DA FAZENDA
Encerrado com Vencedor Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatoria Registros Gestdo de Prazos Monitoramento
Anexos
. .
m o ,
Upload de Arguivo
A Ata A Publicacao DO :
9999120000120190C08195.00001.jpg 9999120000120190C08195.00001.jpg X .
Tamanho: 762,53 KB Tamanho: 0 Bytes . Arraste seu arquivo aqui ou
21/08/2019 16:23:24 21/08/2019 16:24:24 i clique para seleciona-lo
‘ (max: 4MB)

formatos disponiveis
.doc, .xls, .pdf, .rtf, .txt, gif e jpg

Tela do participante:

Painel de OC Relatdrios Configuragdes -
"

i I h o Participante A

. 34608765432,

Nimero da OC: Governo de Estado de Sdo Paulo
9999120000120190C08195 SECRETARIA DA FAZENDA
Encerrado com Vencedor Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatoria Registros Gestao de Prazos
Anexos
Ata Publicacac DO
A 9999120000120190C08195.00001.jpg A 9999120000120190C08195.00001 jpg
Tamanho: 762,53 KB Tamanho: 0 Bytes

21/08/2019 16:23:24 21/08/2019 16:24:24
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18.3. Registros/Esclarecimentos

Serve como meio de comunicagdo entre gerenciador e participantes.

Fase Preparatoria Registros Gestao de Prazos Monitoramento

Esclarecimento Esclarecimentos r

18.3.1 Solicitar esclarecimentos - acdo do participante

O participante pode tirar duvidas sobre a licitacdo ou até mesmo solicitar
alteracao de quantitativo.

v" Clique em Registros/Esclarecimentos;
v" Cligue em Perguntar.

Numero da OC Governo do Estado de Sho Paulo
9999120000120190C08169 SECRETARIA DA FAZENDA
Aguardar Manifestagho de Interesse

Unidade Treinamento - Sefaz

Justificativas
Perguntar

Digite o tema do questionamento em Titulo da sua Pergunta;
Escolha a que se refere no campo Assunto;

Digite o texto em Especificacdo da Pergunta;

Clique em Enviar,

Clique em OK.

AN NN

|
www.bectre.sp.gov.br diz

Confirma enviar esta pergunta?
[Perguntal] = Participante B
| Pl

Titulo da sua Pergunta

Alterar quantidades do papel sulfite
Assunto
Ttem

Especificagdo da pergunta

Sr. gerenciador, preciso que altere os quantitativos.
Onde se 1& 800, por favor, altere para 500
Grata.l

e _xm

v' Cligue em Ver mais para acompanhar as respostas do esclarecimento
Ou enviar nova mensagem.

Alterar quantidades do papel sulfite
= 20/08/2019 14:19:45

Sr. gerenciador, preciso que altere os quantitativos.
©Onde se 1& 800, por favor, altere para 900.
Grata

[Ver Mais]
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19.RESPONDER AS  SOLICITACOES - ACAO DO
GERENCIADOR.

E necessario verificar se existem questionamentos. Dessa forma, o gerenciador
torna publica a resposta, que pode ser duvida de outros participantes.

Para responder as solicitagdes:

v
v
v
v
v
v

Acesse www.bec.sp.gov.br;

Digite CPF, senha e, em seguida, em Entrar;
Em Procedimentos, clicar em e-GRP;

No painel, localize a oferta de compra;

Em Registros, escolha Esclarecimentos;
Cliqgue em Ver Mais.

-
Nimero da OC: Governo do Estado de Séo Paulo
9999120000120190C08169 SECRETARIA DA FAZENDA
Analisar Participagio Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatoria Registros Gestéo de Prazos Monitoramento

Esclarecimento
Alterar quantidades do papel sulfite
* 20/08/2019 14:19:45
Sr. gerenciador, preciso que altere os quantitativas.
Onde se 1€ 800, por favor, altere para 900.
Grata.

/&l Mais]
Abrir-se-4 campo para envio de resposta;
v'Cligue em Enviar;
-

Numero da OC:
9999120000120190C08169

Analisar Participaio

Governo do Estado de S3o Paulo
SECRETARIA DA FAZENDA
Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatoria Registros Gestao de Prazos Monitoramento

Esclarecimento

Alterar quantidades do papel sulfite

Enviado Por: 29698765432 - Participante B
=120/08/2019 14:19:45

Sr. gerenciador, preciso que altere os quantitativos.
Onde se 1& 800, por favar, altere para 900.
Grata

/ Alterarei a quantidade, conforme solicitado
/v“
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& Atencdo! E importante verificar a aba Esclarecimentos, mesmo apos a
situacdo Aguardar Manifestacdo de Interesse, pois, pode se tratar de

solicitagdo para alterar quantitativo, acdo executada apenas pelo
gerenciador.

20.MONITORAMENTO DAS PARTICIPACOES - ACAO DO
GERENCIADOR

Essa funcionalidade permite ao gerenciador observar a participacdo das
unidades convidadas, assim como as quantidades por item. Ela fica disponivel
a partir da situacdo Aguardar Manifestacéo de Interesse.

v" Clique em Monitoramento/Participacao;

Para consultar os dados de unidade participante.

v Cligue na unidade compradora a ser consultada.

Registros Gestdo de Prazos Monitoramento

Participagdo das Unidades

Este monitoramento exibe informagdes referentes aos usuarios ativos durante a fase de participacio das Unidades bem como o resultado final de sua participacdo

Unidade Compradora Convite Situagiio
400070 - PROC.GERAL DO ESTADO- CONTROLE DIV.AT.REP.SA Sem resposta
600160 - UNIDADE GESTORA 02 Sem resposta

600210 - UNIDADE GESTORA 09

Sem resposta

600220 - UNIDADE GESTORA 10

600230 - UNIDADE GESTORA 11

600240 - UNIDADE GESTORA 12

600250 - UNIDADE GESTORA 13

999902 - UNIDADE TREINAMENTO - FUNDAP
999903 - UNIDADE 999903 TESTE

999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ
030101 - TRIBUNAL DE JUSTICA
600170 - UNIDADE GESTORA 03
600180 - UNIDADE GESTORA 06
600190 - UNIDADE GESTORA 07
600200 - UNIDADE GESTORA 08
600040 - UNIDADE GESTORA 04
600050 - UNIDADE GESTORA 05
600140 - UNIDADE GESTORA 14

Participagio Pendente

Participagio aceita

600150 - UNIDADE GESTORA 01
999901 - UNIDADE TREINAMENTO - FAZESP

v' Selecione os campos ltem e Municipio para consultar a quantidade;
v" Clique em Voltar para sair da tela.

Monitoramento

Participagdo das Unidades

Este me rentes aos usuarios ativos durante a fase de participagfio das Unidades bem como o resultado final de sua participagao

Dados de Participagio da Unidade: 999902 - UNIDADE TREINAMENTO - FUNDAP

Data Hora Usudrio Agho
20/08/2019 13:56:43 29698765432 - Participante B Aceitou o Canvite de Participagde
...... 4646444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA,75G - PACOTE 500 FOLHA
Municipio SANTOS
4646444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA 75G - PACOTE 500 FOLHA (SANTOS)
Data Hora Usudrie Agho Qe
20/08/2019 13:57:25 29698765432 - Participante B Registrou Interesse - Papel novo 800

-
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