Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo

PREGAO ELETRONICO n° 07/23

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM ORGANIZACAO,
TRANSPORTE, ARQUIVAMENTO E GUARDA DE PROCESSOS

SEI - PROCESSO n° 1254/2023-40
OFERTA DE COMPRA N° 0201010000120230C00009

ENDERECO ELETRONICO: www.bec.sp.gov.br

DATA E HORA DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: 18/05/2023, 9h.

O Senhor Diretor Técnico do Departamento Geral de Administracdo usando da
competéncia delegada pela Presidéncia do Tribunal de Contas do Estado de Sé&o
Paulo, nos termos da Lei Complementar n°® 709/93 e do disposto no Inciso XX, do
artigo 27 do Regimento Interno e nas Resolu¢des n® 1/97 e n° 4/97, torna publico
que se acha aberta neste Tribunal, licitacdo na modalidade PREGAO, a ser
realizada por intermédio do sistema eletrénico de contratacées denominado “Bolsa
Eletronica de Compras do Governo do Estado de Sédo Paulo - BEC/SP”, com
utilizacdo de recursos de tecnologia da informacdo, denominada PREGAO
ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO DO ITEM - SEl - PROCESSO n°
1254/2023-40, objetivando a contratacdo de empresa especializada em
organizacao, transporte, arquivamento e guarda de processos, sob o regime
de empreitada por prec¢o unitario, conforme especificacfes constantes do Termo
de Referéncia - Anexo | deste Edital, que sera regida pela Lei Federal n°® 10.520, de
17 de julho de 2002, pelo Decreto Estadual n® 49.722, de 24 de junho de 2005,
pela Resolucdo n° 6/20 (DOE de 19/09/20), pela Resolu¢do n° 10/18 (DOE de
01/11/18), aplicando-se, subsidiariamente, no que couberem, as disposi¢cdes da
Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei Estadual n® 6.544, de 22 de
novembro de 1989, do Decreto Estadual n® 47.297, de 6 de novembro de 2002, do
Decreto Estadual n® 63.722, de 21 de setembro de 2018, da Lei Complementar n°
123, de 14 de dezembro de 2006, da Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de
2018, e alteracdes, e das demais normas regulamentares aplicaveis a espécie.

VISTORIA: Ndo é obrigatéria. Se houver interesse em realiza-la, o interessado
devera agenda-la em horario de expediente e com antecedéncia junto a Diretoria
de Servigcos (DS), pelo telefone (11) 3292-3321.

LOCAL DE EXECU(;AO DOS SERVICOS:
Prédio Anexo Ill: Rua Venceslau Bras, 167, Centro — CEP: 01016-000 — Séao
Paulo/SP.

As propostas deverdo obedecer as especificacdes deste instrumento convocatorio
e seus anexos e serdo encaminhadas por meio eletrénico, apds o registro dos
interessados em participar do certame e o credenciamento de seus representantes
no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado de S&o Paulo - CAUFESP.

A sessd@o publica de processamento do Pregdo Eletronico sera realizada no
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endereco eletrénico www.bec.sp.gov.br, no dia e hora mencionados no preambulo
deste Edital e ser4 conduzida pelo Pregoeiro com o auxilio da equipe de apoio,
designados nos autos do processo em epigrafe e indicados no sistema pela
autoridade competente.

Integram este Edital os Anexos | a VI.

ESCLARECIMENTOS OU IMPUGNACOES: até 2 (dois) dias Uteis anteriores a
data fixada para abertura da sessao publica, qualquer pessoa podera, por meio do
sistema eletrbnico, solicitar esclarecimentos ou impugnar o ato convocatorio do
Pregéo Eletrbnico.

A impugnagédo, assim como os pedidos de esclarecimentos e informagoes, seréo
formulados em campo proprio do sistema, encontrado na op¢do EDITAL e serdo
respondidos pelo subscritor do Edital, no prazo de até 1 (um) dia atil, anterior a
data fixada para abertura da sesséo publica.

Acolhida a impugnacéo contra o ato convocatorio, sera designada nova data para
realizacdo da sessao publica.

DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS: A despesa total orcada em R$
1.091.262,00 (um milh&o, noventa e um mil, duzentos e sessenta e dois reais),
para 24 meses de contratacdo, onerara 0s recursos orcamentarios e financeiros,
reservados na Funcional Programética: 01.032.0200.4821 - Elemento:
3.3.90.39.99.

1- OBJETO

A presente licitacdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada em
organizacao, transporte, arquivamento e guarda de processos, conforme
especificacdes constantes do Termo de Referéncia - Anexo | deste Edital.

2- PARTICIPACAO

2.1- Poderéo participar deste Pregao empresas do ramo de atividade pertinente ao
objeto desta licitacdo que atenderem as exigéncias de habilitacdo e que estiverem
registradas no CAUFESP, em atividade econdmica compativel com o seu objeto,
sejam detentoras de senha para participar de procedimentos eletrénicos e tenham
credenciado os seus representantes, na forma estabelecida no regulamento que
disciplina a inscricdo no referido Cadastro;

2.1.1- O registro no CAUFESP, o credenciamento dos representantes que atuarao
em nome do licitante no sistema de Pregdo Eletronico e a senha de acesso,
deverdo ser obtidos anteriormente a abertura da sessao publica e autorizam a
participacdo em qualquer Pregdo Eletronico realizado por intermédio do Sistema
BEC/SP;
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2.1.2- As informacdes a respeito das condi¢cdes exigidas e dos procedimentos a
serem cumpridos, para o registro no CAUFESP, para o credenciamento de
representantes e para a obtencdo de senha de acesso, estdo disponiveis no
endereco eletronico www.bec.sp.gov.br.

2.2- A participacdo no certame esta condicionada, ainda, a que o interessado ao
acessar, inicialmente, o ambiente eletronico de contratacbes do Sistema BEC/SP,
declare, mediante assinalacdo nos campos proprios, que inexiste qualquer fato
impeditivo de sua participacdo no certame ou de sua contratacdo e que conhece e
aceita os regulamentos do Sistema BEC/SP, relativos a Dispensa de Licitacéo,
Convite e Pregéo Eletronico.

2.3- O licitante responde integralmente por todos os atos praticados no Pregao
Eletronico, por seus representantes devidamente credenciados, assim como pela
utilizacdo da senha de acesso ao sistema, ainda que indevidamente, inclusive por
pessoa ndo credenciada como sua representante.

2.4- Cada representante credenciado podera representar apenas um licitante, em
cada Pregao Eletronico.

2.5- O envio da proposta vinculara o licitante ao cumprimento de todas as
condi¢Oes e obrigacdes inerentes ao certame.

2.6- Para o exercicio do direito de preferéncia e fruicdo do beneficio da
habilitagdo com irregularidade fiscal e trabalhista, previstos neste Edital, a
condicdo de microempresa ou de empresa de pequeno porte devera constar do
registro do licitante junto ao CAUFESP.

2.7- Além das vedacdes estabelecidas pelo artigo 9° da Lei Federal n° 8.666/93,
nao sera permitida a participacdo de empresas:

a) Estrangeiras que ndo funcionem no Pais;

b) Reunidas sob a forma de consércio, qualquer que seja sua forma de
constituicao;

C) Impedidas e suspensas de licitar e/ou contratar com o6rgdos da
Administracdo do Estado de S&o Paulo nos termos do inciso Ill do
artigo 87 da Lei Federal n° 8.666/93 e alteracdes, do artigo 7° da Lei
Federal n°® 10.520/02 e da Sumula n°® 51 deste Tribunal de Contas;

d) Impedidas de licitar e contratar nos termos do artigo 10 da Lei Federal n°
9.605/98;

e) Declaradas inidoneas pelo Poder Publico e nao reabilitadas;

f) Que estejam em regime de recuperacao extrajudicial.
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3- PROPOSTA

3.1- As propostas deverdo ser enviadas por meio eletrénico disponivel no
endereco www.bec.sp.gov.br na opcdo “PREGAO - ENTREGAR PROPOSTA’,
desde a divulgacéo da integra do Edital no referido endereco eletrénico, até o dia e
horéario previstos no preambulo para a abertura da sessédo publica, devendo os
licitantes, para formulé-las, assinalar a declaracdo de que cumprem integralmente
0s requisitos de habilitacdo constantes do Edital.

3.2- A proposta de prego devera conter o seguinte elemento:

3.2.1- Valor total mensal, em algarismos, expresso em moeda corrente nacional,
apurado a data de sua apresentacdo, incluindo, além do lucro, todas as
despesas resultantes de impostos, taxas, tributos, fretes e demais encargos
incidentes, assim como todas as despesas diretas ou indiretas relacionadas
com a integral execucdo do objeto da presente licitacdo, sem inclusdo de qualquer
encargo financeiro ou previsao inflacionaria.

3.3- Prazo previsto para execucdo dos servicos: 24 (vinte e quatro) meses,
contados da data indicada pelo CONTRATANTE na Autorizacdo para Inicio dos
Servicos.

3.4- O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias contados da
data da sessao de processamento deste Pregao Eletrénico.

3.5- O objeto ofertado devera atender, sob as penas da lei, a todas as
especificacdes exigidas no Termo de Referéncia — Anexo | deste Edital.

3.6- N&o serdo admitidas quantidades inferiores as previstas neste Edital. E vedada
apresentacdo de proposta parcial para a contratacdo, devendo o licitante
contemplar todos o0s seus itens.

4- DOCUMENTOS DE HABILITACAO

4.1- O julgamento da Habiltacdo se processara apos a fase de lances e
negociagao, mediante o exame dos documentos a seguir relacionados, os quais
dizem respeito a:

4.1.1- HABILITACAO JURIDICA

a) Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario
individual (ou cédula de identidade em se tratando de pessoa fisica nédo
empresaria);

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial, tratando-se de sociedade empresaria,;

c) Documentos de eleicdo ou designacdo dos atuais administradores,
tratando-se de sociedade empresaria,
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d) Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de
Pessoas Juridicas tratando-se de sociedade ndo empreséria,
acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizagéo, tratando-se de sociedade estrangeira no
pais e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento, expedida pelo
orgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do
Ministério da Fazenda (CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF);

b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou
Municipal, relativa a sede ou ao domicilio do licitante, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto do certame;

c) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Positiva com efeito de
Negativa, relativa a Tributos Federais (inclusive as contribuicdes
sociais) e a Divida Ativa da Uniéo;

d) Certiddo de regularidade de débito com a Fazenda Municipal, da sede
ou do domicilio do licitante, relativa aos tributos incidentes sobre o objeto
desta licitacao;

e) Certiddo de regularidade de débito para com o Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS);

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT ou Positiva de Débitos
Trabalhistas com Efeito de Negativa.

4.1.3- QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certiddao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica;

b) Certiddo negativa de recuperacéo judicial e extrajudicial expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica;

b.1) Na hipotese em que a certiddo de recuperacao judicial for positiva,
deve o licitante apresentar comprovante da homologacgao/deferimento
pelo juizo competente do plano de recuperacao judicial em vigor.

4.1.4- QUALIFICACAO TECNICA / OPERACIONAL

a) Prova de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e
compativel com o objeto desta licitacdo, por meio da apresentacdo de
Atestado(s) ou Certidao(des), expedido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, necessariamente em nome do licitante, que indique(m) a
experiéncia na catalogacdo e guarda de ao menos 24.500 volumes de
processos;
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a.1l) A comprovacado a que se refere a alinea “a” podera ser efetuada
pelo somatoério das quantidades realizadas em tantos Atestados ou
Certiddes validos quanto dispuser o licitante.

4.1.5 - OUTRAS COMPROVACOES

Declaragbes subscritas por representante legal do licitante, elaboradas em papel
timbrado conforme modelo mostrado no Anexo IV deste Edital, atestando que:

a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

Nos termos do inciso V do artigo 27 da Lei Federal n°® 8.666, de 21 de
junho de 1993, e alteracbes, a empresa encontra-se em situacao
regular perante o Ministério do Trabalho, no que se refere a
observancia do disposto no inciso XXXIIl do artigo 7° da Constituicao
Federal;

A empresa atende as normas relativas a saude e seguranca no
Trabalho, para os fins estabelecidos pelo paragrafo Unico do artigo 117
da Constituicdo do Estado de Sao Paulo;

Esta ciente de que registro(s) no CADIN ESTADUAL (Lei Estadual n®
12.799/08), impede(m) a contratagcdo com este Tribunal de Contas;

Esta ciente da obrigacdo de manter o endereco da empresa atualizado
junto ao TCESP, e de que as notificacbes e comunicacdes formais
decorrentes da execucao do contrato serdo efetuadas no enderegco que
constar em seu preambulo. Caso a empresa ndo seja encontrada, sera
notificada pelo Diério Oficial Eletrénico do Tribunal de Contas do
Estado de Sado Paulo / DOE-TCESP (endereco eletrdnico
https://www.tce.sp.gov.br/diariooficial);

Para o caso de empresas em recuperacdo judicial: esta ciente de que
no momento da assinatura do contrato devera apresentar cépia do ato
de nomeacgéo do administrador judicial ou se o administrador for pessoa
juridica, o nome do profissional responsavel pela conducéo do processo
e, ainda, declaracédo, relatério ou documento equivalente do juizo ou do
administrador de que o plano de recuperacdo judicial estd sendo
cumprido;

Para microempresas ou empresas de pequeno porte: a empresa nao
possui qualquer dos impedimentos previstos nos 88 4° e seguintes todos
do artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, e
alteracdes, cujos termos declara conhecer na integra;

Estd ciente de que, para efeito de processamento da licitagdo em
ambiente eletrbnico, foi adotado o item BEC mais semelhante ao
descrito no Termo de Referéncia — Anexo | deste Edital. Havendo
divergéncia entre a descricdo dos servigos existentes neste Edital e
a utilizada pelo Sistema BEC, deve prevalecer o estabelecido no
Edital e seus anexos;

Esta ciente sobre a observacdo das disposicbes da Lei Federal n°
13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais), e alteragcdes, quando do tratamento de dados pessoais e
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dados pessoais sensiveis a que tenha acesso, para o propdsito de
execugao e acompanhamento do Contrato, ndo podendo divulgar,
revelar, produzir, utilizar ou deles dar conhecimento a terceiros estranhos
a esta contratacdo, a ndo ser por for¢a de obrigacao legal ou regulatoria.

4.2- DISPOSICOES GERAIS

4.2.1- Na hipétese de ndo constar prazo de validade nas certidoes
apresentadas, este Tribunal de Contas aceitara como validas as expedidas até 180
(cento e oitenta) dias imediatamente anteriores a data de apresentacdo das
propostas;

4.2.2- Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz, e se for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz;

a) Caso o licitante pretenda que um de seus estabelecimentos, que néo o
participante desta licitacdo, execute o futuro contrato, devera apresentar
toda documentacédo de habilitagdo de ambos os estabelecimentos.

5- DA SESSAO PUBLICA E DO JULGAMENTO

5.1- No dia e horario previstos neste Edital, o Pregoeiro dara inicio a sesséo
publica do Pregéo Eletrénico, com a abertura automatica das propostas e a sua
divulgacao, pelo sistema, na forma de grade ordenatéria, em ordem crescente de
precos.

5.2- A analise das propostas pelo Pregoeiro visara ao atendimento das condicbes
estabelecidas neste Edital e seus anexos;

5.2.1- Serdo desclassificadas as propostas:

a) Cujo objeto ndo atenda as especificacbes, aos prazos e as condicdes
fixados neste Edital,

b) Que apresentem preco baseado em proposta dos demais licitantes; e

c) Que contenham qualquer elemento que permita a identificagcdo do
licitante, até a fase de lances (inclusive) no processo licitatorio.

5.2.2- A desclassificacéo se dara por decisdo motivada do Pregoeiro;

5.2.3- Serédo desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas dos
demais licitantes;

5.2.4- O eventual desempate de propostas do mesmo valor sera promovido pelo
sistema, com observancia dos critérios legais estabelecidos para tanto.

5.3- Nova grade ordenatoria serd divulgada pelo sistema, com a relagdo das
propostas classificadas e das desclassificadas.
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5.4- Seré iniciada a etapa de lances, com a participacdo de todos os licitantes
detentores de propostas classificadas;

5.4.1- A formulacdo de lances sera efetuada, exclusivamente, por meio do sistema
eletronico:

a) Os lances deverao ser formulados em valores distintos e decrescentes,
inferiores & proposta de menor precgo, ou inferiores ao do ultimo valor
apresentado pelo proéprio licitante ofertante, observada, em ambos os
casos, a reducdo minima no valor de R$ 340,00 (trezentos e quarenta
reais), aplicavel, inclusive, em relacdo ao primeiro lance formulado,
prevalecendo o primeiro lance recebido quando ocorrerem 2 (dois) ou
mais lances do mesmo valor;

a.1l) A aplicacdo do valor de reducdo minima entre os lances incidira
sobre o valor total mensal.

5.4.2- A etapa de lances terd a duracdo de 15 (quinze) minutos;

a) A duracdo da etapa de lances sera prorrogada automaticamente pelo
sistema, visando a continuidade da disputa, quando houver lance
admissivel ofertado nos ultimos 3 (trés) minutos do periodo de que trata
este subitem ou nos sucessivos periodos de prorrogagdo automatica;

b) Ndo havendo novos lances ofertados nas condicfes estabelecidas no
subitem anterior, a duracdo da prorrogacdo encerrar-se-a,
automaticamente, quando atingido o terceiro minuto contado a partir do
registro no sistema, do Ultimo lance que ensejar prorrogacao.

5.4.3- No decorrer da etapa de lances, os licitantes serdo informados pelo sistema
eletronico:

a) Dos lances admitidos e dos invalidos, horarios de seus registros no
sistema e respectivos valores;

b) Do tempo restante para o encerramento da etapa de lances.

5.4.4- A etapa de lances sera considerada encerrada, findos os periodos de
duracéo indicados no subitem 5.4.2.

5.5- Encerrada a etapa de lances, o sistema divulgara a nova grade ordenatoria,
contendo a classificagéo final, em ordem crescente de valores;

5.5.1- Para essa classificacdo sera considerado o ultimo preco admitido de cada
licitante.

5.6- Com base na classificacdo final, ser4 assegurada aos licitantes

microempresas ou empresas de pequeno porte preferéncia a contratacao,
observadas as seguintes regras:

5.6.1- A microempresa ou empresa de pequeno porte detentora da proposta de
menor valor, dentre aquelas cujos valores sejam iguais ou superiores até 5%
(cinco por cento) ao valor da proposta melhor classificada, serd convocada pelo
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Pregoeiro, para que apresente preco inferior ao da melhor classificada, no prazo de
5 (cinco) minutos, sob pena de precluséo do direito de preferéncia e, ainda, no
caso de empate, a convocacao recaira sobre o licitante vencedor de sorteio, nos
termos da Lei.

5.6.2- Nao havendo apresentacdo de novo preco, inferior ao preco da proposta
melhor classificada, serdo convocadas para o exercicio do direito de preferéncia,
respeitada a ordem de classificacdo, as demais microempresas ou empresas de
pequeno porte cujos valores das propostas se enquadrem nas condi¢cfes indicadas
no subitem 5.6.1;

5.6.3- Na grade ordenatéria da classificacdo final, caso a detentora da melhor
oferta, seja microempresa ou empresa de pequeno porte, ndo sera assegurado o
direito de preferéncia, passando-se, desde logo, a negociacao do preco;

5.6.4- Sempre que, em momento subsequente, a proposta melhor classificada néo
for aceita, ou for desclassificada ou inabilitada, e antes de o Pregoeiro passar a
proposta subsequente, havera nova verificagdo da eventual ocorréncia de empate
ficto, nos termos dos subitens 5.6 e 5.6.1 a 5.6.3 deste Edital, se for o caso.

5.7- O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor, obtida
com base nas disposicdes anteriores mediante troca de mensagens abertas no
sistema, com vistas a reducéo do preco.

5.8- ApOs a negociacdo, se houver, o licitante classificado em 1° lugar /
ofertante do menor preco devera compor e apresentar os valores constantes da
Proposta/Planilha de Precos, conforme modelo apresentado no Anexo |l
deste Edital. Esta proposta/planilha de precos devera ser encaminhada através do
campo proprio do sistema BEC, e devera conter 0s seguintes elementos:

a) Valores unitarios e totais por item e valor total da contratacdo e valor
mensal, em algarismos, expressos em moeda corrente nacional, apurados a
data de sua apresentacdo, incluindo, além do lucro, todas as despesas
resultantes de impostos, taxas, tributos, fretes e demais encargos
incidentes, assim como todas as despesas diretas ou indiretas relacionadas
com a integral execucdo do objeto da presente licitacdo, sem inclusdo de
qualquer encargo financeiro ou previsao inflacionaria;

b) O prazo previsto para execucao dos servicos sera de 24 (vinte e quatro)
meses, contados da data indicada pelo CONTRATANTE na Autorizacdo para
Inicio dos Servigos, prorrogaveis até o limite legal;

c) O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias contados da
data da sessao de processamento do Pregao Eletrénico;

d) Declaracéo, sob as penas da lei, de que o objeto ofertado atende a todas as
especificacdes exigidas no Termo de Referéncia — Anexo | deste Edital;

e) Declaracdo de que os precos apresentados contemplam todos 0s custos
diretos e indiretos referentes ao objeto licitado.

5.8.1- Ndo serdo admitidas quantidades inferiores as previstas neste Edital. E
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vedada apresentacdo de proposta parcial para a contratacdo, devendo o licitante
contemplar todos o0s seus itens;

5.8.2- Nesta fase, sera possivel o envio de um Unico documento
Proposta/Planilha de Precos, ndo sendo possivel, através do sistema BEC, a
sua substituicdo ou inclusdo de outros. Caber4d ao Pregoeiro, atendendo ao
principio de selecao da proposta mais vantajosa para a administracdo, decidir sobre
a possibilidade de retificagdo ou complementacao de informacdes;

5.8.3- Apds o recebimento do documento do licitante ofertante do menor preco, o
Pregoeiro ira analisa-lo e examinara a aceitabilidade do menor pre¢co assim
como a conformidade da proposta com o disposto neste Edital e no Termo de
Referéncia, decidindo motivadamente a respeito;

5.8.4- Se o licitante deixar de encaminhar o documento referido no subitem
5.8, ou em caso de o Pregoeiro decidir_pela inaceitabilidade da proposta, 0s
seus precos serdo considerados inaceitaveis;

5.8.5- O Pregoeiro podera, a qualguer momento, solicitar aos licitantes
esclarecimentos que julgar necessarios;

5.8.6- A aceitabilidade de precos sera aferida a partir dos valores de mercado
vigentes apurados mediante pesquisa realizada por este Tribunal de Contas,
juntada aos autos.

5.9- Considerada aceitavel a oferta de menor preco, passara o Pregoeiro ao
julgamento da habilitacdo, conforme o Item 6 deste Edital.

5.10- Se a oferta ndo for aceitavel, o Pregoeiro, respeitada a ordem de
classificacdo de que tratam os subitens 5.5 e 5.6 deste Edital, examinara a oferta
subsequente de menor preco, negociara com o seu autor, decidira sobre a sua
aceitabilidade e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma oferta aceitavel,
passando entdo a fase de habilitacéo.

6- DA FASE DE HABILITAC;AO:
6.1. Na fase de habilitacao:

a) O Pregoeiro verificara os dados e informacgdes do autor da oferta aceita,
constantes do CAUFESP e extraidos dos documentos indicados no Item
4 — DOCUMENTOS DE HABILITACAO deste Edital,

b) Caso os dados e informagdes constantes do CAUFESP nédo atendam aos
requisitos estabelecidos no Item 4 deste Edital, o Pregoeiro verificara a
possibilidade de suprir ou sanar eventuais omissdes ou falhas,
mediante consultas efetuadas por outros meios eletrénicos habeis de
informacgoes;

b.1) Tal verificacdo sera certificada pelo Pregoeiro na ata da sessao
publica, devendo ser anexados aos autos os documentos passiveis de
obtencdo por meio eletrbnico, salvo impossibilidade devidamente
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certificada e justificada;

O licitante podera suprir ou sanear eventuais omissfes ou falhas,
relativas ao cumprimento dos requisitos e condicbes de habilitacdo
estabelecidos no Edital, mediante a apresentagdo de documentos, desde
que os envie durante a fase de habilitacdo, por meio de ferramenta
disponibilizada no “chat” (clicar no pictograma em forma de clipe,
escolher o arquivo e clicar em “abrir”);

c.1l) Sem prejuizo do disposto nas alineas “a”, “b”, “c”, “d” e “e” deste
subitem, serdo apresentadas, obrigatoriamente, na forma indicada na
alinea “c” acima, as declaragdes a que se refere o subitem 4.1.5, bem
como demais documentos exigidos no Item 4 deste Edital que néo

constarem do cadastro junto ao CAUFESP;

d) Este Tribunal ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos

meios eletrénicos hébeis de informacdes no momento da verificacdo a
que se refere a alinea “b”, ou dos meios para a transmissao de cépias de
documentos a que se refere a alinea “c”, ambas deste subitem,
ressalvada a indisponibilidade de seus préprios meios. Na hipétese de
ocorrerem essas indisponibilidades e/ou ndo sendo supridas ou
saneadas as eventuais omissdes ou falhas na forma prevista nas alineas

“b” e “c”, o licitante sera inabilitado, mediante decisdo motivada;

Os originais ou coOpias autenticadas por tabelido de notas, dos
documentos enviados na forma constante da alinea “c” (exceto
agueles documentos eletrénicos cuja autenticidade ja tenha sido
aferida nos respectivos sitios dos 6rgdos emissores (tais como
FGTS, CNDT, entre outros), deverdo ser apresentados por meio do
Protocolo Digital ou por Correspondéncia:

e PROTOCOLO DIGITAL: https://www.tce.sp.qgov.br/protocolo-
digital

Havendo necessidade de realizar o cadastro prévio:
https://sso.tce.sp.qov.br/Portal/cadastro/cadastro usuario.xhtml

Enderecando o arquivo para a Comissao Permanente de Licitacdo
com o numero do Pregéo Eletrénico e do Processo SEI.

e CORRESPONDENCIA: Correio com AR, Sedex ou Remessa
Expressa, enderecando a Comisséo Permanente de Licitacdo do
TCESP com o numero do Pregado Eletrénico e do Processo SEl,
localizada na Rua Venceslau Bras, 183, térreo, Prédio Anexo-ll,
Centro, Sao Paulo/SP, CEP: 01016-000.

Prazo para envio: até 2 (dois) dias uteis apds o encerramento da
sessdo publica, prorrogaveis por igual periodo a contar da data de
comunicacdo do Pregoeiro, sob pena de invalidade do respectivo ato de
habilitacdo e a aplicacdo das penalidades cabiveis;
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e.l) Os documentos poderdo ser apresentados em coOpia simples,
desde que acompanhados dos originais para que sejam autenticados
por servidor da administracdo (estes poderdo ser autenticados pelo
Pregoeiro ou Equipe de Apoio mediante solicitacdo de agendamento
encaminhada para o e-mail: cpl@tce.sp.gov.br), ou por publicacdo em
orgao da imprensa oficial;

e.2) Os documentos eletronicos produzidos com a utilizagdo de
processo de certificacdo disponibilizada pela ICP-Brasil, nos termos
da legislagcéo vigente, seréo recebidos e presumidos verdadeiros em
relacdo aos signatarios, dispensando-se o envio de documentos
originais e copias autenticadas em papel;

f) A comprovacdo de reqularidade fiscal e trabalhista das
microempresas e empresas de pequeno porte somente sera exigida
para efeito de assinatura do contrato, porém, sera obrigatéria durante
a fase de habilitacdo a apresentacdo dos documentos indicados no

subitem 4.1.2, ainda que veiculem restricdes impeditivas a referida
comprovacao;

f.1) Havendo alguma restricdo na comprovacédo da reqularidade fiscal
e trabalhista das microempresas e empresas de pequeno porte, sera
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da publicacdo da
homologacdo do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério
deste Tribunal de Contas, para a regularizacdo da documentagcdo com
emissao de certiddes negativas ou positivas com efeito de negativas;

f.2) A ndo regularizacdo da documentagdo no prazo previsto na alinea
“f.1” implicard na decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo
das sancdes legais, procedendo-se a convocacdo dos licitantes para, em
sessdo publica, retomar os atos referentes ao procedimento licitatério;

g) Constatado o cumprimento dos requisitos e condicdes estabelecidos no
Edital, o licitante ser& habilitado e declarado vencedor do certame;

h) Por meio de aviso langado no sistema, o Pregoeiro informara aos demais
licitantes que poderdo consultar as informacfes cadastrais do licitante
vencedor utilizando opc¢éo disponibilizada no préprio sistema para tanto.
Deverd, ainda, informar o teor dos documentos recebidos por fac-simile
ou outro meio eletrénico.

6.2 - Se o licitante desatender as exigéncias para a habilitacdo, o Pregoeiro,
respeitada a ordem de classificacdo de que tratam os subitens 5.5 e 5.6 deste
Edital, examinara a oferta subsequente de menor preco, negociard com o seu
autor, decidira sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as
condi¢cdes de habilitacdo e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma oferta
aceitavel cujo autor atenda aos requisitos de habilitacdo, caso em que sera
declarado vencedor.

Pregéo Eletrénico n° 07/23 - SEI - Processo n°® 1254/2023-40 - fls. 12 / 45

A val i dacdo deste docunmento e a obtenc&@o de seu original eletrénico e digital nente assinado

deve ser realizada emhttp://ww.tce.sp.gov. br/docunmento com o cdédi go:

5981- 8952- 0896- 1576


mailto:cpl@tce.sp.gov.br

Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo

7- RECURSO, ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO.

7.1- Divulgado o vencedor, o Pregoeiro informard aos licitantes, por meio de
mensagem lancada no sistema, que poderdo interpor recurso, imediata e
motivadamente, por meio eletronico, utilizando para tanto, exclusivamente, campo
préprio disponibilizado no sistema.

7.2- Havendo interposicao de recurso, o Pregoeiro, por mensagem lancada no
sistema, informard aos recorrentes que poderdo apresentar memoriais com as
razbes de recurso, no prazo de 3 (trés) dias apOds o encerramento da sessdo
publica, e aos demais licitantes que poderdo apresentar contrarrazfes, em igual
namero de dias, os quais comecardo a correr do término do prazo para
apresentacdo de memoriais, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos,
neste Tribunal de Contas, na Sala da Comissdo Permanente de Licitacao,
localizada na Av. Rangel Pestana, 315 - 15° andar, Prédio Sede, Centro, S&o Paulo
- SP, e-mail: cpl@tce.sp.gov.br.

7.3- Os memoriais de recurso e as contrarrazdes serdo oferecidos por meio
eletrdénico, no sitio www.bec.sp.gov.br, opcdo RECURSO e a apresentacao de
documentos relativos as pecas antes indicadas, se houver, sera efetuada por meio
do PROTOCOLO DIGITAL: https://www.tce.sp.gov.br/protocolo-digital, aos
cuidados da Comissdo Permanente de Licitacdo, observados o0s prazos
estabelecidos no subitem 7.2.

7.4- A falta de interposicdo de recurso importard a decadéncia do direito de
recurso e o Pregoeiro adjudicara o objeto do certame ao vencedor, na propria
sessdo, propondo a autoridade competente a homologacdo do procedimento
licitatério.

7.5- Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente homologara o procedimento licitatorio.

7.6- O recurso tera efeito suspensivo e o0 seu acolhimento importara a invalidacéao
dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

7.7- A adjudicacao sera feita pela totalidade do objeto.

8 - DESCONEXAO COM O SISTEMA ELETRONICO

8.1- Ao licitante caberda acompanhar as operac¢des no sistema eletrénico, durante a
sessao publica, respondendo pelos 6nus decorrentes de sua desconexdo ou da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema.

8.2- A desconexao do sistema eletrénico com o Pregoeiro, durante a sessao
publica, implicara:

8.2.1- Fora da etapa de lances: a sua suspensao e 0 seu reinicio, desde o ponto
em que foi interrompida. Nesse caso, se a desconexao persistir por tempo superior
a 15 (quinze) minutos, a sessao publica devera ser suspensa e reiniciada somente
apos comunicacdo expressa aos licitantes de nova data e horario para a sua
continuidade;
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8.2.2- Durante a etapa de lances: a continuidade da apresentacao de lances pelos
licitantes, até o término do periodo estabelecido no Edital.

8.3- A desconexao do sistema eletrénico com qualquer licitante ndo prejudicara a
concluséo vélida da sessao publica ou do certame.

9- CONTRATACAO

9.1- A contratacao decorrente desta licitacdo sera formalizada mediante celebracao
de termo de contrato, a ser assinado eletronicamente pela adjudicataria no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis contados da sua disponibilizacdo no Sistema Eletronico
de Informacdes — SEI, podendo ser prorrogado uma vez por igual periodo a
critério deste Tribunal de Contas, sob pena de decair do direito a contratacao se
nao o fizer, sem prejuizo das sanc¢des previstas neste Edital;

9.1.1- A adjudicataria sera cientificada da disponibilizacdo do Contrato para
assinatura exclusivamente por meio do e-mail informado no documento
“Modelo Arquivo Declaracoes” anexo ao Edital;

9.1.2- A adjudicataria devera solicitar seu login e senha para assinatura
eletronica do Contrato em conformidade com a regulamentacdo do Sistema
Eletronico de Informacdes — SEIl, no ambito deste Tribunal de Contas. Maiores
informacdes poderdo ser obtidas junto a Secdo de Contratos — DCP-1, pelos
telefones (11) 3292-3359 / 3292-3765, e-mail: dcpl@tce.sp.qov.br.

9.2- Se, por ocasido da formalizacdo do contrato, a documentacdo relativa a
regularidade fiscal e trabalhista estiver com os prazos de validade vencidos no
CAUFESP, este Tribunal de Contas verificara a situacao por meio eletrénico habil
de informacdes, certificando nos autos do processo a regularidade e anexando os
documentos passiveis de obtencdo por tais meios, salvo impossibilidade
devidamente justificada;

a) Se nao for possivel atualizid-las por meio eletrdnico habil de
informacdes, a adjudicataria sera notificada para, no prazo de 2 (dois)
dias (teis, comprovar a situacdo de regularidade mediante a
apresentacao da respectiva documentacdo, com prazos de validade
em vigéncia, sob pena de a contratacédo néo se realizar.

9.3- Constituem também condi¢cdes para a celebragdo da contratagéo:

a) Inexisténcia de registros em nome da adjudicataria no “Cadastro
Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades
Estaduais do Estado de Sdo Paulo - CADIN ESTADUAL”, o qual
devera ser consultado por ocasido da respectiva celebracéo;

b) Somente no caso de empresa em situacdo de recuperacao
judicial: apresentacdo de copia do ato de nomeacdo do administrador
judicial da adjudicataria, ou se o administrador for pessoa juridica, o
nome do profissional responsavel pela conducdo do processo e,
ainda, declaragéo recente, ultimo relatério ou documento equivalente
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do juizo ou do administrador, de que o plano de recuperacao judicial
esta sendo cumprido;

c) Prestacdo de Caucao em Garantia. Este Tribunal de Contas exigira
da CONTRATADA garantia no valor correspondente a 5% (cinco por
cento) do valor total do contrato, que devera ser efetivada antes de sua
assinatura, podendo ser prestada por uma das seguintes modalidades
(a ndo prestacao de garantia equivale a recusa injustificada para a
celebragcdo do contrato, caracterizando descumprimento total da
obrigacdo assumida e sujeitando a adjudicataria as penalidades
legalmente estabelecidas):

c.1) Caucado em dinheiro: a ser recolhida nas agéncias do Banco do
Brasil S.A. ou demais bancos autorizados a receber receitas de DARE-
SP, com fornecimento de comprovante de pagamento com
autenticacao digital;

c.2) Titulos da divida publica;

c.3) Seguro-garantia ou fianga bancéria, na forma da legislacdo
vigente, que deverado conter, conforme o caso: i) Prazo de
validade correspondente ao inicio do periodo de vigéncia do contrato
até o recebimento definitivo ou término do prazo de execucdo; ii)
expressa afirmacédo do fiador de que, como devedor solidario, fara o
pagamento que for devido, independentemente de interpelacéo judicial,
caso o afiancado ndo cumpra suas obrigacoes; iii) Nado podera constar
ressalva quanto a cobertura de multa administrativa, em consonancia
com o inciso Il do artigo 80 da Lei Federal n°® 8.666/93.

10- CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS, PAGAMENTO E REAJUSTE

10.1- As condicdes de execucdo dos servicos, pagamento e reajuste estdo
dispostas na Minuta de Contrato e no Termo de Referéncia, que integram este
Edital como anexos.

11- DAS HIPOTESES DE RETOMADA DA SESSAO PUBLICA

11.1- Serédo convocados os demais licitantes classificados para participar de nova

sessdo publica do Pregdo com vistas a celebracdo da contratacdo, quando a
adjudicataria:

a) Se recusar a assinar o contrato ou, quando convocada a assinatura dentro
do prazo de validade de sua proposta, ndo apresentar comprovacao de
regularidade fiscal e trabalhista, ou n&o atender a todas as condi¢des para a
celebracdo da contratacao;

b) No caso de microempresa(s) elou empresa(s) de pequeno porte
declarada(s) vencedora(s) com irregularidade fiscal e/ou trabalhista nos
termos da Lei Complementar n°® 123/2006, e alteragOes, deixar(em) de
apresentar a documentacéo de regularidade fiscal e trabalhista para fins
de assinatura do contrato;
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c) Deixar de apresentar no prazo estabelecido os documentos de
habilitagdo, nos termos do subitem 6.1, alinea “e” do Edital.

11.2- A nova sessao sera realizada em prazo, nédo inferior a 3 (trés) dias uteis,
contados da divulgacéo do aviso.

11.3- A divulgacédo do aviso ocorrera por publicacdo no Diario Oficial Eletrénico do
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo / DOE-TCESP (endereco eletrbnico
https://www.tce.sp.gov.br/diariooficial) e no endereco eletronico www.bec.sp.gov.br.

11.4- Na sesséo, respeitada a ordem de classificacdo de que tratam os subitens
5.5 e 5.6 deste Edital, passar-se-a diretamente a fase de negociacéo.

12 - SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

12.1- Ficara impedida de licitar e contratar, nos termos da Sumula n° 51 deste
Tribunal de Contas, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, a pessoa fisica ou juridica
que praticar quaisquer atos previstos no artigo 7° da Lei Federal n°® 10.520, de 17
de julho de 2002.

12.2- A sancéo de que trata o subitem anterior podera ser aplicada juntamente com
as multas previstas na Resolucéao n° 6, de 18 de setembro de 2020, garantido o
exercicio de prévia e ampla defesa, e sera registrada no CAUFESP, na relacdo de
apenados deste Tribunal de Contas, nos termos das Instrugdes n°® 1/2020, e no
sitio www.esancoes.sp.gov.br.

13 - DISPOSICOES FINAIS

13.1- As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre os licitantes,
desde que ndo comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca da
contratacao.

13.2- Das sessdes publicas de processamento deste Pregdo serdo lavradas atas
circunstanciadas, observado o disposto no artigo 14, do regulamento anexo a
Resolucdo CC-27/2006, a serem assinadas pelo Pregoeiro e pela equipe de apoio.

13.3- O sistema mantera sigilo quanto a identidade dos licitantes, para o Pregoeiro,
até a etapa de negociacdo com o autor da melhor oferta e, para os demais, até a
etapa de habilitagc&o.

13.4- O resultado deste Pregdo e os demais atos pertinentes a esta licitacéo,
sujeitos a publicacéo, serdo divulgados no Diario Oficial Eletrénico do Tribunal de
Contas do Estado de Sé&o Paulo / DOE-TCESP (endereco eletronico
https://www.tce.sp.gov.br/diariooficial) e no sitio eletrbnico www.bec.sp.gov.br,
opgao “Pregao Eletronico”.

13.5- Os casos omissos do presente Pregao serdo solucionados pelo Pregoeiro e,
as questdes relativas ao sistema, pelo orgao responsavel pela Bolsa Eletronica de
Compras do Governo do Estado de Séo Paulo - BEC/SP.
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13.6- Integram o presente Edital:

a) Anexo |l - Termo de Referéncia;
b) Anexo Il - Proposta/Planilha de Precos;
c) Anexo lll - Minuta de Contrato;

d) Anexo IV - Modelo Arquivo Declaragoes;
e) Anexo V - Ordem de Servico GP n° 02/2001; e
f) Anexo VI - Resolucéo n° 6, de 18 de setembro de 2020.
13.7- Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitagdo, n&o resolvidas na

esfera administrativa, serd competente o foro da Comarca da Capital do Estado de
Séo Paulo.

Carlos Eduardo Corréa Malek
Diretor Técnico
Departamento Geral de Administracao
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO n° 07/23 — TCESP

OBJETO

1.1 Servicos de organizacgao, catalogacao, transporte, arquivamento e guarda
por 24 (vinte e quatro) meses, dos processos localizados no prédio do
Anexo lll, localizado na Rua Venceslau Bras, 167, Centro/SP, em sua
maioria dispostos em estantes de aco, identificados com uma folha A4 pelo
namero, ano e envoltos com barbantes.

1.1.1 O prazo inicial de 24 (vinte e quatro) meses podera ser prorrogado nos
termos da Legislacao.

1.2 Estima-se o total de 49.000 (quarenta e nove mil) volumes de
aproximadamente 200 folhas cada.

1.3 A prestacado dos servicos engloba as seguintes fases:

Triagem e organizacdo dos processos has instalacées do TCESP;
Catalogacao e registro dos processos no Sistema da CONTRATADA,
Fornecimento de cartonagem para acondicionamento e movimentacao;
Transporte para a unidade de armazenagem da CONTRATADA;
Localizacdo e transporte de processos para o prédio Anexo lll, com
endereco na Rua Venceslau Bras, 167, Sdo Paulo/Centro, até as 11h
do dia subsequente a solicitacao;

f. Devolucéo do acervo, findo o contrato.

® o 0T

2. ETAPAS DA EXECUCAO DOS SERVICOS

2.10rganizacao de acervo:

2.1.1 Assinado o contrato, em até 10 (dias) corridos de sua publicacdo no
Diario Oficial Eletrénico do Tribunalde Contas do Estado de S&o Paulo,
a Comissao de Fiscalizagdo e Acompanhamento da execugéo,
designada pelo CONTRATANTE, emitira a Autorizagdo para Inicio
dos Servicos (AIS);

2.1.2 A CONTRATADA, no prazo de 15 (quinze) dias a contar da data
indicada na AIS, apresentara a Comissdo o Plano de Logistica para
Transferéncia do Acervo, juntamente com adocumentacéo relativa as
comprovacdes exigidas no item 6 deste Termo de Referéncia;

2.1.3 A CONTRATADA devera disponibilizar colaboradores nas unidades do
TCESP em quantidade suficiente ao atendimento da demanda, dentro
do prazo estipulado;
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A equipe realizara uma organizacdo prévia dos processos,
acondicionamento em caixas para manuseio, protocolo e transporte
para a unidade de armazenamento da CONTRATADA, adotando as
melhores praticas de seguranca e conservacao.

2.2 Codificacéo, cadastramento e acondicionamento dos processos:

2.2.1 ApOs a organizacdo, 0S processos passardo por codificacdo e

2.2.2

2.2.3

2.2.4

2.2.5

2.2.6

2.2.7

2.2.8

etiquetagem;

2.2.1.1 As etiquetas conterdo codigo de barras, de forma a facilitar o
rastreamento de cadaprocesso.

Os processos serdo cadastrados no Software da CONTRATADA, a fim
de promover arastreabilidade/localizacdo dos autos;

Os metadados minimos exigidos sao: data de recebimento, responsavel
pelo envio, responsavel pelo recebimento, data da recep¢do, numero do
processo, objeto, volumes e nimero da caixa,

Acondicionamento dos processos em caixas apropriadas;

Todos o0s processos deverdo ser identificados no Software da
CONTRATADA minimamente pelos dados: numero do processo,
namero de volumes, nimero da caixa e numero da etiqueta do
documento, com o objetivo de facilitar a rastreabilidade dos processos;

A CONTRATADA devera disponibilizar via sistema um relatério de todos
0os processos identificados por caixa. Esse relatério devera ser
disponibilizado ao TCE via Web para que possam ser aferidos e
acompanhados os servigos prestados;

Todas as caixas deverdo estar lacradas e com a identificacdo da

numeracao de controle;

O CONTRATANTE devera designar um servidor responsavel para
acompanhar os trabalhos realizados, que devera conferir e fiscalizar as
etapas dos servigos.

2.3Transporte

23.1

2.3.2

O manejo e a movimentacdo dos processos € responsabilidade da
CONTRATADA, a qual devera empregar todas as medidas que
assegurem sua integridade fisica, inclusive dispondo, para tal, de
caminhdes fechados e néo identificados;

A retirada do acervo e seu deslocamento para as instalacbes de
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2.3.3

234

2.3.5

2.3.6

2.3.7
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armazenamento deverdo seguir os requisitos do Plano de Logistica
para Transferéncia do Acervo;

Nas instalagbes da CONTRATADA, 0s processos serao listados e
armazenados com a devida identificacdo das caixas-arquivo que
deverdo estar lacradas para a seguranca no transporte, juntamente
com uma lista de equivaléncia a ser elaborada previamente pela
CONTRATADA, por meio de sistema web;

A CONTRATADA, por meio de sistema web, deveréa elaborar Listas de
Saida, que serdo conferidas e assinadas pelos representantes da
CONTRATADA e do CONTRATANTE;

A lista devera conter numero do protocolo/ordem de servico, dados de
indexacdao utilizados paraidentificacdo dos processos, horario de saida
do local onde encontram-se os acervos do CONTRATANTE, chegada
as instalacbes da CONTRATADA, numero da caixa e total de caixas;

Essa movimentacdo deverd ser registrada em software especifico da
CONTRATADA, e que sera parte da documentacdo do projeto a ser
entregue;

Todas as atividades de transferéncia deverdo ser supervisionadas e
acompanhadas por representantes da CONTRATADA e do
CONTRATANTE, de forma a garantir o cumprimento das normas de
seguranca fisica ou evitar qualquer tipo de dano ou extravio de
documentos, observados os seguintes cuidados:

2.3.7.1 Retirada das caixas e transporte em carrinhos préprios até o

local de carregamento;

2.3.7.2 Colocagdo das caixas em paletes com a identificacdo do

conteudo;
2.3.7.3 As caixas, depois de colocadas nos paletes, deverdo ser
lacradas e transportadas em veiculo coberto, evitando danos ao
material durante o percurso e o descarregamento.

2.4Recepc¢ao na unidade de armazenamento da Contratada e conferéncia
dos processos

24.1

242

243

Os processos recepcionados na unidade de armazenamento serao
conferidos via sistema, de forma a assegurar que ndo houve extravios
durante o percurso;

A recepcédo deve ocorrer mediante a leitura das etiquetas das caixas e
validacéo das etiquetas dos processos;

As caixas deverao ser devidamente identificadas, de forma que néo se
perca o0 controle sobre a guarda dos processos, e deverdo ficar
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reunidas em um mesmo lugar/espago, com enderecamento ldgico
sequencial;

Por meio de sistema web, a CONTRATADA devera disponibilizar as
listagens de controle de documentos por caixa, Ou seja, O
CONTRATANTE deverd ter acesso ao conteudo de cada caixa que for
transferida ao depdsito da CONTRATADA.

Guarda dos processos

A CONTRATADA disponibilizara instalacdes adequadas para a guarda
do acervo, garantindo a total seguranca e integridade fisica dos
processos pertencentes ao CONTRATANTE;

O imével devera comportar e armazenar todo o acervo documental,

O piso devera estar em 6timas condicdes de uso, ser lavavel, do tipo
industrial ou cerémico, assim como o telhado deverd estar em
perfeitas condicbes sem apresentar problemas como goteiras ou
vazamentos, além de possuir adequada manutencao das instalacdes
elétricas e hidraulicas, a fim de evitar danos irreparaveis ao acervo
institucional;

O ambiente ndo podera ser conjugado e devera estar sempre limpo,
organizado e livre de ataques de insetos e roedores, com o devido
controle ambiental periodico;

O layout da disposicéo das estantes de guarda da documentacao deve
estabelecer critérios de ventilacdo, iluminacéo e de extingdo de incéndio
e protecdo contra radiacdes solares, com o intuito de preservar 0s
documentos a serem armazenados;

Para a preservacao e conservacao do acervo, ndo serao aceitas areas
propensas a inundacdes e alagamentos, deslizamento, subsolos
umidos, proximidade com inddstrias, usinas quimicas, elétricas e
nucleares, linhas de alta tenséo, entrepostos de materiais inflamaveis e
explosivos, terminais de trafego aéreo e terrestre;

As instalacbes deverdo ser utilizadas wunicamente para o
processamento técnico, armazenamento e guarda dos documentos, de
modo que nao coloque em risco a integridade fisica do acervo
armazenado;

Deverd estar situada em local com vias publicas de acesso e/ou
circulacao asfaltadas ou com calgcamento e estar localizada em um raio
maximo de 70 (setenta) quildmetros do ponto zero da cidade de Sé&o
Paulo, devido a frequéncia de solicitagbes aos documentos e
processos;

Pregéo Eletrénico n° 07/23 - SEI - Processo n°® 1254/2023-40 - fls. 21 / 45

A val i dacdo deste docunmento e a obtenc&@o de seu original eletrénico e digital nente assinado

deve ser realizada emhttp://ww.tce.sp.gov. br/docunmento com o cdédi go:

5981- 8952- 0896- 1576



fRTCESP

Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo

2.5.9 A CONTRATADA devera dispor de um sistema de combate ao fogo e
inundacdes, além de brigada contra Incéndio e Inundacdes nas
instalagbes que se encontram o acervo e todas as demais que
estiverem relacionadas a execucao do Objeto;

2.5.10 A CONTRATADA devera dispor de controle por meio de processo
bioldgico, de possiveis ataques de pragas, cupins ou roedores aos
documentos armazenados, cuja desinsetizacao ocorraperiodicamente;

25.11 A CONTRATADA devera possuir licenca ou autorizacdo de
funcionamento, de acordo com a legislagcao vigente;

2.5.12 As areas de armazenamento deverdo ser equipadas com um Sistema
de deteccdo precoce de incéndio (por aspiracdo) e sistema de
supervisao e monitoramento integrado, que devera possuir:

2.5.12.1 Controle e monitoramento adequado de temperatura e
umidade;

2.5.12.2 A CONTRATADA devera apresentar Relatério de Vistoria
Técnica Contra Incéndio e Panico, emitido pelo Corpo de
Bombeiros, demonstrando que todas as exigéncias apontadas na
vistoria foram cumpridas;

2.5.12.3 A CONTRATADA deverad apresentar o laudo de SPDA
garantindo a seguranca dos processos, bem como a de seus
colaboradores, os protegendo de possiveis descargas elétricas
atmosféricas (raios);

2.5.12.4 O local disponibilizado pela CONTRATADA devera possuir
sistemas para detectar e proteger as caixas de armazenamento
contra incéndio durante 24 (vinte e quatro) horas por dia, durante
365 (trezentos e sessenta e cinco) dias, 7 (sete) dias da semana.
Esses sistemas incluem detectores de fumaca, Sprinklers e
extintores/contentores de incéndio;

2.5.125 A CONTRATADA devera dispor, durante 24 (vinte e quatro)
horas por dia, durante 7 (sete) dias por semana, por 365
(trezentos e sessenta e cinco) dias, de vigilancia patrimonial e
operacional, de sistema de monitoramento internas e externos de
video;

2.5.12.6 Devera possuir porta corta fogo com total protecdo contra
incéndios e outras ameacas e, ainda;

2.5.12.7 Sistema de Controle de Acesso através de senha e/ou
biometria, a fim de se evitar possiveis invasfes de pessoas nao
autorizadas e assim preservar a integridade fisica do acervo;
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2.5.12.8 As comprovagfes mencionadas nesse topico serdo solicitadas

periodicamente pela Comisséo de Fiscalizacao;

2.5.13 O descumprimento das disposi¢cdes de seguranca poderd ensejar a

Rescisdo Unilateral por descumprimento contratual, com aplicacdo das
penalidades previstas na legislagao.

2.6 Dos prazos para a consecucdo dos servigcos

26.1

O prazo para a consecuc¢do dos servigcos descritos no item 2 deste
Termo de Referéncia, ou seja, desde a organizacdo dos processos na
Sede da CONTRATANTE, até sua disposicdo nas prateleiras do
arquivo da CONTRATADA, ser& de até 90 (noventa) dias a contar da
apresentacao do Plano de Logistica para Transferéncia do Acervo,
previsto no item 2.1.2 deste Termo de Referéncia.

3. SOLICITACAO DE AUTOS PARA ENTREGA FISICA

3.1.1

3.1.2

3.1.3

3.14

3.1.5

3.1.6

3.1.7

Os atendimentos para a entrega fisica de autos serdo realizados
através das solicitagcbes registradas no site da CONTRATADA ou
mediante outro meio inequivoco convencionado entre as partes, por
escrito, no momento da fase de planejamento da execucéao;

O prazo de entrega dos autos nas dependéncias do CONTRATANTE
nao excedera 3 (trés) horas uteis do dia posterior ao pedido;

Segundo logistica do CONTRATANTE, € possivel que haja a
necessidade de uma vinda por dia nas dependéncias do
CONTRATANTE, para entrega de autos fisicos;

S6 poderéo solicitar autos os colaboradores autorizados pelo TCESP;

Os autos trazidos ao TCESP por solicitacdo, retornardo as
dependéncias da CONTRATADA com aproveitamento das ocasides de
entrega de autos, ou seja, é vedado ao CONTRATANTE solicitar a
CONTRATADA que venha a Sede apenas para buscar processos em
devolugéo;

Os procedimentos de solicitacdo, entrega e devolucdo de autos
serdo formalizados eregistrados no sistema da CONTRATADA;

Em caso de urgéncia, o TCESP providenciard a retirada dos
processos nas dependéncias da CONTRATADA.
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4. DEVOLUCAO DO ACERVO AO CONTRATANTE

4.1 Findo o contrato, sera de responsabilidade da CONTRATADA o manejo e
a movimentacdo dos processos, quando de seu retorno as instalacdes do
CONTRATANTE;

4.2 Para a devolucdo do acervo serdo adotados, tanto quanto possivel, os
procedimentos empregados na retirada dos autos havida na fase inicial do
contrato, sobretudo no que disser respeito a integridade, organizacao, zelo
e seguranca no transporte;

4.3 Possivelmente, o acervo sera devolvido no endereco da Avenida Rangel
Pestana, 315, Sao Paulo, Centro;

4.4 Caso o local de devolucdo seja diverso do mencionado no subitem
anterior, ficara restrito ao raio de até 70 quildmetros do ponto zero da
cidade de Sé&o Paulo;

4.5 Concluida esta etapa, ap0s as devidas conferéncias, a Comissdo de
Fiscalizacdo emitira o Atestado de Realizacdo de Servigcos relativo a
Devolugéo de Acervo de Processos ao CONTRATANTE (item 4 da
Planilha de Custos Estimados), adotados, a titulo de faturamento e
pagamento 0s mesmos prazos e procedimentos descritos no item 5 deste
Termo de Referéncia.

5. CONDICOES DE FATURAMENTO/PAGAMENTO

5.1 Os servigos de Catalogacao e Transporte seréo faturados e pagos uma
Unica vez, no inicio do contrato, em 15 (quinze) dias da data indicada no
Atestado de Realizagcdo dos Servicos a ser emitido pela Comisséo de
Fiscalizacdo e Acompanhamento da execucdo dos servigos;

5.1.1 O Atestado de Realizacdo de Servicos sera emitido em até 5
(cinco) dias da comprovacao da conclusédo dos servigos de catalogacao,
transporte e armazenamento dos autos, segundo as descricoes deste
Termo de Referéncia, o que devera ser feito por vistoria das
dependéncias da CONTRATADA pelo TCESP, além de outros meios
hé&beis (auditoria por amostragem do sistema WEB de catalogacédo dos
processos, para eventual deteccao de falhas);

5.2 Os servigos de Guarda e Armazenamento (item 2 da  Planilha  de
Custos Estimados) e os servicos de Solicitagdo de Autos (item 3 da
Planilha de Custos Estimados) serdo faturados e pagos mensalmente, no
prazo de 15 (quinze) dias a contar da emissdo do Atestado de Realizagcéo
dos Servigos pela Comissédo de Fiscalizagdo e Acompanhamento do
TCESP;
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5.2.1 Para efeito de faturamento mensal dos itens 2 e 3 da
Planilha de Custos Estimados, a CONTRATADA devera
encaminhar aos cuidados da Comissdo de Fiscalizacdo e
Acompanhamento, até o quinto dia util de cada més, a medicao
dos servicos;

5.2.2 A Comissao de Fiscalizagdo e Acompanhamento
submetera a medicédo a Diretoria de Expediente, que tera o prazo
de 2 (dois) dias Uteis para manifestar-se;

5.23 Estando tudo em ordem, a Comissdo solicitara o
faturamento a CONTRATADA, a realizar-se em até 2 (dois) dias
da solicitacao formal;

5.2.4 Em posse do documento fiscal, ausentes impedimentos de
ordem formal, fiscal, trabalhista, registros no CADIN etc., a
Comisséo de Fiscalizacdo e Acompanhamento emitira o Atestado
de Realizacdo de Servigcos no prazo de até 5 (cinco) dias e o
pagamento se efetivard em 15 (quinze) dias a contar da data
indicada no Atestado;

5.2.5 Na eventualidade de divergéncias, 0s prazos acima
mencionados serdo interrompidos e as corregcdes deverdo ser
providenciadas pela CONTRATADA no prazo de 2 (dois) dias da
solicitacdo pelaComissao de Fiscalizacdo e Acompanhamento.

6. DA EQUIPE DE EXECUCAO

6.1 A equipe para a execucdo dos servicos sera composta pelas
categorias de profissionais descritasa seguir:

6.1.1 Profissional com formacdo em Arguivologia: comprovada por
meio de diploma aceito pelo Ministério da Educagdo (MEC), com
experiéncia minima de 6 (seis) meses em projetos de Gestao
Documental como Arquivista, comprovada em registro na Carteira
Profissional de Trabalho, ou documento equivalente, de acordo com a
legislagdo trabalhista vigente. Este profissional sera responsavel pela
supervisao dos servicos.

6.1.2 Auxiliares de arquivo e profissionais de apoio administrativo:
em numero suficiente para a consecucdo do objeto ora descrito, seréo
responsaveis pelas demais atividades ligadas a execucéo dos servicos.
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7. PLANILHA DE CUSTOS ESTIMADOS

Valor Unitario Valor Total
. Qtde. . estimado :
Item Descrigao @) Unidade (b) estimado
(R$) (c) = (a) x (b) (R$)
Catalogacdo e transporte de acervo de processos
1 para a unidade de armazenamento da Contratada, a 1 Unidade 330.000,00 330.000,00
ocorrer umavez no inicio do contrato
2 Guarda/armazenamento de processos 24 mes 21.438,00 514.512,00
3 Solicitacéo de autos para entrega fisica (quantidade 504 dia 300,00 151.200,00
estimada)
4 Devolucéo de acervo de processos ao Contratante, 1 Unidade 95.550,00 95.550,00
a ocorrer uma vez no final do Contrato
Valor Total Estimado da Contratacao (R$) 1.091.262,00
Valor Total Mensal Estimado (R$) (*) 45 469.25
(Valor Total Estimado da Contratagéo /24) R

(*) O Valor Total Mensal é definido apenas para efeitos da licitacdo no sistema BEC.
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8. CODIGO DE REFERENCIA DA BOLSA ELETRONICA DE COMPRAS (BEC), QUANTIDADE, VALOR TOTAL

Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo

MENSAL ESTIMADO E REDUCAO MINIMA

Valor Total | Reducdo
Caodigo . . Mensal minima
S BEC Qtde. | Unidade Descrlga?**F)Zesumlda Estimado entre
- * (R$) lances
(***) (R$)
Contratacdo de empresa
9 especializada em
=| 53660 | 24 Més organizacio, transporte, | 45.469,25 340,00
2 arquivamento e guarda
de processos

(*) Os licitantes ficam cientes de que, para efeito de processamento da licitagdo em ambiente eletrénico, foi adotado o item
BEC mais semelhante ao descrito neste Termo de Referéncia. Havendo divergéncia entre as descricbes dos servigcos
existentes no Edital e a utilizada pelo Sistema BEC, deve prevalecer o estabelecido no Edital e seus anexos.

(**) Para especificacdes detalhadas, consultar este Termo de Referéncia.

(***) O Valor Total Mensal é definido apenas para efeitos da licitacdo no sistema BEC.
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ANEXO I
PROPOSTA/PLANILHA DE PRECOS
Ao
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo
Pregéo Eletrénico n° 07/23
SEIl - Processo n° 1254/2023-40
Objeto: Contratacdo de empresa especializada em organizacao, transporte, arquivamento e guarda de processos

5981- 8952- 0896- 1576

Otde Valor Unitério Valor Total
ltem Descricao @ : Unidade (b) (c) = (a) x (b)
(R$) (R$)
Catalogacéo e transporte de acervo de
1 processos para a unidade de armazenamento da 1 Unidade
Contratada, a ocorrer uma vez no inicio do
contrato
2 Guarda/armazenamento de processos 24 més
3 Solicitacdo de qutos para entrega fisica 504 dia
(quantidade estimada)
Devolugéo de acervo de processos ao
4 Contratante, a ocorrer uma vez no final do 1 Unidade
Contrato
Valor Total da Contratacdo (R$)
Valor Total Mensal (R$) (*)
(Valor Total da Contratagao /24)

(*) O Valor Total Mensal é definido apenas para efeitos da licitagcdo no sistema BEC.

O prazo previsto para execucao dos servicos sera de 24 (vinte e quatro) meses, contados da data indicada pelo
CONTRATANTE na Autorizacéo para Inicio dos Servigos, prorrogaveis até o limite legal;
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Validade da proposta: 60 (sessenta) dias contados da data da sesséo de processamento deste Pregdo Eletronico.

Declaro, sob as penas da lei, que o objeto ofertado atende todas as especificacdes exigidas no Termo de Referéncia —
Anexo | do Edital.

Declaro que os precos apresentados contemplam todos os custos diretos e indiretos referentes ao objeto licitado.

Antes de encaminhar este arquivo, certifique-se de sua corre¢do no preenchimento de pre¢cos em relacédo ao valor final
negociado e quanto a sua conformidade ao solicitado neste modelo, pois serd possivel o envio de um Unico
documento, ndo sendo permitida, através do sistema BEC, a sua substituicdo ou a inclusdo de quaisquer outros
arquivos.
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ANEXO III - MINUTA DE CONTRATO

Contrato n°

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO
PAULO E A EMPRESA (EM
RECUPERACAO JUDICIAL, quando for o caso)
PARA A PRESTACAO DE SERVICOS DE

ORGANIZACAO, CATALOGACAO,
TRANSPORTE, ARQUIVAMENTO E GUARDA DE
PROCESSOS.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO, inscrito no CNPJ sob
n° 50.290.931/0001-40, isento de Inscricdo Estadual, com sede na Av. Rangel
Pestana, 315, Centro, Sdo Paulo, Capital, neste ato representado pelo seu Diretor
Técnico do Departamento Geral de Administracdo, Senhor Carlos Eduardo Corréa
Malek, RG n° e CPF n° , conforme delegacdo de
competéncia fixada pelas Resolugbes n° 1/97, publicada no DOE de 08/03/97, e n°
4/97, publicada no DOE de 20/03/97, e Ato n° 1.917/15, publicado no DOE de 8 de
outubro de 2015, doravante designado CONTRATANTE, e a empresa
(em recuperacéo judicial, quando for o caso), inscrita no

CNPJ sob n° , com sede na , n°
, - , representada na forma de seu estatuto/contrato social
pelo Sr(a.) , RG n° e CPF n° , na

qualidade de vencedora do Pregao Eletrénico n°® 07/23, doravante denominada
CONTRATADA, nos termos da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e
alteracdes, e da Lei Federal n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, firmam o presente
contrato, autorizado pelo Excelentissimo Senhor Conselheiro Presidente nos autos
do SEI - Processo n° 1254/2023-40, com as seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA
OBJETO

1.1- Contratacdo de empresa especializada em organizagcdo, transporte,
arquivamento e guarda de processos, conforme especificagbes constantes do
Termo de Referéncia - Anexo | do Edital e demais disposi¢cOes deste contrato.

1.2- Consideram-se partes integrantes do presente instrumento, como se nele
estivessem transcritos, 0s seguintes documentos:

a) Edital do Pregao Eletrénico n® 07/23 e seus anexos;

b) Proposta de de de 2023, apresentada pela CONTRATADA,;
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c) Ata da sessédo do Pregéao Eletrénico n° 07/23.
1.3- O regime de execuc¢do deste contrato € o de empreitada por preco unitario.

1.4- O valor inicial atualizado deste contrato podera sofrer, nas mesmas condi¢des,
acréscimos ou supressfes nos termos do artigo 65 da Lei Federal n® 8.666/93.

CLAUSULA SEGUNDA
VALOR E RECURSOS FINANCEIROS

2.1- O valor total do presente contrato € de R$ ( )i

2.2- A despesa onerard 0s recursos orcamentarios e financeiros reservados na
Funcional Programatica: 01.032.0200.4821 - Elemento: 3.3.90.39.99.

) CLAUSULA TERCEIRA
VIGENCIA, PRAZOS DE EMISSAO DA AUTORIZAGAO PARA INICIO DOS
SERVICOS E DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

3.1- Este contrato tera vigéncia de 24 (vinte e quatro) meses, iniciando-se na
data indicada pelo CONTRATANTE na Autorizacdo para inicio dos Servigcos
(AIS), com eficacia ap0Os a publicacdo de seu extrato no Diario Oficial Eletrénico
do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo / DOE-TCESP (endereco
eletronico https://www.tce.sp.gov.br/diariooficial).

3.2- A Autorizacdo para Inicio de Servicos sera emitida pela Comissdo de
Fiscalizacdo, no prazo de até 10 (dez) dias corridos, a contar da publicacdo do
extrato deste Contrato no Diario Oficial Eletrénico do Tribunal de Contas do
Estado de Séo Paulo / DOE-TCESP (endereco eletrénico
https://www.tce.sp.gov.br/diariooficial);

3.2.1- ACONTRATADA, no prazo de 15 (quinze) dias a contar da data indicada
na AIS, apresentard a Comissdo o Plano de Logistica para Transferéncia do
Acervo, juntamente com a documentacao relativa as comprovacgdes exigidas no
item 6 do Termo de Referéncia — Anexo | do Edital;

3.3- O prazo para execucdo dos servicos é de 24 (vinte e quatro) meses,
contados a partir da data indicada pelo CONTRATANTE na Autorizagdo para
inicio dos Servigcos (AIS), podendo ser prorrogado nos termos da legislacéo;

3.3.1- O prazo para a consecucao dos servigos descritos no Termo de Referéncia -
Anexo | do Edital, desde a organizacdo dos processos localizados no Prédio Anexo
I da CONTRATANTE, até sua disposicdo nas prateleiras do arquivo da
CONTRATADA, sera de até 90 (noventa) dias a contar da apresentacdo do Plano
de Logistica para Transferéncia do Acervo, previsto na clausula 3.2.1 deste
contrato.
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3.4- O prazo de execucdo dos servicos de Guarda e Armazenamento e de
Solicitacdo de Autos (itens 2 e 3 constantes da planilha disposta no item 7 do
Termo de Referéncia — Anexo | do Edital) podera ser prorrogado, a critério do
CONTRATANTE, nos termos da legislagcédo vigente e do Art. 57 da Lei Federal n°®
8.666/93, desde que ndo sejam denunciados por qualquer das partes, por escrito e
com antecedéncia minima de 120 (cento e vinte) dias de seu vencimento;

3.4.1- As prorrogagbes do prazo de execugdo serdo formalizadas mediante
celebracdo dos termos de aditamento a este contrato, respeitadas as condi¢cdes
prescritas na Lei Federal n° 8.666/1993.

3.5- A ndo prorrogagéao contratual por conveniéncia do CONTRATANTE né&o gerara
a CONTRATADA direito a qualquer espécie de indenizacao.

3.6- Nao obstante o prazo estipulado na clausula 3.3, a vigéncia contratual nos
exercicios subsequentes ao da publicacdo do extrato deste contrato estara sujeita
a condicdo resolutiva, consubstanciada na existéncia de recursos aprovados nas
respectivas Leis Orcamentarias de cada exercicio, para atender as respectivas
despesas.

3.7- Este Contrato podera ser rescindido unilateralmente pelo CONTRATANTE
caso se conclua por sistematica diferenciada de contratacdo, contanto que a
CONTRATADA seja notificada com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias.

N _CLAUSULA QUARTA
CONDIGOES DE EXECUGAO, MEDICAO, FATURAMENTO E SANEAMENTO
DE IRREGULARIDADES

4.1- Os servigos deverdo ser executados conforme as especificacdes e condi¢des
estabelecidas no Termo de Referéncia — Anexo | do Edital e serdo acompanhados
e recebidos por Comisséo de Fiscalizagcdo designada pelo CONTRATANTE, que
expedird a Autorizacao para Inicio dos Servicos e os Atestados de Realizagcéo
dos Servigos;

4.1.1- Somente serdo expedidos os Atestados de Realizacdo dos Servi¢os se 0s
servicos prestados estiverem plenamente de acordo com as disposicOes
constantes deste Contrato e do Termo de Referéncia — Anexo | do Edital, e na
proposta comercial apresentada pela CONTRATADA,;

4.2- A Autorizacdo para Inicio de Servigcos sera emitida pela Comissdo de
Fiscalizacdo, no prazo de até 10 (dez) dias corridos, a contar da publicacdo do
extrato deste Contrato no Diario Oficial Eletrénico do Tribunal de Contas do Estado
de Séo Paulo / DOE-TCESP (endereco eletrénico
https://www.tce.sp.gov.br/diariooficial);

4.2.1- A expedicdo da Autorizagdo para Inicio dos Servicos e dos Atestados de
Realizacdo dos Servicos pela Comissdo de Fiscalizacdo estara subordinada, no
que couber, das disposicbes na Ordem de Servico GP n° 02/2001 do
CONTRATANTE, Anexo V do edital.
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4.3 — Nos termos do item 5 do Termo de Referéncia - Anexo | do Edital, os
servicos de Catalogacédo e Transporte serdo faturados e pagos uma unicavez, no
inicio do contrato, em 15 (quinze) dias da data indicada no correspondente
Atestado de Realizagcdo dos Servicos a ser emitido pela Comissao de
Fiscalizacdo e Acompanhamento da execucdo dos servigos;

4.3.1 - O Atestado de Realizacdo de Servicos sera emitido em até 5 (cinco)
dias da comprovacédo da conclusdo dos servicos de catalogacéo, transporte e
armazenamento dos autos, segundo as descricbes do Termo de Referéncia —
Anexo | do Edital, o que devera ser feito por vistoria das dependéncias da
CONTRATADA pelo CONTRATANTE, além de outros meios habeis (auditoria
por amostragem do sistema WEB de catalogacdo dos processos, para eventual
deteccao de falhas);

4.4 - Os servicos de Guarda e Armazenamento e de Solicitagdo de Autos
(itens 2 e 3 constantes da planilha disposta no item 7 do Termo de Referéncia —
Anexo | do Edital) seréo faturados e pagos mensalmente, no prazo de 15 (quinze)
dias a contar da emissdo do Atestado de Realizacdo dos Servi¢cos pela
Comisséo de Fiscalizagdo e Acompanhamento do TCESP;

4.4.1 - Para efeito de faturamento mensal dos itens 2 e 3 constantes da planilha
disposta no item 7 do Termo de Referéncia — Anexo | do Edital, a CONTRATADA
devera encaminhar aos cuidados da Comissdo de Fiscalizacdo e
Acompanhamento, até o quinto dia Gtil decada més, a medicao dos servicos;

4.4.2 - A Comissdo de Fiscalizacdo e Acompanhamento submetera a medicdo a
Diretoria de Expediente, que tera o prazo de 2 (dois) dias Uteis para manifestar-
se;

443 - Estando todo em ordem, a Comissdo solicitara o faturamento a
CONTRATADA, arealizar-se em até 2 (dois) dias da solicitacédo formal;

4.4.4 — Em posse do documento fiscal, ausentes impedimentos de ordem formal,
fiscal, trabalhista, registros no CADIN etc., a Comissdo de Fiscalizacdo e
Acompanhamento emitird o Atestado de Realiza¢édo de Servicos no prazo de até 5
(cinco) dias e o pagamento se efetivara em 15 (quinze) dia s a contar da data
indicada no Atestado;

4.4.5 — Na eventualialidade de divergéncias, os prazos acima mencionados serao
interrompidos e as correcdes deverdo ser providenciadas pela CONTRATADA no
prazo de 2 (dois) dias da solicitacdo pela Comissdo de Fiscalizacdo e
Acompanhamento.

4.5- Concluido o servico de devolucdo de acervo de processos ao
CONTRATANTE, item 4 constante da planilha disposta no item 7 do Termo de
Referéncia - Anexo | do Edital, a ocorrer uma vez no final do contrato, e apos as
devidas conferéncias, a Comissdo de Fiscalizacdo emitirdA o Atestado de
Realizacdo de Servigcos relativo ao item, no prazo de até 5 (cinco) dias e o
pagamento se efetivara em 15 (quinze) dias a contar da data indicada no
correspondente Atestado.
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4.6- A emissdo dos Atestados de Realizacdo dos Servicos ndo exime a
CONTRATADA de sua responsabilidade, na forma da Lei, pela qualidade, correcéo
e seguranca dos servicos prestados.

CLAUSULA QUINTA
GARANTIA CONTRATUAL

5.1- Para garantir o cumprimento deste contrato, a CONTRATADA prestou
garantia conforme previsdo contida no instrumento convocatorio, no valor de R$

( ) equivalente a 5% (cinco por cento) do valor
deste contrato.

5.2- A garantia prestada pela CONTRATADA sera liberada ou restituida apos o
término da vigéncia deste contrato, e, quando em dinheiro, atualizada
monetariamente.

5.3- Se o valor da garantia for utilizado no pagamento de quaisquer obrigacdes,
incluindo a indenizagdo de terceiros, a CONTRATADA, notificada por meio de
correspondéncia simples, obriga-se a repor ou completar o seu valor no prazo
méaximo e improrrogavel de 2 (dois) dias contados do recebimento da referida
notificacao.

5.4- Ao CONTRATANTE cabe descontar da garantia toda a importancia que a
qualquer titulo Ihe for devida pela CONTRATADA.

_ CLAUSULA SEXTA
FISCALIZAGAO DA EXECUCAO DOS SERVIGOS

6.1- Nao obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responséavel pela
execucao de todos os servicos, ao CONTRATANTE é reservado o direito de, sem
gue de qualquer forma restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais
ampla e completa fiscalizagc&o sobre os servi¢os, diretamente ou por Comisséo de
Fiscalizacdo designada, podendo para isso:

6.2- A CONTRATADA ficara sujeita a fiscalizacdo nos limites dessa contratacao,
obrigando-se a prestar todos o0s esclarecimentos porventura requeridos pelo
CONTRATANTE, que designara uma Comissdo de Fiscalizacdo para
acompanhar a execucdo dos servicos.

CLAUSULA SETIMA
PAGAMENTO

7.1- Os pagamentos mensais relativos aos servicos de Guarda e Armazenamento
e de Solicitacdo de Autos (itens 2 e 3 constantes da planilha disposta no item 7
do Termo de Referéncia — Anexo | do Edital) serdo efetuados pela Tesouraria do
CONTRATANTE, por intermédio de depdsito no Banco do Brasil S/A, em 15
(quinze) dias ap6s a emissdo do correspondente “Atestado de Realizagdo dos
Servigos” pelo gestor e Comissao de Fiscalizacdo do CONTRATANTE, mediante
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a apresentacao da correspondente nota fiscal/fatura pela CONTRATADA, referente
ao més vencido;

7.1.1- Nos termos do item 5 do Termo de Referéncia — Anexo | do Edital, os
servicos de Catalogacado e Transporte (item 1 constante da planilha disposta no
item 7 do Termo de Referéncia — Anexo | do Edital) serdo faturados e pagos uma
Gnica vez, no inicio do contrato, em 15 (quinze) dias da data indicada no
correspondente Atestado de Realizagdo dos Servigos, a ser emitido pela Comisséo
de Fiscalizacao;

7.1.2- Nos termos dos itens 4 e 5 do Termo de Referéncia — Anexo | do Edital, o
servico de Devolugcdo de Acervo de Processos ao CONTRATANTE (item 4
constante da planilha disposta no item 7 do Termo de Referéncia — Anexo | do
Edital) sera faturado e pago, quando aplicavel, uma unica vez no final do contrato,
e 0 seu pagamento se efetivard em 15 (quinze) dias a contar da data indicada no
correspondente Atestado de Realizacdo dos Servicos.

7.2- A contagem do prazo para pagamento considerara dias corridos e tera inicio e
encerramento em dias de expediente no CONTRATANTE.

7.3- Havendo divergéncia ou erro na emissdo do documento fiscal, fica
interrompido o prazo para pagamento, sendo iniciada nova contagem, somente
apos a regularizacédo dessa documentacao.

7.4- Quando da emissdo da nota fiscal/fatura, a CONTRATADA devera
destacar o valor da retengido, a titulo de “RETENGCAO PARA O ISS”.
Considera-se prec¢o do servico a receita bruta a ele correspondente, sem nenhuma
deducéo.

7.4.1- O CONTRATANTE, na qualidade de responséavel tributério, devera reter e
recolher a importancia correspondente ao ISSQN, na forma da legislacao vigente.

7.4.2- O Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN é devido no
Municipio onde os servigcos estdo sendo executados em consonancia com as
disposicfes contidas na Lei Complementar n° 116, de 31 de julho de 2003;

7.5- Constitui condicdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de
registros em nome da CONTRATADA no “Cadastro Informativo dos Créditos
ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais do Estado de S&o Paulo -
CADIN ESTADUAL”, que serd obrigatoriamente consultado, por ocasido da
realizacédo de cada pagamento.

7.6- No caso de a CONTRATADA estar em situagcdo de recuperacéo judicial,
deverd apresentar declaragdo, relatério ou documento equivalente de seu
administrador judicial, ou se o administrador judicial for pessoa juridica, do
profissional responséavel pela conducdo do processo, de que estd cumprindo
o plano de recuperacéo judicial.

7.7- A ndo apresentacdo da comprovacado de que trata a clausula anterior
assegura ao CONTRATANTE o direito de sustar o pagamento respectivo e/ou
pagamentos seguintes.
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7.8- Havendo atraso nos pagamentos nao decorrente de falhas no cumprimento
das obrigagBes contratuais principais ou acessorias por parte da CONTRATADA,
incidira correcdo monetaria sobre o valor devido na forma da legislacao aplicavel,
bem como juros moratérios, a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados
“pro rata tempore”, em relagado ao atraso verificado.

7.9- Nao serdo consideradas como atraso no pagamento as retencdes efetuadas
em virtude da aplicacdo da Resolucao n° 6, de 18 de setembro de 2020.

CLA~USULA OITAVA
OBRIGACOES DA CONTRATADA

Além das disposicdes constantes do Termo de Referéncia - Anexo | do Edital, a
CONTRATADA obriga-se a:

8.1- Responsabilizar-se integralmente pela execucédo dos servigos, nos termos da
legislacdo vigente.

8.2- Fornecer as notas fiscais/faturas, nos termos da lei.

8.3- Comunicar a Comissdo de Fiscalizacdo, sempre que necessario, as
ocorréncias verificadas no transcorrer dos servicos.

8.4- Prestar os esclarecimentos e as orientagcbes que forem solicitadas pela
Comisséao de Fiscalizagéo.

8.5- Manter, durante toda a execucdo deste Contrato, todas as condi¢cdes que
culminaram em sua habilitacéo.

8.6- Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, de transportes e taxas de administragdo, bem como despesas e
obrigacdes financeiras de qualquer natureza, despesas operacionais com frete,
carga e descarga, resultantes da execucdo deste Contrato, sendo que sua
inadimpléncia, com relacdo a tais encargos, nao transfere ao CONTRATANTE o
onus pelo seu pagamento, ndo podendo onerar 0 presente contrato.

8.7- Responder por danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do objeto, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
CONTRATANTE.

8.8- A CONTRATADA em situacdo de recuperacédo judicial devera comprovar o
cumprimento das obrigagcbes do plano de recuperagao judicial sempre que
solicitada pela Comisséo de Fiscalizacao e, ainda, na hipétese de substituicdo ou
impedimento do administrador judicial, comunicar imediatamente, por escrito, a
Comisséao de Fiscalizagéo.
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Tribunal de Contas
do Estado de Sdo Paulo
CLAUSULA NONA
OBRIGACOES DO CONTRATANTE

9.1- Efetuar os pagamentos nas condicdes e precos pactuados.

9.2- Indicar, formalmente, Comissdo de Fiscalizacdo para acompanhamento da
execucgao contratual.

9.3- Cumprir os prazos fixados para emissao dos Atestados de Realizacdo dos
Servicos.

9.4- Comunicar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade no fornecimento do
objeto contratado.

CLAUSULA DECIMA
REAJUSTE

10.1- O valor da prestacdo mensal devida pelo CONTRATANTE sera reajustado

anualmente, mediante a aplicacdo da seguinte
férmula paramétrica: IPC
R = Pox -1
Co
Onde:

R = parcela de reajuste;

Po = preco inicial do contrato no més de referéncia dos precos ou
preco do contrato no més de aplicacdo do ultimo reajuste;

IPC/IPCo = variacdo do IPC FIPE - indice de Preco ao Consumidor,
ocorrida entre 0 més de referéncia de pregcos, ou o0 més do ultimo
reajuste aplicado, e o més de aplicacdo do reajuste.

10.2- A atualizacdo dos precos sera processada a cada periodo completo de 12
(doze) meses, tendo como referéncia, o més de apresentacédo da proposta.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA
SUBCONTRATACAO

11.1- A CONTRATADA nao podera subcontratar os servigos ora contratados.

CLAUSLNJLA DECIMA SEGUNDA
PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

12.1- As partes deverdo observar as disposicoes da Lei Federal n° 13.709, de 14
de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais), e alteragdes,
quando do tratamento de dados pessoais e dados pessoais sensiveis a que
tenham acesso, para o propoésito de execucdo e acompanhamento deste Contrato,
nao podendo divulgar, revelar, produzir, utlizar ou deles dar conhecimento a
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terceiros estranhos a esta contratacédo, a ndo ser por forca de obrigacdo legal ou
regulatoria.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA
RESCISAO E SANGCOES

13.1- O ndo cumprimento das obrigacdes assumidas no presente Contrato ou a
ocorréncia das hipoteses previstas nos artigos 77 e 78 da Lei Federal n° 8.666, de
21 de junho de 1993, e alteracbes, autorizam, desde ja, o CONTRATANTE a
rescindir unilateralmente este Contrato, independentemente de interpelacéo
judicial, sendo aplicavel, ainda, o disposto nos artigos 79 e 80 do mesmo diploma
legal.

13.2- Aplicam-se a este Contrato as sanc¢des estipuladas nas Leis Federais n°
8.666/93 e 10.520/02, e na Resolugdo n° 6, de 18 de setembro de 2020, do
CONTRATANTE, que a CONTRATADA declara conhecer integralmente.

13.3- No caso de rescisdo administrativa unilateral, a CONTRATADA reconhecera
os direitos do CONTRATANTE de aplicar as sanc¢bes previstas no Edital, neste
ajuste e na legislacédo que rege a licitacéo.

13.4- A aplicacdo de quaisquer sancdes referidas neste dispositivo, ndo afasta a
responsabilizacado civii da CONTRATADA pela inexecugédo total ou parcial do
objeto ou pela inadimpléncia.

13.5- A aplicacdo das penalidades ndo impede o CONTRATANTE de exigir o
ressarcimento dos prejuizos efetivados decorrentes de quaisquer faltas cometidas
pela CONTRATADA.

13.6- No caso de a CONTRATADA encontrar-se em situacdo de recuperacao

judicial, a convalidacdo em faléncia ensejara a imediata rescisao deste Contrato,
sem prejuizo da aplicacdo das demais cominacdes legais.

CLAUSULA DECIMA QUARTA
FORO

14.1- O foro competente para toda e qualquer acdo decorrente do presente
Contrato € o Foro Central da Capital do Estado de Séo Paulo.

E, por estarem justas e contratadas, assinam o presente Contrato para todos o0s
fins de direito.
P/ CONTRATANTE

P/ CONTRATADA

Testemunhas
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ANEXO AO CONTRATO

PLANILHA DE PRECOS

SEI - PROCESSO n° 1254/2023-40

Valor Unitario
. tde. . Valor Total
Iltem Descrigao Q Unidade b
: (@) Ry | ©=@x0)RY
Catalogacéo e transporte de acervo de processos
1 para a unidade de armazenamento da Contratada, a 1 Unidade
ocorrer umavez no inicio do contrato
Guarda/armazenamento de processos 24 més
3 Solicitagcéo de autos para entrega fisica (quantidade 504 dia
estimada)
4 Devolucéo de acervo de processos ao Contratante, 1 Unidade
a ocorrer uma vez no final do Contrato

Valor Total da Contratacdo (R$)

5981- 8952- 0896- 1576
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Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo
ANEXO IV - MODELO ARQUIVOPECLARA(}C)ES
_ (FASE HABILITAGAO)
PREGAOQO ELETRONICO n° 07/23- TCESP

Eu (nome completo), representante legal da empresa
(denominacdo da pessoa juridica), participante do
PREGAO ELETRONICO n° 07/23, do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo,
DECLARO, sob as penas da lei:

a) Nos termos do inciso V do artigo 27 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho
de 1993, e alteracbes, que a empresa encontra-se em situagéo regular perante o
Ministério do Trabalho, no que se refere a observancia do disposto no inciso
XXXIIl do artigo 7° da Constituicao Federal;

b) Que a empresa atende as normas relativas a saude e seguranga no
Trabalho, para os fins estabelecidos pelo paragrafo Unico do artigo 117 da
Constituicdo do Estado de Sao Paulo;

c) Estar ciente de que registro(s) no CADIN ESTADUAL (Lei Estadual n°
12.799/08) impede(m) a contratagcdo com este Tribunal de Contas;

d) Estar ciente da obrigacdo de manter o endereco da empresa atualizado junto ao
TCESP, e de que as notificagbes e comunicacdes formais decorrentes da
execucao do contrato serdo efetuadas no endereco que constar em seu preambulo.
Caso a empresa nao seja encontrada, sera notificada pelo Diario Oficial
Eletrénico do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo / DOE-TCESP
(endereco eletronico https://www.tce.sp.qov.br/diariooficial);

e) Para o caso de empresas em recuperacao judicial: estar ciente de que no
momento da assinatura do contrato deverei apresentar cépia do ato de nomeacéao
do administrador judicial ou se o administrador for pessoa juridica, o nome do
profissional responsavel pela condugéo do processo e, ainda, declaracéo, relatério
ou documento equivalente do juizo ou do administrador, de que o plano de
recuperacao judicial esta sendo cumprido;

f) Para microempresas ou empresas de pequeno porte: Que a empresa nao
possui qualquer dos impedimentos previstos nos 88 4° e seguintes todos do artigo
3° da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, e alteracdes, cujos
termos conheco na integra;

g) Estar ciente de que, para efeito de processamento da licitagdo em ambiente
eletronico, foi adotado o item BEC mais semelhante ao descrito no Termo de
Referéncia — Anexo | do Edital. Havendo divergéncia entre as descri¢des dos
servigcos existentes no Edital e a utilizada pelo Sistema BEC, deve prevalecer
0 estabelecido no Edital e seus anexos;
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h) Estar ciente sobre a observacdo das disposicoes da Lei Federal n® 13.709, de
14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais), e
alteracdes, quando do tratamento de dados pessoais e dados pessoais sensiveis
a que tenha acesso, para o0 proposito de execucdo e acompanhamento do
Contrato, ndo podendo divulgar, revelar, produzir, utilizar ou deles dar
conhecimento a terceiros estranhos a esta contratacdo, a ndo ser por forca de
obrigacéo legal ou regulatéria.

Sao Paulo, ............ de .o, de 2023.

Nome e assinatura do representante legal
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ANEXO V
ORDEM DE SERVICO GP N° 02/2001

PUBLICADA NO DIARIO OFICIAL DO ESTADO DE SAO PAULO, PODER LEGISLATIVO, EM 30/05/2001, PAG. 35.
TCA - 29.863/026/00

Regulamenta, no ambito do Tribunal de Contas do Estado, o paragrafo 2° do artigo 71 da Lei
Federal 8666/93, com a redacdo determinada pela Lei n® 9032, de 28.04.95.

O Presidente do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, no uso das atribuicbes legais
conferidas pelo artigo 2°, inciso XXIll da Lei Complementar n® 709, de 14 de janeiro de 1993, c/c o
artigo 24 do Regimento Interno;

Considerando o disposto no artigo 23 da Lei n® 9711, de 20.11.98, que alterou a redac¢éo do artigo
31 da Lein®8212, de 24.07.91;

Considerando as normas do Decreto n° 3.048, de 06.05.99, que “Aprova o Regulamento da Previdéncia
Social e da outras providéncias”, especialmente aquelas previstas em seu artigo 219 e §§;

Considerando o dever importo por tais normas a Administracéo; e

Considerando, finalmente, caber a Administracdo exigir do contratado a comprovacdo do
adimplemento das obrigagbes previdenciarias relativas ao objeto da avenca, de modo a prevenir
eventual responsabilidade solidaria que, quanto a estas, lhe possa recair;

RESOLVE

Regulamentar o artigo 71, § 2° da Lei Federal n°® 8666/93, com a redacdo determinada pela Lei
9032/95, nos rigorosos termos que seguem, aplicaveis aos contratos em que este Tribunal figurar
como CONTRATANTE.

Art. 1° - Por forga do contido no artigo 31 e 88 da Lei n°® 9711/95, c/c o artigo 219, 8§ 3° do Decreto
3048/99, este Tribunal devera reter 11% (onze por cento) do valor bruto da nota fiscal ou fatura de
prestacéo dos servigcos ali enumerados, para recolhimento, no prazo legal e regulamentar, em nome
da Empresa contratada.

Art. 2° - Ndo se emitira atestado de realizacéo dos servigos sem prévia verificacdo, pelo Gestor do
Contrato, do efetivo cumprimento das regras desta Ordem de Servico.
Paragrafo Unico — O atestado a que se refere o caput sera assinado por todos os membros da
Comisséo de Fiscalizagdo do Contrato, incluido o gestor.
Art. 3° - A CONTRATADA devera apresentar para a Comissao de Fiscalizacéo:
I- Cépia autenticada da carteira de trabalho, devidamente registrada, dos empregados que prestam
servicos vinculados ao contrato.
II- Inscricdo dos empregados e respectivos recolhimentos mensais previdencirios.
I1l- Comprovante dos recolhimentos regulares do FGTS.
IV- Comprovantes de:
a) EPI’s — Equipamento de protecao individual
b) Saude Ocupacional
¢) Seguro de Vida
d) Uniforme de Empresa
Art. 4° - No caso de contratacédo envolvendo execucéo de obras:
I- Incumbe & CONTRATADA, juntamente com a Comisséo Técnica de Fiscalizagdo, providenciar:
a) inscricdo da obra no posto do INSS, e informacéo sobre o valor para obtencdo da CND —
Certiddo Negativa de Débitos da obra CONTRATADA.
b) Cadastro da obra e Alvara de Construcao junto a Municipalidade.
c¢) Custo previsto do ISS — Imposto sobre Servico
II- A CONTRATADA providenciara, durante a execugdo contratual, comprovantes de:
a) Recolhimento de caugéo, ou, no caso de aditamento, sua complementagéo, quando exigida a
garantia.
b) Recolhimentos de seguros de Riscos de Engenharia, de Vida e outros previstos
contratualmente.
¢) Recolhimento da ART — Anotacdo de Responsabilidade Técnica (para projetos, obras, etc.).
d) Recolhimento mensal do ISS para fins de “Habite-se”.
Paragrafo Unico — Somente se emitira Termo de Recebimento Definitivo da obra mediante
obtencao e apresentacdo, pela CONTRATADA, da CND e do Habite-se.
Art. 5° - Os instrumentos convocatorios deverdo, doravante, obrigatoriamente, fazer mencédo a esta
Ordem de Servigo para que dela tenham ciéncia os interessados em contratar com o Tribunal.
Art. 6° - Esta Ordem de Servico entra em vigor na data de sua publicacdo, sem prejuizo das
disposi¢cBes constantes das Ordens de Servigco 1/83 e 1/89, revogadas as disposicbes em contrério.
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ANEXO VI
RESOLUCAO N° 6/2020

PUBLICADA NO DIARIO OFICIAL DO ESTADO DE SAO PAULO, PODER LEGISLATIVO, EM 19/09/20, PAG. 26.
TC-A-16.529/026/93
SEI N° 009648/2020-01

Fixa regras destinadas a regulamentar a aplicagdo de sancgdes e as hipOteses de rescisdo
contratual, além de definir competéncias na conducao dos processos administrativos sancionatérios,
no &mbito do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO, no exercicio de suas atribuicdes legais
e regimentais, constantes do inciso Il do artigo 3° e artigo 8° da Lei Complementar n® 709, de 14 de
janeiro de 1993, bem como do artigo 251 do Regimento Interno, e na conformidade do previsto na
alinea “a” do inciso IV do artigo 114 deste mesmo diploma legal:

Considerando a competéncia para expedir normas destinadas a realizacéo de seus procedimentos
licitatorios;

Considerando a necessidade de regulamentar a aplicacdo de penalidades em casos de
descumprimento de obrigag8es por seus fornecedores;

Considerando o que dispem os artigos 77, 78, 79, 80, 81, 86, 87, 88, 109 e 115 da Lei n°
8.666/93, bem como os artigos 7° e 9° da Lei n® 10.520/02;

Considerando as competéncias atribuidas na Resolugcdo n° 4/97, alterada pelas Resolu¢des n°
7/97 e n° 02/2018;

RESOLVE:

Art. 1°. Este instrumento visa regulamentar a aplicacdo de sanc¢bes e as hipéteses de rescisdo
contratual, além de definir competéncias na conducéo dos processos administrativos sancionatérios
inerentes aos procedimentos de compras e de contratacdo de servigos e obras de engenharia, bem
como nos casos de dispensa e inexigibilidade de licitagdo e outros que tratem do estabelecimento
de obrigacdes entre este Tribunal de Contas e terceiros.

Art. 2° Nos casos de inexecucao parcial ou total do contrato ou de descumprimento de quaisquer
obrigagbes por parte das contratadas ou de quem mantenha vinculo obrigacional para com este
Tribunal de Contas, respeitados o contraditério e a ampla defesa e mediante instauracdo de
procedimento administrativo sancionatério, poderdo ser aplicadas as seguintes penalidades, nos
termos, respectivamente, dos incisos | a IV do artigo 87 da Lei n° 8.666/93:

| — adverténcia;

Il — multa;

Il — suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

IV — declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica.

§ 1° - Em se tratando de pregéo, a penalidade prevista no inciso Il podera ser de até 5 anos, nos
termos previstos no artigo 7° da Lei n° 10.520/02, aplicando-se, ainda, subsidiariamente, as normas
estabelecidas na Lei n® 8.666/93, nos termos do artigo 9° daquele diploma legal.

§ 2° - As sancBes previstas nos incisos |, Ill, IV e § 1° deste artigo poderdo ser aplicadas juntamente
com a do inciso Il, garantido o contraditorio e a ampla defesa, sem embargo da hipétese prevista no
§ 6° do artigo 7° desta Resolucao.

§ 3° - O valor correspondente & multa aplicada devera ser descontado dos montantes retidos
preventivamente nos termos do artigo 4° e, quando houver, da caucao prestada, nesta ordem.

§ 4° - Havendo mais de uma modalidade de garantia da execucdo contratual, a caugdo em dinheiro
serd executada preferencialmente as outras modalidades.

Art. 3°. As sancdes previstas nesta Resolucdo serdo aplicadas na seguinte conformidade:

| — os casos de descumprimento contratual de natureza leve e de menor potencial ofensivo, nos
quais a contratada (ainda que tenha adotado medidas corretivas) mereca ser repreendida e/ou
alertada de que a reincidéncia implicara penalidade de maior gravame, ensejardo adverténcia;

Il - 0 atraso injustificado na execucao do contrato de prestacdo de servigos, na execuc¢do de obra ou
na entrega de materiais, sem prejuizo do disposto no § 1° do artigo 86 da Lei n° 8.666/93 e artigo 7°
da Lei n° 10.520/02, sujeitara a contratada a multa de mora calculada sobre o valor da obrigacédo
ndo cumprida, a partir do primeiro dia Gtil seguinte ao término do prazo estipulado:

a) de 0,5% (meio por cento) ao dia, para atraso de até 15 (quinze) dias corridos;

b) superados os 15 (quinze) dias corridos, a partir do 16° a multa sera de 1% (um por cento) ao dia,

[Tl

limitado a 30 (trinta) dias corridos e aplicada em acréscimo a da alinea “a”;

Pregéo Eletrénico n° 07/23 - SEI - Processo n°® 1254/2023-40 - fls. 43 / 45

eletroénico e digital mente assi nado

A val i dacdo deste docunento e a obtenc&o de seu original

5981- 8952- 0896- 1576

deve ser realizada emhttp://ww.tce.sp.gov. br/docunmento com o cdédi go:



¢) ap6s 30 (trinta) dias corridos, fica caracterizada a inexecucao parcial ou total, conforme o caso,
aplicando-se o disposto no inciso Ill, cumulativamente a este.

Il — a inexecucéo total ou parcial das obrigacdes contratuais, relacionadas quer a entrega do objeto,
quer a de documentos exigidos no edital, submetera a contratada:

a) aplicacdo de multa correspondente a até 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor da obrigacao
ndo cumprida; ou

b) pagamento correspondente a diferenca de preco decorrente de nova licitagdo para o mesmo fim.
IV — a recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar instrumento
equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administracdo do Tribunal de Contas caracteriza o
descumprimento total da obrigacao assumida, sujeitando-o as seguintes penalidades:

a) multa de 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor do contrato; ou,

b) pagamento correspondente a diferenca de preco decorrente de nova licitacao para o mesmo fim;
¢) impedimento de licitar e contratar com a Administracao, por prazo nao superior a 2 (dois) anos.
Caso a modalidade adotada tenha sido o pregéo, aplicar-se-a o disposto no §1° do artigo 2° desta
Resolucao.

V — a entrega de documentacdo falsa, o retardamento imotivado da execugdo contratual, o
comportamento inidéneo e a fraude, trabalhista ou fiscal, implicardo a emissdo da declaragéo de
inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Pudblica, a quem lhe der causa,
observado o disposto no inciso IV e 8§3° do artigo 87 da Lei n°® 8.666/93.

§ 1° - O atraso de que trata o inciso Il sera contado a partir do primeiro dia Uutil de expediente deste
Tribunal de Contas, subsequente ao término do prazo estabelecido para entrega do material,
execucao da obra ou do servico, até o dia anterior a sua efetivacao.

§ 2° - Configurada a pratica de ilicito durante o certame ou execuc¢éo contratual (inciso V), sera
encaminhada nota de conhecimento ao Ministério Pablico Estadual.

Art. 4°. Caracterizado o atraso injustificado da obrigagdo ou a inexecucdo parcial, o Tribunal de
Contas retera, preventivamente, o valor da multa dos eventuais créditos que a contratada tenha
direito, até a decisdo definitiva, assegurada a ampla defesa.

§ 1° - Caso o Tribunal de Contas decida pela ndo aplicagdo da multa, o valor retido sera devolvido &
contratada corrigido pelo IPC-FIPE.

§ 2° - Podera o Tribunal de Contas converter a multa aplicada em adverténcia, caso o valor afigure-
se infimo, assim considerados aqueles inferiores a 10 (dez) UFESPs.

Art. 5° O pedido de prorrogacgéo para a execucdo do objeto deve ser apresentado, com as devidas
justificativas, dentro dos prazos fixados pela Administracdo, em edital, contrato ou documento
equivalente.

Art. 6°. O material ndo aceito e/ou o servi¢co executado em desacordo com o estipulado devera ser
substituido ou corrigido dentro do prazo fixado, contado do recebimento da comunicacao da recusa.
Paragrafo Unico — A auséncia de regularizacéo do objeto dentro do prazo determinado ensejara a
aplicacéo das sancdes previstas na presente Resolugdo, considerando-se a mora, nesta hipotese, a
partir do primeiro dia util seguinte ao término do prazo estabelecido.

Art. 7°. As competéncias para conducdo do procedimento administrativo, configuracéo da infragao,
notificacdo da contratada e aplicacdo de san¢des sdo definidas na seguinte conformidade:

| — a instaura¢@o do procedimento administrativo sancionatorio se d4 mediante comunicagdo do
gestor, ou de quem tenha a responsabilidade pelo acompanhamento da execucédo contratual, ao
Departamento Geral de Administracdo (DGA), sem embargo da possibilidade de instauracdo, de
oficio, por este;

Il — uma vez instaurado o procedimento administrativo, 0 DGA notificara os responsaveis para
apresentacéo de defesa prévia no prazo de 5 (cinco) dias (teis, nos termos e para os fins do artigo
87 da Lei n°® 8.666/93 e do artigo 7° da Lei n°® 10.520/02, a qual devera ser submetida, devidamente
instruida, ao Gabinete Técnico da Presidéncia (GTP) para fins de avaliagdo do seu processamento;
Il — rejeitada a defesa, 0 DGA aplicara a sangdo nos termos da legislacéo vigente;

IV - da decisdo que aplicar penalidade cabe recurso a autoridade sancionadora, no prazo de 5 dias
Uteis a contar da intimacdo do ato; a qual podera reconsiderar sua decisdo, em idéntico prazo, ou
fazé-lo subir a Presidéncia, devidamente instruido, para aprecia¢éo e julgamento;

V — na contagem dos prazos para defesa prévia e recurso, sempre em dias Uteis, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-4 o do término, somente iniciando ou vencendo em dias de expediente do
Tribunal de Contas.

§ 1° — a sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica, cominada ou nao com outras penalidades, observara as disposi¢fes contidas no inciso 1V e
§ 3° do artigo 87 da Lei n° 8.666/93, e serd de competéncia exclusiva do Presidente do Tribunal de
Contas, a quem o procedimento administrativo instaurado devera ser encaminhado devidamente
instruido pelo DGA, cabendo recurso ao Tribunal Pleno;
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§ 2° - A intimacdo dos atos referidos nos incisos Il (defesa prévia), Il (aplicagdo de sancéo) e IV
(julgamento do recurso) deste artigo sera feita mediante expedicdo de oficio ao(s) responsavel(eis)
relacionado(s) no Termo de Ciéncia e de Notificacdo, por meio do(s) endereco(s) eletrbnico(s) nele
indicado(s), o(s) qual(is) deve(m) ser mantido(s) atualizado(s) para os fins a que se destina(m).

§ 3° - Nos processos eletrdnicos instaurados neste Tribunal, as comunicacdes dos atos oficiais
serdo realizadas por meio das funcionalidades existentes no Sistema Eletrénico de Informagfes —
SEIl ou em outro que venha a substitui-lo.

8 4° - O recurso de que trata o inciso IV deste artigo tera efeito suspensivo, podendo a autoridade
competente, motivadamente e presentes razfes de interesse publico, atribuir apenas o efeito
devolutivo, exclusivamente para a penalidade que envolver a interrupcdo ou suspensdo da
execucao contratual.

§ 5° - Nos casos de aceitacdo da defesa prévia, de juizo de retratacdo pela autoridade sancionadora
ou de provimento do recurso, dar-se-a continuidade a execucdo contratual, mesmo na hipétese em
que eventualmente a mesma tenha sido suspensa ou interrompida preventivamente.

§ 6° - Independentemente da instauracéo de procedimento administrativo sancionatério, o DGA
poderd determinar, mediante comunicacdo expressa dos responsaveis indicados no Termo de
Ciéncia e de Notificagdo, a suspenséo preventiva e imediata do contrato, quando presentes indicios
de que sua continuidade possa acarretar encargo, prejuizo ou dano que supere o direito do
contratado permanecer na execugao.

§ 7° - Quando as sancfes previstas no artigo 2° ndo forem aplicadas pelo Presidente do Tribunal de
Contas, a ele sera dada ciéncia do apenamento, apds transcorrido o0 prazo sem a interposicdo de
recurso e antes da fase de execuc¢do da deciséo.

Art. 8°. Decorridos 30 (trinta) dias da notificacdo para recolhimento da multa, ndo ocorrendo a
quitagdo, serdo adotadas as medidas para o registro do devedor no Cadastro Informativo dos
Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais — CADIN e a inscri¢cdo do débito na Divida
Ativa do Estado para a cobranca judicial.

Art. 9°. Esgotada a instancia administrativa, as penalidades deverdo ser registradas no Cadastro
Unificado de Fornecedores do Estado de S&o Paulo — CAUFESP e, conforme o caso, comunicadas
as autoridades competentes para fins de anota¢des nos demais cadastros de controle, inclusive as
entidades profissionais.

Art. 10. As disposi¢cbes contidas na presente Resolucdo ndo impedem que a Presidéncia do
Tribunal de Contas decida pela rescisdo do contrato, quando verificadas as hipéteses contidas nos
artigos 77 e seguintes da Lei n° 8.666/93, tampouco pelo ajuizamento de acfes de ressarcimento na
esfera civil.

Art. 11. A presente Resolucdo deverd integrar, obrigatoriamente, como anexo, 0s instrumentos
convocatorios de licitac@o, os contratos ou 0s instrumentos equivalentes.

Art. 12. Infrutifera a intimagao a que se refere o § 2° do artigo 7°, sua repeticao sera efetuada por
meio do DOE, por 03 (trés) vezes consecutivas.

Art. 13. Os casos omissos serdo solucionados pelo Presidente mediante a aplicacdo das regras
dispostas em norma geral, ouvido o Tribunal Pleno, quando for o caso.

Art. 14. Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicagdo, ficando revogadas as
Resolucdes n° 05/93 e 03/08, bem como outras disposi¢cfes regulamentares a ela contrérias.
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