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I. APRESENTAGCAO

O CENTRO DE CONVENCOES REBOUCAS — CCR-HCFMUSP, situado, nesta Capital, a
Avenida Reboucas, 600 - CEP. 05402-000 - Sdo Paulo—SP - Tel. (11) 3898-7850, instalado
em prédio préprio do Hospital das Clinicas da Faculdade de Medicina da Universidade
de S3o Paulo com apoio da Fundacdo Faculdade de Medicina para a gestdo, presta
servicos de locacdo para terceiros, bem como contrata e sub-contrata servicos de
terceiros que viabilizam a realizagdo de eventos.

[I. OBJETIVOS

O CENTRO DE CONVENCOES REBOUCAS — CCR-HCFMUSP tem por finalidade:

1. Sediar atividades culturais e cientificas, tais como congressos, convengdes, mesas
redondas, simpdsios, cursos, ciclos, palestras, painéis, conferéncias, reunides,
forum de debates, recitais, exposicdes, concertos, cinemas, tv, danca, teatro,
selecdo e treinamento de recursos humanos, atividades diplomaticas e comerciais
etc., integrando os setores correlatos de prestacao de servigos e assessorias,
turismo, hotelaria, agéncias de viagens, transportadoras, financeiras, etc.

2. No desempenho desses objetivos o CCR-HCFMUSP:
2.1 Fornece informagBes aos interessados em locar suas dependéncias para
adequada utilizagao;
2.2. Regulamenta o desenvolvimento das atividades.

IIl. DEPENDENCIAS E AREAS DE APOIO

01. Grande Auditério (poltronas) 617 lugares

02. Auditério Amarelo (poltronas com prancheta) 200 lugares

03. Auditério Vermelho (poltronas com prancheta) 150 lugares

04. Sala Coral (cadeiras) 70 lugares

05. Sala Verde (cadeiras com prancheta) 50 lugares

06. Sala Havana (cadeiras) 50 lugares

07. Saldo Nobre 576 m?

08. Saldo Cinza 285 m?

09. Hall Azul 79 m?

10. Hall Bege 212 m2

11. Hall Cinza 59 m?

12. Hall Laranja 60 m?

13. Halll Coral 54 m?

14. Dependéncias para servico de Buffet Copal-14m2
Copa2-23m2
Copa3-28m2
Copad—-28 m2

Retornar
ao indice
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15. SalaBranca 27 m?

16. Sala de Apoio (Grande Auditério) 85 m?

17. Auditdrio Turquesa 846 m? /960 PAX

18. Saldo Turquesa 1 96 m? /90 PAX

19. Saldo Turquesa 2 162 m?/ 170 PAX

20. Saldo Turquesa 3 160 m? / 170 PAX

21. Saldo Turquesa 4 96 m? /90 PAX

22. Saldo Turquesa 5 162 m?/ 170 PAX

23. Saldo Turquesa 6 160 m?/ 170 PAX

18. Hall Turquesa 125 m?

19. Saldo Lilas 414 m?

20. Saldo Carmim 103

IV. EQUIPAMENTO AUDIOVISUAL E ILUMINAGCAO

O CCR-HCFMUSP indica a contratacdo de recursos audiovisuais e de sonorizagao.
Contatos para contratagdo dos servigos podem ser feitos diretamente com a empresa.
Caso o cliente ja tenha seu fornecedor de dudio e video poderd contrata-lo para
atender seu evento, desde que seja dentro dos padrdes de qualidade do CCR-
HCFMUSP.

Se o evento tiver qualquer apresentacdo de show ou de musica, o pagamento do ECAD
é de responsabilidade do cliente que deverd apresenta-lo antes do evento.

O Grande Auditdrio estd equipado com tela e iluminagdo cénica. Solicitamos contatar
a area operacional ou comercial do CCR-HCFMUSP para visitas técnicas.

V. REGULAMENTO GERAL

1. INTRANSFERIBILIDADE

A (O) LOCATARIA (O) ndo pode transferir total ou parcialmente qualquer direito ou

responsabilidade assumidos com relacdo ao (s) evento (s).

2. MONTAGEM

GERAL

2.1 E obrigatério que o organizador/responsavel pelo evento, venha até o CCR fazer um

check in/check out nas dependéncias locadas. O procedimento se baseia em uma
vistoria de infraestrutura, pintura, acabamento do local e derivados, acompanhado de
um funcionario do CCR, e deverad ser realizada antes da entrada do primeiro fornecedor
contratado, no dia, ou no dia anterior ao acontecimento do evento (exceto se no dia
anterior estiver ocorrendo outro evento nas dependéncias). O mesmo procedimento
devera ocorrer apods a saida do Ultimo prestador de servigo (check- out). O organizador
assinara um termo onde afirma estar ciente e que se responsabiliza em entregar o local
nas condi¢cdes em que o mesmo foi encontrado. Se, durante o check out as informacé&es
de recebimento do local estejam diferentes do check in, os locatarios deverdo se
responsabilizar pelos danos causados.

Retornar
ao indice
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2.2 A entrada e saida de mobilidrio de escritério ou produtos para montagem de feiras e
exposicoes é permitida pela portaria da Av. Dr. Enéas de Carvalho Aguiar, 23, e pela Av.
Reboucas, 600. A entrada de material pela Av. Rebougas, n° 600 (estacionamento) é
permitida para carros utilitarios, vans e vucs (6,30m x 2,20m) com permanéncia gratuita
de 1 hora. Para carros de passeio permanéncia de 15 minutos entrada pela cancela
principal. Ultrapassando esse periodo sera aplicada a tabela vigente do estacionamento.
A descarga de materiais devera ser feita com hordrios pré-determinados.

Horario de proibicdo de circulagdo de caminhdes que abrange a area de localizagdo do
CCR-HCFMUSP é de segunda-feira a sexta-feira, das 05h00 as 21h00 e de sabado das
10h00 as 14h00.

2.3 Toda montagem do evento so6 sera liberada mediante o pagamento total da locagdo.

2.4 Bandeiras e demais quesitos de cerimonial devem ser solicitados no preenchimento do
check list com antecedéncia minima de 20 dias.

2.5 Esta a disposicdo dos clientes, proporcionalmente a area locada, o seguinte mobiliario
para uso de secretaria e servigos auxiliares do evento e devera ser solicitado com 10
dias de antecedéncia do evento para checagem de disponibilidade:

MOBILIARIO | atdd |

a. Mesa retangular/apoio — 1,50 X 0,60 cm 40
b. Armario 05
c. Cadeiras giratdrias com rodinhas 60
d. Tripé para banner - 2,10m de altura 20
e. Pedestal para bandeira - 2,10m de altura 20
f. Displays de sinalizagdo médio - 0,70cm x 0,40cm 04
g. Displays de sinaliza¢do grande - 0,80cm x 0,45cm 16
h. Quadro magnéticos (lousa) 02
i. Divisorias 1,60m de altura por 1,10m largura 17
j. Unifila 42

* OS ITENS DE MOBILIARIO MENCIONADOS ACIMA DEVEM SER COMPARTILHADOS
POR TODAS AS SALAS LOCADAS

GRANDE AUDITORIO: Retornar
a. Médulo Plenario - 0,75cm comp. x 0,65cm largura x 0,75cm altura 10 aoindice
b. Tela-7,85m x 6,50m 01

c. Pulpito - 1,25m altura x 0,60 cm largura 01
AUDITORIO AMARELO:

a. Médulo Plenario - 0,75cm comp. x 0,65cm largura x 0,75cm altura 06

b. Pulpito - 1,23m altura x 0,60 cm largura 01
AUDITORIO VERMELHO:

a. Mddulo Plendrio - 0,75cm comp. x 0,65cm largura x 0,75cm altura 06

b. Pulpito - 1,23m altura x 0,60 cm largura 01
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SALA CORAL:
a. Mddulo Plendrio - 0,70cm comp. x 0,70cm largura x 0,75cm altura 02
b. Pulpito (1,17m altura x 45,5 cm largura) 01
SALA VERDE:
| a. Mddulo Plenario - 0,75cm comp. x 0,65cm largura x 0,75cm altura | 02 |
SALA HAVANA:
| a. Mddulo Plendrio - 0,75cm comp. x 0,65cm largura x 0,75cm altura | 02 |
AUDITORIOS TURQUESA:
a. Palco/Plataforma - 2,20x1,10x0,60 cm 10
b. Palco/Plataforma - 2,20x1,10x0,30 cm 10
c. Pulpito - 1,25m altura x 0,45 cm largura 06

* OS ITENS MENCIONADOS ACIMA DEVEM SER DIVIDIDOS ENTRE AS 06 SALAS TURQUESAS

OBS:
e O CCR-HCFMUSP E RESPONSAVEL APENAS PELA MONTAGEM DOS MOBILIARIOS
PROPRIOS, SENDO DE RESPONSABILIDADE DO ORGANIZADOR E /OU PROMOTOR
DO EVENTO A MONTAGEM DE MOBILIARIOS LOCADOS PARA UTILIZACAO EM
AUDITORIOS, SALAS E AREAS DE EXPOSICAO.
e O CCR-HCFMUSP NAO FORNECE QUALQUER TIPO DE MOBILIARIO AOS
EXPOSITORES.

2.6 O CCR-HCFMUSP fornece ao locatario chaves de armarios e salas para a guarda de
objetos de secretaria. O mesmo deve assinar um termo de responsabilidade no valor
de RS 10,00 (dez reais) por chave. As chaves devem ser devolvidas e os armarios e salas
devem ser desocupados até 05 (cinco) horas apds o término do evento;

2.7 Mobilidrios, equipamentos e outros materiais pesados podem ser transportados
durante a realizacao do evento somente com a aprovag¢ao e acompanhamento de 01
funciondrio do CCR-HCFMUSP, sob a coordenacdo de responsavel designado pelo
locatario;

2.8 O elevador de carga e descarga pode ser utilizado desde que o locatario solicite ao CCR-

HCFMUSP. Nos elevadores sociais ndo é permitido esse tipo de transporte;

2.9 Canetas hidrograficas, apagadores sdo fornecidos pelo CCR-HCFMUSP contra termo de
responsabilidade no valor de RS 5,00 (cinco reais);

2.10 Os auditérios e salas sdao equipados com o padrdo brasileiro de tomadas, conforme
figura <° ° ’/ devendo o locatario providenciar
plugues com o novo padrao brasileiro para as tomadas 2P+T. Informamos que o CCR
nao dispde de adaptadores para tomadas.

2.11 Os Auditérios Turquesa estdo equipados com olhais no teto (carga 70kg cada) e varas
(2 polegadas com 5,00 metro). Eles sdo utilizados para projec¢do e iluminagao.

Os cendrios e telas de projegao instalados no Auditdrio Turquesa, ndo podem bloquear
os difusores de saida do ar condicionado.

FICA TERMINANTEMENTE PROIBIDO ULTRAPASSAR A MEDIDA DE 4,40 METROS DE
ALTURA.

2.11 O locatario deve fornecer ao CCR-HCFMUSP o mapa de distribuicdo do mobiliario no
plendrio, secretaria, salas, servicos, com uma antecedéncia minima de 72 horas da
abertura do evento, sob pena de ndo ser atendido;

Retornar
ao indice
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ESTANDES

2.1.1 A planta basica dos estandes deve ser baseada na planta baixa do CCR-HCFMUSP e
conter especificacbes de altura, portas de emergéncia, hidrantes, devendo ser
previamente aprovada pela drea de operacdes antes de qualquer comercializacdo.
Sem aprovagao prévia a autorizagao de montagem fica suspensa;

2.1.2 A empresa montadora deve entrar em contato com a drea de operacdes do CCR-
HCFMUSP até 20 (vinte) dias antes do evento para defini¢do dos dias e hordrios de
montagem e desmontagem da exposicao;

2.1.3 Vinte dias antes do inicio do evento, a empresa montadora deve encaminhar ao CCR-
HCFMUSP a planta definitiva com a distribuicdo dos estandes, depdsito para guarda
de material de exposicdo, nome dos expositores, necessidade de cargas elétricas,
especificando sua utilizacdo, iluminacdo e/ou equipamentos, além da relagdo dos
nomes dos funcionarios de montagem e apresentacdo de uma copia das ARTs
(Anotagdo de Responsabilidade Técnica) de todos os estandes;

A montadora oficial devera apresentar a ART, 10 (dez) dias antes do evento e se
responsabilizara pelos demais expositores.

E necessario mencionar o eletricista responsavel com o nome completo e também o
comprovante do NR10 atualizado.

Maiores Informagoes

www.creasp.org.br

Telefones:0800-171811
(11) 3097-8766

2.1.4 Os estandes montados nos Hall Turquesa, Saldo Carmim, Saldo Lilas e Saldo Nobre que
estejam localizados nas paredes de vidros desses espacos, deverao ter acabamento no
fundo em napa branca.

2.1.5 Decorrido o prazo de desmontagem, o CCR-HCFMUSP ndo se responsabiliza pelos
materiais deixados, seja pelo locatdrio, organizador, expositor ou promotor;

2.1.6 E PROIBIDA a utilizacdo de lampadas HQIl, devido ao aumento de temperatura no
estande e consumo de energia.

2.1.7 Em todas as dreas encontram-se tomadas de 220 volts com o padrdo brasileiro de
tomadas, conforme figura “®e®>  devendo o locatario providenciar plugues com o
novo padrdo brasileiro para as tomadas 2P+T. E necessario um contato prévio para
verificacdo do consumo de energia a ser utilizada durante o evento. Em toda fiacao dos
estandes deve-se utilizar cabos "PP", ndo sendo permitida a utilizacao de fios paralelos.

Informamos que o CCR nado dispde de adaptadores para tomadas. Retornar
2.1.8 As areas de exposicoes (Saldo Nobre, Saldo Cinza, Auditério Turquesa, Hall Turquesa, | a0 indice

Saldo Carmim, Saldo Lilds) encontram-se tomadas STECK trifasico (380V com
possibilidade de transformar em 220V) de 32 amperes, que deverdo ser utilizadas nas
montagens de estandes pelo eletricista responsavel.

2.1.9 Toda e qualquer promogdo comercial e/ou institucional é permitida somente nas areas
de exposicdo e deve estar incluida na planta de distribuicdo dos estandes.

2.1.10 Todas instalagGes elétricas deverdo estar de acordo com a NBR 5410/ABNT e
apresentar a ART para a area operacional do CCR-HCFMUSP.

2.1.11 Os eletricistas responsdveis pelas instalacdes dos estandes deverdo comprovar a
capacitacao no curso NR10, através de apresentacdo de cdpia do diploma do mesmo
antes da montagem. Também serd obrigatério o uso de EPIs (Equipamento de Protecdo
Individual).
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2.2.0 NAO E PERMITIDO:

a) Instalar ar condicionado nos estandes.;

b) Lixar, serrar ou pintar madeira e massa fina em qualquer dependéncia do CCR-
HCFMUSP;

c) Instalar som nos Saldes Cinza e Nobre, Saldo Turquesa, Hall Turquesa, Saldo
Carmim, Saldo Lilds sem autorizacdo prévia do CCR;

d) Utilizar material toxico;

e) Expor produtos que ultrapassem 300 quilos por m?;

2.2.1 Servico de lanche é permitido apenas nas areas da lanchonete e/ou buffet. Excecdo
para os estandes promocionais instalados nas areas de exposicado, ficando o locatario
responsavel pela coloca¢do de cestos de lixo e limpeza, sempre com aprovacao prévia
da area operacional do CCR-HCFMUSP.

2.2.2 Os funcionarios das montadoras de estandes devem estar devidamente identificados e
uniformizados durante a montagem e o evento.

2.2.3 TAXAS:

E obrigacdo do locatario providenciar e apresentar, quando solicitado, tanto pelo CCR-
HCFMUSP quanto pelos 6rgaos competentes, todos os documentos e taxas legais
necessarias, durante o periodo do seu evento, sendo de sua inteira responsabilidade a
regularizacdo e/ou pagamento de multa no caso de autuacdo de qualquer érgdo, por
falta de quaisquer documentos necessarios.

1. TFE - Fiscalizacdo de Estabelecimento (por empresa, por dia de evento)
2. TFA - Fiscalizagao de anutincios (por empresa, por evento)
3. TFA - Distribuicdo de brindes e folheto (por empresa, por evento)

As guias terdo que ser preenchidas via on-line no site da prefeitura e serd gerado um
boleto para pagamento nas redes bancarias.
Acessar o site: www.prefeitura.sp.gov.br

1. Localizar no rodapé da pagina a direita: Eu preciso...clicar em Consultar tributos
online...TFA e TFE.

2. Preencher os campos correspondentes e emitir as guias de recolhimento.

3. Estas taxas sdo aceitas em qualquer Banco.

e ECAD - Escritério Central de Arrecadagao e Distribuigao.
De acordo com a Lei de Direitos Autorais Brasileira 9-610/98, toda apresentacdo de

musica deverad ser recolhida taxa ao ECAD.
Telefone: 11 3287-6722 / site: www.ecad.org.br

3. NORMAS PARA RETIRADA, REMESSA E RETORNO DE MATERIAIS:

Retornar
ao indice
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ATENGAO: Nio é permitida a emissdo de Nota Fiscal de remessa de mercadoria ou bem para
exposi¢do/ feira em nome da Fundagdo Faculdade de Medicina.

3.1 E de responsabilidade exclusiva do expositor, montadores, empresas de dudio e
video e demais fornecedores o cumprimento das exigéncias legais relativas aos
procedimentos para remessa de mercadoria, equipamentos, utensilios, produtos, etc.
3.2 A empresa deve emitir Nota fiscal de simples remessa em nome do prépria Empresa
(estabelecimento remetente):

No cabecalho da Nota Fiscal deverdo estar preenchidos todos os dados (Nome da
empresa, endereco, CNPJ e Inscricdo Estadual) da prdopria Empresa (estabelecimento
remetente).

O mesmo se aplica a remessas efetuadas pelas filiais.

3.3 A remessa de mercadorias, produtos, etc. mesmo que de terceiros, devera estar
acobertada por nota fiscal do proprio estabelecimento participante do evento
(expositor). No corpo da Nota Fiscal deverdo ser relacionadas todas as mercadorias,
produtos, etc., inclusive com seu valor real, bem como a seguinte expressao:

“Estas mercadorias destinam-se a exposigdo ou utilizagdo no evento “Nome do Evento”,
no periodo de “realizagdo do evento”, no Centro de Convengbes Reboucgas, devendo
retornar ao término do evento”.

“Saida com isengdo de ICMS, de acordo com o artigo 8°, Anexo I, Tabela I, Item 31 do
RICMS/91”.

No caso de estabelecimento Industrial, deverd incluir a expressdo abaixo:
“Saida com suspensdo do IPI, de acordo com o Artigo 40° - Inciso Il do RIPI/98”

3.4 Todos os materiais e equipamentos deverdo chegar e partir da exposicao
acompanhados das devidas notas fiscais. O Centro de Convencdes Reboucas - ndo
emitird notas de entrada ou saida destes materiais. O Expositor é responsavel pelo
transporte e manuseio de materiais nas dependéncias do Centro de Convencdes
Rebougas, bem como a utilizagao de carrinhos e equipamentos para seu estande.

3.5 E de responsabilidade do Expositor observar os procedimentos legais para emissdo
de notas fiscais de qualquer natureza para entrega ou retirada de equipamentos,
materiais durdveis ou de consumo, sendo de sua responsabilidade o recolhimento de
qualquer encargo devido.

No corpo da nota fiscal deverad constar a observagdo de que as mercadorias sdo para

demonstragdo, citando também a data de realizagdo do evento. -
etornar

ao indice

3.6. O Centro de Convengdes Reboucgas ndo emitird notas de devolugdo.

A nota fiscal original devera ficar sob a guarda do expositor durante todo evento.

E de responsabilidade de cada expositor o seguro pelos equipamentos, produtos,
maveis, etc., contra riscos de qualquer espécie. Em nenhuma eventualidade o Centro de
Convencdes Reboucas se responsabilizara pelo ressarcimento de valores para cobertura
de prejuizos com os itens listados acima.

e Envio de produtos:

A nota fiscal de envio de produtos para o evento devera ser emitida em nome da propria
empresa participante, com seu CNPJ, inscricdo estadual e o seguinte enderecgo: Centro
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de Convencgdes Reboucas — Av. Reboucas, 600 — Cerqueira César - CEP 05402-000 — Sao
Paulo — SP.
No corpo da nota fiscal devera constar:

“Estas mercadorias destinam-se a exposi¢do no evento “Nome do Evento”, no periodo
de “realizagdo do evento”, no Centro de Convengdes Rebougas”.

Nos espacos proprios deverdo constar as quantidades de produtos, valores unitarios e
totais.

O Cadigo da operacdo devera ser preenchido de acordo com o estado onde esta situado
o remetente, como segue:

SAO PAULO

Natureza da Operagdo: Remessa para exposigdo.

Cddigo da operagdo: 5.914

ICMS com iseng¢do de imposto de acordo com o artigo 33 do Anexo | do Livro VI do RICMS-
SP/2000, nas operagdes dentro do Estado, com retorno ao estabelecimento em até 60
dias. Passado o prazo de 60 dias, o ICMS deverd ser tributado normalmente.

IPI Suspensdo, conforme Art. 43, caput, Il do RIPI/2010

OUTROS ESTADOS

Natureza da Operagdo: Remessa para exposigdo.

Cddigo da operagdo: 6.914
ICMS com iseng¢do de imposto, Isengcdo do ICMS conforme Convénio 30/1990
IPI Suspensdo, conforme Art. 43, caput, Il do RIPI/2010

e Retorno dos Produtos

Para o retorno dos produtos, apés o evento, devera ser emitida nota fiscal de entrada.
No corpo da nota fiscal devera constar:

“Estas mercadorias destinam-se a exposicdo no evento “Nome do Evento”, no periodo
de “realizagdo do evento”, no Centro de Convengées Rebougas”.

Nos espacos proprios deverao constar as quantidades de produtos, valores unitarios e
totais.

O Cddigo da operacdo devera ser preenchido de acordo com o estado onde esta situado
o remetente, como segue:

SAO PAULO Retornar
Natureza da Operacéo: Retorno de mercadorias em exposicéo. ao indice

Cddigo da operacdo: 1.914

ICMS com isengdo de imposto de acordo com o artigo 33 do Anexo | do Livro VI do RICMS-
SP/2000, nas operacdes dentro do Estado, com retorno ao estabelecimento em até 60
dias. Passado o prazo de 60 dias, o ICMS deverd ser tributado normalmente.

IPI Suspensdo, conforme Art. 43, caput, Il do RIPI/2010

OUTROS ESTADOS

Natureza da Operagdo: Retorno de mercadorias em exposi¢do.

Cddigo da operagdo: 2.914
ICMS com iseng¢do de imposto, Isencdo do ICMS conforme Convénio 30/1990

10
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IPI Suspensdo, conforme Art. 43, caput, Il do RIPI/2010

O ICMS/ IPI é devido apenas sobre as entregas efetuadas no local, observando-se o
disposto pelo artigo 407 do regulamento do ICMS, aprovado pelo Decreto n®33.118/91,
enqguanto as normas do IPI estdo previstas nos artigos 377 a 379 do regulamento do IPI,
RIPI/ 98. O ICMS ¢é de ambito estadual, regulamentado pelo estado, sendo valido para
Expositores do Estado de Sdo Paulo. O IPI é de ambito nacional, valido para Expositores
de todos os estados da Unido.

Para o recebimento das mercadorias é necessario estar o representante ou responsavel
pelo evento.

4. SEGURANCA

O CCR-HCFMUSP encarrega-se da seguranca das portarias (entrada e saida de pessoas),
mas nao se responsabiliza por objetos direcionados ao evento.
Eventos com mais de 250 participantes é obrigatdrio a contratagao de segurangas que
deverd ser feita pelo locatdrio. Nesse caso deverd ser encaminhado para a drea
operacional do CCR-HCFMUSP, os seguintes comprovantes de habilitacdo legal:
CERTIFICADO DE SEGURANCA, AUTORIZACAO DE FUNCIONAMENTO DA EMPRESA E
CERTIFICADO DE RECICLAGEM DOS SEGURANCAS, ATUALIZADOS.
Devera ser encaminhada a relagdo nominal do pessoal que sera alocado no servico.
Caso a empresa ndo apresente os documentos solicitados, ndo serd permitida a
presenga dos segurancas.
E VEDADA, em qualquer tipo de montagem, a obstrugdo de escadas, saidas de
emergéncia, hidrantes e extintores;
E terminantemente proibido o acesso dos usuarios aos quadros de luz e forca e demais
instalacGes elétricas e hidraulicas. Em caso de necessidade, esses servicos serdo
executados por funcionarios do CCR-HCFMUSP ou por profissionais credenciados por
este;
Nos casos de instalacdo de equipamentos que exigem voltagem constante é obrigatdrio
ao locatario a colocagdo de regulador de voltagem ou contratacdo de seguro especifico
contra incéndio com clausula de dano elétrico;
E PROIBIDA a permanéncia de equipes de montagem, entrada de material, ou
equipamentos das 00:00 as 6:00 horas, exceto nos casos de autorizacdo prévia e
especifica do CCR-HCFMUSP;
Na decoracdo dos estandes e/ou montagens em geral ndo podem ser utilizados materiais
ou substancias facilmente inflamaveis.
E EXPRESSAMENTE PROIBIDA a entrada de explosivos de qualquer natureza;
Ndo é permitida a entrada de pessoas estranhas nas areas Administrativas do CCR-
HCFMUSP, instalagdes da lanchonete e buffet, SEM AUTORIZAGCAO previa da area
operacional do CCR-HCFMUSP.

4.10 O CCR-HCFMUSP possui seguro predial para sinistros ou danos causados pelo proprio

CCR-HCFMUSP. O seguro dos estandes bem como dos bens expostos é de
responsabilidade exclusiva dos expositores e promotores. O promotor do evento deve
providenciar o seguro civel para o seu evento.

4.11 Orientamos aos promotores e expositores a utilizacdo de trava de seguran¢a no

notebook e outros pertences eletroeletronicos, pois o CCR-HCFMUSP nao se
responsabilizar por furtos, roubos e/ou perdas.
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4.12 Para evitar aborrecimentos e ocorréncias indesejadas com furtos, orientamos que os
participantes dos eventos tenham sempre nas maos seus pertences, evitando deixa-
los dentro dos auditdrios e salas.

4.13 Para sua comodidade e para que seu evento possa acontecer de forma tranquila o
Rebougas disponibilizarda um video (00:50) no formato mp4 com instrugdes de
seguranca que deverdo ser transmitidas obrigatoriamente aos congressistas dos
eventos por meio da empresa de audio e video contratada, em todas as dependéncias
locadas, no inicio do evento, intervalos e em periodos onda ha rotatividade de
participantes. Caso seu evento ndo utilize desse servico, o CCR - HCFMUSP ira fornecer
um documento impresso, com alguns dizeres que deverdo ser lidos ao publico presente.

5. SERVICOS DE SAUDE

5.1 O CCR-HCFMUSP ndo se responsabiliza por quaisquer intercorréncias de cunho
médico e/ou de saude ocorridas com participantes, palestrantes, expositores e staff do
evento. Caso aconteca algo o CCR-HCFMUSP encaminhara o participante ao Pronto
Socorro do Hospital das Clinicas da FMUSP.

5.2. 0 Decreto 49.969/08, obriga o promotor e/ou organizador do evento a contratar servico

ambulatorial e UTI Mével (ambuldncia) para eventos que tenha publico acima de 250

participantes, embora o cliente possa oferecer esse servico com evento de menor porte. A

ambulancia podera ficar em nosso estacionamento, sendo necessario um aviso prévio a area

operacional do CCR pelo tel. (11) 3898-7859.

6. COMUNICACAO VISUAL

6.1 Todos os participantes do evento, congressistas, expositores e staff, devem estar
identificados por cracha em local visivel (Padrdo Internacional-ombro direito);

6.2 A colocacdo de cartazes e avisos é permitida somente nos painéis e displays, sendo
proibida em paredes, portas e divisérias;

6.3 E permitida a colocacdo de faixas com aprovacdo prévia de local e tamanho pela area
operacional do CCR-HCFMUSP;

6.4 A sinalizagdo existente podera ser adequada ao evento através da superposicao com
material que possa ser retirado sem nenhum dano a instalagado fixa. Esta a disposi¢cdo do
evento pedestais e displays para sinalizacao;

6.5 Todo e qualquer material utilizado devera ser retirado ao final do evento, ndo cabendo
ao CCR-HCFMUSP qualquer responsabilidade quanto ao seu destino.

7. LIMPEZA Retornar

ao indice

7.1 Oservico de limpeza geral do prédio é de responsabilidade do CCR-HCFMUSP, bem como
o fornecimento de material de higiene;

7.2 Alimpeza das dreas dentro dos estandes fica a cargo do locatario através de funciondrios
identificados por crachas. Nesse caso, o CCR-HCFMUSP se responsabiliza somente pela
limpeza da drea de circulagdo;

7.3 COLETA DE RESIDUOS RECICLAVEIS E COMUNS:

De acordo com a LEI MUNICIPAL 14.973 de 11 de setembro de 2009, as coletas de lixos
reciclaveis deverdo ser realizadas de acordo com a tabela de cores abaixo, conforme
resolucdo CONAMA (Conselho Nacional do Meio Ambiente) 275 de 2001:

12
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TIPO DE MATERIAL COR
Papel em geral Azul
Plastico em geral Vermelho
Vidro(embalagens) Verde
N3o reciclado Cinza

AREA COM MONTAGEM DE ESTANDES: Solicitamos a colaborac¢do para o recolhimento
dos residuos reciclaveis gerados em seu evento, incluindo a montagem e desmontagem
dos estandes, através de sacos nas cores correspondentes conforme tabela acima. Os
lixos da coleta seletiva deverdo ser armazenados no carrinho atras da cabine de
pagamento do estacionamento.

O Centro de Convencdes Reboucas disponibilizard esses sacos. Para recebé-los, favor
procurar a equipe de limpeza através das portarias do Térreo e 32 andar.

Os RESIDUOS COMUNS deverdo ser acondicionados em sacos pldsticos, cor preta.
(Verifique o que pode ser reciclado através do folder enviado anexo). O material devera
ser levado até as cagambas localizadas ao lado da cancela do estacionamento e jogados
nos containers, conforme sinalizagdao. Favor informar esse procedimento para seus
fornecedores.

E proibido deixar restos de madeiras utilizados na montagem dos estandes, sendo
obrigatdrio levd-las na montagem e desmontagem.

SECRETARIA DO EVENTO: O CCR-HCFMUSP disponibiliza na secretaria: cestos para
papeis, plasticos e residuos comuns. Responsabilizando pela coleta do material. Favor
conscientizar seu staff sobre esse procedimento para a total colaboracao.

COPAS PARA BUFFET: O CCR-HCFMUSP disponibiliza cestos para coleta seletiva com
sacos plasticos nas cores correspondentes a cada tipo de lixo, conforme tabela acima e
sacos pldasticos na cor preta para residuos comuns em cestos de arame. Os residuos
comuns (saco na cor preta) deverdo ser levados até os containers localizados ao lado da
cancela do estacionamento.

Os lixos da coleta seletiva deverdo ser armazenados no carrinho atrads da cabine de
pagamento do estacionamento.

Favor informar esse procedimento para seus fornecedores.

AREAS COMUNS E DE CIRCULACAO: O CCR-HCFMUSP disponibilizara nessas areas cestos
para coleta seletiva e também se responsabilizara pela retirada da mesma.

AUDITORIOS E SALAS: Na necessidade de servir lanches dentro dos auditdrios, é| Retornar

necessdria a autorizacdo previa da area operacional do CCR-HCFMUSP. Caso seja a0 indce
autorizado, orientar aos participantes a acondicionar os residuos nos respectivos lixos
seletivos. Caso ocorra alguma intercorréncia que venha a sujar as cadeiras e carpetes, sera

de inteira responsabilidade do promotor do evento.

Caso seja autorizado o servico de buffet dentro desses espacos, o CCR-HCFMUSP

disponibilizara cestos de lixos para coleta seletiva. O CCR se responsabiliza para a retirada
desses materiais.

13
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8. ESTACIONAMENTO

8.1 Para uso exclusivo dos promotores e participantes do evento, ndo estando incluido na
locacdo das dependéncias do CCR-HCFMUSP.
E administrado por empresa terceirizada, que oferece convénios para os clientes do
CCR, com acordos feitos PREVIAMENTE.

- Grupo FIT
Tel: 96350-0331
E-mail: eventosccr@fitpark.com.br

8.2 A utilizagdo do estacionamento do CCR-HCFMUSP (Av. Reboucas, 600) para CARGA E
DESCARGA de materiais, devera seguir as seguintes regras:

a) Carros utilitarios: tolerdncia de 1 hora. Apds esse hordrio serd cobrada a tarifa
normalmente, conforme tabela vigente
b) Carros de passeio: tolerancia de 15 minutos. Apds esse horario sera cobrada a tarifa
normalmente, conforme tabela vigente.

9. LANCHONETE

9.1 Os servicos de lanchonete devem ser solicitados com um prazo minimo de 10 dias antes
do evento ou no ato da reserva efetiva da locagao;

10. SERVICOS DE BUFFET

10.1 O CCR-HCFMUSP permite a entrada e saida de material de Buffet (cadeiras, mesas,
bebidas etc.) pela portaria da Av. Dr. Enéas de Carvalho Aguiar, 23, e pela Av. Reboucgas,
600, acesso somente pelos elevadores de cargas, em dias e horarios pré-determinados
(de acordo com a data do evento);

10.2 O CCR-HCFMUSP dispdem de 4 copas, com estrutura de geladeira, fogdo, gas, tomadas
stecks, acesso de carga e descarga facilitado, limpeza e reciclagem de material. Para
utilizacdo, serad necessario o pagamento da locacdo da copa e devera ser efetuado até
05 (cinco) dias antes do evento. Os valores poderdo ser consultados na area comercial
do Reboucas. Essa taxa sera cobrada de todos os buffets, com excec¢do dos parceiros do
CCR, Delight, Casa Blanca e Cada Canto.

10.3 A copa deve ser limpa apds o término dos servicos e o lixo acondicionado em sacos
pldsticos e levados até o local indicado pela equipe de limpeza do CCR-HCFMUSP;

10.4 O espaco a ser utilizado pelo Buffett é liberado somente apds a assinatura do termo de
responsabilidade fornecido pela portaria do CCR-HCFMUSP;

10.5 E expressamente proibido o uso de fornos a gas com botijio. Recomendamos a
utilizacdao de fornos elétricos, que deverao ser ligados na tomada STECK trifasico (380V
com possibilidade de transformar em 220V) de 32 amperes. Para tanto é necessario
consultar a drea de operagdes para fornecimento do KVA.

10.6 As copas de eventos sdo equipadas com novo padrdo brasileiro de tomadas, conforme
figura, <#ee-  devendo o Buffet providenciar plugues com o novo padrio brasileiro
para as tomadas 2P+T. O CCR ndo dispbde de adaptadores para tomadas.

10.7 E proibido a venda de chocolates, lanches, refrigerantes, café, 4gua ou outros produtos
gue venham a concorrer diretamente com servicos oferecidos pela lanchonete do CCR.
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10.8 E proibido o comercio e consumo de bebida alcodlica para eventos promovidos,
exclusivamente, pelas Unidades do Sistema FMUSP/HC, USP, SES e Adolfo lutz.

11. DIVULGACAO

11.1 O evento com o local a ser sediado, deve ser divulgado somente apds a assinatura do
contrato;

11.2 O CCR-HCFMUSP deve constar do mailing do evento para receber todas e quaisquer
correspondéncias de divulgacao;

11.3 O CCR-HCFMUSP esta oficialmente autorizado a divulgar os eventos, seu organizador e
promotor aos érgdos oficiais: ABEOC, EMBRATUR, SAO PAULO CONVENTION & VISITOR
BUREAU, MINISTERIO DO TURISMO, e também em veiculos de comunicacdo (jornais,
revistas e sites), Informativo CCR, INTERNET e publico em geral;

11.4 Somente sdo divulgados os eventos cujas informacgdes sdao entregues até o dia 05 do
més que antecede ao evento;

11.5 Os casos especificos e eventuais de restricdo a divulgacdo devem ser comunicados por
escrito ao CCR-HCFMUSP, com 45 dias de antecedéncia do evento;

11.6 O material ilustrativo do CCR-HCFMUSP pode ser utilizado para divulga¢do do evento
somente apds autoriza¢do prévia do CCR-HCFMUSP.

12. PENALIDADES

12.1 O descumprimento do LOCATARIO de qualquer um dos itens desse regulamento, podera
implicar na aplicagdo de multas de 10% do valor contratado;

12.2 O LOCATARIO ficard responsavel por qualquer dano causado aos mobilidrios do CCR-
HCFMUSP, fornecidos para o uso na secretaria, auditérios, salas e estandes.

13. LEl ANTIFUMO

13.1 De acordo com aprovacdo da lei 13.541/2009 é terminantemente proibido fumar nas
dependéncias do CCR-HCFMUSP, bem como nenhum tipo de fumddromo esta
autorizado, os fumantes deverdo se dirigir aos lugares ao ar livre.

14. RECURSOS ADICIONAIS

14.1. TECNOLOGIA DA INFORMACAO
- O CCR-HCFMUSP estd equipado com PABX Digital com DDR por juntor E1/RDSI,
dispde 30 linhas e 50 ramais.
- Rede estruturada, para trafego de dados, voz e imagem.
- Acesso ainternet através de banda larga.

- Video conferéncia IP - permite a realizacdo em qualquer dependéncia.
Retornar
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Esses servigos devem ser solicitados com antecedéncia de 30 (trinta) dias do evento a

Area de Operagdes do CCR-HCFMUSP e o pagamento devera estar quitado até 05
(cinco) dias antes da utilizagao.

15. GERADORES DE ENERGIA
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15.1 O CCR-HCFMUSP é equipado com gerador de energia, porém é necessdria uma consulta
prévia com o Reboucas, para verificar se atenderd sua necessidade durante a realizacao
do evento.

15.2 Aos eventos que necessitam da contratacdo de gerador extra, é necessdrio uma visita
técnica para verificar o local e materiais necessarios para ligar o gerador. O
agendamento da visita técnica devera ser feito com a area operacional pelo tel. (11)
3898-7858.

15.3 O fornecimento desse servico estd vinculado a uma rede publica. N3o nos
responsabilizamos por quaisquer intercorréncias externas que, eventualmente, possam
ocorrer.

15.3 Na necessidade do locatario contratar gerador, devera ter catalizador.

15.4 O gerador devera ficar no estacionamento do Centro de Convencgdes Reboucas e havera
custo para sua permanéncia, que deverd ser acordado com a FitPark.

16. BOMBEIRO CIVIL (BRIGADA DE INCENDIO)

16.1. Para a seguranca de todos os envolvidos na realizacdo do evento ha necessidade da
contratacdo de bombeiros civil, sendo que acima de 100 pessoas 1 bombeiro, acima
de 500 pessoas 2 bombeiros e acima de 1000 pessoas 3 bombeiros.

16.2. Aconselha-se todos os estandes montados na area de exposicdo, a serem equipados
com extintores ABC.

17. PROTOCOLO SANITARIO

As medidas basicas de seguranca devem ser executadas em todo o tempo do evento, como a
higienizacao freqiiente das maos com agua e sabao ou alcool em gel 70%, além do uso de
mascaras.

De acordo com o decreto n2 60.989, de 6 de janeiro de 2022, que altera o Decreto n2 60.488,
de 27 de agosto de 2021 que dispde sobre a instituicdo do Passaporte da Vacina e instaura a sua
exigéncia para acesso aos estabelecimentos, independentemente da quantidade de pessoas no
local.

Observacdo:
e Na auséncia do passaporte da vacina, é vdlido o teste swab negativo (o teste
também se aplica a pessoa que apresentar somente a primeira dose da vacina,
realizado com um ou dois dias antes do evento).

e Cabe ao organizador do evento determinar uma destas possibilidades, caso o
participante ndo esteja com suas vacinas tomadas.
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