RESOLUGAO N° 02/2002
TCA n° 34.554/026/02

O Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo, no exercicio da competéncia conferida pelo inciso XXVI, do artigo
29, da Lei Complementar n® 709, de 1993 e observado o disposto na letra "b", do inciso 1V, do artigo 109 de seu
Regimento Interno:

considerando as inUmeras alteragbes promovidas nos procedimentos de auditoria, derivadas da recente legislacao
editada, especialmente da Lei Complementar n° 101, de 2000;

considerando a necessidade de periodicamente rever as Instrucdes vigentes, de molde a torna-las sempre
ajustadas a legislagdo regedora da atividade de fiscalizacdo do controle externo;

considerando tornar-se indispensavel a adequacdo das exigéncias fixadas aos dérgdos fiscalizados as necessidades
decorrentes da acdo da auditoria; e

considerando a conveniéncia de incorporar a Consolidagao, as Instrugdes editadas apds o Ultimo processo
revisional, concentrando-as em apenas duas Instrugdes;

RESOLVE editar a presente Resolugao:

Art. 19 - Ficam consolidadas as Instrucdes do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, relativas a fiscalizagdo
contabil, financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial.

Art. 20 - Em decorréncia da Consolidagao operada, sao editadas as Instrucdes n°® 01 e 02 de 2002, aplicaveis,
respectivamente, aos organismos da Administracdo do Estado e dos Municipios.

Art. 39 - A Secretaria-Diretoria Geral baixara as Ordens de Servigo necessarias ao exato cumprimento de aludidas
Instrucdes.

Art. 40 - Esta Resolugdo entrara em vigor a partir de 1° de janeiro de 2003, revogadas todas as Instrucdes até
entdo vigentes, bem como quaisquer disposicdes em contrario.

Sao Paulo, 18 de dezembro de 2002.
CLAUDIO FERRAZ DE ALVARENGA
Presidente

ANTONIO ROQUE CITADINI
EDUARDO BITTENCOURT CARVALHO
EDGARD CAMARGO RODRIGUES
FULVIO JULIAO BIAZZI

RENATO MARTINS COSTA

ROBSON MARINHO

(Publicado: DOE de 20 e 21/12/02)



INSTRUGOES N° 01/2002

AREA ESTADUAL

TITULO I
PODER EXECUTIVO

CAPITULO I

DO GOVERNO DO ESTADO

SECAO I
Das Contas do Governador

Artigo 12- Para fins de fiscalizacdo contabil, financeira, orcamentdria, patrimonial e operacional, quanto a
legalidade, legitimidade e economicidade, objetivando o acompanhamento das contas anuais e da gestdo do
Governo do Estado, devera ser encaminhada a este Tribunal, pela Secretaria da Fazenda, até o dia 15 (quinze) do
segundo més subseqiiente ao trimestre encerrado, a seguinte documentacao:

| - balancetes mensais englobando a execucao orcamentaria das administragdes direta e indireta do Estado;

Il - demonstrativo das receitas de operagoes de crédito, destacando rolagem e captagdes liquidas;

Il - demonstrativo das transferéncias para pagamento de pessoal de empresas e fundacOes, individualizado por
entidade;

IV - balancete gerencial com a discriminacdao das despesas de pessoal e reflexos, das administracdes direta e
indireta, més a més, destacando-se os Poderes Legislativo, Executivo, Judiciario e o Ministério PUblico, bem como
as autarquias, fundacdes e demais entidades instituidas e/ou mantidas pelo Estado, de forma individualizada,
indicando o nimero de servidores ativos e inativos;

V- composicdo do total da divida do Estado, inclusive em relagdo as Letras Financeiras do Tesouro Paulista,
indicando os respectivos vencimentos e destacando as parcelas decorrentes de juros e demais encargos
financeiros;

VI- demonstrativo das importancias despendidas com as amortizagdes e despesas com encargos da divida
contratual do Tesouro, individualizado por entidade;

VIl - demonstrativo das transferéncias as empresas estatais relativas a divida contratual;

VIl - demonstrativo das transferéncias para investimentos e inversGes financeiras em empresas estatais,
individualizado por empresa;

IX - demonstrativo dos valores arrecadados e dos repassados ao Instituto de Previdéncia do Estado de Sdo Paulo
e ao Instituto de Assisténcia Médica do Servidor Publico Estadual;

X - demonstrativo dos precatorios judiciais, consignando a dotacdo atualizada, a despesa efetivamente realizada
e os montantes transferidos a Procuradoria Geral do Estado e as entidades da administracdao indireta para os
pagamentos destes precatorios;

XI - relagdo dos empréstimos e/ou financiamentos obtidos junto a organismos internacionais, no exercicio, ou em
exercicios anteriores e ainda ndo quitados, indicando valor, credor, finalidade, prazos, encargos e demais
informagOes pertinentes.

XII - cépia do programa de trabalho e/ou eventuais alteragdes enviadas ao Ministério
dos Transportes, devidamente publicadas, nos termos dos paragrafos 7° e 8°, artigo



1°-A (Lei Federal n° 10.336, de 19 de dezembro de 2001, com os acréscimos da Lei
Federal n° 10.866, de 04 de maio de 2004).

(inciso XII acrescido pelo Aditamento 01/06 aprovado pela Resolugdo 05/06 - doe
17/8/06)

Paragrafo Unico - A documentacdo a que se referem os incisos II, III e V a X deve ser apresentada no mesmo
formato do trimestre anterior, salvo alteracdes determinadas pelo Conselheiro Relator.
Artigo 22- A Procuradoria Geral do Estado enviard a este Tribunal, no prazo previsto no artigo anterior, a
seguinte documentagao:
I - demonstrativo dos pagamentos de precatérios judiciais da administracdo direta no exercicio em exame, més a
més, indicando o ano de ordem a que se’ referem e a natureza das sentencas;
Il - demonstrativo dos pagamentos de precatdrios judiciais da administracdo indireta no exercicio em exame, més a
més, utilizando recursos do Tesouro, indicando as entidades que efetuaram os pagamentos, o ano de ordem a
que se referem e a natureza das sentengas;
Il - demonstrativo dos pagamentos de precatorios judiciais da administracdo indireta no exercicio em exame, més
a més, utilizando recursos proprios, indicando as entidades que efetuaram os pagamentos, o ano de ordem a que
se referem e a natureza das sentengas;
IV - demonstrativo dos precatdrios judiciais pendentes de pagamentos, das administracdes direta e indireta,
detalhando os valores por empenho e natureza das sentencas.
Artigo 32 - A Secretaria da Fazenda encaminhara a este Tribunal, até o dia 30 (trinta) de abril, a seguinte
documentacao relativa ao exercicio anterior:
I-o0s relatérios gerenciais individualizados das areas de atuacdo do Governo do Estado, em especial das
Secretarias da Educagdo, Salde, Seguranga Publica, Habitacdo e Transportes, indicando a realizagdo dos
programas inerentes as suas atividades, demonstrando os nimeros dessas realizagdes e as verbas despendidas
para esse fim;
II - informacdo da Secretaria de Economia e Planejamento sobre o acompanhamento e avaliacdo dos resultados
dos programas aprovados pelo Plano Plurianual;
III - relacdo dos programas de governo desenvolvidos;
IV - informagdes circuntanciadas do Conselho Diretor do Programa Estadual de Desestatizacdo — PED sobre as
atividades, destacando as privatizacOes e concessdes, tanto as realizadas no exercicio em exame quanto as de
exercicios anteriores cujo processos estejam em andamento;
V -documento emitido pela instituicdo financeira, em 31 (trinta e um) de dezembro, comprobatdrio dos saldos
bancarios das contas do Estado e sua composicdo contabil;
VI - relacdo de restos a pagar, identificando os valores processados e os ndo processados, destacando
separadamente:

a) na area da salde:

1 - empenhados com recursos proprios;

2 - empenhados com recursos do SUS;

3 - empenhados com outros recursos.

b) na area do ensino:

1 - empenhados com recursos proprios, separados por funcao e subfuncdo;

2 - empenhados com recursos do FUNDEF;

3 - empenhados com outros recursos.

c) demais despesas:

1 — empenhados com recursos proprios;

2 — empenhados com outros recursos.

d) despesas contraidas no Ultimo ano de mandato do Governador (quando for o caso):

1 — nos primeiros quatro meses;

2 — nos Ultimos oito meses.
VII -certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade comprovando a habilitagao dos responsaveis pelos
balangos e demonstracdes contdbeis;
VIII - relagdao das agles negociadas (aquisicdo e venda), na qual conste: empresa, tipo, quantidade e valor e as
instituicdes envolvidas na operacao



IX - relatdérios detalhados das atividades desenvolvidas no periodo e de desempenho

dos contratos de ©parcerias publico-privadas, encaminhados semestralmente pelo
Conselho Gestor do Programa de PPP a Assembléia Legislativa;
X - atas das reunides semestrais conjuntas, do Presidente do Conselho Gestor do

Programa de PPP, do Secretario de Economia e Planejamento e Comissdes Legislativas,
produzidas na Assembléia Legislativa para prestar esclarecimentos sobre as atividades
do Conselho Gestor e apresentar resultados de parcerias auferidos.

(Os incisos IX e X foram acrescidos pelo ADITAMENTO 1/05 aprovado pela Resolugdo 4/05
— DOE de 1°/09/05)

XI - relacdo dos contratos de consdércio publico, no ambito da gestdo associada de
servigos publicos, firmados no exercicio, informando:

a) n° do ajuste e data da assinatura;

b) denominacédo, finalidade, prazo de duracdo e sede do consdrcio;

c) ildentificacgdo dos entes da Federagao consorciados;

d) natureza juridica (associagdo publica ou pessoa juridica de direito privado sem
fins econdmicos) e

e) nome do Chefe do Poder Executivo eleito como representante legal, ente federativo
consorciado que representa e periodo para o qual foi eleito representante.

XIT - relacdo dos convénios de cooperacdo, no ambito da gestdao associada de servicgos
publicos, firmados no exercicio, informando:

a) n° do ajuste e data da assinatura;

b) finalidade e prazo de duracao e

c) identificacdo dos entes da Federacdo conveniados.

XIII - declaracdo de ocorréncia de alteracdo ou extingdo de contrato de consdrcio
publico e/ou convénio de cooperacgdo;
XIV - coépia do ato formal de comunicagdo e da lei embasadora no caso de o Estado ter

se retirado de consdércio publico do qual fazia parte.
(Os incisos XI a XIV foram acrescidos pelo ADITAMENTO 03/05 aprovado pela Resolugdo
8/05 — DOE 20/12/2005)

Artigo 42 - O Conselheiro Relator podera, a qualquer tempo, solicitar outros documentos ou demais elementos
que julgar pertinentes a instrugao do processo, sem prejuizo da realizacdo de auditorias, quando necessarias.

SECAO II
Da Gestao Fiscal

Artigo 5 2 - O Poder Executivo deverd encaminhar o Relatério Resumido da Execugdo Orcamentdria, acompanhado
dos demonstrativos, até o dia 15 (quinze) do segundo més subseqiiente ao encerramento de cada bimestre.
Artigo 6 2 - O Poder Executivo devera encaminhar o Relatério de Gestdo Fiscal, acompanhado dos demonstrativos,
até o dia 15 (quinze) do segundo més subseqliente ao encerramento do quadrimestre.

Artigo 7 2 - O Poder Executivo devera encaminhar, até o dia 15 (quinze) de abril de cada exercicio :

I- demonstrativo das metas bimestrais de arrecadacdo, bem como dos resultados alcangados pelas medidas
adotadas na forma do artigo 13, tendo em vista o previsto no artigo 58, ambos da Lei de Responsabilidade Fiscal —
LRF;

Il - demonstrativo da programacao financeira e do cronograma de execucao mensal de desembolso nos termos do
artigo 8¢ da LRF;

Artigo 8 2 - O Chefe do Poder Executivo deverd encaminhar, até o dia 15 (quinze) de abril do 2 © ano de mandato,
cépia do Plano Plurianual e, durante sua vigéncia, apenas as leis aditivas na forma do artigo 167, § 19, da
Constituicdo Federal.



SECAO III
Da Manutencgao e Desenvolvimento do Ensino

Artigo 9 2 - Para fins de acompanhamento das receitas e das despesas vinculadas ao ensino, o Poder Executivo
devera encaminhar até o dia 15 (quinze) do segundo més subseqiiente ao trimestre encerrado os seguintes
documentos:

I - demonstrativo trimestral das despesas realizadas segundo sua natureza, consoante artigo 70 da Lei Federal n©
9.394/96, individualizando-se as que se fizerem com recursos do FUNDEF e as suportadas com recursos proprios e
de transferéncias nao vinculadas ao Fundo;

Il - publicacdo a que alude o artigo 256 da Constituicao Estadual, acompanhada de quadros demonstrativos da
aplicagdo dos recursos ali mencionados;

lll - resumo das despesas realizadas com recursos do FUNDEF para pagamento de professores, nos termos do
artigo 7° da Lei Federal n® 9.424/96, bem assim daquelas que correrem a conta do percentual remanescente,
devidamente vistado pelo Conselho a que alude o artigo 4° do mesmo diploma legal;

IV - pareceres trimestrais do Conselho a que se refere o inciso anterior, sobre o acompanhamento e o controle
social da reparticao, transferéncia e aplicagao dos recursos do FUNDEF.

Artigo 10 - A Secretaria da Educacdo, por suas Unidades, devera manter a disposicao deste Tribunal:

I - documentacdo das despesas pertinentes ao ensino, de forma a possibilitar a atuacdo fiscalizadora deste
Tribunal, distinguindo-se as amparadas pelos recursos do FUNDEF, convénios e QESE;

II - posicao financeira das contas vinculadas a educacao, a saber:

a) com recursos proprios;

b) com recursos FUNDEF;

c) demais recursos.

III - processos licitatdrios, de inexigibilidades e dispensas, devidamente formalizados, que envolvam recursos do
ensino, contendo os documentos obrigatdrios previstos na Lei de Licitagdes e Contratos e suas alteracoes.

Artigo 11 - A Secretaria da Fazenda devera, igualmente, manter a disposicdo deste Tribunal:

I - folhas de pagamentos salariais dos professores do ensino fundamental;

II - registros contabeis, copias dos extratos bancarios e demonstrativos gerenciais, mensais e atualizados,
relativos aos recursos repassados ou recebidos a conta do FUNDEF.

SECAO IV
Das Acoes e Servigos Publicos da Sadde

Artigo 12 - Para fins de acompanhamento, o Poder Executivo devera encaminhar a este Tribunal, até o dia 15
(quinze) do segundo més subseqiiente ao trimestre encerrado, a seguinte documentacao:

I - demonstrativo trimestral do valor aplicado nas agGes e servicos de salde, destacando as receitas vinculadas
nos termos do inciso II, § 2°, do artigo 198 da Constituicdo Federal, e as despesas realizadas segundo sua
natureza, individualizadas por fonte de recursos;

Il - copias das atas das audiéncias puUblicas trimestrais realizadas na Assembléia Legislativa para apreciagdao dos
relatorios financeiros e operacionais da Saude.

Artigo 13- O Poder Executivo encaminharda a este Tribunal, até o dia 30 (trinta) de abril, a seguinte
documentagdo relativa ao exercicio anterior:

I- resumo das despesas realizadas com o pagamento de pessoal da area da saude, devidamente vistadas pelos
membros do Conselho Estadual de Saude - CES;

Il - protocolo de entrega gerado pelo Sistema de Informagdes sobre Orcamentos Publicos de Saude — SIOPS
atestando o envio do relatério ao Ministério da Salde, bem como a carta dirigida ao Conselho Estadual de Salde
devidamente vistada pelos seus membros.

Artigo 14 - A Secretaria da Salde, por suas Unidades, e demais érgaos da Administracdo Direta e Indireta, devera
manter arquivos especificos para:

l- documentacao das despesas, distinguindo-se as amparadas por recursos proprios, por recursos do Sistema
Unico de Salude — SUS e por outros convénios;

Il - posigdo financeira conciliada das contas vinculadas ao Fundo, a saber:



a) com recursos proprios;

b) com recursos SUS (PAB e/ou MAC-AIH);

c) demais recursos.

Il - processos licitatdrios, de inexigibilidades e dispensas, devidamente formalizados, contendo os documentos
exigidos pela Lei de Licitagdes e Contratos.

Artigo 15 - A Secretaria da Fazenda devera, igualmente, manter a disposicdo deste Tribunal:

| - folhas de pagamento dos profissionais da salde, devidamente vistadas pelos membros do Conselho Estadual
de Saude - CES;

Il - registros contabeis e demonstrativos gerenciais, mensais e atualizados.

SECAO V
Das Obras Publicas

Artigo 16 - O Poder Executivo enviard a este Tribunal, até o dia 30 (trinta) do més subseqiiente ao encerramento
do semestre, planilha denominada “Cadastro Eletronico de Obras em Execugdo”.

§1°- A planilha que devera reunir informacdes dos o6rgdos da Administracdo Direta e das entidades da
Administracao Indireta sera obtida no enderego eletronico deste Tribunal.

§ 29 - As informagles deverdo se referir a toda e qualquer obra em execugdo cujo contrato ou ato juridico
andlogo tenha sido celebrado na conformidade com os artigos 7° e 62 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas
alteragoes.

§ 39 - A planilha devera ser eletronicamente transmitida para o enderego obraspublicas@tce.sp.gov.br.

CAPITULO II

DAS UNIDADES GESTORAS DOS ORGAOS DO PODER EXECUTIVO

SECAO I
Das Contas

Artigo 17 - Para fins de fiscalizacdo contabil, financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial, quanto a
legalidade, legitimidade e economicidade, exercida por meio do controle externo, bem como apreciagdo das contas
das Unidades Gestoras dos Orgaos do Poder Executivo e dos atos praticados por seus ordenadores de despesa,
administradores, gestores e demais responsaveis por bens e valores publicos, devera ser encaminhada a este
Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro, a seguinte documentacao relativa ao exercicio anterior:

|- relatério das atividades desenvolvidas, contendo exposicdo sobre as demonstracdOes contdbeis e seus
resultados, inclusive as suas principais realizagoes;

Il - certiddo contendo os nomes dos ordenadores de despesa e responsaveis pelo controle interno e almoxarifado,
com os respectivos periodos de gestdo, afastamentos e substituicoes;

Il - relacdo das licitagdes realizadas, separadas por modalidade, constando n® de processo, n° da licitacdo, data
da abertura, objeto, vencedor(es), valor e data de eventual contrato;

IV - relacdo das despesas efetuadas com dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, nos casos enquadrados na
exigéncia de ratificacdo do ato (artigo 26 da Lei Federal n°® 8.666/93 e suas alteragdes), constando nimero do
processo, data da abertura, objeto, valor, fornecedor e data da publicagao da ratificagdo;

V - relagdo dos contratos, inclusive aditamentos, convénios e operacdoes de crédito firmados no exercicio,
mencionando n® do ajuste, data, interessado, objeto, valor, modalidade da licitagdo ou fundamento da dispensa ou
inexigibilidade;



VI - relagdo dos contratos de gestdo firmados no exercicio, destacando: nome da Organizacdo Social Qualificada,
objeto, data, valor, vigéncia, eventuais aditamentos e relagdo de pagamentos efetuados no periodo para cada
contrato;

VIl - composicao da comissao de avaliacdo relativa aos contratos de gestao celebrados com organizagdes sociais;
VIIl - relacdo dos auxilios, subvengdes e contribuigdes concedidos, inclusive aqueles destinados ao Parlatino -
Parlamento Latino Americano, de conformidade com o Anexo 1, por meio eletrOnico;

IX - relacdo de obras de arte e objetos histdricos adquiridos no periodo, indicando o valor comercial e de aquisicao,
importancia histdrica e origem (nacional ou estrangeira);

X - relagdo, por meio eletronico, dos adiantamentos concedidos, de conformidade com o programa disponibilizado
por este Tribunal;

XI - demonstrativos da receita e despesa dos fundos especiais vinculados a Unidade Gestora, quando houver;

XIl - copia da publicacdo anual dos valores dos subsidios e das remunerag6es dos cargos e empregos publicos;
XIIl - copia dos relatdrios trimestrais de atividade da Comissdo de Avaliagdo da execucao dos Contratos de Gestao
celebrados com Organizacao Social;

XIV - relacdo dos recursos orcamentarios entregues a Organizagdo Social, informando: data, valor, origem dos
recursos e finalidades;

XV - copia dos relatérios gerenciais de atividade elaborados pela Diretoria e aprovados pelo Conselho de
Administracdo de cada Organizacdo Social que celebrou Contrato de Gestdo com o Estado;

XVI - cdpia dos relatoérios conclusivos da andlise da execugdo de cada Contrato de Gestdo celebrado com a
Organizacao Social, elaborado pela Comissao de Avaliacdo.

XVII - relacadao dos contratos de rateio, no éambito da gestdao associada de servicgos
publicos, firmados no exercicio, bem como de eventuais alteracdes, informando:

a) n° do ajuste, data da assinatura e prazo;

b) contratado e

c) valor total.

XVIII - copia dos demonstrativos enviados pelos consdércios publicos com as
informagdes das despesas realizadas com o0s recursos entregues em virtude dos
contratos de rateio;

XIX - relacgao dos contratos de programa assinados com consdrcio publico, no ambito da
gestdo associada de servigos publicos, firmados no exercicio, bem como de eventuais
alteracgdes, informando:

a) n° do ajuste, data da assinatura e prazo;

b) contratado e

c) resumo das obrigagdes, indicando os quantitativos previstos.

XX - relagédo dos contratos de programa assinados com entes federativos por forca de
convénios de cooperacgdo, no ambito da gestdo associada de servigos publicos, firmados
no exercicio, bem como de eventuais alteracdes, informando:

a) n° do ajuste, data da assinatura e prazo;

b) contratado e

c) resumo das obrigagdes, indicando os quantitativos previstos.

(Os incisos XVII a XX foram acrescidos pelo ADITAMENTO 03/05 aprovado pela Resolucgdo
08/05 - doe 20/12/05)

XXI - demonstrativo especifico, contemplando origem e aplicacdao dos valores
provenientes da Contribuigao de Intervencgao no Dominio Econdmico - CIDE,
identificando:

a) Receita (repasse CIDE e rendimentos das aplicacdes financeiras);

b) Despesa (valor previsto e valor aplicado por projeto/atividade);

c) Comprovante da conta vinculada, dos recursos da CIDE em 31.12., aberta nos
termos do parédgrafo 1° do artigo 1°-A (Lei Federal n° 10.336, de 19 de dezembro de
2001, com os acréscimos da Lei Federal n° 10.866, de 04 de maio de 2004).

(inciso XXI acrescido pelo Aditamento 01/06 aprovado pela Resolugdo 05/06 - doe
17/08/06)



Paragrafe-tiniee — § 1° - A documentacdo prevista nos incisos VI, VII, XIII a XVI, devera ser remetida pelas
Unidades autorizadas em Lei a firmarem Contratos de Gestdo com Organizagdes Sociais.

§ 22 - As Unidades deverdo arquivar separadamente e de forma individualizada os
contratos de consdércio, os convénios de cooperagdo, os contratos de programas e o0s
contratos de rateio, bem como a respectiva documentacgdo pertinente, inclusive a que
comprove a compatibilizacdo e adequacdao das despesas decorrentes as normas vigentes
nos Artigos 16 e 17 da LC 101/00 - Lei de Responsabilidade Fiscal, mantendo-os a
disposicgao deste Tribunal.

(acrescido pelo ADITAMENTO 03/05 aprovado pela Resolugdo 08/05 — doe de 20/12/05)

SECAO II
Dos Contratos e Atos Juridicos Analogos

Artigo 18 - Os oOrgaos de que trata este Capitulo e os fundos especiais a eles vinculados remeterdo a este
Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més:

- copia de todos os contratos ou atos juridicos andlogos celebrados no més anterior, inclusive os relativos a
concessao e permissdo de servigos publicos, de valor igual ou superior ao que se refere a letra “c” do inciso II do
artigo 23 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragdes;

Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer valor, relativamente aos
ajustes indicados no inciso anterior, devendo, por ocasido da remessa, informar o nimero do processo neste
Tribunal do contrato inicial;

Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, cuja soma de seu valor com o do ajuste
inicial e dos demais termos ultrapasse o valor referido no inciso I deste artigo, considerada a data inicial da
celebracdo, devendo, neste caso, vir acompanhada do contrato inicial, das demais alteracdes e dos documentos do
processo licitatorio, na conformidade dos artigos seguintes.

§ 1° - Ficam excluidos da obrigacdo prevista neste artigo os convénios e os contratos de operacdes de crédito,
devendo ficar a disposicao da auditoria na Unidade Gestora Executora.

§ 29 - A documentacdo atinente ao cumprimento do disposto na Lei Estadual n® 9.076/95 devera ser encaminhada
nos prazos por ela estabelecido, na forma indicada no inciso II deste artigo.

§ 39 - Os termos referidos no inciso II deverdo vir acompanhados das necessarias justificativas, da prova da
autorizagdo prévia da autoridade competente e de sua publicagao.

Artigo 19 - Os processos versando sobre instrumentos contratuais ou atos juridicos analogos, descritos no artigo
anterior, serao autuados nos érgaos de origem, mediante a utilizacdo de capas prdprias, fornecidas pela Imprensa
Oficial do Estado, devidamente preenchidas, contendo documentagao autenticada e numerada.

Artigo 20 -Os contratos ou atos juridicos analogos, a que se refere o artigo 18 destas Instrucdes, deverao,
conforme o caso, vir acompanhados do seguinte:

|- copia da documentacgdo atinente a correspondente licitacdo, na forma capitulada no artigo 38 e seus incisos da
Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracdes, excetuada a documentacdo referente a habilitagdo das empresas que
ndo foram adjudicadas. Nos casos de dispensa ou inexigibilidade, copia da competente justificativa, com indicacdo
do dispositivo legal da excecdo, ato de ratificacdo e sua publicacao na Imprensa Oficial;

Il - cdpia da(s) nota(s) de empenho emitida(s) inicialmente para atendimento da despesa;

lll - tratando-se de obras e/ou servicos de engenharia, a documentacdo prevista no inciso I deste artigo devera vir
acompanhada especialmente de:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;

b) projeto basico aprovado pela autoridade competente;

c¢) orgamento detalhado em planilhas que expressem a composicao de todos os seus custos unitarios;

d) previsdo de recursos orgamentarios que assegurem o pagamento das obrigacOes decorrentes de obras ou
servicos a serem executados no exercicio financeiro em curso, de acordo com o respectivo cronograma;

e) comprovacao no Plano Plurianual, quando o produto das obras ou servigos estiver contemplado em suas metas.
IV - tratando-se de execucao parcelada, declaracao circunstanciada, assinada pela autoridade competente, de que
foi preservada a modalidade de licitacdo pertinente a execucdo total do objeto e documentos comprobatérios de
que a autorizacdo da despesa foi feita para o custo final da obra ou servico projetado;



V - nos casos de alienagdo de imdveis, prova da avaliacao prévia e autorizacdo legislativa e nos casos de permuta,
também, prova de que o preco é compativel com o de mercado;

VI - nos casos de contratacdo de empresa de prestacao de servigos técnicos especializados, que apresente relacao
dos integrantes de seu corpo técnico para participar de procedimento licitatdrio, ou para justificar a dispensa ou
inexigibilidade deste, cdpia do comprovante de que tais integrantes realizardo pessoal e diretamente os servicos;
VIl - nos casos de notdria especializagao, a documentacdo que a comprove, nos termos do artigo 25, § 1° da Lei
Federal n° 8.666/93 e suas alteracoes;

VIIl - em se tratando de exclusividade, cdpia do atestado fornecido pelo 6rgao de registro do comércio, Sindicato,
Federagao, Confederacdo Patronal ou entidades equivalentes;

IX - nos casos de emergéncia, caracterizacdo da situacdo calamitosa, motivo da escolha do fornecedor ou
executante e justificativa do prego;

X - nos casos de licitagdes cujo valor ultrapasse 100 (cem) vezes o limite previsto para concorréncia de obras e
servicos de engenharia, prova de que foram adotadas as medidas previstas no artigo 39 da Lei Federal n°
8.666/93 e suas alteracgoes;

XI - havendo rescisdo do contrato, cdpia da justificativa e autorizacdo firmada pela autoridade competente;

Xll - cdpia do comprovante do recolhimento da caucdo, se exigida;

XIll - tratando-se de servigos, fornecimento de bens ou execucao de obras que impliquem em criagao, expansao
ou aperfeicoamento de agao governamental encaminhar a seguinte documentacao:

a) estimativa do impacto orcamentario-financeiro no exercicio em que deva entrar em vigor e nos dois
subseqiientes;

b) declaragao do ordenador da despesa de que o aumento tem adequacdo orcamentaria e financeira com a Lei
Orgamentaria Anual e compatibilidade com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes Orcamentarias.

termo de ciéncia e de notificacdo, relativo a tramitagcdo do processo perante o
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela Contratante e Contratada, conforme modelo
anexo.

(Aditado pela Instrugdo n2 1 de 2004. Publicada no DOE de 19/11/2004)

Pardgrafo uUnico - Para a modalidade licitatéria do Pregdo, deverdo ser encaminhados,
também, os documentos atinentes ao disposto nos incisos VI e VII, do artigo 4° da Lei
Federal 10520, de 17/07/02, além da ata ou relatdrio circunstanciado da apresentacdo
verbal de lances, e negociacdo direta com o proponente, na hipdétese de sua ocorréncia
(incisos VIII, IX e XVII do mesmo dispositivo legal), bem como, o comprovante do
cumprimento de disposicgdes e formalidades previstas nos regulamentos estaduais sobre
a matéria

(acrescido pelo Aditamento n? 1/2004. Publicado no DOE de 19/08/2004)

Artigo 21 - Quando ocorrer, cépia da liberacdo de caugdo ou fianca, dada em garantia ao cumprimento do
contrato ou ato juridico anadlogo, nos casos previstos no artigo 18 destas Instrucoes, devera ser encaminhada a
este Tribunal, no prazo de 15 (quinze) dias.

Artigo 22 - Os 6rgdos deverao encaminhar os seguintes elementos, acompanhados da comunicagdo do término
das obras e/ou servicos, decorrentes dos contratos ou atos juridicos analogos, previstos no artigo 18 destas
Instrucdes, no maximo em 15 (quinze) dias:

- copia do termo de recebimento provisério e/ou definitivo, com indicagdo expressa da existéncia ou ndo de
pendéncias, reajustamentos ou acertos de qualquer natureza;

Il - declarac@o da autoridade responsavel pelas obras e/ou servicos, contendo informagGes sobre:

a) observancia aos prazos previstos;

b) existéncia de multas contratuais, devendo, em caso afirmativo, ser a declaracdo acompanhada de cdpia do
comprovante de recolhimento;

¢) manifestacdo sobre a qualidade e perfeicao das obras e/ou servigos executados;

d) na hipdtese de ndo penderem quaisquer reajustamentos orcamentarios ou acertos, indicacdo expressa de que
0 contrato ou ato juridico analogo encontra-se integralmente cumprido.

SECAO III



“Artigo 23 - Para fins de fiscalizacgdo e acompanhamento das atividades desenvolvidas
pelas concessiondrias e permissionarias de servigos publicos, devera a Secretaria
outorgante da concessdao encaminhar a este Tribunal, no prazo de 30 (trinta) dias,
apés a data de aniversdrio de <cada vigéncia contratual, cdépia dos seguintes
documentos, retratando o respectivo periodo anual encerrado:

(nova redagdo dada pelo ADITAMENTO 2/05 aprovado pela Resolugdo 5/05 - doe
12/09/2005)

|- certiddo com o nome dos integrantes dos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da concessao/permissdo, nos
termos dos artigos 3° e 30, paragrafo Unico, da Lei Federal n° 8.987/95, com os respectivos periodos de gestao,
afastamentos e substituicdes;

Il - copia dos relatdérios exarados pelos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da concessao/permissdo
mencionados no inciso anterior;

Il - relatério contendo a manifestacdo expressa do Secretario da Pasta quanto a regularidade dos atos e as
providéncias adotadas no caso de constatacdo de alguma irregularidade ou descumprimento das normas
estabelecidas nos contratos de concessao/permissao;

IV - relatério circunstanciado contendo as obrigacdes do concessionario no que diz respeito ao cumprimento do
cronograma fisico-financeiro de execucao das obras vinculadas a concessdo, pormenorizando as etapas e prazos
previstos e realizados, explicitando ainda quaisquer alteragdes ocorridas, quanto a prazo, localizacdo, aumento ou
diminuicdo;

V - demonstrativo das receitas arrecadadas pelo Poder Concedente, decorrentes da concessdao, bem como
respectivos comprovantes;

VI - cdpia da documentagdo relativa a homologacdo de reajustes e revisdo de tarifas, decorrentes de contratos de
concessao/permissao de servicos publicos;

VIl - documentacdo relativa ao restabelecimento do equilibrio econdémico-financeiro do contrato em fungdo de
quaisquer alteracdes ocorridas;

VIIl - relacdo da composicdo acionaria da concessionaria/permissionaria, bem como das alteracdes ocorridas, se
houver;

IX - copia das demonstracGes financeiras da concessionarias de conformidade com a periodicidade estabelecida
no contrato de concessao;

X - documentacao relativa ao retorno ao poder concedente dos bens reversiveis, direitos e privilégios transferidos
ao concessionario quando da extingdo da concessao.

Paragrafo Unico: Os documentos previstos neste artigo serdo remetidos, acompanhados de oficio, fazendo
referéncia ao primeiro encaminhamento, inclusive quanto ao nimero de protocolo neste Tribunal.

SECAO IV
Dos Contratos de Gestao celebrados com Organizacdes Sociais

Artigo 24 - Os 6rgdos de que trata este Capitulo, autorizados por Lei a firmarem contratos da espécie, remeterdo
a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més:

|- copia de todos os contratos de gestdo, celebrados no més anterior, independentemente de seu valor;

Il - cépia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer valor, relativamente aos
ajustes indicados no inciso anterior, devendo, por ocasido da remessa, informar o nlimero do processo neste
Tribunal do contrato inicial.

Artigo 25 - Os processos versando sobre contratos de gestdo celebrados com organizagdes sociais, descritos no
artigo anterior, serdo autuados nos 6rgaos de origem, mediante a utilizacdo de capas prdprias, fornecidas pela



Imprensa Oficial do Estado, devidamente preenchidas, contendo documentagdo autenticada e numerada.

Artigo 26 - Os contratos a que se refere o artigo 24 destas Instrugbes deverdo, conforme o caso, vir
acompanhados do seguinte:

I - copia de sua publicacdo no D.O.E;

II - copia do estatuto registrado da Organizacdo Social — OS qualificada;

III - copia da Ultima ata de eleicdo/indicagdo dos membros dos érgdos diretivos, consultivos e normativos da OS;
IV - copia dos pareceres do Secretario de Estado da area competente e do Secretario da Administracdo favoraveis
a qualificacdo;

V - comprovacao de que a OS qualificada possui servigos proprios de Assisténcia ha mais de 5 (cinco) anos;

VI - cdpia das publicagBes da decisdo de firmar cada contrato de gestdo indicando as atividades que deverao ser
executadas e das entidades interessadas;

VII - copia do ato de aprovacao do Conselho de Administracdo da OS, e do Secretdrio de Estado da area
competente da pasta respectiva;

VIII - cdpia do programa de trabalho da OS;

IX - copia do ato comprobatdrio dos limites e créditos estabelecidos para a despesa com remuneragao dos
dirigentes e empregados;

X - indicagao dos membros da Comissao de Avaliagao;

XI - indicagdo dos responsaveis pela fiscalizagdo da execugdo do contrato;

XII - copia dos instrumentos de permissao de uso dos bens méveis e imdveis cedidos a OS, salvo se relacionado
em clausula propria do contrato de gestao;

XIII - declaragdo de que os bens cedidos ndo recaem em estabelecimentos de satide em funcionamento;

XIV - declaragdo de que os Conselheiros Administrativos e Dirigentes da OS ndo exercem cargo de chefia ou
funcdo de confianca no SUS, quando couber; )

XV - declaracgdo de observancia dos principios do Sistema Unico de Saude — SUS, quando couber;

XVI - declaragao de compromisso de atendimento exclusivo aos usuarios do SUS, quando couber.

Artigo 27 -Os 6rgdos de que trata este Capitulo remeterdo a este Tribunal, no prazo de 3 (trés) dias da ocorréncia
I - comunicacdo da abertura de processo administrativo, objetivando a desqualificacdo da entidade como OS por
descumprimento do contrato de gestao, informando as clausulas descumpridas e eventuais medidas adotadas;

II - comunicacdo sobre aditamento da parcela de recursos destinada a cobertura das despesas de pessoal cedido
pelo Estado, com cdpia da justificativa e indicacdo do valor adicionado.

Artigo 28 - Os responsaveis pela fiscalizagdo da execucdo do contrato de gestdao deverdo comunicar a este
Tribunal, no prazo de 3 (trés) dias, qualquer irregularidade ou ilegalidade praticada pela OS na utilizacdo dos
recursos ou bens de origem publica, bem como o desfecho de procedimento administrativo instaurado para apurar
irregularidade.

Paragrafo unico — Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizacdo para a comunicacdo conjunta, o
membro dissidente devera fazé-lo individualmente, em qualquer das situagbes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

Artigo 29 - A Secretaria da Fazenda, por meio da Coordenadoria Estadual de Controle Interno, devera comunicar a
este Tribunal no prazo de 3 (trés) dias, qualquer irregularidade ou ilegalidade praticada pela OS na utilizagdo dos
recursos ou bens de origem publica, bem como o desfecho de procedimento administrativo instaurado para apurar
irregularidade.

Artigo 30 - No caso de paralisacdo, extingdo ou desqualificagao da entidade como Organizacao Social, a Secretaria
da area competente, devera comunicar a este Tribunal, no prazo de até 30 (trinta) dias contados da data da
ciéncia do fato ou da decisao administrativa, conforme o caso, informando sobre as providéncias adotadas.
Paragrafo tnico — Ocorrendo a desqualificacdo da OS, devera ser feita a comprovacdo, perante este Tribunal, no
mesmo prazo estabelecido por caput deste artigo, da restituicdo a Secretaria, dos bens cedidos e do saldo de
recursos financeiros.

SECAO V
Do Exame Prévio de Edital



Artigo 31 - Os drgdos de que trata este Capitulo enviardo, quando solicitada por este Tribunal, para os fins
previstos nos §§ 1° e 2° do artigo 113 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragGes, copia completa de editais de
licitacdo, no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas contadas do recebimento da solicitagdo.

SECAO VI
Da Ordem Cronoldgica de Pagamentos

Artigo 32 - Os 6rgaos de que trata este Capitulo remeterdo a este Tribunal, até o dia 30 (trinta) do més
subseqliente ao encerramento do semestre, relacdo das exigibilidades de pagamentos referentes ao semestre
anterior das obrigacOes relativas ao fornecimento de bens, locacOes, realizagdes de obras e prestagao de servigos,
obedecida a estrita ordem cronoldgica das datas de suas exigibilidades, fazendo uma relacdo para cada fonte
diferenciada de recursos:

|- serdo relacionadas todas as exigibilidades, independentemente de terem sido pagas ou ndo, ainda que
parceladas, decorrentes de contratagdes, cujo valor total seja igual ou superior ao estipulado para a modalidade
tomada de pregos - compras e servigos;

Il - a referida relacdo devera estar acompanhada de copia das publicaces das justificativas de alteracdes que,
eventualmente, tenham sido feitas na ordem cronoldgica dos pagamentos.

Artigo 33 - Para efeito do acompanhamento da ordem cronoldgica de pagamentos, os recursos relacionados serao
considerados vinculados e ndo vinculados.

§ 19 - Entende-se como vinculados os recursos provenientes de contratos de empréstimos, convénios, emissdo de
titulos ou de outra forma de obtencdo de recursos que exija vinculagao.

§ 29 - Nao vinculados serdo todos os demais recursos, oriundos da receita propria, transferéncias, ou outro meio,
desde que nao vinculada especificamente sua aplicagao.

Artigo 34 -Os pagamentos deverdo respeitar a ordem cronoldgica das exigibilidades, considerando, sempre, cada
fonte diferenciada de recursos, sendo que, no caso de recursos vinculados, cada contrato de empréstimo, convénio
ou outra origem de recursos vinculados sera uma fonte. No caso de nao vinculados, considerar-se-a cada uma das
categorias econémicas como fonte diferenciada de recursos.

Artigo 35 - As informacOes deverdo ser encaminhadas por meio eletronico, conforme programa disponibilizado por
este Tribunal, acompanhadas de oficio de encaminhamento assinado pelo responsavel, atestando sua veracidade.
Paragrafo Unico — Nao havendo exigibilidades no periodo, devera ser encaminhada apenas declaracdo nesse
sentido.

SECAO VII
Das Sancgoes aos Licitantes

Artigo 36 - Os 6rgaos de que trata este Capitulo deverao comunicar a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada
més, as sangdes previstas nos incisos Ill e 1V do artigo 87 da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteragées, que
tenham sido aplicadas no més anterior, bem como eventuais reabilitagdes.

Paragrafo Unico - Ocorrendo a reabilitagdo antes do término do prazo estipulado, o fato serd comunicado a este
Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias.

Artigo 37 - A comunicagao de que trata o artigo anterior sera efetuada de conformidade com os Anexos 3 e 4,
acompanhada da comprovacgdo de que o interessado foi notificado para apresentar recurso.

SECAO VIII
Dos Auxilios, Subvencoes e Contribuicoes

Artigo 38 - Os auxilios, subvencOes e contribuicdes somente poderdo ser concedidos pelos 6rgaos de que trata
este Capitulo nos termos das exigéncias contidas na Lei Federal n® 4.320/64 e autorizadas pelo legislativo,
devendo constar na lei a entidade beneficiaria, o valor concedido e a destinacao.

Artigo 39 - Compete aos 6rgdos concessores:

| - estabelecer a data limite para apresentacao das comprovagdes parciais (em caso de convénios plurianuais) ou



totais, a qual ndo podera ultrapassar o dia 31 (trinta e um) janeiro do exercicio seguinte ao recebimento dos
recursos;

Il - proibir aos beneficiarios a redistribuicdo dos recursos a outras entidades, congéneres ou nao;

Ill - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacdes de prorrogacdo de prazo, para
aplicacao dos recursos e prestacdo de contas, sem prejuizo do disposto no inciso I deste artigo, bem como, alterar
sua destinacao;

IV - receber e examinar as comprovagoes apresentadas e emitir parecer conclusivo, no prazo maximo de 30
(trinta) dias, a contar da data de seu recebimento;

V - examinar as prestagbes de contas oriundas de convénio, segundo as disposicoes estabelecidas no artigo 116 da
Lei Federal n°® 8.666/93 e suas alteragGes, devendo com eles permanecer colecionadas;

VI - exigir das entidades beneficiarias, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, o saneamento de eventuais
irregularidades na comprovacao apresentada, ou sua entrega, em caso de omissao;

VIl - suspender, por iniciativa propria, novas concessdoes aos inadimplentes, quando decorrido o prazo
estabelecido no inciso anterior sem a devida regularizacdo, comunicando tal fato a este Tribunal, no prazo maximo
de 15 (quinze) dias, acrescido de cdpia da documentacdo relativa as providéncias adotadas pelo 6rgdo concessor
para regularizacdo da pendéncia;

VIIl - expedir, a pedido dos interessados, declaragdes ou atestados de regularidade referentes as comprovagoes
apresentadas, ressalvado o julgamento deste Tribunal, conforme o disposto no inciso XVII do artigo 2° da Lei
Complementar Estadual n® 709/93;

IX -atestar a existéncia de fato e do funcionamento da entidade, relativa ao periodo de concessao;

X - conservar, em suas respectivas unidades, a disposicao deste Tribunal, para fins de requisicdo ou exame in
Joco, os processos versando sobre prestacdo de contas.

Artigo 40 - No que diz respeito as comprovagOes dos auxilios, subvengdes e contribuicdes, os 6rgaos concessores
deverdo estabelecer aos beneficidrios os seguintes procedimentos:

I - indicar os recursos recebidos e descrever resumidamente os documentos de despesa, de conformidade com o
Anexo 2;

Il - juntar, ainda, nas comprovagdes, os seguintes documentos:

a) manifestacdo expressa do conselho fiscal ou dérgdo correspondente do beneficidrio sobre a exatiddo do
montante comprovado, atestando estar depositada eventual parcela ainda ndo aplicada;

b) declaracdo da existéncia de fato e do funcionamento da entidade, relativa ao periodo da concessdo, firmada
por Autoridade Publica Municipal, Estadual ou Federal, com jurisdigdo no municipio no qual se encontra sediada;

c) coOpia do balango ou demonstracao da receita e da despesa, com indicagdo dos valores repassados pelo 6rgao
concessor referente ao exercicio em que o numerario foi recebido;

d) relacdo dos beneficiados com bolsas de estudos e o critério adotado para sua escolha, se for o caso.

lll - na hipdtese de aquisicao de bens mdveis e/ou imdveis, apresentar prova dos respectivos registros contabil,
patrimonial e imobilidrio da circunscricdo, conforme o caso;

IV - indicar, no corpo dos documentos originais das despesas, o auxilio, subvencdo ou contribuicdo a que se
referem, extraindo-se, em seguida, as copias que serao juntadas nas prestagGes de contas.

Paragrafo Unico — Os originais dos documentos descritos neste artigo ficardo arquivados nas entidades
beneficiarias, a disposigao dos 6rgaos fiscalizadores, podendo ser requisitados, sendo oportunamente devolvidos.
Artigo 41 - As disposices das letras “a” e “b” do inciso II do artigo anterior ndo se aplicam as comprovagoes dos
auxilios, subvengdes e contribuicdes concedidos pelo Estado as prefeituras e suas entidades municipais, devendo,
entretanto, apresentar demonstrativo financeiro das contas vinculadas, devidamente conciliados.

SECAO IX
Dos Adiantamentos

Artigo 42 - Os processos de prestacdo de contas de adiantamentos serdo autuados nos dérgdos de origem,
mediante a utilizagdo de capas proprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado e conterao:

- copia(s) da(s) nota(s) de empenho;

Il - comprovante de depdsito bancario ou ordem de pagamento do valor ndo utilizado, se houver;

lll - guia de recebimento de depdsito na conta “C” (GRDEPC) referente ao recolhimento do saldo ndo utilizado, se
houver;



IV - nota de langamento (NL) de estorno do saldo do adiantamento nao utilizado, se houver;

V - documento comprobatorio da anulacdo do saldo de adiantamento ndo utilizado, se houver;

VI - nota de liquidacao (NL) da baixa da responsabilidade do valor utilizado no adiantamento;

VIl - exame analitico efetuado pelo 6rgao, ratificado pela autoridade competente;

VIII - autorizacao para prorrogacao do prazo de aplicacao, se for o caso;

IX - extrato bancario da conta especifica para adiantamento;

X - balancete das despesas;

Xl - comprovantes originais das despesas, contendo declaracdo do responsavel pelo recebimento do material ou
servigo, quando for o caso.

Paragrafo (nico — Os dérgdos aqui tratados deverdo conservar, em suas respectivas unidades, a disposicdo deste
Tribunal, para fins de requisicdo ou exame /n /foco, os processos versando sobre prestacdo de contas de
adiantamentos.

Artigo 43 - Somente serao admitidos comprovantes das despesas realizadas dentro dos prazos de aplicacao
estabelecidos em lei.

Artigo 44 - O numerario correspondente aos adiantamentos devera permanecer depositado em Instituicao Oficial,
em conta especifica, enquanto nao aplicado.

Artigo 45 - Todas as despesas documentadas deverdo enquadrar-se nas categorias econémicas préprias, de
acordo com a classificagdo orcamentaria.

Artigo 46 - Os comprovantes deverdo discriminar as despesas efetuadas, constando nos autos, obrigatoriamente,
a prova de que as mesmas foram autorizadas por quem de direito.

Artigo 47 -Ndo serao aceitos documentos com alteragdes, rasuras, emendas ou entrelinhas que prejudiquem a sua
clareza ou legitimidade.

Artigo 48 - As prestagdes de contas de adiantamentos recebidos em virtude de crédito especial ou extraordinario
deverdo fazer referéncia a lei ou ao decreto respectivo, bem como a prorrogacdo de vigéncia, se houver.

Artigo 49 - Nos casos de viagens ao exterior, as prestagdes de contas dos adiantamentos serdo feitas mediante a
apresentacao das passagens utilizadas, acompanhadas dos comprovantes das despesas, aceitando-se, entretanto,
em virtude de legislagao especifica de cada Pais, declaracdo de sua realizacao.

Artigo 50 - A prestacdo de contas relativa a operagdes policiais de carater reservado e protecdo as testemunhas
far-se-a semestralmente, em um sé processo, o qual devera conter, além dos elementos previstos no artigo 42
destas Instrugdes, os comprovantes originais das despesas devidamente autorizadas, ou apenas a declaracdo de
seus valores, quando, a juizo do Secretario de Estado, forem consideradas de carater reservado.

Artigo 51 - Os processos de prestacdo de contas semestrais, relativos a operacOes de carater policial reservado e
protecdo as testemunhas, serdo encaminhados a este Tribunal no prazo de 70 (setenta) dias contados do
recebimento do Ultimo adiantamento do semestre, através de balancete assinado pelo responsavel, conferido pela
autoridade superior, se for o caso, e aprovado pelo Secretario de Estado da Seguranca Publica.

Paragrafo tnico - No exame dos processos referidos no caput deste artigo, este Tribunal podera, antes de seu
julgamento, solicitar ao servidor ou a seu superior, informagdes complementares, de modo que fiquem esclarecidas
quaisquer dlvidas ainda remanescentes.

Artigo 52 - Os processos de prestacOes de contas relativos as despesas com representacdo serao encaminhados a
este Tribunal dentro de 70 (setenta) dias contados do recebimento do adiantamento.

Artigo 53 - Nas prestacbes de contas relativas as despesas com representacdo geral do Estado quando, de
responsabilidade do Chefe dos Poder Executivo, devera constar, expressamente, a informacdo de que as despesas
foram aprovadas pelo Governador do Estado, sempre por despacho em processo.

Paragrafo (nico - Nos processos de prestacao de contas de que trata este artigo, fica dispensada a remessa dos
respectivos comprovantes de despesa, devendo, entretanto, deles constar, além dos elementos elencados no
artigo 42 destas Instrugdes, a relacdo discriminada das despesas realizadas.

Artigo 54 - Os processos de prestacdo de contas de adiantamento, apés julgamento e publicacdo das competentes
quitacOes, deverdo permanecer nos 6rgaos de origem, pelo prazo de 5 (cinco) anos.

SECAO X
Dos Atos de Admissao de Pessoal



Artigo 55 - Para fins de apreciacdo da legalidade e registro dos atos de admissdo de pessoal, os 6rgdos de que
trata este Capitulo remeterdo a este Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro:

|- relacdo das admissdes por concurso publico ocorridas no exercicio anterior, por meio eletronico, de
conformidade com o programa CAA (Controle de Admissdao e Aposentadoria/Pensdo), disponibilizado por este
Tribunal, acompanhada de oficio de encaminhamento assinado pelo responsavel, atestando sua veracidade;

Il - relacdo das contratagdes por tempo determinado, ocorridas no exercicio anterior, de conformidade com o inciso
L

lll - quadro de pessoal, em 31 (trinta e um) de dezembro do exercicio anterior, com indicacdo dos cargos criados,
providos e vagos, de conformidade com o Anexo 5.

Paragrafo tnico - Nao ocorrendo admissdes no periodo, devera ser encaminhada declaragao nesse sentido.
Artigo 56 - Os processos de admissdo de pessoal, devidamente classificados segundo o fundamento do ato,
concurso publico ou tempo determinado, ficardo a disposicdo deste Tribunal, nos érgdos de que trata este
Capitulo.

Paragrafo tnico - Considerada a natureza da admissdo ou da contratacdo, os processos deverdo conter:

I- se precedida de concurso publico:

a) capa indicando:

1 -numero do processo;

2 - 6rgao;

3 -denominacgdo do cargo ou emprego publico, com referéncia a respectiva legislagao;

4 - nUmero de vagas existentes a data da primeira publicacdo do edital;

5 - responsavel pela abertura e homologacao.

b) quadro de pessoal atualizado a data do edital;

c) legislacdo de criacdo do cargo ou emprego publico;

d) edital de abertura e respectiva publicacao, com indicacdo do 6rgao de imprensa utilizado;

e) publicacdo da lista de classificacdo final dos candidatos habilitados;

f) publicagdo do termo de homologagao;

g) publicagdo da prorrogagao do prazo de validade do concurso publico;

h) ato de admissdo, acompanhado de documentos que indiquem: nome do candidato, nimero do registro geral
(RG), nimero do PIS/PASEP, classificacdo, inicio do exercicio, concurso e cargo ou emprego publico
correspondente, bem como o motivo da existéncia do cargo vago;

i) prorrogacao de prazo para posse ou exercicio.

Il - se contratagdao por tempo determinado:

a) capa indicando:

1 - ndmero do processo;

2 - 6rgao;

3 - denominacao da funcao;

4 - legislagdo autorizadora.

b) cdpia da legislacdo autorizadora da contratacdo por prazo determinado e justificativa quanto a necessidade da
contratacdo temporaria de excepcional interesse publico;

€) requisitos basicos para selegao, se houver, e publicagdo da lista de classificacdo final;

d) contrato de trabalho indicando: nome do contratado, documento de identidade (RG), nimero do PIS/PASEP,
funcdo, classificagdo em selecdo e vigéncia do contrato, se houver;

e) rescisao contratual, quando for o caso.

Artigo 57 - Excetuam-se do exame e registro previstos nesta Secdao as admissdes para cargos de provimento em
comissdo e fungdes de confianga.

SECAO XI
Dos Atos de Aposentadoria e Reforma



Artigo 58 - Para fins de apreciacdo da legalidade e conseqiiente registro dos atos concessérios de aposentadoria e
reforma, os 6rgdos de que trata este Capitulo deverdo encaminhar a este Tribunal, por meio eletronico, até o dia
31 (trinta e um) de janeiro, relagdes das aposentadorias, das reformas ou transferéncias para a reserva, e
eventuais apostilas retificatérias, concedidas no exercicio anterior, de conformidade com o programa CAA (Controle
de Admissdo e Aposentadoria/Pensao), disponibilizado por este Tribunal, acompanhadas de oficio de
encaminhamento assinado pelo responsavel, atestando sua veracidade.

Artigo 59 - Os processos relativos aos atos de que tratam esta Secdo serdo autuados nos 6rgdos de origem,
devendo constar, na capa, as seguintes indicagoes:

I - nimero do processo de origem;

II - 6rgao de origem;

III - nome do servidor, nUmero do PIS/PASEP;

IV — assunto (aposentadoria/reforma);

V - data do ato concessorio.

Artigo 60 - Os processos deverdao conter originais ou cdpias autenticadas pelo prdprio 6rgdo dos seguintes
documentos:

I - nos casos de aposentadoria:

a) ato concessorio;

b) requerimento do interessado, em se tratando de aposentadoria voluntaria;

c) laudo médico, quando se tratar de aposentadoria por invalidez;

d) apostilas retificatdrias do ato de aposentadoria, se for o caso;

e) comprovante de idade (aposentadoria compulséria ou voluntaria): cédula de identidade (RG), carteira
profissional, certiddo de nascimento ou certiddao de casamento;

f) comprovante de inscricao do PIS/PASEP;

g) decisao judicial, se for o caso;

h) certiddo de contagem e liquidagao de tempo de servico, oriundas de outros drgaos previdenciarios, inclusive do
Regime Geral de Previdéncia Social (INSS), para fins de aposentadoria;

i) certidao emitida pelo 6rgao em que o servidor estava vinculado, averbando o tempo para fins de aposentadoria;
j) ato de nomeacdo ou admissao do servidor no servico publico;

1) ato concessério da Sexta parte, se for o caso;

m) ato concessoério do ultimo adicional por tempo de servico, se for o caso;

n) ultima apostila de enquadramento ocorrido antes da aposentadoria;

0) documentacdo relativa a concessao de outras vantagens pecuniarias incluidas nos proventos, se for o caso;

pP) mapas de aulas, no caso de professor com cargas suplementares;

q) confirmacao de proventos, emitida pelo setor competente do érgdo em que o servidor encontrava-se vinculado
por ocasiao da aposentadoria;

r) manifestacao(Ges) do juridico;

s) publicacdo do ato.

II - nos casos de reforma ou transferéncia para reserva:

a) ato concessorio;

b) apostila retificatoria do ato, quando for o caso;

c) requerimento do interessado, em se tratando de ato voluntario;

d) laudo médico, nos casos de reforma por invalidez;

e) comprovante de idade: cédula de identidade (RG), carteira profissional, certidao de nascimento ou certiddo de
casamento, nos casos de reforma compulsdria ou voluntaria;

f) comprovante de inscricao do PIS/PASEP;

g) decisdo judicial, se for o caso;

h) certiddo emitida pelo 6rgao em que o servidor estava vinculado, averbando o tempo para fins de Reforma;

i) decisdo do Conselho de Disciplina e despacho do Comandante Geral ou do Tribunal de Justica Militar, quando se
tratar de reforma administrativa;

j) certidGes de contagem de liquidacdo de tempo de servico, oriundas de outros érgdos previdenciarios, inclusive
do Regime Geral de Previdéncia Social (INSS) para fins de reforma;

1) ato de nomeagao ou admissao do interessado no servigo publico;

m) ato concessorio da Sexta parte, se for o caso;

n) ato concessoério do ultimo adicional por tempo de servico, se for o caso;



0) ultima apostila de enquadramento ocorrido antes da reforma ou transferéncia para reserva;

p) documentacao relativa a concessao de outras vantagens pecunidrias incluidas nos proventos;

q) manifestacdao(0es) do juridico;

r) publicacdo do ato.

Artigo 61 - As vantagens decorrentes de decisdo judicial deverao ser formalizadas por meio de apostila retificatdria
e comprovadas pela juntada da decisdo acompanhada da comprovagdo do seu transito em julgado.

Artigo 62 - Os processos de que trata esta Segdo deverdo permanecer nos 6rgaos de origem, a disposicdo deste
Tribunal, para fins de fiscalizagdo /n /oco ou requisicao, se for o caso.

Artigo 63 - O Tribunal de Contas, apds o transito em julgado da sentenca que determinou o registro do ato de
aposentadoria ou reforma, expedira certiddo para fins de compensagdo financeira, desde que requerida a
Secretaria-Diretoria Geral, mediante peticdo protocolada na Sede ou Unidades Regionais, mencionando o nimero
do processo correspondente.

SECAO XII
Do Controle Interno

Artigo 64 - O(s) responsavel(eis) pelo controle interno do 6rgdo arquivara(ao) e colocara(do) a disposicdo deste
Tribunal copia de todos os relatdrios e pareceres exarados no més, em cumprimento as obrigagOes dispostas no
artigo 35 da Constituigao Estadual c/c paragrafo Unico do artigo 14 e artigo 26 da Lei Complementar n® 709/93.
Paragrafo Unico — Em ocorrendo qualquer ofensa aos principios consagrados no artigo 37 da Constituicdo
Federal, devera o fato ser comunicado a este Tribunal, impreterivelmente, em até 03 (trés) dias da elaboracdo do
relatdrio ou parecer respectivo.

Artigo 65 - Cabe, também, ao controle interno, em apoio ao controle externo, acompanhar os diversos setores da
Administragdo, na observancia dos procedimentos e prazos previstos neste Capitulo.

CAPITULO III

DAS AUTARQUIAS

SECAO I
Das Contas

Artigo 66 - Para fins de fiscalizagdo contdbil, financeira, orgamentdria, operacional e patrimonial, quanto a
legalidade, legitimidade e economicidade, exercida por meio do controle externo, e julgamento das contas anuais
das autarquias, bem como apreciacao dos atos praticados por seus ordenadores de despesa, administradores,
gestores e demais responsaveis por bens e valores publicos, devera ser encaminhada a este Tribunal, até o dia 31
(trinta e um) de janeiro, a seguinte documentacdo relativa ao exercicio anterior:

I- relatério das atividades desenvolvidas, contendo exposicdo sobre as demonstragdes contabeis e seus
resultados, inclusive as suas principais realizagGes;

II - certiddao contendo os nomes dos dirigentes e integrantes da Superintendéncia, Diretoria, Conselhos e os
responsaveis pelo controle interno, tesouraria, almoxarifado, patrimonio e fundos especiais, com 0s respectivos
periodos de gestdo, afastamentos e substituicdes;

III - codpia da fixagdo da remuneracdo e demonstrativo dos pagamentos efetuados aos Superintendente,
Diretores e Conselheiros, quando couber;

IV - balanco orcamentario;



V - balango financeiro;

VI - demonstragao das variagGes patrimoniais;

VII - balango patrimonial;

VIII - copia do balango patrimonial do exercicio anterior;

IX - comparativo da receita orgada com a arrecadada;

X - comparativo da despesa autorizada com a realizada;

XI - demonstrativo da divida fundada;

XII - demonstrativo da divida flutuante;

XIII - demonstrativos da receita e despesa segundo as categorias economicas;

XIV -demonstrativo da despesa por fungdo e subfuncdes;

XV - quadro consolidado das despesas por categorias econémicas;

XVI - copia do boletim de caixa e bancos de 31 (trinta e um) de dezembro e respectiva conciliagao bancaria;

XVII - relacdo de restos a pagar, identificando os valores processados e ndao processados;

XVIII -copia dos balancetes da receita e da despesa de dezembro, inclusive extra-orcamentaria, abrangendo os
fundos especiais;

XIX - cdpia da lei orgamentaria e respectivo decreto, bem como, quadro demonstrativo dos créditos adicionais, de
conformidade com Anexo 6;

XX - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade, comprovando a habilitagdo profissional do
responsavel pelos balancos e demonstracGes contabeis;

XXI - relacdo das licitacOes realizadas, separadas por modalidade, constando n© do processo, n° da licitacao,
data da abertura, objeto, vencedor(es), valor e data de eventual contrato;

XXII - relacdo das despesas efetuadas com dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, nos casos enquadrados na
exigéncia de ratificacdo do ato (artigo 26 da Lei Federal n°® 8.666/93 e suas alteragdes), constando nimero do
processo, data da abertura, objeto, valor, fornecedor e data da publicagao da ratificagdo;

XXIII -relacdo dos contratos, inclusive aditamentos e convénios firmados no exercicio, mencionando n° do
ajuste, data, interessado, objeto, valor, modalidade da licitagdo ou fundamento da dispensa ou inexigibilidade;
XXIV - relacdo dos auxilios, subvencoes e contribuices recebidos do Estado constando: drgdo concessor, objeto,
valor e data do recebimento de tais repasses;

XXV - relacdo dos auxilios, subvengdes e contribuicdes recebidos da Unido para a area da salde, constando:
orgao concessor, objeto, valor e data do recebimento de tais repasses, quando couber;

XXVI - relacao dos auxilios, subvengbes e contribuices concedidos pela Autarquia, de conformidade com o
Anexo 1, por meio eletronico;

XXVII - relagdo de obras de arte e objetos histéricos adquiridos no periodo, indicando o valor comercial e de
aquisigdo, importancia histérica e origem (nacional ou estrangeira);

XXVIII - copia do Mapa de Precatérios do Tribunal da Justica e Oficios Requisitorios da Justica do Trabalho e
relacdo dos pagamentos efetuados a conta de precatorios judiciais, da qual constem origem da acdo, valor e data
de pagamentos;

XXIX - relagdo de acdes negociadas (aquisicdao e venda), na qual constem empresa, tipo, quantidade, valor, e as
instituicdes envolvidas na operacao;

XXX - relacdo dos empréstimos, financiamentos e operacdes de crédito, firmados com instituicdes publicas ou
privadas, discriminando, por operacdo, instituicoes envolvidas, data do ajuste, objetivos, vigéncia e valores;

XXXI - relacdo, por meio eletronico, dos adiantamentos concedidos, de conformidade com o programa
disponibilizado por este Tribunal;

XXXII - cdpia da publicacao anual dos valores das remuneracdes dos cargos e empregos publicos;

XXXIII - copia da lei de criacdo, regulamentos e regimentos, se houver.

XXXIV - relagdo dos contratos de programa firmados no exercicio com consdrcios
publicos, no ambito da gestdao associada de servigos publicos, bem como de eventuais
alteracgdes, constando: n°® do ajuste, data da assinatura, contratado, resumo das
obrigag¢des e prazo;

XXXV - relacdo dos contratos de programa firmados no exercicio com entes federativos
por forgca de convénios de cooperagao no ambito da gestdo associada de servigos



publicos, bem como de eventuais alteragdes, constando: n°® do ajuste, data da
assinatura, contratado, resumo das obrigagdes e prazo.

(incisos XXXIV e XXXV acrescidos pelo ADITAMENTO 03/05 aprovado pela Resolugdo 08/05
- doe 20/12/05)

§ 1° - As autarquias integrantes do sistema SIAFEM ficam desobrigadas do encaminhamento dos documentos a
que se referem os incisos IV a XVIII deste artigo, quando os mesmos estiverem disponiveis no sistema, devendo,
por ocasido da prestacdo de contas, mencionar quais estdo disponiveis.

§ 29 - Remetida a documentacdo prevista no inciso XXXIV, serdo enviadas nos exercicios seguintes apenas as
alterag0es ocorridas e, ainda, ndo havendo informagGes a serem prestadas com relagdo a este e aos demais incisos
deste artigo, devera ser encaminhada apenas declaracdo negativa.

§ 32 - As autarquias deverdo arquivar separadamente e de forma individualizada os
contratos de programas e a respectiva documentacdo pertinente, inclusive a que
comprove a compatibilizacdo e adequacdo das despesas decorrentes as normas vigentes
nos Artigos 16 e 17 da LC 101/00 - Lei de Responsabilidade Fiscal, mantendo-os a
disposicdo deste Tribunal.

(acrescido pelo ADITAMENTO 03/05 aprovado pela Resolugdo 08/05 — DOE 20/12/05)

SECAO II
Dos Contratos e Atos Juridicos Analogos

Artigo 67 - As autarquias e os fundos especiais remeterdo a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més:

I - cdpia de todos os contratos ou atos juridicos analogos celebrados no més anterior, de valor igual ou superior ao
que se refere a letra “c” do inciso II do artigo 23 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracoes;

II - cdpia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer valor, relativamente aos
ajustes indicados no inciso anterior, devendo, por ocasido da remessa, informar o nimero do processo neste
Tribunal do contrato inicial;

III - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, cuja soma de seu valor com o do
ajuste inicial e dos demais termos ultrapasse o valor referido no inciso I deste artigo, considerada a data inicial da
celebragdo, devendo, neste caso, vir acompanhada do contrato inicial, das demais alteracdes e dos documentos do
processo licitatdrio, na conformidade dos artigos seguintes.

§ 1° — Ficam excluidos da obrigacdo prevista neste artigo os convénios e os contratos de operagdes de crédito,
devendo ficar a disposicdo da auditoria nas autarquias.

§ 29 - Nos contratos de concessao/permissao de servigos publicos assinados na qualidade de delegada do poder
concedente ou como Agéncia Reguladora, devera ser observado pelas autarquias o disposto no inciso I deste
artigo c/c artigo 72 destas Instrugoes.

§ 32 - A documentacdo atinente ao cumprimento do disposto na Lei Estadual n® 9.076/95 devera ser
encaminhada nos prazos por ela estabelecido, na forma indicada no inciso II.

§ 49 - Os termos referidos no inciso II deverdo vir acompanhados das necessarias justificativas, da prova da
autorizacdo prévia da autoridade competente e de sua publicagdo.

Artigo 68 - Os processos versando sobre instrumentos contratuais ou atos juridicos analogos, descritos no artigo
anterior, serdo autuados nas autarquias, mediante a utilizacdo de capas proprias, fornecidas pela Imprensa Oficial
do Estado, devidamente preenchidas, contendo documentacdo autenticada e numerada.

Artigo 69 - Os contratos ou atos juridicos analogos, a que se refere o artigo 67 destas Instrugbes, deverdo,
conforme o caso, vir acompanhados do seguinte:

I - cépia da documentacao atinente a correspondente licitacao, na forma capitulada no artigo 38 e seus incisos da
Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracdes, excetuada a documentacao referente a habilitagdo das empresas que
ndo foram adjudicadas. Nos casos de dispensa ou inexigibilidade, copia da competente justificativa, com indicacdo
do dispositivo legal de excecao, ato de ratificacdo e sua publicacdo na Imprensa Oficial;

II - copia da(s) nota(s) de empenho emitida(s) inicialmente para atendimento da despesa;

III - tratando-se de obras e/ou servicos de engenharia, a documentacdo prevista no inciso I deste artigo devera
vir acompanhada especialmente de:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;

b) projeto basico aprovado pela autoridade competente;



c) orcamento detalhado em planilhas que expressem a composicdo de todos os seus custos unitarios;

d) previsao de recursos orcamentarios que assegurem o pagamento das obrigacGes decorrentes de obras ou
servicos a serem executados no exercicio financeiro em curso, de acordo com o respectivo cronograma;

e) comprovacao no Plano Plurianual, quando o produto das obras ou servicos estiver contemplado em suas metas.
IV - tratando-se de execugdo parcelada, declaragao circunstanciada, assinada pela autoridade competente, de que
foi preservada a modalidade de licitacdo pertinente a execucdo total do objeto e documentos comprobatdrios de
que a autorizacdo da despesa foi feita para o custo final da obra ou servico projetado;

V - nos casos de alienacdao de imoveis, prova da avaliacdo prévia e autorizacdo legislativa e nos casos de
permuta, também, prova de que o prego é compativel com o de mercado;

VI - nos casos de contratacdo de empresa de prestacao de servigos técnicos especializados, que apresente relacao
dos integrantes de seu corpo técnico para participar de procedimento licitatdrio, ou para justificar a dispensa ou
inexigibilidade deste, cdpia do comprovante de que tais integrantes realizardo pessoal e diretamente os servicos;
VII - nos casos de notoria especializacdao, a documentacdo que a comprove, nos termos do artigo 25, § 1° da Lei
Federal n° 8.666/93 e suas alteracoes;

VIII - em se tratando de exclusividade, cdpia do atestado fornecido pelo 6rgdo de registro do comércio, Sindicato,
Federagao, Confederacdo Patronal ou entidades equivalentes;

IX - nos casos de emergéncia, caracterizacdo da situacdo calamitosa, motivo da escolha do fornecedor ou
executante e justificativa do prego;

X - nos casos de licitagdes cujo valor ultrapasse 100 (cem) vezes o limite previsto para concorréncia de obras e
servicos de engenharia, prova de que foram adotadas as medidas previstas no artigo 39 da Lei Federal n°
8.666/93 e suas alteracoes;

XI - havendo rescisao do contrato, copia da justificativa e autorizacdo firmada pela autoridade competente;

XII - copia do comprovante do recolhimento da caucdo, se exigida;

XIII - tratando-se de servicos, fornecimento de bens ou execucdo de obras que impliqguem em criacdo, expansao
ou aperfeicoamento de acdao governamental; encaminhar a seguinte documentacao:

a) estimativa do impacto orcamentario-financeiro no exercicio em que deva entrar em vigor e nos dois
subsequientes;

b) declaracdo do ordenador da despesa de que o aumento tem adequacdo orcamentaria e financeira com a Lei
Orgamentaria Anual e compatibilidade com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes Orcamentarias.

termo de ciéncia e de notificacdo, relativo a tramitacdo do processo perante o
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela Contratante e Contratada, conforme modelo
anexo.

(Aditado pela Instrugdo n2 1 de 2004. Publicada no DOE de 19/11/2004)

Pardgrafo uUnico - Para a modalidade licitatéria do Pregdo, deverdo ser encaminhados,
também, os documentos atinentes ao disposto nos incisos VI e VII, do artigo 4° da Lei
Federal 10520, de 17/07/02, além da ata ou relatdrio circunstanciado da apresentacdo
verbal de lances, e negociacdo direta com o proponente, na hipdétese de sua ocorréncia
(incisos VIII, IX e XVII do mesmo dispositivo legal), bem como, o comprovante do
cumprimento de disposicgdes e formalidades previstas nos regulamentos estaduais sobre
a matéria.

(Acrescido pelo aditamento n® 1/2004, DOE de 19/08/2004)

Artigo 70 - Quando ocorrer, cépia da liberacdo de caucdo ou fianca, dada em garantia ao cumprimento do
contrato ou ato juridico andlogo, nos casos previstos no artigo 67 destas Instrucoes, devera ser encaminhada a
este Tribunal, no prazo de 15 (quinze) dias.

Artigo 71 - As autarquias deverdo encaminhar os seguintes elementos, acompanhados da comunicacao do término
das obras e/ou servicos, decorrentes dos contratos ou atos juridicos analogos, previstos no artigo 67 destas
Instrucdes, no maximo em 15 (quinze) dias:

I - copia do termo de recebimento provisdrio e/ou definitivo, com indicacdo expressa da existéncia ou ndo de
pendéncias, reajustamentos ou acertos de qualquer natureza;

II - declaracdo da autoridade responsavel pelas obras e/ou servicos, contendo informagGes sobre:

a) observancia aos prazos previstos;

b) existéncia de multas contratuais, devendo, em caso afirmativo, ser a declaracdo acompanhada de cépia do



comprovante de recolhimento;

c) manifestacao sobre a qualidade e perfeicdo das obras e/ou servigos executados;

d) na hipotese de ndo penderem quaisquer reajustamentos orcamentarios ou acertos, indicacdo expressa de que o
contrato ou ato juridico analogo encontra-se integralmente cumprido.

SECAO III
Dos Contratos de Concessao e Permissao de Servigos Publicos

“Artigo 72 - Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento das atividades desenvolvidas
pelas concessiondrias e permissiondrias de servicos publicos, devera a Autarquia
outorgante da concessdao encaminhar a este Tribunal, no prazo de 30 (trinta) dias,
apés a data de aniversdrio de <cada vigéncia contratual, cdépia dos seguintes
documentos, retratando o respectivo periodo anual encerrado:

(nova redacdo dada pelo ADITAMENTO 2/05 aprovado pela Resolucdao 5/05 — doe 1°/09/2005)

I - certiddo com o nome dos responsaveis pela fiscalizacdo da concessdo/permissdo, nos termos dos artigos 3° e
30, paragrafo Unico da Lei Federal n® 8.987/95, com os respectivos periodos de gestdo, afastamentos e
substituicdes;

II - copia dos relatérios exarados pelos Orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da concessdo/permissao
mencionados no inciso anterior;

III - relatdrio contendo a manifestacdo expressa da autarquia quanto a regularidade dos atos e as providéncias
adotadas no caso de constatacdo de alguma irregularidade ou descumprimento das normas estabelecidas nos
contratos de Concessao/Permissao;

IV - relatdrio circunstanciado contendo as obrigacGes do concessionario no que diz respeito ao cumprimento do
cronograma fisico-financeiro de execucao das obras vinculadas a concessdo, pormenorizando as etapas e prazos
previstos e realizados, explicitando ainda quaisquer alteragdes ocorridas, quanto a prazo, localizacdo, aumento ou
diminuicdo;

V - demonstrativos da receitas arrecadadas pelo Poder Concedente, decorrentes da concessdo, bem como
respectivos comprovantes;

VI - copia da documentacdo relativa a homologagao de reajustes e revisdo de tarifas ocorridas, decorrentes de
contratos de concessdo/permissao de servicos publicos;

VII - documentacdo relativa ao restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro do contrato em funcdo de
quaisquer alteracdes ocorridas;

VIII - relagdo da composicao aciondria da concessionaria/permissionaria, bem como das alterages ocorridas, se
houver;

IX - copia das demonstracdes financeiras da concessionarias de conformidade com a periodicidade estabelecida
no contrato de concessao;

X - documentacdo relativa ao retorno ao poder concedente dos bens reversiveis, direitos e privilégios transferidos
ao concessionario quando da extingdo da concessao.

Paragrafo Unico: Os documentos previstos neste artigo serdo remetidos acompanhados de oficio, fazendo
referéncia ao primeiro encaminhamento, inclusive quanto ao nimero do protocolo neste Tribunal.

SECAO IV



Do Exame Prévio de Edital

Artigo 73 - As autarquias enviardo, quando solicitada por este Tribunal, para os fins previstos nos §§ 1° e 2° do
artigo 113 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracBes, copia completa de editais de licitacdo, no prazo de até 48
(quarenta e oito) horas contadas do recebimento da solicitacdo.

SECAO V
Da Ordem Cronoldgica de Pagamentos

Artigo 74 - As autarquias remeterdo a este Tribunal, até o dia 30 (trinta) do més subseqiiente ao encerramento do
semestre, relacdo das exigibilidades de pagamentos referentes ao semestre anterior das obrigagdes relativas ao
fornecimento de bens, locacles, realizacdes de obras e prestacao de servicos, obedecida a estrita ordem
cronoldgica das datas de suas exigibilidades, fazendo uma relagdo para cada fonte diferenciada de recursos:

I - serdo relacionadas todas as exigibilidades, independentemente de terem sido pagas ou ndo, ainda que
parceladas, decorrentes de contratagOes, cujo valor total seja igual ou superior ao estipulado para a modalidade
tomada de pregos - compras e servigos;

II - a referida relacdo devera estar acompanhada de cdpia das publicacdes das justificativas de alteracdes que,
eventualmente, tenham sido feitas na ordem cronoldgica dos pagamentos.

Artigo 75 - Para efeito do acompanhamento da ordem cronoldgica de pagamentos, os recursos relacionados serdo
considerados vinculados e ndo vinculados.

§ 1° — Entende-se como vinculados os recursos provenientes de contratos de empréstimos, convénios, emissao de
titulos ou de outra forma de obtencdo de recursos que exija vinculacao.

§ 2° — Nao vinculados serao todos os demais recursos, oriundos da receita propria, transferéncias, ou outro meio,
desde que ndo vinculada especificamente sua aplicagao.

Artigo 76 - Os pagamentos deverao respeitar a ordem cronoldgica das exigibilidades, considerando, sempre, cada
fonte diferenciada de recursos, sendo que, no caso de recursos vinculados, cada contrato de empréstimo, convénio
ou outra origem de recursos vinculados sera uma fonte. No caso de ndo vinculados, considerar-se-a cada uma das
categorias econémicas como fonte diferenciada de recursos.

Artigo 77 - As informagGes deverdo ser encaminhadas por meio eletrénico, conforme programa disponibilizado por
este Tribunal, acompanhadas de oficio de encaminhamento assinado pelo responsavel, atestando sua veracidade.
Paragrafo Unico - N3o havendo exigibilidades no periodo, devera ser encaminhada apenas declaragdo nesse
sentido.

SECAO VI
Das Sancdes aos Licitantes

Artigo 78 - As autarquias deverdo comunicar a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més, as sangdes
previstas nos incisos III e IV do artigo 87 da Lei Federal n® 8.666/93 e suas altera¢bes, que tenham sido aplicadas
no més anterior, bem como eventuais reabilitagoes.

Paragrafo (nico - Ocorrendo a reabilitacdo antes do término do prazo estipulado, o fato sera comunicado a este
Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias.

Artigo 79 - A comunicagao de que trata o artigo anterior sera efetuada de conformidade com os Anexos 3 e 4,
acompanhada da comprovacgdo de que o interessado foi notificado para apresentar recurso.

SECAO VII
Dos Auxilios, Subvencoes e Contribuicoes

Artigo 80 - Os auxilios, subvengdes e contribuigdes somente poderdo ser concedidos pelas autarquias nos termos
das exigéncias contidas na Lei Federal n® 4.320/64 e autorizadas pelo legislativo, devendo constar na lei a
entidade beneficiaria, o valor concedido e a destinagdo.

Artigo 81 - Compete a autarquia, enquanto érgao concessor de auxilios, subvengoes e contribuigdes:



| - estabelecer a data limite para apresentacdo das comprovagdes parciais (em caso de convénios plurianuais) ou
totais, a qual ndo podera ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do exercicio seguinte ao recebimento dos
recursos;

Il - proibir aos beneficiarios a redistribuicao dos recursos a outras entidades, congéneres ou nao;

Il - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitagbes de prorrogagao de prazo, para
aplicacao dos recursos e prestacdo de contas, sem prejuizo do disposto no inciso I deste artigo, bem como, alterar
sua destinacao;

IV - receber e examinar as comprovagOes apresentadas e emitir parecer conclusivo, no prazo maximo de 30
(trinta) dias, a contar da data de seu recebimento;

V - examinar as prestagdes de contas oriundas de convénio, segundo as disposicdes estabelecidas no artigo 116
da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracbes, devendo com eles permanecer colecionadas;

VI- exigir das entidades beneficidrias, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, o saneamento de eventuais
irregularidades na comprovacao apresentada, ou sua entrega, em caso de omissao;

VII - suspender, por iniciativa prdpria, novas concessoes aos inadimplentes, quando decorrido o prazo estabelecido
no inciso anterior sem a devida regularizacdo, comunicando tal fato a este Tribunal, no prazo maximo de 15
(quinze) dias, acrescido de copia da documentacdo relativa as providéncias adotadas pela autarquia para
regularizacdao da pendéncia;

VIIl - expedir, a pedido dos interessados, declaracdes ou atestados de regularidade referentes as comprovagoes
apresentadas, ressalvado o julgamento deste Tribunal, conforme o disposto no inciso XVII do artigo 2° da Lei
Complementar Estadual n°® 709/93;

IX - atestar a existéncia de fato e do funcionamento da entidade, relativa ao periodo de concessao;

X - conservar, em suas respectivas unidades, a disposicdo deste Tribunal, para fins de requisicdo ou exame in
Joco, os processos versando sobre prestacdo de contas.

Artigo 82 -No que diz respeito as comprovagdes dos auxilios, subvengdes e contribuicGes, a autarquia devera
estabelecer aos beneficiarios os seguintes procedimentos:

I - indicar os recursos recebidos e descrever resumidamente os documentos de despesa, de conformidade com o
Anexo 2;

Il - juntar, ainda, nas comprovag0es, os seguintes documentos:

a) manifestacdo expressa do conselho fiscal ou érgdao correspondente do beneficiario sobre a exatiddao do
montante comprovado, atestando estar depositada eventual parcela ainda nao aplicada;

b) declaracdo da existéncia de fato e do funcionamento da entidade, relativa ao periodo da concessdo, firmada
por Autoridade Publica Municipal, Estadual ou Federal, com jurisdicao no Municipio no qual se encontra sediada;

c) copia do balanco ou demonstragao da receita e da despesa, com indicacdo dos valores repassados pelo 6rgao
concessor referente ao exercicio em que o numerario foi recebido;

d) relacdo dos beneficiados com bolsas de estudos e o critério adotado para sua escolha, se for o caso.

Ill - na hipétese de aquisicao de bens moveis e/ou imdveis, apresentar prova dos respectivos registros contabil,
patrimonial e imobilidrio da circunscricdo, conforme o caso;

IV - indicar, no corpo dos documentos originais das despesas, o auxilio, subvengdo ou contribuicdo a que se
referem, extraindo-se, em seguida, as copias que serao juntadas nas prestacles de contas.

Paragrafo Unico — Os originais dos documentos descritos neste artigo ficardo arquivados nas entidades
beneficiarias, a disposigao dos 6rgaos fiscalizadores, podendo ser requisitados, sendo oportunamente devolvidos.
Artigo 83 - As disposicOes das letras “a” e “b” do inciso II do artigo anterior ndo se aplicam as comprovagdes dos
auxilios, subvencoes e contribuicdes concedidos pelo Estado as prefeituras e suas entidades municipais, devendo,
entretanto, apresentar demonstrativo financeiro das contas vinculadas, devidamente conciliados.

SECAO VIII
Dos Adiantamentos

Artigo 84 - As autarquias dardo conhecimento a este Tribunal, em até 15 (quinze) dias do término do prazo para
prestacdo de contas, dos nomes dos responsaveis que deixaram de apresentar contas dos adiantamentos
recebidos, fornecendo todos os elementos que permitam a sua identificagao.

§ 1° - Em se configurando a hipdtese do caput deste artigo, as autarquias deverdo tomar providéncias relativas a
sustacdo da entrega de numerario aos responsaveis em falta.



§ 29 - A liberacdo de novos adiantamentos somente podera ocorrer depois da entrega da prestacao de contas em
atraso, feita pelo responsavel, ou, se for o caso, do atendimento as notificacbes para regulariza-la.

§ 39 - As alegagdes apresentadas ao Tribunal de Contas deverao ser referendadas pela autoridade superior.

§ 49 - As autarquias nas quais o sistema SIAFEM exerce controle sobre os adiantamentos estdo dispensadas das
exigéncias previstas neste artigo.

Artigo 85 - Os processos de prestacdo de contas serdo autuados nas autarquias, mediante a utilizacdo de capas
préprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado e conterao:

I - cdpia(s) da(s) nota(s) de empenho;

Il - comprovante de depdsito bancario ou ordem de pagamento do valor ndo utilizado, se houver;

- guia de recebimento de depdsito na conta “C” (GRDEPC) referente ao recolhimento do saldo ndo utilizado,
se houver;

IV - nota de langamento (NL) de estorno do saldo do adiantamento ndo utilizado, se houver;

V - documento comprobatdrio da anulacdao do saldo de adiantamento nao utilizado, se houver;

VI- nota de liquidagao (NL) da baixa da responsabilidade do valor utilizado no adiantamento;

VII - exame analitico efetuado pelo 6rgdo, ratificado pela autoridade competente;

VIIl - autorizagdo para prorrogacao do prazo de aplicacdo, se for o caso;

IX - extrato bancario da conta especifica para adiantamento;

X - balancete das despesas;

XI- comprovantes originais das despesas, contendo declaragdo do responsavel pelo recebimento do material ou
servigo, quando for o caso.

Paragrafo (nico — As autarquias deverdao manter a disposicao deste Tribunal, para fins de requisicdo ou exame /n
Joco, os processos versando sobre prestacdo de contas de adiantamentos.

Artigo 86 - Somente serdao admitidos comprovantes das despesas realizadas dentro dos prazos de aplicacao
estabelecidos em lei.

Artigo 87 - O numerdrio correspondente aos adiantamentos deverd permanecer depositado em Instituicdo Oficial,
em conta especifica, enquanto nao aplicado.

Artigo 88 - Todas as despesas documentadas deverdo enquadrar-se nas categorias econOmicas proprias, de
acordo com a classificagdo orcamentaria.

Artigo 89 - Os comprovantes deverdo discriminar as despesas efetuadas, constando nos autos, obrigatoriamente,
a prova de que as mesmas foram autorizadas por quem de direito.

Artigo 90 - Nao serdao aceitos documentos com alteragdes, rasuras, emendas ou entrelinhas que prejudiquem a
sua clareza ou legitimidade.

Artigo 91 - As prestagOes de contas de adiantamentos recebidos em virtude de crédito especial ou extraordinario
deverdo fazer referéncia a lei ou ao decreto respectivo, bem como a prorrogacao de vigéncia, se houver.

Artigo 92 - Nos casos de viagens ao exterior, as prestagdes de contas dos adiantamentos serdo feitas mediante a
apresentacao das passagens utilizadas, acompanhadas dos comprovantes das despesas, aceitando-se, entretanto,
em virtude de legislagao especifica de cada Pais, declaracdo de sua realizacao.

Artigo 93 - Serdo encaminhados a este Tribunal, no prazo de 70 (setenta) dias contados da data do recebimento
do adiantamento, os processos de prestacdo de contas relativos as despesas com representacdao do
Superintendente da Autarquia, devidamente formalizados nos termos do artigo 85 destas Instrucoes.

Artigo 94 - Os processos de prestacao de contas de adiantamento, apds julgamento e publicacdo das competentes
quitacOes, deverdo permanecer nos 6rgaos de origem, pelo prazo de 5 (cinco) anos.

SECAO IX
Dos Atos de Admissao de Pessoal

Artigo 95 - Para fins de apreciacao da legalidade e registro dos atos de admissdao de pessoal, as autarquias
remeterdo a este Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro:

|- relagdo das admissOes por concurso publico, ocorridas no exercicio anterior, por meio eletronico, de
conformidade com o programa CAA (Controle de Admissdo e Aposentadoria/Pensdo), disponibilizado por este
Tribunal, acompanhadas de oficio de encaminhamento assinado pelo responsavel, atestando sua veracidade;

Il - relagdo das contratagdes por tempo determinado, ocorridas no exercicio anterior, de conformidade com o inciso
L



lll - quadro de pessoal, em 31 (trinta e um) de dezembro, com indicacdo dos cargos criados, providos e vagos, de
conformidade com o Anexo 5.

Paragrafo tnico - Nao ocorrendo admissdes no periodo, devera ser encaminhada declaragao nesse sentido.
Artigo 96 - Os processos de admissdo de pessoal, devidamente classificados segundo o fundamento do ato,
concurso publico ou tempo determinado, ficardo a disposicdo deste Tribunal, nas autarquias.

Paragrafo tnico - Considerada a natureza da admissado ou da contratacdo, os processos deverao conter:

| - se precedida de concurso publico:

a) capa indicando:

1 - nimero do processo;

2 - 6rgao;

3 - denominacdo do cargo ou emprego publico, com referéncia a respectiva legislacao;

4 - nimero de vagas existentes a data da primeira publicacdo do edital;

5 - responsavel pela abertura e homologacao.

b) quadro de pessoal atualizado a data do edital;

c) legislacdo de criacdo do cargo ou emprego publico;

d) edital de abertura e respectiva publicacao, com indicacdo do érgdo de imprensa utilizado;

e) publicacdo da lista de classificacdo final dos candidatos habilitados;

f) publicagdo do termo de homologagao;

g) publicagdo da prorrogagao do prazo de validade do concurso publico;

h) ato de admissdo, acompanhado de documentos que indiquem: nome do candidato, nimero do registro geral
(RG), nuimero do PIS/PASEP, classificacdo, inicio do exercicio, concurso e cargo ou emprego publico
correspondente, bem como o motivo da existéncia do cargo vago;

i) prorrogacdo de prazo para posse ou exercicio.

II - se contratagdo por tempo determinado:

a) capa indicando:

1 - nlmero do processo;

2 - 6rgao;

3 - denominacao da fungao;

4 - legislacdo autorizadora.

b) cdpia da legislagao autorizadora da contratacdo por prazo determinado e justificativa quanto a necessidade da
contratagao temporaria de excepcional interesse publico;

c) requisitos basicos para selecdo, se houver, e publicacdo da lista de classificacao final;

d) contrato de trabalho indicando: nome do contratado, documento de identidade (RG), nimero do PIS/PASEP,
funcdo, classificagdo em selecdo e vigéncia do contrato, se houver ;

e) rescisdo contratual, quando for o caso.

Artigo 97 - Excetuam-se do exame e registro previstos nesta Secdo as admissdes para cargos de provimento em
comissao e fungOes de confianga.

SECAO X
Dos Atos de Aposentadoria, Complementacdo de Proventos de Aposentadoria e Complementagao do
Valor da Pensao

Artigo 98 - Para fins de apreciacdo da legalidade e conseqiiente registro, as autarquias deverao encaminhar a
este Tribunal, por meio eletronico, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro, relagdes dos atos concessérios de
aposentadoria, complementacdo de proventos de aposentadoria e complementacdo do valor da pensao, bem como
eventuais apostilas retificatorias, as quais oneram diretamente o tesouro estadual, concedidas no exercicio
anterior, de conformidade com o programa CAA (Controle de Admissdo e Aposentadoria/Pensao), disponibilizado
por este Tribunal, acompanhadas de oficio de encaminhamento assinado pelo responsavel, atestando sua
veracidade.



Artigo 99 - Os processos relativos aos atos de que tratam esta Secdo serdo autuados nas autarquias, devendo
constar, na capa, as seguintes indicacoes:

I - ndmero do processo de origem;

Il - 6rgdo de origem;

Il -nome do servidor, nimero do PIS/PASEP; nos casos de complementacdo do valor da pensdo, acrescentar o(s)
nome(s) do(s) beneficiario(s);

IV - assunto (aposentadoria, complementacdo de proventos de aposentadoria e complementacao do valor da
pensao);

V - data do ato concessorio.

Artigo 100 - Os processos deverdo conter originais ou cOpias autenticadas pela autarquia dos seguintes
documentos:

I - Nos casos de aposentadoria:

a) ato concessorio;

b) requerimento ou pedido do interessado, em se tratando de aposentadoria voluntaria;

c) laudo médico, quando se tratar de aposentadoria por invalidez;

d) apostila retificatdria do ato de aposentadoria, se for o caso;

e) comprovante de idade (aposentadoria voluntdria ou compulséria): cédula de identidade (RG), carteira
profissional, certiddo de nascimento ou certiddo de casamento;

f) comprovante de inscricdo do PIS/PASEP;

g) decisao judicial, se for o caso;

h) certidao de contagem e liquidacdo de tempo de servico, oriundas de outros 6rgaos previdenciarios, inclusive do
Regime Geral de Previdéncia Social (INSS), para fins de aposentadoria;

i) certidao averbando o tempo para fins de aposentadoria;

j) ato de nomeacdo ou admissdo do servidor no servico publico estadual;

I) ato concessorio da Sexta parte, se for o caso;

m) ato concessorio do Ultimo adicional por tempo de servigo;

n) Ultima apostila de enquadramento ocorrida antes da aposentadoria;

0) documentacdo relativa a concessao de outras vantagens pecuniarias incluidas nos proventos, se for o caso;

p) mapas de aulas, no caso de professor com carga suplementar;

q) confirmacao dos proventos;

r) manifestacdo(des) do juridico;

s) publicacdo do ato.

Il - Nos casos de complementagdo de proventos de aposentadoria:

a) requerimento do interessado;

b) certidao fornecida pelo instituto previdenciario competente;

c) titulo expedido pela diregao da autarquia no qual, conste a diferenga do provento a que tiver direito.

Il - Nos casos de complementacado do valor da pensao:

a) requerimento do(s) beneficiario(s) do empregado falecido;

b) certidao fornecida pelo instituto previdenciario competente;

c) certiddo de dbito;

d) prova de qualificagao do(s) beneficiario(s);

e) titulo concessério da complementacdo da pensao, no qual conste a diferenca a que o(s) beneficiario(s) tiver
direito.

Artigo 101 - As vantagens decorrentes de decisdo judicial deverdo ser formalizadas por meio de apostila
retificatoria e comprovadas pela juntada de copia da sentenca acompanhada da declaracao do seu transito em
julgado.

Artigo 102 - Os processos de que trata esta Secdo deverdo permanecer a disposicao deste Tribunal, para efeito de
inspecdes e exames.

Artigo 103 - O Tribunal de Contas, apds o transito em julgado da sentenca que determinou o registro do ato de
aposentadoria, expedira certiddo para fins de compensacao financeira,, desde que requerida a Secretaria-Diretoria
Geral, mediante peticdo protocolada na Sede ou Unidades Regionais, mencionando o nimero do processo
correspondente.



SECAO XI
Do Controle Interno

Artigo 104 - O(s) responsavel(eis) pelo controle interno do 6rgdo arquivara(do) e colocara(do) a disposicdo deste
Tribunal copia de todos os relatdrios e pareceres exarados no més, em cumprimento as obrigagOes dispostas no
artigo 35 da Constituigdo Estadual c/c paragrafo Unico do artigo 14 e artigo 26 da Lei Complementar n® 709/93.
Paragrafo Unico — Em ocorrendo qualquer ofensa aos principios consagrados no artigo 37 da Constituicdo
Federal, devera o fato ser comunicado a este Tribunal, impreterivelmente, em até 03 (trés) dias da elaboracdo do
relatdrio ou parecer respectivo.

Artigo 105 - Cabe, também, ao controle interno, em apoio ao controle externo, acompanhar os diversos setores
da Administracdo, na observancia dos procedimentos e prazos previstos neste Capitulo.

CAPITULO IV

DAS FUNDACOES

SECAO I
Das Contas

Artigo 106 -  Para fins de fiscalizacdo contabil, financeira, orcamentdria, operacional e patrimonial, quanto a
legalidade, legitimidade e economicidade, exercida por meio do controle externo e julgamento das contas anuais
das fundaces instituidas ou mantidas pelo Poder Publico Estadual, bem como apreciacdo dos atos praticados por
seus ordenadores de despesa, administradores, gestores e demais responsaveis por bens e valores publicos,
devera ser encaminhada a este Tribunal, até 30 (trinta) dias a contar da realizacdo de sua Assembléia Geral
Ordinaria, no caso de se submeter a Lei Federal n® 6.404/76, ou até 90 (noventa) dias apds o encerramento de
seu exercicio financeiro, nos demais casos, a seguinte documentacdo relativa ao exercicio anterior:

I - relatdrio da diretoria sobre as atividades desenvolvidas, contendo exposicao sobre as demonstracdes contabeis
e seus resultados, inclusive as suas principais realizacdes;

Il - certiddo contendo os nomes dos dirigentes e integrantes da Presidéncia, Diretoria, Conselhos e o0s
responsaveis pelo controle interno, tesouraria, almoxarifado, patrimonio e fundos especiais, com 0s respectivos
periodos de gestdo, afastamentos e substituicdes;

Il - cdpia da fixacdo da remuneragao e demonstrativo dos pagamentos efetuados aos dirigentes da Fundacao;

IV - balanco e demais demonstracOes contabeis;

V - cdpia do boletim de caixa e bancos de 31 (trinta e um) de dezembro e respectiva conciliagdo bancaria;

VI - relacdo dos restos a pagar, identificando os valores processados e nao processados, quando couber;

VII - cdpia dos balancetes da receita e da despesa de dezembro, inclusive extra—orcamentaria, abrangendo os
fundos especiais, quando couber;

VIIl - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade, comprovando a habilitagdo profissional dos
responsaveis pelos balancos e demonstracdes contabeis;

IX - copia do parecer do Conselho Fiscal e/ou de curadores, conforme o caso;

X - codpia do parecer da auditoria interna e/ou independente, quando houver;



Xl - relagdo das licitagdes realizadas, separadas por modalidade, constando n® de processo, n° da licitacdo, data
da abertura, objeto, vencedor(es), valor e data de eventual contrato;

Xl - relagdo das despesas efetuadas com dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, nos casos enquadrados na
exigéncia de ratificacdo do ato (artigo 26 da Lei Federal n°® 8.666/93 e suas alteragdes), constando nimero do
processo, data da abertura, objeto, valor, fornecedor e data da publicacao da ratificagdo;

XIll - relagdo dos contratos, inclusive aditamentos e convénios firmados no exercicio, mencionando n° do
ajuste, data, interessado, objeto, valor, modalidade da licitagdo ou fundamento da dispensa ou inexigibilidade;

XIV - relagdo dos auxilios, subvencdes e contribuicoes recebidos do Estado constando: érgdo concessor, objeto,
valor e data do recebimento de tais repasses;

XV - relacdo dos auxilios, subvencGes e contribuigdes recebidos da Unido para a area da salde, constando: 6rgao
concessor, objeto, valor e data do recebimento de tais repasses;

XVI - relagdo dos auxilios, subvencGes e contribuicdes concedidos pela Fundacao, de conformidade com o Anexo 1,
por meio eletronico;

XVII - relacdo de obras de arte e objetos histéricos adquiridos no periodo, indicando o valor comercial e de
aquisigdo, importancia histérica e origem (nacional ou estrangeira);

XVIII - cdpia do Mapa de Precatérios do Tribunal da Justica e Oficios Requisitdrios da Justica do Trabalho e relagdo
dos pagamentos efetuados a conta de precatdrios judiciais, da qual constem origem da acdo, valor e data de
pagamentos;

XIX - relacdo das a¢des negociadas (aquisicao e venda), na qual constem empresa, tipo, quantidade, valor, e as
instituicdes envolvidas na operacao;

XX - relagdo dos empréstimos, financiamentos e operacles de crédito, firmados com instituicdes publicas ou
privadas, discriminando, por operacdo, instituicoes envolvidas, data do ajuste, objetivos, vigéncia e valores;

XXI - cdpia da Ata da Assembléia Geral Ordinaria que aprovou as contas do exercicio e a respectiva publicacao,
quando couber;

XXIl - relagdo, por meio eletronico, dos adiantamentos concedidos, de conformidade com o programa
disponibilizado por este Tribunal;

XXIII - cdpia da publicacdo anual dos valores das remuneracoes dos cargos e empregos publicos, quando couber;
XXIV - copia da lei que autorizou a instituicdo da fundacdo, escritura publica, estatuto, regimento interno,
regulamentos de compras, obras e servicos, de admissao de pessoal e demais, se houver.

XXV - relacdo dos contratos de programa firmados no exercicio com consdrcios
publicos, no ambito da gestdao associada de servicos publicos, bem como de eventuais
alteragdes, constando: n° do ajuste, data da assinatura, contratado, resumo das
obrigag¢des e prazo;

XXVI - relacédo dos contratos de programa firmados no exercicio com entes federativos
por forca de convénios de cooperagcdao no ambito da gestdo associada de servicgos
publicos, bem como de eventuais alteragdes, constando: n°® do ajuste, data da
assinatura, contratado, resumo das obrigag¢des e prazo.

(incisos acrescidos pelo ADITAMENTO 03/05 aprovado pela Resolucao 08/05 — doe 20/12/05)

§ 19 - Remetida a documentacdo prevista no inciso XXV, serdo enviadas nos exercicios seguintes apenas as
alteragdes ocorridas e, ainda, ndo havendo informacOes a serem prestadas com relacdo a este e aos demais incisos
deste artigo, devera ser encaminhada apenas declaragdo negativa.
§ 20 - As fundacOes integrantes do sistema SIAFEM ficam desobrigadas do encaminhamento dos documentos a
que se referem os incisos IV e VII deste artigo, quando os mesmos estiverem disponiveis no sistema, devendo, por
ocasido da prestacao de contas, mencionar quais estdo disponiveis.

§ 39 - As autarquias deverao arquivar separadamente e de forma individualizada os contratos de programas e a
respectiva documentacao pertinente, inclusive a que comprove a compatibilizacdo e adequacdo das despesas
decorrentes as normas vigentes nos Artigos 16 e 17 da LC 101/00 - Lei de Responsabilidade Fiscal, mantendo-os a
disposicao deste Tribunal.

(acrescido pelo ADITAMENTO 03/05 aprovado pela Resolugdao 08/05 — doe 20/12/05)



Artigo 107 - O disposto neste Capitulo aplica-se, no que couber, as fundacdes que se enquadrem em qualquer
das condigGes abaixo descritas:

I - que tenham sido instituidas ou mantidas por 6rgaos da administracdo publica;

Il - estejam sob a supervisdo ou sob controle dos 6rgaos da administragao publica, ou de seus delegados;

Il - recebam recursos financeiros de érgaos da administracdo publica;

IV - sejam administradas por funcionarios ou servidores de quaisquer érgaos da administracdo publica;

V - estejam localizadas em imdveis publicos ou destinados ao servigo publico;

VI - ajustem, regularmente, convénios ou contratos com 6rgaos da Administracdo Publica.

Artigo 108 - As fundacgdes referidas neste Capitulo, quando for o caso, deverdo encaminhar a este Tribunal, no
prazo de 30 (trinta) dias, os documentos relativos a decisdo de sua paralisacdo ou de sua extincao.

SECAO II
Dos Contratos e Atos Juridicos Analogos

Artigo 109 - As fundacOes remeterdo a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més:

| - cdpia de todos os contratos ou atos juridicos analogos celebrados no més anterior, de valor igual ou superior ao
que se refere a letra “c” do inciso II do artigo 23 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes;

Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer valor, relativamente aos
ajustes indicados no inciso anterior, devendo, por ocasido da remessa, informar o nimero do processo neste
Tribunal do contrato inicial;

Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, cuja soma de seu valor com o do ajuste
inicial e dos demais termos ultrapasse o valor referido no inciso I deste artigo, considerada a data inicial da
celebracdo, devendo, neste caso, vir acompanhada do contrato inicial, das demais alteracdes e dos documentos do
processo licitatorio, na conformidade dos artigos seguintes.

§ 1° — Ficam excluidos da obrigacdo prevista neste artigo os convénios e os contratos de operacbes de crédito,
devendo ficar a disposicao da auditoria nas fundacdes.

§ 2° - A documentacdo atinente ao cumprimento do disposto na Lei Estadual n® 9.076/95 devera ser
encaminhada nos prazos por ela estabelecido, na forma indicada no inciso II.

§ 39 - Os termos referidos no inciso II deverdo vir acompanhados das necessarias justificativas, da prova da
autorizagdo prévia da autoridade competente e de sua publicagao.

Artigo 110 - Os processos versando sobre instrumentos contratuais ou atos juridicos analogos, descritos no artigo
anterior, serao autuados nos érgaos de origem, mediante a utilizacdo de capas prdprias, fornecidas pela Imprensa
Oficial do Estado, devidamente preenchidas, contendo documentagao autenticada e numerada.

Artigo 111 - Os contratos ou atos juridicos analogos, a que se refere o artigo 109 destas Instrugdes, deverao,
conforme o caso, vir acompanhados do seguinte:

|- copia da documentacdo atinente a correspondente licitacdo, na forma capitulada no artigo 38 e seus incisos da
Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracdes, excetuada a documentacdo referente a habilitagdo das empresas que
ndo foram adjudicadas. Nos casos de dispensa ou inexigibilidade, copia da competente justificativa, com indicacdo
do dispositivo legal de excecao, ato de ratificacdo e sua publicacdo na Imprensa Oficial;

Il - cdpia da(s) nota(s) de empenho emitida(s) inicialmente para atendimento da despesa;

lll - tratando-se de obras e/ou servigos de engenharia, a documentacdo prevista no inciso I deste artigo devera vir
acompanhada especialmente de:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;

b) projeto basico aprovado pela autoridade competente;

c¢) orcamento detalhado em planilhas que expressem a composicao de todos os seus custos unitarios;

d) previsdo de recursos orcamentarios que assegurem o pagamento das obrigagGes decorrentes de obras ou
servicos a serem executados no exercicio financeiro em curso, de acordo com o respectivo cronograma;

e) comprovagdo no Plano Plurianual, quando o produto das obras ou servicos estiver contemplado em suas
metas.

IV - tratando-se de execucado parcelada, declaracdo circunstanciada, assinada pela autoridade competente, de que
foi preservada a modalidade de licitacdo pertinente a execucdo total do objeto e documentos comprobatérios de
que a autorizacdo da despesa foi feita para o custo final da obra ou servico projetado;

V - nos casos de alienagdo de imdveis, prova da avaliagdo prévia e autorizagdo legislativa e, nos casos de



permuta, também, prova de que o preco é compativel com o de mercado;

VI -nos casos de contratacdo de empresa de prestacdo de servigos técnicos especializados, que apresente relacao
dos integrantes de seu corpo técnico para participar de procedimento licitatdrio, ou para justificar a dispensa ou
inexigibilidade deste, cdpia do comprovante de que tais integrantes realizardo pessoal e diretamente os servigos;
VIl - nos casos de notdria especializagdo, a documentacdo que a comprove, nos termos do artigo 25, § 1° da Lei
Federal n°® 8.666/93 e suas alteracoes;

VIIl - em se tratando de exclusividade, cdpia do atestado fornecido pelo 6rgao de registro do comércio, Sindicato,
Federacdo, Confederacdo Patronal ou entidades equivalentes;

IX -nos casos de emergéncia, caracterizagdo da situacdo calamitosa, motivo da escolha do fornecedor ou
executante e justificativa do prego;

X - nos casos de licitagdes cujo valor ultrapasse 100 (cem) vezes o limite previsto para concorréncia de obras e
servicos de engenharia, prova de que foram adotadas as medidas previstas no artigo 39 da Lei Federal n°
8.666/93 e suas alteracdes;

XI - havendo rescisdo do contrato, cdpia da justificativa e autorizagdo firmada pela autoridade competente;

Xll - cdpia do comprovante do recolhimento da caucdo, se exigida;

XIlll - tratando-se de servicos, fornecimento de bens ou execugao de obras que impliguem em criacdo, expansao
ou aperfeicoamento de agao governamental; encaminhar a seguinte documentagao:

a) estimativa do impacto orcamentario-financeiro no exercicio em que deva entrar em vigor e nos dois
subseqiientes;

b) declaracao do ordenador da despesa de que o aumento tem adequacao orcamentaria e financeira com a Lei
Orgamentaria Anual e compatibilidade com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes Orcamentarias.

termo de ciéncia e de notificacdo, relativo a tramitagcdo do processo perante o
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela Contratante e Contratada, conforme modelo
anexo.

(Aditado pela Instrugdo n2 1 de 2004. Publicada no DOE de 19/11/2004)

Paragrafo tGnico - Para a modalidade licitatéria do Pregdo, deverdo ser encaminhados,
também, os documentos atinentes ao disposto nos incisos VI e VII, do artigo 4° da Lei
Federal 10520, de 17/07/02, além da ata ou relatdrio circunstanciado da apresentacdo
verbal de lances, e negociacgdo direta com o proponente, na hipdétese de sua ocorréncia
(incisos VIII, IX e XVII do mesmo dispositivo legal), bem como, o comprovante do
cumprimento de disposicgdes e formalidades previstas nos regulamentos estaduais sobre
a matéria.

(Acrescido pelo aditamento n? 1/2004, DOE de 19/08/2004)

Artigo 112-  Quando ocorrer, cdpia da liberagao de caugdo ou fianca, dada em garantia ao cumprimento do
contrato ou ato juridico analogo, nos casos previstos no artigo 109 destas Instrucdes, devera ser encaminhada a
este Tribunal, no prazo de 15 (quinze) dias.

Artigo 113 -  As fundagOes deverdo encaminhar os seguintes elementos, acompanhados da comunicacdo do
término das obras e/ou servicos, decorrentes dos contratos ou atos juridicos analogos, previstos no artigo 109
destas Instrugdes, no maximo em 15 (quinze) dias:

I - copia do termo de recebimento provisdrio e/ou definitivo, com indicagdao expressa da existéncia ou ndo de
pendéncias, reajustamentos ou acertos de qualquer natureza;

II - declaracdo da autoridade responsavel pelas obras e/ou servicos, contendo informagGes sobre:

a) observancia aos prazos previstos;

b) existéncia de multas contratuais, devendo, em caso afirmativo, ser a declaracdo acompanhada de copia do
comprovante de recolhimento;

c) manifestacao sobre a qualidade e perfeicdo das obras e/ou servigos executados;

d) na hipétese de ndo penderem quaisquer reajustamentos orgamentarios ou acertos, indicagdo expressa de que
0 contrato ou ato juridico analogo encontra-se integralmente cumprido.



SECAO III
Do Exame Prévio de Edital

Artigo 114 - As fundagOes enviardo, quando solicitada por este Tribunal, para os fins previstos nos §§ 1° e 2° do
artigo 113 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes, copia completa de editais de licitacdo, no prazo de até 48
(quarenta e oito) horas contadas do recebimento da solicitacdo.

SECAO IV
Da Ordem Cronoldgica de Pagamentos

Artigo 115 - As fundagles remeterdo a este Tribunal, até o dia 30 (trinta) do més subseqiiente ao encerramento
do semestre, relacdo das exigibilidades de pagamentos referentes ao semestre anterior das obrigagoes relativas ao
fornecimento de bens, locagles, realizacdes de obras e prestacdo de servigos, obedecida a estrita ordem
cronoldgica das datas de suas exigibilidades, fazendo uma relagdo para cada fonte diferenciada de recursos:

I - serdo relacionadas todas as exigibilidades, independentemente de terem sido pagas ou ndo, ainda que
parceladas, decorrentes de contratacGes, cujo valor total seja igual ou superior ao estipulado para a modalidade
tomada de pregos - compras e servigos;

II — a referida relagdo devera estar acompanhada de copia das publicacdes das justificativas de alterages que,
eventualmente, tenham sido feitas na ordem cronolégica dos pagamentos.

Artigo 116 - Para efeito do acompanhamento da ordem cronoldgica de pagamentos, os recursos relacionados
serdo considerados vinculados e ndo vinculados.

§ 1° — Entende-se como vinculados os recursos provenientes de contratos de empréstimos, convénios, emissao de
titulos ou de outra forma de obtencdo de recursos que exija vinculacao.

§ 2° — Nao vinculados serao todos os demais recursos, oriundos da receita propria, transferéncias, ou outro meio,
desde que ndo vinculada especificamente sua aplicagao.

Artigo 117 - Os pagamentos deverdo respeitar a ordem cronoldgica das exigibilidades, considerando, sempre,
cada fonte diferenciada de recursos, sendo que, no caso de recursos vinculados, cada contrato de empréstimo,
convénio ou outra origem de recursos vinculados sera uma fonte. No caso de ndo vinculados, considerar-se-a cada
uma das categorias econémicas como fonte diferenciada de recursos, quando couber.

Artigo 118 - As informacgdes deverdo ser encaminhadas por meio eletronico, conforme programa disponibilizado
por este Tribunal, acompanhadas de oficio de encaminhamento assinado pelo responsavel, atestando sua
veracidade.

Paragrafo unico - N3o havendo exigibilidades no periodo, devera ser encaminhada apenas declaragdo nesse
sentido.

SECAO V
Das Sancoes aos Licitantes

Artigo 119 - As fundacgdes deverao comunicar a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més, as sangdes
previstas nos incisos III e IV do artigo 87 da Lei Federal n® 8.666/93 e suas altera¢bes, que tenham sido aplicadas
no més anterior, bem como eventuais reabilitagoes.

Paragrafo Gnico - Ocorrendo a reabilitagao antes do término do prazo estipulado, o fato sera comunicado a este
Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias.

Artigo 120 - A comunicagdo de que trata o artigo anterior serd efetuada de conformidade com os Anexos 3 € 4,
acompanhada da comprovacao de que o interessado foi notificado para apresentar recurso.

SECAO VI
Dos Auxilios, Subvencoes e Contribuigoes



Artigo 121 - Os auxilios, subvencoes e contribuigdes somente poderdo ser concedidos pelas fundagdes instituidas
pelo Estado, nos termos das exigéncias contidas na Lei Federal n® 4.320/64 e autorizadas pelo legislativo, devendo
constar na lei a entidade beneficiaria, o valor concedido e a destinagdo.

Artigo 122 - Compete as fundagdes, enquanto érgdo concessor de auxilios, subvengdes e contribuicoes:

I - estabelecer a data limite para apresentacdo das comprovacgdes parciais (em caso de convénios plurianuais) ou
totais, a qual ndo podera ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do exercicio seguinte ao recebimento dos
recursos;

II - proibir aos beneficiarios a redistribuicdo dos recursos a outras entidades, congéneres ou nao;

III - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacdes de prorrogacao de prazo, para
aplicacdo dos recursos e prestacdo de contas, sem prejuizo do disposto no inciso I deste artigo, bem como, alterar
sua destinacao;

IV - receber e examinar as comprovacoes apresentadas e emitir parecer conclusivo, no prazo maximo de 30
(trinta) dias, a contar da data de seu recebimento;

V - examinar as prestagdes de contas oriundas de convénio, segundo as disposicdes estabelecidas no artigo 116 da
Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes, devendo com eles permanecer colecionadas;

VI - exigir das entidades beneficidrias, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, o saneamento de eventuais
irregularidades na comprovagao apresentada, ou sua entrega, em caso de omiss3o;

VII - suspender, por iniciativa prdpria, novas concessdes aos inadimplentes, quando decorrido o prazo
estabelecido no inciso anterior sem a devida regularizacdo, comunicando tal fato a este Tribunal, no prazo maximo
de 15 (quinze) dias, acrescido de copia da documentacdo relativa as providéncias adotadas pela fundagdo para
regularizacdao da pendéncia;

VIII - expedir, a pedido dos interessados, declaracdes ou atestados de regularidade referentes as comprovagoes
apresentadas, ressalvado o julgamento deste Tribunal, conforme o disposto no inciso XVII do artigo 2° da Lei
Complementar Estadual n® 709/93;

IX - atestar a existéncia de fato e do funcionamento da entidade, relativa ao periodo de concessao;

X - conservar, em suas respectivas unidades, a disposicao deste Tribunal, para fins de requisicdo ou exame /in
loco, os processos versando sobre prestacdo de contas.

Artigo 123 - No que diz respeito as comprovagdes dos auxilios, subvengGes e contribuigbes, as fundagdes deverdo
estabelecer aos beneficiarios os seguintes procedimentos:

I — indicar os recursos recebidos e descrever resumidamente os documentos de despesa, de conformidade com o
Anexo 2;

II - juntar, ainda, nas comprovagoes, 0s seguintes documentos:

a) manifestacdo expressa do conselho fiscal ou 6rgao correspondente do beneficiario sobre a exatiddo do
montante comprovado, atestando estar depositada eventual parcela ainda nao aplicada;

b) declaracdo da existéncia de fato e do funcionamento da entidade, relativa ao periodo da concessao, firmada por
Autoridade Publica Municipal, Estadual ou Federal, com jurisdicdo no municipio no qual se encontra sediada;

c) copia do balango ou demonstracdo da receita e da despesa, com indicacdo dos valores repassados pelo 6rgao
concessor referente ao exercicio em que o numerario foi recebido;

d) relacdo dos beneficiados com bolsas de estudos e o critério adotado para sua escolha, se for o caso.

III - na hipotese de aquisicdo de bens mdveis e/ou imdveis, apresentar prova dos respectivos registros contabil,
patrimonial e imobilidrio da circunscricdo, conforme o caso;

IV — indicar, no corpo dos documentos originais das despesas, o auxilio, subvengdo ou contribuicdo a que se
referem, extraindo-se, em seguida, as copias que serao juntadas nas prestacles de contas.

Paragrafo unico — Os originais dos documentos descritos neste artigo ficardo arquivados nas entidades
beneficiarias, a disposigao dos 6rgaos fiscalizadores, podendo ser requisitados, sendo oportunamente devolvidos.
Artigo 124 - As disposicOes das letras “a” e “b” do inciso II do artigo anterior ndo se aplicam as comprovagoes
dos auxilios, subvencOes e contribuicGes concedidos pelas fundagdes as prefeituras e suas entidades municipais,
devendo, entretanto, apresentar demonstrativo financeiro das contas vinculadas, devidamente conciliados.

SECAO VII
Dos Adiantamentos



Artigo 125 - As fundagOes dardo conhecimento a este Tribunal, em até 15 (quinze) dias do término do prazo para
prestacdo de contas, dos nomes dos responsaveis que deixaram de apresentar contas dos adiantamentos
recebidos, fornecendo todos os elementos que permitam a sua identificacdo.

§ 1° - Em se configurando a hipdtese do caput deste artigo, as fundagGes deverdo tomar providéncias relativas a
sustacdo da entrega de numerario aos responsaveis em falta.

§ 20 - A liberacdo de novos adiantamentos somente podera ocorrer depois da entrega da prestacao de contas em
atraso, feita pelo responsavel, ou, se for o caso, do atendimento as notificacdes para regulariza-la.

§ 39 - As alegacdes apresentadas ao Tribunal de Contas deverao ser referendadas pela autoridade superior.

§ 4° - As fundagbes nas quais o sistema SIAFEM exerce controle sobre os adiantamentos estdao dispensadas das
exigéncias previstas neste artigo.

Artigo 126 - Os processos de prestacdao de contas serdo autuados nas fundagdes, mediante a utilizacdo de capas
préprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado e conterdo:

I — copia(s) da(s) nota(s) de empenho;

II - comprovante de depdsito bancario ou ordem de pagamento do valor ndo utilizado, se houver;

III - guia de recebimento de depdsito na conta “C” (GRDEPC) referente ao recolhimento do saldo ndo utilizado, se
houver;

IV - nota de langamento (NL) de estorno do saldo do adiantamento ndo utilizado, se houver;

V — documento comprobatdrio da anulagdo do saldo de adiantamento ndo utilizado, se houver;

VI - nota de liquidacdo (NL) da baixa da responsabilidade do valor utilizado no adiantamento;

VII - exame analitico efetuado pelo érgao, ratificado pela autoridade competente;

VIII - autorizagdo para prorrogacao do prazo de aplicacdo, se for o caso;

IX - extrato bancario da conta especifica para adiantamento;

X - balancete das despesas;

XI - comprovantes originais das despesas, contendo declaracdo do responsavel pelo recebimento do material ou
servigo, quando for o caso.

Paragrafo tnico — As fundagdes deverdo manter a disposicao deste Tribunal, para fins de requisicao ou exame i
Joco, os processos versando sobre prestagao de contas de adiantamentos.

Artigo 127 - Somente serdo admitidos comprovantes das despesas realizadas dentro dos prazos de aplicagao
estabelecidos em lei.

Artigo 128 - O numerario correspondente aos adiantamentos devera permanecer depositado em Instituicao
Oficial, em conta especifica, enquanto nao aplicado.

Artigo 129 - Todas as despesas documentadas deverdo enquadrar-se nas categorias econémicas prdprias, de
acordo com a classificagdo orcamentaria.

Artigo 130 - Os comprovantes deverdo discriminar as despesas efetuadas, constando nos autos,
obrigatoriamente, a prova de que as mesmas foram autorizadas por quem de direito.

Artigo 131 - Nao serdo aceitos documentos com alteragGes, rasuras, emendas ou entrelinhas que prejudiquem a
sua clareza ou legitimidade.

Artigo 132 - As prestacGes de contas de adiantamentos recebidos em virtude de crédito especial ou extraordinario
deverdo fazer referéncia a lei ou ao decreto respectivo, bem como a prorrogacao de vigéncia, se houver.

Artigo 133 - Nos casos de viagens ao exterior, as prestacdes de contas dos adiantamentos serdo feitas mediante
a apresentacdo das passagens utilizadas, acompanhadas dos comprovantes das despesas, aceitando-se,
entretanto, em virtude de legislagao especifica de cada Pais, declaracdo de sua realizacao.

Artigo 134 - Os processos de prestacdo de contas de adiantamento, apds julgamento e publicacdo das
competentes quitagbes, deverdo permanecer nos 6rgaos de origem, pelo prazo de 5 (cinco) anos.

SECAO VIII
Dos Atos de Admissao de Pessoal

Artigo 135 - Para fins de apreciagdo da legalidade e registro dos atos de admissdo de pessoal, as fundagdes
remeterdo a este Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro:

I - relagdo das admissdes por concurso ou processo seletivo, ocorridas no exercicio anterior, por meio eletronico,
de conformidade com o programa CAA (Controle de Admissao e Aposentadoria/Pensao), disponibilizado por este
Tribunal, acompanhadas de oficio de encaminhamento assinado pelo responsavel, atestando sua veracidade;



II - relacdo das contratacdes por tempo determinado, ocorridas no exercicio anterior, de conformidade com o
inciso I;

III — quadro de pessoal, em 31 (trinta e um) de dezembro do exercicio anterior, com indicacdao dos cargos
criados, providos e vagos, de conformidade com o Anexo 5.

Paragrafo tnico - Ndo ocorrendo admissbes no periodo, devera ser encaminhada declaragdo nesse sentido.
Artigo 136 - Os processos de admissao de pessoal, devidamente classificados segundo o fundamento do ato,
concurso, processo seletivo ou tempo determinado, ficardo a disposicdo deste Tribunal, nas fundacoes.

Paragrafo tnico - Considerada a natureza da admissado ou da contratacdo, os processos deverao conter:

I — se precedida de concurso publico ou processo seletivo:

a) capa indicando:

1 - nimero do processo;

2 - 6rgdo;

3 - denominacdo do cargo ou emprego publico, com referéncia a respectiva legislacdo;

4 - numero de vagas existentes a data da primeira publicacao do edital;

5 - responsavel pela abertura e homologacdo.

b) quadro de pessoal atualizado a data do edital;

c) legislacdo de criacdo do cargo ou emprego publico;

d) edital de abertura e respectiva publicagdo, com indicacdo do 6rgdo de imprensa utilizado;

e) publicacdo da lista de classificacdo final dos candidatos habilitados;

f) publicagdo do termo de homologagdo;

g) publicacao da prorrogacao do prazo de validade do concurso ou processo seletivo;

h) ato de admissao, acompanhado de documentos que indiquem: nome do candidato, nimero do registro geral
(RG), nuimero do PIS/PASEP, classificacdo, inicio do exercicio, concurso e cargo ou emprego publico
correspondente, bem como o motivo da existéncia do cargo vago;

i) prorrogacdo de prazo para posse ou exercicio.

II - se contratagao por tempo determinado:

a) capa indicando:

1 - nimero do processo;

2 - érgdo;

3 - denominacdo da fungao;

4 - legislacdo autorizadora.

b) copia do ato de autorizagcdo da contratagdo por prazo determinado e justificativa quanto a necessidade da
contratacdo temporaria de excepcional interesse publico;

€) requisitos basicos para selecdo, se houver, e publicacdo da lista de classificagdo final;

d) contrato de trabalho indicando: nome do contratado, documento de identidade (RG), nimero do PIS/PASEP,
funcdo, classificagao em selecdo e vigéncia do contrato, se houver;

e) rescisao contratual, quando for o caso.

Artigo 137 - Excetuam-se do exame e registro previstos nesta Secdo as admissdes para cargos de provimento em
comissao e fungdes de confianga.

SECAO IX
Dos Atos de Complementacao de Proventos de Aposentadoria e Complementacao do Valor da Pensao

Artigo 138 - Para fins de apreciacdo da legalidade e conseqiiente registro, as fundacdes deverao encaminhar a
este Tribunal, por meio eletronico, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro, relagbes dos atos concessorios de
aposentadoria, complementacdo de proventos de aposentadoria e complementacdo do valor da pensdo, bem como
eventuais apostilas retificatdrias, as quais oneram diretamente o tesouro estadual, concedidas no exercicio
anterior, de conformidade com o programa CAA (Controle de Admissao e Aposentadoria/Pensdo), disponibilizado
por este Tribunal, acompanhadas de oficio de encaminhamento assinado pelo responsavel, atestando sua
veracidade.

Artigo 139 - Os processos relativos aos atos de que tratam esta Secdo serdo autuados nas fundagGes, devendo
constar, na capa, as seguintes indicacoes:

I - ndmero do processo de origem;



II - 6rgao de origem;

III - nome do servidor, nimero do PIS/PASEP; nos casos de complementacdo do valor da pensdo, acrescentar
o(s) nome(s) do(s) beneficiario(s);

IV - assunto (complementacao de proventos de aposentadoria e complementacdo do valor da pensao);

V - data do ato concessério.

Artigo 140 - Os processos deverdo conter originais ou cdpias autenticadas pelo préprio 6rgdo dos seguintes
documentos:

I - nos casos de complementacdo de proventos de aposentadoria:

a) requerimento do interessado;

b) certidao fornecida pelo instituto previdenciario competente;

c) titulo expedido pela diregao da Fundagdo no qual, conste a diferenca do provento a que tiver direito.

Il - nos casos de complementacao do valor da pensao:

a) requerimento do(s) beneficiario(s) do empregado falecido;

b) certidao fornecida pelo instituto previdenciario competente;

c) certiddo de obito;

d) prova de qualificacdo do(s) beneficiario(s);

e) titulo concessorio da complementacdo da pensdo, no qual conste a diferenca a que o(s) beneficiario(s) tiver
direito.

Artigo 141 - As vantagens decorrentes de decisdo judicial deverdao ser formalizadas por meio de apostila
retificatoria e comprovadas pela juntada de copia da sentenca acompanhada da declaragdo do seu transito em
julgado.

Artigo 142 - Os processos de que trata esta Secdo deverao permanecer a disposicao deste Tribunal, para efeito
de inspegdes e exames.

SECAO X
Do Controle Interno

Artigo 143 -  O(s) responsavel(eis) pelo controle interno do 6rgdo arquivara(ao) e colocara(ao) a disposicdo
deste Tribunal cdpia de todos os relatdrios e pareceres exarados no més, em cumprimento as obrigacdes dispostas
no artigo 35 da Constituicdo Estadual c/c paragrafo tnico do artigo 14 e artigo 26 da Lei Complementar n°® 709/93.
Paragrafo Unico — Em ocorrendo qualquer ofensa aos principios consagrados no artigo 37 da Constituicdo
Federal, devera o fato ser comunicado a este Tribunal, impreterivelmente, em até 03 (trés) dias da elaboragdo do
relatdrio ou parecer respectivo.

Artigo 144 - Cabe, também, ao controle interno, em apoio ao controle externo, acompanhar os diversos setores
da Administracdo, na observancia dos procedimentos e prazos previstos neste Capitulo.

CAPITULO V

DAS ENTIDADES DE PREVIDENCIA ESTADUAL

SECAO I
Das Contas

Artigo 145 - Para fins de fiscalizacdo contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial, quanto a
legalidade, legitimidade e economicidade, exercida por meio do controle externo e julgamento das contas anuais
das entidades de previdéncia estadual, bem como a apreciacdo dos atos praticados por seus ordenadores de



despesa, administradores, gestores e demais responsaveis por bens e valores publicos, devera ser encaminhada a
este Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro, a seguinte documentacdo relativa ao exercicio anterior:

|- relatério das atividades desenvolvidas, contendo exposicdo sobre as demonstragdes financeiras e seus
resultados, inclusive suas principais realizacdes;

Il - certiddo contendo os nomes dos dirigentes e membros dos Conselhos de Administracdo, Fiscal e/ou Curador,
conforme o caso, e dos responsaveis pelo controle interno, tesouraria, almoxarifado e patriménio, com os
respectivos periodos de gestao, afastamentos e substituicdes;

Il - cdpia da fixagdo da remuneracdo e demonstrativo dos pagamentos efetuados aos dirigentes da Entidade e aos
membros dos Conselhos, se houver;

IV - balancos: patrimonial, orgamentario, financeiro, demonstracao das variagdes patrimoniais e Anexos;

V - demonstragles financeiras a que alude o inciso VI do artigo 5° da Portaria MPAS n® 4.992/99 e suas
alteracdes;

VI - notas explicativas as demonstracGes financeiras;

VII - avaliacdo atuarial, de acordo com as normas de atuaria estabelecidas pela Portaria MPAS n°© 4.992/99 e suas
alteracdes;

VIIl - copia do boletim de caixa e bancos de 31 (trinta e um) de dezembro e respectiva conciliagdo bancaria;

IX - balancete analitico do més de dezembro;

X - certidao expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade, comprovando a habilitacdo profissional do
responsavel pelos balancos e demonstracGes contabeis;

Xl - certiddo expedida pelo Instituto Brasileiro de Atuaria - IBA, comprovando a habilitacdo do profissional ou da
empresa de atudria;

XIl - cdpia das atas das reunides ou respectivo(s) extrato(s) do(s) érgao(s) deliberativo(s) competente(s) que
tenha(m) aprovado as demonstragdes financeiras;

Xl - cdpia do parecer do conselho fiscal ou do conselho curador, conforme o caso;

XIV - relagdo das incorporacdes e desincorporacdes de bens mdveis e imoveis, especificando forma e razdo;

XV - relagdo das licitacOes realizadas, separadas por modalidade, constando n® de processo, n° da licitagdo, data
da abertura, objeto, vencedor(es), valor e data de eventual contrato;

XVI - relagdo das despesas efetuadas com dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, nos casos enquadrados na
exigéncia de ratificacdo do ato (artigo 26, da Lei Federal n°® 8.666/93 e suas alteracBes), constando nimero do
processo, data da abertura, objeto, valor, fornecedor e data da publicacdo da ratificacao;

XVII - relagdo dos contratos, inclusive aditamentos, convénios e operacoes de créditos firmados no exercicio,
mencionando n° do ajuste, data, interessado, objeto, valor, modalidade da licitacdo ou fundamento da dispensa ou
inexigibilidade;

XVIII - relagdo das acOes negociadas (aquisicao e venda), na qual constem empresa, tipo, quantidade, valor, e as
instituicbes envolvidas na operacao;

XIX - cdpia das publicagdes do demonstrativo financeiro e orcamentdrio da receita e despesa previdenciarias e
acumulada no exercicio;

XX - relagdo, por meio eletronico, dos adiantamentos concedidos, de conformidade com o programa
disponibilizado por este Tribunal;

XXI - cdpia da lei que autorizou a criacdo da Entidade de Previdéncia Social, escritura publica, estatuto, regimento
interno, regulamento de compras, obras e servicos, de admissao de pessoal e demais, se houver.

XXII - relacédo dos contratos de programa firmados no exercicio com consdrcios
publicos, no ambito da gestdao associada de servigos publicos, bem como de eventuais
alteragdes, constando: n° do ajuste, data da assinatura, contratado, resumo das
obrigagdes e prazo;

XXIII - relacdo dos contratos de programa firmados no exercicio com entes federativos
por forca de convénios de cooperagcdo no ambito da gestdo associada de servigos
publicos, bem como de eventuais alteragdes, constando: n°® do ajuste, data da
assinatura, contratado, resumo das obrigagdes e prazo.

(incisos acrescidos pelo ADITAMENTO 03/05 aprovado pela Resolucao 08/05 — doe 20/12/05)



Paragrafe—inice — § 1° - Remetida a documentacdo prevista no inciso XX, serdao enviadas nos exercicios
seguintes apenas as alteracdes ocorridas e, ainda, nao havendo informagdes a serem prestadas com relacdo a este
e aos demais incisos deste artigo, devera ser encaminhada apenas declaragdo negativa.

§ 22 - As Unidades deverdo arquivar separadamente e de forma individualizada os
contratos de programas e a respectiva documentacdo pertinente, inclusive a que
comprove a compatibilizacdo e adequacdo das despesas decorrentes as normas vigentes
nos Artigos 16 e 17 da LC 101/00 - Lei de Responsabilidade Fiscal, mantendo-os a
disposicgao deste Tribunal.

(acrescido pelo ADITAMENTO 03/05 aprovado pela Resolugdo 08/05 - doe 20/12/05)

Artigo 146 - As entidades referidas nesta Secao deverdao encaminhar a este Tribunal, no prazo de 30 (trinta) dias,
os documentos relativos a decisao de sua paralisacao ou de sua extingdo.

SECAO II
Dos Contratos e Atos Juridicos Analogos

Artigo 147 - As entidades de previdéncia estadual remeterdo a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més:

I — cdpia de todos os contratos ou atos juridicos analogos celebrados no més anterior, de valor igual ou superior
ao que se refere a letra “c” do inciso II do artigo 23 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracoes;

II — copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer valor, relativamente aos
ajustes indicados no inciso anterior, devendo, por ocasido da remessa, informar o nlimero do processo neste
Tribunal do contrato inicial;

III — cdpia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, cuja soma de seu valor com o do ajuste
inicial e dos demais termos ultrapasse o valor referido no inciso I deste artigo, considerada a data inicial da
celebragdo, devendo, neste caso, vir acompanhada do contrato inicial, das demais alteracdes e dos documentos do
processo licitatdrio, na conformidade dos artigos seguintes.

§ 1°- Ficam excluidos da obrigacao prevista neste artigo os convénios e os contratos de operacles de crédito,
devendo ficar a disposigdo da auditoria nas entidades de previdéncia estadual.

§ 2° - A documentacdo atinente ao cumprimento do disposto na Lei Estadual n® 9.076/95 devera ser
encaminhada nos prazos por ela estabelecido, na forma indicada no inciso II.

§ 39 - Os termos referidos no inciso II deverdo vir acompanhados das necessarias justificativas, da prova da
autorizacdo prévia da autoridade competente e de sua publicagdo.

Artigo 148 - Os processos versando sobre instrumentos contratuais ou atos juridicos andlogos, descritos no artigo
anterior, serdo autuados nas entidade de previdéncia estadual, mediante a utilizacdo de capas proprias, fornecidas
pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente preenchidas, contendo documentacdo autenticada e numerada.
Artigo 149 - Os contratos ou atos juridicos analogos, a que se refere o artigo 147 destas Instrugdes, deverao,
conforme o caso, vir acompanhados do seguinte:

I - cdpia da documentagdo atinente a correspondente licitacdo, na forma capitulada no artigo 38 e seus incisos da
Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracdes, excetuada a documentacdo referente a habilitagdo das empresas que
ndo foram adjudicadas. Nos casos de dispensa ou inexigibilidade, copia da competente justificativa, com indicacdo
do dispositivo legal de excecdo, ato de ratificacdo e sua publicacao na Imprensa Oficial;

II — copia da(s) nota(s) de empenho emitida(s) inicialmente para atendimento da despesa;

III — tratando-se de obras e/ou servicos de engenharia, a documentagdo prevista no inciso I deste artigo devera
vir acompanhada especialmente de:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;

b) projeto basico aprovado pela autoridade competente;

c) orcamento detalhado em planilhas que expressem a composicdo de todos os seus custos unitarios;

d) previsao de recursos orcamentarios que assegurem o pagamento das obrigacGes decorrentes de obras ou
servicos a serem executados no exercicio financeiro em curso, de acordo com o respectivo cronograma;

e) comprovagao no Plano Plurianual, quando o produto das obras ou servicos estiver contemplado em suas metas.
IV - tratando-se de execugdo parcelada, declaracao circunstanciada, assinada pela autoridade competente, de que
foi preservada a modalidade de licitacdo pertinente a execucdo total do objeto e documentos comprobatérios de



que a autorizacdo da despesa foi feita para o custo final da obra ou servico projetado;

V — nos casos de alienagdo de imdveis, prova da avaliagdo prévia e autorizacdo legislativa e, nos casos de
permuta, também, prova de que o preco é compativel com o de mercado;

VI - nos casos de contratacdo de empresa de prestacdo de servigos técnicos especializados, que apresente relacao
dos integrantes de seu corpo técnico para participar de procedimento licitatério, ou para justificar a dispensa ou
inexigibilidade deste, cdpia do comprovante de que tais integrantes realizardo pessoal e diretamente os servicos;
VII - nos casos de notdria especializacdo, a documentagdo que a comprove, nos termos do artigo 25, § 1° da Lei
Federal n° 8.666/93 e suas alteracoes;

VIII - em se tratando de exclusividade, cdpia do atestado fornecido pelo érgao de registro do comércio, Sindicato,
Federacdo, Confederacdo Patronal ou entidades equivalentes;

IX - nos casos de emergéncia, caracterizacdo da situacao calamitosa, motivo da escolha do fornecedor ou
executante e justificativa do prego;

X - nos casos de licitagBes cujo valor ultrapasse 100 (cem) vezes o limite previsto para concorréncia de obras e
servicos de engenharia, prova de que foram adotadas as medidas previstas no artigo 39 da Lei Federal n°
8.666/93 e suas alteracdes;

XI - havendo rescisdo do contrato, cdpia da justificativa e autorizagao firmada pela autoridade competente;

XII — copia do comprovante do recolhimento da caugao, se exigida;

XIII - tratando-se de servigos, fornecimento de bens ou execugdo de obras que impliquem em criacdo, expansao
ou aperfeicoamento de acdao governamental; encaminhar a seguinte documentacao:

a) estimativa do impacto orcamentario-financeiro no exercicio em que deva entrar em vigor e nos dois
subseqlientes;

b) declaracdo do ordenador da despesa de que o aumento tem adequacdo orcamentdria e financeira com a Lei
Orgamentaria Anual e compatibilidade com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes Orcamentarias.

termo de ciéncia e de notificacdo, relativo a tramitacdo do processo perante o
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela Contratante e Contratada, conforme modelo
anexo.

(Aditado pela Instrugdo n°® 1 de 2004. Publicada no DOE de 19/11/2004)

Pardgrafo uUnico - Para a modalidade licitatéria do Pregdo, deverdo ser encaminhados,
também, os documentos atinentes ao disposto nos incisos VI e VII, do artigo 4° da Lei
Federal 10520, de 17/07/02, além da ata ou relatdrio circunstanciado da apresentacdo
verbal de lances, e negociacdo direta com o proponente, na hipdétese de sua ocorréncia
(incisos VIII, IX e XVII do mesmo dispositivo legal), bem como, o comprovante do
cumprimento de disposicgdes e formalidades previstas nos regulamentos estaduais sobre
a matéria.

(Acrescido pelo aditamento n® 1/2004, DOE de 19/08/2004)

Artigo 150 - Quando ocorrer, copia da liberacdo de caugdo ou fianca, dada em garantia ao cumprimento do
contrato ou ato juridico analogo, nos casos previstos no artigo 147 destas InstrucGes, devera ser encaminhada a
este Tribunal, no prazo de 15 (quinze) dias.

Artigo 151 - As entidades de previdéncia estadual deverdo encaminhar os seguintes elementos, acompanhados da
comunicagao do término das obras e/ou servicos, decorrentes dos contratos ou atos juridicos analogos, previstos
no artigo 147 destas Instruges, no maximo em 15 (quinze) dias:

I — copia do termo de recebimento provisério e/ou definitivo, com indicacdo expressa da existéncia ou ndo de
pendéncias, reajustamentos ou acertos de qualquer natureza;

II - declaragdo da autoridade responsavel pelas obras e/ou servigos, contendo informacdes sobre:

a) observancia aos prazos previstos;

b) existéncia de multas contratuais, devendo, em caso afirmativo, ser a declaracdo acompanhada de cdpia do
comprovante de recolhimento;

c) manifestacdo sobre a qualidade e perfeigao das obras e/ou servigos executados;

d) na hipétese de ndo penderem quaisquer reajustamentos orgamentarios ou acertos, indicacdo expressa de que
o contrato ou ato juridico andlogo encontra-se integralmente cumprido.



SECAO III
Do Exame Prévio de Edital

Artigo 152 - As entidades de previdéncia estadual enviardo, quando solicitada por este Tribunal, para os fins
previstos nos §§ 1° e 2° do artigo 113 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes, copia completa de editais de
licitacdo, no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas contadas do recebimento da solicitagdo.

SECAO IV
Da Ordem Cronolégica de Pagamentos

Artigo 153 - As entidades de previdéncia estadual remeterdo a este Tribunal, até o dia 30 (trinta) do més
subseqgiiente ao encerramento do semestre, relacdo das exigibilidades de pagamentos referentes ao semestre
anterior das obrigacdes relativas ao fornecimento de bens, locacdes, realizacdes de obras e prestacao de servigos,
obedecida a estrita ordem cronoldgica das datas de suas exigibilidades, fazendo uma relacdo para cada fonte
diferenciada de recursos:

I - serdo relacionadas todas as exigibilidades, independentemente de terem sido pagas ou nao, ainda que
parceladas, decorrentes de contratagdes, cujo valor total seja igual ou superior ao estipulado para a modalidade
tomada de pregos - compras e servigos;

II - a referida relagdo devera estar acompanhada de copia das publicagdes das justificativas de alteragdes que,
eventualmente, tenham sido feitas na ordem cronolégica dos pagamentos.

Artigo 154 - Para efeito do acompanhamento da ordem cronoldgica de pagamentos, os recursos relacionados
serdo considerados vinculados e ndo vinculados.

§ 1° — Entende-se como vinculados os recursos provenientes de contratos de empréstimos, convénios, emissao de
titulos ou de outra forma de obtencdo de recursos que exija vinculagao.

§ 2° — Nao vinculados serao todos os demais recursos, oriundos da receita propria, transferéncias, ou outro meio,
desde que nao vinculada especificamente sua aplicagao.

Artigo 155 - Os pagamentos deverdo respeitar a ordem cronoldgica das exigibilidades, considerando, sempre,
cada fonte diferenciada de recursos, sendo que, no caso de recursos vinculados, cada contrato de empréstimo,
convénio ou outra origem de recursos vinculados sera uma fonte. No caso de ndo vinculados, considerar-se-a cada
uma das categorias econémicas como fonte diferenciada de recursos, quando couber.

Artigo 156 - As informagGes deverdo ser encaminhadas por meio eletrénico, conforme programa disponibilizado
por este Tribunal, acompanhadas de oficio de encaminhamento assinado pelo responsavel, atestando sua
veracidade.

Paragrafo unico - N3o havendo exigibilidades no periodo, devera ser encaminhada apenas declaragdo nesse
sentido.

SECAO V
Das Sancoes aos Licitantes

Artigo 157 - As entidades de previdéncia estadual deverdo comunicar a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de
cada més, as sancoes previstas nos incisos III e IV do artigo 87 da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteragbes, que
tenham sido aplicadas no més anterior, bem como eventuais reabilitacoes.

Paragrafo (nico - Ocorrendo a reabilitagao antes do término do prazo estipulado, o fato sera comunicado a este
Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias.

Artigo 158 - A comunicagdo de que trata o artigo anterior serd efetuada de conformidade com os Anexos 3 € 4,
acompanhada da comprovacgdo de que o interessado foi notificado para apresentar recurso.

SECAO VI
Dos Adiantamentos



Artigo 159 - As entidades de previdéncia estadual dardo conhecimento a este Tribunal, em até 15 (quinze) dias
do término do prazo para prestacdao de contas, dos nomes dos responsaveis que deixaram de apresentar contas
dos adiantamentos recebidos, fornecendo todos os elementos que permitam a sua identificagao.

§ 1° - Em se configurando a hipdtese do caput deste artigo, as entidades de previdéncia estadual deverdo tomar
providéncias relativas a sustacdo da entrega de numerario aos responsaveis em falta.

§ 29 - A liberacdo de novos adiantamentos somente podera ocorrer depois da entrega da prestacao de contas em
atraso, feita pelo responsavel, ou, se for o caso, do atendimento as notificacdes para regulariza-la.

§ 3 ° - As alegacdes apresentadas ao Tribunal de Contas deverao ser referendadas pela autoridade superior.

§ 4° - As entidades de previdéncia estadual nas quais o sistema SIAFEM exerce controle sobre os adiantamentos
estdo dispensadas das exigéncias previstas neste artigo.

Artigo 160 - Os processos de prestacdo de contas serdo autuados nas entidades de previdéncia estadual,
mediante a utilizagdo de capas proprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado e conterdo:

I - cdpia(s) da(s) nota(s) de empenho;

Il - comprovante de depdsito bancario ou ordem de pagamento do valor ndo utilizado, se houver;

lll -guia de recebimento de deposito na conta “C” (GRDEPC) referente ao recolhimento do saldo ndo utilizado, se
houver;

IV - nota de lancamento (NL) de estorno do saldo do adiantamento nao utilizado, se houver;

V - documento comprobatdrio da anulagao do saldo de adiantamento ndo utilizado, se houver;

VI - nota de liquidagao (NL) da baixa da responsabilidade do valor utilizado no adiantamento;

VIl - exame analitico efetuado pelo d6rgdo, ratificado pela autoridade competente;

VIIl - autorizacdo para prorrogacao do prazo de aplicacdo, se for o caso;

IX - extrato bancario da conta especifica para adiantamento;

X - balancete das despesas;

XI- comprovantes originais das despesas, contendo declaragdo do responsavel pelo recebimento do material ou
servigo, quando for o caso.

Paragrafo unico — As entidades de previdéncia estadual deverdo manter a disposicao deste Tribunal, para fins
de requisigdo ou exame /n /oco, os processos versando sobre prestacao de contas de adiantamentos.

Artigo 161 - Somente serdo admitidos comprovantes das despesas realizadas dentro dos prazos de aplicagao
estabelecidos em lei.

Artigo 162 - O numerario correspondente aos adiantamentos devera permanecer depositado em Instituicao
Oficial, em conta especifica, enquanto nao aplicado.

Artigo 163 - Todas as despesas documentadas deverdo enquadrar-se nas categorias econémicas préprias, de
acordo com a classificagdo orcamentaria.

Artigo 164 - Os comprovantes deverdo discriminar as despesas efetuadas, constando nos autos,
obrigatoriamente, a prova de que as mesmas foram autorizadas por quem de direito.

Artigo 165 - Nao serdo aceitos documentos com alteragGes, rasuras, emendas ou entrelinhas que prejudiquem a
sua clareza ou legitimidade.

Artigo 166 - As prestacGes de contas de adiantamentos recebidos em virtude de crédito especial ou extraordinario
deverdo fazer referéncia a lei ou ao decreto respectivo, bem como a prorrogacao de vigéncia, se houver.

Artigo 167 - Nos casos de viagens ao exterior, as prestacdes de contas dos adiantamentos serdo feitas mediante
a apresentacdo das passagens utilizadas, acompanhadas dos comprovantes das despesas, aceitando-se,
entretanto, em virtude de legislagao especifica de cada Pais, declaracdo de sua realizacao.

Artigo 168 - Serdo encaminhados a este Tribunal, no prazo de 70 (setenta) dias contados da data do recebimento
do adiantamento, os processos de prestacdo de contas relativos as despesas com representacdo do
Superintendente da Autarquia, devidamente formalizados nos termos do artigo 160 destas Instrugdes.

Artigo 169 - Os processos de prestacdo de contas de adiantamento, apds julgamento e publicacdo das
competentes quitagBes, deverao permanecer nos érgaos de origem, pelo prazo de 5 (cinco) anos.

SECAO VII
Dos Atos de Admissao de Pessoal

Artigo 170 - Para fins de apreciacdo da legalidade e registro dos atos de admissdo de pessoal, as entidades de
previdéncia estadual remeterdo a este Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro:



I - relacdo das admissdes por concurso publico, ocorridas no exercicio anterior, por meio eletrénico, de
conformidade com o programa CAA (Controle de Admissdao e Aposentadoria/Pensdo), disponibilizado por este
Tribunal, acompanhadas de oficio de encaminhamento assinado pelo responsavel, atestando sua veracidade;

II - relagdo das contratagdes por tempo determinado, ocorridas no exercicio anterior, de conformidade com o
inciso I;

III — quadro de pessoal, em 31 (trinta € um) de dezembro do exercicio anterior, com indicagdo dos cargos
criados, providos e vagos, de conformidade com o Anexo 5.

Paragrafo tnico - Nao ocorrendo admissGes no periodo, devera ser encaminhada declaracdao nesse sentido.
Artigo 171 - Os processos de admissdo de pessoal, devidamente classificados segundo o fundamento do ato,
concurso publico ou tempo determinado, ficardo a disposicdo deste Tribunal, nas entidades de previdéncia
estadual.

Paragrafo tnico - Considerada a natureza da admissdo ou da contratacdo, os processos deverdo conter:

I - se precedida de concurso publico:

a) capa indicando:

1 - nimero do processo;

2 - 6rgdo;

3 - denominacdo do cargo ou emprego publico, com referéncia a respectiva legislacao;

4 - numero de vagas existentes a data da primeira publicacao do edital;

5 - responsavel pela abertura e homologacdo.

b) quadro de pessoal atualizado a data do edital;

c) legislacdo de criacdo do cargo ou emprego publico;

d) edital de abertura e respectiva publicacdo, com indicagdo do érgdo de imprensa utilizado;

e) publicacdo da lista de classificacao final dos candidatos habilitados;

f) publicagdo do termo de homologacdo;

g) publicagdo da prorrogacao do prazo de validade do concurso publico;

h) ato de admissao, acompanhado de documentos que indiquem: nome do candidato, nimero do registro geral
(RG), nimero do PIS/PASEP, classificacdo, inicio do exercicio, concurso e cargo ou emprego publico
correspondente, bem como o motivo da existéncia do cargo vago;

i) prorrogacao de prazo para posse ou exercicio.

II - se contratagao por tempo determinado:

a) capa indicando:

1 - nimero do processo;

2 - érgao;

3 - denominacao da funcao;

4 - legislacdo autorizadora.

b) copia do ato de autorizagdo da contratagao por prazo determinado e justificativa quanto a necessidade da
contratacdo temporaria de excepcional interesse publico;

€) requisitos basicos para selecdo, se houver, e publicacdo da lista de classificagdo final;

d) contrato de trabalho indicando: nome do contratado, documento de identidade (RG), nimero do PIS/PASEP,
funcdo, classificagao em selecdo e vigéncia do contrato, se houver;

e) rescisdao contratual, quando for o caso.

Artigo 172 - Excetuam-se do exame e registro previstos nesta Secdao as admissOes para cargos de provimento em
comissao e fungdes de confianga.

SECAO VIII
Dos Atos de Aposentadoria, Complementacdo de Proventos de Aposentadoria e Complementagao do
Valor da Pensao

Artigo 173 - Para fins de apreciacdao da legalidade e conseqliente registro, as entidades de previdéncia estadual
deverdao encaminhar a este Tribunal, por meio eletronico, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro, relagGes dos atos
concessorios de aposentadoria, complementacdo de proventos de aposentadoria e complementacdo do valor da
pensao, bem como eventuais apostilas retificatdrias, as quais oneram diretamente o tesouro estadual, concedidas
no exercicio anterior, de conformidade com o programa CAA (Controle de Admissdo e Aposentadoria/Pensdo),



disponibilizado por este Tribunal, acompanhadas de oficio de encaminhamento assinado pelo responsavel,
atestando sua veracidade.

Artigo 174 - Os processos relativos aos atos de que tratam esta Secdo serdo autuados na entidade de
previdéncia estadual, devendo constar, na capa, as seguintes indicagdes:

I - nimero do processo de origem;

II - 6rgdo de origem;

III - nome do servidor, nimero do PIS/PASEP;

IV - assunto (aposentadoria, complementacdo de proventos de aposentadoria e complementagao do valor da
pensao); e

V - data do ato concessodrio.

Artigo 175 - Os processos deverdo conter originais ou copias autenticadas pela entidade de previdéncia estadual
dos seguintes documentos:

I - nos casos de aposentadoria:

a) ato concessorio;

b) requerimento ou pedido do interessado, em se tratando de aposentadoria voluntaria;

c) laudo médico, quando se tratar de aposentadoria por invalidez;

d) apostila retificatoria, se for o caso;

e) comprovante de idade (aposentadoria voluntaria ou compulséria): cédula de identidade (RG), carteira
profissional, certiddo de nascimento ou certiddo de casamento;

f) comprovante de inscricdo do PIS/PASEP;

g) decisao judicial, se for o caso;

h) certidao de contagem e liquidacdo de tempo de servigo, oriundas de outros drgaos previdenciarios, inclusive do
Regime Geral de Previdéncia Social (INSS), para fins de aposentadoria;

i) certidao averbando o tempo de servico;

j) ato de nomeacdo ou admissdo do servidor no servigo publico estadual;

1) ato concessorio da Sexta parte, se for o caso;

m) ato concessoério do Ultimo adicional de tempo de servigo;

n) Ultima apostila de enquadramento ocorrida antes da aposentadoria;

0) documentacdo relativa a concessao de outras vantagens pecuniarias incluidas nos proventos, se for o caso;

p) confirmacao dos proventos;

q) manifestagao(Ges) do juridico;

r) publicagao do ato.

II - nos casos de complementacdo de proventos de aposentadoria:

a) requerimento do interessado;

b) certiddo fornecida pelo instituto previdenciario competente;

c) titulo expedido pela direcao das entidades de previdéncia estadual no qual, conste a diferenca do provento a
que tiver direito.

III - nos casos de complementacao do valor da pensao:

a) requerimento do(s) beneficiario(s) do empregado falecido;

b) certidao fornecida pelo instituto previdenciario competente;

c) certiddo de obito;

d) prova de qualificacdo do(s) beneficiario(s);

e) titulo concessorio da complementacdo da pensdo, no qual conste a diferenca a que o(s) beneficiario(s) tiver
direito.

Artigo 176 - As vantagens decorrentes de decisdao judicial deverdo ser formalizadas por meio de apostila
retificatoria e comprovadas pela juntada de copia da sentenca acompanhada da declaragao do seu transito em
julgado.

Artigo 177 - Os processos de que trata esta Segdo deverdo permanecer a disposicdo deste Tribunal, para efeito
de inspegbes e exames.

Artigo 178 - O Tribunal de Contas, apds o transito em julgado da sentenca que determinou o registro do ato de
aposentadoria, expedira certidao para fins de compensacao financeira, desde que requerida a Secretaria-Diretoria
Geral, mediante peticdo protocolada na Sede ou Unidades Regionais, mencionando o nimero do processo
correspondente.



SECAO IX
Dos Atos de Pensao dos Servidores Civis e Militares

Artigo 179 - Para fins de apreciacdo da legalidade e conseqliente registro dos atos concessorios de pensdo, as
entidades de previdéncia estadual deverao encaminhar a este Tribunal, por meio eletronico, até o dia 31 (trinta e
um) de janeiro, relacdes das pensOes e eventuais apostilas retificatorias, cuja confirmacdo de proventos ocorreu no
exercicio anterior, de conformidade com o programa CAA (Controle de Admissdo e Aposentadoria/Pensao),
disponibilizado por este Tribunal, acompanhadas de oficio de encaminhamento assinado pelo responsavel,
atestando sua veracidade.

Artigo 180 - Os processos relativos aos atos de que tratam esta Secdo, serdo autuados na entidade de
previdéncia estadual, devendo constar, em suas capas, as seguintes indicacoes:

I - ndmero do processo de origem;

II - 6rgao de origem;

III - nome do servidor, nimero do PIS/PASEP e nome(s) do(s) beneficiario(s);

IV - assunto (pensao);

V - data do ato concessorio.

Artigo 181 - Os processos deverdo conter originais ou cdpias autenticadas pela entidade de previdéncia estadual,
dos seguintes documentos:

I - ato concessorio;

II - requerimento ou pedido do interessado;

III - certiddo de dbito;

IV - qualificacdo do(s) beneficiario(s), conforme o caso:

a) certiddo de casamento;

b) certiddo de nascimento ou cédula de identidade (R.G.);

c) decisao(0es) judicial(is).

V - comprovante de inscricdo do PIS/PASEP;

VI - declaracdo de vontade, se for o caso;

VII - composicdo dos proventos, emitida pelo setor competente do 6rgao em que o servidor encontrava-se
vinculado por ocasido do seu falecimento, bem como, o valor da pensao a ser paga ao(s) beneficiario(s), com o
fundamento legal;

VIII - justificativas fundamentadas sobre eventuais parcelas ou vantagens ndo consideradas no calculo do valor
da pensao;

IX - manifestacdo(des) do juridico;

X - publicagdo do ato.

Artigo 182 - As vantagens decorrentes de decisdao judicial deverdo ser formalizadas por meio de apostila
retificatoria e comprovadas pela juntada de copia da sentenca acompanhada da declaragao do seu trénsito em
julgado.

Artigo 183 - Os processos de que trata esta Secdo deverdao permanecer a disposicdo deste Tribunal de Contas,
para efeito de inspecdes e exames.

Artigo 184 - O Tribunal de Contas, ap6s o transito em julgado da sentenga que determinou o registro do ato de
pensdo, expedira, quando couber, certiddo para fins de compensacao financeira, desde que requerida a Secretaria-
Diretoria Geral, mediante peticao protocolada na Sede ou Unidades Regionais, mencionando o nimero do processo
correspondente.

SECAO X
Do Controle Interno

Artigo 185 - O(s) responsavel(eis) pelo controle interno do 6rgao arquivara(ao) e colocara(ao) a disposicao deste
Tribunal copia de todos os relatdrios e pareceres exarados no més, em cumprimento as obrigagOes dispostas no
artigo 35 da Constituigdo Estadual c/c paragrafo Unico do artigo 14 e artigo 26 da Lei Complementar n® 709/93.



Paragrafo Unico - Em ocorrendo qualquer ofensa aos principios consagrados no artigo 37 da Constituicdo
Federal, devera o fato ser comunicado a este Tribunal, impreterivelmente, em até 03 (trés) dias da elaboracdo do
relatdrio ou parecer respectivo.

Artigo 186 - Cabe, também, ao controle interno, em apoio ao controle externo, acompanhar os diversos setores
da Administracdo, na observancia dos procedimentos e prazos previstos neste Capitulo.

CAPITULO VI
DAS ENTIDADES FECHADAS DE PREVIDENCIA PRIVADA

SECAO I
Das Contas

Artigo 187 - Para fins de fiscalizacdo contabil, financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial, quanto a
legalidade, legitimidade e economicidade, exercida por meio do controle externo, e julgamento das contas anuais
das entidades fechadas de previdéncia privada instituidas pelas Sociedades Controladas pelo Poder Publico do
Estado de S3o Paulo, bem como apreciacdo dos atos praticados por seus ordenadores de despesa,
administradores, gestores e demais responsaveis por bens e valores publicos, devera ser encaminhada a este
Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de margo, a seguinte documentacao relativa ao exercicio anterior:

I - relatério das atividades desenvolvidas, contendo exposicdo sobre as demonstracOes contdbeis e seus
resultados, inclusive as suas principais realizagGes;

II - certiddo contendo os nomes dos dirigentes e integrantes dos Conselhos, com os respectivos periodos de
gestao, afastamentos e substitutos legais;

III — cdpia da fixacdo da remuneracdo e demonstrativo dos pagamentos efetuados aos dirigentes da Entidade;

IV — balanco patrimonial comparativo com o exercicio anterior;

V — demonstragao de resultados comparativa com o exercicio anterior;

VI — demonstracdo do fluxo financeiro comparativo com o exercicio anterior;

VII — demonstrativo analitico de investimento e de enquadramento das aplicacles;

VIII — demonstrativo dos resultados da avaliacao atuarial dos planos de beneficios;

IX — notas explicativas as demonstragdes contabeis;

X — avaliagdo atuarial e plano de custeio para o exercicio anterior;

XI — parecer do atuario;

XII — atestado de avaliacdo atuarial das reservas técnicas;

XIII — copia do boletim de caixa e bancos de 31 (trinta e um) de dezembro e respectiva conciliacao bancaria;

XIV — balancete analitico do més de dezembro;

XV — certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade, comprovando a habilitacdo profissional do
responsavel pelos balangos e demonstracGes contabeis;

XVI — copias das atas das reunides ou respectivo(s) extrato(s) do(s) 6rgao(s) deliberativo(s) competente(s) que
tenha(m) aprovado as demonstracdes contabeis;

XVII — cdpia do parecer do conselho fiscal ou do conselho curador, conforme o caso;

XVIII — cdpia do parecer da auditoria interna e/ou independente, quando houver;

XIX — comprovante de entrega das demonstracOes contabeis, juntamente com os pareceres do atuario e do
auditor independente a Secretaria de Previdéncia Complementar;

XX - relagao das desincorporagoes de bens moveis e imdveis, especificando forma e razao;

XXI - relacdo das licitagOes realizadas, separadas por modalidade, constando n° de processo, n° da licitacdo, data
da abertura, objeto, vencedor(es), valor e data de eventual contrato;



XXII — relacdo das despesas efetuadas com dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, nos casos enquadrados na
exigéncia de ratificacdo do ato (artigo 26 da Lei Federal n°® 8.666/93 e suas alteracdes), constando nimero do
processo, data da abertura, objeto, valor, fornecedor e data da publicacdo da ratificagao;

XXIII — relacdo dos contratos, inclusive aditamentos, convénios e operacdes de crédito firmados no exercicio,
mencionando n° do ajuste, data, interessado, objeto, valor, modalidade da licitacdo ou fundamento da dispensa ou
inexigibilidade.

XXIV - relagdo das acGes negociadas (aquisicdo e venda), na qual conste: empresa, tipo, quantidade, valor e as
instituicdes envolvidas na operacgao;

XXV — cdpia da lei que autorizou a instituicdo da Entidade Fechada de Previdéncia Privada, escritura publica,
estatuto, regimento interno, regulamento de compras, obras e servicos, de admissdao de pessoal e demais, se
houver.

Paragrafo Unico - Remetida a documentagdo prevista no inciso XXV, serdo enviadas nos exercicios seguintes
apenas as alteragbes ocorridas e, ainda, ndao havendo informagdes a serem prestadas com relacdo a este e aos
demais incisos deste artigo, devera ser encaminhada apenas declaracdo negativa.

Artigo 188 - As entidades referidas neste Capitulo, quando for o caso, deverdo encaminhar a este Tribunal, no
prazo de 30 (trinta) dias, os documentos relativos a decisdo de sua paralisacdo ou de sua extingao.

SECAO II
Dos Contratos e Atos Juridicos Analogos

Artigo 189 - As entidades fechadas de previdéncia privada remeterdo a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de
cada més:

I — cdpia de todos os contratos ou atos juridicos analogos celebrados no més anterior, de valor igual ou superior
ao que se refere a letra “c” do inciso II do artigo 23 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes;

II — cdpia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer valor, relativamente aos
ajustes indicados no inciso anterior, devendo, por ocasido da remessa, informar o nimero do processo neste
Tribunal do contrato inicial;

III — copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, cuja soma de seu valor com o do ajuste
inicial e dos demais termos ultrapasse o valor referido no inciso I deste artigo, considerada a data inicial da
celebracdo, devendo, neste caso, vir acompanhada do contrato inicial, das demais alteracdes e dos documentos do
processo licitatorio, na conformidade dos artigos seguintes.

§ 19 - Ficam excluidos da obrigacdo prevista neste artigo os convénios e os contratos de operacbes de crédito,
devendo ficar a disposicao da auditoria nas entidades fechadas de previdéncia privada.

§ 2° - A documentacdo atinente ao cumprimento do disposto na Lei Estadual n® 9.076/95 devera ser
encaminhada nos prazos por ela estabelecido, na forma indicada no inciso II.

§ 39 - Os termos referidos no inciso II deverdo vir acompanhados das necessarias justificativas, da prova da
autorizagdo prévia da autoridade competente e de sua publicagao.

Artigo 190 - Os processos versando sobre instrumentos contratuais ou atos juridicos andlogos, descritos no artigo
anterior, serdo autuados nas entidades fechadas de previdéncia privada, mediante a utilizacdo de capas proprias,
fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente preenchidas, contendo documentacdo autenticada e
numerada.

Artigo 191 -  Os contratos ou atos juridicos analogos, a que se refere o artigo 189 destas Instrucdes, deverao,
conforme o caso, vir acompanhados do seguinte:

I - cdpia da documentagao atinente a correspondente licitacdo, na forma capitulada no artigo 38 e seus incisos da
Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracOes, excetuada a documentacdo referente a habilitagdo das empresas que
ndo foram adjudicadas. Nos casos de dispensa ou inexigibilidade, copia da competente justificativa, com indicacdo
do dispositivo legal de excecao, ato de ratificacdo e sua publicacdo na Imprensa Oficial;

II — tratando-se de obras e/ou servicos de engenharia, a documentagao prevista no inciso I deste artigo devera vir
acompanhada especialmente de:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;

b) projeto basico aprovado pela autoridade competente;

c) orcamento detalhado em planilhas que expressem a composicdo de todos os seus custos unitarios;

d) previsdao de recursos orcamentarios que assegurem o pagamento das obrigacGes decorrentes de obras ou



servicos a serem executados no exercicio financeiro em curso, de acordo com o respectivo cronograma;

e) comprovagao no Plano Plurianual, quando o produto das obras ou servicos estiver contemplado em suas metas.
III - tratando-se de execucdo parcelada, declaracdo circunstanciada, assinada pela autoridade competente, de
que foi preservada a modalidade de licitacdo pertinente a execugdo total do objeto e documentos comprobatorios
de que a autorizagdo da despesa foi feita para o custo final da obra ou servico projetado;

IV - nos casos de alienacdo de imdveis, prova da avaliacdo prévia e autorizacdo legislativa e, nos casos de
permuta, também, prova de que o preco é compativel com o de mercado;

V - nos casos de contratacdo de empresa de prestacdo de servigos técnicos especializados, que apresente relacdo
dos integrantes de seu corpo técnico para participar de procedimento licitatério, ou para justificar a dispensa ou
inexigibilidade deste, cdpia do comprovante de que tais integrantes realizardo pessoal e diretamente os servigos;
VI - nos casos de notdria especializacdo, a documentacdo que a comprove, nos termos do artigo 25, § 1° da Lei
Federal n°® 8.666/93 e suas alteracoes;

VII - em se tratando de exclusividade, copia do atestado fornecido pelo 6rgao de registro do comércio, Sindicato,
Federacdo, Confederacdo Patronal ou entidades equivalentes;

VIII - nos casos de emergéncia, caracterizacdo da situacdo calamitosa, motivo da escolha do fornecedor ou
executante e justificativa do prego;

IX — nos casos de licitagdes cujo valor ultrapasse 100 (cem) vezes o limite previsto para concorréncia de obras e
servicos de engenharia, prova de que foram adotadas as medidas previstas no artigo 39 da Lei Federal n°
8.666/93 e suas alteracdes;

X - havendo rescisao do contrato, copia da justificativa e autorizacdo firmada pela autoridade competente;

XI — cdpia do comprovante do recolhimento da caucdo, se exigida;

XII - tratando-se de servicos, fornecimento de bens ou execucao de obras que impliquem em criacdo, expansdo
ou aperfeicoamento de agao governamental encaminhar a seguinte documentacao:

a) estimativa do impacto orcamentario-financeiro no exercicio em que deva entrar em vigor e nos dois
subseqiientes;

b) declaracdo do ordenador da despesa de que o aumento tem adequacdo orcamentaria e financeira com a Lei
Orcamentaria Anual e compatibilidade com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes Orcamentarias.

termo de ciéncia e de notificacdo, relativo a tramitacdo do processo perante o
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela Contratante e Contratada, conforme modelo
anexo.

(Aditado pela Instrugdo n2 1 de 2004. Publicada no DOE de 19/11/2004)

Paragrafo tGnico - Para a modalidade licitatéria do Pregdo, deverdo ser encaminhados,
também, os documentos atinentes ao disposto nos incisos VI e VII, do artigo 4° da Lei
Federal 10520, de 17/07/02, além da ata ou relatdrio circunstanciado da apresentacdo
verbal de lances, e negociacdo direta com o proponente, na hipdétese de sua ocorréncia
(incisos VIII, IX e XVII do mesmo dispositivo legal), bem como, o comprovante do
cumprimento de disposicgdes e formalidades previstas nos regulamentos estaduais sobre
a matéria.

(Acrescido pelo aditamento n? 1/2004, DOE de 19/08/2004)

Artigo 192 - Quando ocorrer, copia da liberagdo de caucdo ou fianca, dada em garantia ao cumprimento do
contrato ou ato juridico analogo, nos casos previstos no artigo 189 destas Instrucdes, devera ser encaminhada a
este Tribunal, no prazo de 15 (quinze) dias.

Artigo 193 - As entidades fechadas de previdéncia privada deverdo encaminhar os seguintes elementos,
acompanhados da comunicacdao do término das obras e/ou servigos, decorrentes dos contratos ou atos juridicos
analogos, previstos no artigo 189 destas Instrucdes, no maximo em 15 (quinze) dias:

I — copia do termo de recebimento provisério e/ou definitivo, com indicacdo expressa da existéncia ou ndo de
pendéncias, reajustamentos ou acertos de qualquer natureza;

II - declaracdo da autoridade responsavel pelas obras e/ou servicos, contendo informacdes sobre:

a) observancia aos prazos previstos;

b) existéncia de multas contratuais, devendo, em caso afirmativo, ser a declaracdo acompanhada de cdpia do
comprovante de recolhimento;



¢) manifestacdo sobre a qualidade e perfeicao das obras e/ou servigos executados;
d) na hipétese de ndo penderem quaisquer reajustamentos orgamentarios ou acertos, indicacdo expressa de que
o contrato ou ato juridico andlogo encontra-se integralmente cumprido.

SECAO III
Do Exame Prévio de Edital

Artigo 194 - As entidades fechadas de previdéncia privada enviardo, quando solicitada por este Tribunal, para os
fins previstos nos §§ 1° e 2° do artigo 113 da Lei Federal n°® 8.666/93 e suas alteragdes, copia completa de editais
de licitacdo, no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas contadas do recebimento da solicitacdo.

SECAO IV
Da Ordem Cronoldgica de Pagamentos

Artigo 195 -  As entidades fechadas de previdéncia privada remeterdo a este Tribunal, até o dia 30 (trinta) do
més subseqiiente ao encerramento do semestre, relacdo das exigibilidades de pagamentos referentes ao semestre
anterior das obrigacOes relativas ao fornecimento de bens, locacOes, realizagdes de obras e prestagao de servigos,
obedecida a estrita ordem cronoldgica das datas de suas exigibilidades, fazendo uma relacdo para cada fonte
diferenciada de recursos:

I - serdo relacionadas todas as exigibilidades, independentemente de terem sido pagas ou ndo, ainda que
parceladas, decorrentes de contratagGes, cujo valor total seja igual ou superior ao estipulado para a modalidade
tomada de pregos - compras e servigos;

II - a referida relagdo devera estar acompanhada de copia das publicagdes das justificativas de alteragdes que,
eventualmente, tenham sido feitas na ordem cronoldgica dos pagamentos.

Artigo 196 - Para efeito do acompanhamento da ordem cronolégica de pagamentos, os recursos relacionados
serdo considerados vinculados e ndo vinculados.

§ 1° — Entende-se como vinculados os recursos provenientes de contratos de empréstimos, convénios, emissao de
titulos ou de outra forma de obtencdo de recursos que exija vinculacao.

§ 2° — Nao vinculados serao todos os demais recursos, oriundos da receita propria, transferéncias, ou outro meio,
desde que ndo vinculada especificamente sua aplicagao.

Artigo 197 -  Os pagamentos deverdo respeitar a ordem cronoldgica das exigibilidades, considerando, sempre,
cada fonte diferenciada de recursos, sendo que, no caso de recursos vinculados, cada contrato de empréstimo,
convénio ou outra origem de recursos vinculados sera uma fonte.

Artigo 198 - As informagGes deverdo ser encaminhadas por meio eletrénico, conforme programa disponibilizado
por este Tribunal, acompanhadas de oficio de encaminhamento assinado pelo responsavel, atestando sua
veracidade.

Paragrafo unico - N3o havendo exigibilidades no periodo, devera ser encaminhada apenas declaragdo nesse
sentido.

SECAO V
Das Sancdes aos Licitantes

Artigo 199 - As entidades fechadas de previdéncia privada deverdao comunicar a este Tribunal, até o dia 15
(quinze) de cada més, as sancOes previstas nos incisos III e IV do artigo 87 da Lei Federal n® 8.666/93 e suas
alteracOes, que tenham sido aplicadas no més anterior, bem como eventuais reabilitaces.

Paragrafo Unico - Ocorrendo a reabilitagdo antes do término do prazo estipulado, o fato serd comunicado a este
Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias.

Artigo 200 - A comunicacdo de que trata o artigo anterior sera efetuada de conformidade com os Anexos 3 € 4,
acompanhada da comprovacao de que o interessado foi notificado para apresentar recurso.



SECAO VI
Dos Atos de Admissao de Pessoal

Artigo 201 - Para fins de apreciacdo da legalidade e registro dos atos de admissdao de pessoal, as entidades
fechadas de previdéncia privada remeterdao a este Tribunal, por meio eletrénico, até o dia 31 (trinta e um) de
janeiro:

I - relacdo das admissGes por concurso ou processo seletivo, ocorridas no exercicio anterior, por meio eletrénico,
de conformidade com o programa CAA (Controle de Admissdo e Aposentadoria/Pensao), disponibilizado por este
Tribunal, acompanhadas de oficio de encaminhamento assinado pelo responsavel, atestando sua veracidade;

II - relagdo das contratagGes por tempo determinado, ocorridas no exercicio anterior, de conformidade com o
inciso I;

III - quadro de pessoal, em 31 (trinta e um) de dezembro do exercicio anterior, com indicagdao dos cargos
criados, providos e vagos, de conformidade com o Anexo 5.

Paragrafo tnico - Ndo ocorrendo admissGes no periodo, devera ser encaminhada declaragdo nesse sentido.
Artigo 202 - Os processos de admissdo de pessoal, devidamente classificados segundo o fundamento do ato,
concurso, processo seletivo ou tempo determinado, ficardo a disposicao deste Tribunal, nas entidades fechadas de
previdéncia privada.

Paragrafo nico - Considerada a natureza da admissado ou da contratacdo, os processos deverao conter:

I - se precedida de concurso publico ou processo seletivo:

a) capa indicando:

1 - nimero do processo;

2 - érgao;

3 - denominacdo do emprego publico, com referéncia a respectiva legislacao;

4 - numero de vagas existentes a data da primeira publicacdo do edital;

5 - responsavel pela abertura e homologacao.

b) quadro de pessoal atualizado a data do edital;

c) legislacdo de criacdo do emprego publico;

d) edital de abertura e respectiva publicacdo, com indicacdo do 6rgao de imprensa utilizado;

e) publicacdo da lista de classificagao final dos candidatos habilitados;

f) publicacdo do termo de homologacao;

g) publicacao da prorrogacao do prazo de validade do concurso ou processo seletivo;

h) ato de admissdo, acompanhado de documentos que indiguem: nome do candidato, nimero do registro geral
(RG), numero do PIS/PASEP, classificagdo, inicio do exercicio, concurso e emprego publico correspondente, bem
como o motivo da existéncia da vacancia;

i) prorrogacao de prazo para posse ou exercicio.

II - se contratacdo por tempo determinado:

a) capa indicando:

1 - nimero do processo;

2 - 6rgdo;

3 - denominacao da funcao;

4 - |egislacao autorizadora.

b) copia do ato de autorizagcdo da contratagdo por prazo determinado e justificativa quanto a necessidade da
contratagao temporaria de excepcional interesse publico;

€) requisitos basicos para selecao, se houver, e publicacdo da lista de classificagdo final;

d) contrato de trabalho indicando: nome do contratado, documento de identidade (RG), nimero do PIS/PASEP,
funcdo, classificagdo em selecdo e vigéncia do contrato, se houver;

e) rescisao contratual, quando for o caso.

Artigo 203 - Excetuam-se do exame e registro previstos nesta Secdo as admissdes para cargos de provimento em
comissao e fungdes de confianga.

SECAO VII
Dos Atos de Complementacao de Proventos de Aposentadoria e Complementacao do Valor da Pensao



Artigo 204 - Para fins de apreciacao da legalidade e conseqliente registro, as entidades fechadas de previdéncia
privada deverdao encaminhar a este Tribunal, por meio eletrénico, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro, relagdes
dos atos concessdrios de aposentadoria, complementacdo de proventos de aposentadoria e complementagao do
valor da pensdo, bem como eventuais apostilas retificatorias, as quais oneram diretamente o tesouro estadual,
concedidas no exercicio anterior, de conformidade com o programa CAA (Controle de Admissdo e
Aposentadoria/Pensao), disponibilizado por este Tribunal, acompanhadas de oficio de encaminhamento assinado
pelo responsavel, atestando sua veracidade.

Artigo 205 - Os processos relativos aos atos de que tratam esta Secao serao autuados nas entidades fechadas de
previdéncia privada, devendo constar, na capa, as seguintes indicacoes:

I- ndmero do processo de origem;

Il - 6rgao de origem;

- nome do servidor, nimero do PIS/PASEP; nos casos de complementacdo do valor da pensdo, acrescentar
o(s) nome(s) do(s) beneficiario(s);

IV - assunto (complementacdo de proventos de aposentadoria e complementacdo do valor da pensao);

V - data do ato concessério.

Artigo 206 - Os processos deverdo conter originais ou copias autenticadas pelo préprio érgdo dos seguintes
documentos:

I - nos casos de complementacdo de proventos de aposentadoria:

a) requerimento do interessado;

b) certiddo fornecida pelo instituto previdenciario competente;

c) titulo expedido pela direcdo da sociedade de economia mista e empresas publicas no qual, conste a diferenca
do provento a que tiver direito.

II - nos casos de complementacgdo do valor da pensao:

a) requerimento do(s) beneficiario(s) do empregado falecido;

b) certiddo fornecida pelo instituto previdenciario competente;

c) certiddo de dbito;

d) prova de qualificacdo do(s) beneficiario(s);

e) titulo concessdrio da complementagdao da pensdo, no qual conste a diferenca a que o(s) beneficidrio(s) tiver
direito.

Artigo 207 - As vantagens decorrentes de decisdo judicial deverao ser formalizadas por meio de apostila
retificatoria e comprovadas pela juntada de copia da sentenca acompanhada da declaragdo do seu transito em
julgado.

Artigo 208 - Os processos de que trata esta Secdo deverao permanecer a disposicao deste Tribunal, para efeito
de inspegbes e exames.

SECAO VIII
Do Controle Interno

Artigo 209 - O(s) responsavel(eis) pelo controle interno do érgdo arquivara(ao) e colocara(do) a disposicdo deste
Tribunal copia de todos os relatdrios e pareceres exarados no més, em cumprimento as obrigagOes dispostas no
artigo 35 da Constituigdo Estadual c/c paragrafo Unico do artigo 14 e artigo 26 da Lei Complementar n® 709/93.
Paragrafo Unico — Em ocorrendo qualquer ofensa aos principios consagrados no artigo 37 da Constituicdo
Federal, devera o fato ser comunicado a este Tribunal, impreterivelmente, em até 03 (trés) dias da elaboracdo do
relatdrio ou parecer respectivo.

Artigo 210 - Cabe, também, ao controle interno, em apoio ao controle externo, acompanhar os diversos setores
da Administracdo, na observancia dos procedimentos e prazos previstos neste Capitulo.

CAPITULO VII



DAS SOCIEDADES DE ECONOMIA MISTA E DAS EMPRESAS PUBLICAS

SECAO I
Das Contas

Artigo 211 - Para fins de fiscalizacdo contdbil, financeira, orcamentdria, operacional e patrimonial, quanto a
legalidade, legitimidade e economicidade, exercida por meio do controle externo, e julgamento das contas anuais
das sociedades de economia mista e empresas publicas, quando o Poder Publico tiver maioria acionaria com direito
a voto, de forma individual ou coletiva, bem como apreciacdo dos atos praticados por seus ordenadores de
despesa, administradores, gestores e demais responsaveis por bens e valores publicos, devera ser encaminhada a
este Tribunal pelas sociedades de economia mista, no prazo de 30 (trinta) dias a contar da realizacdao de sua
Assembléia Geral Ordinaria e pelas empresas publicas, quando ndo se submeter a este procedimento, até 90
(noventa) dias apds o encerramento de seu exercicio financeiro, a seguinte documentacdo relativa ao exercicio
anterior:

|- relatério das atividades desenvolvidas, contendo exposicdo sobre as demonstracbes contabeis e seus
resultados, inclusive as suas principais realizagOes;

Il - certiddo contendo os nomes dos dirigentes e integrantes da Presidéncia, Diretoria, Conselhos, e os
responsaveis pelo controle interno, tesouraria, almoxarifado e patrimonio, com os respectivos periodo de gestdo,
afastamentos e substituicdes;

lll - cdpia da fixacdo da remuneracdo e demonstrativo dos pagamentos efetuados aos Presidentes, Diretores e
Conselheiros, quando couber;

IV - balango patrimonial, demonstragdo do resultado do exercicio e demais demonstrativos contabeis;

V - copia do boletim de caixa e bancos de 31 (trinta e um) de dezembro e respectiva conciliagdo bancaria;

VI - copia do balancete analitico do més de dezembro;

VII - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade, comprovando a habilitacdo profissional dos
responsaveis pelos balangos e demonstracdes contabeis;

VIII - parecer do conselho fiscal;

IX - codpia do parecer da auditoria interna e/ou independente, quando couber;

X - copia da ata e a respectiva publicacdo da Assembléia Geral Ordinaria que aprovou as contas do exercicio,
quando couber;

Xl - relacdo com os nomes e participacdao de cada acionista, inclusive constando a parte integralizada e a
integralizar do capital;

XIl - relacdo das licitagdes realizadas, separadas por modalidade, constando n° de processo, n° da licitagdo, data
da abertura, objeto, vencedor(es), valor e data de eventual contrato;

XIll - relacdo das despesas efetuadas com dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, nos casos enquadrados na
exigéncia de ratificacdo do ato (artigo 26 da Lei Federal n°® 8.666/93 e suas alteracdes), constando nimero do
processo, data da abertura, objeto, valor, fornecedor e data da publicagao da ratificagdo;

XIV - relacdo dos contratos, inclusive aditamentos e convénios firmados no exercicio, mencionando n° do ajuste,
data, interessado, objeto, valor, modalidade da licitagdo ou fundamento da dispensa ou inexigibilidade;

XV - relacdo de obras de arte e objetos histdricos adquiridos no periodo, indicando o valor comercial e de
aquisigdo, importancia histérica e origem (nacional ou estrangeira);

XVI - relacdo das carteiras de ac¢Oes, na qual constem empresa, tipo, quantidade e valor;

XVII - relacdo das agdes negociadas (aquisicao e venda), na qual constem empresa, tipo, quantidade e valor, e as
instituicbes envolvidas na operacao;

XVIII - cdpia da publicacdo anual dos valores das remuneracoes dos cargos e empregos publicos, quando couber;
XIX - relacdo dos empréstimos, financiamentos e operacoes de crédito, firmados com instituicdes publicas ou
privadas, discriminando, por operacdo, instituicoes envolvidas, data do ajuste, objetivo, vigéncia e valores;

XX - copia da lei que autorizou a instituicdo da sociedade de economia mista ou da empresa publica, escritura
publica, estatuto, regimento interno, regulamento de compras, obras e servicos, de admissdo de pessoal e demais,
se houver.



XXI - relagdo das garantias reais, fidejussdérias e seguros contratados oferecidos aos
contratos de parcerias publico-privadas.”

(Inciso XXI acrescido pelo ADITAMENTO 01/05 aprovado pela Resolugao 4/05 - DOE de 1°/09/05)

XXII - relacao dos contratos de programa firmados no exercicio com consorcios publicos, no ambito da gestdo
associada de servigos publicos, bem como de eventuais alteragdes, constando: n° do ajuste, data da assinatura,
contratado, resumo das obrigac0es e prazo;

XXIII - relacdo dos contratos de programa firmados no exercicio com entes federativos por forca de convénios de
cooperagdo, no ambito da gestdo associada de servigos publicos, bem como de eventuais alteragdes, constando:
no do ajuste, data da assinatura, contratado, resumo das obrigagdes e prazo;

(incisos acrescidos pelo ADITAMENTO 03/05 aprovado pela Resolugao 08/05 — doe 20/12/05)

Paragrafo—iniece — § 1° - Remetida a documentagdo prevista no inciso XX, serdo enviadas nos exercicios
seguintes apenas as alteracdes ocorridas e, ainda, nao havendo informagdes a serem prestadas com relacao a este
e aos demais incisos deste artigo, devera ser encaminhada apenas declaragdo negativa.

§ 29 - As Unidades deverdo arquivar separadamente e de forma individualizada os contratos de programas e a
respectiva documentagdo pertinente, inclusive a que comprove a compatibilizagdo e adequagdo das despesas
decorrentes as normas vigentes nos Artigos 16 e 17 da LC 101/00 - Lei de Responsabilidade Fiscal, mantendo-os a
disposicao deste Tribunal.

(acrescido pelo ADITAMENTO 03/05 aprovado pela Resolucdao 08/05 — doe 20/12/05)

Artigo 212 - As sociedades economia mista e as empresas publicas referidas neste Capitulo, quando for o caso,
deverdao encaminhar a este Tribunal, no prazo de 30 (trinta) dias, os documentos relativos a decisdo de sua
paralisacao ou de sua extingao.

SECAO II
Dos Contratos e Atos Juridicos Analogos

Artigo 213 - As sociedades de economia mista e as empresas publicas remeterdo a este Tribunal, até o dia 15
(quinze) de cada més:

I — copia de todos os contratos ou atos juridicos analogos celebrados no més anterior, de valor igual ou superior
ao que se refere a letra “c” do inciso II do artigo 23 da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteragdes;

II - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer valor, relativamente aos
ajustes indicados no inciso anterior, devendo, por ocasido da remessa, informar o nimero do processo neste
Tribunal do contrato inicial;

III — copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, cuja soma de seu valor com o do ajuste
inicial e dos demais termos ultrapasse o valor referido no inciso I deste artigo, considerada a data inicial da
celebragdo, devendo, neste caso, vir acompanhada do contrato inicial, das demais alteracdes e dos documentos do
processo licitatdrio, na conformidade dos artigos seguintes.

§ 19 - Ficam excluidos da obrigacdo prevista neste artigo os convénios e os contratos de operagdes de crédito,
devendo ficar a disposigao da auditoria nas sociedades de economia mista e empresas publicas.

§ 2° - A documentacdo atinente ao cumprimento do disposto na Lei Estadual n® 9.076/95 deverad ser
encaminhada nos prazos por ela estabelecido, na forma indicada no inciso II.

§ 39 - Os termos referidos no inciso II deverdo vir acompanhados das necessarias justificativas, da prova da
autorizacdo prévia da autoridade competente e de sua publicagdo.

Artigo 214 - Os processos versando sobre instrumentos contratuais ou atos juridicos analogos, descritos no artigo
anterior, serdo autuados nas sociedades de economia mista e as empresas publicas, mediante a utilizacdo de
capas proprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente preenchidas, contendo documentacao
autenticada e numerada.



Artigo 215 - Os contratos ou atos juridicos analogos, a que se refere o artigo 213 destas Instrugdes, deverao,
conforme o caso, vir acompanhados do seguinte:

I - cdpia da documentacdo atinente a correspondente licitacdo, na forma capitulada no artigo 38 e seus incisos da
Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracdes, excetuada a documentacdo referente a habilitagdo das empresas que
ndo foram adjudicadas. Nos casos de dispensa ou inexigibilidade, copia da competente justificativa, com indicacdo
do dispositivo legal de excecao, ato de ratificacdo e sua publicacdo na Imprensa Oficial;

II - tratando-se de obras e/ou servicos de engenharia, a documentacdo prevista no inciso I deste artigo devera vir
acompanhada especialmente de:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;

b) projeto basico aprovado pela autoridade competente;

c) orcamento detalhado em planilhas que expressem a composicao de todos os seus custos unitarios;

d) previsdao de recursos orcamentarios que assegurem o pagamento das obrigacdes decorrentes de obras ou
servicos a serem executados no exercicio financeiro em curso, de acordo com o respectivo cronograma;

e) comprovacao no Plano Plurianual, quando o produto das obras ou servicos estiver contemplado em suas metas.
III - tratando-se de execucdo parcelada, declaracdo circunstanciada, assinada pela autoridade competente, de
que foi preservada a modalidade de licitacdo pertinente a execucdo total do objeto e documentos comprobatorios
de que a autorizacdo da despesa foi feita para o custo final da obra ou servico projetado;

IV - nos casos de alienacdo de imoveis, prova da avaliacdo prévia e autorizacdo legislativa e, nos casos de
permuta, também, prova de que o preco é compativel com o de mercado;

V - nos casos de contratagdo de empresa de prestacdo de servigos técnicos especializados, que apresente relacdo
dos integrantes de seu corpo técnico para participar de procedimento licitatério, ou para justificar a dispensa ou
inexigibilidade deste, cdpia do comprovante de que tais integrantes realizardo pessoal e diretamente os servigos;
VI - nos casos de notdria especializagao, a documentacdo que a comprove, nos termos do artigo 25, § 1° da Lei
Federal n°® 8.666/93 e suas alteracoes;

VII - em se tratando de exclusividade, cdpia do atestado fornecido pelo 6rgao de registro do comércio, Sindicato,
Federacao, Confederacdo Patronal ou entidades equivalentes;

VIII - nos casos de emergéncia, caracterizacdo da situacdo calamitosa, motivo da escolha do fornecedor ou
executante e justificativa do prego;

IX - nos casos de licitagdes cujo valor ultrapasse 100 (cem) vezes o limite previsto para concorréncia de obras e
servicos de engenharia, prova de que foram adotadas as medidas previstas no artigo 39 da Lei Federal n°
8.666/93 e suas alteracdes;

X - havendo rescisdo do contrato, cdpia da justificativa e autorizacdo firmada pela autoridade competente;

XI - cdpia do comprovante do recolhimento da caucdo, se exigida;

termo de ciéncia e de notificacdo, relativo a tramitacdo do processo perante o
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela Contratante e Contratada, conforme modelo
anexo.

(Aditado pela Instrugdo n2 1 de 2004. Publicada no DOE de 19/11/2004)

Paragrafo tGnico - Para a modalidade licitatéria do Pregdo, deverdo ser encaminhados,
também, os documentos atinentes ao disposto nos incisos VI e VII, do artigo 4° da Lei
Federal 10520, de 17/07/02, além da ata ou relatdrio circunstanciado da apresentacdo
verbal de lances, e negociacdo direta com o proponente, na hipdétese de sua ocorréncia
(incisos VIII, IX e XVII do mesmo dispositivo legal), bem como, o comprovante do
cumprimento de disposicgdes e formalidades previstas nos regulamentos estaduais sobre
a matéria.

(Acrescido pelo aditamento n® 1/2004, DOE de 19/08/2004)

Artigo 216 - Quando ocorrer, copia da liberacdo de caucdo ou fianca, dada em garantia ao cumprimento do
contrato ou ato juridico analogo, nos casos previstos no artigo 213 destas Instrucdes, devera ser encaminhada a
este Tribunal, no prazo de 15 (quinze) dias.

Artigo 217 - As sociedades de economia mista e as empresas publicas deverdo encaminhar os seguintes
elementos, acompanhados da comunicacdo do término das obras e/ou servigos, decorrentes dos contratos ou atos
juridicos analogos, previstos no artigo 213 destas Instrucdes, no maximo em 15 (quinze) dias:



I — cdpia do termo de recebimento provisorio e/ou definitivo, com indicacdo expressa da existéncia ou ndo de
pendéncias, reajustamentos ou acertos de qualquer natureza;

II - declaragao da autoridade responsavel pelas obras e/ou servigos, contendo informagdes sobre:

a) observancia aos prazos previstos;

b) existéncia de multas contratuais, devendo, em caso afirmativo, ser a declaracdo acompanhada de cépia do
comprovante de recolhimento;

c) manifestacao sobre a qualidade e perfeicao das obras e/ou servigos executados;

d) na hipdtese de ndo penderem quaisquer reajustamentos orcamentarios ou acertos, indicacdo expressa de que o
contrato ou ato juridico andlogo encontra-se integralmente cumprido.

SECAO III
Do Exame Prévio de Edital

Artigo 218 - As sociedades de economia mista e as empresas publicas enviardao, quando solicitada por este
Tribunal, para os fins previstos nos §§ 1° e 2° do artigo 113 da Lei Federal n°® 8.666/93 e suas alteragdes, copia
completa de editais de licitacdo, no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas contadas do recebimento da
solicitacdo.

SECAO IV
Da Ordem Cronolégica De Pagamentos

Artigo 219 - As sociedades de economia mista e as empresas publicas remeterdo a este Tribunal, até o dia 30
(trinta) do més subseqiiente ao encerramento do semestre, relagdo das exigibilidades de pagamentos referentes
ao semestre anterior das obrigacOes relativas ao fornecimento de bens, locacdes, realizacdes de obras e prestacao
de servicos, obedecida a estrita ordem cronoldgica das datas de suas exigibilidades, fazendo uma relagao para
cada fonte diferenciada de recursos:

I - serdo relacionadas todas as exigibilidades, independentemente de terem sido pagas ou ndo, ainda que
parceladas, decorrentes de contratagGes, cujo valor total seja igual ou superior ao estipulado para a modalidade
tomada de pregos - compras e servigos;

II - a referida relacdo devera estar acompanhada de copia das publicacdes das justificativas de alteracdes que,
eventualmente, tenham sido feitas na ordem cronoldgica dos pagamentos.

Artigo 220 - Para efeito do acompanhamento da ordem cronolégica de pagamentos, os recursos relacionados
serdo considerados vinculados e ndo vinculados.

§ 1° — Entende-se como vinculados os recursos provenientes de contratos de empréstimos, convénios, emissao de
titulos ou de outra forma de obtencdo de recursos que exija vinculacao.

§ 2° — Nao vinculados serdo todos os demais recursos, oriundos da receita prdpria, transferéncias, ou outro meio,
desde que nao vinculada especificamente sua aplicagao.

Artigo 221 - Os pagamentos deverdo respeitar a ordem cronolégica das exigibilidades, considerando, sempre,
cada fonte diferenciada de recursos, sendo que, no caso de recursos vinculados, cada contrato de empréstimo,
convénio ou outra origem de recursos vinculados sera uma fonte.

Artigo 222 - As informagOes deverdo ser encaminhadas por meio eletronico, conforme programa disponibilizado
por este Tribunal, acompanhadas de oficio de encaminhamento assinado pelo responsavel, atestando sua
veracidade.

Paragrafo Unico - N3o havendo exigibilidades no periodo, devera ser encaminhada apenas declaragdo nesse
sentido.

SECAO V
Das Sancdes Aos Licitantes



Artigo 223 - As sociedades de economia mista e as empresas publicas deverdo comunicar a este Tribunal, até o
dia 15 (quinze) de cada més, as sangoes previstas nos incisos III e IV do artigo 87 da Lei Federal n° 8.666/93 e
suas alteracOes, que tenham sido aplicadas no més anterior, bem como eventuais reabilitacdes.

Paragrafo (nico - Ocorrendo a reabilitagdo antes do término do prazo estipulado, o fato sera comunicado a este
Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias.

Artigo 224 - A comunicacdo de que trata o artigo anterior sera efetuada de conformidade com os Anexos 3 € 4,
acompanhada da comprovacgdo de que o interessado foi notificado para apresentar recurso.

SECAO VI
Dos Atos De Admissao De Pessoal

Artigo 225 - Para fins de apreciacdo da legalidade e registro dos atos de admissao de pessoal, as sociedades de
economia mista e as empresas publicas remeterdo a este Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro:

I - relacdo das admissGes por concurso ou processo seletivo, ocorridas no exercicio anterior, por meio eletrénico,
de conformidade com o programa CAA (Controle de Admissdo e Aposentadoria/Pensao), disponibilizado por este
Tribunal, acompanhadas de oficio de encaminhamento assinado pelo responsavel, atestando sua veracidade;

II - relagdo das contratages por tempo determinado, ocorridas no exercicio anterior, de conformidade com o
inciso I;

III - quadro de pessoal, em 31 (trinta e um) de dezembro do exercicio anterior, com indicagdao dos cargos
criados, providos e vagos, de conformidade com o Anexo 5.

Paragrafo tnico - Ndo ocorrendo admissGes no periodo, devera ser encaminhada declaragdo nesse sentido.
Artigo 226 - Os processos de admissdo de pessoal, devidamente classificados segundo o fundamento do ato,
concurso ou processo seletivo ou tempo determinado, ficardo a disposicao deste Tribunal, nas sociedades de
economia mista e empresas publicas.

Paragrafo tnico - Considerada a natureza da admiss3o ou da contratagdo, os processos deverdo conter:

I — se precedida de concurso publico ou processo seletivo:

a) capa indicando:

1 - nimero do processo;

2 - 6rgao;

3 - denominacdo do emprego publico, com referéncia a respectiva legislacao;

4 - nimero de vagas existentes a data da primeira publicacdo do edital;

5 - responsavel pela abertura e homologacao.

b) quadro de pessoal atualizado a data do edital;

c) legislacdo de criacdo do emprego publico;

d) edital de abertura e respectiva publicagao, com indicagdo do érgdo de imprensa utilizado;

e) publicacdo da lista de classificacdo final dos candidatos habilitados;

f) publicacao do termo de homologacao;

g) publicacdo da prorrogagao do prazo de validade do concurso ou processo seletivo;

h) ato de admissdo, acompanhado de documentos que indiguem: nome do candidato, nimero do registro geral
(RG), numero do PIS/PASEP, classificacdo, inicio do exercicio, concurso ou emprego publico correspondente, bem
como o motivo da existéncia da vacancia;

i) prorrogacdo de prazo para posse ou exercicio.

II — se contratacdo por tempo determinado:

a) capa indicando:

1 - nimero do processo;

2 - 6rgdo;

3 - denominagao da funcao;

4 — |legislagdo autorizadora.

b) cépia do ato de autorizacdo da contratagdo por prazo determinado e justificativa quanto a necessidade da
contratagao temporaria de excepcional interesse publico;

€) requisitos basicos para selegao, se houver, e publicagao da lista de classificacdo final;

d) contrato de trabalho indicando: nome do contratado, documento de identidade (RG), nimero do PIS/PASEP,
funcdo, classificagdo em selecdo e vigéncia do contrato, se houver;



e) rescisao contratual, quando for o caso.
Artigo 227 - Excetuam-se do exame e registro previstos nesta Segao as admissdes para cargos de provimento em
comissao e fungdes de confianga.

SECAO VII
Dos Atos de Complementacao de Proventos de Aposentadoria e Complementacao do Valor da Pensao

Artigo 228 - Para fins de apreciacao da legalidade e conseqiiente registro, as sociedades de economia mista e as
empresas publicas deverdo encaminhar a este Tribunal, por meio eletronico, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro,
relacbes dos atos concessorios de aposentadoria, complementacdo de proventos de aposentadoria e
complementacdo do valor da pensao, bem como eventuais apostilas retificatdrias, as quais oneram diretamente o
tesouro estadual, concedidas no exercicio anterior, de conformidade com o programa CAA (Controle de Admissao e
Aposentadoria/Pensao), disponibilizado por este Tribunal, acompanhadas de oficio de encaminhamento assinado
pelo responsavel, atestando sua veracidade.

Artigo 229 - Os processos relativos aos atos de que tratam esta Secdo serdo autuados nas sociedades de
economia mista e empresas publicas, devendo constar, na capa, as seguintes indicacoes:

I - nimero do processo de origem;

II - 6rgdo de origem;

III - nome do servidor, nimero do PIS/PASEP; nos casos de complementacdo do valor da pensdo, acrescentar
o(s) nome(s) do(s) beneficiario(s);

IV - assunto (complementacdo de proventos de aposentadoria e complementacao do valor da pensdo);

V - data do ato concessorio.

Artigo 230 - Os processos deverdao conter originais ou cdpias autenticadas pelo préprio 6rgao dos seguintes
documentos:

I - nos casos de complementacdo de proventos de aposentadoria:

a) requerimento do interessado;

b) certidao fornecida pelo instituto previdenciario competente;

c) titulo expedido pela direcdo da sociedade de economia mista ou empresa pulblica no qual, conste a diferenca do
provento a que tiver direito.

II - nos casos de complementacgdo do valor da pensao:

a) requerimento do(s) beneficiario(s) do empregado falecido;

b) certiddao fornecida pelo instituto previdenciario competente;

c) certiddo de 0dbito;

d) prova de qualificacdo do(s) beneficiario(s);

e) titulo concessdrio da complementacdo da pensdo, no qual conste a diferenca a que o(s) beneficiario(s) tiver
direito.

Artigo 231 - As vantagens decorrentes de decisdao judicial deverdo ser formalizadas por meio de apostila
retificatoria e comprovadas pela juntada de copia da sentenca acompanhada da declaragdo do seu transito em
julgado.

Artigo 232 - Os processos de que trata esta Secdo deverdao permanecer a disposicao do Tribunal de Contas, para
efeito de inspegbes e exames.

SECAO VIII
Do Controle Interno

Artigo 233 - O(s) responsavel(eis) pelo controle interno do 6rgado arquivara(do) e colocara(do) a disposicdo deste
Tribunal copia de todos os relatdrios e pareceres exarados no més, em cumprimento as obrigacOes dispostas no
artigo 35 da Constituigdo Estadual c/c paragrafo Unico do artigo 14 e artigo 26 da Lei Complementar n® 709/93.
Paragrafo Unico — Em ocorrendo qualquer ofensa aos principios consagrados no artigo 37 da Constituicdo
Federal, devera o fato ser comunicado a este Tribunal, impreterivelmente, em até 03 (trés) dias da elaboracdo do
relatdrio ou parecer respectivo.



Artigo 234 - Cabe, também, ao controle interno, em apoio ao controle externo, acompanhar os diversos setores
da Administracdo, na observancia dos procedimentos e prazos previstos neste Capitulo.

TITULO II
PODER LEGISLATIVO

CAPITULO I

DA UNIDADE GESTORA DO PODER LEGISLATIVO INCLUSIVE DO TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

SECAO I
Das Contas

Artigo 235 - Para fins de fiscalizagdao contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial, quanto a
legalidade, legitimidade e economicidade, exercida por meio do controle externo, bem como apreciagao das contas
da Unidade Gestora do Poder Legislativo inclusive do Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo e dos atos
praticados por seus ordenadores de despesa, administradores, gestores e demais responsaveis por bens e valores
publicos, devera ser encaminhada a este Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro, a seguinte documentacao
relativa ao exercicio anterior:

|- relatério das atividades desenvolvidas, contendo exposicdo sobre as demonstracdes contabeis e seus
resultados, inclusive as suas principais realizagoes;

Il - certiddo contendo os nomes dos responsaveis pela Unidade, controle interno, tesouraria, almoxarifado e
patrimonio, com os respectivos periodos de gestao, afastamentos e substituicdes;

Il - certiddo ou declaracdo contendo o nimero de sessoes (ordindrias, extraordinarias) realizadas més a més;

IV - balancos e demonstragdes contabeis na forma da Lei Federal n.© 4.320/64;

V - cdpia do boletim de caixa e bancos de 31 (trinta e um) de dezembro e respectiva conciliagdo bancaria;

VI - relagao de restos a pagar, identificando os valores processados e ndao processados;

VII - cdpia dos balancetes da receita e despesa de dezembro, inclusive extra-orgamentarias, abrangendo os fundos
especiais;

VIIl - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade, comprovando habilitacdo profissional dos
responsaveis pelos balangos e demonstraces contabeis;

IX - relacdo das licitacOes realizadas, separadas por modalidade, constando n° de processo, n° da licitacdo, data
da abertura, objeto, vencedor(es), valor e data de eventual contrato;

X - relacdo das despesas efetuadas com dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, nos casos enquadrados na
exigéncia de ratificacdo do ato (artigo 26 da Lei Federal n°® 8.666/93 e suas alteracdes), constando nimero do
processo, data da abertura, objeto, valor, fornecedor e data da publicacdo da ratificacao;

Xl - relagdo dos contratos, inclusive aditamentos e convénios firmados no exercicio, mencionando n° do ajuste,
data, interessado, objeto, valor, modalidade da licitagdo ou fundamento da dispensa ou inexigibilidade;

Xll - relagdo de obras de arte e objetos histéricos adquiridos no periodo, indicando o valor comercial e de
aquisicao, importancia historica e origem (nacional ou estrangeira);

XIll - relagdo, por meio eletronico, dos adiantamentos concedidos, de conformidade com o programa
disponibilizado por este Tribunal;

XIV - cdpia do Regimento Interno.



§ 1° - Remetida a documentacao prevista nos incisos III e XIV, serdo enviadas nos exercicios seguintes apenas as
alteracdes ocorridas e, ainda, ndo havendo informacdes a serem prestadas com relacdo a estes e aos demais
incisos deste artigo, devera ser encaminhada apenas declaracdo negativa.

§ 29 - O documento de que trata o inciso III, refere-se apenas a Unidade Gestora do Poder Legislativo.

SECAO II
Da Gestao Fiscal

Artigo 236 - Os 6rgdos de que trata este Capitulo deverdo encaminhar a este Tribunal o Relatério de Gestdo
Fiscal, a ser emitido pelo titular do Poder, acompanhado de seus demonstrativos e respectiva publicacdo, até o dia
15 (quinze) do segundo més subseqliente ao encerramento do quadrimestre.

Artigo 237 - O Relatdrio de Gestdo Fiscal e seus demonstrativos serdo entregues conforme modelos padronizados
pelo Conselho Nacional de Gestdo Fiscal, ou, a falta destes, pelo 6rgao central de contabilidade da Unido, tal qual
determina o artigo 50, § 2°, da Lei de Responsabilidade Fiscal.

SECAO III
Dos Contratos e Atos Juridicos Analogos

Artigo 238 - Os drgaos de que trata este Capitulo e os fundos especiais a ele vinculados remeterdo a este
Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més:

I — cdpia de todos os contratos ou atos juridicos analogos celebrados no més anterior, de valor igual ou superior
ao que se refere a letra “c” do inciso II do artigo 23 da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracdes;

II — copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer valor, relativamente aos
ajustes indicados no inciso anterior, devendo, por ocasido da remessa, informar o nimero do processo neste
Tribunal do contrato inicial;

III — copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, cuja soma de seu valor com o do
ajuste inicial e dos demais termos ultrapasse o valor referido no inciso I deste artigo, considerada a data inicial da
celebragdo, devendo, neste caso, vir acompanhada do contrato inicial, das demais alteracdes e dos documentos do
processo licitatdrio, na conformidade dos artigos seguintes.

§ 1° — Ficam excluidos da obrigacao prevista neste artigo os convénios, devendo ficar a disposicao da auditoria no
6rgao mencionado no artigo anterior.

§ 29 - A documentagdo atinente ao cumprimento do disposto na Lei Estadual n® 9.076/95 devera ser encaminhada
nos prazos por ela estabelecido, na forma indicada no inciso II.

§ 39 - Os termos referidos no inciso II deverdo vir acompanhados das necessarias justificativas, da prova da
autorizacdo prévia da autoridade competente e de sua publicagdo.

Artigo 239 - Os processos versando sobre instrumentos contratuais ou atos juridicos andlogos, descritos no artigo
anterior, serao autuados nos érgaos de origem, mediante a utilizacdo de capas prdprias, fornecidas pela Imprensa
Oficial do Estado, devidamente preenchidas, contendo documentagdo autenticada e numerada.

Artigo 240 - Os contratos ou atos juridicos analogos, a que se refere o artigo 238 destas Instrugdes, deverao,
conforme o caso, vir acompanhados do seguinte:

I - cépia da documentagdo atinente a correspondente licitacdo, na forma capitulada no artigo 38 e seus incisos da
Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracOes, excetuada a documentagdo referente a habilitagdo das empresas que
ndo foram adjudicadas. Nos casos de dispensa ou inexigibilidade, copia da competente justificativa, com indicacdo
do dispositivo legal de excecdo, ato de ratificacdo e sua publicacao na Imprensa Oficial;

II — copia da(s) nota(s) de empenho emitida(s) inicialmente para atendimento da despesa;

III — tratando-se de obras e/ou servicos de engenharia, a documentagdo prevista no inciso I deste artigo devera
vir acompanhada especialmente de:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;

b) projeto basico aprovado pela autoridade competente;

c) orcamento detalhado em planilhas que expressem a composicdo de todos os seus custos unitarios;

d) previsao de recursos orcamentarios que assegurem o pagamento das obrigacdes decorrentes de obras ou
servicos a serem executados no exercicio financeiro em curso, de acordo com o respectivo cronograma;



e) comprovacao no Plano Plurianual, quando o produto das obras ou servicos estiver contemplado em suas metas.
IV - tratando-se de execugdo parcelada, declaracao circunstanciada, assinada pela autoridade competente, de que
foi preservada a modalidade de licitacdo pertinente a execucdo total do objeto e documentos comprobatérios de
que a autorizacdo da despesa foi feita para o custo final da obra ou servico projetado;

V - nos casos de alienacdo de imdveis, prova da avaliagdo prévia e autorizacdo legislativa e, nos casos de
permuta, também, prova de que o preco é compativel com o de mercado;

VI - nos casos de contratacdo de empresa de prestacdo de servigos técnicos especializados, que apresente relagao
dos integrantes de seu corpo técnico para participar de procedimento licitatdrio, ou para justificar a dispensa ou
inexigibilidade deste, cdpia do comprovante de que tais integrantes realizardo pessoal e diretamente os servicos;
VII — nos casos de notdria especializacdo, a documentacdo que a comprove, nos termos do artigo 25, § 1° da Lei
Federal n° 8.666/93 e suas alteracoes;

VIII - em se tratando de exclusividade, cdpia do atestado fornecido pelo érgao de registro do comércio, Sindicato,
Federagao, Confederacao Patronal ou entidades equivalentes;

IX - nos casos de emergéncia, caracterizacdo da situacao calamitosa, motivo da escolha do fornecedor ou
executante e justificativa do prego;

X - nos casos de licitagbes cujo valor ultrapasse 100 (cem) vezes o limite previsto para concorréncia de obras e
servicos de engenharia, prova de que foram adotadas as medidas previstas no artigo 39 da Lei Federal n°
8.666/93 e suas alteracoes;

XI — havendo rescisdo do contrato, cdpia da justificativa e autorizagao firmada pela autoridade competente;

XII — cdpia do comprovante do recolhimento da caucdo, se exigida;

XIII - tratando-se de servicos, fornecimento de bens ou execugdo de obras que impliquem em criacdo, expansao
ou aperfeicoamento de agao governamental; encaminhar a seguinte documentagao:

a) estimativa do impacto orcamentario-financeiro no exercicio em que deva entrar em vigor e nos dois
subseqiientes;

b) declaracdao do ordenador da despesa de que o aumento tem adequacao orcamentaria e financeira com a Lei
Orgamentaria Anual e compatibilidade com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes Orcamentarias.

termo de ciéncia e de notificacdo, relativo a tramitacdo do processo perante o
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela Contratante e Contratada, conforme modelo
anexo.

(Aditado pela Instrugdo n2 1 de 2004. Publicada no DOE de 19/11/2004)

Pardgrafo uUnico - Para a modalidade licitatdéria do Pregdo, deverdo ser encaminhados,
também, os documentos atinentes ao disposto nos incisos VI e VII, do artigo 4° da Lei
Federal 10520, de 17/07/02, além da ata ou relatdrio circunstanciado da apresentacdo
verbal de lances, e negociacdo direta com o proponente, na hipdétese de sua ocorréncia
(incisos VIII, IX e XVII do mesmo dispositivo legal), bem como, o comprovante do
cumprimento de disposicgdes e formalidades previstas nos regulamentos estaduais sobre
a matéria.

(Acrescido pelo aditamento n¢ 1/2004, DOE de 19/08/2004)

Artigo 241 - Quando ocorrer, copia da liberagdo de caugdo ou fianca, dada em garantia ao cumprimento do
contrato ou ato juridico analogo, nos casos previstos no artigo 238 destas Instrucbes, devera ser encaminhada a
este Tribunal, no prazo de 15 (quinze) dias.

Artigo 242 - O 6rgao devera encaminhar os seguintes elementos, acompanhados da comunicacao do término das
obras ef/ou servicos, decorrentes dos contratos ou atos juridicos andlogos, previstos no artigo 238 destas
Instrucdes, no maximo em 15 (quinze) dias:

I — copia do termo de recebimento provisério e/ou definitivo, com indicacdo expressa da existéncia ou ndo de
pendéncias, reajustamentos ou acertos de qualquer natureza;

II — declaracdo da autoridade responsavel pelas obras e/ou servicos, contendo informagGes sobre:

a) observancia aos prazos previstos;

b) existéncia de multas contratuais, devendo, em caso afirmativo, ser a declaracdo acompanhada de cépia do
comprovante de recolhimento;

c) manifestacdo sobre a qualidade e perfeicao das obras e/ou servigos executados;



d) na hipdtese de ndao penderem quaisquer reajustamentos orcamentarios ou acertos, indicacdo expressa de que o
contrato ou ato juridico andlogo encontra-se integralmente cumprido.

termo de ciéncia e de notificacdo, relativo a tramitacdo do processo perante o
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela Contratante e Contratada, conforme modelo
anexo.

(Nova Redagdo dada pela Instrugdo n2 1 de 2004. Publicada no DOE de 23/10/2004)

SECAO IV
Do Exame Prévio de Edital

Artigo 243 - Os oOrgaos de que trata este Capitulo enviardo, quando solicitada por este Tribunal, para os fins
previstos nos §§ 1° e 2° do artigo 113 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracoes, copia completa de editais de
licitacdo, no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas contadas do recebimento da solicitagdo.

SECAO VI
Da Ordem Cronoldgica de Pagamentos

Artigo 244 - Os ¢6rgaos de que trata este Capitulo remeterdo a este Tribunal, até o dia 30 (trinta) do més
subseqgiiente ao encerramento do semestre, relacdo das exigibilidades de pagamentos referentes ao semestre
anterior das obrigacdes relativas ao fornecimento de bens, locacdes, realizacdes de obras e prestacao de servigos,
obedecida a estrita ordem cronoldgica das datas de suas exigibilidades, fazendo uma relacdo para cada fonte
diferenciada de recursos:

I - serdo relacionadas todas as exigibilidades, independentemente de terem sido pagas ou ndo, ainda que
parceladas, decorrentes de contratagOes, cujo valor total seja igual ou superior ao estipulado para a modalidade
tomada de pregos - compras e servigos;

II - a referida relagdo devera estar acompanhada de cdpia das publicages das justificativas de alteracdes que,
eventualmente, tenham sido feitas na ordem cronolégica dos pagamentos.

Artigo 245 - Para efeito do acompanhamento da ordem cronolégica de pagamentos, os recursos relacionados
serdo considerados vinculados e ndo vinculados.

§ 1° — Entende-se como vinculados os recursos provenientes de contratos de empréstimos, convénios, emissao de
titulos ou de outra forma de obtencdo de recursos que exija vinculagao.

§ 2° — Nao vinculados serdo todos os demais recursos, oriundos da receita prdpria, transferéncias, ou outro meio,
desde que nao vinculada especificamente sua aplicagao.

Artigo 246 - Os pagamentos deverdo respeitar a ordem cronoldgica das exigibilidades, considerando, sempre,
cada fonte diferenciada de recursos, sendo que, no caso de recursos vinculados, cada contrato de empréstimo,
convénio ou outra origem de recursos vinculados sera uma fonte. No caso de ndo vinculados, considerar-se-a cada
uma das categorias econdmicas como fonte diferenciada de recursos.

Artigo 247 - As informagGes deverdo ser encaminhadas por meio eletrénico, conforme programa disponibilizado
por este Tribunal, acompanhadas de oficio de encaminhamento assinado pelo responsavel, atestando sua
veracidade.

Paragrafo unico - Nao havendo exigibilidades no periodo, deverd ser encaminhada apenas declaracdo nesse
sentido.

SECAO VII
Das Sancdes aos Licitantes



Artigo 248 - Os 6rgaos de que trata este Capitulo deverdao comunicar a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de
cada més, as sancgoes previstas nos incisos III e IV do artigo 87 da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracbes, que
tenham sido aplicadas no més anterior, bem como eventuais reabilitagdes.

Paragrafo Gnico - Ocorrendo a reabilitacdo antes do término do prazo estipulado, o fato sera comunicado a este
Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias.

Artigo 249 - A comunicagdo de que trata o artigo anterior sera efetuada de conformidade com os anexos 3 e 4,
acompanhada da comprovagdo de que o interessado foi notificado para apresentar recurso.

SECAO VIII
Dos Adiantamentos

Artigo 250 - Os processos de prestacdo de contas de adiantamentos serdo autuados no o6rgdo de origem,
mediante a utilizagdo de capas proprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado e conterdo:

I - copia(s) da(s) nota(s) de empenho;

Il - comprovante de depdsito bancario ou ordem de pagamento do valor ndo utilizado, se houver;

lll - guia de recebimento de depdsito na conta “"C” (GRDEPC) referente ao recolhimento do saldo ndo utilizado, se
houver;

IV - nota de langamento (NL) de estorno do saldo do adiantamento nao utilizado, se houver;

V - documento comprobatério da anulacdo do saldo de adiantamento ndo utilizado, se houver;

VI - nota de liquidagdo (NL) da baixa da responsabilidade do valor utilizado no adiantamento;

VII - exame analitico efetuado pelo 6rgao, ratificado pela autoridade competente;

VIII -autorizagdo para prorrogacao do prazo de aplicagdo, se for o caso;

IX - extrato bancario da conta especifica para adiantamento;

X - balancete das despesas;

XI - comprovantes originais das despesas, contendo declaracdo do responsavel pelo recebimento do material ou
servigo, quando for o caso.

Paragrafo (nico — Os 6rgdos aqui tratados deverdo conservar, em suas respectivas unidades, a disposicao deste
Tribunal, para fins de requisicdo ou exame /n Joco, os processos versando sobre prestacdo de contas de
adiantamentos.

Artigo 251 - Somente serdo admitidos comprovantes das despesas realizadas dentro dos prazos de aplicacao
estabelecidos em lei.

Artigo 252 - O numerario correspondente aos adiantamentos devera permanecer depositado em Instituicdo
Oficial, em conta especifica, enquanto nao aplicado.

Artigo 253 - Todas as despesas documentadas deverdo enquadrar-se nas categorias econdmicas proprias, de
acordo com a classificagdo orcamentaria.

Artigo 254 - Os comprovantes deverdo discriminar as despesas efetuadas, constando nos autos,
obrigatoriamente, a prova de que as mesmas foram autorizadas por quem de direito.

Artigo 255 - N3@o serdo aceitos documentos com alteragles, rasuras, emendas ou entrelinhas que prejudiquem a
sua clareza ou legitimidade.

Artigo 256 - As prestaces de contas de adiantamentos recebidos em virtude de crédito especial ou extraordinario
deverdo fazer referéncia a lei ou ao decreto respectivo, bem como a prorrogagdo de vigéncia, se houver.

Artigo 257 - Nos casos de viagens ao exterior, as prestagdes de contas dos adiantamentos serdo feitas mediante
a apresentacdo das passagens utilizadas, acompanhadas dos comprovantes das despesas, aceitando-se,
entretanto, em virtude de legislacao especifica de cada Pais, declaracdo de sua realizacdo.

Artigo 258 - Os processos de prestagdo de contas relativos as despesas com representagdao serdo encaminhados a
este Tribunal dentro de 70 (setenta) dias contados do recebimento do adiantamento.

Artigo 259 - Nas prestacGes de contas relativas as despesas com representacao geral do Estado quando, de
responsabilidade do Chefe do Poder Legislativo, devera constar, expressamente, a informagdo de que as despesas
foram por ele aprovadas, sempre por despacho em processo.

Paragrafo tnico - Nos processos de prestacdo de contas de que trata este artigo anterior, fica dispensada a
remessa dos respectivos comprovantes de despesa, devendo, entretanto, deles constar, além dos elementos
elencados no artigo 250 destas Instrucdes, a relacao discriminada das despesas realizadas.



Artigo 260 - Os processos de prestacdo de contas de adiantamento, apds julgamento e publicacdo das
competentes quitagbes, deverdo permanecer nos 6rgados de origem, pelo prazo de 5 (cinco) anos.

SECAO IX
Dos Atos de Admissao de Pessoal

Artigo 261 - Para fins de apreciacdo da legalidade e registro dos atos de admiss3ao de pessoal, os 6rgdos de que
trata este Capitulo remeterao a este Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro:

I - relacdo das admissGes por concurso publico, ocorridas no exercicio anterior, por meio eletrénico, de
conformidade com o programa CAA (Controle de Admissao e Aposentadoria/Pensdo), disponibilizado por este
Tribunal, acompanhadas de oficio de encaminhamento assinado pelo responsavel, atestando sua veracidade;

II - relacdo das contratagGes por tempo determinado, ocorridas no exercicio anterior, de conformidade com o
inciso I;

III — quadro de pessoal, em 31 (trinta e um) de dezembro do exercicio anterior, com indicagdo dos cargos
criados, providos e vagos, de conformidade com o Anexo 5.

Paragrafo tnico - Nao ocorrendo admissdes no periodo, devera ser encaminhada declaracdo nesse sentido.
Artigo 262 - Os processos de admissdo de pessoal, devidamente classificados segundo o fundamento do ato,
concurso publico ou tempo determinado, ficardo a disposicdo deste Tribunal, nos érgdos de que trata este
Capitulo.

Paragrafo anico - Considerada a natureza da admiss3o ou da contratacdo, os processos deverdo conter:

I — se precedida de concurso publico:

a) capa indicando:

1 — nimero do processo;

2 - 6rgao;

3 - denominacdo do cargo ou emprego publico, com referéncia a respectiva legislacdo;

4 - nimero de vagas existentes a data da primeira publicacdo do edital;

5 - responsavel pela abertura e homologacao.

b) quadro de pessoal atualizado a data do edital;

c) legislacdo de criacdo do cargo ou emprego publico;

d) edital de abertura e respectiva publicacao, com indicagao do érgao de imprensa utilizado;

e) publicacdo da lista de classificacdo final dos candidatos habilitados;

f) publicagao do termo de homologagao;

g) publicacdo da prorrogagdo do prazo de validade do concurso publico;

h) ato de admissao, acompanhado de documentos que indiquem: nome do candidato, nimero do registro geral
(RG), nimero do PIS/PASEP, classificacdo, inicio do exercicio, concurso e cargo ou emprego publico
correspondente, bem como o motivo da existéncia do cargo vago;

i) prorrogacao de prazo para posse ou exercicio.

II - se contratacdo por tempo determinado:

a) capa indicando:

1 - nimero do processo;

2 - 6rgao;

3 — denominagado da funcdo;

4 — |egislacdo autorizadora.

b) cépia da legislacdo autorizadora da contratacdo por prazo determinado e justificativa quanto a necessidade da
contratacdo temporaria de excepcional interesse publico;

€) requisitos basicos para selegao, se houver, e publicagao da lista de classificacdo final;

d) contrato de trabalho indicando: nome do contratado, documento de identidade (RG), nimero do PIS/PASEP,
funcdo, classificacdo em selecdo e vigéncia do contrato, se houver;

e) rescisao contratual, quando for o caso.

Artigo 263 - Excetuam-se do exame e registro previstos nesta Secao as admissOes para cargos de provimento em
comissao e fungdes de confianga.



SECAO X
Dos Atos de Aposentadoria

Artigo 264 - Para fins de apreciacao da legalidade e conseqliente registro, os 6rgaos de que trata este Capitulo
devera encaminhar a este Tribunal, por meio eletronico, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro, relagdes dos atos
concessorios de aposentadoria, bem como eventuais apostilas retificatorias, concedidas no exercicio anterior, de
conformidade com o programa CAA (Controle de Admissdao e Aposentadoria/Pensdo), disponibilizado por este
Tribunal, acompanhadas de oficio de encaminhamento assinado pelo responsavel, atestando sua veracidade.
Artigo 265 - Os processos relativos aos atos de que tratam esta Segdao serao autuados nos 6rgaos de origem,
devendo constar, na capa, as seguintes indicacdes:

I — nimero do processo de origem;

II - 6rgdo de origem;

III - nome do servidor, nimero do PIS/PASEP;

1V - assunto (aposentadoria);

V - data da concessao.

Artigo 266 - Os processos deverdo conter originais ou copias autenticadas pelo préprio 6rgao dos seguintes
documentos:

I - ato concessorio;

II - requerimento do interessado, em se tratando de aposentadoria voluntaria;

III - laudo médico, quando se tratar de aposentadoria por invalidez;

IV - apostilas retificatérias do ato de aposentadoria, se for o caso;

V - comprovante de idade: cédula de identidade (RG), carteira profissional, certiddo de nascimento ou certiddo de
casamento, nos casos de aposentadoria compulsoria ou voluntaria;

VI - comprovante de inscricao do PIS/PASEP;

VII - decisdo judicial, se for o caso;

VIII - certidao de contagem e liquidacdo de tempo de servico, oriundas de outros érgdos previdenciarios, inclusive
do Regime Geral de Previdéncia Social (INSS), para fins de aposentadoria;

IX - certiddo emitida pelo 6rgdo em que o servidor estava vinculado, averbando o tempo para fins de
aposentadoria;

X - ato de nomeagao ou admissao do interessado no servigo publico;

XI - ato concessorio da Sexta parte, se for o caso;

XII - ato concessorio do ultimo adicional por tempo de servico, se for o caso;

XIII - Ultima apostila de enquadramento ocorrido antes da aposentadoria;

XIV - documentagdo relativa a concessao de outras vantagens pecunidrias incluidas nos proventos, se for o caso;
XV - confirmacdo de proventos, emitida pelo setor competente do érgdo em que o servidor encontrava-se
vinculado por ocasido da aposentadoria;

XVI - manifestacao(0es) do juridico;

XVII - publicacdo do ato.

Artigo 267 - As vantagens decorrentes de decisdao judicial deverdo ser formalizadas por meio de apostila
retificatoria e comprovadas pela juntada da decisdo acompanhada da comprovagao do seu transito em julgado.
Artigo 268 - Os processos de que trata esta Secdo deverdo permanecer no 6rgdo de origem, a disposicdo do
Tribunal de Contas, para fins de fiscalizagdo /n /oco ou requisicao, se for o caso.

Artigo 269 - O Tribunal de Contas, apos o transito em julgado da sentenga que determinou o registro do ato de
aposentadoria, expedira certidao para fins de compensacao financeira, desde que requerida a Secretaria-Diretoria
Geral, mediante peticdo protocolada na Sede ou Unidades Regionais, mencionando o nimero do processo
correspondente.

SECAO XI
Do Controle Interno

Artigo 270 - O(s) responsavel(eis) pelo controle interno do érgao arquivara(ao) e colocara(do) a disposicdo deste
Tribunal copia de todos os relatdrios e pareceres exarados no més, em cumprimento as obrigagOes dispostas no
artigo 35 da Constituicao Estadual c/c paragrafo Unico do artigo 14 e artigo 26 da Lei Complementar n® 709/93.



Paragrafo (nico — Em ocorrendo qualquer ofensa aos principios consagrados no artigo 37 da Constituicdo
Federal, devera o fato ser comunicado a este Tribunal, impreterivelmente, em até 03 (trés) dias da elaboragdo do
relatdrio ou parecer respectivo.

Artigo 271 - Cabe, também, ao controle interno, em apoio ao controle externo, acompanhar os diversos setores
da Administracdo, na observancia dos procedimentos e prazos previstos neste Capitulo.

TITULO III

DO PODER JUDICIARIO E DO MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE SAO
PAULO

CAPITULO I

DAS UNIDADES GESTORAS E DOS ORGAOS DO PODER JUDICIARIO

SECAO I
Das Contas

Artigo 272 - Para fins de fiscalizagdao contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial, quanto a
legalidade, legitimidade e economicidade, exercida por meio do controle externo, bem como apreciagao das contas
das Unidades Gestora do Poder Judicidario e dos atos praticados por seus ordenadores de despesa,
administradores, gestores e demais responsaveis por bens e valores publicos, devera ser encaminhada a este
Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro, a seguinte documentacao relativa ao exercicio anterior:

|- relatorio de atividades desenvolvidas, contendo exposicdo sobre as demonstragGes contabeis e seus resultados,
inclusive as suas principais realizagOes;

Il - certidao contendo os nomes dos responsaveis pelo Chefe do Poder e Ordenadores de Despesa, com os
respectivos periodos de gestdo, afastamentos e substituicdes;

Il - balangos e demonstragBes contabeis na forma da Lei Federal n® 4.320/64;

IV - copia do boletim de caixa e bancos de 31 (trinta e um) de dezembro e respectiva conciliagao bancaria;

V - relacdo de restos a pagar, identificando os valores processados e ndao processados;

VI - copia dos balancetes da receita e despesa de dezembro, inclusive extra-orcamentarias, abrangendo os fundos
especiais;

VIl - relacdo dos recursos orgamentarios repassados mensalmente pelo Executivo;

VIIl - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade, comprovando habilitagdo profissional dos
responsaveis pelos balangos e demonstraces contabeis;

IX - relacdo das licitacdes realizadas, separadas por modalidade, constando n° de processo, n° da licitacdo, data da
abertura, objeto, vencedor(es), valor e data de eventual contrato;

X - relagdo das despesas efetuadas com dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, nos casos enquadrados na
exigéncia de ratificacdo do ato (artigo 26 da Lei Federal n°® 8.666/93 e suas alteracdes), constando nimero do
processo, data da abertura, objeto, valor, fornecedor e data da publicagao da ratificagdo;

Xl -relagao dos contratos, inclusive aditamentos e convénios firmados no exercicio, mencionando n° do ajuste,
data, interessado, objeto, valor, modalidade da licitagdo ou fundamento da dispensa ou inexigibilidade;

Xl - relacdo de obras de arte e objetos histdricos adquiridos no periodo, indicando o valor comercial e de
aquisicao, importancia historica e origem (nacional ou estrangeira);

Xl - relacdo, por meio eletronico, dos adiantamentos concedidos, de conformidade com o programa
disponibilizado por este Tribunal;

XIV - copia da publicacdo anual dos valores dos subsidios e das remunerag6es dos cargos e empregos publicos;



XV - copia do Regimento Interno.

Paragrafo Unico— Remetida a documentacdo do inciso XV, serdo enviadas nos exercicios seguintes apenas as
alterac0es ocorridas e, ainda, ndo havendo informagGes a serem prestadas com relagdo a este e aos demais incisos
deste artigo, devera ser encaminhada apenas declaracdo negativa.

SECAO II
Da Gestao Fiscal

Artigo 273 - O Poder Judiciario do Estado devera encaminhar a este Tribunal o Relatério de Gestdo Fiscal, a ser
emitido pelo titular do Poder, acompanhado de seus demonstrativos e respectiva publicacdo, até o dia 15 (quinze)
do segundo més subseqliente ao encerramento do quadrimestre.

Artigo 274 - O Relatdrio de Gestdo Fiscal e seus demonstrativos serdo entregues conforme modelos padronizados
pelo Conselho Nacional de Gestdo Fiscal, ou, a falta destes, pelo 6rgao central de contabilidade da Unido, tal qual
determina o artigo 50, § 2°, da Lei de Responsabilidade Fiscal.

SECAO III
Dos Contratos e Atos Juridicos Analogos

Artigo 275-  Os drgdos de que trata este Capitulo e os fundos especiais a ele vinculados remeterdao a este
Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més:

I — cdpia de todos os contratos ou atos juridicos analogos celebrados no més anterior, de valor igual ou superior
ao que se refere a letra “c” do inciso II do artigo 23 da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteragdes;

II — cdpia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer valor, relativamente aos
ajustes indicados no inciso anterior, devendo, por ocasido da remessa, informar o nimero do processo neste
Tribunal do contrato inicial;

III — copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, cuja soma de seu valor com o do
ajuste inicial e dos demais termos ultrapasse o valor referido no inciso I deste artigo, considerada a data inicial da
celebracdo, devendo, neste caso, vir acompanhada do contrato inicial, das demais alteracdes e dos documentos do
processo licitatdrio, na conformidade dos artigos seguintes.

§ 19 — Ficam excluidos da obrigacdo prevista neste artigo os convénios, devendo ficar a disposicdo da auditoria no
orgao.

§ 2° - A documentagdo atinente ao cumprimento do disposto na Lei Estadual n® 9.076/95 devera ser encaminhada
nos prazos por ela estabelecido, na forma indicada no inciso II.

§ 39 - Os termos referidos no inciso II deverdo vir acompanhados das necessarias justificativas, da prova da
autorizagdo prévia da autoridade competente e de sua publicagao.

Artigo 276 - Os processos versando sobre instrumentos contratuais ou atos juridicos andlogos, descritos no artigo
anterior, serao autuados nos érgaos de origem, mediante a utilizacdo de capas prdprias, fornecidas pela Imprensa
Oficial do Estado, devidamente preenchidas, contendo documentagdo autenticada e numerada.

Artigo 277 - Os contratos ou atos juridicos analogos, a que se refere o artigo 275 destas Instrugdes, deverao,
conforme o caso, vir acompanhados do seguinte:

I - copia da documentacdo atinente a correspondente licitacdo, na forma capitulada no artigo 38 e seus incisos da
Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracOes, excetuada a documentagdo referente a habilitagdo das empresas que
ndo foram adjudicadas. Nos casos de dispensa ou inexigibilidade, copia da competente justificativa, com indicacdo
do dispositivo legal de excecdo, ato de ratificacdo e sua publicacao na Imprensa Oficial;

II — copia da(s) nota(s) de empenho emitida(s) inicialmente para atendimento da despesa;

III - tratando-se de obras e/ou servigos de engenharia, a documentacdo prevista no inciso I deste artigo devera
vir acompanhada especialmente de:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;

b) projeto basico aprovado pela autoridade competente;

c) orcamento detalhado em planilhas que expressem a composicao de todos os seus custos unitarios;

d) previsao de recursos orcamentarios que assegurem o pagamento das obrigacdes decorrentes de obras ou
servicos a serem executados no exercicio financeiro em curso, de acordo com o respectivo cronograma;



e) comprovacao no Plano Plurianual, quando o produto das obras ou servicos estiver contemplado em suas metas.
IV - tratando-se de execugdo parcelada, declaracao circunstanciada, assinada pela autoridade competente, de que
foi preservada a modalidade de licitacdo pertinente a execucdo total do objeto e documentos comprobatérios de
que a autorizacdo da despesa foi feita para o custo final da obra ou servico projetado;

V - nos casos de alienacao de imdveis, prova da avaliagdo prévia e autorizacdo legislativa e, nos casos de
permuta, também prova de que o preco é compativel com o de mercado;

VI - nos casos de contratacdo de empresa de prestacdo de servigos técnicos especializados, que apresente relagao
dos integrantes de seu corpo técnico para participar de procedimento licitatdrio, ou para justificar a dispensa ou
inexigibilidade deste, cdpia do comprovante de que tais integrantes realizardo pessoal e diretamente os servicos;
VII - nos casos de notoria especializacdo, a documentacdo que a comprove, nos termos do artigo 25, § 1° da Lei
Federal n° 8.666/93 e suas alteracoes;

VIII - em se tratando de exclusividade, cépia do atestado fornecido pelo érgao de registro do comércio, Sindicato,
Federagao, Confederacdo Patronal ou entidades equivalentes;

IX - nos casos de emergéncia, caracterizacdo da situacao calamitosa, motivo da escolha do fornecedor ou
executante e justificativa do prego;

X - nos casos de licitagbes cujo valor ultrapasse 100 (cem) vezes o limite previsto para concorréncia de obras e
servicos de engenharia, prova de que foram adotadas as medidas previstas no artigo 39 da Lei Federal n°
8.666/93 e suas alteracoes;

XI - havendo rescisdo do contrato, cdpia da justificativa e autorizagao firmada pela autoridade competente;

XII — cdpia do comprovante do recolhimento da caucdo, se exigida;

XIII - tratando-se de servigos, fornecimento de bens ou execucdo de obras que impliquem em criacdo, expansao
ou aperfeicoamento de agao governamental; encaminhar a seguinte documentagao:

a) estimativa do impacto orcamentario-financeiro no exercicio em que deva entrar em vigor e nos dois
subseqiientes;

b) declaracdao do ordenador da despesa de que o aumento tem adequacao orcamentaria e financeira com a Lei
Orgamentaria Anual e compatibilidade com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes Orcamentarias.

termo de ciéncia e de notificacdo, relativo a tramitacdo do processo perante o
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela Contratante e Contratada, conforme modelo
anexo.

(Aditado pela Instrugdo n2 1 de 2004. Publicada no DOE de 19/11/2004)

Paradgrafo uUnico - Para a modalidade licitatdéria do Pregdo, deverdo ser encaminhados,
também, os documentos atinentes ao disposto nos incisos VI e VII, do artigo 4° da Lei
Federal 10520, de 17/07/02, além da ata ou relatdrio circunstanciado da apresentacdo
verbal de lances, e negociacdo direta com o proponente, na hipdétese de sua ocorréncia
(incisos VIII, IX e XVII do mesmo dispositivo legal), bem como, o comprovante do
cumprimento de disposicgdes e formalidades previstas nos regulamentos estaduais sobre
a matéria.

(Acrescido pelo aditamento n¢ 1/2004, DOE de 19/08/2004)

Artigo 278 - Quando ocorrer, copia da liberagdo de caugdo ou fianca, dada em garantia ao cumprimento do
contrato ou ato juridico analogo, nos casos previstos no artigo 275 destas Instruces, devera ser encaminhada a
este Tribunal, no prazo de 15 (quinze) dias.

Artigo 279 - O 6rgao devera encaminhar os seguintes elementos, acompanhados da comunicacao do término das
obras ef/ou servicos, decorrentes dos contratos ou atos juridicos andlogos, previstos no artigo 275 destas
Instrucdes, no maximo em 15 (quinze) dias:

I — copia do termo de recebimento provisério e/ou definitivo, com indicacdo expressa da existéncia ou ndo de
pendéncias, reajustamentos ou acertos de qualquer natureza;

II — declaracdo da autoridade responsavel pelas obras e/ou servicos, contendo informagGes sobre:

a) observancia aos prazos previstos;

b) existéncia de multas contratuais, devendo, em caso afirmativo, ser a declaracdo acompanhada de cépia do
comprovante de recolhimento;

c) manifestacdo sobre a qualidade e perfeicao das obras e/ou servigos executados;



d) na hipdtese de ndao penderem quaisquer reajustamentos orcamentarios ou acertos, indicacdo expressa de que o
contrato ou ato juridico andlogo encontra-se integralmente cumprido.

SECAO IV
Do Exame Prévio de Edital

Artigo 280 - O ¢rgdo de que trata este Capitulo enviard, quando solicitada por este Tribunal, para os fins
previstos nos §§ 1° e 2° do artigo 113 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracOes, copia completa de editais de
licitacdo, no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas contadas do recebimento da solicitagdo.

SECAO V
Da Ordem Cronoldgica de Pagamentos

Artigo 281 - O 6rgao de que trata este Capitulo remetera a este Tribunal, até o dia 30 (trinta) do més
subseqiliente ao encerramento do semestre, relacdo das exigibilidades de pagamentos referentes ao semestre
anterior das obrigacdes relativas ao fornecimento de bens, locacdes, realizacdes de obras e prestacao de servigos,
obedecida a estrita ordem cronoldgica das datas de suas exigibilidades, fazendo uma relacdo para cada fonte
diferenciada de recursos:

I — serdo relacionadas todas as exigibilidades, independentemente de terem sido pagas ou ndo, ainda que
parceladas, decorrentes de contratagdes, cujo valor total seja igual ou superior ao estipulado para a modalidade
tomada de pregos - compras e servigos;

II — a referida relagao devera estar acompanhada de copia das publicacdes das justificativas de alteracdes que,
eventualmente, tenham sido feitas na ordem cronolégica dos pagamentos.

Artigo 282 - Para efeito do acompanhamento da ordem cronolégica de pagamentos, os recursos relacionados
serdo considerados vinculados e ndo vinculados.

§ 1° — Entende-se como vinculados os recursos provenientes de contratos de empréstimos, convénios, emissao de
titulos ou de outra forma de obtencdo de recursos que exija vinculagao.

§ 2° — Nao vinculados serao todos os demais recursos, oriundos da receita propria, transferéncias, ou outro meio,
desde que ndo vinculada especificamente sua aplicagao.

Artigo 283 - Os pagamentos deverdo respeitar a ordem cronoldgica das exigibilidades, considerando, sempre,
cada fonte diferenciada de recursos, sendo que, no caso de recursos vinculados, cada contrato de empréstimo,
convénio ou outra origem de recursos vinculados sera uma fonte. No caso de ndo vinculados, considerar-se-a cada
uma das categorias econdmicas como fonte diferenciada de recursos.

Artigo 284 - As informagGes deverdo ser encaminhadas por meio eletrénico, conforme programa disponibilizado
por este Tribunal, acompanhadas de oficio de encaminhamento assinado pelo responsavel, atestando sua
veracidade.

Paragrafo Unico - Nao havendo exigibilidades no periodo, devera ser encaminhada apenas declaracdo nesse
sentido.

SECAO VI
Das Sancoes aos Licitantes

Artigo 285 - O drgao de que trata este Capitulo devera comunicar a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada
més, as sangdes previstas nos incisos III e IV do artigo 87 da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracdes, que
tenham sido aplicadas no més anterior, bem como eventuais reabilitacoes.

Paragrafo (nico - Ocorrendo a reabilitagdao antes do término do prazo estipulado, o fato sera comunicado a este
Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias.

Artigo 286 - A comunicagdo de que trata o artigo anterior serd efetuada de conformidade com os Anexos 3 € 4,
acompanhada da comprovacgdo de que o interessado foi notificado para apresentar recurso.



SECAO VII
Dos Adiantamentos

Artigo 287 - Os processos de prestacdo de contas de adiantamentos serdo autuados nos o6rgdos de origem,
mediante a utilizagdo de capas proprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado e conterdo:

I — cdpia(s) da(s) nota(s) de empenho;

II - comprovante de depdsito bancario ou ordem de pagamento do valor ndo utilizado, se houver;

III - guia de recebimento de depdsito na conta “C” (GRDEPC) referente ao recolhimento do saldo ndo utilizado, se
houver;

IV - nota de langamento (NL) de estorno do saldo do adiantamento ndo utilizado, se houver;

V — documento comprobatdrio da anulagao do saldo de adiantamento ndo utilizado, se houver;

VI - nota de liquidagdo (NL) da baixa da responsabilidade do valor utilizado no adiantamento;

VII - exame analitico efetuado pelo 6rgao, ratificado pela autoridade competente;

VIII - autorizagdo para prorrogacao do prazo de aplicacao, se for o caso;

IX - extrato bancério da conta especifica para adiantamento;

X — balancete das despesas;

XI - comprovantes originais das despesas, contendo declaragao do responsavel pelo recebimento do material ou
servigo, quando for o caso.

Paragrafo Unico — O 6rgdo aqui tratado devera conservar, em suas respectivas unidades, a disposicdo deste
Tribunal, para fins de requisicdo ou exame in loco, os processos versando sobre prestacdo de contas de
adiantamentos.

Artigo 288 - Somente serdo admitidos comprovantes das despesas realizadas dentro dos prazos de aplicacao
estabelecidos em lei.

Artigo 289 - O numerario correspondente aos adiantamentos devera permanecer depositado em Instituicdo
Oficial, em conta especifica, enquanto nao aplicado.

Artigo 290 - Todas as despesas documentadas deverdo enquadrar-se nas categorias econ6micas prdprias, de
acordo com a classificagdo orcamentaria.

Artigo 291 - Os comprovantes deverdo discriminar as despesas efetuadas, constando nos autos,
obrigatoriamente, a prova de que as mesmas foram autorizadas por quem de direito.

Artigo 292 - N3o serdo aceitos documentos com alteragles, rasuras, emendas ou entrelinhas que prejudiquem a
sua clareza ou legitimidade.

Artigo 293 - As prestacdes de contas de adiantamentos recebidos em virtude de crédito especial ou extraordinario
deverdo fazer referéncia a lei ou ao decreto respectivo, bem como a prorrogacdo de vigéncia, se houver.

Artigo 294 - Nos casos de viagens ao exterior, as prestagdes de contas dos adiantamentos serdo feitas mediante
a apresentacdo das passagens utilizadas, acompanhadas dos comprovantes das despesas, aceitando-se,
entretanto, em virtude de legislacao especifica de cada Pais, declaracdo de sua realizacdo.

Artigo 295 - Os processos de prestagdo de contas relativos as despesas com representagdao serdo encaminhados a
este Tribunal dentro de 70 (setenta) dias contados do recebimento do adiantamento.

Artigo 296 - Nas prestacGes de contas relativas as despesas com representacao geral do Estado quando, de
responsabilidade do Chefe do Poder Judiciario, devera constar, expressamente, a informacdo de que as despesas
foram por ele aprovadas, sempre por despacho em processo.

Paragrafo (nico - Nos processos de prestacdo de contas de que trata o artigo anterior, fica dispensada a
remessa dos respectivos comprovantes de despesa, devendo, entretanto, deles constar, além dos elementos
elencados no artigo 287 destas Instruces, a relacao discriminada das despesas realizadas.

Artigo 297 - Os processos de prestacdo de contas de adiantamento, apds julgamento e publicacdo das
competentes quitagBes, deverao permanecer nos érgaos de origem, pelo prazo de 5 (cinco) anos.

SECAO VIII
Dos Atos de Admissao de Pessoal



Artigo 298 - Para fins de apreciacao da legalidade e registro dos atos de admissdo de pessoal, os 6rgaos de que
trata este Capitulo remeterdo a este Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro:

I - relacdo das admissGes por concurso publico, ocorridas no exercicio anterior, por meio eletrénico, de
conformidade com o programa CAA (Controle de Admissdo e Aposentadoria/Pensdo), disponibilizado por este
Tribunal, acompanhadas de oficio de encaminhamento assinado pelo responsavel, atestando sua veracidade;

II - relacdo das contratacOes por tempo determinado, ocorridas no exercicio anterior, de conformidade com o
inciso I;

III — quadro de pessoal, em 31 (trinta e um) de dezembro do exercicio anterior, com indicacdao dos cargos
criados, providos e vagos, de conformidade com o Anexo 5.

Paragrafo Gnico - Nao ocorrendo admissdes no periodo, devera ser encaminhada declaracdo nesse sentido.
Artigo 299 - Os processos de admissdo de pessoal, devidamente classificados segundo o fundamento do ato,
concurso publico ou tempo determinado, ficardo a disposicdo deste Tribunal, nos érgdos de que trata este
Capitulo.

Paragrafo tnico - Considerada a natureza da admiss3o ou da contratacdo, os processos deverdo conter:

I — se precedida de concurso publico:

a) capa indicando:

1 — nuimero do processo;

2 - 6rgao;

3 - denominacdo do cargo ou emprego publico, com referéncia a respectiva legislacdo;

4 - nimero de vagas existentes a data da primeira publicacdo do edital;

5 - responsavel pela abertura e homologacao.

b) quadro de pessoal atualizado a data do edital;

c) legislacdo de criacdo do cargo ou emprego publico;

d) edital de abertura e respectiva publicagao, com indicagdo do érgdo de imprensa utilizado;

e) publicacdo da lista de classificacdo final dos candidatos habilitados;

f) publicacao do termo de homologacao;

g) publicacdo da prorrogacao do prazo de validade do concurso;

h) ato de admissdo, acompanhado de documentos que indiguem: nome do candidato, nimero do registro geral
(RG), nuimero do PIS/PASEP, classificacdo, inicio do exercicio, concurso e cargo ou emprego publico
correspondente, bem como o motivo da existéncia do cargo vago;

i) prorrogacdo de prazo para posse ou exercicio.

II — se contratacdo por tempo determinado:

a) capa indicando:

1 - nimero do processo;

2 — 6rgdo;

3 - denominacao da funcao;

4 — legislacdo autorizadora.

b) cdpia da legislacdo autorizadora da contratacdo por prazo determinado e justificativa quanto a necessidade da
contratacdo temporaria de excepcional interesse publico;

€) requisitos basicos para selegao, se houver, e publicagao da lista de classificacao final;

d) contrato de trabalho indicando: nome do contratado, documento de identidade (RG), nimero do PIS/PASEP,
funcdo, classificagdo em selecdo e vigéncia do contrato, se houver;

e) rescisao contratual, quando for o caso.

Artigo 300 - Excetuam-se do exame e registro previstos nesta Secdao as admissOes para cargos de provimento em
comissao e fungdes de confianga.

SECAO IX
Dos Atos de Aposentadoria

Artigo 301 - Para fins de apreciacao da legalidade e conseqiiente registro, os érgaos de que trata este Capitulo
deverdo encaminhar a este Tribunal, por meio eletronico, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro, relagGes dos atos
concessorios de aposentadoria, bem como eventuais apostilas retificatorias, concedidas no exercicio anterior, de



conformidade com o programa CAA (Controle de Admissdo e Aposentadoria/Pensdo), disponibilizado por este
Tribunal, acompanhadas de oficio de encaminhamento assinado pelo responsavel, atestando sua veracidade.
Artigo 302 - Os processos relativos aos atos de que tratam esta Segdao serao autuados nos 6rgaos de origem,
devendo constar, na capa, as seguintes indicagdes:

I — nimero do processo de origem;

II - 6rgdo de origem;

III - nome do servidor, nimero do PIS/PASEP;

IV - assunto (aposentadoria);

V - data da concessao.

Artigo 303 - Os processos deverdo conter originais ou copias autenticadas pelo préprio 6rgao dos seguintes
documentos:

I - ato concessorio;

II - requerimento do interessado, em se tratando de aposentadoria voluntaria;

III - laudo médico, quando se tratar de aposentadoria por invalidez;

IV - apostilas retificatdrias do ato de aposentadoria, se for o caso;

V - comprovante de idade: cédula de identidade (RG), carteira profissional, certiddo de nascimento ou certiddo de
casamento, nos casos de aposentadoria compulsoria ou voluntaria;

VI - comprovante de inscricdo do PIS/PASEP;

VII - decisdo judicial, se for o caso;

VIII - certiddo de contagem e liquidacao de tempo de servico, oriundas de outros érgdos previdenciarios, inclusive
do Regime Geral de Previdéncia Social (INSS), para fins de aposentadoria;

IX - certiddo emitida pelo 6rgdo em que o servidor estava vinculado, averbando o tempo para fins de
aposentadoria;

X - ato de nomeagao ou admissdo do interessado no servico publico;

XI - ato concessorio da Sexta parte, se for o caso;

XII - ato concessorio do ultimo adicional por tempo de servigo, se for o caso;

XIII - ultima apostila de enquadramento ocorrido antes da aposentadoria;

XIV - documentacdo relativa a concessdo de outras vantagens pecuniarias incluidas nos proventos, se for o caso;
XV - confirmacdo de proventos, emitida pelo setor competente do érgdo em que o servidor encontrava-se
vinculado por ocasido da aposentadoria;

XVI - manifestacao(6es) do juridico;

XVII - publicagdo do ato.

Artigo 304 - As vantagens decorrentes de decisao judicial deverdo ser formalizadas por meio de apostila
retificatoria e comprovadas pela juntada da cépia da sentenca acompanhada da comprovacao do seu transito em
julgado.

Artigo 305 - Os processos de que trata esta Secdo deverdao permanecer no 6rgao de origem, a disposicdo deste
Tribunal, para fins de fiscalizagdo /in /oco ou requisicao, se for o caso.

Artigo 306 - O Tribunal de Contas, apos o transito em julgado da sentenga que determinou o registro do ato de
aposentadoria, expedira certidao para fins de compensacao financeira, desde que requerida a Secretaria-Diretoria
Geral, mediante peticdo protocolada na Sede ou Unidades Regionais, mencionando o nimero do processo
correspondente.

SECAO X
Do Controle Interno

Artigo 307 - O(s) responsavel(eis) pelo controle interno do 6rgao arquivara(ao) e colocara(ao) a disposicao deste
Tribunal copia de todos os relatdrios e pareceres exarados no més, em cumprimento as obrigacOes dispostas no
artigo 35 da Constituigdo Estadual c/c paragrafo Unico do artigo 14 e artigo 26 da Lei Complementar n® 709/93.
Paragrafo Unico — Em ocorrendo qualquer ofensa aos principios consagrados no artigo 37 da Constituicdo
Federal, devera o fato ser comunicado a este Tribunal, impreterivelmente, em até 03 (trés) dias da elaboracdo do
relatdrio ou parecer respectivo.

Artigo 308 - Cabe, também, ao controle interno, em apoio ao controle externo, acompanhar os diversos setores
da Administracdo, na observancia dos procedimentos e prazos previstos neste Capitulo.



CAPITULO II

DO MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE SAO PAULO

SECAO I
Das Contas

Artigo 309 - Para fins de fiscalizacdo contabil, financeira, orgamentdria, operacional e patrimonial, quanto a
legalidade, legitimidade e economicidade, exercida por meio do controle externo, bem como apreciagao das contas
do Ministério Publico do Estado de S3ao Paulo e dos atos praticados por seus ordenadores de despesa,
administradores, gestores e demais responsaveis por bens e valores publicos, devera ser encaminhada a este
Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro, a seguinte documentacao relativa ao exercicio anterior:

I — relatério de atividades desenvolvidas, contendo exposicao sobre as demonstracdes contdbeis e seus resultados,
inclusive as suas principais realizagOes;

II - certiddo contendo o nome do Procurador Geral da Justica, com os respectivos periodos de gestdo,
afastamentos e substituicOes;

III - balangos e demonstracdes contabeis na forma da Lei Federal n.° 4.320/64;

IV — cdpia do boletim de caixa e bancos de 31 (trinta e um) de dezembro e respectiva conciliacdo bancaria;

V — relagdo de restos a pagar, identificando os valores processados e ndao processados;

VI - cdpia dos balancetes da receita e despesa de dezembro, inclusive extra-orcamentarias, abrangendo os fundos
especiais;

VII - relacdo dos duodécimos orgados e repassados mensalmente pelo Executivo;

VIII - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade, comprovando habilitacdo profissional dos
responsaveis pelos balancos e demonstracdes contabeis;

IX — relacdo das licitacdes realizadas, separadas por modalidade, constando n° de processo, n° da licitacdo, data
da abertura, objeto, vencedor(es), valor e data de eventual contrato;

X — relacdo das despesas efetuadas com dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, nos casos enquadrados na
exigéncia de ratificacdo do ato (artigo 26 da Lei Federal n°® 8.666/93 e suas alteragdes), constando nimero do
processo, data da abertura, objeto, valor, fornecedor e data da publicagao da ratificagdo;

XI - relagao dos contratos, inclusive aditamentos e convénios firmados no exercicio, mencionando n° do ajuste,
data, interessado, objeto, valor, modalidade da licitagdo ou fundamento da dispensa ou inexigibilidade;

XII - relacdo de obras de arte e objetos histdricos adquiridos no periodo, indicando o valor comercial e de
aquisigdo, importancia historica e origem (nacional ou estrangeira);

XIII - relagdo, por meio eletronico, dos adiantamentos concedidos, de conformidade com o programa
disponibilizado por este Tribunal;

XIV — copia da publicacdo anual dos valores dos subsidios e das remuneracoes dos cargos e empregos publicos;
XV — cdpia do Regimento Interno.

Paragrafo tnico — Remetida a documentagdo do inciso XV, serdo enviadas nos exercicios seguintes apenas as
alterac0es ocorridas e, ainda, ndo havendo informagGes a serem prestadas com relagdo a este e aos demais incisos
deste artigo, devera ser encaminhada apenas declaracdo negativa.

SECAO II
Da Gestao Fiscal



Artigo 310 - O Ministério Publico do Estado de S3o Paulo devera encaminhar a este Tribunal o Relatorio de Gestao
Fiscal, a ser emitido pelo seu Titular, acompanhado de seus demonstrativos e respectiva publicagdo, até o dia 15
(quinze) do segundo més subseqliente ao encerramento do quadrimestre.

Artigo 311 - O Relatdrio de Gestdo Fiscal e seus demonstrativos serdo entregues conforme modelos padronizados
pelo Conselho Nacional de Gestdo Fiscal, ou, a falta destes, pelo 6rgao central de contabilidade da Unido, tal qual
determina o artigo 50, § 2°, da Lei de Responsabilidade Fiscal.

SECAO III
Dos Contratos e Atos Juridicos Analogos

Artigo 312 - O Ministério Publico e os fundos especiais a ele vinculados remeterdo a este Tribunal, até o dia 15
(quinze) de cada més:

I — cdpia de todos os contratos ou atos juridicos analogos celebrados no més anterior, de valor igual ou superior
ao que se refere a letra “c” do inciso II do artigo 23 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracoes;

II — copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer valor, relativamente aos
ajustes indicados no inciso anterior, devendo, por ocasido da remessa, informar o nimero do processo neste
Tribunal do contrato inicial;

III — copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, cuja soma de seu valor com o do
ajuste inicial e dos demais termos ultrapasse o valor referido no inciso I deste artigo, considerada a data inicial da
celebragdo, devendo, neste caso, vir acompanhada do contrato inicial, das demais alteracdes e dos documentos do
processo licitatério, na conformidade dos artigos seguintes.

§ 1° — Ficam excluidos da obrigacdo prevista neste artigo os convénios e os contratos de operacdes de crédito,
devendo ficar a disposigdo da auditoria no 6rgao.

§ 29 - A documentagdo atinente ao cumprimento do disposto na Lei Estadual n® 9.076/95 devera ser encaminhada
nos prazos por ela estabelecido, na forma indicada no inciso II.

§ 39 - Os termos referidos no inciso II deverdo vir acompanhados das necessarias justificativas, da prova da
autorizacdo prévia da autoridade competente e de sua publicagdo.

Artigo 313 - Os processos versando sobre instrumentos contratuais ou atos juridicos andlogos, descritos no artigo
anterior, serdo autuados no érgdo de origem, mediante a utilizacdo de capas prdprias, fornecidas pela Imprensa
Oficial do Estado, devidamente preenchidas, contendo documentagao autenticada e numerada.

Artigo 314 - Os contratos ou atos juridicos analogos, a que se refere o artigo 312 destas Instrucdes, deverdo,
conforme o caso, vir acompanhados do seguinte:

I - copia da documentacdo atinente a correspondente licitacdo, na forma capitulada no artigo 38 e seus incisos da
Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracdes, excetuada a documentacdo referente a habilitagdo das empresas que
ndo foram adjudicadas. Nos casos de dispensa ou inexigibilidade, copia da competente justificativa, com indicacdo
do dispositivo legal de excecao, ato de ratificacdo e sua publicacdo na Imprensa Oficial;

II — copia da(s) nota(s) de empenho emitida(s) inicialmente para atendimento da despesa;

III - tratando-se de obras e/ou servicos de engenharia, a documentacdo prevista no inciso I deste artigo devera
vir acompanhada especialmente de:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;

b) projeto basico aprovado pela autoridade competente;

c) orcamento detalhado em planilhas que expressem a composicdo de todos os seus custos unitarios;

d) previsao de recursos orgamentarios que assegurem o pagamento das obrigagdes decorrentes de obras ou
servicos a serem executados no exercicio financeiro em curso, de acordo com o respectivo cronograma;

e) comprovagao no Plano Plurianual, quando o produto das obras ou servicos estiver contemplado em suas metas.
IV - tratando-se de execugdo parcelada, declaracao circunstanciada, assinada pela autoridade competente, de que
foi preservada a modalidade de licitacdo pertinente a execucdo total do objeto e documentos comprobatérios de
que a autorizacdo da despesa foi feita para o custo final da obra ou servico projetado;

V - nos casos de alienagdo de imdveis, prova da avaliacdo prévia e autorizacdo legislativa e, nos casos de permuta,
também, prova de que o prego é compativel com o de mercado;

VI - nos casos de contratacdo de empresa de prestacdo de servigos técnicos especializados, que apresente relagao
dos integrantes de seu corpo técnico para participar de procedimento licitatério, ou para justificar a dispensa ou
inexigibilidade deste, cdpia do comprovante de que tais integrantes realizardo pessoal e diretamente os servicos;



VII - nos casos de notoria especializacdo, a documentacdo que a comprove, nos termos do artigo 25, § 1° da Lei
Federal n°® 8.666/93 e suas alteracoes;

VIII - em se tratando de exclusividade, cdpia do atestado fornecido pelo érgao de registro do comércio, Sindicato,
Federacdo, Confederacdo Patronal ou entidades equivalentes;

IX - nos casos de emergéncia, caracterizacdo da situagdo calamitosa, motivo da escolha do fornecedor ou
executante e justificativa do prego;

X - nos casos de licitagBes cujo valor ultrapasse 100 (cem) vezes o limite previsto para concorréncia de obras e
servicos de engenharia, prova de que foram adotadas as medidas previstas no artigo 39 da Lei Federal n°
8.666/93 e suas alteracdes;

XI - havendo rescisdo do contrato, cdpia da justificativa e autorizagao firmada pela autoridade competente;

XII — copia do comprovante do recolhimento da caugao, se exigida;

XIII - tratando-se de servigos, fornecimento de bens ou execucdo de obras que impliquem em criagdo, expansao
ou aperfeicoamento de acdao governamental; encaminhar a seguinte documentacao:

a) estimativa do impacto orcamentario-financeiro no exercicio em que deva entrar em vigor e nos dois
subsequientes;

b) declaracdao do ordenador da despesa de que o aumento tem adequacao orcamentaria e financeira com a Lei
Orgamentaria Anual e compatibilidade com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes Orcamentarias.

termo de ciéncia e de notificacdo, relativo a tramitacdo do processo perante o
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela Contratante e Contratada, conforme modelo
anexo.

(Aditado pela Instrugdo n2 1 de 2004. Publicada no DOE de 19/11/2004)

Paragrafo tGnico - Para a modalidade licitatéria do Pregdo, deverdo ser encaminhados,
também, os documentos atinentes ao disposto nos incisos VI e VII, do artigo 4° da Lei
Federal 10520, de 17/07/02, além da ata ou relatdrio circunstanciado da apresentacdo
verbal de lances, e negociacdo direta com o proponente, na hipdétese de sua ocorréncia
(incisos VIII, IX e XVII do mesmo dispositivo legal), bem como, o comprovante do
cumprimento de disposicgdes e formalidades previstas nos regulamentos estaduais sobre
a matéria.

(Acrescido pelo aditamento n? 1/2004, DOE de 19/08/2004)

Artigo 315 - Quando ocorrer, copia da liberacdo de caucdo ou fianca, dada em garantia ao cumprimento do
contrato ou ato juridico andlogo, nos casos previstos no artigo 312 destas Instrucdes, devera ser encaminada a
este Tribunal, no prazo de 15 (quinze) dias.

Artigo 316 - O 6rgao devera encaminhar os seguintes elementos, acompanhados da comunicacao do término das
obras ef/ou servicos, decorrentes dos contratos ou atos juridicos analogos, previstos no artigo 312 destas
Instrucdes, no maximo em 15 (quinze) dias:

I — copia do termo de recebimento provisério e/ou definitivo, com indicacdo expressa da existéncia ou ndo de
pendéncias, reajustamentos ou acertos de qualquer natureza;

II — declaracdo da autoridade responsavel pelas obras e/ou servicos, contendo informagées sobre:

a) observancia aos prazos previstos;

b) existéncia de multas contratuais, devendo, em caso afirmativo, ser a declaracdo acompanhada de cépia do
comprovante de recolhimento;

c) manifestacdo sobre a qualidade e perfeicao das obras e/ou servigos executados;

d) na hipdtese de ndao penderem quaisquer reajustamentos orcamentarios ou acertos, indicacdo expressa de que o
contrato ou ato juridico analogo encontra-se integralmente cumprido.

SECAO IV



Do Exame Prévio de Edital

Artigo 317 - O Ministério PUblico enviara, quando solicitada por este Tribunal, para os fins previstos nos §§ 1° e
2° do artigo 113 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracbes, copia completa de editais de licitagdo, no prazo de
até 48 (quarenta e oito) horas contadas do recebimento da solicitagao.

SECAO V
Da Ordem Cronoldgica de Pagamentos

Artigo 318 - O Ministério Publico remeterd a este Tribunal, até o dia 30 (trinta) do més subseqliente ao
encerramento do semestre, relagdo das exigibilidades de pagamentos referentes ao semestre anterior das
obrigacGes relativas ao fornecimento de bens, locacdes, realizagGes de obras e prestacdo de servicos, obedecida a
estrita ordem cronoldgica das datas de suas exigibilidades, fazendo uma relacdo para cada fonte diferenciada de
recursos:

I - serdo relacionadas todas as exigibilidades, independentemente de terem sido pagas ou ndo, ainda que
parceladas, decorrentes de contratacGes, cujo valor total seja igual ou superior ao estipulado para a modalidade
tomada de pregos - compras e servigos;

II - a referida relacdo devera estar acompanhada de copia das publicages das justificativas de alteragGes que,
eventualmente, tenham sido feitas na ordem cronolégica dos pagamentos.

Artigo 319 - Para efeito do acompanhamento da ordem cronoldgica de pagamentos, os recursos relacionados
serdo considerados vinculados e ndo vinculados.

§ 1° — Entende-se como vinculados os recursos provenientes de contratos de empréstimos, convénios, emissao de
titulos ou de outra forma de obtencdo de recursos que exija vinculacao.

§ 2° — Nao vinculados serao todos os demais recursos, oriundos da receita propria, transferéncias, ou outro meio,
desde que ndo vinculada especificamente sua aplicagao.

Artigo 320 - Os pagamentos deverdo respeitar a ordem cronoldgica das exigibilidades, considerando, sempre,
cada fonte diferenciada de recursos, sendo que, no caso de recursos vinculados, cada contrato de empréstimo,
convénio ou outra origem de recursos vinculados sera uma fonte. No caso de ndo vinculados, considerar-se-a cada
uma das categorias econdmicas como fonte diferenciada de recursos.

Artigo 321 - As informagdes deverdo ser encaminhadas por meio eletronico, conforme programa disponibilizado
por este Tribunal, acompanhadas de oficio de encaminhamento assinado pelo responsavel, atestando sua
veracidade.

Paragrafo unico - Nao havendo exigibilidades no periodo, deverd ser encaminhada apenas declaracdo nesse
sentido.

SECAO VI
Das Sancoes aos Licitantes

Artigo 322 - O Ministério Publico devera comunicard a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més, as
sancgOes previstas nos incisos III e IV do artigo 87 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragdes, que tenham sido
aplicadas no més anterior, bem como eventuais reabilitagGes.

Paragrafo (nico - Ocorrendo a reabilitagdao antes do término do prazo estipulado, o fato sera comunicado a este
Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias.

Artigo 323 - A comunicacdo de que trata o artigo anterior sera efetuada de conformidade com os Anexos 3 e 4,
acompanhada da comprovacgdo de que o interessado foi notificado para apresentar recurso.

SECAO VII
Dos Adiantamentos

Artigo 324 - Os processos de prestacdo de contas de adiantamentos serdo autuados nos 6rgdos de origem,
mediante a utilizagdo de capas proprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado e conterao:



I — cdpia(s) da(s) nota(s) de empenho;

II - comprovante de depdsito bancario ou ordem de pagamento do valor ndo utilizado, se houver;

III - guia de recebimento de deposito na conta “C” (GRDEPC) referente ao recolhimento do saldo ndo utilizado, se
houver;

IV - nota de langamento (NL) de estorno do saldo do adiantamento nao utilizado, se houver;

V — documento comprobatdrio da anulagao do saldo de adiantamento ndo utilizado, se houver;

VI - nota de liquidacdo (NL) da baixa da responsabilidade do valor utilizado no adiantamento;

VII - exame analitico efetuado pelo 6rgao, ratificado pela autoridade competente;

VIII - autorizacdo para prorrogacao do prazo de aplicacao, se for o caso;

IX - extrato bancario da conta especifica para adiantamento;

X - balancete das despesas;

XI - comprovantes originais das despesas, contendo declaragdo do responsavel pelo recebimento do material ou
servigo, quando for o caso.

Paragrafo Gnico — O Ministério Publico devera conservar, em suas respectivas unidades, a disposicao deste
Tribunal, para fins de requisicdo ou exame in /oco, os processos versando sobre prestacdo de contas de
adiantamentos.

Artigo 325 - Somente serdo admitidos comprovantes das despesas realizadas dentro dos prazos de aplicacao
estabelecidos em lei.

Artigo 326 - O numerario correspondente aos adiantamentos devera permanecer depositado em Instituicdo
Oficial, em conta especifica, enquanto nao aplicado.

Artigo 327 - Todas as despesas documentadas deverdo enquadrar-se nas categorias econdmicas proprias, de
acordo com a classificagdo orcamentaria.

Artigo 328 - Os comprovantes deverdo discriminar as despesas efetuadas, constando nos autos,
obrigatoriamente, a prova de que as mesmas foram autorizadas por quem de direito.

Artigo 329 - N3o serdo aceitos documentos com alteragles, rasuras, emendas ou entrelinhas que prejudiquem a
sua clareza ou legitimidade.

Artigo 330 - As prestacGes de contas de adiantamentos recebidos em virtude de crédito especial ou extraordinario
deverdo fazer referéncia a lei ou ao decreto respectivo, bem como a prorrogagdo de vigéncia, se houver.

Artigo 331 - Nos casos de viagens ao exterior, as prestacdes de contas dos adiantamentos serdo feitas mediante
a apresentacdo das passagens utilizadas, acompanhadas dos comprovantes das despesas, aceitando-se,
entretanto, em virtude de legislagao especifica de cada Pais, declaracdo de sua realizacao.

Artigo 332 - Os processos de prestagdo de contas relativos as despesas com representacao serdo encaminhados a
este Tribunal dentro de 70 (setenta) dias contados do recebimento do adiantamento.

Artigo 333 - Os processos de prestacdo de contas de adiantamento, apds julgamento e publicagdo das
competentes quitagbes, deverdo permanecer nos 6rgados de origem, pelo prazo de 5 (cinco) anos.

SECAO VIII
Dos Atos de Admissao de Pessoal

Artigo 334 - Para fins de apreciacdo da legalidade e registro dos atos de admissdo de pessoal, o Ministério Publico
remetera a este Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro:

I - relacdo das admissGes por concurso publico, ocorridas no exercicio anterior, por meio eletrénico, de
conformidade com o programa CAA (Controle de Admissdo e Aposentadoria/Pensdo), disponibilizado por este
Tribunal, acompanhadas de oficio de encaminhamento assinado pelo responsavel, atestando sua veracidade;

II - relacdo das contratagdes por tempo determinado, ocorridas no exercicio anterior, de conformidade com o
inciso I;

III — quadro de pessoal, em 31 (trinta e um) de dezembro do exercicio anterior, com indicagdao dos cargos
criados, providos e vagos, de conformidade com o Anexo 5.

Paragrafo tnico - Nao ocorrendo admissdes no periodo, devera ser encaminhada declaracdo nesse sentido.
Artigo 335 - Os processos de admissdo de pessoal, devidamente classificados segundo o fundamento do ato,
concurso publico ou tempo determinado, ficarao a disposicdo deste Tribunal, no 6rgao de que trata este Capitulo.
Paragrafo unico - Considerada a natureza da admissao ou da contratagdo, os processos deverdo conter:

I — se precedida de concurso publico:



a) capa indicando:

1 — nimero do processo;

2 — 6rgao;

3 - denominacdo do cargo ou emprego publico, com referéncia a respectiva legislacao;

4 - nimero de vagas existentes a data da primeira publicacdo do edital;

5 - responsavel pela abertura e homologacao.

b) quadro de pessoal atualizado a data do edital;

c) legislagdo de criacdo do cargo ou emprego publico;

d) edital de abertura e respectiva publicacdo, com indicacdo do 6rgao de imprensa utilizado;

e) publicacdo da lista de classificacdo final dos candidatos habilitados;

f) publicacao do termo de homologacao;

g) publicacdo da prorrogacao do prazo de validade do concurso;

h) ato de admissdo, acompanhado de documentos que indiguem: nome do candidato, nimero do registro geral
(RG), nuimero do PIS/PASEP, classificacdo, inicio do exercicio, concurso e cargo ou emprego publico
correspondente, bem como o motivo da existéncia do cargo vago;

i) prorrogacdo de prazo para posse ou exercicio.

II — se contratacdo por tempo determinado:

a) capa indicando:

1 - nimero do processo;

2 - 6rgdo;

3 - denominacao da funcao;

4 — legislacdo autorizadora.

b) copia da legislacdo autorizadora da contratacdo por prazo determinado e justificativa quanto a necessidade da
contratagao temporaria de excepcional interesse publico;

€) requisitos basicos para selegao, se houver, e publicagao da lista de classificacao final;

d) contrato de trabalho indicando: nome do contratado, documento de identidade (RG), nimero do PIS/PASEP,
funcdo, classificagdo em selecdo e vigéncia do contrato, se houver;

e) rescisao contratual, quando for o caso.

Artigo 336 - Excetuam-se do exame e registro previstos nesta Secao as admissOes para cargos de provimento em
comissdo e fungdes de confianga.

SECAO IX
Dos Atos de Aposentadoria

Artigo 337 - Para fins de apreciacao da legalidade e conseqiiente registro, os érgaos de que trata este Capitulo
deverdao encaminhar a este Tribunal, por meio eletronico, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro, relagGes dos atos
concessorios de aposentadoria, bem como eventuais apostilas retificatdrias, concedidas no exercicio anterior, de
conformidade com o programa CAA (Controle de Admissdo e Aposentadoria/Pensdo), disponibilizado por este
Tribunal, acompanhadas de oficio de encaminhamento assinado pelo responsavel, atestando sua veracidade.
Artigo 338 - Os processos relativos aos atos de que tratam esta Secdo serdo autuados no 6rgdo de origem,
devendo constar, na capa, as seguintes indicagdes:

I — nimero do processo de origem;

II - 6rgdo de origem;

III - nome do servidor, nimero do PIS/PASEP;

IV - assunto (aposentadoria);

V - data da concesséo.

Artigo 339 - Os processos deverdo conter originais ou cdpias autenticadas pelo préprio érgdo dos seguintes
documentos:

I - ato concessorio;

II - requerimento do interessado, em se tratando de aposentadoria voluntaria;

III - laudo médico, quando se tratar de aposentadoria por invalidez;

IV - apostilas retificatdrias do ato de aposentadoria, se for o caso;



V - comprovante de idade: cédula de identidade (RG), carteira profissional, certiddo de nascimento ou certiddo de
casamento, nos casos de aposentadoria compulsdria ou voluntaria;

VI - comprovante de inscricdo do PIS/PASEP;

VII - decisdo judicial, se for o caso;

VIII - certiddo de contagem e liquidacao de tempo de servico, oriundas de outros érgdos previdenciarios, inclusive
do Regime Geral de Previdéncia Social (INSS), para fins de aposentadoria;

IX - certiddo emitida pelo 6rgdo em que o servidor estava vinculado, averbando o tempo para fins de
aposentadoria;

X - ato de nomeagao ou admissdo do interessado no servigo publico;

XI - ato concessorio da Sexta parte, se for o caso;

XII - ato concessorio do ultimo adicional por tempo de servigo, se for o caso;

XIII - ultima apostila de enquadramento ocorrido antes da aposentadoria;

XIV - documentacdo relativa a concessdo de outras vantagens pecuniarias incluidas nos proventos, se for o caso;
XV - confirmacdo de proventos, emitida pelo setor competente do érgdo em que o servidor encontrava-se
vinculado por ocasido da aposentadoria;

XVI - manifestacao(6es) do juridico;

XVII - publicacdo do ato.

Artigo 340 - As vantagens decorrentes de decisao judicial deverdo ser formalizadas por meio de apostila
retificatoria e comprovadas pela juntada de cépia da sentenca acompanhada da comprovacao do seu transito em
julgado.

Artigo 341 - Os processos de que trata esta Secdo deverdo permanecer no 6rgao de origem, a disposicdo deste
Tribunal, para fins de fiscalizagao /in /oco ou requisicao, se for o caso.

Artigo 342 - O Tribunal de Contas, apds o transito em julgado da sentenca que determinou o registro do ato de
aposentadoria, expedira certiddo para fins de compensacdo financeira, desde que requerida a Secretaria-Diretoria
Geral, mediante peticdo protocolada na Sede ou Unidades Regionais, mencionando o numero do processo
correspondente.

SECAO X
Do Controle Interno

Artigo 343 - O(s) responsavel(eis) pelo controle interno do 6rgao arquivara(ao) e colocara(ao) a disposicao deste
Tribunal copia de todos os relatdrios e pareceres exarados no més, em cumprimento as obrigacOes dispostas no
artigo 35 da Constituigdo Estadual c/c paragrafo Unico do artigo 14 e artigo 26 da Lei Complementar n® 709/93.
Paragrafo Unico — Em ocorrendo qualquer ofensa aos principios consagrados no artigo 37 da Constituicdo
Federal, devera o fato ser comunicado a este Tribunal, impreterivelmente, em até 03 (trés) dias da elaboracdo do
relatdrio ou parecer respectivo.

Artigo 344 - Cabe, também, ao controle interno, em apoio ao controle externo, acompanhar os diversos setores
da Administracdo, na observancia dos procedimentos e prazos previstos neste Capitulo.

TITULO 1V
DAS ENTIDADES REFERIDAS NO PARAGRAFO UNICO DO ARTIGO 70 DA CF

CAPITULO I

DAS ORGANIZAGCOES SOCIAIS



SECAO I
Das Contas

Artigo 345 - Para fins de fiscalizagdao contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial, quanto a
legalidade e economicidade, exercida por meio do controle externo, as entidades dotadas de personalidade juridica
de direito privado, qualificadas como organizagbes sociais, nos termos da Lei Complementar n® 846/98,
encaminharao a este Tribunal, para efeito de analise e julgamento da prestacdo de contas da aplicacdo dos
recursos recebidos do Poder Publico, até 90 (noventa) dias apds o encerramento de seu exercicio financeiro, a
seguinte documentacao, relativa ao exercicio anterior:

I — relatdrio da diretoria sobre as atividades desenvolvidas, contendo exposigdo sobre as demonstragGes contabeis
e seus resultados, bem como de suas principais realizacOes, relacionadas a cada contrato de gestao;

II — certidao contendo os nomes do(s) dirigente(s), membros da Diretoria, Conselho de Administracdo e outros, se
houver, com os respectivos periodos de gestdo, afastamentos e substituigbes;

III — cdpia do balango e demais demonstragdes contabeis e financeiras e respectiva publicacdo na imprensa oficial
do Estado;

IV — certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade, comprovando a habilitacdo profissional dos
responsaveis pelos balancos e demonstracdes contabeis;

V — relacdo dos bens mdveis e imdveis, com permissao de uso, mantidos a disposicdo pelo Poder Publico no
periodo, especificando forma e razdo;

VI — parecer do Conselho de Administracdo e outros, se houver, sobre as contas e demonstragdes financeiras e
contabeis apresentadas;

VII — cdpia do parecer da auditoria independente, se houver;

VIII — cdpia da publicacdo na Imprensa Oficial do Estado dos relatdrios financeiros e de execugdao do contrato de
gestao e demais prestagdes de contas;

IX — relagdao dos contratos, convénios e respectivos aditamentos, firmados com a utilizagao de recursos publicos
decorrentes do contrato de gestdo assinado com o Poder Publico, devendo constar a identificagdo e data do ajuste,
nome do contratado, objeto, valor e condicdes de pagamento;

X — relagao da totalidade dos recursos recebidos do Poder Publico decorrente do contrato de gestao, inclusive
aplicacoes financeiras e das despesas efetuadas, conforme Anexo 7;

XI — copia do ato de constituicao e estatuto social devidamente registrado, do regimento interno, do regulamento
para contratacdo de obras, servicos e compras, da publicacdo na Impressa Oficial Estado e do plano de cargos,
salarios e beneficios dos empregados;

XII - relacdo dos servidores e funcionarios publicos que foram cedidos a organizagao social, contendo: nome do
servidor/funcionario, érgao de origem, cargo publico ocupado, funcao desempenhada na organizacdo social, data
de inicio da prestacdo dos servicos;

XIII - relagdo dos servidores admitidos ou mantidos com recursos do contrato de gestdo, indicando as fungdes e
o valor global, incluindo reflexos, despendido no periodo;

XIV — copia da proposta orcamentaria da entidade e do programa de investimentos, devidamente aprovados pelo
Conselho de Administragao.

Paragrafo anico — Remetida a documentacdo prevista no inciso XI, serdo enviadas nos exercicios seguintes
apenas as alteragdes ocorridas, ou declaracdao negativa.

Artigo 346 - Os documentos de receitas e despesas referentes a comprovagdo da aplicacdo dos recursos de
origem publica, apds contabilizados, ficardo arquivados na organizagao social, separadamente dos relativos a
outras fontes de recursos financeiros, a disposicao deste Tribunal.

CAPITULO II

DOS CONSORCIOS PUBLICOS
(LEI FEDERAL 11.107, DE 06/04/05)

SECAO T



Dos Atos de Constituig¢do dos Consdrcios Publicos e da Transferéncia da Competéncia
Jurisdicional sobre Consdércios Publicos para o Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo

Artigo 347 - O respectivo Representante Legal deverd comunicar, por oficio a este
Tribunal, a constituig¢do de consorcio publico, até o dia 30 do més subseqliiente a data
da Assembléia Geral que aprovou sua eleig¢do, fazendo-o acompanhado de coépia dos
seguintes documentos:

I - Contrato de consdércio publico, registrado, se pessoa juridica de direito
privadoy;

IT - Protocolo de Intengdes, acompanhado de suas publicacbes pelas Iimprensas
oficiais dos entes da Federacdo consorciados;

III - Copia das leis de ratificacdo do Protocolo de Intengdes e suas respectivas
publicacgdes;

Iv - Documento comprobatério da eleig¢do do representante legal do consdércio
publico;

V - Cartdo de inscrigdo do consdorcio publico no CNPJ.

Paragrafo tnico - Aplicam-se as disposig¢bes deste artigo na hipdtese de eleigdo de

novo representante legal de consércio publico ja constituido que Implique a
transferéncia de sua subordinacdo jurisdicional para o Tribunal de Contas do Estado
de Sdao Paulo.

SECAO II
Das Contas

Artigo 348 - Para fins de fiscalizagdo contabil, financeira, orcamentdaria,
operacional e patrimonial, quanto a legalidade, legitimidade e economicidade das
despesas, atos, contratos, 1inclusive de rateio e de programa, e outros ajustes,
firmados entre os entes da Federagcdo consorciados e outros entes e 1instituicédes,
exercida por meio do controle externo e do julgamento das contas anuais dos
consorcios publicos, bem como para a apreciacdo dos atos praticados por seu
representante legal e seus administradores, gestores e demais responsdveis por bens e
valores publicos, devera ser encaminhada a este Tribunal, até o dia 31 (trinta e um)
de marco, a seguinte documentagcdo, relativa ao exercicio anterior:

I - relatdrio das atividades desenvolvidas, contendo exposig¢cdo sobre as demonstracgdes
contabeis e seus resultados, inclusive as suas principais realizacgées;
II - certiddo contendo o nome do representante legal do consdércio publico, dos

integrantes da Assembléia Geral e dos demais dirigentes conforme estrutura definida
nos Estatutos (Diretoria, Conselho Fiscal etc.), bem como dos responsaveis pelo
controle interno, tesouraria, almoxarifado, patrimébnio e fundos especiais, com O0S
respectivos periodos de gestdo, afastamentos e substituic¢des;

IITI - copia da fixagdo da remuneragcdo e dos demonstrativos dos pagamentos efetuados
ao representante legal, diretores e conselheiros, quando couber;

IV - balang¢o orgamentdrio;

V - balang¢o financeiro;

VI - demonstragcdo das variag¢des patrimoniais;
VII - balang¢o patrimonial;
VIII - copia do balanco patrimonial do exercicio anterior;

IX - comparativo da receita orgada com a arrecadada;

X — comparativo da despesa autorizada com a realizada;

XI - demonstrativo da divida fundada;

XII - demonstrativo da divida flutuante;

XIITI - demonstrativo da despesa e receita segundo as categorias econdémicas;

XIV - demonstrativo da despesa por fungdes e subfungdes;

XV — quadro consolidado das despesas por categoria econdmica;

XVI - cépia do boletim de caixa e bancos de 31 (trinta e um) de dezembro e respectiva
conciliacdo bancaria;



XVII - relagdo de Restos a Pagar, identificando os valores processados e 0S ndo
processados;

XVIII - cdépia dos balancetes da receita e da despesa de dezembro, inclusive extra-
orgcamentdaria, abrangendo os fundos especiais;

XIX - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade, comprovando a
habilitacdo profissional do responsavel pelos balancos e demonstragdes contabeis;

XX - copia do parecer do Conselho Fiscal e outros, se houver, conforme o caso;

XXI - cdépia do parecer da Auditoria Interna e/ou independente, quando couber;

XXII - copia da ata e respectiva publicagdo da Assembléia Geral que aprovou as contas
do exercicio, quando couber;

XXIII - relagcdo das licitagbes realizadas, separadas por modalidade, constando n° do

processo, n° da licitagcdo, data da abertura, objeto, vencedor(es), valor e data de

eventual (is) contrato(s);

XXIV - relagdo das despesas efetuadas com dispensa ou linexigibilidade de licitacgdo,
nos casos enquadrados na exigéncia de ratificag¢do do ato (artigo 26 da Lei Federal n°
8.666/93 e suas alteragbes), constando numero do processo, data da abertura, objeto,
valor, fornecedor e data da publicag¢do da ratificagdo;

XXV - relacdo dos contratos, 1inclusive aditamentos, convénios e o0s relativos a
concessdo e permissdo de servicos publicos, firmados no exercicio, mencionando n®° do
ajuste, data, interessado, objeto, valor, modalidade da licitagdo ou fundamento da
dispensa ou inexigibilidade;

XXVI - relagdo, por entidade concessora ou o6rgdo de governo concessor dos niveis
municipal e estadual, dos auxilios, subveng¢gées e contribuig¢des recebidos, constando
objeto, valor e data do recebimento;

XXVII - »relacdo dos auxilios, subvengbes e contribui¢bées recebidos da Unido,
constando o6rgdo concessor, objeto, valor e data do recebimento, relacionados
separadamente os destinados a area da Saude;

XXVIII - copia dos Estatutos do consdrcio publico;

XXIX - relagcdo dos contratos de rateio, no &dmbito da gestdo associada de servigos
publicos, firmados no exercicio, bem como de eventualis alteracdes, informando:

a) n° do ajuste, data da assinatura e prazo;

b) interveniente e

c) valor total.

XXX - copia dos demonstrativos enviados aos entes consorciados com as informacdes das
despesas realizadas com o0s recursos entregues em virtude dos contratos de rateio;
XXXI - copia dos contratos de programa firmados pelo consdércio publico no exercicio,
bem como de eventuais alteracdes;

XXXII - «copia do respectivo instrumento aprovado pela Assembléia Geral e das
respectivas leis ratificadoras dos entes federativos consorciados, no caso de
ocorréncia de alteragdo ou extingdo do contrato de consdércio publico;

XXXIII - ato formal de comunicacdo e 1lei embasadora, no caso de ocorréncia de
retirada de ente da Federacdo do consdrcio publico;
XXXIV - relagdo de obras de arte e objetos histdricos adquiridos no periodo,

indicando o valor comercial e de aquisig¢do, Iimportdncia histdorica e origem (nacional
ou estrangeira);

XXXV - relagdo das ag¢bes negociadas (aquisi¢do e venda), na qual constem empresa,
tipo, quantidade, valor e as instituig¢des envolvidas na operagdo;

XXXVI - relagcdo, por meio eletrdénico, dos adiantamentos concedidos, em conformidade
com o programa fornecido por este Tribunal;

XXXVII - declaragdo informando o embasamento legal que regulamenta a realizagdo de
despesas, pelo consdércio publico, sob o regime de adiantamento;

XXXVIIT - coépia da publicacdo anual dos valores das remuneragbes dos cargos e

empregos publicos;

XXXIX - relacdo dos funciondrios cedidos ao consdorcio publico, informando nome, ente
de origem e permissivo legal, e copia da respectiva legislacdo disciplinadora da
matéria.

Pardagrafo uUnico - Remetida a documentagdo prevista nos incisos do artigo 347 e nos
incisos XXVIII e XXXVII deste artigo, serdo enviadas nos exercicios seguintes apenas



as alteragbes ocorridas e, ainda, ndo havendo informagbes a serem prestadas com
relacdo a estes e aos demais 1incisos deste artigo, deverda ser encaminhada apenas
declaragdo negativa.

SECAO IIT
Dos Contratos e Atos Juridicos Analogos

Artigo 349 - 0Os consdrcios publicos remeterdo a este Tribunal, até o dia 15 (quinze)
de cada més:
I - copia de todos os contratos ou atos juridicos analogos, inclusive os relativos a

concessdo e permissdo de servigos publicos, celebrados no més anterior, de valor
igual ou superior ao que se refere a letra "c" do inciso II do artigo 23 da Leil
Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes;

II - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer
valor, relativamente aos ajustes indicados no inciso anterior, devendo, por ocasido
da remessa, informar o numero do processo neste Tribunal do contrato inicial;

III - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, cuja soma
de seu valor com o do ajuste inicial e dos demais termos ultrapasse o valor referido
no inciso I deste artigo, considerada a data inicial da celebragdo, devendo, neste
caso, vir acompanhado do contrato inicial, das demais alteracdes e dos documentos do
processo licitatdério, na conformidade dos artigos seguintes.

§ 1° - Ficam excluidos da obrigacdo prevista neste artigo os convénios, que devem
permanecer a disposicdo da auditoria na sede do consorcio publico.
§ 2° - 0Os termos referidos nos 1incisos II e III deverdo vir acompanhados das

necessarias justificativas, da prova da autorizacdo prévia da autoridade competente e
de sua publicacgdo.

Artigo 350 - 0Os processos versando sobre instrumentos contratuais ou atos juridicos
andlogos, descritos no artigo anterior, serdo autuados nos consdércios publicos,
mediante a utilizacdo de capas proprias fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado,
devidamente preenchidas, contendo a documentag¢do autenticada e numerada.

Artigo 351 - Os contratos ou atos juridicos andalogos a que se refere o artigo 349
destas Instrugdes deverdo, conforme o caso, vir acompanhados da seguinte
documentagdo:

I - copia atinente a correspondente licitagcdo, na forma capitulada no artigo 38 e
seus incisos da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragbes, excetuada a documentagdo
referente a habilitacdo das empresas que ndo foram adjudicadas. Nos casos de dispensa
ou inexigibilidade, coépia da competente justificativa, com indicagcdo do dispositivo
legal da exceg¢do, ato de ratificacdo e sua publicagdo na Imprensa Oficialy;

IT - coépia da(s) nota(s) de empenho, emitida(s) inicialmente para atendimento da
despesa;
IIT - tratando-se de obras e/ou servigos de engenharia, a documentagdo prevista no

inciso I deste artigo deverda vir acompanhada especialmente de:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;

b) projeto basico aprovado pela autoridade competente;

c) orgamento detalhado em planilhas que expressem a composi¢cdo de todos os seus
custos unitdarios;

d) previsdo de recursos orgcamentdrios que assegurem o pagamento das obrigagdes
decorrentes de obras ou servigos a serem executados no exercicio financeiro em curso,
de acordo com o respectivo cronograma;

e) comprovagdo nos planos plurianuais dos entes consorciados, quando o produto das
obras ou servigos estiver contemplado em suas metas.

Iv - tratando-se de execugdo parcelada, declaragdo circunstanciada, assinada pela
autoridade competente, de que fol preservada a modalidade de licitacdo pertinente a
execucdo total do objeto e documentos comprobatdorios de que a autorizacdo da despesa
foi feita para o custo final da obra ou servigo projetado;



v - nos casos de alienacdo de 1imoveis, prova da avaliacdo prévia e autorizacdo
legislativa e, nos casos de permuta, também, prova de que o preg¢o & compativel com o
de mercado;

vl - nos casos de contratagdo de empresa de prestacdo de servigos técnicos
especializados que apresente relagcdo dos 1integrantes de seu corpo técnico para
participar do  procedimento licitatodrio ou para justificar a dispensa ou
inexigibilidade deste,

coépia do comprovante de que tais integrantes realizardo pessoal e diretamente os
servicos;

VII - nos casos de notdria especializacdo, documentacdo que a comprove nos termos do
artigo 25, § 1( da Lei Federal n( 8.666/93 e suas alteragdes;
VIITI - em se tratando de exclusividade, copia do atestado fornecido pelo orgdo de

registro do comércio, Sindicato, Federag¢do, Confederagcdo Patronal ou entidades
equivalentes;

X - nos casos de emergéncia, caracterizagcdo da situacdo calamitosa, motivo de
escolha do fornecedor ou executante e justificativa do precgo;
X - nos casos de licitag¢des cujo valor ultrapasse 100 (cem) vezes o limite previsto

para concorréncia de obras e servigos de engenharia, prova de que foram adotadas as
medidas previstas no artigo 39 da Lei Federal n( 8.666/93 e suas alteracgdes;

XI - havendo rescisdo do contrato, cépia da justificativa e autorizacdo firmada pela
autoridade competente;

XII - «cdépia do comprovante do recolhimento da caug¢do, se exigida.

XIITI - termo de ciéncia e notifica¢do nos termos das Instrug¢des 1/2004.

Artigo 352 - Quando ocorrer, copia da liberacdo de caucdo ou fianca, dada em garantia
ao cumprimento do contrato ou ato juridico andlogo, nos casos previstos no artigo 349
destas Instrug¢bes, devera ser encaminhada a este Tribunal no prazo maximo de 15
(quinze) dias da data da liberacdo.

Artigo 353 - 0s consdrcios publicos deverdo encaminhar os seguintes documentos,
acompanhados da comunicagdo do término das obras e/ou servigos, decorrentes dos
contratos ou atos juridicos analogos, previstos no artigo 3° destas Instrugdes, no
maximo em 15 (quinze) dias:

I - cépia do termo de recebimento provisdério e/ou definitivo, com a indicag¢do
expressa da existéncia ou ndo de pendéncias, reajustamentos ou acertos de qualquer
natureza;

I1 - declaracdo da autoridade responsdvel pelas obras e/ou servicos, contendo
informa¢gdes sobre:

a) observidncia aos prazos previstos;

b) existéncia de multas contratuais, devendo, em caso afirmativo, ser a declaragdo
acompanhada de copia do comprovante de recolhimento;

c) manifesta¢do sobre a qualidade e perfeig¢do das obras e/ou servigos executados;

d) na hipdtese de ndo penderem qualisquer reajustamentos orgamentdrios ou acertos,
indicacdo expressa de que o contrato ou ato Jjuridico analogo encontra-se
integralmente cumprido.

SECAO IV
Dos Contratos de Concessdao e Permissdo de Servigos Publicos

Artigo 354 - Para fins de fiscalizag¢do e acompanhamento das atividades desenvolvidas
pelas concessiondrias de servigos publicos, devera o consdércio publico outorgante da
concessdo encaminhar a este Tribunal, no prazo de 30 dias apds a data do aniversario
de cada ano de vigéncia contratual, codpia dos seguintes documentos, retratando a
situag¢do do periodo de vigéncia encerrado:

I - certiddo com o nome dos responsaveis pelos orgdos incumbidos pela fiscalizagdo da
concessdo/permissdo, nos termos dos artigos 3° e 30, paragrafo unico, da Lei Federal
n° 8.987/95, com os respectivos periodos de gestdo, afastamentos e substituic¢cdes;

II - copia dos relatorios exarados no exercicio pelos oOrgdos responsaveis pela
fiscalizagcdo da concessdo/permissdo mencionados no item anterior;



IIT - relatdério contendo a manifestacdo expressa do representante legal do consorcio
publico quanto a regularidade dos atos e as providéncias adotadas no caso de
constatagdo de alguma irregularidade ou descumprimento das normas estabelecidas nos
contratos de concessdo/permissdo;

IV - relatdrio circunstanciado contendo as obrigag¢des do concessiondrio no que diz
respeito ao cumprimento dos cronogramas fisico-financeiros de execug¢do das obras
vinculadas a concessdo, pormenorizando as etapas e prazos previstos e realizados,
explicitando, ainda, quaisquer alteragdes ocorridas, quanto a prazo, localizacdo,
aumento ou diminuicdo;

V - demonstrativos das receitas arrecadadas pelo Poder Concedente, decorrentes da
concessdo, e respectivos comprovantes;
VI - copia da documentacdo relativa a homologacdo de reajustes e revisdo de tarifas

ocorridas no exercicio, decorrentes de contratos de concessdo/permissdo de servigos
publicos;

VII - documentagcdo relativa ao restabelecimento do equilibrio econdémico-financeiro
dos contratos de concessdo/permissdo de servigos publicos em fungdo de quaisquer
alterag¢bes ocorridas no exercicio;

VIII - relacdo da composig¢do aciondria da concessionaria, bem como das alteracgdes
ocorridas no exercicio, se houver;

IX - copia das demonstra¢bes financeiras da concessiondaria em conformidade com a
periodicidade estabelecida no contrato de concessao;

X - documentagdo relativa ao retorno ao poder concedente dos bens reversiveis,

direitos e privilégios transferidos ao concessiondrio quando da exting¢do da
concesséo.

Pardagrafo unico - Os documentos previstos neste artigo serdo remetidos, acompanhados
de oficio, fazendo referéncia ao primeiro encaminhamento, inclusive quanto ao numero
de protocolo neste Tribunal.

SECAO V
Do Exame Prévio de Edital

Artigo 355 - Os consdrcios publicos enviardo, quando solicitada por este Tribunal,
para os fins previstos nos §§ 1° e 2° do artigo 113 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas
alteracbes, copia completa de editais de licitag¢do, no prazo de até 48 (quarenta e
oito) horas contadas do recebimento da solicitagdo.

SECAO VI
Da Ordem Cronoldégica de Pagamentos

Artigo 356 - Os consdrcios publicos remeterdo a este Tribunal, até o dia 30 (trinta)
do més subseqliente ao encerramento do semestre, relagcdo das exigibilidades de
pagamentos referentes ao semestre anterior das obrigacdes relativas ao fornecimento
de bens, locag¢bes, realizagbes de obras e prestagdo de servigos, obedecida a estrita
ordem cronoldgica das datas de suas exigibilidades, fazendo uma relacdo para cada
fonte diferenciada de recursos:

I - serdo relacionadas todas as exigibilidades, independentemente de terem sido pagas
ou ndo, ainda que parceladas, decorrentes de contrata¢cdes, cujo valor total seja
igual ou superior ao estipulado para a modalidade tomada de pregos - compras e
servigcos, considerando-se, para esses efeitos, o disposto no § 8° do artigo 23 da LF
8.666/93 e suas alteragdes;

IT - a referida relacdo devera estar acompanhada de coépia das publicacbes das
justificativas de alterag¢des que, eventualmente, tenham sido feitas na ordem
cronologica dos pagamentos.

Artigo 357 - Para efeito do acompanhamento da ordem cronolégica de pagamentos, oOsS
recursos relacionados serdo considerados vinculados e ndo vinculados.

§ 1° - Entende-se como vinculados os recursos provenientes de contratos de rateio, de
convénios ou de outras fontes, cuja aplicacdo é previamente definida, por forgca legal



ou contratual, em gastos especificamente estabelecidos e que ndo podem ser utilizados
em outras finalidades.

§ 2° - Nao vinculados serdo os demais recursos, oriundos da receita propria ou
obtidos de outra forma, de livre aplicagdo.
Artigo 358 - Os pagamentos deverdo respeitar a ordem cronoldgica das exigibilidades,

considerando, sempre, cada fonte diferenciada de recursos, sendo que, no caso de
recursos vinculados, cada contrato de rateio, convénio ou outra origem de recursos
vinculados, sera uma fonte. No caso de ndo vinculados, considerar—-se—-a cada uma das
categorias econdémicas como fonte diferenciada de recursos.

Artigo 359 - As informagbdes deverdo ser encaminhadas por meio eletrbénico, conforme
programa fornecido por este Tribunal, acompanhadas de oficio de encaminhamento
assinado pelo responsdvel, atestando sua veracidade.

Paragrafo unico - N&do havendo exigibilidades no periodo, deverd ser encaminhada
apenas declarag¢do nesse sentido.

SECAO VII
Das Sanc¢des aos Licitantes

Artigo 360 - Os consdércios publicos deverdo comunicar a este Tribunal, até o dia 15
(quinze) de cada més, as sangbes previstas nos incisos III e IV do artigo 87 da Lei
Federal n( 8.666/93 e suas alteragbes, bem como no artigo 7° da Lei Federal n°

10.520/02, que tenham sido aplicadas no més anterior, bem como eventuais
reabilitacgdes.

Pardgrafo tnico - Ocorrendo a reabilitacdo antes do término do prazo estipulado, o
fato sera comunicado a este Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias.

Artigo 361 - A comunicacdo de que trata o artigo anterior sera efetuada em

conformidade com os Anexos 3 e 4 das Instrug¢des Consolidadas 01/2002, acompanhada da
comprovagcdo de que o interessado foi notificado para apresentar recurso.

SECAO VIII
Dos Atos de Admissdo de Pessoal

Artigo 362 - Para fins de apreciacdo da legalidade e registro dos atos de admissdo de
pessoal, os consorcios publicos remeterdo a este Tribunal, até o dia 31 (trinta e um)
de janeiro:

I - relagdo das admissbes por concurso publico, ocorridas no exercicio anterior, em
conformidade com o programa CAA (Controle de Admissdo e Aposentadoria/Pensdo),
fornecido por este Tribunal, acompanhada de oficio de encaminhamento assinado pelo
responsavel, atestando sua veracidade;

I1 - relagdo das contratagdes por tempo determinado, ocorridas no exercicio
anterior, em conformidade com o inciso I;
IITI - quadro de pessoal em 31 (trinta e um) de dezembro, com indicagdo dos cargos e

empregos publicos criados, providos e vagos, em conformidade com o Anexo 5 das
Instrugdes Consolidadas 01/2002 deste Tribunal.

Paragrafo udnico - Nao ocorrendo admissbes no periodo, devera ser encaminhada
declaracdo nesse sentido.

Artigo 363 — Os processos de admissdo de pessoal, devidamente classificados segundo o
fundamento do ato, concurso ou processo seletivo ou tempo determinado, ficardo a
disposig¢do deste Tribunal, nos consoércios publicos.

Pardgrafo unico - Considerada a natureza da admissdo ou da contratacdo, 0S processos
deverdo conter:

I - se precedida de concurso publico:

a) capa indicando:

1 - numero do processo;

2 - o6rgao;
3 - denominag¢do do cargo ou emprego publico, com referéncia a respectiva legislacdo;



4 - numero de vagas existentes a data da primeira publicacdo do edital;

5 - responsavel pela abertura e homologagdo.

b) quadro de pessoal atualizado a data do edital;

c) legislacdo de criagdo do cargo ou emprego publico;

d) edital de abertura e respectiva publicagcdo, com indicag¢do do oOrgdo de Iimprensa
utilizado;

e) publicagcdo da lista de classificagcdo final dos candidatos habilitados;

f) publicagdo do termo de homologacdo;

g) publicagdo da prorrogag¢do do prazo de validade do concurso publico;

h) ato de admissdo, acompanhado de documentos que indiquem: nome do candidato, numero
do registro geral (RG), numero do PIS/PASEP, classificag¢do, 1inicio do exercicio,
concurso e cargo ou emprego publico correspondente, bem como o motivo da existéncia
do cargo ou emprego publico vago;

i) prorrogag¢do de prazo para posse ou exercicio.

II - se contratacdo por tempo determinado:
a) capa indicando:

1 - numero do processo;

2 - o6rgao;

3 — denominag¢do da fung¢do;

4 - legislagdo autorizadora.

b) coépia da legislagcdo autorizadora da contratagdo por prazo determinado e
justificativa quanto a necessidade da contratagcdo temporaria de excepcional interesse
publico;

c) requisitos basicos para selecdo e publicacdo da lista de classificacdo final;

d) contrato de trabalho indicando: nome do contratado, documento de identidade (RG),
numero do PIS/PASEP, fun¢do, vigéncia do contrato e classificacdo em selecdo;

e) rescisdo contratual, quando for o caso.

Artigo 364 - Excetuam-se do exame e registro previstos nesta Seg¢do as admissbes para
cargos de provimento em comissdo e fungdes de confianca.

SECAO IX
Dos Atos de Aposentadoria e Pensdo

Artigo 365 - Para fins de apreciagcdo da legalidade e conseqgliente registro, os
consorcios publicos que adotam o regime de pessoa juridica de direito publico
denominada "Associag¢do Publica" deverdo encaminhar a este Tribunal, por meio

eletrénico, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro, relagbes dos atos concessoérios de
aposentadoria e pensdo, bem como eventuais apostilas retificatdrias, concedidas no
exercicio anterior e custeadas diretamente por recursos do seu orgamento, de seus
servidores admitidos no regime estatutdrio, em conformidade com o programa CAA
(Controle de Admissdo e Aposentadoria/Pensé&o), fornecido por este Tribunal,
acompanhadas de oficio de encaminhamento assinado pelo responsavel, atestando sua
veracidade.

Artigo 366 - Os processos relativos aos atos de que trata esta Segdo serdo autuados
nos o6rgdos de origem, devendo constar, em sua capa, as seguintes indicag¢des:

I - numero do processo de origem;

II - o6rgdo de origem;

III - nome do servidor, numero do PIS/PASEP; nos casos de pensdo, também o(s) nome(s)
do(s) beneficiario(s);

IV - assunto (aposentadoria ou pensido);

V - data do ato concessdrio.

Artigo 367 - 0Os processos deverdo conter originais ou cdépias autenticadas pelo
proprio érgdo dos seguintes documentos:

I - nos casos de aposentadoria:

a) ato concessdorio;

b) requerimento ou pedido do interessado, em se tratando de aposentadoria voluntdria;
c) laudo médico, quando se tratar de aposentadoria por invalidez;



d) apostilas retificatodorias do ato de aposentadoria, se for o caso;

e) comprovante de idade (aposentadoria voluntdria ou compulsodria):

cédula de identidade (RG), carteira profissional, certiddo de nascimento ou certidio
de casamento;

f) comprovante de inscri¢do no PIS/PASEP;

g) decisdo judicial, se for o caso;

h) certiddao de contagem e liquidacdo de tempo de servigo, oriunda de outros oOrgdos
previdencidrios, inclusive do Regime Geral de Previdéncia Social (INSS), para fins de
aposentadoria;

i) certiddo emitida pelo érgdo em que o servidor estava vinculado, averbando o tempo
para fins de aposentadoria;

j) ato de nomeagdo ou admissdo do servidor no consodorcio publico;

1) ato concessoério da sexta-parte, se for o caso;

m) ato concessério do ultimo adicional por tempo de servigo;

n) ultima apostila de enquadramento ocorrida antes da aposentadoria;

o) documentagcdo relativa a concessdo de outras vantagens pecunidrias incluidas nos
proventos, se for o caso;

p) mapas de aulas, no caso de professor com carga suplementar;

q) confirmagcdo dos proventos;

r) manifestacdo (ées) do juridico;

s) publicagcdo do ato.

IT - nos casos de pensdo:

a) ato concessdério;

b) requerimento ou pedido do interessado;

c) certiddo de obito;

d) qualificagcdo do(s) beneficiario(s), conforme o caso:

1 - certiddo de casamento;
2 - certiddo de nascimento ou cédula de identidade (RG);
3 - decisdo(d6es) judicial (is).

e) comprovante de inscri¢do no PIS/PASEP do ex-servidor;

f) declarag¢do de vontade, se for o caso;

g) composig¢do dos proventos, emitida pelo setor competente do consdércio publico, bem
como do valor da pensdao a ser paga ao(s) beneficiario(s), com o fundamento legal;

h) justificativas fundamentadas sobre eventuais parcelas ou vantagens  ndo
consideradas no calculo do valor da pensdo;

i) manifestacdo (6es) do juridico;

j) publicag¢do do ato.

Artigo 368 - As vantagens decorrentes de decisdo judicial deverdo ser formalizadas
por meio de apostila retificatdria e comprovadas pela juntada de copia da sentenca
acompanhada da declaracdo do seu transito em julgado.

Artigo 369 - 0Os processos de que trata esta Seg¢do deverdo permanecer a disposigdo
deste Tribunal, para efeito de inspeg¢des e exames.
Artigo 370 - O Tribunal de Contas, apds o tradnsito em julgado da sentenca que

determinou o registro do ato de aposentadoria e/ou pensdo, expedird certiddo para
fins de compensagcdo financeira, desde que requerida a Secretaria-Diretoria Geral,
mediante petigdo protocolada na Sede ou Unidades Regionais, mencionando o numero do
processo correspondente.

SECAO X
Do Controle Interno

Artigo 371 - O0O(s) responsavel (eis) pelo controle 1interno do consdrcio publico
arquivara (do) e colocara(do) a disposicdo deste Tribunal copia de todos os relatdrios
e pareceres exarados no més, em cumprimento as obrigacdes dispostas no artigo 35 da
Constituig¢do Estadual c/c artigo 26 da Lei Complementar n° 709/93.

Pardgrafo unico - Em ocorrendo qualquer ofensa aos principios consagrados no artigo
37 da Constituig¢do Federal, devera o fato ser comunicado a este Tribunal,



impreterivelmente, em até 03 (trés) dias da elaboracdo do relatdério ou parecer
respectivo.

Artigo 372 - Cabe, também, ao controle interno, em apoio ao controle externo,
acompanhar os diversos setores da Administragcdo, na observdncia dos procedimentos e
prazos previstos neste Capitulo."

(Capitulo acrescido pelo ADITAMENTO 03/05 aprovado pela Resolucao 08/05 - DOE de 20/12/2005)

TiTULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo-347 — Artigo 373 - Os programas mencionados nestas Instrugdes, bem como os que vierem ser criados ou
alterados, estardo a disposicao dos jurisdicionados no enderego eletronico www.tce.sp.gov.br , e ainda no
protocolo da Sede e Unidades Regionais.

Mge% Artigo 374 - Para todo e qualquer encaminhamento que se faga com base nas presentes Instrugdes,
os orgaos jurisdicionados deverdo indicar, em oficio especifico, a matéria e o dispositivo a que se refere a
documentagao remetida.

Artigo-349 — Artigo 375 - As cdpias dos documentos constantes nos processos encaminhados a este Tribunal
deverdo estar devidamente numeradas e autenticadas pelo érgao.

Artigo-350 — Artigo 376 - Na ultima folha de cada processo ou documento enviado devera constar despacho de
encaminhamento assinado pelo responsavel, ou pessoa legalmente investida.

Artigo-351 — Artigo 377 - As tomadas de contas de que tratam as presentes Instrugdes serdao examinadas,
objetivando, além da verificacdo documental, a apuracao da regularidade, do interesse publico e o
acompanhamento das fases da despesa.

Artigo-352 — Artigo 378 - Nas inspecgoes e diligéncias, nenhum processo, documento ou informacdo, podera ser
sonegado a este Tribunal, sob pena de responsabilidade da autoridade ou do servidor que assim proceder.
Artigo—353 — Artigo 379 - Fica reservada a este Tribunal a prerrogativa de, a seu critério e quando assim
entender, realizar verificagbes /n /oco nos 6rgaos de que tratam as presentes Instrugdes, bem como, para efeito de
complementacdo do exame e para seu convencimento, solicitar quaisquer outros elementos, informagdes ou cdpias
de documentos, além daqueles especificados nestas Instrugdes, inclusive informacdes especificas que esclaregam
fatos isolados.

Artigo-354 — Artigo 380 - A inobservancia dos prazos e demais condigGes estabelecidas nestas InstrugGes e, bem
assim, a infragdo a qualquer dispositivo da atividade orcamentdria, financeira, contabil, operacional, patrimonial, e
aos principios da legalidade, legitimidade, economicidade e interesse publico importardo na aplicagdo de
penalidades aos responsaveis, inclusive nos casos de recusa ou sonegacao de qualquer informacgdo, documento,
processo ou livro de escrituracdo, na forma prevista na Lei Complementar Estadual n°® 709/93.

Paragrafo unico - Respondera a autoridade ou servidor que, por ato prdprio ou omissdo, oculte ou dificulte
informagao, documento ou elementos que constituem falta na Administragao Publica.

Artigo-355 — Artigo 381 - Os 6rgéos e entidades de que tratam estas Instrugdes poderao formular a este Tribunal
consultas acerca das duvidas suscitadas na aplicagdo das disposi¢des legais concernentes a matéria de sua
competéncia, na seguinte forma:

I - através de oficio enderegado ao Presidente do Tribunal de Contas, formuladas por intermédio dos Chefes dos
Poderes Publicos Estaduais e dirigentes das entidades da administracdo indireta e fundacional, constando
exposicao da duvida, com formulacdo de quesitos;

II - as consultas nao poderdo envolver casos concretos ou atos consumados.

Artigo-356 — Artigo 382 - Os responsaveis pelos 6rgaos e entidades de que tratam estas Instrucdes, quando




comunicados através do Diario Oficial do Estado, deverdo retirar cdpias dos relatorios de auditoria neste Tribunal,
nas dependéncias e prazos especificados na publicacdo, para, havendo interesse, apresentar as alegaces que se
fizerem oportunas, independentemente de constarem ou nao falhas.

Artigo-357 — Artigo 383 - O Presidente do Tribunal de Contas podera expedir os atos necessarios a perfeita
execucao das presentes Instrugoes.

Artigo-358 — Artigo 384 - Estas Instrugdes entrardo em vigor em 1° de janeiro de 2003, revogadas todas as
disposicdes em contrario, no tocante a area de fiscalizagdo.

(nova numeragéao dada pelo ADITAMENTO 03/05 aprovado pela Resolucao 08/05 — doe de 20/12/2005)

ANEXOS
ANEXO 1

RELAGCAO DOS AUXILIOS, SUBVENGCOES OU CONTRIBUICOES PAGOS DURANTE O
EXERCICIO DE 200__.

(’)rga’io Concessor ou Pagador:

NOME DO ENDERECO VALOR DATA DO LEI OU FINALIDADE
BENEFICIARIO (RUA, NO,CIDADE, CEP) R$ PAGAMENTO DECRETO
, de de
RESPONSAVEL:
(nome, cargo e assinatura)

ANEXO 2

ORGAO CONCESSOR:



ORGAO BENEFICIARIO:
ENDERECO:

DATA DO RECEBIMENTO DOS RECURSOS: (DIA, MES E ANO)

O(s) signatario(s), na qualidade de representante(s) do 6rgao beneficiario............ (nome do
beneficiario), vem indicar, na forma abaixo detalhada, a documentacdo comprovadora da
aplicacdo dos recursos recebidos em .....ccccccceiiennnn (dia, més e ano), do
.................................... (6rgao concessor), na importancia de R$

....................................................... (por extenso), recursos estes recebidos para
.......................... (manutencgdo, aquisicdo de equipamentos, construcdo, etc.).

Os documentos abaixo relacionados correspondem ao total recebido.

ESPECIFICAGAO DO
DATA DO DOCUMENTO RESUMIDAMENTE A NATUREZA DA VALOR
DOCUMENTO | (NOTA FISCAL OU DESPESA
RECIBO)
TOTAL:
Declaro (ou declaramos), na qualidade de responsavel(eis)
Pela.....coiiii (nome da entidade), sob as penas da lei, que a

documentagdo acima relacionada comprova a exata aplicagdo dos recursos recebidos para
os fins indicados.

Data: / /

Responsavel(eis):

(nome, cargo e assinatura)




ANEXO 3
SOLICITAGAO DE INCLUSAO NO CADASTRO DE IMPEDIMENTOS

ORGAO OU EMPRESA SOLICITANTE

NOME OU RAZAO SOCIAL DA PESSOA OU EMPRESA APENADA

C.P.F./C.G.C.M.F.

ENQUADRAMENTO DA SANGAO (LEI n° 8.666/93, ARTIGO 87) i .
. . PERIODO DE VIGENCIA
|:| INCISO IIT — SUSPENSAO TEMPORARIA/IMPEDIMENTO DE CONTRATAR  DE / / A__ [ [

DINCISO IV — DECLARACAO DE INIDONEIDADE A PARTIR DE [/

RAZOES DA SOLICITAGAO

, de de
(local e data)

RESPONSAVEL: FOLHA No
(nome, cargo e assinatura)




ANEXO 4

SOLICITAGAO DE REABILITAGAO NO CADASTRO DE IMPEDIMENTOS

ORGAO OU EMPRESA SOLICITANTE

NOME OU RAZAO SOCIAL DA PESSOA OU EMPRESA APENADA

C.P.F./C.G.C.M.F.

DATA DA REABILITACAO

RAZOES DA SOLICITAGAO

[ — de de
(local e data)

RESPONSAVEL: FOLHA NO
(nome, cargo e assinatura)




ENTIDADE:

ANEXO 5

QUADRO DE PESSOAL

DATA: 31/12/

B — Cargos em comissao

. QUANTIDADE DE
DENOMINACAO CARGOS/EMPREGOS QUANTITATIVOS
FORMA DE PROVIMENTO
A B TOTAL PROVIDOS VAGOS
TOTA L
LEGENDA:

FORMA DE PROVIMENTO (indicar o total de cargos criados)
A - Quadro permanente (indicar o total de cargos existentes)

DENOMINA(;I"\O TOTAL DE CONTRATADOS TOTAL DE
TEMPORARIAMENTE NO CONTRATADOS
EXERCICIO EXISTENTES EM
31/12/
TOTAL
DATA: / /
Responsavel:

(nome e assinatura)




ANEXO 6

DEMONSTRAGCAO DA EXECUGAO ORCAMENTARIA

EXERCICIO:

LEI ORCGAMENTARIA N° ___ DE /___/___ RECEITA PREVISTA R$

PERCENTUAL AUTORIZADO NA LEI ORCAMENTI'\RIA PARA SUPLEMENTACAO: % (. )
AUTORIZAGAO i ESPECIAL / EXTRAORDINARIO
LEI DECRETO SUPLEMENTACAO
FINAII SUPERAVIT | ANULAGAO EXCESSO SUPERAVIT VIGENCIA
N° [DATA| N° | DATA | DADE | ANULACAO | EXCESSO OP. DE OP. DE
CREDITO CREDITO
TOTAIS
DATA: / / RESPONSAVEL:




ANEXO 7

PRESTACAO DE CONTAS DAS ORGANIZACOES SOCIAIS

ORGAO CONCESSOR:

ORGANIZACAO SOCIAL:

ENDERECO: .

DATA DO RECEBIMENTO DOS RECURSOS: (DIA, MES E ANO)

DATA DO RECEBIMENTO DOS RECURSOS Dia Més Ano Valor
O(s) signatario(s), na qualidade de representante(s) da ............ (nome da Organizacdo Social), vem

indicar, na forma abaixo detalhada, a documentacdo comprobatéria da aplicacao dos recursos recebidos
da (6rgao concessor), objeto do Contrato de Gestdo n® , celebrado em /]

Os documentos de despesa abaixo relacionados correspondem ao total (ou parte) dos
recursos recebidos.

DATA ESPECIFICAGAO DO RESUMIDAMENTE
DO DOCUMENTO A NATUREZA DA VALOR
DOCUMENTO (NOTA FISCAL OU DESPESA
RECIBO)
TOTAL

Numero de documentos relacionados:

Saldo do trimestre anterior (se houver) R$
(+) Total do repasse no exercicio R$
(+) Resultado de aplicagdes financeiras R$
(-) Total das despesas comprovadas R$
(=) Saldo a aplicar: R$
Declaro (ou declaramos), na qualidade de responsavel(€is) Pela........cceivverirreesisreensseensnnnns (nome da

organizacdo social), sob as penas da lei, que as informacdes e documentacao acima relacionadas
comprovam a exata aplicacdo dos recursos recebidos para os fins indicados no Contrato de Gestdo
no , celebrado em /[ /

, de de

(local, data)

(nome, cargo e assinatura do(s) responsavel(eis))




ADITAMENTO n©° 01/05

AS INSTRUCOES N° 01/2002 - AREA ESTADUAL

Artigo 1° - As Unidades Gestoras dos Orgdos do Poder Executivo, Autarquias,
Fundacgées, Sociedades de Economia Mista, Empresas Publicas e Consorcios
Governamentais por Associag¢des Publicas ou de Direito Privado remeterdo a este
Tribunal até o dia 15 (quinze) de cada més coépia dos contratos de Parceria Publico-—
Privada (PPP), celebrados no més anterior, acompanhados da reprodugcdo dos seguintes
documentos:

I - autorizag¢do da autoridade competente, acompanhada de estudo técnico que demonstre
por meio de premissas e metodologias de calculos:

a) a conveniéncia e a oportunidade da contratagdo, mediante identificagcdo das razdes
que justifiquem a opgdo pela forma de parceria publico-privada;

b) que as despesas criadas ou aumentadas ndo afetardo os resultados previstos no
Anexo de Metas Fiscails (LDO), devendo seus efeitos financeiros, nos periodos
seguintes, ser compensados pelo aumento permanente de receita ou pela redugdo
permanente de despesa; e

c) quando for o caso, conforme as normas editadas na forma do artigo 25 da Lei
Federal n° 11.079, de 30/12/04, a observdncia dos limites e condi¢bes de
endividamento decorrentes da aplicag¢do dos artigos 29, 30 e 32 da Lei Complementar no
101, de 4/05/00, pelas obrigag¢bes contraidas pela Administrag¢do Publica relativas ao
objeto do contrato de PPP;

IT - comprovante de que seu objeto estd previsto no Plano Plurianual (PPA) em vigor
no dmbito onde o contrato de PPP for celebrado;
IIT - declaragcdo da autoridade competente de que as obriga¢ées contraidas pela

Administrag¢do Publica no decorrer do contrato de PPP sdo compativeis com a Lei de
Diretrizes Org¢amentdrias (LDO) e estdo adequadamente previstas na Lei Orgamentaria
Anual (LOA);

IV - comprovante de elaboragcdo de estimativa do impacto orgcamentdrio-financeiro nos
exercicios em que deva vigorar o contrato de PPP;
V - estimativa do fluxo de recursos publicos suficientes para o cumprimento, durante

a vigéncia do contrato de PPP e por exercicio financeiro, das obrigagdes contraidas
pela Administragdo Publica;

VI - comprovante de que houve submissdo das minutas de edital e de contrato de PPP a
consulta publica, mediante publicag¢do na Iimprensa oficial, em jornais de grande
circulagcdo e por meio eletrénico, explicitados a justificativa para a contratagcdo, a
identificagdo do objeto, a duragdo do ajuste, seu valor estimado e fixado o prazo
minimo de 30 (trinta) dias para recebimento de sugestdes, esgotado pelo menos 7
(sete) dias antes da data prevista para a publicagdo do edital;

VII - licenga ambiental prévia ou expedigcdo das diretrizes para o licenciamento do
empreendimento, na forma do regulamento, sempre que o objeto do contrato de PPP
exigir;

VIII - autorizagdo legislativa nos casos de concessbées patrocinadas em que mais de
70% (setenta por cento) da remunerag¢do do parceiro privado for paga pela
Administracdo Publica;

IX - nos casos de licitagbes cujo valor ultrapasse 100 (cem) vezes o limite previsto
para concorréncia de obras e servigos de engenharia, prova de realizagcdo audiéncias
publicas nos termos do artigo 39 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracgdes;

X - manifestag¢bes da assessoria juridica sobre o edital e minuta do contrato de PPP;
XI - ato de designag¢do da Comissdo de Licitagdo;

XITI - no que concerne a obras e/ou servicos de engenharia, a documentacdo deverd vir
acompanhada especialmente de:

a) projeto basico aprovado pela autoridade competente;

b) orgcamento detalhado em planilhas que expressem a composigdo de todos os seus
custos unitdarios;

c) memorial descritivo dos trabalhos e respectivos cronogramas fisico-financeiro;
XIII - edital e respectivos anexos, em especial minuta do contrato, acerca do
procedimento licitatdrio visando a contratag¢do de parceria publico-privada (PPP);



XIV - documentac¢do pertinente a correspondente licitag¢do, excetuada a documentacdo
referente a habilitacdo das empresas que ndo foram adjudicadas;
XV - comprovantes das publicag¢des do edital resumido;

XVI - contrato social registrado da Sociedade de Propdésito Especifico (SPE) e relacgdo
de sua composig¢do aciondriay;
XVII - autorizagdo do Senado Federal e Secretaria do Tesouro Nacional (STN)

previamente a contratag¢do, para verificacdo dos limites estabelecidos no artigo 28 da
Lei Federal n° 11.079/04;

XVIII - nota(s) de empenho, se determinada(s) pela legislag¢do financeira, emitida(s)
para atendimento de despesa(s);

XIX - comprovante(s) da(s) garantia(s) das obrigagdes pecunidrias contraidas pela
Administragdo Publica para o contrato de PPP;

XX - comprovante (s) da(s) garantia(s) oferecida(s) pelo parceiro privado.

Pardgrafo unico - Deverdo vir atualizados os documentos solicitados nos incisos I a

IV deste artigo caso a assinatura do contrato ocorra em exercicio diverso daquele em
que for publicado o edital.

Artigo 2° - Termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer valor,
relativamente aos ajustes indicados no artigo 1°.
§ 1° - 0Os termos referidos no “caput” observardo o prazo previsto no artigo 1° e

deverdo vir acompanhados das necessdrias justificativas, da prova da autorizacgdo
prévia da autoridade competente e de sua publicagdo.

Artigo 3° - Para fins de fiscalizag¢do e acompanhamento das atividades desenvolvidas
pelo parceiro contratado, deverd o Poder Publico responsavel pela assinatura do
contrato encaminhar a este Tribunal, no prazo de 30 (trinta) dias, apds a data de
aniversdrio de cada vigéncia contratual, cdpia dos seguintes documentos, retratando o
respectivo periodo anual encerrado:

I - certiddo indicando o nome dos gestores responsaveis pela execugdo e fiscalizacdo
do contrato de PPP, respectivos periodos de gestdo, afastamentos, substituig¢bes e
orgdo (s) representado (s);

IT - relatdrio circunstanciado exarado pelos responsdveis na fiscalizagdo do contrato
de PPP, mencionados no item anterior, contendo as obriga¢des do concessiondrio para
cumprimento do cronograma fisico-financeiro de execugdo das obras e servigos
vinculados ao contrato de PPP, pormenorizando as etapas e prazos previstos e
realizados, explicitando ainda quaisquer alteragdes ocorridas relativamente a prazos,
localizagcdo, aumento ou diminuicdo;

IIT - relatdério contendo a manifestacdo expressa da autoridade competente quanto a
regularidade dos atos, da satisfacdo e da atualidade dos servigcos prestados, da
observagcdo das diretrizes definidas no artigo 4° da Lei n° 11.079/04 e das
providéncias adotadas nos casos de constatagcdo de alguma irregularidade ou
acionamento de garantias por descumprimento das normas estabelecidas no contrato de
PPP;

IV - demonstrativo das eventuais receitas arrecadadas pelo Poder concedente
decorrentes do contrato de PPP;

V - homologagdo de reajustes e revisdo de tarifas, decorrentes do contrato de PPP;

VI - restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro do contrato de PPP, em
funcdo de quaisquer alterag¢des ocorridas;
VII - demonstrativo financeiro das contraprestagbées da Administragcdo Publica,

tipificadas conforme artigo 6° da Lei n° 11.079/04 contendo: datas; especificac¢do dos
documentos; valores e a correspondente identificagdo dos servig¢os disponibilizados,
objeto do contrato de PPP, ou das reteng¢bes de pagamentos para a contingéncia de
indenizacdo de bens reversiveis;

VIIT - declaragdo(6es) de utilidade publica para efeito(s) de desapropriacdo do(s)
bem(ns) que, por sua(s) caracteristica(s), seja(m) apropriado(s) ao desenvolvimento
do objeto do contrato de PPP;

IX - relagdo das eventualis alteragbes ocorridas na composicdo aciondria da
contratada;
X - publicagdo do balango patrimonial da contratada, acompanhado dos respectivos

demonstrativos e notas explicativas, inclusive quanto a:



a) identificagdo das contas conciliadas que envolvam o contrato e

b) possivel ocorréncia de compartilhamento com a Administracdo Publica dos ganhos
econémicos efetivos do parceiro privado decorrentes da redugdo do risco de crédito
dos financiamentos utilizados;

XI - ata publicada da Assembléia Geral pertinente a tomada anual das contas da
contratada, contendo a deliberagdo sobre as demonstragdes financeiras apresentadas
pelos Administradores;

XII - Na hipdtese de extingdo da concessdo, distrato acompanhado de sua publicagdo e
da documentacdo relativa ao retorno a contratante dos bens reversiveis, dos direitos
e privilégios transferidos ao concessiondrio ou as transferéncias para indenizagdbes
aos legitimos financiadores do projeto bem como ressarcimentos a créditos de fundos e
empresas estatais garantidores da PPP;

Artigo 4° - Os documentos previstos nos artigos 2° e 3° serdo remetidos acompanhados
de oficio fazendo referéncia ao numero de protocolo do Tribunal dado ao contrato de
PPP.

Artigo 5° - O artigo 3° das Instru¢bes Consolidadas n° 1/2002 passa a vigorar
acrescido dos seguintes incisos IX e X:

“Artigo 3°
:::::::; .............................................................................
IX - relatdrios detalhados das atividades desenvolvidas no periodo e de desempenho

dos contratos de parcerias publico-privadas, encaminhados semestralmente pelo
Conselho Gestor do Programa de PPP a Assembléia Legislativa;

X - atas das reunides semestrais conjuntas, do Presidente do Conselho Gestor do
Programa de PPP, do Secretario de Economia e Planejamento e Comissées Legislativas,
produzidas na Assembléia Legislativa para prestar esclarecimentos sobre as atividades
do Conselho Gestor e apresentar resultados de parcerias auferidos.”

Artigo 6° - O artigo 211 das Instru¢des Consolidadas n° 1/2002 passa a vigorar
acrescido do seguinte inciso XXI, aplicdvel a Companhia Paulista de Parcerias - CPP:
“Artigo 211

XXI - relag¢do das garantias reais, fidejussdérias e seguros contratados oferecidos aos
contratos de parcerias publico-privadas.”

Artigo 7° - O presente Aditamento entra em vigor na data de sua publicagdo.
CLAUDIO FERRAZ DE ALVARENGA
Presidente

Publicado no DOE de 1°/09/2005 pdgina 31

Aditamento n° 04/05

AS INSTRUGOES N° 01/2002

AREA ESTADUAL

Artigo 1° - Para os fins deste Aditamento consideram-se:

I - REPASSES PUBLICOS AO TERCEIRO SETOR: quaisquer transferéncias de recursos
governamentais, legalmente previstas e autorizadas na forma dos incisos II a VII
deste artigo, feitas a entidades privadas, sem fins lucrativos, para custeio, total
ou parcial, das respectivas atividades.

II - CONTRATOS DE GESTAO: ajustes embasados na Lei Federal n° 9.637, de 15/5/98, e na
Lei Estadual n° 846, de 4/6/98, firmados com entidades privadas, qualificadas como

Organizag¢des Sociais, considerando-se:

a) Organizagdo Social (0S): a entidade do Terceiro Setor, qualificada para celebrar
Contratos de Gestdo com o Setor Publico;

b) Contratante: Orgdo publico que celebra o Contrato de Gestdo;



c) Entidade Gerenciada: Ente Publico referenciado como objeto e finalidade do
Contrato de Gestdo;

IIT - TERMOS DE PARCERIA: ajustes fundamentados na Lei Federal n° 9.790, de 23/03/99,
regulamentada pelo Decreto Federal n° 3.100, de 30/06/99, na Lei Estadual n° 11.598,
de 15/12/2003, firmados com entidades qualificadas como Organizag¢bes da Sociedade
Civil de Interesse Publico, considerando-se:

a) Organizagcdo da Sociedade Civil de Interesse Publico (OSCIP): a entidade do
Terceiro Setor, qualificada para celebrar Termos de Parceria;

b) Orgdo Publico Parceiro: Orgdo Publico que celebra o Termo de Parceria;

c) Objeto da Parceria: programa, projeto ou atividade publica complementar,
referenciados como objeto e finalidade do Termo de Parceria.

IV — CONVENIOS: ajustes firmados somente em casos justificadamente excepcionais, de
comprovado 1mpedimento para sujei¢cdo da entidade parceira aos procedimentos de
qualificagdo como Organizag¢do Social ou Organizagdo da Sociedade Civil de Interesse
Publico, observado o artigo 116 da Lei Federal n° 8.666/93, conforme padrdes minimos
de eficiéncia, previamente fixados em programa ou plano de trabalho proposto pela
entidade interessada, e cldusulas objetivas e definidoras dos recursos das partes
envolvidas e das finalidades e resultados pretendidos, considerando-se:

a) Convenente: Orgdo Publico que celebra o Convénio;

b) Conveniada: Entidade do Terceiro Setor beneficidria dos recursos cedidos pelo
convenente.

V - AUXILIOS: repasses previstos em lei, orcamentdria ou especial, destinados a
despesas de capital de entidades privadas sem fins lucrativos;

VI - SUBVENCOES: repasses previstos em lei, orcamentdria ou especial, a entidades sem
fins lucrativos, de natureza assistencial, médica, educacional ou cultural, com
objetivo de cobrir, suplementarmente, as despesas de custeio operacional calculadas
com base em unidades de servig¢o efetivamente prestados ou postos a disposigdo dos
respectivos usudrios, conforme padrdes minimos de eficiéncia previamente fixados em
programa ou plano de trabalho proposto pela entidade interessada;

VII - CONTRIBUICOES: transferéncias correntes ou de capital, previstas em lei
orgcamentdria ou especial, concedidas por entes governamentais a entidades sem fins
lucrativos, independentemente de contraprestacdo direta em bens ou servigos;

VIII - COMPROVACAO DE AUXILIOS E SUBVENCOES: demonstracdo documental dos repasses e
das correspondentes prestagbdes de contas, processadas em autos proprios, contendo os
seguintes elementos:

a) declaracdo de Utilidade Publica ou certificagdo de Entidade Beneficente de
Assisténcia Social e 1inscrigcdo da beneficidria no Cadastro Nacional das Pessoas
Juridicas (CNPJ);

b) estatuto oficial da entidade cadastrada;

c) programa de trabalho proposto pela entidade, avaliado pelo Poder Publico;

d) Lei autorizadora do(s) repasse(s);

e) declaracdo quanto a compatibilizacdo e adequacdo das despesas as normas vigentes
nos artigos 15 e 16 da Lei de Responsabilidade Fiscal (LCF n° 101/00);

f) empenhos e comprovantes das transferéncias de recursos, separados por fonte de
financiamento;



g) autorizag¢do ou proibigcdo do oSrgdo concessor a entidade favorecida para:
redistribuig¢do de recursos; prorrogag¢do do prazo de aplicagdo ou suspensdo de novas
concessbes se linadimplente;

h) relatdério anual apresentado pela beneficidria sobre as atividades desenvolvidas,
identificando as custeadas com recursos proprios e as com recursos de origem publica;
i) manifestagcdo expressa do Conselho Fiscal da beneficidria sobre a exatidio, total
ou parcial, da aplicag¢do do valor recebido no exercicio;

j) demonstrativo integral das receitas prdéprias e das repassadas bem como das
despesas, computadas pela entidade por fontes de recurso e por categoria ou
destinag¢do dos gastos, aplicadas nas finalidades da Lei autorizadora, conforme modelo
no Anexo 1 deste Aditamento;

1) relacdo das aquisig¢gbes de bens moveis e 1imdveis provenientes da utilizacdo de
auxilios concedidos;

m) relagcdo de beneficiados e critérios estabelecidos para concessdo de bolsas de
estudo;

n) copia dos documentos fiscais do exercicio anterior, recebidos até 31 de janeiro,
conferidos com os originais e arquivados pelo O0rgdo concessor;

0) comprovantes da devolug¢do de recursos ndo aplicados e

p) parecer governamental, conclusivo, exarado nos termos do inciso X deste artigo.

IX — COMPROVACAO DE CONTRIBUICOES: demonstracdo documental dos repasses as entidades
sem fins lucrativos e das respectivas prestag¢bes de contas, processadas em autos
proprios, contendo os seguintes elementos:

a) declaracdo de Utilidade Publica ou certificagdo de Entidade Beneficente de
Assisténcia Social e 1inscricdo da beneficidria no Cadastro Nacional das Pessoas
Juridicas (CNPJ);

b) Lei autorizadora do repasse;

c) empenho e comprovante da transferéncia de recursos;

d) demonstrativo 1integral da receita e despesa aplicadas nas finalidades da Leil
autorizadora, conforme modelo no Anexo 1 deste Aditamento;

e) copia dos documentos fiscais do exercicio anterior, recebidos até 31 de janeiro,
conferidos com os originais e arquivados pelo O0rgdo concessor;

f) comprovante da devolug¢do de recursos ndo aplicados e

g) parecer governamental, conclusivo, exarado nos termos do inciso X deste artigo.

X — PARECER CONCLUSIVO ANUAL: documento expedido pela autoridade publica competente
como resultado da andlise de cada prestagdo de contas anual apresentada pelas
entidades beneficiadas, atestando:

a) datas de recebimento da prestagcdo de contas e da emissdo do parecer conclusivo;

b) valores repassados e comprovados por fonte de recurso e respectivos saldos
sujeitos a devolugdo;

c) o regular funcionamento da entidade que recebeu 0sS recursos;

d) o cumprimento das cldusulas pactuadas ou dos objetivos da Lei autorizadora;

e) a perfeita contabilizacdo das transag¢des desenvolvidas pela entidade beneficidria;
f) a conformidade com a regulamentagdo que rege a matéria;

g) a regularidade dos gastos efetuados;

h) a economicidade dos resultados alcangados, com indicadores comparativos as metas
propostas na Politica Governamental;

i) a prestagdo de contas total, parcial ou a falta de comprovagcdo pela entidade
beneficidria e

j) as sangbes aplicadas na eventual falta de prestagdo de contas ou desvio de
finalidade.

Pardgrafo unico - Quando os o6rgdos da Administracdo Publica celebrarem, com entidades
semelhantes, ajustes congéneres e padronizados para as mesmas finalidades, o parecer



conclusivo, indicado no inciso X deste artigo, poderd listar, em um Unico documento,
beneficidrias e valores das prestagcbdes de contas consideradas regulares.

Artigo 2° - As Unidades Gestoras dos Orgdos do Poder Executivo, das Autarquias,
Fundagbdes e Consdércios Governamentais por Associagbes Publicas ou de Direito Privado
remeterdo a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més, cdépia dos Contratos de
Gestdo de valor global igual ou superior ao que se refere a letra "c", do inciso II,
do artigo 23 da Lei Federal n° 8.666/93, celebrados no més anterior, acompanhados da
reprodugdo dos seguintes documentos:

I - publicag¢do da minuta do Contrato de Gestdo no DOE;

II - publicag¢do no DOE da convocagdo publica de Organizagdes Sociais qualificadas na
drea de Iinteresse;

III - cdépia da proposta orgcamentdria e do programa de investimentos, devidamente
aprovados pelo Conselho de Administrag¢do da Organizagdo Social;

IV - publicagdo da decisdo do Poder Publico para firmar o Contrato de Gestdo, com
indica¢bes das atividades a serem executadas e das entidades que manifestaram
interesse na celebracdo do referido Contrato;

V - estatuto registrado da entidade qualificada como Organizagdo Social;

VI - comprovagdo de que a entidade qualificada como Organizag¢do Social exerce, ha
mais de 5 (cinco) anos, servigcos equipardveis aos do objeto do Contrato de Gestdo;

VII - parecer favordvel, quanto a conveniéncia e oportunidade de qualificagcdo da
entidade como Organizagdo Social, exarado pelo Secretdrio de Estado da A4rea
correspondente;

VIII - certificagdo governamental de qualificacdo da contratada como Organizagdo
Social;
IX - Inscrig¢do da Organizagdo Social no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas
(CNPJ) ;
X - declarag¢do quanto a compatibilizacdo e adequag¢do da despesa contratual as normas

vigentes nos artigos 15 e 16 da Lei de Responsabilidade Fiscal (LCF n° 101/00);

XI - ato de aprovagdo do Contrato pelo Conselho de Administragdo da Organizacgdo
Social e pelo Secretdrio de Estado da area competente;

XIT - ultima Ata de elei¢cdo e/ou indicacdo dos membros dos J&rgdos diretivos,
consultivos e normativos da Organizagdo Social;

XIII - nota(s) de empenho vinculada(s) ao Contrato de Gestdo;
XIV - Termo de Ciéncia e Notificagdo, relativo a tramitacdo do processo perante o
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela contratante e pela contratada, conforme

modelo no Anexo 2 deste Aditamento;

XV - publicag¢do integral do Contrato no DOE, observado o disposto nos artigos 7°, 8¢,
9°, 14 e 16 da Leil estadual n° 846/98.

§ 1° - 0Os processos serdo autuados nos orgdos de origem, mediante a utilizagcdo de
capa propria, identificada no Anexo 3 deste Aditamento, fornecida pela Imprensa



Oficial do Estado, devidamente preenchida, contendo documentag¢do rubricada e
numerada.

§ 2° - No mesmo prazo 1indicado no "caput" deste artigo, serdo encaminhados ao
Tribunal os respectivos termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer
valor, ou os distratos, os quais deverdo vir acompanhados das necessdrias
justificativas, da prova da autorizagdo prévia da autoridade competente, da(s)
nota(s) de empenho, de sua publicagdo e oficio fazendo referéncia ao numero de
protocolo do Tribunal, dado ao Contrato de Gestao.

§ 3° - Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento das atividades anualmente
desenvolvidas pelas Organizagbdes Sociais, deverd o Poder Publico responsavel pela
assinatura do Contrato de Gestdo referido no "caput" deste artigo encaminhar a este
Tribunal, até 90 (noventa) dias apds o encerramento do exercicio financeiro, coépia
dos seguintes documentos, retratando o respectivo periodo anual encerrado:

I - certiddo indicando os nomes dos membros da Comissdo de Avaliagdo da execugdo
contratual, o6rgdos representados e os respectivos periodos de atuagdo;

IT - certiddo contendo os nomes dos membros do Conselho de Administragdo da
Organizagdo Social, os Oorgdos que representam, a forma de sua remuneragdo e OsS
respectivos periodos de atuacgdo;

III - certiddo contendo os nomes dos demais membros da Diretoria da Organizacgdo
Social, periodos de atuacdo e evidenciacdo do ndo exercicio de cargos de chefia ou
fun¢cdo de confianca no SUS, quando exigivel, acompanhada do ato de fixagcdo de suas
remuneragdes;

IV - certiddo contendo os nomes dos dirigentes e conselheiros da Entidade Publica
Gerenciada, objeto do Contrato de Gestdo, e respectivos periodos de atuagdo,
acompanhada do ato de fixag¢do de suas remuneragdes;

V - ato de constituig¢do, estatuto social e regimento interno da Organizag¢do Social;

VI - regulamento para a contratacdo de obras, servigos e compras com emprego de
recursos provenientes do Poder Publico;

VII - plano de cargos, saldrios e beneficios dos empregados;

VIII - relatdério da Organizagdo Social sobre as atividades desenvolvidas no
gerenciamento da entidade publica objeto do Contrato de Gestdo, contendo as
principais realizagbes, e exposigcdo sobre as demonstragbées contabeis e seus
resultados;

IX - atas trimestrais do Conselho de Administracdo da Organizagcdo Social;

X - relagdo dos Contratos, Convénios e respectivos aditamentos, firmados com a
utilizagcdo de recursos publicos administrados pela Organizagcdo Social para os fins
estabelecidos no Contrato de Gestdo, devendo constar o tipo e numero do ajuste, nome
do contratado ou conveniado, data, objeto, vigéncia, valor e condig¢bes de pagamento;

XI - relacdo dos bens méveis e imoveis mantidos pelo Poder Publico no periodo, com
permissdo de uso aos objetos do Contrato de Gestdo, especificando forma e razao,
inclusive das eventuals substituig¢bes dos respectivos bens;

XII - declaragdo de que o0s bens cedidos ndo recaem em estabelecimentos de saude em
funcionamento, conforme o caso;



XIIT - relacdo dos servidores e funciondrios publicos que foram cedidos a Organizacdo
Social, contendo: nome do servidor/funciondrio, J&rgdo de origem, cargo publico
ocupado, fung¢do desempenhada na Organizacdo Social, data de inicio da prestagdo dos
servicos;

XIV - 1identificagdo de eventual aditamento da parcela de recursos destinada a
cobertura das despesas de pessoal cedido pelo Estado com copia da justificativa e
indicagcdo do valor adicionado;

XV - relagdo dos servidores admitidos ou mantidos com recursos do Contrato de Gestéo,
indicando as fungbes e o valor global despendido no periodo;

XVI - demonstrativo das eventuais ajudas de custo pagas aos membros do Conselho de
Administragdo;
XVII - conciliacdo bancaria do més de dezembro das contas abertas em instituicgées

financeiras, incluidas as auferi¢des de receitas financeiras, aplicdveis no objeto do
Contrato de Gestdo;

XVIII - demonstrativo integral das receitas préprias e das repassadas bem como das
despesas, computadas pela entidade por fontes de recurso e por categoria ou
finalidade dos gastos, aplicadas no objeto do Contrato de Gestdo, conforme modelo no
Anexo 4 deste Aditamento;

XIX - balancos dos exercicios, encerrado e anterior, e demais demonstragdes contabeis
e financeiras e respectiva publicagdo na Imprensa oficial do Estado, tanto da
Entidade Publica Gerenciada quanto da Organizagdo Social;

XX - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade, comprovando a
habilitagcdo profissional dos responsdaveis pelos balancos e demonstragées contabeis;

XXI - relatorio conclusivo da analise da execucdo do Contrato de Gestdao, elaborado
pela Comissdo de Avaliagdo;

XXII - publicagdo na Imprensa Oficial do Estado dos relatdérios financeiros e de
execugcdo do Contrato de Gestdo, contendo comparativo especifico das metas propostas
com os resultados alcancados, acompanhada da prestagcdo de contas correspondente ao
exercicio financeiro;

XXIII - parecer do Conselho de Administrag¢do da Organizagdo Social sobre as contas e
demonstracbes financeiras e contabeis da Entidade Publica Gerenciada;

XXIV - parecer de auditoria independente, se houver;

XXV - comprovagdo da devolugdo dos saldos financeiros, inclusive os provenientes das
receitas obtidas das aplicag¢bdes financeiras realizadas, nas hipdteses de concluséo,
dentincia, rescisdo ou extingdo do Contrato de Gestdo;

XXVI - parecer conclusivo anual da contratante, nos termos definidos no inciso X do
artigo 1° deste Aditamento;

§ 4° - Os documentos previstos nos incisos I a XXVI serdo remetidos acompanhados de
oficio fazendo referéncia ao numero de protocolo do Tribunal, dado ao respectivo
Contrato de Gestao.

§ 5° - Remetida a documentagdo prevista nos 1incisos V, VI e VII, nos exercicios
seguintes serdo enviadas apenas as alterag¢des ocorridas ou declaragdo negativa nesse
sentido.



§ 6° - Os documentos originais de receitas e despesas referentes a comprovagdo da
aplicacdo dos recursos de origem publica decorrentes do Contrato de Gestdo, apds
contabilizados, ficardo arquivados na Organizag¢do Social, separadamente dos relativos
a outras fontes de recursos financeiros, a disposigdo deste Tribunal.

Artigo 3° - As Unidades Gestoras dos Orgdos do Poder Executivo, das Autarquias,
Fundacgées, Sociedades de Economia Mista, Empresas Publicas e Consorcios
Governamentais por Associa¢bes Publicas ou de Direito Privado remeterdo a este
Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més, cdépia dos Termos de Parceria celebrados
no més anterior, de valor global igual ou superior ao que se refere a letra "c" do
inciso II do artigo 23 da Lei Federal n° 8.666/93, acompanhados da reproducdo dos
seguintes documentos:

I - publicagdo do Edital de Concurso de Projetos para a escolha da OSCIP, nos termos
dos artigos 23 a 25 do Decreto Federal n° 3.100/99;

ITI - ato de designacdo da Comissdo Julgadora do Concurso de Projetos;
III - ata de julgamento do Concurso;
IV - publicag¢do do resultado do Concurso e da respectiva homologagdo;

V - justificativa do Poder Publico para a celebragdo do Termo de Parceria prescindida
da realizagdo do Concurso de Projetos;

VI - ato de outorga da qualificag¢do da Organizag¢do da Sociedade Civil de Interesse
Publico, expedida pelo Ministério da Justiga, com as cautelas estabelecidas no artigo
8° da Lei Estadual n° 11.598/03;

VII - inscrig¢do da Organizag¢do da Sociedade Civil de Interesse Publico no Cadastro
Nacional das Pessoas Juridicas (CNPJ);

VIII - estatuto registrado da Organizagdo da Sociedade Civil de Interesse Publico
contendo expressamente a regéncia das normas indicadas pelo artigo 4° da Lei Federal
n° 9.790/99;

IX - ata de eleigdo da atual Diretoria da Organizagdo da Sociedade Civil de Interesse
Publico;

X - certificagdo de que a parceira dedica-se as atividades configuradas no artigo 3°
da Lei Federal n° 9.790/99, mediante a execug¢do direta de projetos, programas ou
planos de ag¢bes correlatas; por meio da doagdo de recursos fisicos, humanos e
financeiros, ou ainda pela prestagdo de servigos intermedidrios de apoio a outras
organizag¢bes sem fins lucrativos e a o6rgdos do setor publico que atuem em A4areas
afins;

XI - projeto técnico e detalhamento de custos apresentados pela Organizagdo da
Sociedade Civil de Interesse Publico ao érgéo Estatal Parceiro;

XII - declarag¢do quanto a compatibilizacdo e adequagdo da despesa da parceria as
normas vigentes nos artigos 15 e 16 da Lei de Responsabilidade Fiscal (LCE n°

101/00);

XIITI - manifestag¢do prévia do Conselho de Politica Publica da drea correspondente de
atuagcdo existente, em relagdo ao Termo de Parceria;

XIV - nota(s) de empenho vinculada(s) ao Termo de Parceria;



XV - Termo de C(Ciéncia e Notificagcdo, relativo a tramitagcdo do processo perante o
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pelos parceiros publico e privado, conforme
modelo no Anexo 5 deste Aditamento;

XVI - publicagdo no DOE do extrato do Termo de Parceria e do demonstrativo de
previsdo de sua execug¢do fisica e financeira, elaborados conforme Anexos I e II do
Decreto Federal n©° 3.100/99;

§ 1° - Os processos serdo autuados nos o6rgdos de origem, mediante a utilizagdo de
capa propria, identificada no Anexo 6 deste Aditamento, fornecida pela Imprensa
Oficial do Estado, devidamente preenchida, contendo documentacdo rubricada e
numerada.

§ 2° - No mesmo prazo 1indicado no "caput" deste artigo, serdo encaminhados ao
Tribunal os respectivos termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer
valor, ou os distratos, os quais deverdo vir acompanhados das necessdrias
justificativas, da prova da autorizagdo prévia da autoridade competente, da(s)
nota(s) de empenho, de sua publicagdo e oficio fazendo referéncia ao numero de
protocolo do Tribunal, dado ao Termo de Parceria.

§ 3° - Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento das atividades anualmente
desenvolvidas pelas Organizagbdes da Sociedade Civil de Interesse Publico, devera o
Poder Publico responsdvel pela assinatura do Termo de Parceria referido no "caput"”
deste artigo encaminhar a este Tribunal, até 90 (noventa) dias apds o encerramento do
exercicio financeiro, coépia dos seguintes documentos, retratando o respectivo periodo
anual encerrado:

I - certiddo indicando os nomes dos membros da Comissdo de Avaliacdo da execucdo do
Termo de Parceria, o6rgdos representados e os respectivos periodos de atuacdo;

II - certiddo contendo os nomes dos dirigentes e conselheiros da Organizacdo da
Sociedade Civil de Interesse Publico, forma de remunerag¢do, periodos de atuag¢do, com
destaque para o dirigente responsdvel pela administragcdo dos recursos recebidos a
conta do Termo de Parceria;

IIT - relatorio anual da Entidade Parceira sobre as atividades desenvolvidas com
recursos proprios e verbas publicas repassadas;

IV - relatdrio governamental sobre a execug¢do do objeto de Termo de Parceria contendo
comparativo entre metas propostas e os resultados alcangados;

V - demonstrativo integral das receitas proprias e das repassadas, bem como das
despesas, computadas pela entidade por fontes de recurso e por categoria ou
finalidade dos gastos, aplicadas no objeto do Termo de Parceria, conforme modelo no
Anexo 7 deste Aditamento;

VI - extrato de execugdo fisica e financeira previsto no inciso VI do artigo 3° da
Lei Estadual n° 11.598/03, publicado no DOE no prazo maximo de 60 (sessenta) dias
apés o término de cada exercicio financeiro, elaborado conforme Anexo II do Decreto
Federal n° 3.100/99;

VII - regulamento para contratagdo de obras e servigos, bem como para compras com
emprego de recursos provenientes do Poder Publico;

VIIT - relacdo dos Contratos, Convénios e respectivos aditamentos, firmados com a
utilizacdo de recursos publicos administrados pela Organizac¢do da Sociedade Civil de
Interesse Publico para os fins estabelecidos no Termo de Parceria, devendo constar o



tipo e numero do ajuste, nome do contratado ou conveniado, data, objeto, vigéncia,
valor e condig¢des de pagamento;

IX - relagdo de eventuais bens 1iméveis adquiridos com recursos provenientes da
celebragcdo do Termo de Parceria, nos termos do artigo 15 da Lei Federal n° 9.790/99;

X - conciliagdo bancdria do més de dezembro da conta corrente especifica aberta em
instituig¢do financeira indicada pelo Orgdo Publico Parceiro, incluidas as auferigdes

de receitas financeiras, aplicdveis no objeto da Parceria;

XI - publicag¢do do Balango Patrimonial da OSCIP, dos exercicios encerrado e anterior;

XII - demais demonstracdes contdbeis e financeiras da OSCIP;

XIII - parecer e relatdrio de auditoria, nos termos do artigo 13 da Lei Estadual n°
11.598/03;

XIV - parecer dos Conselhos de Politicas Publicas das d&reas correspondentes de

atuagdo existentes;

XV - relatério da Comissdo de Avaliagcdo e comprovante de remessa a autoridade
competente;
XVI - comprovagdo da devolugdo dos saldos financeiros, inclusive os provenientes das

receitas obtidas das aplicag¢bes financeiras realizadas, nas hipdteses de concluséo,
dentincia, rescisdo ou extingcdo do Termo de Parceriay;

XVII - parecer conclusivo anual do Orgéo Publico Parceiro, nos termos definidos no
inciso X do artigo 1° deste Aditamento.

§ 4° - Os documentos previstos nos incisos I a XVII serdo remetidos acompanhados de
oficio fazendo referéncia ao numero de protocolo do Tribunal, dado ao respectivo
Termo de Parceria.

§ 5° - Remetida a documentag¢do prevista no inciso VII, nos exercicios seguintes serdo
enviadas apenas as alteragbes ocorridas, ou declaragdo negativa nesse sentido.

§ 6° - Os documentos originais de receitas e despesas referentes a comprovagdo da
aplicagcdo dos recursos de origem publica decorrentes do Termo de Parceria, apos
contabilizados, ficardo arquivados na Organizagcdo da Sociedade Civil de Interesse
Publico, separadamente dos relativos a outras fontes de recursos financeiros, a
disposig¢do deste Tribunal.

Artigo 4° - As Unidades Gestoras dos Orgdos do Poder Executivo, das Autarquias,
Fundac¢ées, Sociedades de Economia Mista, Empresas Publicas e Consorcios
Governamentais por Associa¢bes Publicas ou de Direito Privado remeterdo a este
Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més, cdépia dos Convénios celebrados no més
anterior, com entidades privadas sem fins lucrativos, obedecidos os termos do artigo
116 da Lei Federal n° 8.666/93, de valor global igual ou superior ao que se refere a
letra "c" do inciso II do artigo 23 da mesma Lei, acompanhados da reprodugdo dos
seguintes documentos:

I - justificativa do Poder Publico para firmar o Convénio, com as seguintes
indicagdes:

a) excepcionalidade impeditiva de sujeig¢do da entidade conveniada aos procedimentos
de qualificagdo como Organizag¢do Social ou Organizagdo da Sociedade Civil de
Interesse Publico e



b) as atividades a serem executadas.

II - plano de trabalho estabelecido em conformidade com o § 1° do artigo 116 da Lei
Federal n° 8.666/93, proposto pela interessada e aprovado pelo Poder Publico;

IIT - certificagdo governamental de utilidade publica e/ou de entidade beneficente de
assisténcia social da conveniada;

IV - inscrigcdo da entidade no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas (CNPJ);

V - estatuto registrado da conveniada;

VI - declarag¢do quanto a compatibilizagcdo e adequagdo das despesas do Convénio as
normas vigentes nos artigos 15 e 16 da Lei de Responsabilidade Fiscal (LCE n°

101/00);

VII - nota(s) de empenho vinculada(s) ao Convénio;

VIITI - protocolo de remessa da notificagcdo da celebragdo do Convénio a Assembléia
Legislativa;
IX - Termo de Ciéncia e Notificag¢do, relativo a tramitagdo do processo perante o

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela convenente e pela conveniada, conforme
modelo no Anexo 8 deste Aditamento;

X — publicacdo do extrato do Convénio no DOE;

§ 1° - 0Os processos serdo autuados nos orgdos de origem, mediante a utilizagcdo de
capa propria, identificada no Anexo 9 deste Aditamento, fornecida pela Imprensa
Oficial do Estado, devidamente preenchida, contendo documentag¢do rubricada e
numerada.

§ 2° - No mesmo prazo indicado no "caput" deste artigo, serdo encaminhados ao
Tribunal os respectivos termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer
valor, ou os distratos, os quais deverdo vir acompanhados das necessarias
justificativas, da prova da autorizagcdo prévia da autoridade competente e de sua
publicacgdo.

§ 3° - Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento das atividades anualmente
desenvolvidas pelas conveniadas, deverd o Poder Publico responsdvel pela assinatura
do Convénio referido no "caput" deste artigo encaminhar a este Tribunal, até 90
(noventa) dias apds o encerramento do exercicio financeiro, cdépia dos seguintes
documentos, retratando o respectivo periodo anual encerrado:

I - certiddo indicando os nomes dos responsdveils pela fiscalizag¢do da execugdo do
Convénio e respectivos periodos de atuagdo;

II - certiddo contendo os nomes dos dirigentes e conselheiros da conveniada e
respectivos periodos de atuagdo;

IIT - relatdério anual da conveniada sobre as atividades desenvolvidas com recursos
proprios e verbas publicas repassadas;

IV - relatdério governamental sobre a execugdo do objeto do Convénio contendo
comparativo entre metas propostas e resultados alcangados;

V - demonstrativo integral das receitas préprias e das repassadas bem como das
despesas, computadas pela entidade por fontes de recurso e por categoria ou



finalidade dos gastos, aplicadas no objeto do Convénio, conforme modelo no Anexo 10
deste Aditamento;

VI - regulamento para compras e contratagdo de obras e servigos que atenda ao plano
de aplicagdo dos recursos financeiros repassados a conveniada;

VII - relagcdo dos Contratos, Convénios e respectivos aditamentos, firmados com a
utilizagcdo de recursos publicos administrados pela conveniada para os fins
estabelecidos no Convénio, devendo constar o tipo e numero do ajuste, nome do
contratado ou conveniado, data, objeto, vigéncia, valor e condigdes de pagamento;

VIII - conciliagdo bancdria do més de dezembro da conta corrente especifica aberta em
instituig¢do financeira indicada pelo Orgdo Publico convenente, incluidas as
aufericbes de receitas financeiras, aplicaveis no objeto do Convénio;

IX - publicagdo do Balango Patrimonial da conveniada, dos exercicios encerrado e
anterior;

X - demais demonstrag¢bes contabelis e financeiras da conveniada;

XI - comprovagdo da devolug¢do dos saldos financeiros, inclusive os provenientes das
receitas obtidas das aplicag¢bes financeiras realizadas, nas hipdéteses de concluséo,
dentincia, rescisdo ou extingcdo do Convénio;

XII - parecer conclusivo anual do Orgéo Publico convenente, nos termos definidos no
inciso X do artigo 1° deste Aditamento.

§ 4° - Os documentos previstos nos incisos I a XII serdo remetidos acompanhados de
oficio fazendo referéncia ao numero de protocolo do Tribunal, dado ao respectivo
Convénio.

§ 5° - Remetida a documentag¢do prevista no inciso VI, nos exercicios seguintes serdo
enviadas apenas as alteragbes ocorridas, ou declaragdo negativa nesse sentido.

§ 6° - Os documentos originais de receitas e despesas referentes a comprovagdo da
aplicacdo dos recursos de origem publica, apds contabilizados, ficardo arquivados na
entidade conveniada, separadamente dos relativos a outras fontes de recursos
financeiros, a disposicdo deste Tribunal.

Artigo 5° - Para fins de fiscalizagdo contdbil, financeira, orgamentdria, operacional
e patrimonial, quanto a legalidade, legitimidade e economicidade, objetivando o
julgamento das prestagdes de contas da aplicagcdo dos recursos publicos repassados
para o desenvolvimento das atividades decorrentes de Contratos de Gestdo, Termos de
Parceria, Convénios, Auxilios, Subvengbes e Contribui¢bes, mediante repasses as
entidades do Terceiro Setor, deverd o Poder Publico responsdvel encaminhar a este
Tribunal, até 90 (noventa) dias apds o encerramento do exercicio financeiro, coépia
dos seguintes documentos, retratando o respectivo periodo anual encerrado:

I - relagdo dos Contratos de Gestdo, Termos de Parceria e Convénios firmados no
exercicio, de valor global igual ou superior ao que se refere a letra "c" do inciso
IT do artigo 23 da Lei Federal n° 8.666/93, separados por modalidade, contendo:

a) numero do ajuste;

b) nome da Organizagdo Social, Organizacdo da Sociedade Civil de Interesse Publico ou
conveniada;

c) data de assinatura;

d) objeto;

e) valor e



f) numero de protocolo do Tribunal, dado aos respectivos ajustes.

IT - relagdo de todos repasses efetuados no exercicio, origindrios dos vigentes
Contratos de Gestdo, Termos de Parceria e Convénios de valor global inferior ao que
se refere a letra "c" do inciso II do artigo 23 da Lei Federal n° 8.666/93, separados
por modalidade, acompanhada dos pareceres conclusivos correspondentes, nos termos do
inciso X do artigo 1° deste Aditamento, indicando, respectivamente:

a) numero do ajuste;

b) nome da Organizagdo Social, Organizac¢do da Sociedade Civil de Interesse Publico ou
conveniada;

c) objeto (entidade publica gerenciada, programa, projeto ou servigo);

d) data;

e) vigénciay;

f) eventuais aditamentos (data, valor e objeto);

g) valor total atualizado de cada ajuste;

h) valor repassado no exercicio, por ajuste;

i) valor residual ndo repassado, por ajuste.

IIT - relatorios trimestrais de atividade da Comissdo de Avaliacdo da execugdo de
todos Contratos de Gestdo, acompanhados de comprovante de remessa ao Secretdrio da
Pasta correspondente e a Assembléia Legislativa do Estado;

IV - relagdo de todos os repasses financeiros efetuados no exercicio a titulo de
Auxilios e Subvengées e Contribuig¢ées concedidos, nos termos dos artigos 12, 16 e 21
da Lei Federal n° 4.320/64, a entidades sem fins lucrativos, acompanhada dos
respectivos pareceres conclusivos, nos termos do inciso X do artigo 1° deste
Aditamento, contendo:

a) numero e data da(s) Leil(s) autorizadora(s);

b) destinag¢do objetiva dos recursos;

c) identificag¢do do tipo de repasse: Auxilio, Subvenc¢do ou Contribuic¢do;
d) nome da entidade beneficiada;

e) valor total legalmente previsto;

f) valor total repassado no exercicio;

g) valor residual nado repassado.

§ 1° - Os processos de comprovagdo das contas pertinentes aos Contratos de Gestdo,
Termos de Parceria e Convénios de valor global inferior ao que se refere a letra "c"
do inciso II do artigo 23 da Lei Federal n° 8.666/93 devem conter ainda
demonstrativos integrais das receitas e despesas nos moldes dos respectivos Anexos 4,
7 e 10 deste Aditamento e o0s documentos fiscais originais, apds contabilizados,
ficardo arquivados nas entidades beneficidrias separadamente dos relativos a outras
fontes de recursos financeiros, a disposigdo deste Tribunal.

§ 2° - Os documentos originais de receitas e despesas referentes a comprovagdo da
aplicagcdo dos Auxilios, Subvengdes e Contribuig¢des comprovados nos termos dos incisos
VIITI e IX do artigo 1° deste Aditamento, apds contabilizados, ficardo arquivados nas
entidades beneficidrias separadamente dos relativos a outras fontes de recursos
financeiros, a disposicdo deste Tribunal.

Artigo 6° - 0Os responsdveis pela transferéncia de recursos e pela fiscalizagdo dos
repasses e a Secretaria da Fazenda, por meio da Coordenadoria Estadual de Controle
Interno, deverdo comunicar a este Tribunal, no prazo de 03 (trés) dias, qualquer
irregularidade ou ilegalidade praticada pelas beneficidrias quando da utilizag¢do dos
recursos ou bens de origem publica, bem como a instaurag¢do e desfecho de procedimento
administrativo instaurado.



§ 1° - Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizacdo para a comunicag¢do
conjunta, o membro dissidente deverd fazé-lo individualmente, no prazo e em qualquer
das situag¢des constantes no "caput" deste artigo.

§ 2° - No caso de paralisagdo, extingdo ou perda das certificagbdes governamentails das
entidades, a Secretaria da 4&area competente, deverd comunicar a este Tribunal, no
prazo de até 30 (trinta) dias contados da data da ciéncia do fato ou da decisao
administrativa, conforme o caso, informando providéncias adotadas.

Artigo 7° - As normas contidas no presente Aditamento aplicam-se a todos os repasses
publicos ajustados com entidades privadas sem fins lucrativos, e substituem para
estes fins, as correlatas, estabelecidas pelas Instru¢des Consolidadas n° 1/2002.

Artigo 8° - O presente Aditamento entrarda em vigor a partir de 1° de janeiro de 2006.

CLAUDIO FERRAZ DE ALVARENGA

Presidente

Publicado no DOE de 20/12/2005
Republicado por ter saido com incorregdes
Republicag¢do: DOE de 21/12/2005

ADITAMENTO N¢ 02/2006
TC-A-23.407/026/06

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO, no uso de suas atribuicdes, com
fundamento nos incisos XXIII e XXVI, do artigo 2°, da Lei Complementar n° 709, de 14
de janeiro de 1993, combinado com o item 7, pardgrafo unico, do artigo 53, do
Regimento Interno, resolve editar o presente ADITAMENTO:

Artigo 1° - Quando da remessa dos documentos de que tratam os artigos 18, 67, 109,
147, 189, 213, 238, 275 e 312 das Instrugdes n° 01/2002, publicadas no Didrio Oficial
do Estado em 20 de dezembro de 2002, os o6rgdos ou entidades de ambito estadual ali
mencionados, encaminhardo, também, o Cadastro do respectivo servidor Responsavel que
assinou o contrato ou ato juridico andlogo e/ou termo aditivo, modificativo ou
complementar, conforme modelo anexo.

Artigo 2° -

Artigo 3° - Este aditamento ndo altera a forma das notificagbes e 1intimagdes
efetivadas pelo Tribunal, as quais continuardo a seguir as Leis e as Instrugbdes em
vigor, que cuidam da matéria.

Artigo 4° - O presente Aditamento entrard em vigor na data de sua publicagdo.

Sdo Paulo, 16 de agosto de 2006.
ROBSON MARINHO
Presidente

Modelo anexo ao Aditamento n®° 02/2006
Orgdo ou Entidade :
Contrato n°
Objeto
Contratada



CADASTRO DO RESPONSAVEL QUE ASSINOU CONTRATO OU ATO JURIDICO ANALOGO E/OU TERMO
ADITIVO, MODIFICATIVO OU COMPLEMENTAR

Nome

Cargo

RG n°

Endere¢co Residencial (%)

Endereco Comercial (*)

Telefone

(xx) 0000-0000

e-mail

(*) Nido deve ser o endereg¢o do Orgéo/Poder. Deve ser o endereg¢o onde poderd ser
encontrado, caso ndo esteja mais exercendo o mandato ou cargo.

(Aditamento aprovado pela Resolugdo 06/06 — doe de 17/08/06)



