RESOLUGAO N° 02/2002
TCA n°© 34.554/026/02

O Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, no exercicio da competéncia conferida pelo inciso XXVI, do
artigo 29, da Lei Complementar n° 709, de 1993 e observado o disposto na letra "b", do inciso IV, do artigo
109 de seu Regimento Interno:

considerando as inUmeras alteragdes promovidas nos procedimentos de auditoria, derivadas da recente
legislagdo editada, especialmente da Lei Complementar n° 101, de 2000;

considerando a necessidade de periodicamente rever as Instrugdes vigentes, de molde a torna-las sempre
ajustadas a legislagdo regedora da atividade de fiscalizacdo do controle externo;

considerando tornar-se indispensavel a adequacdo das exigéncias fixadas aos drgdos fiscalizados as
necessidades decorrentes da acdo da auditoria; e

considerando a conveniéncia de incorporar a Consolidagdo, as Instrucdes editadas apds o Ultimo processo
revisional, concentrando-as em apenas duas Instrugdes;

RESOLVE editar a presente Resolugao:

Art. 1° - Ficam consolidadas as Instrucbes do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, relativas a
fiscalizagdo contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial.

Art. 20 - Em decorréncia da Consolidacdo operada, s3ao editadas as InstrugBes n°® 01 e 02 de 2002,
aplicaveis, respectivamente, aos organismos da Administracdo do Estado e dos Municipios.

Art. 30 - A Secretaria-Diretoria Geral baixara as Ordens de Servico necessarias ao exato cumprimento de
aludidas Instrugoes.

Art. 40 - Esta Resolugdo entrara em vigor a partir de 1° de janeiro de 2003, revogadas todas as InstrugGes
até entdo vigentes, bem como quaisquer disposigdes em contrario.

Sao Paulo, 18 de dezembro de 2002.
CLAUDIO FERRAZ DE ALVARENGA
Presidente

ANTONIO ROQUE CITADINI
EDUARDO BITTENCOURT CARVALHO
EDGARD CAMARGO RODRIGUES
FULVIO JULIAO BIAZZI

RENATO MARTINS COSTA

ROBSON MARINHO

(Publicado DOE de 20 e 21/12/02)



INSTRUGOES N° 02/2002

AREA MUNICIPAL

CAPITULO I
DAS PREFEITURAS

SECAO I
Das Contas

Artigo 1°- Para fins de fiscalizacdo contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial, quanto a
legalidade, legitimidade e economicidade, exercida por meio do controle externo, e emissdo de parecer
prévio sobre as contas anuais das prefeituras, bem como apreciacdo dos atos praticados por seus
ordenadores de despesa, administradores, gestores e demais responsaveis por bens e valores publicos,
devera ser encaminhada a este Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de margo, a seguinte documentagao,
relativa ao exercicio anterior:

I — relatério de atividades desenvolvidas e dados estatisticos, na seguinte apresentagao:

a) atividades desenvolvidas: exposicdo sobre as demonstragdes contabeis e seus resultados e as principais
realizacOes nas diversas areas do governo municipal;

b) dados estatisticos: atualizacdo do banco de dados deste Tribunal, denominado Sistema de Informacoes
da Administracdo Publica - SIAP, por meio eletrénico requisitado pelo Programa.

II — certiddo com os nomes dos responsaveis pelo Executivo (Prefeito e Vice-Prefeito), controle interno,
tesouraria, almoxarifado, patrimonio, fundos especiais e pelas areas da Saude e Educacdo (Secretario ou
Diretor Municipal), com os respectivos periodos de gestdo, afastamentos e substituicGes;

III - copia da lei de fixacdo dos subsidios e eventuais alteracdes, bem como folhas de pagamentos
mensais dos Srs. Prefeito, Vice-Prefeito e Secretarios Municipais;

IV — balanco orcamentario;

V — balango financeiro;

VI — demonstracdesdo das variagdes patrimoniais;

VII — balango patrimonial;

VIII — cdpia do balango patrimonial do exercicio anterior;

IX — comparativo da receita orcada com a arrecadada;

X — comparativo da despesa autorizada com a realizada;

XI — demonstrativo da divida fundada;

XII — demonstrativo da divida flutuante;

XIII — demonstrativo da despesa e receita segundo as categorias econdmicas;

XIV — demonstrativo da despesa por fungdes e subfungdes;

XV — quadro consolidado das despesas por categoria econdmica;

XVI — copia do boletim de caixa e bancos de 31 (trinta e um) de dezembro e respectiva conciliacdo
bancaria, identificando as contas de depdsito:

a) na area da saude:

1 - dos recursos proprios;

2 - dos recursos do Sistema Unico de Saude - SUS;

3 - dos demais recursos.

b) na area do ensino:



1 - dos recursos proprios repassados decendialmente;

2 - dos recursos do Fundo de Manutencdo e Desenvolvimento do Ensino Fundamental e de Valorizacao do
Magistério - FUNDEF;

3 - dos demais recursos.

XVII - relacdo de restos a pagar, identificando os valores processados e os ndo processados, destacando
separadamente:

a) na area da saude:

1 - empenhados com recursos préprios;

2 - empenhados com recursos do SUS;

3 — empenhados com outros recursos.;.

b) na area do ensino:

1 - empenhados com recursos préprios, separados por fungdo e subfuncao;

2 - empenhados com recursos do FUNDEF;

3 - empenhados com outros recursos.

c) demais despesas:

1 - empenhados com recursos proprios;

2 - empenhados com outros recursos.

d) despesas contraidas no Ultimo ano de mandato do Prefeito (quando for o caso):

1 - nos primeiros quatro meses;

2 - nos ultimos oito meses.;

XVIII — copia dos balancetes da receita e da despesa de dezembro, inclusive extra-orcamentaria,
abrangendo os fundos especiais;

XIX — quadro demonstrativo dos créditos adicionais, de conformidade com o Anexo 6;

XX — certidao expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade, comprovando a habilitacdo profissional do
responsavel pelos balangos e demonstracles contabeis;

XXI — relacdo das licitacdes realizadas, separadas por modalidade, constando n°® do processo, n° da
licitacdo, data da abertura, objeto, vencedor(es), valor e data de eventual contrato, identificando as
pertinentes a Salde e ao Ensino, ou declaragdo negativa por modalidade;

XXII - relacdo das despesas efetuadas com dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, nos casos enquadrados
na exigéncia de ratificacdo do ato (artigo 26 da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracdes), constando
nimero do processo, data da abertura, objeto, valor, fornecedor e data da publicacdo da ratificacdo,
identificando as pertinentes a Salde e ao Ensino, ou declaragao negativa;

XXIII - relacdo dos contratos e atos juridicos analogos, inclusive aditamentos,, convénios e operacdes de
crédito e operagbes de créditos firmados no exercicio, mencionando n° do ajuste, data, interessado, objeto,
valor, modalidade da licitagdo ou fundamento dea dispensa ou inexigibilidade;

XXIV - relagdo dos contratos de gestdo firmados no exercicio, destacando: nome da Organizagdo Social
Qualificada, objeto, data, valor, vigéncia, eventuais aditamentos e relacdo de pagamentos efetuados no
periodo para cada contrato;

XXV - composicdo da comissao de avaliacdo relativa aos contratos de gestao celebrados com organizacdes
sociais, e copia dos respectivos pareceres exarados no periodo;

XXVI - relacdo ou declaracdo negativa dos contratos de concessao e permissdo de servigos publicos,
firmados ou em vigor no exercicio em exame, constando: contratado, objeto, data de inicio e encerramento
do ajuste, 6rgao, comissao ou responsavel pela fiscalizacdo da execucao do ajuste;

XXVII - relacdo dos auxilios, subvencdes e contribuicGes recebidos do Estado, constando drgao concessor,
objeto, valor e data do recebimento, ou declaracdo negativa;

XXVIII - relacdo dos auxilios, subvencdes e contribuicbes recebidos da Unido para a area da Salde,
constando: 6rgao concessor, objeto, valor e data do recebimento ou declaragdo negativa, quando couber;
XXIX — relacdo dos auxilios, subvencGes e contribuigdes concedidos pela prefeitura, de conformidade com
0 Anexo 1, por meio eletronico, ou declaragdo negativa de tais repasses;

XXX - relacdo de obras de arte e objetos histdricos adquiridos no periodo, indicando o valor comercial e de
aquisicao, importancia histérica e origem (nacional ou estrangeira);

XXXI — copia do Mapa de Precatérios do Tribunal de Justica e Oficios Requisitorios da Justica do Trabalho e
relacdo de pagamentos efetuados a conta de precatorios judiciais, da qual constem origem da acdo, valor e
data de pagamentos;



XXXII- relacdo das agOes negociadas (aquisicdo e venda), na qual constem empresa, tipo, quantidade e
valor e as instituicdes envolvidas na operacao;

XXXIII — declaragdo sobre a existéncia de fundos especiais e participacdo em sociedades de economia
mista, empresas publicas, fundacOes (instituidas ou mantidas pelo Poder Publico), autarquias, consorcios
entre municipios ou entidades municipais, citando as denominagOes, enderecos, telefone, horario de
funcionamento e respectivos dirigentes;

XXXIV - declaracdo acerca do montante de receitas relativas a arrecadacdo de multas previstas na
legislacdo de transito, por infracdes praticadas no uso das vias terrestres do municipio, em funcdo de
convénio de delegacdo de competéncias do Cdédigo de Transito Brasileiro, celebrado com o Estado;

XXXV - declaragdo acerca do montante aplicado em despesas com sinalizagdo, engenharia de trafego, de
campo, policiamento, fiscalizacdo e educacdao de transito, em funcdo das receitas referidas no inciso
anterior;

XXXVI - relacdo, por meio eletronico, dos adiantamentos concedidos, de conformidade com o programa
disponibilizado por este Tribunal, acompanhado de oficio de encaminhamento assinado pelo responsavel,
atestando sua veracidade;

XXXVII - copia da publicacdo anual dos valores dos subsidios e das remuneracdes dos cargos e empregos
publicos;

XXXVIII - copia da norma instituidora do Conselho a que se refere o artigo 4° da Lei Federal n° 9.424/96;
XXXIX — cdpia da norma instituidora do Plano de Carreira e Remuneragao do Magistério (artigo 9° da Lei
Federal n° 9.424/96);

XL — copia do termo de convénio e respectiva lei autorizadora da municipalizacdo, parcial ou total, do
ensino, se for o caso;

XLI - copia da lei municipal que regulamenta a realizacao de despesas sob o regime de adiantamento;

XLII - copia do Plano Municipal de Saude e sua respectiva aprovacgao pelo Conselho Municipal de Saude -
CMS;

XLIII - copia da lei de criacdo do Fundo Municipal de Salde - FMS;

XLIV - copia da lei de criagdo do CMS;

XLV - cdpia da portaria que habilitou o municipio no modelo de atengdo e da gestdo do SUS;

XLVI - protocolo de entrega da Programacdo Pactuada Integrada - PPIXLVII - copia da Programacdo
Pactuada Integrada — PPI;

XLVII - certiddo contendo a composicdo do CMS, bem como sua respectiva representatividade distribuida
entre usuarios, trabalhadores de salide e prestadores de servicos;

XLVIII - cdpia dos pareceres do CMS sobre as fiscalizacdes e acompanhamento do desenvolvimento das
acoes e servicos da salde;

XLIX - resumo anual da folha de pagamento da salde vistada pelos membros do CMS;

L - declaracdo expedida pelo CMS indicando se foram apreciadas eventuais denlncias, consultas sobre
assuntos pertinentes as agbes e servigos de saude ou declaracdo negativa nesse sentido;

LI - copia das atas das audiéncias publicas trimestrais realizadas nas camaras municipaisl para apreciacdo
dos relatdrios financeiros e operacionais da Salde;

LII - cépia do protocolo de entrega dos relatérios do Sistema de Informagdes sobre Orgamentos Plblicos —
SIOPS, enviados ao Ministério da Saude;

LIII - carta dirigida ao CMS, devidamente assinada por seus membros;

LIV — copias das atas de audiéncias publicas realizadas até o final de maio, setembro e fevereiro, conforme
determina o § 4° do artigo 9° da LRF, ou declaracdo negativa de sua realizagdo.;

LV - relacdo dos contratos de consorcio publico, no ambito da gestdo associada de servigcos publicos,
firmados no exercicio, informando:

a) n® do ajuste e data da assinatura;

b) denominagao, finalidade, prazo de duracao e sede do consorcio;

c) identificagdo dos entes da Federacao consorciados e

d) natureza juridica (associagao publica ou pessoa juridica de direito privado sem fins econémicos).

e) nome do Chefe do Poder Executivo eleito como representante legal, ente federativo consorciado que
representa e periodo para o qual foi eleito representante.



LVI - relagao dos convénios de cooperagédo, no ambito da gestdo associada de servigos publicos, firmados
no exercicio, informando:

a) n® do ajuste e data da assinatura;

b) finalidade e prazo de duracéo e

¢) identificagao dos entes da Federagao conveniados.

LVII - relagdo dos contratos de rateio, no ambito da gestao associada de servigcos publicos, firmados no
exercicio, bem como de eventuais alteragdes, informando:

a) n® do ajuste, data da assinatura e prazo;

b) contratado e

c) valor total.

LVIIl - cépia dos demonstrativos enviados pelos consorcios publicos com as informagbes das despesas
realizadas com os recursos entregues em virtude dos contratos de rateio;

LIX - relagéo dos contratos de programa assinados com consorcio publico, no ambito da gestdo associada
de servigos publicos, firmados no exercicio, bem como de eventuais alteragdes, informando:

a) n® do ajuste, data da assinatura e prazo;

b) contratado e

c) resumo das obrigacdes, indicando os quantitativos previstos.

LX - relacdo dos contratos de programa assinados com entes federativos por forca de convénios de
cooperacdo, no ambito da gestdo associada de servigos publicos, firmados no exercicio, bem como de
eventuais alteragoes, informando:

a) n® do ajuste, data da assinatura e prazo;

b) contratado e

c) resumo das obrigacdes, indicando os quantitativos previstos.

LXI - declaragao de ocorréncia de alteragdo ou extingao de contrato de consoércio publico e/ou convénio de
cooperacao;

LXII - copias do ato formal de comunicagao e da lei embasadora no caso de o Municipio ter se retirado de
consorcio publico do qual fazia parte.

(incisos LV a LXIl acrescidos pelo ADITAMENTO 03/05 aprovado pela Resolugdao 08/05 — doe
20/12/05)

LXIll — demonstrativo especifico, contemplando origem e aplicagdo dos valores provenientes da
Contribuicao de Intervengao no Dominio Econémico - CIDE, identificando:

a) Receita (repasse CIDE e rendimentos das aplicagdes financeiras);

b) Despesa (valor previsto e valor aplicado por projeto/atividade);

¢) Comprovante da conta vinculada, dos recursos da CIDE em 31.12., aberta nos termos do paragrafo 1°
do artigo 1%-A (Lei Federal n® 10.336, de 19 de dezembro de 2001, com os acréscimos da Lei Federal n®
10.866, de 04 de maio de 2004).
(inciso LXIIl acrescido pelo Aditamento 01/06 aprovado pela Resolugcao 05/06 — doe 17/08/06)

§ 19 - Remetida a documentagdo solicitada nos incisos XXIV, XXXVIII a XLV, serdo enviadas nos exercicios
seguintes apenas as alteragdes ocorridas e, ainda, ndao havendo informagGes a serem prestadas com relagdo
a estes e aos demais incisos deste artigo, devera ser encaminhada apenas, ou declaracdo negativa.

§ 29 - Os municipios com populacdo inferior a cinqlienta mil habitantes deverdo apresentar as atas aludidas
no inciso LIV, a partir da prestacdo de contas referente ao exercicio de 2006.

§ 390 - Para efeito de emissdo do recibo definitivo de quitagdo da prestacdo de contas, os Municipios que
possuam Fundos ou Unidades Gestoras de Previdéncia Municipal deverdo apresentar também a prestacdo de
contas prevista na Secdo XVI deste Capitulo.

§ 42 - As Prefeituras deverdo arquivar separadamente e de forma individualizada os contratos de consorcio,
0s convénios de cooperacdo, os contratos de programas e os contratos de rateio, bem como a respectiva
documentacado pertinente, inclusive a que comprove a compatibilizacdo e adequacado das despesas
decorrentes as normas vigentes nos Artigos 16 e 17 da LC 101/00 - Lei de Responsabilidade Fiscal,
mantendo-os a disposicao deste Tribunal.



(acrescido pelo ADITAMENTO 03/05 aprovado pela Resolucao 08/05 — doe 20/12/05)

SECAO II
Da Gestao Fiscal

Artigo 2° - O Poder Executivo devera encaminhar o Relatério Resumido da Execugdo Orcamentaria
acompanhado dos demonstrativos e publicacdao até o dia 15 (quinze) do segundo més subseqliente ao
encerramento do bimestre, excetuada a remessa referente ao Ultimo quadrimestre do exercicio, que devera
ser efetuada até 31 (trinta e um) de marco de exercicio seguinte.

§ 12 - No mesmo prazo estabelecido neste artigo, devera ser encaminhado, por meio eletronico, balancete
da receita e despesa do més de encerramento do bimestre.

§ 2° - Os municipios com populacdo inferior a cinqlienta mil habitantes, que optarem formalmente pela
divulgacdo semestral dos demonstrativos referidos no artigo 53 da Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF,
deverdao encaminhar o comprovante de divulgacdo, até o dia 15 (quinze) do segundo més subseqliente ao
encerramento do semestre.

Artigo 39 - O Relatério de Gestdo Fiscal, acompanhado dos demonstrativos, devera ser encaminhado com
a respectiva publicacdo, até o dia 15 (quinze) do segundo més subseqiiente ao encerramento do
quadrimestre, excetuada a remessa referente ao Ultimo quadrimestre do exercicio, que devera ser efetuada
até 31 (trinta e um) de margo de exercicio seguinte.

Paragrafo Unico - Os municipios com populacao inferior a cinqlienta mil habitantes, que optarem
formalmente pela divulgacdo semestral do Relatério de Gestdo Fiscal, deverdo encaminhar o comprovante
de divulgacdo, até o dia 15 (quinze) do segundo més subseqiiente ao encerramento do semestre.

Artigo 4° - O Relatério Resumido da Execugdo Orcamentaria, o Relatério de Gestao Fiscal, e respectivos
demonstrativos, serao elaborados conforme modelos padronizados pelo Conselho Nacional de Gestao Fiscal,
ou, a falta destes, pelo 6rgao central de contabilidade da Unido, tal qual determina o artigo 50, § 2°, da LRF
Paragrafo anico - Enquanto ndo definidos, serdo utilizados os modelos editados por este Tribunal.

Artigo 5° - Deverdo, no mesmo prazo estabelecido para remessa dos documentos relativos ao primeiro
bimestre, ser encaminhados:

I - copia do Plano Plurianual;

IT - copia da Lei de Diretrizes Orcamentarias devidamente acompanhada dos Anexos de Metas e Riscos
Fiscais;

IIT - copia da Lei Orgamentdria Anual devidamente acompanhada dos anexos e documentos de que tratam
os incisos I e II do artigo 5° da LRF;.

IV - demonstrativo das metas bimestrais de arrecadacdo, bem como dos resultados alcancados pelas
medidas adotadas na forma do artigo 13, tendo em vista o previsto no artigo 58, ambos da LRF;

V - demonstrativo da programacao financeira e do cronograma de execucdao mensal de desembolso nos
termos do artigo 8° da LRF.

& 19 - Os municipios com populacdo inferior a cinglienta mil habitantes remeterdo os Anexos de Metas
Fiscais e de Riscos Fiscais, assim como o anexo de que trata o inciso I do artigo 5° da Lei de
Responsabilidade Fiscal, a partir do exercicio de 2006.

& 29 - 0 Plano Plurianual sera remetido no segundo ano de mandato do Poder Executivo e, nos exercicios
seguintes, serao enviadas apenas as leis aditivas, na forma do artigo 167, § 1°, da Constituicao Federal.

& 39- Serdo remetidas copias das leis que alterem a Lei Orgamentaria Anual, juntamente com o Relatério
Resumido da Execugao Orcamentdria do bimestre em que ocorrerem tais alteragoes.

Artigo 6° — As informacOes de que trata o artigo 4° destas Instrucbes serdo obrigatoriamente
encaminhadas por meio eletronico, conforme programa disponibilizado por este Tribunal, acompanhadas do
protocolo de entrega, assinado pelos responsaveis indicados no artigo 54 da LRF.



SECAO III
Da Manutencdo e Desenvolvimento do Ensino

Artigo 7° - Além dos documentos e prazos estabelecidos no artigo 19, para 0 acompanhamento simultaneo
a execucdo orcamentaria, financeira e patrimonial das receitas e das despesas destinadas ao ensino, as
prefeituras deverao encaminhar até o dia 30 (trinta) do més subseqiiente ao encerramento do trimestre os
seguintes documentos:

I - demonstrativo das conciliacdes bancarias das contas vinculadas ao ensino, de que trata a alinea b do
inciso XVI do artigo 1° destas Instrucoes, referente ao més de encerramento do trimestre;

IT - demonstrativo trimestral das despesas realizadas segundo sua natureza, consoante artigo 70 da Lei
Federal n°® 9.394/96, individualizando-se as que se fizerem com recursos do FUNDEF - Fundo de Manutengao
e Desenvolvimento do Ensino Fundamental e de Valorizagao do Magistério e as suportadas com recursos
préprios e de transferéncias nao vinculadas ao FUNDEF;

IIT - demonstrativo dos repasses decendiais dos recursos nao vinculados ao FUNDEF;

IV - cdpia da publicacdo a que alude o artigo 256 da Constituicdo Estadual;

V - pareceres trimestrais do Conselho sobre o acompanhamento e o controle social da repartigdo,
transferéncia e aplicacdo dos recursos do FUNDEF.;

Paragrafo Gnico: Os demonstrativos de que tratam os incisos II ae III deste artigo deverdo ser
encaminhados por meio eletronico, de conformidade com programa disponibilizado por este Tribunal,
acompanhados de protocolo de entrega gerado pelo programa assinado pelo Prefeito, Secretario da
Educacdo, Contador e Membros do Conselho de Educacdo, quando houver e no que couber, no tocante a
veracidade das informagdes ali contidas.

Artigo 8° - As prefeituras deverdo manter a disposigdo deste Tribunal:

I - documentacdo das despesas pertinentes ao ensino, separadas das demais, em arquivos especificos,
distinguindo-se as amparadas por recursos proprios, pelos recursos do FUNDEF, convénios, QESE - Quota
pParte do sSalario eEducagdo - QESE ;

IT - folhas de pagamentos salariais dos profissionais do Magistério do Ensino Fundamental, devidamente
vistadas pelo Conselho referido no artigo 4° da Lei Federal n® 9.424/96;

III - extratos bancarios e respectivas conciliagdes das contas vinculadas ao ensino, a saber:

a) com recursos proprios repassados decendialmente;

b) com recursos recebidos do FUNDEF;

€) com os demais recursos.

IV - processos licitatorios, de inexigibilidades e dispensas, devidamente formalizados, que envolvam
recursos do ensino, contendo os documentos obrigatdrios elencados pela Lei de Licitacdes e Contratos e
suas alteracOes;

V - registros contabeis e demonstrativos gerenciais, mensais e atualizados, relativos aos recursos
repassados ou recebidos a conta do FUNDEF.

SECAO IV
Das Agoes e Servigos Publicos da Sadde

Artigo 99 - As prefeituras deverao manter a disposicdo deste Tribunal:

I- documentagdo das despesas pertinentes a Saude, distinguindo-se as amparadas por recursos proprios,
pelos recursos do SUS e outros convénios;

II- folhas de pagamento dos profissionais da salide, devidamente rubricadas pelos membros do CMS;

III- extratos bancarios e respectivas conciliagdes das contas vinculadas ao FMS, a saber:

a) com recursos proprios;

b) com recursos SUS;

c) demais recursos.

IV - processos licitatérios, de inexigibilidades e dispensas, devidamente formalizados, contendo os
documentos obrigatdrios elencados pela Lei de Licitaces e Contratos e suas alteracdes;



V - registros contabeis e demonstrativos gerenciais, mensais e atualizados.

SECAO V
Dos Contratos e Atos Juridicos Analogos

artigo 10 - As prefeituras remeterdo a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més:

I - cdpia de todos os contratos ou atos juridicos analogos, inclusive os relativos a concessdo e permissdo de
servicos publicos, celebrados no més anterior, de valor igual ou superior ao que se refere a letra “c” do
inciso II do artigo 23 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracoes;

II - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer valor, relativamente
aos ajustes indicados no inciso anterior, devendo, por ocasido da remessa, informar o nimero do processo
neste Tribunal do contrato inicial;

III - copia de todos os termos aditivos, maodificativos ou complementares, cuja soma de seu valor com o
do ajuste inicial e dos demais termos ultrapasseultrapasse o valor referido no inciso I deste artigo,
considerada a data inicial da celebracdao, devendo, neste caso, vir acompanhada do contrato inicial, das
demais alteracdes e dos documentos do processo licitatdrio, na conformidade dos artigos seguintes.:

§ 19 - Ficam excluidos da obrigacdo prevista neste artigo os convénios e os contratos de operages de
crédito, devendo ficar a disposicdo da auditoria nas prefeituras.

§ 29 - Os termos referidos no inciso II deverdo vir acompanhados das necessarias justificativas, da prova da
autorizagdo prévia da autoridade competente e de sua publicagao.

artigo 11 - Os processos versando sobre instrumentos contratuais ou atos juridicos analogos, descritos no
artigo anterior, descritos no artigo anterior, serdo autuados nas prefeituras, mediante a utilizacdo de capas
préprias fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente preenchidas, contendo a documentagdo
autenticada e numerada.

artigo 12 - Os contratos ou atos juridicos analogos a que se refere o artigo 10 destas Instrucdes deverao,
conforme o caso, vir acompanhados do seguinte:

I - copia da documentacdo atinente a correspondente licitacdo, na forma capitulada no artigo 38 e seus
incisos da Lei Federal n° 8.666/93 e suas altera¢Ges, excetuada a documentacdo referente a habilitacdo das
empresas que nao foram adjudicadas. Nos casos de dispensa ou inexigibilidade, copia da competente
justificativa, com indicacdo do dispositivo legal da excecdo, ato de ratificacdo e sua publicacdo na Imprensa
Oficial;

II — cdpia da(s) nota(s) de empenho, emitida(s) inicialmente para atendimento da despesa;

III — tratando-se de obras e/ou servicos de engenharia, a documentagao prevista no inciso I deste artigo
devera vir acompanhada especialmente de:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;

b) projeto basico aprovado pela autoridade competente;

c) orcamento detalhado em planilhas que expressem a composicdo de todos o0s seus custos unitarios;

d) previsao de recursos orgamentarios que assegurem o pagamento das obrigacGes decorrentes de obras ou
servicos a serem executados no exercicio financeiro em curso, de acordo com o respectivo cronograma;

e) comprovacao no plano plurianual, quando o produto das obras ou servigos estiver contemplado em suas
metas.

IV - tratando-se de execugdo parcelada, declaracdo circunstanciada, assinada pela autoridade competente,
de que foi preservada a modalidade de licitagdo pertinente a execucdo total do objeto e documentos
comprobatorios de que a autorizacdo da despesa foi feita para o custo final da obra ou servigo projetado;

V — nos casos de alienacdo de imoveis, prova da avaliacdo prévia e autorizacdo legislativa e, . Nnos casos
de permuta, também, prova de que houve também avaliagdo prévia e de que o preco é compativel com o
de mercado;

VI — nos casos de contratagao de empresa de prestacao de servicos técnicos especializados que apresente
relacao dos integrantes de seu corpo técnico para participar do procedimento licitatério, ou para justificar a
dispensa ou inexigibilidade deste, cdpia do comprovante de que tais integrantes realizardao pessoal e
diretamente os servicos;

VII — nos casos de notdria especializacao, documentagao que a comprove nos termos do artigo 25, § 1° da
Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracoes;



VIII — em se tratando de exclusividade, copia do atestado fornecido pelo 6rgao de registro do comércio,
Sindicato, Federacdo, Confederacao Patronal ou entidades equivalentes;

IX — nos casos de emergéncia, caracterizacdo da situacdo calamitosa, motivo de escolha do fornecedor ou
executante e justificativa do prego;

X — nos casos de licitacOes cujo valor ultrapasse 100 (cem) vezes o limite previsto para concorréncia de
obras e servicos de engenharia, prova de que foram adotadas as medidas previstas no artigo 39 da Lei
Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes;

XI — havendo rescisdo do contrato, cdpia da justificativa e autorizacao firmada pela autoridade competente;
XII - copia do comprovante do recolhimento da caugdo, se exigida;

XIII - tratando-se de servigos, fornecimento de bens ou execugao de obras que impliguem em criacao,
expansao ou aperfeicoamento de agdo governamental, encaminhar a seguinte documentacao:

a) estimativa do impacto orcamentario-financeiro no exercicio em que deva entrar em vigor e nos dois
subseqiientes;

b) declaragao do ordenador da despesa de que o aumento tem adequagao orgamentaria e financeira com a
Lei Orcamentaria Anual e compatibilidade com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes Orgamentarias.
artigo 13- Quando ocorrer, cdpia da liberacdo de caugdo ou fiangca, dada em garantia ao cumprimento do
contrato ou ato juridico andlogo, nos casos previstos no artigo 10 destas Instrugbes, devera ser
encaminhada a este Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias.

artigo 14 - As prefeituras deverdo encaminhar os seguintes elementos, acompanhados da comunicacao do
término das obras e/ou servicos, decorrentes dos contratos ou atos juridicos analogos, previstos no artigo
10 destas InstrugBes, no maximo em 15 (quinze) dias:

I - cdpia do termo de recebimento provisorio e/ou definitivo, com a indicagao expressa da existéncia ou nao
de pendéncias, reajustamentos ou acertos de qualquer natureza;

II - declaracdo da autoridade responsavel pelas obras e/ou servicos, contendo informacdes sobre:

a) observancia aos prazos previstos;

b) existéncia de multas contratuais, devendo, em caso afirmativo, ser a declaragdo acompanhada de cdpia
do comprovante de recolhimento;

c) manifestacdo sobre a qualidade e perfeicdo das obras e/ou servigos executados;

d) na hipdtese de ndo penderem quaisquer reajustamentos orcamentarios ou acertos, indicacdo expressa de
que o contrato ou ato juridico andlogo encontra-se integralmente cumprido.

SECAO VI
Dos Contratos de Concessao e Permissao de Servigos Publicos

concessionarias e permissionarias de servigcos publicos, devera a Outorgante da concessao encaminhar a
este Tribunal, no prazo de 30 (trinta) dias, apds a data de aniversario de cada vigéncia contratual, copia dos
seguintes documentos, retratando o respectivo periodo anual encerrado:

(Alterado pelo ADITAMENTO n2 2/05 aprovado pela Resolucao 5/05 - DOE 12/09/05)

I - certiddo com o nome dos responsaveis integrantes dos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da
concessao/permissao, nos termos dos artigos 3° e 30, paragrafo Unico, da Lei Federal n® 8.987/95, com os
respectivos periodos de gestao, afastamentos e substituicdes;

II - copia dos relatdrios exarados no exercicio pelos oOrgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
concessao/permissao mencionados no item anterior;



III - relatério contendo a manifestacdo expressa do Prefeito quanto a regularidade dos atos e as
providéncias adotadas no caso de constatagao de alguma irregularidade ou descumprimento das normas
estabelecidas nos contratos de concessao/permissao;

IV - relatério circunstanciado contendo as obrigacdes do concessionario no que diz respeito ao cumprimento
dos cronogramas fisico-financeiro de execugdo das obras vinculadas a concessdo, pormenorizando as etapas
e prazos previstos e realizados, explicitando ainda quaisquer alteracdes ocorridas, quanto a prazo,
localizacao, aumento ou diminuigao;

V — demonstrativos dos pagamentosas receitas arrecadadas pelo efetuados ao pPoder cConcedente,
decorrentes da concessao, e copia dosrespectivos comprovantes;

VI — copia da documentacdo relativa a homologagdo de reajustes e revisdo de tarifas ocorridas no
exercicio, decorrentes de contratos de concessao/permissao de servigos publicos;

VII — documentacdo relativa ao restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro dos contratos de
concessao/permissao de servicos publicos em funcdo de quaisquer alteracdes ocorridas ocorridas no
exercicio;

VIII - relacdo da composicdo acionaria da concessionaria, bem como das alteragdes ocorridas no exercicio,
se houver;

IX — copia das demonstraces financeiras da concessionaria de conformidade com a periodicidade
estabelecida no contrato de concessao;

X — documentacdo relativa ao retorno ao poder concedente dos bens reversiveis, direitos e privilégios
transferidos ao concessionario quando da extincdo da concessdo.

Paragrafo unico vt reste—art

Paragrafo unico - A primeira prestacdo de contas apresentada nos novos moldes desta instrucdo
evidenciara ainda os resultados da execug&o contratual retroativos a janeiro/2005.
(Alterado pelo ADITAMENTO 2/05 aprovado pela Resolucéo 5/05 - DOE de 12/09/2005 pagina 31)

SECAO VII
Dos Contratos de Gestao celebrados com Organizacdes Sociais

artigo 16 - As prefeituras remeterdo a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més:

I - cdpia de todos os contratos de gestdo, celebrados no més anterior, independentemente de seu valor;

IT - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer valor, relativamente
aos ajustes indicados no inciso anterior, devendo, por ocasido da remessa, informar o nimero do processo
neste Tribunal do contrato inicial.

artigo 17 - Os processos versando sobre contratos de gestdo celebrados com organizagdesdo sociaisls,
descritos no artigo anterior, descritos no artigo anterior, serdo autuados nas prefeituras, mediante a
utilizacdo de capas préprias fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente preenchidas, contendo
a documentacdo autenticada e numerada.

artigo 18 - Os contratos ou atos juridicos analogos a que se refere o artigo 16 destas Instrucdes deverao,
conforme o caso, vir acompanhados do seguinte:

I - copia da lei municipal que disp0de sobre a qualificacdo de entidades como Organizages Sociais;

IT - cédpia do ato legal de qualificacdo da entidade como Organizagao Social;

IIT - cépia da publicacdo, na Imprensa Oficial, do extrato do contrato de gestdo, e de seus aditamentos;

IV — copia da(s) nota(s) de empenho, emitida(s) inicialmente para atendimento da despesa;

V - nos casos de prorrogacao de prazo contratual, prova da autorizacdo prévia concedida pela autoridade
competente, acompanhada da necessaria justificativa;

VI - havendo rescisao do contrato, copia da justificativa e autorizacdo firmada pela autoridade competente.



Artigo 19 - Nos casos de paralisacao, extingdo ou desqualificacdo da entidade como organizacdo social, a
prefeitura deverd comunicar a este Tribunal, no prazo de até 30 (trinta) dias contados da data da ciéncia do
fato ou da decisdao administrativa, conforme o caso, informando sobre as providéncias adotadas.

SECAO VIII
Do Exame Prévio de Edital

artigo 20 - As prefeituras enviardo, quando solicitada por este Tribunal, para os fins previstos nos §§ 1° e
20 do artigo 113 da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracOes, copia completa de editais de licitagdo, no
prazo de até 48 (quarenta e oito) horas contadas do recebimento da solicitagao.

SECAO IX
Das Obras Publicas

Artigo 21 - As prefeituras enviardo a este Tribunal, devidamente preenchida, planilha denominada
“Cadastro Eletrénico de Obras em Execucdo”, até o dia 30 (trinta) do més subseqiiente ao encerramento do
semestre.

Paragrafo Unico — A planilha, a qual reunird informacdes dos 6rgaos da Administracdo Direta e das
entidades da Administracdo Indireta, sera obtida no endereco eletronico deste Tribunal.

Artigo 22 - As informacOes deverdo se referir a toda e qualquer obra em execugdo cujo contrato ou ato
juridico analogo tenha sido celebrado na conformidade com os artigos 7° e 62 da Lei n° 8.666/93 e suas
alteragoes.

Artigo 23 - A planilha devera ser eletronicamente transmitida para o endereco obraspublicas@tce.sp.gov.br
ou mediante disquete entregue no protocolo deste Tribunal ou nas Unidades Regionais.

SECAO X
Da Ordem Cronoldgica de Pagamentos

artigo 24 — As prefeituras remeterdo a este Tribunal, até o dia 30 (trinta) do més subsequente ao
encerramento do semestre, relacdo das exigibilidades de pagamentos referentes ao semestre anterior das
obrigacOes relativas ao fornecimento de bens, locagdes, realizacdes de obras e prestacdo de servicos,
obedecida a estrita ordem cronoldgica das datas de suas exigibilidades, fazendo uma relagdo para cada
fonte diferenciada de recursos.

I - serdo relacionadas todas as exigibilidades, independentemente de terem sido pagas ou ndo, ainda que
parceladas, decorrentes de contratages, cujo valor total seja igual ou superior ao estipulado para a
modalidade tomada de pregos - compras e servigos;

II — a referida relacdo devera estar acompanhada de cdpia das publicagdes das justificativas de alteracdes
que, eventualmente, tenham sido feitas na ordem cronoldgica dos pagamentos.

artigo 25 — Para efeito do acompanhamento da ordem cronoldgica de pagamentos, os recursos
relacionados serdo considerados vinculados e ndo vinculados.

§ 1° — Entende-se como vinculados os recursos provenientes de contratos de empréstimos, convénios,
emissao de titulos ou de outra forma de obtencao de recursos que exija vinculagao.

§ 2° — Ndo vinculados serdo todos os demais recursos, oriundos da receita prépria, transferéncias ou outro
meio, desde que ndo vinculada especificamente sua aplicagao.

artigo 26 — Os pagamentos deverdo respeitar a ordem cronoldgica das exigibilidades, considerando,
sempre, cada fonte diferenciada de recursos, sendo que, no caso de recursos vinculados, cada contrato de
empréstimo, convénio ou outra origem de recursos vinculados serd uma fonte. No caso de nao vinculados,
considerar-se-a cada uma das categorias econémicas como fonte diferenciada de recursos.

Artigo 27 - As informagdes deverdo ser encaminhadas por meio eletronico, conforme programa



disponibilizado por este Tribunal, acompanhadas de oficio de encaminhamento assinado pelo responsavel,
atestando sua veracidade.

Paragrafo Unico - Nao havendo exigibilidades no periodo, devera ser encaminhada apenas declaracdo
nesse sentido.

SECAO XI
Das Sangdes aos Licitantes

artigo 28 — As prefeituras deverdao comunicar a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més, as
sangOes previstas nos incisos III e IV do artigo 87 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracoes, que tenham
sido aplicadas no més anterior, bem como eventuais reabilitacoes.

Paragrafo nico — Ocorrendo a reabilitagdo antes do término do prazo estipulado, o fato sera comunicado
a este Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias.

artigo 29 — A comunicacado de que trata o artigo anterior sera efetuada de conformidade com os Anexos 3
e 4, acompanhada da comprovagao de que o interessado foi notificado para apresentar recurso.

SECAO XII
Dos Auxilios, Subvencoes e Contribuicoes

Artigo 30 - Os auxilios, subvencoes e contribuicdes somente poderdo ser concedidos pelas prefeituras nos
termos das exigéncias contidas na Lei Federal n° 4.320/64 e autorizadas pelo legislativo municipal, devendo
constar na lei municipal a entidade beneficiaria, o valor concedido e a destinacao.

artigo 31 — Compete a Prefeitura, enquanto drgao concessor de auxilios, subvencdes e contribuicdes:

I — estabelecer a data limite para apresentacao das comprovacoes, a qual ndo podera ultrapassar o dia 31
(trinta e um) de janeiro do exercicio seguinte ao recebimento dos recursos;

II — proibir as beneficiarias a redistribuicao dos recursos a outras entidades, congéneres ou nao;

III — autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacbes de prorrogacdes de prazo,
para aplicacdo e prestagao de contas, sem prejuizo do disposto no inciso I deste artigo, bem como, alterar
sua destinagao, sempre amparado em lei municipal;

IV — receber e examinar as comprovagoes apresentadas e emitir parecer conclusivo, no prazo maximo de 30
(trinta) dias, a contar da data de seu recebimento;

V — exigir das entidades beneficiarias, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, o saneamento de eventuais
irregularidades na comprovagao apresentada, ou sua entrega, em caso de omissao;

VI - suspender, por iniciativa propria, novas concessdes aos inadimplentes, quando decorrido o prazo
estabelecido no inciso anterior, sem a devida regularizacdo, comunicando tal fato a este Tribunal, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias, acrescido de copia da documentacdo relativa as providéncias adotadas pela
prefeitura para regularizacdo da pendéncia;

VII — expedir, a pedido dos interessados, declaracdes ou atestados de regularidade, referentes as
comprovagoes apresentadas, ressalvado o julgamento deste Tribunal, conforme o disposto no inciso XVII do
artigo 2° da Lei Complementar Estadual n® 709/93;

VIII - atestar a existéncia de fato e do funcionamento da entidade, relativa ao periodo de concessao;

IX — conservar a disposicdo deste Tribunal, para fins de requisicdo ou exame in /oco, os processos versando
sobre as prestagOes de contas..

artigo 32 — No que diz respeito as comprovacoes dos auxilios, subvencdes e contribuicdes, as prefeituras
deverdo estabelecer aos beneficiarios os seguintes procedimentos:

I — indicar os recursos recebidos e descrever resumidamente os documentos de despesa, de conformidade
com o0 Anexo 2;

II — juntar, ainda, nas comprovagoes os seguintes documentos:

a) manifestagdo expressa do Conselho Fiscal ou 6rgdo correspondente do beneficidrio sobre a exatiddo do
montante comprovado, atestando estar depositada eventual parcela ainda nao aplicada;



b) declaragao da existéncia de fato e do funcionamento da entidade, relativa ao periodo de concessao,
firmada por Autoridade Publica, Estadual ou Federal, com jurisdicdo no municipio no qual se encontra
sediada;

c) copia do balanco ou demonstracdao da receita e da despesa, com indicacao dos valores repassados pelo
orgao concessor referente ao exercicio em que o numerario foi recebido;

d) relacdo dos beneficiados com bolsas de estudos e o critério adotado para sua escolha, se for o caso.

III — na hipotese de aquisicao de bens mdveis e/ou imdveis, apresentar prova dos respectivos registros
contabil, patrimonial e imobiliario da circunscricdo, conforme o caso;

IV - indicar, no corpo dos documentos originais das despesas, o auxilio, subvencdo ou contribuigdo a que
se referem, extraindo-se, em seguida, as cdpias que serdo juntadas nas prestagoes de contas.

Paragrafo dnico - Os originais dos documentos descritos neste artigo ficardo arquivados nas entidades
beneficiarias a disposicdo dos drgdos fiscalizadores, podendo ser requisitados para verificacdo, sendo
oportunamente devolvidos.

SECAO XIII
Dos Atos de Admissao de Pessoal

artigo 33 - Para fins de apreciacdo da legalidade e registro dos atos de admissdo de pessoal, as prefeituras
remeterdo a este Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro:

I - relagdo das admissOes por concurso ou processo seletivo, ocorridas no exercicio anterior, de
conformidade com o programa CAA (Controle de Admissao e Aposentadoria/Pensao), disponibilizado por
este Tribunal, acompanhado de oficio de encaminhamento assinado pelo responsavel, atestando sua
veracidade;.

II - relagdao das contratacOes por tempo determinado, ndo precedidas de concurso ou processo seletivo,
ocorridas no exercicio anterior, de conformidade com o inciso anteriorl;.

III — quadro de pessoal em 31 (trinta e um) de dezembro, com indicagao dos cargos criados, providos e
vagos, de conformidade com o Anexo 5.

Paragrafo unico - N3o ocorrendo admissGes no periodo, devera ser encaminhada declaracdo nesse
sentido.

artigo 34 — Os processos de admissdo de pessoal, devidamente classificados segundo o fundamento do
ato, concurso ou processo seletivoplblico ou tempo determinado, ficardo a disposicdo deste Tribunal, nas
prefeituras.

Paragrafo tnico - Considerada a natureza da admiss3o ou da contratacdo, os processos deverdo conter:

I — se precedida de concurso publico ou processo seletivo:

a) capa indicando:

1 - nimero do processo;

2 - 6rgdo;

3 - denominacdo do cargo ou emprego publico, com referéncia a respectiva legislacdo;

4 - nimero de vagas existentes a data da primeira publicacdo do edital;

5 - responsavel pela abertura e homologacao.;

b) quadro de pessoal atualizado a data do edital;

c) legislacdo de criacdo do cargo ou emprego publico;

d) edital de abertura e respectiva publicagao, com indicagdo do érgdo de imprensa utilizado;

e) publicagdo da lista de classificacao final dos candidatos habilitados;

f) publicagdo do termo de homologacdo;

g) publicagdo da prorrogacao do prazo de validade do concurso publico ou processo seletivo;

h) ato de admissdo, acompanhado de documentos que indiquem: nome do candidato, nimero do registro
geral (RG), nimero do PIS/PASEP, classificacdo, inicio do exercicio, concurso e cargo ou emprego publico
correspondente, bem como o motivo da existéncia do cargo vago;

i) prorrogacdo de prazo para posse ou exercicio .

II — se contratacdo por tempo determinado:

a) capa indicando:

1 - nimero do processo;



2 - 6rgao;

3 - denominagao da funcao;

4 — |egislacdo autorizadora.

b) cépia da legislagdao autorizadora que autorizou da contratacdo por prazo determinado e justificativa
quanto a necessidade da contratacdo temporaria de excepcional interesse publico;

€) requisitos basicos para selecao, se houver, e publicagao da lista de classificacao final;

d) contrato de trabalho indicando: nome do contratado, documento de identidade (RG), ndimero do
PIS/PASEP, funcdo,, vigéncia do contrato e classificacdo em selecdo, se houver, legislacgdo que autorizou a
contratacao, vigéncia do contrato;

e) rescisao contratual, quando for o caso.

Artigo 35 — Excetuam-se do exame e registro previstos nesta Secdo as admissdes para cargos de
provimento em comissao e fungdes de confianga.

SECAO XIV

Dos Atos de Aposentadoria e Pensao

Artigo 36 - Para fins de apreciacdao da legalidade e conseqiiente registro

Para fins de apreciacdo da legalidade e conseqiiente registro, as prefeituras deverao encaminhar a este
Tribunal, por meio eletronico, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro, relagbes dos atos concessorios de
aposentadoria e pensdo, bem como eventuais apostilas retificatorias, as quais oneram diretamente o tesouro
municipal, concedidas no exercicio anterior, de conformidade com o programa CAA (Controle de Admissdo e
Aposentadoria/Pensdo), disponibilizado por este Tribunal, acompanhadas de oficio de encaminhamento
assinado pelo responsavel, atestando sua veracidade.dos atos concessorios de aposentadoria e pensdo, as
prefeituras, nas quais a concessao de aposentadorias e pensdes oneram diretamente o tesouro municipal,
deverdao encaminhar a este Tribunal, por meio eletrénico, até 31 (trinta e um) de janeiro, relages das
aposentadorias e pensOes, concedidas no exercicio anterior, e eventuais apostilas retificatérias, de
conformidade com o programa CAA (Controle de Admissdo e Aposentadoria/Pensado), disponibilizado por
este Tribunal, acompanhado de oficio de encaminhamento assinado pelo responsavel, atestando sua
veracidade.

Artigo 37 - Os processos relativos aos atos de que trata esta Secdo serao autuados nos érgdos de origem,
devendo constar, em sua capa, as seguintes indicacOes:

I - nimero do processo de origem;

IT - 6rgao de origem;

IIT- nome do servidor, nUmero do PIS/PASEP; nos casos de pensdo, acrescentar o(s) nome(s) do(s)
beneficiario(s);

IV- assunto (aposentadoria ou pensao);

V- data do ato concessorio.

Artigo 38 - Os processos deverdo conter originais ou copias autenticadas pelo proprio érgdo dos seguintes
documentos:

I - nos casos de aposentadoria:

a) ato concessorio;

b) requerimento ou pedido do interessado, em se tratando de aposentadoria voluntaria;

¢©) laudo médico, quando se tratar de aposentadoria por invalidez;

d) apostilas retificatorias do ato de aposentadoria, se for o caso;

e) comprovante de idade (aposentadoria voluntaria ou compulséria): cédula de identidade (RG), carteira
profissional, certiddo de nascimento ou certiddo de casamento;

f) comprovante de inscricdo no PIS/PASEP;

g) decisdo judicial, se for o caso;

h) certiddo de contagem e liquidacdo de tempo de servico, oriunda de outros érgdos previdenciarios,
inclusive do Regime Geral de Previdéncia Social (INSS), para fins de aposentadoria;

i) certiddo emitida pelo 6rgdo em que o servidor estava vinculado, averbando o tempo para fins de
aposentadoria;
) ato de nomeacao ou admissdo do servidor no servico publico municipal;

/) ato concessorio da sSexta- parte, se for o caso;



m) ato concessorio do Ultimo adicional por tempo de servico;

n) Ultima apostila de enquadramento ocorrida antes da aposentadoria;

o) documentacdo relativa a concessdo de outras vantagens pecuniarias incluidas nos proventos, se for o
caso;

p) mapas de aulas, no caso de professor com carga suplementar;

g) confirmacdo dos proventos, emitida pelo setor competente do 6rgao em que o servidor encontrava-se
vinculado por ocasido da aposentadoria;

r) manifestacdo(des) do juridico;

s) publicacdo do ato.

IT - nos casos de pensao:

a) ato concessorio;

b) requerimento ou pedido do interessado;

c) certiddo de obito;

d) qualificacdo do(s) beneficiario(s), conforme o caso:

1 - certidao de casamento;

2 - certiddo de nascimento ou cédula de identidade (RG);

3 - decisdao(0es) judicial(is).

e) comprovante de inscricao no PIS/PASEP do ex-servidor;

f) declaracao de vontade, se for o caso;

g) composicao dos proventos, emitida pelo setor competente da pPrefeitura, bem como do valor da pensao
a ser paga ao(s) beneficiario(s), com o fundamento legal;

h) justificativas fundamentadas sobre eventuais parcelas ou vantagens nado consideradas no célculo do valor
da pensao;

7) manifestagao(Ges) do juridico;

J) publicacdo do ato.

Artigo 39 - As vantagens decorrentes de decisdo judicial deverdo ser formalizadas por meio de apostila
retificatoria e comprovadas pela juntada de cépia da sentenga acompanhada da declaragdo do seu transito
em julgado.

Artigo 40 - Os processos de que trata esta Secdo deverdo permanecer a disposicdo deste Tribunal, para
efeito de inspecdes e exames.

Artigo 41 - O Tribunal de Contas, apds o transito em julgado da sentenca que determinou o registro do ato
de aposentadoria e/ou pensdo, expedira certiddo para fins de compensacao financeira, desde que requerida
a Secretaria-Diretoria Geral, mediante peticdo protocolada na Sede ou Unidades Regionais, mencionando o
nimero do processo correspondente.

SECAO XV
Do Controle Interno

Artigo 42 — O(s) responsavel(eis) pelo controle interno do drgdo arquivara(do) e colocara(do) a disposicao
deste Tribunal cdpia de todos os relatdrios e pareceres exarados no més, em cumprimento as obrigagdes
dispostas no artigo 35 da Constituicdo Estadual c/c paragrafo Unico do artigo 14 e artigo 26 da Lei
Complementar n° 709/93.

Paragrafo inico — Em ocorrendo qualquer ofensa aos principios consagrados no artigo 37 da Constituicdo
Federal, deverd o fato ser comunicado a este Tribunala comunicacdo de que trata o caput deste artigo
devera ocorrer, impreterivelmente, em até 03 (trés) dias da elaboracdo do relatdrio ou parecer respectivo.
artigo 43 - Cabe, também, ao controle interno, em apoio ao controle externo, acompanhar os diversos
setores da Administracdo, na observancia dos procedimentos e prazos previstos neste Capitulo.

SECAO XVI
Das Contas dos Fundos e Unidades Gestoras de Previdéncia Municipal



Artigo 44 - Para fins de fiscalizacdo contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial quanto a
legalidade, legitimidade e economicidade, exercida por meio de controle externo, e julgamento das contas
anuais dos gestores dos fundos e unidades gestoras de previdéncia municipal, deverao encaminhar a este
Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de marco, a seguinte documentacao relativa ao exercicio anterior:

I - relatdrio das atividades desenvolvidas, contendo exposicdo sobre as demonstragGes financeiras e seus
resultados, inclusive suas principais realizagdes;

IT - certidao contendo os nomes dos dirigentes e membros dos Conselhos de Administracdo e Fiscal, dos
responsaveis pela tesouraria, almoxarifado e patrimoénio, quando houver, bem como os respectivos periodos
de gestdo, afastamentos e substituicdes;
IIT - copia do ato de fixacdo de remuneragao e demonstrativos dos pagamentos efetuados aos dirigentes
da Entidade e aos membros dos Conselhos, se houver;
IV - balancos: patrimonial, orcamentario, financeiro, demonstracdo das variagdes patrimoniais e anexos;

V - demonstracdes financeiras de que alude o inciso VI do artigo 5° da Portaria MPAS n© 4.992/99 e suas
alteracoes;

VI - notas explicativas as demonstracoes financeiras;

VIT - avaliacdo atuarial, de acordo com as normas de atuaria estabelecidas pela Portaria MPAS n° 4.992/99
e suas alteracdes;

VIIT - atas das reunides ou respectivo(s) extrato(s) do(s) érgdo(s) deliberativo(s) competente(s) que
tenha(m) aprovado as demonstragdes financeiras, se houver;
IX - cdpia do boletim de caixa e bancos de 31 (trinta e um) de dezembro e respectiva conciliagdo bancaria;
X - balancete analitico do més de dezembro;
XI - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade, comprovando a habilitacdo profissional do
responsavel pelos balancos e demonstragoes financeiras;
XII - certiddo expedida pelo Instituto Brasileiro de Atuaria - IBA, comprovando a habilitagao do profissional
ou da empresa de atuaria;
XIII - cépia do parecer do Conselho Fiscal, se houver;
XIV- relacdo das incorporacgBes e desincorporages de bens moéveis e imdveis, especificando forma e razao;
XV - relacdo das licitagdes e/ou dispensas/inexigibilidades realizadas para atender as necessidades do Fundo
ou Unidade Gestora de Previdéncia Municipal;
XVI - relagdo da carteira de agdes, constando: empresa, tipo, quantidade e valor;
XVII - copia das publicagdes do demonstrativo financeiro e orcamentdrio e da receita e despesa
previdenciaria e acumulada no exercicio;
XVIIT — relagdo, por meio eletronico, dos adiantamentos concedidos, de conformidade com o programa
disponibilizado por este Tribunal, acompanhado de oficio de encaminhamento assinado pelo responsavel,
atestando sua veracidade;

XIX - copia da lei que autorizou a criagdao do Fundo ou Unidade Gestora de Previdéncia Municipal, normas
de funcionamento e regimento interno.
§ 19 - Remetida a documentagdo solicitada no inciso XIX, serdo enviadas nos exercicios seguintes apenas as
alteracdes ocorridas e, ainda, nao havendo informacgdes a serem prestadas com relacdo a este e aos demais
incisos deste artigo, devera ser encaminhada apenas declaracao negativa.serdo enviadas nos exercicios
seguintes apenas declaracdo negativa.
§ 2° - Para os efeitos de aplicacao dos termos destas Instrucdes considerar-se-a "gestor de previdéncia
municipal" o Diretor ou responsavel pelo Fundo ou Unidade Gestora de Previdéncia Municipal.
§ 39 - Entende-se como "Unidade Gestora" aquela com a finalidade de gerenciamento e operacionalizacao
de regime prdprio de previdéncia social.
§ 4° - O processo de tomada de contas dos gestores dos Fundos e Unidades Gestoras de Previdéncia
Municipal sera julgado por este Tribunal, independentemente do processo de prestacdo anual de contas da
administracdo financeira do Municipio.
§ 59 - O processo de tomada de contas do gestor do Fundo ou Unidade Gestora de Previdéncia Municipal
ndo elide a responsabilidade do titular do Poder Executivo quanto aos atos e fatos da sua gestao.
Artigo 45 - Os Fundos ou Unidades Gestoras de Previdéncia Municipal deverdao encaminhar, até o dia 31
(trinta e um) de janeiro, relagbes das aposentadorias e pensdes concedidas no exercicio anterior, e
eventuais apostilas retificatorias, de conformidade com o programa CAA (Controle de Admissdao e
Aposentadoria/Pensdo), disponibilizado por este Tribunal, acompanhadas de oficio de encaminhamento



assinado pelo responsavel, atestando sua veracidade.
Artigo 46 - Os processos relativos aos atos de que trata o artigo anterior serdo autuados nos érgaos de
origem, devendo constar, em sua capa, as seguintes indicagdes:
I - nimero do processo de origem;
II - 6rgdo de origem;
III- nome do Servidor, nimero do PIS/PASEP; nos casos de pensdo, acrescentar o(s) nome(s) do(s)
beneficiario(s);
IV- assunto (aposentadoria ou pensao);
V - data do ato Concessodrio.
Artigo 47 - Os processos deverdo conter os originais ou cdpias autenticadas pelo préprio 6rgao, dos
seguintes documentos:
I - nos casos de aposentadoria:
a) ato concessorio;
b) requerimento ou pedido do interessado, em se tratando de aposentadoria voluntaria;
¢) laudo médico, quando se tratar de aposentadoria por invalidez;
d) apostilas retificatdrias do ato de aposentadoria, se for o caso;
e) comprovante de idade (aposentadoria voluntaria ou compulséria): cédula de identidade (RG), carteira
profissional, certidao de nascimento ou certiddao de casamento;
f) comprovante de inscricao no PIS/PASEP;
g) decisao judicial, se for o caso;
h) certiddo de contagem e liquidacdo de tempo de servigo, oriunda de outros 6rgdos previdenciarios,
inclusive do Regime Geral de Previdéncia Social (INSS), para fins de aposentadoria;
i) certiddo emitida pelo érgdo em que o servidor estava vinculado, averbando o tempo para fins de
aposentadoria;
J) ato de nomeacdo ou admissdo do servidor no servigo publico municipal;
/) ato concessorio da Sexta -parte, se for o caso;
m) ato concessoério do Ultimo adicional por tempo de servico;
n) Ultima apostila de enquadramento ocorrida antes da aposentadoria;
o) documentacdo relativa a concessdo de outras vantagens pecuniarias incluidas nos proventos, se for o
caso;
p) mapas de aulas, no caso de professor com carga suplementar;
q) confirmagdo dos proventos, emitida pelo setor competente do 6rgdao em que o servidor encontrava-se
vinculado por ocasido da aposentadoria;
r) manifestacdo(des) do juridico;
s) publicacdo do ato.
IT - nos casos de pensao:
a) ato concessorio;
b) requerimento ou pedido do interessado;
c) certiddo de 6bito;
d) qualificacdo do(s) beneficiario(s), conforme o caso:
1- certiddo de casamento;
2- certiddo de nascimento ou cédula de identidade (RG);
3- decisao(0es) judicial(is).
e) comprovante de inscricdo no PIS/PASEP do ex-servidor;
f) declaragao de vontade, se for o caso;
g) composicdo dos proventos, emitida pelo setor competente do 6rgao em que o servidor encontrava-se
vinculado por ocasido do seu falecimento, bem como do valor da pensao a ser paga ao(s) beneficiario(s),
com o fundamento legal;
h) justificativas fundamentadas sobre eventuais parcelas ou vantagens ndo consideradas no calculo do valor
da pensao;
£) manifestacdo(des) do juridico;
J) publicacdo do ato.



Artigo 48 - As vantagens decorrentes de decisdo judicial deverdo ser formalizadas por meio de apostila
retificatoria e comprovadas pela juntada de cépia da sentenga acompanhada da declaragdo do seu transito
em julgado.

Artigo 49 - Os processos de que trata esta Secdo deverdo permanecer a disposicao deste Tribunal, para
efeito de inspecdes e exames.

Artigo 50 - O Tribunal de Contas, apds o transito em julgado da sentenga que determinou o registro do ato
de aposentadoria e/ou pensdo, expedira certiddo para fins de compensacao financeira, desde que requerida
a Secretaria-Diretoria Geral, mediante peticdo protocolada na Sede ou Unidades Regionais, mencionando o
numero do processo correspondente.

CAPITULO II
DAS CAMARAS

SECAO I
Das Contas

artigo 51 - Para fins de fiscalizacao contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial, quanto a
legalidade, legitimidade e economicidade, exercida por meio do controle externo, e julgamento das contas
anuais das camaras, bem assim a apreciacdo dos atos praticados por seus ordenadores de despesa,
administradores, gestores e demais responsaveis por bens e valores publicos, devera ser encaminhada a
este Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de margo, a seguinte documentacdo, relativa ao exercicio anterior:
I — relatério das atividades desenvolvidas, contendo exposicdo sobre as demonstracdes contdbeis e seus
resultados, inclusive as suas principais realizagOes;

II — certiddo com os nomes dos responsaveis pelo Legislativo (Mesa Diretora), controle interno, tesouraria,
almoxarifado e patrimonio, com os respectivos periodos de gestdo, afastamentos e substituigoes;

III copia da lei de fixacao dos subsidios e eventuais alteracoes, e folhas de pagamentos mensais dos Srs.
Presidente da Camara e Vereadores;

IV - certiddo ou declaracdo contendo o nimero de vereadores, de sessbes (ordindrias, extraordinarias)
realizadas més a més, discriminando as auséncias justificadas e remuneradas e as ndo remuneradas,
inclusive de suplentes;

V — balanco orcamentario;

VI — balango financeiro;

VII — demonstracdes das variagdes patrimoniais;

VIII - balango patrimonial;

IX — copia do balanco patrimonial do exercicio anterior;

X — comparativo da receita orgada com a arrecadada;

XI — comparativo da despesa autorizada com a realizada;

XII — demonstrativo da divida flutuante;

XIII — demonstrativo da despesa e receita segundo as categorias econdmicas;

XIV — demonstrativo da despesa por fungdes e sub-funcoes;

XV — quadro consolidado das despesas por categoria economica;

XVI - copia do boletim de caixa e bancos de 31 (trinta e um) de dezembro e respectiva conciliagdo
bancaria;

XVII - relacdo de restos a pagar, identificando os valores processados e os ndo processados;

XVIII — cdpia dos balancetes da receita e da despesa de dezembro, inclusive extra-orcamentaria;.

XIX - relacdo dos duodécimos orgados e repassados mensalmente pelo Executivo;

XX — cdpia da lei orcamentaria e quadro demonstrativo dos créditos adicionais, de conformidade com o
Anexo 6;



XXI — certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade, comprovando a habilitagdo profissional
do responsavel pelos balangos e demonstraces contabeis;

XXII — relacdo das licitagcOes realizadas, separadas por modalidade, constando n°® do processo, n° da
licitacdo, data da abertura, objeto, vencedor(es), valor e data de eventual contrato, ou declaragdo negativa
por modalidade;

XXIII - relacdo das despesas efetuadas com dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, nos casos
enquadrados na exigéncia de ratificacdo do ato (artigo 26 da Lei Federal n°® 8.666/93 e suas alteragGes),
constando ndmero do processo, data da abertura, objeto, valor, fornecedor e data da publicaciao da
ratificacdo, ou declaracdao negativa;

XXIV - relacdo dos contratos e atos juridicos analogos, , inclusive aditamentos, convénios e operagbes de
créditos firmados no exercicio, mencionando n° do ajuste, data, interessado, objeto, valor, modalidade da
licitacdo ou fundamento dea dispensa ou inexigibilidade;.

XXV - relacdo de obras de arte e objetos histdricos adquiridos no periodo, indicando o valor comercial e de
aquisicao, importancia histérica e origem (nacional ou estrangeira);

XXVI - relacdo, por meio eletrénico, dos adiantamentos concedidos, de conformidade com o programa
disponibilizado por este Tribunal, acompanhado de oficio de encaminhamento assinado pelo responsavel,
atestando sua veracidade;

XXVII — copia da publicacao anual dos valores dos subsidios e das remuneragdes dos cargos e empregos
publicos;

XXVIII - copia da lei municipal que regulamenta a realizacdo de despesas sob o regime de adiantamento;
cbpia do regimento interno.

Paragrafo (nico — Remetida a documentacdo solicitada nos incisos XXVIII e XXIX, serdo enviadas nos
exercicios seguintes apenas as alteragbes ocorridas , e, ainda, ndo havendo informagdes a serem prestadas
com relagdo a estes e aos demais incisos deste artigo, devera ser encaminhada apenas declaracdo negativa.

SECAO II
Da Gestao Fiscal

Artigo 52 - O Poder Legislativo Municipal devera encaminhar o Relatério de Gestdo Fiscal, a ser emitido
pelo titular do Poder, acompanhado dos demonstrativos, deverd ser encaminhado com a respectiva
publicagdo, até o dia 15 (quinze) do segundo més subseqliente ao encerramento do quadrimestre,
excetuada a remessa referente ao Ultimo quadrimestre do exercicio, que devera ser efetuada até 31 (trinta e
um) de margo de exercicio seguinte.

§ 12 - No mesmo prazo estabelecido neste artigo, devera ser encaminhado, por meio eletronico, balancete
da despesa do més de encerramento do quadrimestre.

§ 2° - Os municipios com populacdo inferior a cinqlienta mil habitantes, que optarem formalmente pela
divulgacao semestral do Relatério de Gestdo Fiscal, deverdo encaminhar o comprovante de divulgagao, até o
dia 15 (quinze) do segundo més subseqiiente ao encerramento do semestre.

Artigo 53 - O Relatdrio de Gestdo Fiscal e respectivos demonstrativos serdo elaborados conforme modelos
padronizados pelo Conselho Nacional de Gestdo Fiscal, ou, a falta destes, pelo 6rgao central de
contabilidade da Unido, tal qual determina o artigo 50, paragrafo§ 29, da Lei de Responsabilidade Fiscal -—
LRF.

Paragrafo tnico - Enquanto ndo definidos, serdo utilizados os modelos editados por este Tribunal

Artigo 54 — As informacOes referidas no artigo 531 destas Instruges deverdao ser encaminhadas por meio
eletronico, conforme programa disponibilizado por este Tribunal, acompanhadas do protocolo de entrega,
assinado pelos responsaveis indicados no artigo 524 da LRF.

SECAO III
Dos Contratos e Atos Juridicos Analogos

artigo 55 - As camaras remeterdo a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més:
I - cdpia de todos os contratos ou atos juridicos analogos, celebrados no més anterior, de valor igual ou
superior ao que se refere a letra “c” do inciso II do artigo 23 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes;



II - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer valor, relativamente
aos ajustes indicados no inciso anterior, devendo, por ocasido da remessa, informar o nimero do processo
neste Tribunal do contrato inicial;

III - cdpia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, cuja soma de seu valor com o do
ajuste inicial e dos demais termos ultrapasse o valor referido no inciso I deste artigo, considerada a data
inicial da celebracao, devendo, neste caso, vir acompanhada do contrato inicial, das demais alteragbes e dos
documentos do processo licitatério, na conformidade dos artigos seguintes.

Paragrafo Unico - Os termos referidos no inciso II deverdo vir acompanhados das necessarias
justificativas, da prova da autorizagao prévia da autoridade competente e de sua publicacdo.

artigo 56 - Os processos versando sobre instrumentos contratuais ou atos juridicos analogos, descritos no
artigo anterior, serdo autuados nas camaras, mediante a utilizacdo de capas proprias fornecidas pela
Imprensa Oficial do Estado, devidamente preenchidas, contendo a documentagao autenticada e numerada.
artigo 57 - Os contratos ou atos juridicos analogos a que se refere o artigo 55 destas Instrucdes deverao,
conforme o caso, vir acompanhados do seguinte:

I - copia da documentagdo atinente a correspondente licitacdo, na forma capitulada no artigo 38 e seus
incisos da Lei Federal n° 8.666/93 e suas altera¢Ges, excetuada a documentacdo referente a habilitacdo das
empresas que nao foram adjudicadas. Nos casos de dispensa ou inexigibilidade, copia da competente
justificativa, com indicacdo do dispositivo legal da excecdo, ato de ratificacdo e sua publicagdo na Imprensa
Oficial;

II — copia da(s) nota(s) de empenho, emitida(s) inicialmente para atendimento da despesa;

III — tratando-se de obras e/ou servigos de engenharia, a documentacdo prevista no inciso I deste artigo
devera vir acompanhada especialmente de:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;

b) projeto basico aprovado pela autoridade competente;

c) orcamento detalhado em planilhas que expressem a composicdo de todos os seus custos unitarios;

d) previsao de recursos orcamentarios que assegurem o pagamento das obrigacGes decorrentes de obras ou
servicos a serem executados no exercicio financeiro em curso, de acordo com o respectivo cronograma;

e) comprovacao no plano plurianual, quando o produto das obras ou servigos estiver contemplado em suas
metas.

IV - tratando-se de execucdo parcelada, declaragao circunstanciada, assinada pela autoridade competente,
de que foi preservada a modalidade de licitagdo pertinente a execucdo total do objeto e documentos
comprobatorios de que a autorizacdo da despesa foi feita para o custo final da obra ou servigo projetado;
nos casos de alienagdo de imdveis, prova da avaliacdo prévia e autorizacdo legislativa e, nos casos de
permuta, também, prova de que o preco é compativel com o de mercado;

V — nos casos de alienacdao de imdveis, prova da avaliagdo prévia e autorizacdo legislativa. No caso de
permuta, prova de que houve também avaliacdo prévia e de que o preco é compativel com o de mercado;
VI — nos casos de contratacdo de empresa de prestacdo de servicos técnicos especializados que apresente
relacdo dos integrantes de seu corpo técnico para participar do procedimento licitatério, ou para justificar a
dispensa ou inexigibilidade deste, copia do comprovante de que tais integrantes realizardo pessoal e
diretamente os servigos;

VII — nos casos de notdria especializacdo, documentagcdo que a comprove nos termos do artigo 25, § 1° da
Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracoes;

VIII — em se tratando de exclusividade, cdpia do atestado fornecido pelo 6rgao de registro do comércio,
Sindicato, Federacado, Confederagdo Patronal ou entidades equivalentes;

IX — nos casos de emergéncia, caracterizacdo da situacdo calamitosa, motivo de escolha do fornecedor ou
executante e justificativa do prego;

X — nos casos de licitagbes cujo valor ultrapasse 100 (cem) vezes o limite previsto para concorréncia de
obras e servigos de engenharia, prova de que foram adotadas as medidas previstas no artigo 39 da Lei
Federal n° 8.666/93 e suas alteragoes;

XI — havendo rescisdo do contrato, copia da justificativa e autorizagao firmada pela autoridade competente;
XII - copia do comprovante do recolhimento da caucdo, se exigida.

XIII - tratando-se de servigos, fornecimento de bens ou execucdao de obras que impliguem em criagdo,
expansao ou aperfeicoamento de acdao governamental, encaminhar a seguinte documentagao:

a) estimativa do impacto orcamentario-financeiro no exercicio em que deva entrar em vigor e nos dois



subseqlientes;

b) declaracdo do ordenador da despesa de que o aumento tem adequacdo orcamentaria e financeira com a
Lei Orcamentaria Anual e compatibilidade com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes Orgamentarias.
artigo 58 - Quando ocorrer, cdpia da liberacao de caucdo ou fianca, dada em garantia ao cumprimento do
contrato ou ato juridico analogo, nos casos previstos no artigo 55 destas Instrucbes, devera ser
encaminhada a este Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias.

artigo 59 - As camaras deverao encaminhar os seguintes elementos, acompanhados da comunicacdo do
término das obras e/ou servicos, decorrentes dos contratos ou atos juridicos analogos, previstos no artigo
55 destas Instrugdes, no maximo em 15 (quinze) dias:

I - cdpia do termo de recebimento provisorio e/ou definitivo, com a indicagao expressa da existéncia ou ndo
de pendéncias, reajustamentos ou acertos de qualquer natureza;

II - declaracdo da autoridade responsavel pelas obras e/ou servigos, contendo informagoes sobre:

a) observancia aos prazos previstos;

b) existéncia de multas contratuais, devendo, em caso afirmativo, ser a declaracdo acompanhada de cdpia
do comprovante de recolhimento;

c) manifestagdo sobre a qualidade e perfeicao das obras e/ou servicos executados;

d) na hipdtese de ndo penderem quaisquer reajustamentos orcamentarios ou acertos, indicacdo expressa de
que o contrato ou ato juridico andlogo encontra-se integralmente cumprido.

SECAO IV
Do Exame Prévio de Edital

artigo 60 — As camaras enviardo, quando solicitada por este Tribunal, para os fins previstos nos §§ 1° e 2°
do artigo 113 da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteragbes, cdpia completa de editais de licitagdo, no prazo
de até 48 (quarenta e oito) horas contadas do recebimento da solicitagéo.

SECAO V
Da Ordem Cronoldgica de Pagamentos

artigo 61 — As camaras remeterdo a este Tribunal, até o dia 30 (trinta) do més subsequente ao
encerramento do semestre, relacdo das exigibilidades de pagamentos referentes ao semestre anterior das
obrigacOes relativas ao fornecimento de bens, locagdes, realizacdes de obras e prestacdo de servicos,
obedecida a estrita ordem cronoldgica das datas de suas exigibilidades, fazendo uma relagdo para cada
fonte diferenciada de recursos.

I - serdo relacionadas todas as exigibilidades, independentemente de terem sido pagas ou ndo, ainda que
parceladas, decorrentes de contratagdes, cujo valor total seja igual ou superior ao estipulado para a
modalidade tomada de pregos - compras e servigos;

II — a referida relacdo devera estar acompanhada de cdpia das publicacbes das justificativas de alteracoes
que, eventualmente, tenham sido feitas na ordem cronoldgica dos pagamentos.

artigo 62 — Para efeito do acompanhamento da ordem cronoldgica de pagamentos, 0s recursos
relacionados serao considerados vinculados e ndo vinculados.

8§ 1° — Entende-se como vinculados os recursos provenientes de contratos de empréstimos, convénios,
emissao de titulos ou de outra forma de obtencdo de recursos que exija vinculagao.

§ 2° — Nao vinculados serdo todos os demais recursos, oriundos da receita propria, transferéncias, ou outro
meio, desde que ndo vinculada especificamente sua aplicagdo.

artigo 63 — Os pagamentos deverdo respeitar a ordem cronoldgica das exigibilidades, considerando,
sempre, cada fonte diferenciada de recursos, sendo que, no caso de recursos vinculados, cada contrato de
empréstimo, convénio ou outra origem de recursos vinculados, sera uma fonte. No caso de ndo vinculados,
considerar-se-a cada uma das categorias econémicas como fonte diferenciada de recursos.

Artigo 64 - As informagdes deverdo ser encaminhadas por meio eletronico, conforme programa
disponibilizado por este Tribunal, acompanhadas de oficio de encaminhamento assinado pelo responsavel,
atestando sua veracidade.



Paragrafo Gnico - N3o havendo exigibilidades no periodo, devera ser encaminhada apenas declaragdo
nesse sentido.

SECAO VI
Das Sancdes aos Licitantes

artigo 65 — As camaras deverao comunicar a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més, as sangdes
previstas nos incisos III e IV do artigo 87 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes, que tenham sido
aplicadas no més anterior, bem como eventuais reabilitagGes.

Paragrafo (nico — Ocorrendo a reabilitagdo antes do término do prazo estipulado, o fato sera comunicado
a este Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias.

artigo 66 — A comunicacao de que trata o artigo anterior sera efetuada de conformidade com os Anexos 3
e 4, acompanhada da comprovacao de que o interessado foi notificado para apresentar recurso.

SECAO VII
Dos Atos de Admissao de Pessoal

artigo 67 — Para fins de apreciacao da legalidade e registro dos atos de admissdo de pessoal, as cdmaras
remeterdo a este Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro:

I - relagdo das admissdes por concurso ou processo seletivo, ocorridas no exercicio anterior, de
conformidade com o programa CAA (Controle de Admissao e Aposentadoria/Pensao), disponibilizado por
este Tribunal, acompanhada de oficio de encaminhamento assinado pelo responsavel, atestando sua
veracidade;.

II - relagao das contratacdes por tempo determinado, ndo precedidas de concurso ou processo seletivo,
ocorridas no exercicio anterior, de conformidade com o inciso anteriorl;.

III - quadro de pessoal em 31 (trinta e um) de dezembro, com indicacdo dos cargos criados, providos e
vagos, de conformidade com o Anexo 5.

Paragrafo unico - Ndo ocorrendo admissGes no periodo, deverda ser encaminhada declaracdo nesse
sentido.

artigo 68 — Os processos de admissdo de pessoal, devidamente classificados segundo o fundamento do
ato, concurso publico ou processo seletivo ou tempo determinado, ficardo a disposicao deste Tribunal, nas
camaras.

Paragrafo anico - Considerada a natureza da admiss3o ou da contratacdo, os processos deverdo conter:

I — se precedida de concurso publico ou processo seletivo:

a) capa indicando:

1 - nimero do processo;

2 - 6rgao;

3 - denominacdo do cargo ou emprego publico, com referéncia a respectiva legislacdo;

4 - nimero de vagas existentes a data da primeira publicacdo do edital;

5 - responsavel pela abertura e homologacao.;

b) quadro de pessoal atualizado a data do edital;

c) legislacdo de criacdo do cargo ou emprego publico;

d) edital de abertura e respectiva publicacdo, com indicagdo do érgdo de imprensa utilizado;

e) publicacdo da lista de classificacao final dos candidatos habilitados;

f) publicacdo do termo de homologacao;

g) publicagao da prorrogacao do prazo de validade do concurso publico ou processo seletivo;

h) ato de admissdo, acompanhado de documentos que indiquem: nome do candidato, nimero do registro
geral (RG), nimero do PIS/PASEP, classificacdo, inicio do exercicio, concurso e cargo ou emprego publico
correspondente, bem como o motivo da existéncia do cargo vago;

i) prorrogacdo de prazo para posse ou exercicio .

II — se contratagdo por tempo determinado:

a) capa indicando:



1 - nimero do processo;

2 - 6rgdo;

3 - denominagado da funcao;

4 — |legislacdo autorizadora.

b) cépia da legislacdo autorizadora da contratacdo por prazo determinado e justificativa quanto a
necessidade da contratacdo temporaria de excepcional interesse publico;

€) requisitos basicos para selecdo, se houver, e publicacdo da lista de classificagao final;

d) contrato de trabalho indicando: nome do contratado,; documento de identidade (RG),; numero do
PIS/PASEP,; funcdo,; vigéncia do contrato e classificacdo em selecdo, se houver; legislacdo autorizadora da
contratacdo; vigéncia do contrato;

e) rescisao contratual, quando for o caso.

Artigo 69 — Excetuam-se do exame e registro previstos nesta Secdo as admissOes para cargos de
provimento em comissao e fungdes de confianga.

SECAO VIII
Dos Atos de Aposentadoria e Pensdo

Artigo 70 - Para fins de apreciacao da legalidade e conseqiiente registro, as camaras, deverao encaminhar
a este Tribunal, por meio eletronico, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro, relagdes dos atos concessdrios de
aposentadoria e pensdo, bem como eventuais apostilas retificatdrias, as quais oneram diretamente o tesouro
municipal, concedidas no exercicio anterior, de conformidade com o programa CAA (Controle de Admissdo e
Aposentadoria/Pensdo), disponibilizado por este Tribunal, acompanhadas de oficio de encaminhamento
assinado pelo responsavel, atestando sua veracidade.

Artigo 71 - Os processos relativos aos atos de que tratam esta Secdo serdo autuados nos drgdos de
origem, devendo constar, em sua capa, as seguintes indicagoes:

I - nimero do processo de origem;

IT - 6rgdo de origem;

IIT- nome do servidor, nimero do PIS/PASEP; nos casos de pensao, acrescentar o(s) nome(s) do(s)
beneficiario(s);

IV- assunto (aposentadoria ou pensao);

V- data do ato concessdrio.

Artigo 72 - Os processos deverdo conter originais ou copias autenticadas pelo préprio érgdo dos seguintes
documentos:

I - nos casos de aposentadoria:

a) ato concessorio;

b) requerimento ou pedido do interessado, em se tratando de aposentadoria voluntaria;

¢©) laudo médico, quando se tratar de aposentadoria por invalidez;

d) apostilas retificatorias do ato de aposentadoria, se for o caso;

e) comprovante de idade (aposentadoria voluntaria ou compulsdria): cédula de identidade (RG), carteira
profissional, certidao de nascimento ou certidao de casamento;

f) comprovante de inscricdao no PIS/PASEP;

g) decisao judicial, se for o caso;

h) certiddo de contagem e liquidagdo de tempo de servico, oriundas de outros orgdos previdenciarios,
inclusive do Regime Geral de Previdéncia Social (INSS), para fins de aposentadoria;

i) certiddo emitida pelo 6rgdo em que o servidor estava vinculado, averbando o tempo para fins de
aposentadoria;

J) ato de nomeagao ou admissao do servidor no servigo publico municipal;

/) ato concessorio da Sexta- parte, se for o caso;

m) ato concessoério do Ultimo adicional por tempo de servico;

n) Ultima apostila de enquadramento ocorrida antes da aposentadoria;

0) documentacdo relativa a concessdo de outras vantagens pecuniarias incluidas nos proventos, se for o
caso;



p) confirmacao dos proventos, emitida pelo setor competente do 6rgao em que o servidor encontrava-se
vinculado por ocasido da aposentadoria;

g) manifestacdo(6es) do juridico;

r) publicacdo do ato.

IT - nos casos de pensao:

a) ato concessorio;

b) requerimento ou pedido do interessado;

c) certiddo de ébito;

d) qualificacdo do(s) beneficiario(s), conforme o caso:

1 - certidao de casamento;

2 - certidao de nascimento ou cédula de identidade (RG);

3 - decisdao(0es) judicial(is).

e) comprovante de inscricao no PIS/PASEP do ex-servidor;

f) declaracdo de vontade, se for o caso;

g) composicao dos proventos, emitida pelo setor competente da cdmara, bem como do valor da pensao a
ser paga ao (s) beneficiario (s), com o fundamento legal;

h) justificativas fundamentadas sobre eventuais parcelas ou vantagens ndo consideradas no calculo do valor
da pensao

i) manifestacdo(0es) do juridico;

j) publicacdo do ato

Artigo 73 - As vantagens decorrentes de decisdo judicial deverdo ser formalizadas por meio de apostila
retificatoria e comprovadas pela juntada de cépia da sentenga acompanhada da declaragdo do seu transito
em julgado.

Artigo 74 - Os processos de que tratam esta Secao deverdo permanecer a disposicdo deste Tribunal, para
efeito de inspegbes e exames.

Artigo 75 - O Tribunal de Contas, apds o transito em julgado da sentenga que determinou o registro do ato
de aposentadoria e/ou pensdo, expedira certiddo para fins de compensacao financeira, desde que requerida
a Secretaria-Diretoria Geral, mediante peticdo protocolada na Sede ou Unidades Regionais, mencionando o
nimero do processo correspondente.

SECAO IX
Do Controle Interno

Artigo 76 — O(s) responsavel(eis) pelo controle interno do 6rgao arquivara(ao) e colocara(ao) a disposicao
deste Tribunal cdpia de todos os relatérios e pareceres exarados no més, em cumprimento as obrigacoes
dispostas no artigo 35 da Constituicdo Estadual c/c paragrafo Unico do artigo 14 e artigo 26 da Lei
Complementar n° 709/93.

Paragrafo inico — Em ocorrendo qualquer ofensa aos principios consagrados no artigo 37 da Constituicdo
Federal, deverd o fato ser comunicado a este Tribunala comunicacdo de que trata o caput deste artigo
devera ocorrer, impreterivelmente, em até 03 (trés) dias da elaboracdo do relatdrio ou parecer respectivo.
artigo 77 - Cabe, também, ao controle interno, em apoio ao controle externo, acompanhar os diversos
setores da Administracdo, na observancia dos procedimentos e prazos previstos neste Capitulo.

CAPITULO III

DAS AUTARQUIAS



SECAO I
Das Contas

artigo 78 - Para fins de fiscalizagao contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial, quanto a
legalidade, legitimidade e economicidade, exercida por meio do controle externo e julgamento das contas
anuais das autarquias, bem como, a apreciacao dos atos praticados por seus ordenadores de despesa,
administradores, gestores e demais responsaveis por bens e valores publicos, deverd ser encaminhada a
este Tribunal, até o dia 31 (trinta e um ) de margo, a seguinte documentacdo, relativa ao exercicio anterior:
I — relatério das atividades desenvolvidas, contendo exposicdo sobre as demonstracdes contdbeis e seus
resultados, inclusive as suas principais realizacOes;

II — certidao contendo os nomes dos dirigentes e integrantes da Superintendéncia, Diretoria, Conselhos e os
responsaveis pelo controle interno, tesouraria, almoxarifado, patrimonio e fundos especiais, com os
respectivos periodos de gestdo, afastamentos e substituicdes;

III — cdpia da fixacdo da remuneracao e demonstrativos dos pagamentos efetuados aos Superintendentes,
Diretores e Conselheiros, quando couber;

IV — balango orcamentario;

V — balango financeiro;

VI — demonstracOes das variagbes patrimoniais;

VII - balango patrimonial;

VIII — copia do balango patrimonial do exercicio anterior;

IX — comparativo da receita orgada com a arrecadada;

X — comparativo da despesa autorizada com a realizada;

XI — demonstrativo da divida fundada;

XII — demonstrativo da divida flutuante;

XIII — demonstrativo da despesa e receita segundo as categorias econdmicas;

XIV — demonstrativo da despesa por fungdes e sub-fungdes;

XV — quadro consolidado das despesas por categoria economica;

XVI - coépia do boletim de caixa e bancos de 31 (trinta e um) de dezembro e respectiva conciliagdo
bancaria;

XVII - relacdo de restos a pagar, identificando os valores processados e os ndo processados;

XVIII — copia dos balancetes da receita e da despesa de dezembro, inclusive extra-orcamentaria,
abrangendo os fundos especiais;

XIX — certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade, comprovando a habilitagdo profissional
do responsavel pelos balancos e demonstracdes contabeis;

XX - relagdo das licitacOes realizadas, separadas por modalidade, constando n° do processo, n° da licitacdo,
data da abertura, objeto, vencedor(es), valor e data de eventual contrato, ou declaragao negativa por
modalidade;

XXI - relagdo das despesas efetuadas com dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, nos casos enquadrados
na exigéncia de ratificacdo do ato (artigo 26 da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracdes), constando
nimero do processo, data da abertura, objeto, valor, fornecedor e data da publicacdo da ratificacdo, ou
declaragdo negativa;

XXII - relacdo dos contratos e atos juridicos andlogos, inclusive aditamentos, convénios e operagoes de
créditos firmados no exercicio, mencionando n° do ajuste, data, interessado, objeto, valor, modalidade da
licitacdo ou fundamento dea dispensa ou inexigibilidade;

XXIII - relacdo dos auxilios, subvencoes e contribuicdes recebidos do Estado, constando drgdo concessor,
objeto, valor e data do recebimento;

XXIV - relacdo dos auxilios, subvengles e contribuicdes recebidos da Unido, para a area da Salde,
constando drgdo concessor, objeto, valor e data do recebimento.;

XXV — relacdo dos auxilios, subvengGes e contribuicbes concedidos pela Autarquia, de conformidade com o
Anexo 1, por meio eletronico ou declaracao negativa de tais repasses;

XXVI- relacdo de obras de arte e objetos histdricos adquiridos no periodo, indicando o valor comercial e de
aquisigao, importancia histérica e origem (nacional ou estrangeira);



XXVII — relacdo das agdes negociadas (aquisicdo e venda), na qual constem empresa, tipo, quantidade,
valor e as instituicdes envolvidas na operacao;

XXVIII - relagdo, por meio eletronico, dos adiantamentos concedidos, de conformidade com o programa
disponibilizado por este Tribunal, acompanhado de oficio de encaminhamento assinado pelo responsavel,
atestando sua veracidade;

XXIX — copia da lei orcamentdria e respectivo decreto, bem como quadro demonstrativo dos créditos
adicionais, de conformidade com o Anexo 6;

XXX — copia da publicacao anual dos valores das remuneracdes dos cargos e empregos publicos;

XXXI - copia da lei municipal que regulamenta a realizacdo de despesas sob o regime de adiantamento;
XXXII - copia da lei de criagdo, regulamentos e regimentos, se houver.

XXXIV - relacdo dos contratos de programa firmados no exercicio com consércios publicos, no ambito da
gestao associada de servigos publicos, bem como de eventuais alteragdes, constando: n? do ajuste, data da
assinatura, contratado, resumo das obrigacdes e prazo;

XXXV - relacdo dos contratos de programa firmados no exercicio com entes federativos por forga de
convénios de cooperacdao no ambito da gestdo associada de servigos publicos, bem como de eventuais
alteracdes, constando: n® do ajuste, data da assinatura, contratado, resumo das obrigacdes e prazo.
(incisos acrescidos pelo ADITAMENTO 03/05 aprovado pela Resolugao 08/05 — doe 20/12/05)

Paragrafe-tiniee — § 1° - Remetida a documentagdo prevista nos incisos XXXI e XXXII, serdo enviadas nos
exercicios seguintes apenas as alteragGes ocorridas, e, ainda, ndo havendo informagGes a serem prestadas
com relacdo a estes e aos demais incisos deste artigo, devera ser encaminhada apenas declaragao negativa
negativa.

§ 209 - As Autarquias deverao arquivar separadamente e de forma individualizada os contratos de programas
e a respectiva documentacdo pertinente, inclusive a que comprove a compatibilizacdo e adequacdao das
despesas decorrentes as normas vigentes nos Artigos 16 e 17 da LC 101/00 - Lei de Responsabilidade Fiscal,
mantendo-os a disposicao deste Tribunal.

(acrescido pelo ADITAMENTO 03/05 aprovado pela resolugao 08/05 — doe 20/12/05)

SECAO II
Dos Contratos e Atos Juridicos Analogos

artigo 79 - As autarquias remeterdo a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més:

I - cdpia de todos os contratos ou atos juridicos analogos, celebrados no més anterior, de valor igual ou
superior ao que se refere a letra “c” do inciso II do artigo 23 da Lei Federal n°® 8.666/93 e suas alteracoes;
II - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer valor, relativamente
aos ajustes indicados no inciso anterior, devendo, por ocasidao da remessa, informar o nimero do processo
neste Tribunal do contrato inicial;

III - cdpia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, cuja soma de seu valor com o do
ajuste inicial e dos demais termos ultrapasse o valor referido no inciso I deste artigo, considerada a data
inicial da celebragao, devendo, neste caso, vir acompanhado do contrato inicial, das demais alteracdes e dos
documentos do processo licitatdrio, na conformidade dos artigos seguintes.:

§ 19 - Ficam excluidos da obrigagdo prevista neste artigo os convénios e os contratos de operagGes de
crédito, devendo ficar a disposicdo da auditoria nas autarquias.

§ 29 - Nos contratos de concessdo/permissdo de servicos publicos assinados na qualidade de delegada do
poder concedente ou como Agéncia Reguladora, devera ser observado pelas autarquias o disposto no inciso
I deste artigo c/c artigo 15 destas Instrugdes.

§ 39 - Os termos referidos no inciso II deverdo vir acompanhados das necessarias justificativas, da prova
da autorizagdo prévia da autoridade competente e de sua publicacdo.

artigo 80 — Os processos versando sobre instrumentos contratuais ou atos juridicos andlogos, descritos no
artigo anterior, serdo autuados nas autarquias, mediante a utilizacdo de capas prdprias fornecidas pela
Imprensa Oficial do Estado, devidamente preenchidas, contendo a documentacdo autenticada e numerada.



artigo 81 - Os contratos ou atos juridicos analogos a que se refere o artigo 79 destas Instrugdes deverao,
conforme o caso, vir acompanhados do seguinte:

I - copia da documentacdo atinente a correspondente licitacdo, na forma capitulada no artigo 38 e seus
incisos da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracles, excetuada a documentacdo referente a habilitacdo das
empresas que ndao foram adjudicadas. Nos casos de dispensa ou inexigibilidade, cépia da competente
justificativa, com indicacdo do dispositivo legal da excecdo, ato de ratificagdo e sua publicacdo na Imprensa
Oficial;

II — copia da(s) nota(s) de empenho, emitida(s) inicialmente para atendimento da despesa;

III — tratando-se de obras e/ou servicos de engenharia, a documentagdo prevista no inciso I deste artigo
devera vir acompanhada especialmente de:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;

b) projeto basico aprovado pela autoridade competente;

c) orcamento detalhado em planilhas que expressem a composicdo de todos os seus custos unitarios;

d) previsdo de recursos orcamentarios que assegurem o pagamento das obrigacdes decorrentes de obras
ou servicos a serem executados no exercicio financeiro em curso, de acordo com o respectivo cronograma;
e) comprovacao no plano plurianual, quando o produto das obras ou servigos estiver contemplado em suas
metas.

IV - tratando-se de execucdo parcelada, declaracdo circunstanciada, assinada pela autoridade competente,
de que foi preservada a modalidade de licitagdo pertinente a execucdo total do objeto e documentos
comprobatorios de que a autorizacdo da despesa foi feita para o custo final da obra ou servigo projetado;

V - nos casos de alienacao de imoveis, prova da avaliacdo prévia e autorizagao legislativa e, nos casos de
permuta, também, prova de que o preco é compativel com o de mercado;

VI — nos casos de contratacdo de empresa de prestacao de servicos técnicos especializados que apresente
relacdo dos integrantes de seu corpo técnico para participar do procedimento licitatério, ou para justificar a
dispensa ou inexigibilidade deste, copia do comprovante de que tais integrantes realizardo pessoal e
diretamente os servigos;

VII — nos casos de notdria especializacdo, documentacdo que a comprove nos termos do artigo 25, § 1° da
Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragoes;

VIII — em se tratando de exclusividade, cdpia do atestado fornecido pelo 6rgao de registro do comércio,
Sindicato, Federacdo, Confederagdo Patronal ou entidades equivalentes;

IX — nos casos de emergéncia, caracterizacdo da situacdo calamitosa, motivo de escolha do fornecedor ou
executante e justificativa do prego;

X — nos casos de licitagbes cujo valor ultrapasse 100 (cem) vezes o limite previsto para concorréncia de
obras e servicos de engenharia, prova de que foram adotadas as medidas previstas no artigo 39 da Lei
Federal n° 8.666/93 e suas alteragoes;

XI — havendo rescisdo do contrato, cdpia da justificativa e autorizagao firmada pela autoridade competente;
XII - cdpia do comprovante do recolhimento da caugdo, se exigida.

XIII - tratando-se de servicos, fornecimento de bens ou execugdo de obras que impliquem em criagdo,
expansao ou aperfeicoamento de acao governamental, encaminhar a seguinte documentagao:

a) estimativa do impacto orcamentario-financeiro no exercicio em que deva entrar em vigor e nos dois
subseqiientes;

b) declaragdo do ordenador da despesa de que o aumento tem adequacdo orcamentaria e financeira com a
Lei Orcamentaria Anual e compatibilidade com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes Orgamentarias.
artigo 82 - Quando ocorrer, cdpia da liberacao de caucgdo ou fianga, dada em garantia ao cumprimento do
contrato ou ato juridico andlogo, nos casos previstos no artigo 79 destas Instrugbes, devera ser
encaminhada a este Tribunal no prazo maximo de 15 (quinze) dias.

artigo 83 - As autarquias deverdao encaminhar os seguintes elementos, acompanhados da comunicacdo do
término das obras e/ou servicos, decorrentes dos contratos ou atos juridicos analogos, previstos no artigo
79 destas Instrugdes, no maximo em 15 (quinze) dias:

I - cdpia do termo de recebimento provisorio e/ou definitivo, com a indicagdo expressa da existéncia ou ndo
de pendéncias, reajustamentos ou acertos de qualquer natureza;

II - declaragdo da autoridade responsavel pelas obras e/ou servigos, contendo informacdes sobre:

a) observancia aos prazos previstos;

b) existéncia de multas contratuais, devendo, em caso afirmativo, ser a declaracdo acompanhada de cdpia



do comprovante de recolhimento;

c) manifestagao sobre a qualidade e perfeicdao das obras e/ou servigos executados;

d) na hipdtese de ndo penderem quaisquer reajustamentos orcamentarios ou acertos, indicacdo expressa de
que o contrato ou ato juridico andlogo encontra-se integralmente cumprido.

SECAO III
Do Exame Prévio de Edital

artigo 84 - As autarquias enviardao, quando solicitada por este Tribunal, para os fins previstos nos §§ 1° e
20 do artigo 113 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracOes, copia completa de editais de licitagdo, no
prazo de até 48 (quarenta e oito) horas contadas do recebimento da solicitagao.

SECAO IV
Da Ordem Cronoldgica de Pagamentos

artigo 85 — As autarquias remeterdo a este Tribunal, até o dia 30 (trinta) do més subseqiiente ao
encerramento do semestre, relacdo das exigibilidades de pagamentos referentes ao semestre anterior das
obrigacOes relativas ao fornecimento de bens, locagdes, realizacdes de obras e prestacdao de servicos,
obedecida a estrita ordem cronoldgica das datas de suas exigibilidades, fazendo uma relagdo para cada
fonte diferenciada de recursos :

I - serdo relacionadas todas as exigibilidades, independentemente de terem sido pagas ou ndo, ainda que
parceladas, decorrentes de contratagdes, cujo valor total seja igual ou superior ao estipulado para a
modalidade tomada de pregos - compras e servigos;

II — a referida relacdo devera estar acompanhada de cépia das publicaces das justificativas de alteracoes
que, eventualmente, tenham sido feitas na ordem cronoldgica dos pagamentos.

Artigo 86 — Para efeito do acompanhamento da ordem cronoldégica de pagamentos, os recursos
relacionados serdao considerados vinculados e ndo vinculados..

§ 1° — Entende-se como vinculados os recursos provenientes de contratos de empréstimos, convénios,
emissao de titulos ou de outra forma de obtencao de recursos que exija vinculagao.

§ 2° — Nao vinculados serdo todos os demais recursos, oriundos da receita propria, transferéncias, ou outro
meio, desde que ndo vinculada especificamente sua aplicagdo.

Artigo 87 - Os pagamentos deverdo respeitar a ordem cronoldgica das exigibilidades, considerando,
sempre, cada fonte diferenciada de recursos, sendo que, no caso de recursos vinculados, cada contrato de
empréstimo, convénio ou outra origem de recursos vinculados, sera uma fonte. No caso de ndo vinculados,
considerar-se-a cada uma das categorias econémicas como fonte diferenciada de recursos.

Artigo 88 - As informagdes deverdo ser encaminhadas por meio eletronico, conforme programa
disponibilizado por este Tribunal, acompanhadas de oficio de encaminhamento assinado pelo responsavel,
atestando sua veracidade.

Paragrafo Gnico - N3o havendo exigibilidades no periodo, devera ser encaminhada apenas declaragdo
nesse sentido.

SECAO V
Das Sancoes aos Licitantes

artigo 89 — As autarquias deverao comunicar a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més, as
sancgoes previstas nos incisos III e IV do artigo 87 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas altera¢des, que tenham
sido aplicadas no més anterior, bem como eventuais reabilitacdes.

Paragrafo nico — Ocorrendo a reabilitagdo antes do término do prazo estipulado, o fato sera comunicado
a este Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias.

artigo 90 — A comunicacado de que trata o artigo anterior sera efetuada de conformidade com os Anexos 3



e 4, acompanhada da comprovacao de que o interessado foi notificado para apresentar recurso.

SECAO VI
Dos Auxilios, Subvencoes e Contribuicoes

artigo 91 — Os auxilios, subvencdes e contribuicdes somente poderdo ser concedidos pelas autarquias nos
termos das exigéncias contidas na Lei Federal n° 4.320/64 e autorizadas pelo legislativo municipal, devendo
constar na lei municipal a entidade beneficiaria, o valor concedido e a destinacao..

artigo 92 — Compete a Autarquia, enquanto 6rgdo concessor de auxilios, subvencoes e contribuicoes:

I — estabelecer a data limite para apresentacao das comprovacgoes, a qual ndo podera ultrapassar o dia 31
(trinta e um) de janeiro do exercicio seguinte ao recebimento dos recursos;

II — proibir as beneficidrias a redistribuicdo dos recursos a outras entidades, congéneres ou ndo;

III — autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacdes de prorrogagbes de prazo,
para aplicacdo e prestacao de contas, sem prejuizo do disposto no inciso I deste artigo, bem como, alterar
sua destinacao, sempre amparado em lei municipal;

IV — receber e examinar as comprovacoes apresentadas e emitir parecer conclusivo, no prazo maximo de
30 (trinta) dias, a contar da data de seu recebimento;

V — exigir das entidades beneficidrias, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, o saneamento de eventuais
irregularidades na comprovacao apresentada, ou sua entrega, em caso de omissao;

VI - suspender, por iniciativa propria, novas concessées aos inadimplentes, quando decorrido o prazo
estabelecido no inciso anterior, sem a devida regularizacdo, comunicando tal fato a este Tribunal, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias, acrescido de copia da documentacdo relativa as providéncias adotadas pela
Autarquia para regularizargdo da pendéncia;

VII — expedir, a pedido dos interessados, declaracdes ou atestados de regularidade, referentes as
comprovagoes apresentadas, ressalvado o julgamento deste Tribunal, conforme o disposto no inciso XVII do
artigo 2° da Lei Complementar Estadual n°® 709/93;

VIII - atestar a existéncia de fato e do funcionamento da entidade, relativa ao periodo de concessao;

IX — conservar a disposicao deste Tribunal, para fins de requisicao ou exame /n /oco, os processos versando
sobre as prestagoes de contas.

Artigo 93 - No que diz respeito as comprovacdes dos auxilios, subvencdes e contribuicdes, as autarquias
deverdo estabelecer aos beneficidrios os seguintes procedimentos:

I — indicar os recursos recebidos e descrever resumidamente os documentos de despesa, de conformidade
com o Anexo 2;

II — juntar, ainda, nas comprovagoes os seguintes documentos:

a) manifestagdo expressa do Conselho Fiscal ou érgao correspondente do beneficidrio sobre a exatidao do
montante comprovado, atestando estar depositada eventual parcela ainda nao aplicada;

b) declaragao da existéncia de fato e do funcionamento da entidade, relativa ao periodo de concessao,
firmada por autoridade publica, Estadual ou Federal, com jurisdicdo no municipio no qual se encontra
sediada;

c) copia do balango ou demonstracdo da receita e da despesa, com indicacao dos valores repassados pelo
orgao concessor referente ao exercicio em que o numerario foi recebido;

d) relacao dos beneficiados com bolsas de estudos e o critério adotado para sua escolha, se for o caso.

III — na hipotese de aquisicao de bens mdveis e/ou imdveis, apresentar prova dos respectivos registros
contabil, patrimonial e imobilidrio da circunscricdo, conforme o caso;

1V - indicar, no corpo dos documentos originais das despesas, o auxilio, subvengao ou contribuicdo a que se
referem, extraindo-se, em seguida, as copias que serao juntadas nas prestacles de contas.

Paragrafo dnico - Os originais dos documentos descritos neste artigo ficardo arquivados nas entidades
beneficiarias a disposicdo dos drgdos fiscalizadores, podendo ser requisitados para verificacdo, sendo
oportunamente devolvidos.



SECAO VII
Dos Atos de Admissao de Pessoal

artigo 94 — Para fins de apreciacao da legalidade e registro dos atos de admissao de pessoal, as autarquias
remeterdo a este Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro:

I - relacdao das admissGes por concurso publico ou processo seletivo, ocorridas no exercicio anterior, de
conformidade com o programa CAA (Controle de Admissdo e Aposentadoria/Pensado), disponibilizado por
este Tribunal, acompanhada de oficio de encaminhamento assinado pelo responsavel, atestando sua
veracidade;.

II - relagdao das contratacOes por tempo determinado, ndo precedidas de concurso ou processo seletivo,
ocorridas no exercicio anterior, de conformidade com o inciso anteriorI;.

IIT — quadro de pessoal em 31 (trinta e um) de dezembro, com indicagdo dos cargos criados, providos e
vagos, de conformidade com o Anexo 5.

Paragrafo unico - Ndo ocorrendo admissGes no periodo, deverd ser encaminhada declaracdo nesse
sentido.

artigo 95 — Os processos de admissdo de pessoal, devidamente classificados segundo o fundamento do
ato, concurso ou processo seletivo ou tempo determinado, ficardo a disposicdo deste Tribunal, nas
autarquias.

Paragrafo tnico - Considerada a natureza da admiss3o ou da contratacdo, os processos deverdo conter:

I — se precedida de concurso publico ou processo seletivo:

a) capa indicando:

1 - nimero do processo;

2 - 6rgao;

3 - denominagao do cargo ou emprego publico, com referéncia a respectiva legislacao;

4 - nimero de vagas existentes a data da primeira publicacdo do edital;

5 - responsavel pela abertura e homologacdo.;

b) quadro de pessoal atualizado a data do edital;

c) legislacdo de criacdo do cargo ou emprego publico;

d) edital de abertura e respectiva publicacdo, com indicacao do érgao de imprensa utilizado;

e) publicacdo da lista de classificacao final dos candidatos habilitados;

f) publicagdo do termo de homologagdo;

g) publicagdo da prorrogacao do prazo de validade do concurso ou processo seletivopublico;

h) ato de admissdo, acompanhado de documentos que indiquem: nome do candidato, nimero do registro
geral (RG), nimero do PIS/PASEP, classificacdo, inicio do exercicio, concurso e cargo ou emprego publico
correspondente, bem como o motivo da existéncia do cargo vago;

i) prorrogacao de prazo para posse ou exercicio .

II — se contratacdo por tempo determinado:

a) capa indicando:

1 - nimero do processo;

2 - 6rgao;

3 - denominacao da funcao;

4 — |legislacdo autorizadora.

b) cdpia da legislagdo autorizadora da contratagdo por prazo determinado e justificativa quanto a
necessidade da contratacdo temporaria de excepcional interesse publico;

€) requisitos basicos para selecao, se houver, e publicacdo da lista de classificagao final;

d) contrato de trabalho indicando: nome do contratado, documento de identidade (RG), numero do
PIS/PASEP, funcdo, vigéncia do contrato e classificacdo em selegdo, se houver;

e) rescisao contratual, quando for o caso.

Artigo 96 — Excetuam-se do exame e registro previstos nesta Secdo as admissdes para cargos de
provimento em comissao e fungdes de confianca.



SECAO VIII
Dos Atos de Aposentadoria e Pensdo

Artigo 97 - Para fins de apreciacdo da legalidade e conseqiiente registro, as autarquias deverdo
encaminhar a este Tribunal, por meio eletronico, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro, relacdes dos atos
concessorios de aposentadoria e pensdo, bem como eventuais apostilas retificatdrias, as quais oneram
diretamente o tesouro municipal, concedidas no exercicio anterior, de conformidade com o programa CAA
(Controle de Admissao e Aposentadoria/Pensao), disponibilizado por este Tribunal, acompanhadas de oficio
de encaminhamento assinado pelo responsavel, atestando sua veracidade.

ssinado pelo responsavel, atestando sua veracidade;

Artigo 98 - Os processos relativos aos atos de que tratam esta Secdo serdo autuados nos drgdos de
origem, devendo constar, na capa, as seguintes indicagles:

I - nimero do processo de origem;

IT - 6rgdo de origem;

IIT- nome do servidor, nimero do PIS/PASEP; nos casos de pensdo, acrescentar o(s) nome(s) do(s)
beneficiario(s);

IV- assunto (aposentadoria ou pensao);

V- data do ato concessdrio.

Artigo 99 - Os processos deverao conter os originais ou cdpias autenticadas pelo proprio 6rgao, dos
seguintes documentos:

I - nos casos de aposentadoria:

a) ato concessorio;

b) requerimento ou pedido do interessado, em se tratando de aposentadoria voluntaria;

©) laudo médico, quando se tratar de aposentadoria por invalidez;

d) apostilas retificatorias do ato de aposentadoria, se for o caso;

e) comprovante de idade (aposentadoria voluntaria ou compulsoria): cédula de identidade (RG), carteira
profissional, certidao de nascimento ou certiddao de casamento;

f) comprovante de inscricao no PIS/PASEP;

g) decisdo judicial, se for o caso;

h) certiddo de contagem e liquidacao de tempo de servigo, oriundas de outros dérgaos previdenciarios,
inclusive do Regime Geral de Previdéncia Social (INSS), para fins de aposentadoria;

i) certiddo emitida pelo 6rgao em que o servidor estava vinculado, averbando o tempo para fins de
aposentadoria;

J) ato de nomeagao ou admissdo do servidor no servigo publico municipal;

/) ato concessorio da Sexta -parte, se for o caso;

m) ato concessorio do Ultimo adicional por tempo de servico;

n) Ultima apostila de enquadramento ocorrida antes da aposentadoria;

0) documentacdo relativa a concessdo de outras vantagens pecuniarias incluidas nos proventos, se for o
caso;

p) mapas de aulas, no caso de professor com carga suplementar;

g) confirmacao dos proventos,;

r) manifestacdao(des) do juridico;

s) publicagdo do ato.

IT - nos casos de pensao:

a) ato concessorio;

b) requerimento ou pedido do interessado;

c) certiddo de 6bito;

d) qualificacdo do(s) beneficiario(s), conforme o caso:

1 - certidao de casamento;

2 - certiddo de nascimento ou cédula de identidade (RG);

3 - decisdao(0es) judicial(is).

e) comprovante de inscricao no PIS/PASEP do ex-servidor;

f) declaracao de vontade, se for o caso;



g) composicao dos proventos, emitida pelo setor competente da Autarquia, bem como do valor da pensdo a
ser paga ao(s) beneficiario(s), com o fundamento legal;

h) justificativas fundamentadas sobre eventuais parcelas ou vantagens ndo consideradas no calculo do valor
da pensao;

7) manifestacao(des) do juridico;

J) publicagdo do ato.

Artigo 100 - As vantagens decorrentes de decisdo judicial deverao ser formalizadas por meio de apostila
retificatoria e comprovadas pela juntada de cdpia da sentenga acompanhada da declaragao do seu transito
em julgado.

Artigo 101 - Os processos de que tratam esta Secao deverao permanecer a disposigao deste Tribunal, para
efeito de inspecdes e exames.

Artigo 102 - O Tribunal de Contas, apds o transito em julgado da sentenca que determinou o registro do
ato de aposentadoria e/ou pensdo, expedira certiddo para fins de compensacdo financeira, desde que
requerida a Secretaria-Diretoria Geral, mediante peticdo protocolada na Sede ou Unidades Regionais,
mencionando o nimero do processo correspondente.

SECAO IX
Do Controle Interno

Artigo 103 — O(s) responsavel(eis) pelo controle interno do 6rgdo arquivara(ao) e colocara(ao) a disposicdo
deste Tribunal cdpia de todos os relatérios e pareceres exarados no més, em cumprimento as obrigacoes
dispostas no artigo 35 da Constituicdo Estadual c/c paragrafo Unico do artigo 14 e artigo 26 da Lei
Complementar n° 709/93.

Paragrafo inico — Em ocorrendo qualquer ofensa aos principios consagrados no artigo 37 da Constituicdo
Federal, devera o fato ser comunicado a este Tribunala comunicacdo de que trata o caput deste artigo
devera ocorrer, impreterivelmente, em até 03 (trés) dias da elaboracdo do relatdrio ou parecer respectivo.
artigo 104 - Cabe, também, ao controle interno, em apoio ao controle externo, acompanhar os diversos
setores da Administracdo, na observancia dos procedimentos e prazos previstos neste Capitulo.

CAPITULO IV
FUNDAGOES

SECAO I
Das Contas

artigo 105 - Para fins de fiscalizacdo contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial, quanto a
legalidade, legitimidade e economicidade, exercida por meio do controle externo e julgamento das contas
anuais das fundagGes instituidas ou mantidas pelo Poder Publico, bem como a apreciacdo dos atos
praticados por seus ordenadores de despesa, administradores, gestores e demais responsaveis por bens e
valores publicos, devera ser encaminhada a este Tribunal, até 30 (trinta) dias a contar da realizacdo de sua



Assembléia Geral Ordinaria, no caso de se submeter a Lei Federal n°® 6.404/76, ou até o dia 31 (trinta e um)
de marco nos demais casos, a seguinte documentacdo, relativa ao exercicio anterior:

I — relatorio da diretoria sobre as atividades desenvolvidas, contendo exposicao sobre as demonstracoes
contabeis e seus resultados, inclusive as suas principais realizagGes;

II — certiddo contendo os nomes dos dirigentes e integrantes da Presidéncia, Diretoria, Conselhos e os
responsaveis pelo controle interno, tesouraria, almoxarifado, patrimonio e fundos especiais, com os
respectivos periodos de gestao, afastamentos e substituicdes;

III — copia da fixacdo da remuneracdo e demonstrativos dos pagamentos efetuados aos dirigentes da
Fundagao;

IV — balancos e demais demonstragdes contabeis;

V - cdpia do boletim de caixa e bancos de 31 (trinta e um) de dezembro e respectiva conciliagdo bancaria;
VI - relacdo de restos a pagar, identificando os valores processados e os ndao processados, quando couber;
VII — copia dos balancetes da receita e da despesa de dezembro, inclusive extra-orcamentaria abrangendo
os fundos especiais, quando couber;

VIII — certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade, comprovando a habilitagdo profissional
do responsavel pelos balangos e demonstracGes contabeis;

IX - cépia do parecer do Conselho Fiscal e/ou de Curadores, conforme o caso;

X - copia do parecer da Auditoria Interna e/ou Independente, quando houver;

XI - cépia da ata da Assembléia Geral Ordinaria que aprovou as contas do exercicio e a respectiva
publicacdo, quando couber;

XII - relacdo das licitagdes realizadas, separadas por modalidade, constando n°® do processo, n° da
licitacdo, data da abertura, objeto, vencedor(es), valor e data de eventual contrato, ou declaragdo negativa
por modalidade;

XIII - relacdo das despesas efetuadas com dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, nos casos enquadrados
na exigéncia de ratificacdo do ato (artigo 26 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes), constando
nimero do processo, data da abertura, objeto, valor, fornecedor e data da publicacdo da ratificacdo, ou
declaragdo negativa;

XIV - relacdo dos contratos e atos juridicos analogos, inclusive aditamentos, convénios e operacdes de
créditos firmados no exercicio, mencionando n° do ajuste, data, interessado, objeto, valor, modalidade da
licitacdo ou fundamento dea dispensa ou inexigibilidade;

XV - relagao dos auxilios, subvencOes e contribuicdes recebidos do Estado e da Unido, constando: 6rgdo
concessor, objeto, valor e data do recebimento;

XVI - relacdo dos auxilios, subvencdes e contribuicdes concedidos pela Fundacdao de conformidade com o
Anexo 1, por meio eletronico, ou declaragao negativa de tais repasses;

XVITI - relagdo de obras de arte e objetos histéricos adquiridos no periodo, indicando o valor comercial e
aquisicao, importancia histérica e origem (nacional ou estrangeira);

XVIII — relagao das agOes negociadas (aquisicao e venda), na qual constem empresa, tipo, quantidade,
valor e as instituicdes envolvidas na operacao;

XIX — relacao, por meio eletronico, dos adiantamentos concedidos, de conformidade com o programa
disponibilizado por este Tribunal, acompanhado de oficio de encaminhamento assinado pelo responsavel,
atestando sua veracidade;

XX — copia da publicacdo anual dos valores das remuneracoes dos cargos e empregos publicos, quando
couber;

XXI - cdpia da lei que autorizou a instituicdo da Ffundagdo, escritura publica, estatuto, regimento interno,
regulamentos de compras, obras e servicos, de admissao de pessoal e demais se houver.

XXII - relagdo dos contratos de programa firmados no exercicio com consorcios publicos, no ambito da
gestao associada de servigos publicos, bem como de eventuais alteragdes, constando: n® do ajuste, data da
assinatura, contratado, resumo das obrigacdes e prazo;

XXIII - relagdo dos contratos de programa firmados no exercicio com entes federativos por forca de
convénios de cooperacdo no ambito da gestdo associada de servigos publicos, bem como de eventuais
alteracdes, constando: n® do ajuste, data da assinatura, contratado, resumo das obrigacdes e prazo.
(incisos acrescidos pelo ADITAMENTO 03/05 aprovado pela Resolugao 08/05 — doe 20/12/05)



Paragrafe-tiniee — § 12 - Remetida a documentacdo solicitada no inciso XXI, serdo enviadas, nos exercicios
seguintes apenas as altera¢des ocorridas, e ainda, nao havendo informagdes a serem prestadas com relagdo
a este e aos demais incisos deste artigo, devera ser encaminhada apenas declaragao negativa.

§ 22 - As Fundacoes deverao arquivar separadamente e de forma individualizada os contratos de programas
e a respectiva documentacao pertinente, inclusive a que comprove a compatibilizacdo e adequagao das
despesas decorrentes as normas vigentes nos Artigos 16 e 17 da LC 101/00 - Lei de Responsabilidade
Fiscal, mantendo-os a disposicao deste Tribunal.

(acrescido pelo ADITAMENTO 03/05 aprovado pela Resolucao 08/05 — doe 20/12/05)

artigo 106 - O disposto neste Capitulo aplica-se, no que couber, as fundagBes, que se enquadrem em
qualguer das condicGes abaixo descritas:

I - que tenham sido criadas ou mantidas por érgdos da administracao publica;

II — estejam sob a supervisao ou sob controle dos érgaos da administracdao publica, ou de seus delegados;
III - recebam recursos financeiros de 6rgaos da administracao publica;

IV - sejam administradas por funcionarios ou servidores de quaisquer 6rgaos da administragdo publica;

V - estejam localizadas em imdveis publicos ou destinados ao servigo publico;

VI - ajustem, regularmente, convénios ou contratos com érgaos da administracao publica.

artigo 107 - As entidades referidas neste Capitulo, quando for o caso, deverao encaminhar a este Tribunal,
no prazo de 30 (trinta) dias, os documentos relativos a decisdo de sua paralisagao ou de sua extingdo.

SECAO II
Dos Contratos e Atos Juridicos Analogos

artigo 108 - As fundagGes remeterdo a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més:

I — copia de todos os contratos ou atos juridicos analogos, celebrados no més anterior, de valor igual ou
superior ao que se refere a letra “c” do inciso II do artigo 23 da Lei Federal n°® 8.666/93 e suas alteracles;
II — copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer valor, relativamente
aos ajustes indicados no inciso anterior, devendo, por ocasido da remessa, informar o nimero do processo
neste Tribunal do contrato inicial;

III — copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, cuja soma de seu valor com o
do ajuste inicial e dos demais termos ultrapasse o valor referido no inciso I deste artigo, considerada a data
inicial da celebracdo, devendo, neste caso, vir acompanhada do contrato inicial, das demais alteracoes e dos
documentos do processo licitatdrio, na conformidade dos artigos seguintes.

§ 19 - Ficam excluidos da obrigacdo prevista neste artigo os convénios e os contratos de operagbes de
crédito, devendo ficar a disposicdo da auditoria nas fundagoes.

§ 29 - Os termos referidos no inciso II deverdo vir acompanhados das necessarias justificativas, da prova
da autorizacdo prévia da autoridade competente e de sua publicacdo.

artigo 109 - Os processos versando sobre instrumentos contratuais ou atos juridicos analogos, descritos no
artigo anterior, serdo autuados nas fundacdes, mediante a utilizacdo de capas proprias fornecidas pela
Imprensa Oficial do Estado, devidamente preenchidas, contendo a documentagao autenticada e numerada.
artigo 110 - Os contratos ou atos juridicos anadlogos a que se refere o artigo 108 destas Instrugdes
deverdo, conforme o caso, vir acompanhados do seguinte:

I - copia da documentacdo atinente a correspondente licitacdo, na forma capitulada no artigo 38 e seus
incisos da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracles, excetuada a documentacdo referente a habilitacdo das
empresas que ndo foram adjudicadas. Nos casos de dispensa ou inexigibilidade, cdpia da competente
justificativa, com indicacdao do dispositivo legal da excecdo, ato de ratificagdo e sua publicacdo na Imprensa
Oficial;

II — copia da(s) nota(s) de empenho, emitida(s) inicialmente para atendimento da despesa, quando couber;
III — tratando-se de obras e/ou servicos de engenharia, a documentacdo prevista no inciso I deste artigo
devera vir acompanhada especialmente de:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;

b) projeto basico aprovado pela autoridade competente;

c) orcamento detalhado em planilhas que expressem a composicdo de todos os seus custos unitarios;



d) previsdo de recursos orcamentarios que assegurem o pagamento das obrigacdes decorrentes de obras
ou servigos a serem executados no exercicio financeiro em curso, de acordo com o respectivo cronograma;
e) comprovacao no plano plurianual, quando o produto das obras ou servicos estiver contemplado em suas
metas.

IV - tratando-se de execucdo parcelada, declaracdo circunstanciada, assinada pela autoridade competente,
de que foi preservada a modalidade de licitagdo pertinente a execucdo total do objeto e documentos
comprobatorios de que a autorizacdo da despesa foi feita para o custo final da obra ou servigo projetado;

V - nos casos de alienacao de imodveis, prova da avaliacdo prévia e autorizagao legislativa e, nos casos de
permuta, também, prova de que o preco é compativel com o de mercado;

VI — nos casos de contratacdo de empresa de prestacao de servicos técnicos especializados que apresente
relacdo dos integrantes de seu corpo técnico para participar do procedimento licitatério, ou para justificar a
dispensa ou inexigibilidade deste, copia do comprovante de que tais integrantes realizardo pessoal e
diretamente os servigos;

VII - nos casos de notoria especializagao, documentacdo que a comprove nos termos do artigo 25, § 1° da
Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracoes;

VIII — em se tratando de exclusividade, cdpia do atestado fornecido pelo 6rgao de registro do comércio,
Sindicato, Federagao, Confederagao Patronal ou entidades equivalentes;

IX — nos casos de emergéncia, caracterizacao da situacao calamitosa, motivo de escolha do fornecedor ou
executante e justificativa do prego;

X — nos casos de licitagdes cujo valor ultrapasse 100 (cem) vezes o limite previsto para concorréncia de
obras e servicos de engenharia, prova de que foram adotadas as medidas previstas no artigo 39 da Lei
Federal n° 8.666/93 e suas alteragoes;

XI — havendo rescisdo do contrato, cdpia da justificativa e autorizagao firmada pela autoridade competente;
XII — copia do comprovante do recolhimento da caugdo, se exigida.;

XIII - tratando-se de servigos, fornecimento de bens ou execucdao de obras que impliguem em criagdo,
expansao ou aperfeicoamento de agdo governamental, encaminhar a seguinte documentacdo, quando
couber:

a) estimativa do impacto orcamentario-financeiro no exercicio em que deva entrar em vigor e nos dois
subseqlientes;

b) declaracdo do ordenador da despesa de que o aumento tem adequacdo orcamentaria e financeira com a
Lei Orcamentaria Anual e compatibilidade com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes Orgamentarias.
artigo 111 — Quando ocorrer, cdpia da liberacdo de caucdo ou fianca, dada em garantia ao cumprimento
do contrato ou ato juridico analogo, nos casos previstos no artigo 108 destas Instrucdes, devera ser
encaminhada a este Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias.

artigo 112 - As fundagdes deverao encaminhar os seguintes elementos, acompanhados da comunicacdo do
término das obras e/ou servicos, decorrentes dos contratos ou atos juridicos analogos, previstos no artigo
108 destas Instrugdes, no maximo em 15 (quinze) dias:

I — cdpia do termo de recebimento provisorio e/ou definitivo, com a indicacdo expressa da existéncia ou ndo
de pendéncias, reajustamentos ou acertos de qualquer natureza;

II — declaracdo da autoridade responsavel pelas obras e/ou servigos, contendo informagdes sobre:

a) observancia aos prazos previstos;

b) existéncia de multas contratuais, devendo, em caso afirmativo, ser a declaracdo acompanhada de cdpia
do comprovante de recolhimento;

c) manifestagdo sobre a qualidade e perfeicao das obras e/ou servigos executados;

d) na hipdtese de nao penderem quaisquer reajustamentos orcamentarios ou acertos, indicacdo expressa
de que o contrato ou ato juridico analogo encontra-se integralmente cumprido.

SECAO III
Do Exame Prévio de Edital

artigo 113 — As fundagOes enviarao, quando solicitada por este Tribunal, para os fins previstos nos §§ 1° e
2° do artigo 113 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracOes, copia completa de editais de licitagdo, no
prazo de 48 (quarenta e oito) horas contadoas do recebimento da solicitagdo.



SECAO IV
Da Ordem Cronoldgica de Pagamentos

artigo 114 — As fundagOes remeterdao a este Tribunal, até o dia 30 (trinta) do més subseqiiente ao
encerramento do semestre, relacdo das exigibilidades de pagamentos referentes ao semestre anterior das
obrigacGes relativas ao fornecimento de bens, locacdes, realizagbes de obras e prestacao de servigos,
obedecida a estrita ordem cronoldgica das datas de suas exigibilidades, fazendo uma relagdo para cada
fonte diferenciada de recursos:

I — serdo relacionadas todas as exigibilidades, independentemente de terem sido pagas ou ndo, ainda que
parceladas, decorrentes de contratagbes, cujo valor total seja igual ou superior ao estipulado para a
modalidade tomada de pregos - compras e servigos;

II — a referida relacdo devera estar acompanhada de cdpia das publicacdes das justificativas de alteragdes
que, eventualmente, tenham sido feitas na ordem cronoldgica dos pagamentos.

artigo 115 — Para efeito do acompanhamento da ordem cronoldgica de pagamentos, 0s recursos
relacionados serao considerados vinculados e ndo vinculados.

§ 1° — Entende-se como vinculados os recursos provenientes de contratos de empréstimos, convénios,
emissdo de titulos ou de outra forma de obtengdo de recursos que exija vinculacdo.

§ 2° — Nao vinculados serdo todos os demais recursos, oriundos da receita propria, transferéncias, ou outro
meio, desde que ndo vinculada especificamente sua aplicagdo.

Artigo 116 - Os pagamentos deverdo respeitar a ordem cronoldgica das exigibilidades, considerando,
sempre, cada fonte diferenciada de recursos, sendo que, no caso de recursos vinculados, cada contrato de
empréstimo, convénio ou outra origem de recursos vinculados, sera uma fonte. No caso de ndo vinculados,
considerar-se-a cada uma das categorias econémicas como fonte diferenciada de recursos, quando couber.
Artigo 117 — As informagbes deverdo ser encaminhadas por meio eletronico, conforme programa
disponibilizado por este Tribunal, acompanhadas de oficio de encaminhamento assinado pelo responsavel,
atestando sua veracidade.

Paragrafo unico - Ndo havendo exigibilidades no periodo, devera ser encaminhada apenas declaracdo
nesse sentido.

SECAO V
Das Sancoes aos Licitantes

artigo 118 — As fundacOes deverdo comunicar a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més, as
sancOes previstas nos incisos III e IV do artigo 87 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes, que tenham
sido aplicadas no més anterior, bem como eventuais reabilitacoes.

Paragrafo nico — Ocorrendo a reabilitagdo antes do término do prazo estipulado, o fato sera comunicado
a este Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias.

artigo 119 — A comunicacdo de que trata o artigo anterior sera efetuada de conformidade com os Anexos
3 e 4, acompanhada da comprovacdo de que o interessado foi notificado para apresentar recurso.

SECAO VI
Dos Auxilios, Subvencoes e Contribuicoes

Artigo 120 - Os auxilios, subvengdes e contribuicdes somente poderdo ser concedidos pelas fundagoes
instituidas pelo Municipio, nos termos das exigéncias contidas na Lei Federal n° 4.320/64 e autorizadas pelo
legislativo municipal, devendo constar na lei municipal a entidade beneficidria, o valor concedido e a
destinagdo.

artigo 121 - Compete a fFundacdo, enquanto 6rgao concessor de auxilios, subvencdes e contribuicdes:



I — estabelecer a data limite para apresentacdo das comprovacgoes, a qual ndo podera ultrapassar o dia 31
(trinta e um) de margojaneiro do exercicio seguinte ao recebimento dos recursos;

II — proibir as beneficidrias a redistribuicdo dos recursos a outras entidades, congéneres ou ndo;

III - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacdes de prorrogagles de prazo,
para aplicacdo e prestacao de contas, sem prejuizo do disposto no inciso I deste artigo, bem como, alterar
sua destinacao, sempre amparado em lei municipal;

IV — receber e examinar as comprovagOes apresentadas e emitir parecer conclusivo, no prazo maximo de
30 (trinta) dias, a contar da data de seu recebimento;

V — exigir das entidades beneficiarias, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, o saneamento de eventuais
irregularidades na comprovacao apresentada, ou sua entrega, em caso de omissao;

VI - suspender, por iniciativa propria, novas concessoes aos inadimplentes, quando decorrido o prazo
estabelecido no inciso anterior, sem a devida regularizacdo, comunicando tal fato a este Tribunal, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias, acrescido de copia da documentacdo relativa as providéncias adotadas pela
Fundacdo para regularizacao da pendéncia;

VII - expedir, a pedido dos interessados, declaracbes ou atestados de regularidade, referentes as
comprovacoes apresentadas, ressalvado o julgamento deste Tribunal, conforme o disposto no inciso XVII do
artigo 2° da Lei Complementar Estadual n°® 709/93;

VIII - atestar a existéncia de fato e do funcionamento da entidade, relativa ao periodo de concessao;

IX - conservar, em suas respectivas unidades, a disposicdo deste Tribunal, para fins de requisicdo ou exame
in loco, os processos versando sobre as prestacOes de contas.

artigo 122 - No que diz respeito as comprovagoes dos auxilios, subvengdes e contribuicles, as fundacoes
deverdo estabelecer aos beneficiarios os seguintes procedimentos:

I - indicar os recursos recebidos e descrever resumidamente os documentos de despesa, de conformidade
com o Anexo 2;

II - juntar, ainda, nas comprovagOes os seguintes documentos:

a) manifestagdo expressa do Conselho Fiscal ou érgao correspondente do beneficidrio sobre a exatidao do
montante comprovado, atestando estar depositada eventual parcela ainda ndo aplicada;

b) declaracdo da existéncia de fato e do funcionamento da entidade, relativa ao periodo de concessdo,
firmada por autoridade publica, Estadual ou Federal, com jurisdicdo no municipio no qual se encontra
sediada;

c) copia do balanco ou demonstracdo da receita e da despesa, com indicacdo dos valores repassados pelo
orgao concessor referente ao exercicio em que o numerario foi recebido;

d) relacdo dos beneficiados com bolsas de estudos e o critério adotado para sua escolha, se for o caso.

III - na hipdtese de aquisicdo de bens moveis e/ou imoveis, apresentar prova dos respectivos registros
contabil, patrimonial e imobilidrio da circunscricdo, conforme o caso;

IV - indicar, no corpo dos documentos originais das despesas, o auxilio, subvencdo ou contribuicdo a que se
referem, extraindo-se, em seguida, as copias que serao juntadas nas prestacles de contas.

Paragrafo Unico - Os originais dos documentos descritos neste artigo ficardo arquivados nas entidades
beneficiarias a disposicdo dos drgaos fiscalizadores, podendo ser requisitados para verificacdo, sendo
oportunamente devolvidos.

SECAO VII
Dos Atos de Admissao de Pessoal

artigo 123 — Para fins de apreciacdo da legalidade e registro dos atos de admissdo de pessoal, as
fundacOes remeterdo a este Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro:

I — relacdo das admissGes por concurso ou processo seletivo, ocorridas no exercicio anterior, de
conformidade com o programa CAA (Controle de Admissao e Aposentadoria/Pensao), disponibilizado por
este Tribunal, acompanhado de oficio de encaminhamento assinado pelo responsavel, atestando sua
veracidade;.

II — relacdo das contratagdes por tempo determinado, nao precedidas de concurso ou processo seletivo,
ocorridas no exercicio anterior, de conformidade com o inciso I anterior;

III — quadro de pessoal em 31 (trinta e um) de dezembro, com indicagdo dos cargos criados, providos e



vagos, de conformidade com o Anexo 5.

Paragrafo unico - N3o ocorrendo admissdes no periodo, devera ser encaminhada declaragdo nesse
sentido.

artigo 124 — Os processos de admissao de pessoal, devidamente classificados segundo o fundamento do
ato, concurso ou processo seletivo ou tempo determinado, ficardo a disposicdo deste Tribunal, nas
fundacoes.

Paragrafo tnico — Considerada a natureza da admiss3o ou da contratacdo, os processos deverdo conter:

I — se precedida de concurso publico ou processo seletivo:

a) capa indicando:

1 - nimero do processo;

2 - 6rgao;

3 - denominacdo do cargo ou emprego publico, com referéncia a respectiva legislacdo;

4 - nimero de vagas existentes a data da primeira publicacdo do edital;

5 — responsavel pela abertura e homologacao.;

b) quadro de pessoal atualizado a data do edital;

c) legislacdo de criacdo do cargo ou emprego publico;

d) edital de abertura e respectiva publicacdo, com indicacao do érgdo de imprensa utilizado;

e) publicagdo da lista de classificacao final dos candidatos habilitados;

f) publicagdo do termo de homologacdo;

g) publicagdo da prorrogacao do prazo de validade do concurso ou processo seletivo;

h) ato de admissdo, acompanhado de documentos que indiquem: nome do candidato, nimero do registro
geral (RG), nimero do PIS/PASEP, classificacdo, inicio do exercicio, concurso e cargo ou emprego publico
correspondente, bem como o motivo da existéncia do cargo vago;

i) prorrogacao de prazo para posse ou exercicio .

II — se contratacdo por tempo determinado:

a) capa indicando:

1 - nimero do processo;

2 - 6rgdo;

3 - denominagado da funcao;

4 — |legislacdo autorizadora.

b) cdpia da legislacdo autorizadora da contratagdo por prazo determinado e justificativa quanto a
necessidade da contratacdo temporaria de excepcional interesse publico;

c) requisitos basicos para selecdo, se houver, e publicacao da lista de classificacao final;

d) contrato de trabalho indicando: nome do contratado, documento de identidade (RG), nimero do
PIS/PASEP, funcdo, vigéncia do contrato e classificacdo em selecdo, se houver, legislagdo autorizadora da
contratacdo, vigéncia do contrato;

e) rescisao contratual, quando for o caso.

Artigo 125 — Excetuam-se do exame e registro previstos nesta Secdao as admissOes para cargos de
provimento em comissao e fungdes de confianga.

SECAO VIII
Dos Atos de Aposentadoria e Pensao

Artigo 126 - Para fins de apreciacdo da legalidade e conseqiiente registro dos atos concessdrios de
aposentadoria e pensdo, as fundagdes, nas quais a concessdo de aposentadorias e pensdes onerem
diretamente o tesouro municipal, deverdo encaminhar a este Tribunal, por meio eletrénico, até 31 (trinta e
um) de janeiro, relagbes das aposentadorias e pensdes concedidas no exercicio anterior, e eventuais
apostilas retificatorias, de conformidade com o programa CAA (Controle de Admissdo e
Aposentadoria/Pensdo), disponibilizado por este Tribunal, acompanhado de oficio de encaminhamento
assinado pelo responsavel, atestando sua veracidade.

Artigo 127 - Os processos relativos aos atos de que tratam esta Segdo serdo autuados nos orgaos de
origem, devendo constar, em sua capa, as seguintes indicagoes:

I — nimero do processo de origem;



II - ¢6rgdo de origem;

III - nome do servidor, nimero do PIS/PASEP; nos casos de pensdo, acrescentar o(s) nome(s) do(s)
beneficiario(s);

IV — assunto (aposentadoria ou pensao);

V - data do ato concessdrio.

Artigo 128 - Os processos deverdo conter originais ou copias autenticadas pelo prdprio 6rgao dos seguintes
documentos:

I — nos casos de aposentadoria:

a) ato concessorio;

b) requerimento ou pedido do interessado, em se tratando de aposentadoria voluntaria;

c) laudo médico, quando se tratar de aposentadoria por invalidez;

d) apostilas retificatdrias do ato de aposentadoria, se for o caso;

e) comprovante de idade (aposentadoria voluntaria ou compulsdria): cédula de identidade (RG), carteira
profissional, certidao de nascimento ou certidao de casamento;

f) comprovante de inscricdo no PIS/PASEP;

g) decisdo judicial, se for o caso;

h) certidao de contagem e liquidagdo de tempo de servico, oriundas de outros dérgdos previdenciarios,
inclusive do Regime Geral de Previdéncia Social (INSS), para fins de aposentadoria;

i) certiddo emitida pelo 6rgdo em que o servidor estava vinculado, averbando o tempo para fins de
aposentadoria;

j) ato de nomeacdo ou admissao do servidor no servigo publico municipal;

1) ato concessodrio da Sexta- parte, se for o caso;

m) ato concessorio do Ultimo adicional por tempo de servico;

n) ultima apostila de enquadramento ocorrida antes da aposentadoria;

0) documentacdo relativa a concessao de outras vantagens pecuniarias incluidas nos proventos, se for o
caso;

p) mapas de aulas, no caso de professor com carga suplementar;

q) confirmacao dos proventos;

r) manifestacdo(des) do juridico;

s) publicacdo do ato.

II — nos casos de pensao:

a) ato concessorio;

b) requerimento ou pedido do interessado;

c) certidao de obito;

d) qualificagdo do(s) beneficiario(s), conforme o caso:

1 — certiddo de casamento;

2 — certiddo de nascimento ou cédula de identidade (RG);

3 — decisdo(0es) judicial(is).

e) comprovante de inscricao no PIS/PASEP do ex-servidor;

f) declaracdo de vontade, se for o caso;

g) composicdo dos proventos, emitida pelo setor competente do 6rgao em que o servidor encontrava-se
vinculado por ocasido do seu falecimento, bem como do valor da pensdo a ser paga ao(s) beneficiario(s),
com o fundamento legal;

h) justificativas fundamentadas sobre eventuais parcelas ou vantagens ndo consideradas no calculo do valor
da pensao;

i) manifestacdo(0es) do juridico;

j) publicacdo do ato.

Artigo 129 - As vantagens decorrentes de decisao judicial deverdo ser formalizadas por meio de apostila
retificatoria e comprovadas pela juntada de cépia da sentenga acompanhada da declaragdo do seu transito
em julgado.

Artigo 130 - Os processos de que trata esta Secdo deverdo permanecer a disposicdo deste Tribunal, para
efeito de inspegbes e exames.

Artigo 131 - O Tribunal de Contas, apds o transito em julgado da sentenca que determinou o registro do
ato de aposentadoria e/ou pensao, expedird certiddo para fins de compensacdo financeira, desde que



requerida a Secretaria-Diretoria Geral, mediante peticdo protocolada na Sede ou Unidades Regionais,
mencionando o ndmero do processo correspondente.

SECAO IX
Do Controle Interno

Artigo 132 — O(s) responsavel(eis) pelo controle interno do 6rgao arquivara(ao) e colocara(ao) a disposicao
deste Tribunal, copia de todos os relatdrios e pareceres exarados no més, em cumprimento as obrigagoes
dispostas no artigo 35 da Constituicdo Estadual c/c paragrafo Unico do artigo 14 e artigo 26 da Lei
Complementar Estadual n° 709/93.

Paragrafo inico — Em ocorrendo qualquer ofensa aos principios consagrados no artigo 37 da Constituicdo
Federal, devera o fato ser comunicado a este Tribunala comunicacdo de que trata o caput deste artigo
devera ocorrer, impreterivelmente, em até 03 (trés) dias da elaboracdo do relatdrio ou parecer respectivo.
artigo 133 - Cabe, também, ao controle interno, em apoio ao controle externo, acompanhar os diversos
setore,s da Administracdo, na observancia dos procedimentos e prazos previstos neste Capitulo.

CAPITULO V
DAS ENTIDADES DE PREVIDENCIA MUNICIPAL

SECAO I
Das Contas

Artigo 134 - Para fins de fiscalizagdo contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial, quanto a
legalidade, legitimidade e economicidade, exercida por meio do controle externo e julgamento das contas
anuais das entidades de previdéncia municipal, bem como a apreciacdo dos atos praticados por seus
ordenadores de despesa, administradores, gestores e demais responsaveis por bens e valores publicos,
devera ser, por estes, encaminhada a este Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de marco, a seguinte
documentacao relativa ao exercicio anterior:

I - relatério das atividades desenvolvidas, contendo exposigdo sobre as demonstragGes financeiras e seus
resultados, inclusive suas principais realizacdes;

IT - certiddo contendo os nomes dos dirigentes e membros dos Conselhos de Administracdo, Fiscal e/ou
Curador, conforme o caso, e dos responsaveis pelo controle interno, tesouraria, almoxarifado e patrimonio,
bem como os respectivos periodos de gestdo, afastamentos e substituicoes;

IIT - cdpia do ato de fixacdo da remuneracao e demonstrativos dos pagamentos efetuados aos dirigentes da
Entidade e aos membros dos Conselhos, se houver;

IV - balangos: patrimonial, orcamentario, financeiro, demonstracao das variacGes patrimoniais e anexos,
conforme disposto no artigo 101 da Lei n°® 4.320/64 e suas alteracoes;

V - demonstraces financeiras a que alude o inciso VI do artigo 5° da Portaria MPAS n° 4.992/99 e suas
alteracdes;

VI - notas explicativas as demonstragdes financeiras;

VIT - avaliacdo atuarial, de acordo com as normas de atudria estabelecidas pela Portaria MPAS n° 4.992/99
e suas alteracoes;

VIITI - cdpia das atas das reunides ou respectivo(s) extrato(s) do(s) 6rgdo(s) deliberativo(s) competente(s)
que tenha(m) aprovado as demonstragdes financeiras;

IX - balancete analitico do més de dezembro;

X - cdpia do boletim de caixa e bancos de 31 (trinta e um) de dezembro e respectiva conciliagdo bancaria;



XT - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade, comprovando a habilitagdo profissional do
responsavel pelos balancos e demonstracGes contabeis;

XIT - certidao expedida pelo Instituto Brasileiro de Atuaria - IBA, comprovando a habilitagdo do profissional
ou da empresa de atuaria, nos termos do Decreto-lei n°® 806, de 4 de setembro de 1969;

XIIT - cdpia do parecer do conselho fiscal ou do conselho curador, conforme o caso;

XIV - relacdo das incorporacdes e desincorporacGes de bens mdveis e imoveis, especificando forma e
razao;

XV - relagao das licitagBes realizadas, separadas por modalidade, constando ndimero® de processo, nimero®
da licitacdo, data da abertura, objeto, vencedor(es), valor e data deo eventual contrato ou declaracao
negativa por modalidade;

XVI - relagdo das despesas efetuadas com dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, nos casos enquadrados
na exigéncia de ratificacdo do ato (artigo 26, da Lei Federal n°® 8.666/93 e suas alteracdes), constando
numero do processo, data da abertura, objeto, valor, fornecedor e data da publicacdo da ratificacdo, ou
declaracdo negativa;

XVITI - relagao dos contratos e atos juridicos analogos, inclusive aditamentos, convénios e operagdes de
créditos firmados no exercicio, mencionando n° do ajuste, data, interessado, objeto, valor, modalidade da
licitacdo ou fundamento dea dispensa ou inexigibilidade.;

XVIIT - relagao de obras de arte e objetos historicos adquiridos no periodo, indicando o valor comercial,
importancia histérica e origem (nacional ou estrangeira);

XIX - relacdo das carteiras de agdes, constando: empresa, tipo, quantidade e valor;

XX - copia das publicagbes do demonstrativo financeiro e orcamentario da receita e despesa previdenciarias
e acumulada no exercicio;

XXI — relacdo, por meio eletronico, dos adiantamentos concedidos, de conformidade com o programa
disponibilizado por este Tribunal, acompanhado de oficio de encaminhamento assinado pelo responsavel,
atestando sua veracidade;

XXITI - copia da lei que autorizou a criagdo da Entidade de Previdéncia Social, escritura publica, estatuto,
regimento interno, regulamento de compras, obras e servicos, de admissao de pessoal e demais, se houver.

XXIII -relagéo dos contratos de programa firmados no exercicio com consorcios publicos, no ambito da
gestao associada de servigos publicos, bem como de eventuais alteragdes, constando: n® do ajuste, data da
assinatura, contratado, resumo das obrigacdes e prazo;

XXIV - relacdo dos contratos de programa firmados no exercicio com entes federativos por forca de
convénios de cooperacdo no ambito da gestdo associada de servigos publicos, bem como de eventuais
alteracdes, constando: n® do ajuste, data da assinatura, contratado, resumo das obrigacdes e prazo.
(incisos acrescidos pelo ADITAMENTO 03/05 aprovado pela Resolugao 08/05 — doe 20/12/05)

Paragrafe-tiniee— § 12 - Remetida a documentacao solicitada no inciso XXII, serdo enviadas nos exercicios
seguintes apenas as alteracdes ocorridas, e, ainda, ndo havendo informacOes a serem prestadas com
relacdo a este e aos demais incisos deste artigo, devera ser encaminhada apenas declaracdo negativa.

§ 22 - As Unidades deverdo arquivar separadamente e de forma individualizada os contratos de programas
e a respectiva documentacdo pertinente, inclusive a que comprove a compatibilizacdo e adequacao das
despesas decorrentes as normas vigentes nos Artigos 16 e 17 da LC 101/00 - Lei de Responsabilidade
Fiscal, mantendo-os a disposicao deste Tribunal.

(acrescido pelo ADITAMENTO 03/05 aprovado pela Resolugao 08/05 — doe 20/12/05)

artigo 135 - As entidades de previdéncia municipal deverao encaminhar a este Tribunal, no prazo de 30
(trinta) dias, os documentos relativos a decisdo de sua paralisacdo ou de sua extincdo.

SECAO II
Dos Contratos e Atos Juridicos Analogos

artigo 136 - As entidades de previdéncia municipal remeterao a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de



cada més:

I - cdpia de todos os contratos ou atos juridicos analogos, celebrados no més anterior, de valor igual ou
superior ao que se refere a letra “c” do inciso II do artigo 23 da Lei Federal n°® 8.666/93 e suas alteracdes;
II - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer valor, relativamente
aos ajustes indicados no inciso anterior, devendo, por ocasidao da remessa, informar o nimero do processo
neste Tribunal do contrato inicial;

III - cdpia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, cuja soma de seu valor com o do
ajuste inicial e dos demais termos ultrapasse o valor referido no inciso I deste artigo, considerada a data
inicial da celebracao, devendo, neste caso, vir acompanhada do contrato inicial, das demais alteragbes e dos
documentos do processo licitatdrio, na conformidade dos artigos seguintes.

§ 19 - Ficam excluidos da obrigacao prevista neste artigo os convénios e os contratos de operacbes de
crédito, devendo ficar a disposicdo da auditoria nas E entidades.

§ 29 - Os termos referidos no inciso II deverdo vir acompanhados das necessarias justificativas, da prova da
autorizacdo prévia da autoridade competente e de sua publicagao.

artigo 137 - Os processos versando sobre instrumentos contratuais ou atos juridicos andlogos, descritos
no artigo anterior, serdo autuados nas fundacdes entidades, mediante a utilizacdo de capas prodprias
fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente preenchidas, contendo a documentacao
autenticadas e numerada.

artigo 138 - Os contratos ou atos juridicos analogos a que se refere o artigo 136 destas Instrugdes
deverao, conforme o caso, vir acompanhados do seguinte:

I - copia da documentacdo atinente a correspondente licitacdo, na forma capitulada no artigo 38 e seus
incisos da Lei Federal n° 8.666/93 e suas altera¢Ges, excetuada a documentacdo referente a habilitacdo das
empresas que nao foram adjudicadas. Nos casos de dispensa ou inexigibilidade, cdpia da competente
justificativa, com indicacdo do dispositivo legal da excecdo, ato de ratificagdo e sua publicacdo na Imprensa
Oficial;

IT — copia da(s) nota(s) de empenho, emitida(s) inicialmente para atendimento da despesa, quando
couber;

IIT - tratando-se de obras e/ou servicos de engenharia, a documentagao prevista no inciso I deste artigo
devera vir acompanhada especialmente de:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;

b) projeto basico aprovado pela autoridade competente;

¢) orcamento detalhado em planilhas que expressem a composigdo de todos os seus custos unitarios;

d) previsdo de recursos orcamentarios que assegurem o pagamento das obrigages decorrentes de obras
ou servicos a serem executados no exercicio financeiro em curso, de acordo com o respectivo cronograma;
e) comprovacao no plano plurianual, quando o produto das obras ou servigos estiver contemplado em suas
metas.

IV - tratando-se de execucdo parcelada, declaracdo circunstanciada, assinada pela autoridade competente,
de que foi preservada a modalidade de licitagdo pertinente a execucdo total do objeto e documentos
comprobatorios de que a autorizacdo da despesa foi feita para o custo final da obra ou servigo projetado;

V - nos casos de alienagdo de iméveis, prova da avaliacdo prévia e autorizagdo legislativa e, nos casos de
permuta, também, prova de que o preco é compativel com o de mercado;

VI — nos casos de contratacdo de empresa de prestacdo de servigos técnicos especializados que apresente
relacdo dos integrantes de seu corpo técnico para participar do procedimento licitatério, ou para justificar a
dispensa ou inexigibilidade deste, copia do comprovante de que tais integrantes realizardo pessoal e
diretamente os servigos;

VII - nos casos de notdria especializagdo, documentacdo que a comprove nos termos do artigo 25, § 1° da
Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracoes;

VIII — em se tratando de exclusividade, cdpia do atestado fornecido pelo érgdo de registro do comércio,
Sindicato, Federacdo, Confederagdo Patronal ou entidades equivalentes;

IX — nos casos de emergéncia, caracterizacdo da situacdo calamitosa, motivo de escolha do fornecedor ou
executante e justificativa do prego;

X — nos casos de licitacOes cujo valor ultrapasse 100 (cem) vezes o limite previsto para concorréncia de
obras e servigos de engenharia, prova de que foram adotadas as medidas previstas no artigo 39 da Lei
Federal n° 8.666/93 e suas alteragoes;



XTI — havendo rescisao do contrato, copia da justificativa e autorizagdo firmada pela autoridade competente;
XII- copia do comprovante do recolhimento da caugdo, se exigida.

artigo 139 - Quando ocorrer, cdpia da liberacdo de caugdo ou fianga, dada em garantia ao cumprimento do
contrato ou ato juridico analogo, nos casos previstos no artigo 136 destas Instrugbes, devera ser
encaminhada a este Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias.

artigo 140 - As entidades de previdéncia municipal deverdo encaminhar os seguintes elementos,
acompanhados da comunicacdo do término das obras e/ou servigos, decorrentes dos contratos ou atos
juridicos analogos, previstos no artigo 136 destas Instrucdes, no maximo em 15 (quinze) dias:

I - cdpia do termo de recebimento provisorio e/ou definitivo, com a indicagdo expressa da existéncia ou ndo
de pendéncias, reajustamentos ou acertos de qualquer natureza;

IT - declaragdo da autoridade responsavel pelas obras e/ou servigos, contendo informacdes sobre:

a) observancia aos prazos previstos;

b) existéncia de multas contratuais, devendo, em caso afirmativo, ser a declaracdo acompanhada de cdpia
do comprovante de recolhimento;

¢) manifestacdo sobre a qualidade e perfeicao das obras e/ou servigos executados;

d) na hipdtese de ndo penderem quaisquer reajustamentos orgamentarios ou acertos, indicacdo expressa
de que o contrato ou ato juridico analogo encontra-se integralmente cumprido.

SECAO III
Do Exame Prévio de Edital

artigo 141 - As entidades de previdéncia municipal enviardo, quando solicitada por este Tribunal para os
fins previstos no §§ 10 e 20 do artigo 113 da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracbes, copia completa de
editais de licitacdo, no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas contadas do recebimento da solicitagdo.

SECAO IV
Da Ordem Cronoldgica de Pagamentos

artigo 142 - As entidades de previdéncia municipal remeterao a este Tribunal, até o dia 30 (trinta) do més
subseqliente ao encerramento do semestre, relagdo das exigibilidades de pagamentos referentes ao
semestre anterior das obrigagbes relativas ao fornecimento de bens, locacdes, realizacdes de obras e
prestacdo de servigos, obedecida a estrita ordem cronoldgica das datas de suas exigibilidades, fazendo uma
relacdo para cada fonte diferenciada de recursos:

I - serdo relacionadoas todas as exigibilidades, independentemente de terem sido pagas ou ndo, ainda que
parceladaos, decorrentes de contratagcdes, cujo valor total seja igual ou superior ao estipulado para a
modalidade tomada de pregos - compras e servigos;

II - a referida relacdo devera estar acompanhada de copia das publicagBes das justificativas de alteragdes
que, eventualmente, tenham sido feitas na ordem cronoldgica dos pagamentos.

artigo 143 - Para efeito do acompanhamento da ordem cronoldégica de pagamentos, 0s recursos
relacionados serao considerados vinculados e ndo vinculados.

§ 1° - Entende-se como vinculados os recursos provenientes de contratos de empréstimos, convénios,
emissao de titulos ou de outra forma de obtencao de recursos que exija vinculagao.

§ 2° — Ndo vinculados serdo todos os demais recursos, oriundos da receita propria, transferéncias, ou outro
meio, desde que ndo vinculada especificamente sua aplicagao.

artigo 144 - Os pagamentos deverdo respeitar a ordem cronoldgica das exigibilidades, considerando,
sempre, cada fonte diferenciada de recursos, sendo que, no caso de recursos vinculados, cada contrato de
empréstimo, convénio ou outra origem de recursos vinculados, sera uma fonte. No caso de ndo vinculados,
considerar-se-a cada uma das categorias como fonte diferenciada de recursos, quando couber.

Artigo 145 — As informagbes deverdao ser encaminhadas por meio eletronico, conforme programa
disponibilizado por este Tribunal, acompanhadas de oficio de encaminhamento assinado pelo responsavel,
atestando sua veracidade.



Paragrafo Gnico - N3ao havendo exigibilidades no periodo, devera ser encaminhada apenas declaracdo
nesse sentido.

SECAO V
Das Sancdes aos Licitantes

artigo 146 — As entidades de previdéncia municipal deverdo comunicar a este Tribunal, até o dia 15
(quinze) de cada més, as sang¢bes previstas nos incisos III e IV do artigo 87 da Lei Federal n° 8.666/93 e
suas alteracOes, que tenham sido aplicadas no més anterior, bem como eventuais reabilitacdes.

Paragrafo (nico — Ocorrendo a reabilitagdo antes do término do prazo estipulado, o fato sera comunicado
a este Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias.

artigo 147 — A comunicagao de que trata o artigo anterior sera efetuada de conformidade com os Anexos 3
e 4, acompanhada da comprovacao de que o interessado foi notificado para apresentar recurso.

SECAO VI
Dos Atos de Admissao de Pessoal

artigo 148 — Para fins de apreciacdo da legalidade e registro dos atos de admissdo de pessoal, as
entidades de previdéncia municipal remeterdo a este Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro:

I - relacdo das admissOes por concurso ou processo seletivo, no exercicio anterior, de conformidade com o
programa CAA (Controle de Admissdo e Aposentadoria/Pensao), disponibilizado por este Tribunal,
acompanhada de oficio de encaminhamento assinado pelo responsavel, atestando sua veracidade;.

IT — relagao das contratacOes por tempo determinado, ndao precedidas de concurso ou processo seletivo,
ocorridas no exercicio anterior, de conformidade com o inciso I anterior;.

IIT — quadro de pessoal em 31 (trinta e um) de dezembro, com indicacdo dos cargos criados, providos e
vagos, de conformidade com o Anexo 5.

Paragrafo unico - Ndo ocorrendo admissdes no periodo, devera ser encaminhada declaragdo nesse
sentido.

artigo 149 — Os processos de admissdo de pessoal, devidamente classificados segundo o fundamento do
ato, concurso ou processo seletivo ou tempo determinado, ficardo a disposicdo deste Tribunal, nas entidades
de previdéncia municipal..

Paragrafo tnico - Considerada a natureza da admissado ou da contratacdo, os processos deverao conter:

I —se precedida de concurso publico ou processo seletivo:

a) capa indicando:

1 - nimero do processo;

2 - 6rgao;

3 - denominagdo do cargo ou emprego publico, com referéncia a respectiva legislacdo;

4 - numero de vagas existentes a data da primeira publicacdo do edital;

5 - responsavel pela abertura e homologacao.;

b) quadro de pessoal atualizado a data do edital;

¢) legislagao de criagdo do cargo ou emprego publico;

d) edital de abertura e respectiva publicacdo, com indicacao do érgdo de imprensa utilizado;

e) publicagao da lista de classificagdo final dos candidatos habilitados;

f) publicacdo do termo de homologacao;

g) publicacdo da prorrogacao do prazo de validade do concurso ou processo seletivo;

h) ato de admissdo, acompanhado de documentos que indiquem: nome do candidato, nimero do registro
geral (RG), nimero do PIS/PASEP, classificacdo, inicio do exercicio, concurso e cargo ou emprego publico
correspondente, bem como o motivo da existéncia do cargo vago;

i) prorrogacdo de prazo para posSe ou exercicio .

II — se contratacdo por tempo determinado:



a) capa indicando:

1 - nimero do processo;

2 - 6rgdo;

3 - denominacao da funcao;

4 - |egislacdo autorizadora.

b) cdpia da legislagdo autorizadora da contratagdo por prazo determinado e justificativa quanto a
necessidade da contratacdo temporaria de excepcional interesse publico;

€) requisitos basicos para selecdo, se houver, e publicacdo da lista de classificagao final;

d) contrato de trabalho indicando: nome do contratado, documento de identidade (RG), nimero do
PIS/PASEP, funcdo, vigéncia do contrato e classificacdo em selecdo, se houver, legislacdo autorizadora da
contratacdo, vigéncia do contrato;

e) rescisao contratual, quando for o caso.

Artigo 150 — Excetuam-se do exame e registro previstos nesta Secdao as admissOes para cargos de
provimento em comissdo e funcdes de confianga.

SECAO VII
Dos Atos de Aposentadoria e Pensdo

Artigo 151 - Para fins de apreciacao da legalidade e conseqiiente registro, as entidades de previdéncia
municipal deverdo encaminhar a este Tribunal, por meio eletronico, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro,
relacOes dos atos concessorios de aposentadoria e pensdo, bem como eventuais apostilas retificatorias,
concedidas no exercicio anterior, de conformidade com o programa CAA (Controle de Admissao e
Aposentadoria/Pensdo), disponibilizado por este Tribunal, acompanhadas de oficio de encaminhamento
assinado pelo responsavel, atestando sua veracidade.Para fins de apreciacdo da legalidade e conseqiiente
registro dos atos concessorios de aposentadoria e pensdo, as entidades de previdéncia municipal, deverdo
encaminhar a este Tribunal, por meio eletronico, até 31 (trinta e um) de janeiro, relacdes das
aposentadorias e pensGes, concedidas no exercicio anterior, e eventuais apostilas retificatorias, de
conformidade com o programa CAA (Controle de Admissdo e Aposentadoria/Pensado), disponibilizado por
este Tribunal, acompanhado de oficio de encaminhamento assinado pelo responsavel, atestando sua
veracidade;

Artigo 152 - Os processos relativos aos atos de que tratam esta Segao serdo autuados nos o6rgaos de
origem, devendo constar, em sua capa, as seguintes indicagoes:

I - nimero do processo de origem;

IT - 6rgdo de origem;

IIT - nome do servidor, nUmero do PIS/PASEP; nos casos de pensao, acrescentar o(s) nome(s) do(s)
beneficiario(s);

IV - assunto (aposentadoria ou pensao);

V- data do ato concessério.

Artigo 153 - Os processos deverdo conter originais ou copias autenticadas pelo prdprio 6rgao dos seguintes
documentos:

I - nos casos de aposentadoria:

a) ato concessorio;

b) requerimento ou pedido do interessado, em se tratando de aposentadoria voluntaria;

©) laudo médico, quando se tratar de aposentadoria por invalidez;

d) apostilas retificatdrias do ato de aposentadoria, se for o caso;

e) comprovante de idade (aposentadoria voluntaria ou compulsdria): cédula de identidade (RG), carteira
profissional, certidao de nascimento ou certidao de casamento;

f) comprovante de inscricao no PIS/PASEP;

g) decisdo judicial, se for o caso;

h) certiddo de contagem e liquidacdo de tempo de servico, oriundas de outros orgdos previdenciarios,
inclusive do Regime Geral de Previdéncia Social (INSS), para fins de aposentadoria;

i) certiddo emitida pelo 6rgdo em que o servidor estava vinculado, averbando o tempo para fins de
aposentadoria;



j) ato de nomeacdo ou admissao do servidor no servico publico municipal;

1) ato concessorio da Sexta- parte, se for o caso;

m) ato concessorio do Ultimo adicional por tempo de servico;

n) Ultima apostila de enquadramento ocorrida antes da aposentadoria;

0) documentacdo relativa a concessdo de outras vantagens pecuniarias incluidas nos proventos, se for o
caso;

p) mapas de aulas, no caso de professor com carga suplementar;

g) confirmacao dos proventos;

r) manifestacdo(0es) do juridico;

s) publicacdo do ato.

IT - nos casos de pensao:

a) ato concessorio;

b) requerimento ou pedido do interessado;

c) certiddo de ébito;

d) qualificacdo do(s) beneficiario(s), conforme o caso:

1 - certidao de casamento;

2 - certiddo de nascimento ou cédula de identidade (RG);

3 - decisao(0es) judicial(is).

e) comprovante de inscricao no PIS/PASEP do ex-servidor;

f) declaracao de vontade, se for o caso;

g) composicao dos proventos, emitida pelo setor competente da prefeitura (6rgdo em que o servidor
encontrava-se vinculado por ocasidao da seu falecimento), bem como do valor d a pensado a ser paga ao (s)
beneficiario (s), com o fundamento legal;

h) justificativas fundamentadas sobre eventuais parcelas ou vantagens nao consideradas no célculo do valor
da pensao;

i) manifestacao(Ges) do juridico;

J) publicagdo do ato.

Artigo 154 - As vantagens decorrentes de decisao judicial deverdo ser formalizadas por meio de apostila
retificatoria e comprovadas pela juntada de cépia da sentenga acompanhada da declaragdo do seu transito
em julgado.

Artigo 155 - Os processos de que trata esta Secdo deverdo permanecer nas entidades, a disposicdo deste
Tribunal, para efeito de inspecdes e exames;.

Artigo 156 - O Tribunal de Contas, ap6s o transito em julgado da sentenca que determinou o registro do
ato de aposentadoria e/ou pensdo, expedira certiddao para fins de compensacdo financeira desde que
requerida a Secretaria-Diretoria Geral, mediante peticdo protocolada na Sede ou Unidades Regionais,
mencionando o nimero do processo correspondente.

SECAO VIII
Do Controle Interno

Artigo 157 — O(s) responsavel(eis) pelo controle interno do drgdo arquivara(ao) e colocara(ao) a
disposicdo deste Tribunal cdpia de todos os relatdrios e pareceres exarados no més, em cumprimento as
obrigacGes dispostas no artigo 35 da Constituicao Estadual c/c paragrafo Unico do artigo 14 e artigo 26 da
Lei Complementar n° 709/93.

Paragrafo Unico — Em ocorrendo qualquer ofensa aos principios consagrados no artigo 37 da Constituicdo
Federal, devera o fato ser comunicado a este Tribunal a comunicacdo de que trata o caput deste artigo
devera ocorrer, impreterivelmente, em até 03 (trés) dias da elaboracdo do relatdrio ou parecer respectivo.
artigo 158 - Cabe, também, ao controle interno, em apoio ao controle externo, acompanhar os diversos
setores da Administracdo, na observancia dos procedimentos e prazos previstos neste Capitulo.



CAPITULO VI

DAS SOCIEDADES DE ECONOMIA MISTA E DAS EMPRESAS PUBLICAS

SECAO I
Das Contas

artigo 159 - Para fins de fiscalizacdo contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial, quanto
a legalidade, legitimidade e economicidade, exercida por meio do controle externo e julgamento das contas
anuais das sociedades de economia mista e empresas publicas, quando o Poder Publico tiver maioria
acionaria com direito a voto, de forma individual ou coletiva, bem como apreciacao dos atos praticados por
seus ordenadores de despesa, administradores, gestores e demais responsaveis por bens e valores publicos,
devera ser encaminhada a este Tribunal, pelas sociedades de economia mista, no prazo de 30 (trinta) dias a
contar da realizacdo de sua Assembléia Geral Ordindria e pelas empresas publicas, quando ndo se
submeterem a este procedimento, até 90 (noventa) dias apds o encerramento de seu exercicio financeiro, a
seguinte documentacao relativa ao exercicio anterior:

I — relatério das atividades desenvolvidas, contendo exposicdo sobre as demonstracdes contdbeis e seus
resultados, inclusive as suas principais realizagoes;

II — certiddo contendo os nomes dos dirigentes e integrantes da Presidéncia, Diretoria, Conselhos e os
responsaveis pelo controle interno, tesouraria, almoxarifado, e patriménio, com os respectivos periodos de
gestao, afastamentos e substituicdes;

III — copia da fixacdo da remuneracao e demonstrativos dos pagamentos efetuados aos Presidentes,
Diretores e Conselheiros, quando couber;

IV — balancgo patrimonial, demonstracao do resultado do exercicio e demais demonstragoes financeiras;

V - cdpia do boletim de caixa e bancos de 31 (trinta e um) de dezembro e respectiva conciliagdo bancaria;
VI — copia dos balancetes analiticos de dezembro;

VII — certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade, comprovando a habilitagdo profissional do
responsavel pelos balancos e demonstragGes contabeis;

VIII - cdpia do parecer do Conselho Fiscal;

IX - copia do parecer da Auditoria Interna e/ou Independente, quando couber;

X - cdpia da ata e respectiva publicacdo da Assembléia Geral Ordinaria que aprovou as contas do exercicio,
quando couber;

XI - relacdo com os nomes e participacao de cada acionista, inclusive constando a parte integralizada e a
integralizar do capital, quando couber;

XII — relacdo das licitagbes realizadas, separadas por modalidade, constando n° do processo, n° da
licitacdo, data da abertura, objeto, vencedor(es), valor e data de eventual contrato, ou declaragdo negativa
por modalidade;

XIII - relacdo das despesas efetuadas com dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, nos casos enquadrados
na exigéncia de ratificacdo do ato (artigo 26 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes), constando
nimero do processo, data da abertura, objeto, valor, fornecedor e data da publicacdo da ratificacdo, ou
declaragdo negativa;

XIV - relacdo dos contratos e atos juridicos andlogos, inclusive aditamentos, convénios e operacdes de
créditos firmados no exercicio, mencionando n° do ajuste, data, interessado, objeto, valor, modalidade da
licitacdo ou fundamento dae dispensa ou inexigibilidade;

XV - relacdo de obras de arte e objetos histéricos adquiridos no periodo, indicando o valor comercial e de
aquisigdo, importancia histérica e origem (nacional ou estrangeira);

XVI - relacdo das agdes negociadas (aquisicdo e venda), na qual constem empresa, tipo, quantidade, valor
e as instituicdes envolvidas;



XVII — copia da publicagao anual dos valores dos subsidios e das remuneragdes dos empregos publicos,
quando couber;

XVIII - cépia da lei que autorizou a instituicdo da sociedade de economia mista ou empresa publica,
escritura publica, estatuto, regimento interno, regulamentos de compras, obras e servicos, de admissao de
pessoal e demais se houver.

XIX - relacdo dos contratos de programa firmados no exercicio com consorcios publicos, no ambito da
gestao associada de servigos publicos, bem como de eventuais alteragdes, constando: n® do ajuste, data da
assinatura, contratado, resumo das obrigacdes e prazo;

XX - relagao dos contratos de programa firmados no exercicio com entes federativos por for¢ca de convénios
de cooperacao, no ambito da gestdo associada de servigos publicos, bem como de eventuais alteracoes,
constando: n? do ajuste, data da assinatura, contratado, resumo das obrigagdes e prazo;

(incisos acrescidos pelo ADITAMENTO 03/05 aprovado pela Resolugéo 08/05 — doe 20/12/05)

Paragrafe—inice — § 12 - Remetida a documentacdo solicitada no inciso XVIII, serdo enviadas, nos
exercicios seguintes apenas as alteracdes ocorridas, e, ainda, ndo havendo informagGes a serem prestadas
com relagdo a este e aos demais incisos deste artigo, devera ser encaminhada apenas declaragao negativa.

§ 22 - As Unidades deverdo arquivar separadamente e de forma individualizada os contratos de programas
e a respectiva documentacdo pertinente, inclusive a que comprove a compatibilizacdo e adequacao das
despesas decorrentes as normas vigentes nos Artigos 16 e 17 da LC 101/00 - Lei de Responsabilidade
Fiscal, mantendo-os a disposicao deste Tribunal.

(acrescido pelo ADITAMENTO 03/05 aprovado pela Resolugcao 08/05 — doe 20/12/05)

artigo 160 - As entidades referidas neste Capitulo, quando for o caso, deverao encaminhar a este Tribunal,
no prazo de 30 (trinta) dias, os documentos relativos a decisdo de sua paralisagao ou de sua extingdo.

SECAO II
Dos Contratos e Atos Juridicos Analogos

artigo 161 - As sociedades de economia mista e as empresas publicas remeterdo a este Tribunal, até o dia
15 (quinze) de cada més:

I — copia de todos os contratos ou atos juridicos analogos, celebrados no més anterior, de valor igual ou
superior ao que se refere a letra “c” do inciso II do artigo 23 da Lei Federal n°® 8.666/93 e suas alteracdes;
II - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer valor, relativamente
aos ajustes indicados no inciso anterior, devendo, por ocasiao da remessa, informar o nimero do processo
neste Tribunal do contrato inicial;

III - codpia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, cuja soma de seu valor com o
do ajuste inicial e dos demais termos ultrapasse o valor referido no inciso I deste artigo, considerada a data
inicial da celebracdo, devendo, neste caso, vir acompanhada do contrato inicial, das demais alteracoes e dos
documentos do processo licitatdrio, na conformidade dos artigos seguintes.

§ 19 - Ficam excluidos da obrigacdo prevista neste artigo os convénios e os contratos de operages de
crédito, devendo ficar a disposicdo da auditoria nas sociedades de economia mista e nas empresas publicas.
§ 22 - Os termos referidos no inciso II deverdo vir acompanhados das necessarias justificativas, da prova
da autorizagdo prévia da autoridade competente e de sua publicacao.

artigo 162 - Os processos versando sobre instrumentos contratuais ou atos juridicos analogos, descritos no
artigo anterior, descritos no artigo anterior, serdo autuados nas sociedades de economia mista e nas
empresas publicas mediante a utilizacdo de capas proprias fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado,
devidamente preenchidas contendo a documentagdo autenticada e numerada.

artigo 163 - Os contratos ou atos juridicos analogos a que se refere o artigo 161 destas Instrugdes
deverdo, conforme o caso, vir acompanhados do seguinte:

I - copia da documentacdo atinente a correspondente licitacdo, na forma capitulada no artigo 38 e seus
incisos da Lei Federal n°® 8.666/93 e suas alteracdes, excetuada a documentacdo referente a habilitacdo das



empresas que ndao foram adjudicadas. Nos casos de dispensa ou inexigibilidade, cdpia da competente
justificativa, com indicacdo do dispositivo legal da excecado, ato de ratificagdo e sua publicacdo na Imprensa
Oficial;

II - tratando-se de obras e/ou servicos de engenharia, a documentagdo prevista no inciso I deste artigo
devera vir acompanhada especialmente de:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;

b) projeto basico aprovado pela autoridade competente;

c) orcamento detalhado em planilhas que expressem a composicao de todos os seus custos unitarios;

d) previsdao de recursos que assegurem o pagamento das obrigacdes decorrentes de obras ou servicos a
serem executados no exercicio financeiro em curso, de acordo com o respectivo cronograma.

III — tratando-se de execugdo parcelada, declaracao circunstanciada, assinada pela autoridade competente,
de que foi preservada a modalidade de licitagdo pertinente a execucdo total do objeto e documentos
comprobatorios de que a autorizacdo da despesa foi feita para o custo final da obra ou servigo projetado;

IV — nos casos de alienacdo de imdveis, prova da avaliagao prévia e autorizacdo legislativa e, nos casos de
permuta, também, prova de que o prego é compativel com o de mercado;nos casos de alienagao de iméveis
ou de permuta, prova de que houve avaliagao prévia e de que o preco é compativel com o de mercado;

V — nos casos de contratagdo de empresa de prestagao de servicos técnicos especializados que apresente
relacdo dos integrantes de seu corpo técnico para participar do procedimento licitatério, ou para justificar a
dispensa ou inexigibilidade deste, copia do comprovante de que tais integrantes realizardo pessoal e
diretamente os servigos;

VI — nos casos de notoria especializacdo, documentacao que a comprove nos termos do artigo 25, § 1° da
Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracoes;

VII — em se tratando de exclusividade, copia do atestado fornecido pelo 6rgao de registro do comércio,
Sindicato, Federagao, Confederagao Patronal ou entidades equivalentes;

VIII — nos casos de emergéncia, caracterizacdo da situacao calamitosa, motivo de escolha do fornecedor ou
executante e justificativa do prego;

IX — nos casos de licitagbes cujo valor ultrapasse 100 (cem) vezes o limite previsto para concorréncia de
obras e servigos de engenharia, prova de que foram adotadas as medidas previstas no artigo 39 da Lei
Federal n° 8.666/93 e suas alteragoes;

X — havendo rescisao do contrato, copia da justificativa e autorizacdo firmada pela autoridade competente;
XI - cdpia do comprovante do recolhimento da caugdo, se exigida.

artigo 164 - Quando ocorrer, cdpia da liberacdo de caucao ou fianga, dada em garantia ao cumprimento do
contrato ou ato juridico analogo, nos casos previstos no artigo 161 destas Instrugbes, devera ser
encaminhada a este Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias.

artigo 165 - As sociedades de economia mista e as empresas publicas deverdao encaminhar os seguintes
elementos, acompanhados da comunicacdo do término das obras e/ou servicos, decorrentes dos contratos
ou atos juridicos analogos, previstos no artigo 161 destas Instrucdes, no maximo em 15 (quinze) dias:

I - cdpia do termo de recebimento provisorio e/ou definitivo, com a indicagdo expressa da existéncia ou ndo
de pendéncias, reajustamentos ou acertos de qualquer natureza;

II - declaragdo da autoridade responsavel pelas obras e/ou servigos, contendo informagdes sobre:

a) observancia aos prazos previstos;

b) existéncia de multas contratuais, devendo, em caso afirmativo, ser a declaracdo acompanhada de cdpia
do comprovante de recolhimento;

c) manifestagdo sobre a qualidade e perfeicdao das obras e/ou servigos executados;

d) na hipdtese de ndo penderem quaisquer reajustamentos orcamentarios ou acertos, indicacdo expressa de
que o contrato ou ato juridico andlogo encontra-se integralmente cumprido.

SECAO III
Do Exame Prévio de Edital

artigo 166 - As sociedades de economia mista e as empresas publicas enviardo, quando solicitada por este
Tribunal, para os fins previstos nos §§ 1° e 2° do artigo 113 da Lei Federal n°® 8.666/93 e suas alteracdes,
cbpia completa de editais de licitacdo, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas contadas do recebimento da



solicitacdo.

SECAO IV
Da Ordem Cronolégica de Pagamentos

artigo 167 — As sociedades de economia mista e as empresas publicas remeterao a este Tribunal, até o dia
30 (trinta) do més subsequentesubseqiiente ao encerramento do semestre, relagdo das exigibilidades de
pagamentos referentes ao semestre anterior das obrigagles relativas ao fornecimento de bens, locagdes,
realizacdes de obras e prestacdo de servicos, obedecida a estrita ordem cronoldgica das datas de suas
exigibilidades, fazendo uma relacdao para cada fonte diferenciada de recursos :

I - serdo relacionadas todas as exigibilidades, independentemente de terem sido pagas ou ndo, ainda que
parceladas, decorrentes de contratagdes, cujo valor total seja igual ou superior ao estipulado para a
modalidade tomada de pregos - compras e servigos;

II — a referida relacdo devera estar acompanhada de cdpia das publicacbes das justificativas de alteracoes
que, eventualmente, tenham sido feitas na ordem cronoldgica dos pagamentos.

artigo 168 — Para efeito do acompanhamento da ordem cronoldgica de pagamentos, 0s recursos
relacionados serdao considerados vinculados e ndo vinculados.

§ 1° — Entende-se como vinculados os recursos provenientes de contratos de empréstimos, convénios,
emissao de titulos ou de outra forma de obtencao de recursos que exija vinculagao.

§ 2° — Nao vinculados serdo todos os demais recursos, oriundos da receita propria, transferéncias, ou outro
meio, desde que ndo vinculada especificamente sua aplicagao.

artigo 169 — Os pagamentos deverdo respeitar a ordem cronoldgica das exigibilidades, considerando,
sempre, cada fonte diferenciada de recursos, sendo que, no caso de recursos vinculados, cada contrato de
empréstimo, convénios ou outra origem de recursos vinculados, sera uma fonte.

Artigo 170 — As informagBes deverdo ser encaminhadas por meio eletr6nico, conforme programa
disponibilizado por este Tribunal, acompanhadas de oficio de encaminhamento assinado pelo responsavel,
atestando sua veracidade.

Paragrafo Gnico - N3o havendo exigibilidades no periodo, devera ser encaminhada apenas declaragdo
nesse sentido.

SECAO V
Das Sancoes aos Licitantes

artigo 171 — As sociedades de economia mista e as empresas publicas deverdo comunicar a este Tribunal,
até o dia 15 (quinze) de cada més, as sancOes previstas nos incisos III e IV do artigo 87 da Lei Federal
n° 8.666/93 e suas alteragbes, que tenham sido aplicadas no més anterior, bem como eventuais
reabilitagOes.

Paragrafo nico — Ocorrendo a reabilitagdo antes do término do prazo estipulado, o fato sera comunicado
a este Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias.

artigo 172 — A comunicacdo de que trata o artigo anterior sera efetuada de conformidade com os Anexos
3 e 4, acompanhada da comprovacao de que o interessado foi notificado para apresentar recurso.

SECAO VI
Dos Atos de Admissao de Pessoal

artigo 173 — Para fins de apreciacdo da legalidade e registro dos atos de admissao de pessoal, as
sociedades de economia mista e as empresas publicas remeterdo a este Tribunal, até o dia 31 (trinta € um)
de janeiro:

I - relagdo das admissOes por concurso ou processo seletivo, ocorridas no exercicio anterior, de
conformidade com o programa CAA (Controle de Admissdao e Aposentadoria/Pensao), disponibilizado por
este Tribunal, acompanhada de oficio de encaminhamento assinado pelo responsavel, atestando sua



veracidade;.

II — relagdo das contratagdes por tempo determinado, ocorridas no exercicio anterior, de conformidade com
o inciso anterior .I;

III — quadro de pessoal, atualizado até 31 (trinta e um) de dezembro, com indicagao dos cargos criados,
providos e vagos, de conformidade com o Anexo 5.

Paragrafo unico - Ndo ocorrendo admissGes no periodo, deverda ser encaminhada declaracdo nesse
sentido.

artigo 174 — Os processos de admissao de pessoal, devidamente classificados segundo o fundamento do
ato, concurso ou processo seletivo ou tempo determinado, ficardo a disposicdo deste Tribunal, nas
sociedades de economia mista e nas empresas publicas.

Paragrafo anico - Considerada a natureza da admiss3o ou da contratacdo, os processos deverdo conter:

I — se precedida de concurso publico ou processo seletivo:

a) capa indicando:

1 - nimero do processo;

2 - 6rgao;

3 - denominacdo do emprego publico, com referéncia a respectiva legislacdo;

4 - numero de vagas existentes a data da primeira publicacdo do edital;

5 - responsavel pela abertura e homologacao;.

b) quadro de pessoal atualizado a data do edital;

c) legislacdo de criacdo do emprego publico;

d) publicacdo do edital de abertura, com indicacdo do 6rgao de imprensa utilizado;

e) publicagdo da lista de classificagao final dos candidatos habilitados;

f) publicagdo do termo de homologacdo;

g) publicacao da prorrogacao do prazo de validade do concurso ou processo seletivo;

h) ato de admissdo, acompanhado de documentos que indiquem: nome do candidato, nimero do registro
geral (RG), nimero do PIS/PASEP, classificagdo, inicio do exercicio, concurso e emprego publico
correspondente, bem como o motivo da existéncia da vacancia;

i) prorrogacdo de prazo para posse ou exercicio .

II — se contratacdo por tempo determinado:

a) capa indicando:

1 - nimero do processo;

2 - 6rgdo;

3 - denominacao da funcao;

4 — |legislacdo autorizadora.

b) copia do ato que autorizou a contratacdo por prazo determinado e justificativa quanto a necessidade da
contratacdo temporaria de excepcional interesse publico;

€) requisitos basicos para selecdo, se houver, e publicacdo da lista de classificagdo final;

d) contrato de trabalho indicando: nome do contratado, documento de identidade (RG), numero do
PIS/PASEP, funcdo, vigéncia do contrato, e classificagdo em selecdo, se houver, legislacdo autorizadora da
contratacao,

e) rescisao contratual, quando for o caso.

Artigo 175 — Excetuam-se do exame e registro previstos nesta Secdo as admissGes para cargos de
provimento em comissdo e funcdes de confianca.

SECAO VII
Do Controle Interno

Artigo 176 — O(s) responsavel(eis) pelo controle interno do 6rgao arquivara(ao) e colocara(ao) a disposicdo
deste Tribunal cdpia de todos os relatérios e pareceres exarados no més, em cumprimento as obrigacoes
dispostas no artigo 35 da Constituicdo Estadual c/c paragrafo Unico do artigo 14 e artigo 26 da Lei
Complementar Estadual n° 709/93.

Paragrafo Unico — Em ocorrendo qualquer ofensa aos principios consagrados no artigo 37 da Constituicdo
Federal, devera o fato ser comunicado a este Tribunala comunicacdo de que trata o caput deste artigo



devera ocorrer, impreterivelmente, em até 03 (trés) dias da elaboracdo do relatdrio ou parecer respectivo.
artigo 177 - Cabe, também, ao controle interno, em apoio ao controle externo, acompanhar os diversos
setores da Administracdo, na observancia dos procedimentos e prazos previstos neste Capitulo.

CAPITULO VII
DOS CONSORCIOS INTERMUNICIPAIS

SECAO I
Das Contas

Artigo 178 - Para fins de fiscalizacdo contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial, quanto a
legalidade, legitimidade e economicidade, exercida por meio do controle externo, e julgamento das contas
dos consorcios intermunicipais personalizados juridicamente, bem como a apreciacdo da aplicacdo dos
recursos transferidos aos mesmos por um dos municipios associados, seja, distintamente, a titulo de cotas
de contribuicdo, ou qualquer forma de repasse de auxilios, subvencoes e contribuigdes, assim como receitas
proprias, devera ser encaminhada a este Tribunal até 31 (trinta e um) de marco, a seguinte documentagao,
relativa ao exercicio anterior:

I - relatdrio do Conselho Municipal de Prefeitos ou equivalente sobre as atividades desenvolvidas, contendo
exposicdo sobre as demonstracdes contabeis e seus resultados, inclusive as suas principais realizagGes;

II - certiddo contendo os nomes dos dirigentes, membros titulares, respectivos substitutos ou suplentes dos
Conselhos existentes e os responsaveis pelo controle interno, tesouraria, almoxarifado e patrimonio, com os
respectivos periodos de gestao, afastamentos e substituicdes;

III - copia da fixacdo da remuneracdo e demonstrativos dos pagamentos efetuados aos dirigentes do
Consoércio Intermunicipal;

IV - balancos e demais demonstracGes contabeis;

V — cdpia dos balancetes da receita e da despesa de dezembro, inclusive extra-orgamentaria;

VI — certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade, comprovando a habilitacdo profissional do
responsavel pelos balangos e demonstracles contabeis;

VII — cdpia do parecer do Conselho Fiscal e outros, se houver, conforme o caso;

VIII - relagdao dos contratos e atos juridicos analogos, inclusive aditamentos, e convénios e operagbes de
créditos firmados no exercicio, mencionando n° do ajuste, data, interessado, objeto, valor, modalidade da
licitacdo ou fundamento dea dispensa ou inexigibilidade;.

IX — relagao dos auxilios, subvengbes e contribuicdes recebidos do Estado, constando érgdo concessor,
objeto, valor e data do recebimento,;

X — relacdo dos auxilios, subvencdes e contribuicdes concedidos pelo consorcio intermunicipal, de
conformidade com o Anexo 1, por meio eletronico, ou declaracdo negativa de tais repasses;

XI — relagdo de obras de arte e objetos histéricos adquiridos no periodo, indicando o valor comercial e de
aquisigdo, importancia histérica e origem (nacional ou estrangeira);

XII — relacdo dos empréstimos, financiamentos e operacoes de crédito, firmados com instituicdes publicas
ou privadas, discriminando por operagdo, instituicdes envolvidas, data do ajuste, objetivos, vigéncia e
valores;

XIII - relacdo das carteiras de agdes na qual constem empresa, tipo, quantidade e valor;

XIV — relagdo das agdes negociadas (aquisicao e venda), na qual constem empresa, tipo, quantidade, valor
e as instituicdes envolvidas na operacao;

XV — copia da publicacdo anual dos valores dos subsidios e das remuneragGes dos cargos e empregos
publicos, quando couber;

XVI - copia da lei que autorizou a instituicdo do consércio intermunicipal, escritura publica, estatuto,
regimento interno, regulamentos de compras, obras e servicos, de admissao de pessoal e demais se houver.



Paragrafo Gnico — Remetida a documentacdo solicitada no inciso XVI, serdo enviadas, nos exercicios
seguintes apenas as alteracdes ocorridas, e, ainda, ndo havendo informacOes a serem prestadas com
relacdo a este e aos demais incisos deste artigo, devera ser encaminhada apenas declaragdo negativa.ou
declaracdo negativa.

Artigo 179 — A prestacao de contas das cotas de contribuicdo ou outra forma de repasse que nao se
caracterize como auxilios/subvengGes/contribuicdes, dos consdrcios intermunicipais, devera ser detalhada e
obedecer as seguintes regras:

I — deverd conter identificacdo dos municipios repassadores, datas, valores (devidos,repassados e
pendentes), classificagdo contabil das transferéncias (correntes ou de capital);

II - o municipio gestor arquivara as prestacoes de contas dos associados para efeitos de fiscalizagao.;

As entidades referidas neste Capitulo, quando for o caso, deverdo encaminhar a este Tribunal, no prazo de
30 (trinta) dias, os documentos relativos a decisdo de sua paralisacdo ou de sua extingdo.

artigo 180 — As entidades referidas neste Capitulo, quando for o caso, deverdo encaminhar a este Tribunal,
no prazo de 30 (trinta) dias, os documentos relativos a decisdo de sua paralisagao ou de sua extingdo.

SECAO II
Dos Contratos e Atos Juridicos Analogos

artigo 181 — Os consorcios intermunicipais remeterao a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més:
I — copia de todos os contratos ou atos juridicos analogos, celebrados no més anterior, de valor igual ou
superior ao que se refere a letra “c” do inciso II do artigo 23 da Lei Federal n°® 8.666/93 e suas alteracdes;
II — copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer valor, relativamente
aos ajustes indicados no inciso anterior, devendo, por ocasidao da remessa, informar o nimero do processo
neste Tribunal do contrato inicial;

III — cépia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, cuja soma de seu valor com o
do ajuste inicial e dos demais termos ultrapasse o valor referido no inciso I deste artigo, considerada a data
inicial da celebracdo, devendo, neste caso, vir acompanhada do contrato inicial, das demais alteracGes e dos
documentos do processo licitatdrio, na conformidade dos artigos seguintes.

§ 1° — Ficam excluidos da obrigacdo prevista neste artigo os convénios e os contratos de operagles de
crédito, da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracoes, devendo ficar a disposicao da auditoria nos consorcios
intermunicipais.

§ 29 - Os termos referidos no inciso II deverdo vir acompanhados das necessarias justificativas, da prova da
autorizagdo prévia da autoridade competente e de sua publicagao.

artigo 182 — Os processos versando sobre instrumentos contratuais ou atos juridicos analogos, descritos
no artigo anterior, serdao autuados nos consorcios intermunicipais, mediante a utilizacdo de capas prdprias
fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente preenchidas, contendo a documentacdo
autenticada e numerada.

artigo 183 — Os contratos ou atos juridicos analogos a que se refere o artigo 181 destas Instrucdes
deverdo, conforme o caso, vir acompanhados do seguinte:

I — copia da documentagdo atinente a correspondente licitagdo, na forma capitulada no artigo 38 e seus
incisos da Lei Federal n°® 8.666/93 e suas alteracles, excetuada a documentacdo referente a habilitacdo das
empresas que nao foram adjudicadas. Nos casos de dispensa ou inexigibilidade, copia da competente
justificativa, com indicacdo do dispositivo legal da excecdo, ato de ratificagdo e sua publicacdo na Imprensa
Oficial;

II — copia da(s) nota(s) de empenho, emitida(s) inicialmente para atendimento da despesa, quando couber;
III - tratando-se de obras e/ou servicos de engenharia, a documentagao prevista no inciso I deste artigo
devera vir acompanhada especialmente de:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;

b) projeto basico aprovado pela autoridade competente;

c) orcamento detalhado em planilhas que expressem a composicdo de todos os seus custos unitarios;

d) previsao de recursos orcamentarios que assegurem o pagamento das obrigacdes decorrentes de obras ou
servicos a serem executados no exercicio financeiro em curso, de acordo com o respectivo cronograma;

e) comprovacao no plano plurianual, quando o produto das obras ou servicos estiver contemplado em suas



metas.

IV — tratando-se de execucao parcelada, declaracdo circunstanciada, assinada pela autoridade competente,
de que foi preservada a modalidade de licitagdo pertinente a execucdo total do objeto e documentos
comprobatorios de que a autorizacdo da despesa foi feita para o custo final da obra ou servigo projetado;

V — nos casos de alienacdo de imdveis, prova da avaliacdo prévia e autorizacdo legislativa e, nos casos de
permuta, também, prova de que o preco é compativel com o de mercado;

VI - nos casos de contratacdo de empresa de prestacdo de servigos técnicos especializados que apresente
relacdo dos integrantes de seu corpo técnico para participar do procedimento licitatério, ou para justificar a
dispensa ou inexigibilidade deste, copia do comprovante de que tais integrantes realizardo pessoal e
diretamente os servigos;

VII — nos casos de notdria especializacdo, documentacdo que a comprove nos termos do artigo 25, § 1° da
Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracoes;

VIII — em se tratando de exclusividade, cdpia do atestado fornecido pelo 6rgao de registro do comércio,
Sindicato, Federacado, Confederagdo Patronal ou entidades equivalentes;

IX — nos casos de emergéncia, caracterizacdo da situagdo calamitosa, motivo de escolha do fornecedor ou
executante e justificativa do prego;

X — nos casos de licitagdes cujo valor ultrapasse 100 (cem) vezes o limite previsto para concorréncia de
obras e servicos de engenharia, prova de que foram adotadas as medidas previstas no artigo 39 da Lei
Federal n° 8.666/93 e suas alteragoes;

XI — havendo rescisdo do contrato, cdpia da justificativa e autorizagao firmada pela autoridade competente;
XII — copia do comprovante do recolhimento da caugdo, se exigida.

artigo 184 — Quando ocorrer, copia da liberacdo de caugdo ou fianca, dada em garantia ao cumprimento
do contrato ou ato juridico analogo, nos casos previstos no artigo 181 destas Instrucdes, devera ser
encaminhada a este Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias.

artigo 185 — Os consorcios intermunicipais deverao encaminhar os seguintes elementos, acompanhados da
comunicacao do término das obras e/ou servigos, decorrentes dos contratos ou atos juridicos analogos,
previstos no artigo 181 destas Instrucdes, no maximo em 15 (quinze) dias:

I — copia do termo de recebimento provisorio e/ou definitivo, com a indicacdo expressa da existéncia ou nao
de pendéncias, reajustamentos ou acertos de qualquer natureza;

II — declaracdo da autoridade responsavel pelas obras e/ou servicos, contendo informagoes sobre:

a) observancia aos prazos previstos;

b) existéncia de multas contratuais, devendo, em caso afirmativo, ser a declaracao acompanhada de cdpia
do comprovante de recolhimento;

c) manifestagao sobre a qualidade e perfeicdao das obras e/ou servigos executados;

d) na hipdtese de ndo penderem quaisquer reajustamentos orgamentarios ou acertos, indicacdo expressa de
que o contrato ou ato juridico andlogo encontra-se integralmente cumprido.

SECAO III
Do Exame Prévio de Edital

artigo 186 — Os consorcios intermunicipais enviardo, quando solicitado por este Tribunal para os fins
previstos nos §§ 1° e 2° do artigo 113 da Lei Federal n°® 8.666/93 e suas alteracdes, cdpia completa de
editais de licitacdo, no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas contadas do recebimento da solicitagdo.

SECAO IV
Da Ordem Cronoldgica de Pagamentos



artigo 187 — Os consorcios intermunicipais remeterdo a este Tribunal, até o dia 30 (trinta) do més
subseqgliente ao encerramento do semestre, relagdo das exigibilidades de pagamentos referentes ao
semestre anterior das obrigagbes relativas ao fornecimento de bens, locacdes, realizacdes de obras e
prestacdo de servicos, obedecida a estrita ordem cronoldgica das datas de suas exigibilidades, fazendo uma
relacdo para cada fonte diferenciada de recursos:

I — serdo relacionadas todas as exigibilidades, independentemente de terem sido pagas ou nao, ainda que
parceladas, decorrentes de contratagdes, cujo valor total seja igual ou superior ao estipulado para a
modalidade tomada de pregos — compras e servigos;

II - a referida relacdo devera estar acompanhada de copia das publicagbes das justificativas de alteracoes
que, eventualmente, tenham sido feitas na ordem cronoldgica dos pagamentos.

artigo 188 - Para efeito do acompanhamento da ordem cronolégica de pagamentos, 0s recursos
relacionados serdao considerados vinculados e ndo vinculados.

§ 1° — Entende-se como vinculados os recursos provenientes de contratos de empréstimos, convénios,
emissao de titulos ou de outra forma de obtencao de recursos que exija vinculagao.

§ 2° — Nao vinculados serao todos os demais recursos, oriundos da receita propria, transferéncias, ou outro
meio, desde que nado vinculada especificamente sua aplicagao.

artigo 189 — Os pagamentos deverdo respeitar a ordem cronoldgica das exigibilidades, considerando,
sempre, cada fonte diferenciada de recursos, sendo que, no caso de recursos vinculados, cada contrato de
empréstimo, convénio ou outra origem de recursos vinculados, sera uma fonte. No caso de ndo vinculados
considerar-se-a cada uma das categorias econémicas como fonte diferenciada de recursos, quando couber.
Artigo 190 - As informagdes deverdo ser encaminhadas por meio eletronico, conforme programa
disponibilizado por este Tribunal, acompanhadas de oficio de encaminhamento assinado pelo responsavel,
atestando sua veracidade.

Paragrafo Gnico - N3ao havendo exigibilidades no periodo, devera ser encaminhada apenas declaracdo
nesse sentido.

SECAO V
Das Sancoes aos Licitantes

artigo 191 — Os consdrcios intermunicipais deverdo comunicar a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de
cada més, as sangdes previstas nos incisos III e IV do artigo 87 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas
alteracOes, que tenham sido aplicadas no més anterior, bem como eventuais reabilitaces.

Paragrafo (nico — Ocorrendo a reabilitacdo antes do término do prazo estipulado, o fato sera comunicado
a este Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias.

artigo 192 — A comunicacao de que trata o artigo anterior sera efetuada de conformidade com os Anexos
3 e 4, acompanhada da comprovacao de que o interessado foi notificado para apresentar recurso.

SECAO VI
Dos Atos de Admissao de Pessoal

artigo 193 - Para fins de apreciacdo da legalidade e registro dos atos de admissdo de pessoal, os
consorcios intermunicipais remeterdo a este Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro:

I - relagdo das admissOes por concurso ou processo seletivo, ocorridos no exercicio anterior, de
conformidade com o programa CAA (Controle de Admissdo e Aposentadoria/Pensado), disponibilizado por
este Tribunal, acompanhada de oficio de encaminhamento assinado pelo responsavel, atestando sua
veracidade;.

II — relagdo das contratagdes por tempo determinado, ocorridas no exercicio anterior, de conformidade com
o inciso anterior I.;

III — quadro de pessoal, atualizado até 31 (trinta e um) de dezembro, com indicacao dos cargos criados,
providos e vagos, de conformidade com o Anexo 5.

Paragrafo unico - Ndo ocorrendo admissdes no periodo, devera ser encaminhada declaragdo nesse
sentido.



artigo 194 — Os processos de admissdo de pessoal, devidamente classificados segundo o fundamento do
ato, concurso ou processo seletivo ou tempo determinado, ficardo a disposicao deste Tribunal, nos
consdrcios intermunicipais.

Paragrafo tnico — Considerada a natureza da admissao ou da contratagdo, os processos deverao conter:

I - se precedida de concurso publico ou processo seletivo:

a) capa indicando:

1 — nimero do processo;

2 - 6rgao;

3 — denominacdo do emprego publico, com referéncia a respectiva legislacdo;

4 — nUmero de vagas existentes a data da primeira publicacdo do edital;

5 — responsavel pela abertura e homologacdo.;

b) quadro de pessoal atualizado a data do edital;

c) legislacdo de criacdo do emprego publico;

d) edital de abertura e sua respectiva publicacao, com indicagao do érgdo de imprensa utilizado;

e) publicacdo da lista de classificacdo final dos candidatos habilitados;

f) publicagao do termo de homologagao;

g) publicacdo da prorrogacao do prazo de validade do concurso ou processo seletivo;

h) ato de admissdo, acompanhado de documentos que indiquem: nome do candidato, nimero do registro
geral (RG), numero do PIS/PASEP, classificacdo, inicio do exercicio, concurso e emprego publico
correspondente, bem como o motivo da existéncia da vacancia;

i) prorrogacao de prazo para posse ou exercicio .

II — se contratacdo por tempo determinado:

a) capa indicando:

1 — nimero do processo;

2 - 6rgao;

3 — denominacao da fungao;

4 — |egislacdo autorizadora.

b) copia do ato que autorizou a contratacdo por prazo determinado, e justificativa quanto a necessidade da
contratagao temporaria de excepcional interesse publico;

€) requisitos basicos para selegao, se houver, e publicagao da lista de classificacdo final;

d) contrato de trabalho indicando: nome do contratado, documento de identidade (RG), nimero do
PIS/PASEP, funcdo, vigéncia do contrato e classificacdo em selecdo, se houver, legislacdo autorizadora da
contratacao,

e) rescisao contratual, quando for o caso.

Artigo 195 - Excetuam-se do exame e registro previstos nesta Secdo as admissOes para cargos de
provimento em comissdo e funcdes de confianga.

SEGAO VII
Do Controle Interno

Artigo 196 — O(s) responsavel(eis) pelo controle interno do érgao arquivara(ao) e colocara(ao) a disposicao
deste Tribunal cdpia de todos os relatérios e pareceres exarados no més, em cumprimento as obrigacoes
dispostas no artigo 35 da Constituicdo Estadual c/c paragrafo Unico do artigo 14 e artigo 26 da Lei
Complementar n° 709/93.

Paragrafo Unico — Em ocorrendo qualquer ofensa aos principios consagrados no artigo 37 da Constituicdo
Federal, deverad o fato ser comunicado a este Tribunal a comunicacdo de que trata o caput deste artigo
devera ocorrer, , impreterivelmente, em até 03 (trés) dias da elaboracdo do relatdrio ou parecer respectivo.
artigo 197 - Cabe, também, ao controle interno, em apoio ao controle externo, acompanhar os diversos
setores da Administracdo, na observancia dos procedimentos e prazos previstos neste Capitulo.



CAPITULO VIII
DAS ORGANIZACOES SOCIAIS

SECAO I
Das Contas

Artigo 198 — Para fins de fiscalizacdo contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial, quanto
a legalidade e economicidade, exercida por meio do controle externo, as entidades dotadas de personalidade
juridica de direito privado, qualificadas como organizacbes sociais, nos termos da Lei Municipal,
encaminharao a este Tribunal, para efeito de analise e julgamento da prestacdo de contas da aplicacao dos
recursos recebidos do Poder Publico, até 90 (noventa) dias apds o encerramento de seu exercicio financeiro,
a seguinte documentacdo, relativa ao exercicio anterior:

I — relatério da diretoria sobre as atividades desenvolvidas, contendo exposicdo sobre as demonstracoes
contabeis e seus resultados, bem como de suas principais realizacdes, relacionadas ao contrato de gestao;
II — certiddo contendo os nomes do(s) dirigente(s), membros da Diretoria, Conselho de Administracdo e
outros, se houver, com os respectivos periodos de gestdo, afastamentos e substituicoes;

III — cdpia do balanco e demais demonstragdes contabeis e financeiras;

IV — certidao expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade, comprovando a habilitagdo profissional do
responsavel pelos balancos e demonstragbes contabeis;

V — relagdo dos bens moéveis e imdveis, com permissdo de uso, mantidos a disposicao pelo Poder Publico no
periodo, especificando forma e razao;

VI — parecer do Conselho de Administracdo e outros, se houver, sobre as contas e demonstracdes
financeiras e contabeis apresentadas;

VII — cépia do parecer da Auditoria Independente, se houver;

VIII — cépia da publicacdo na imprensa oficial, dos relatérios financeiros e de execucdo do contrato de
gestao, se houver;

IX — relagdo dos contratos ou atos juridicos analogos e respectivos aditamentos, com a utilizagdo de
recursos publicos decorrentes do contrato de gestdo assinado com o Poder Pulblico, devendo constar a
identificacdo e data do ajuste, nome do contratado, objeto, valor e condigdes de pagamento;

X — relatdrios gerenciais e de atividades, elaborados pela Diretoria, relacionados com o contrato de gestao;
XI — relacdo da totalidade dos recursos recebidos do Poder Publico decorrente do contrato de gestdo e das
despesas efetuadas, conforme Anexo 7;

XII — copia do ato de constituicdo e estatuto social devidamente registrado, regimento interno,
regulamento para contratagdo de obras, servigos e compras e plano de cargos, salarios e beneficios dos
empregados;

XIII - relagao dos servidores e funcionarios publicos que foram cedidos a organizagdo social, contendo:
nome do servidor/funcionario, érgdo de origem, cargo publico ocupado, fungdao desempenhada na
organizacao social, data de inicio da prestacao dos servicos;.

XIV — relagao dos servidores admitidos ou mantidos com recursos do contrato de gestao, indicando as
fungdes e o valor global, incluindo reflexos, despendido no periodo;

XV — copia da proposta orgamentdria da entidade e do programa de investimentos, devidamente aprovados
pelo Conselho de Administragdo.;

Paragrafo (nico — Remetida a documentacdo solicitada no inciso XII, serdo enviadas, nos exercicios
seguintes, apenas as alteragdes ocorridas e, ainda, ndo havendo informagdes a serem prestadas com
relacdo a este e aos demais incisos deste artigo, devera ser encaminhada apenas declaracdo negativa.
Artigo 199 — As prestacOes de contas abrangerdo o total dos recursos recebidos do Poder Publico,
incluindo o resultado de sua aplicagao financeira, comprovado por extratos e/ou documentos bancarios.
Artigo 200 — Os documentos de receitas e despesas referentes a comprovacdo da aplicacdo dos recursos
de origem publica, apds contabilizados, ficardo arquivados na organizacdo social, separadamente dos
relativos a outras fontes de recursos financeiros, a disposicao deste Tribunal.



CAPITULO IX ]
DOS CONSORCIOS PUBLICOS
(LEI FEDERAL 11.107, DE 06/04/05)

SECAO |
Dos Atos de Constituicao dos Consorcios Publicos e da Transferéncia da Competéncia Jurisdicional sobre
Consoércios Publicos para o Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo

Artigo 201 - O respectivo Representante Legal devera comunicar por oficio a este Tribunal a constituigao de
consércio publico até o dia 30 do més subseqliente a data da Assembléia Geral que aprovou sua eleigao,
fazendo-o acompanhado de cépia dos seguintes documentos:

| - Contrato de consorcio publico, registrado se pessoa juridica de direito privado;

Il - Protocolo de Intengdes acompanhado de suas publicacdes pelas imprensas oficiais dos entes da
Federacao consorciados;

[l - Cépia das leis de ratificagdo do Protocolo de Intengdes e suas respectivas publicages;

IV - Documento comprobatério da eleigao do representante legal do consoércio publico;

V - Cartao de inscricdo no CNPJ do consércio publico.

Paragrafo unico - Aplicam-se as disposi¢coes deste artigo na hipdtese de eleicdo de novo representante
legal de consércio publico ja constituido que implique na transferéncia de sua subordinagao jurisdicional
para o Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.

SECAO Il
Das Contas

Artigo 202 - Para fins de fiscalizagao contabil, financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial, quanto a
legalidade, legitimidade e economicidade das despesas, atos, contratos, inclusive de rateio e de programa,
e outros ajustes firmados entre entes da Federagao consorciados e outros entes e instituicbes, exercida por
meio do controle externo e julgamento das contas anuais dos consorcios publicos, bem como a apreciagao
dos atos praticados por seu representante legal e seus administradores, gestores e demais responsaveis
por bens e valores publicos, devera ser encaminhada a este Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de marco, a
seguinte documentagao, relativa ao exercicio anterior:

| - relatério das atividades desenvolvidas, contendo exposi¢cdo sobre as demonstragdes contdbeis e seus
resultados, inclusive as suas principais realizagdes;

Il - certidao contendo o nome do representante legal do consércio publico, dos integrantes da Assembléia
Geral e dos demais dirigentes conforme estrutura definida nos Estatutos (Diretoria, Conselho Fiscal etc.),
bem como dos responséaveis pelo controle interno, tesouraria, almoxarifado, patriménio e fundos especiais,
com os respectivos periodos de gestao, afastamentos e substituigdes;

lll - cépia da fixagdo da remuneragdo e dos demonstrativos dos pagamentos efetuados ao representante
legal, diretores e conselheiros, quando couber;

IV - balango orgamentario;

V - balango financeiro;

VI - demonstracdo das variagoes patrimoniais;

VII - balanco patrimonial;

VIII - copia do balango patrimonial do exercicio anterior;

IX - comparativo da receita orgada com a arrecadada;

X - comparativo da despesa autorizada com a realizada;

XI - demonstrativo da divida fundada;

Xl - demonstrativo da divida flutuante;

Xl - demonstrativo da despesa e receita segundo as categorias econémicas;

XIV - demonstrativo da despesa por fungdes e subfungoes;

XV - quadro consolidado das despesas por categoria econémica;

XVI - cépia do boletim de caixa e bancos de 31 (trinta e um) de dezembro e respectiva conciliagdo bancaria;
XVII - relagao de Restos a Pagar, identificando os valores processados e 0s nao processados;

XVIIlI - copia dos balancetes da receita e da despesa de dezembro, inclusive extra-orgamentaria,
abrangendo os fundos especiais;



XIX - certidao expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade, comprovando a habilitagéo profissional
do responsavel pelos balangos e demonstragdes contabeis;

XX - cépia do parecer do Conselho Fiscal e outros, se houver, conforme o caso;

XXI - cépia do parecer da Auditoria Interna e/ou independente, quando couber;

XXIl - copia da ata e respectiva publicacdo da Assembléia Geral que aprovou as contas do exercicio,
quando couber;

XXII - relagédo das licitacoes realizadas, separadas por modalidade, constando n° do processo, n° da
licitagdo, data da abertura, objeto, vencedor(es), valor e data de eventual(is) contrato(s);

XXIV - relacdo das despesas efetuadas com dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, nos casos
enquadrados na exigéncia de ratificacdo do ato (artigo 26 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragdes),
constando numero do processo, data da abertura, objeto, valor, fornecedor e data da publicagdo da
ratificacao;

XXV - relagdo dos contratos, inclusive aditamentos, convénios e os relativos a concessao e permissao de
servicos publicos, firmados no exercicio, mencionando n° do ajuste, data, interessado, objeto, valor,
modalidade da licitagao ou fundamento da dispensa ou inexigibilidade;

XXVI - relagéo, por entidade concessora ou 6rgado de governo concessor dos niveis municipal e estadual,
dos auxilios, subvencgdes e contribuigdes recebidos, constando objeto, valor e data do recebimento;

XXVII - relagao dos auxilios, subvengdes e contribuigbes recebidos da Unido, constando érgao concessor,
objeto, valor e data do recebimento, relacionados separadamente os destinados a area da Saude;

XXVIII - copia dos Estatutos do consorcio publico;

XXIX - relagéo dos contratos de rateio, no ambito da gestdo associada de servigos publicos, firmados no
exercicio, bem como de eventuais alteragdes, informando:

a) n° do ajuste, data da assinatura e prazo;

b) interveniente e

c) valor total.

XXX - copia dos demonstrativos enviados aos entes consorciados com as informagbes das despesas
realizadas com os recursos entregues em virtude dos contratos de rateio;

XXXI - copia dos contratos de programa firmados pelo consércio publico no exercicio, bem como de
eventuais alteracgoes;

XXXII - copia do respectivo instrumento aprovado pela Assembléia Geral e das respectivas leis ratificadoras
dos entes federativos consorciados, no caso de ocorréncia de alteracdo ou extingdo do contrato de
consércio publico;

XXXIII - ato formal de comunicagédo e lei embasadora, no caso de ocorréncia de retirada de ente da
Federacao do consorcio publico;

XXXIV - relagao de obras de arte e objetos histéricos adquiridos no periodo, indicando o valor comercial e
de aquisigao, importancia histérica e origem (nacional ou estrangeira);

XXXV - relagdo das agdes negociadas (aquisicdo e venda), na qual constem empresa, tipo, quantidade,
valor e as instituigdes envolvidas na operagao;

XXXVI - relacdo, por meio eletrénico, dos adiantamentos concedidos, em conformidade com o programa
fornecido por este Tribunal;

XXXVII - declaragéo informando o embasamento legal que regulamenta a realizagdo de despesas, pelo
consorcio publico, sob o regime de adiantamento;

XXXVIII - copia da publicagao anual dos valores das remuneragdes dos cargos e empregos publicos;

XXXIX - relagcdo dos funcionarios cedidos ao consoércio publico, informando nome, ente de origem e
permissivo legal, e copia da respectiva legislagao disciplinadora da matéria.

Paragrafo Unico - Remetida a documentagao prevista nos incisos do artigo 201 e nos incisos XXVIII e
XXXVII deste artigo, serdo enviadas nos exercicios seguintes apenas as alteragdes ocorridas e, ainda, nao
havendo informacdes a serem prestadas com relacao a estes e aos demais incisos deste artigo, devera ser
encaminhada apenas declaragao negativa.

SECAO Il
Dos Contratos e Atos Juridicos Analogos

Artigo 203 - Os consoércios publicos remeterao a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més:



| - copia de todos os contratos ou atos juridicos analogos, inclusive os relativos a concessao e permissao de
servigos publicos, celebrados no més anterior, de valor igual ou superior ao que se refere a letra "c" do
inciso |l do artigo 23 da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteragdes;

Il - cédpia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer valor, relativamente
aos ajustes indicados no inciso anterior, devendo, por ocasido da remessa, informar o nimero do processo
neste Tribunal do contrato inicial;

Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, cuja soma de seu valor com o do
ajuste inicial e dos demais termos ultrapasse o valor referido no inciso | deste artigo, considerada a data
inicial da celebragdo, devendo, neste caso, vir acompanhado do contrato inicial, das demais alteragdes e
dos documentos do processo licitatério, na conformidade dos artigos seguintes.

§ 1° - Ficam excluidos da obrigagcdo prevista neste artigo os convénios, que devem permanecer a
disposicao da auditoria na sede do consércio publico.

§ 2° - Os termos referidos nos incisos Il e Ill deverao vir acompanhados das necessarias justificativas, da
prova da autorizagao prévia da autoridade competente e de sua publicagao.

Artigo 204 - Os processos versando sobre instrumentos contratuais ou atos juridicos analogos, descritos no
artigo anterior, serdo autuados nos consoércios publicos, mediante a utilizacdo de capas proprias fornecidas
pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente preenchidas, contendo a documentacdo autenticada e
numerada.

Artigo 205 - Os contratos ou atos juridicos analogos a que se refere o artigo 203 destas Instrugdes deverao,
conforme o caso, vir acompanhados da seguinte documentagéo:

| - cépia atinente a correspondente licitagao, na forma capitulada no artigo 38 e seus incisos da Lei Federal
n° 8.666/93 e suas alteragdes, excetuada a documentagdo referente a habilitagdo das empresas que néao
foram adjudicadas. Nos casos de dispensa ou inexigibilidade, cépia da competente justificativa, com
indicagao do dispositivo legal da excecao, ato de ratificagao e sua publicagdo na Imprensa Oficial;

Il - copia da(s) nota(s) de empenho, emitida(s) inicialmente para atendimento da despesa;

Ill - tratando-se de obras e/ou servigos de engenharia, a documentagao prevista no inciso | deste artigo
devera vir acompanhada especialmente de:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;

b) projeto basico aprovado pela autoridade competente;

c¢) orgamento detalhado em planilhas que expressem a composi¢ao de todos os seus custos unitarios;

d) previsao de recursos orgcamentarios que assegurem o pagamento das obrigagdes decorrentes de obras
ou servigos a serem executados no exercicio financeiro em curso, de acordo com o respectivo cronograma;
e) comprovagao nos planos plurianuais dos entes consorciados, quando o produto das obras ou servigos
estiver contemplado em suas metas.

IV - tratando-se de execucgao parcelada, declaracao circunstanciada, assinada pela autoridade competente,
de que foi preservada a modalidade de licitagdo pertinente a execugao total do objeto e documentos
comprobatérios de que a autorizagao da despesa foi feita para o custo final da obra ou servigo projetado;

V - nos casos de alienagao de iméveis, prova da avaliagao prévia e autorizagao legislativa e, nos casos de
permuta, também, prova de que o prego € compativel com o de mercado;

VI - nos casos de contratacdo de empresa de prestagao de servigos técnicos especializados que apresente
relacdo dos integrantes de seu corpo técnico para participar do procedimento

licitatério, ou para justificar a dispensa ou inexigibilidade deste, cépia do comprovante de que tais
integrantes realizardo pessoal e diretamente os servigos;

VIl - nos casos de notéria especializagdo, documentag¢do que a comprove nos termos do artigo 25, § 1( da
Lei Federal n( 8.666/93 e suas alteragdes;

VIIl - em se tratando de exclusividade, copia do atestado fornecido pelo 6rgao de registro do comércio,
Sindicato, Federagao, Confederacao Patronal ou entidades equivalentes;

IX - nos casos de emergéncia, caracterizagdo da situacao calamitosa, motivo de escolha do fornecedor ou
executante e justificativa do preco;

X - nos casos de licitacoes cujo valor ultrapasse 100 (cem) vezes o limite previsto para concorréncia de
obras e servigos de engenharia, prova de que foram adotadas as medidas previstas no artigo 39 da Lei
Federal n( 8.666/93 e suas alteragdes;

Xl - havendo rescisdo do contrato, copia da justificativa e autorizagao firmada pela autoridade competente;
XIl - cépia do comprovante do recolhimento da caugao, se exigida.

XIII - termo de ciéncia e notificagdo nos termos das Instrugdes 2/2004.



Artigo 206 - Quando ocorrer, copia da liberagao de caucgao ou fianga, dada em garantia ao cumprimento do
contrato ou ato juridico analogo, nos casos previstos no artigo 3° destas Instrugdes, devera ser
encaminhada a este Tribunal no prazo maximo de 15 (quinze) dias da data da liberagao.

Artigo 207 - Os consoércios publicos deverdao encaminhar os seguintes documentos, acompanhados da
comunicagao do término das obras e/ou servigos, decorrentes dos contratos ou atos juridicos analogos,
previstos no artigo 203 destas Instrugdes, no maximo em 15 (quinze) dias:

| - cépia do termo de recebimento provisorio e/ou definitivo, com a indicagao expressa da existéncia ou nao
de pendéncias, reajustamentos ou acertos de qualquer natureza;

Il - declaragao da autoridade responsavel pelas obras e/ou servigos, contendo informagdes sobre:

a) observancia aos prazos previstos;

b) existéncia de multas contratuais, devendo, em caso afirmativo, ser a declaragdo acompanhada de cépia
do comprovante de recolhimento;

¢) manifestacao sobre a qualidade e perfeigao das obras e/ou servigos executados;

d) na hipétese de ndo penderem quaisquer reajustamentos orgamentdarios ou acertos, indicagcdo expressa
de que o contrato ou ato juridico analogo encontra-se integralmente cumprido.

SECAO IV
Dos Contratos de Concesséao e Permissao de Servigos Publicos

Artigo 208 - Para fins de fiscalizacdo e acompanhamento das atividades desenvolvidas pelas
concessionarias de servigos publicos, deverd o consércio publico outorgante da concessao encaminhar a
este Tribunal, no prazo de 30 dias ap6s a data do aniversario de cada ano de vigéncia contratual, cépia dos
seguintes documentos, retratando a situacao do periodo de vigéncia encerrado:

| - certiddo com o nome dos responsaveis pelos Orgaos incumbidos pela fiscalizagcdo da
concessao/permissao, nos termos dos artigos 3° e 30, paragrafo unico, da Lei Federal n® 8.987/95, com os
respectivos periodos de gestao, afastamentos e substituigdes;

Il - copia dos relatérios exarados no exercicio pelos 06rgaos responsaveis pela fiscalizacdao da
concessao/permissao mencionados no item anterior;

Ill - relatério contendo a manifestagdao expressa do representante legal do consorcio publico quanto a
regularidade dos atos e as providéncias adotadas no caso de constatacdo de alguma irregularidade ou
descumprimento das normas estabelecidas nos contratos de concessao/permissao;

IV - relatorio circunstanciado contendo as obrigagdes do concessionario no que diz respeito ao cumprimento
dos cronogramas fisico-financeiros de execugao das obras vinculadas a concessao, pormenorizando as
etapas e prazos previstos e realizados, explicitando, ainda, quaisquer altera¢des ocorridas, quanto a prazo,
localizagdo, aumento ou diminuigao;

V - demonstrativos das receitas arrecadadas pelo Poder Concedente, decorrentes da concessdo, e
respectivos comprovantes;

VI - copia da documentagao relativa a homologacao de reajustes e revisao de tarifas ocorridas no exercicio,
decorrentes de contratos de concessao/permissao de servicos publicos;

VIl - documentacdo relativa ao restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro dos contratos de
concessao/permissao de servigos publicos em fungao de quaisquer alteragdes ocorridas no exercicio;

VIII - relagéo da composicao acionéria da concessionaria, bem como das alteragdes ocorridas no exercicio,
se houver;

IX - cépia das demonstragdes financeiras da concessiondria em conformidade com a periodicidade
estabelecida no contrato de concesséo;

X - documentacdo relativa ao retorno ao poder concedente dos bens reversiveis, direitos e privilégios
transferidos ao concessionario quando da extingao da concessao.

Paragrafo Unico - Os documentos previstos neste artigo serdo remetidos, acompanhados de oficio, fazendo
referéncia ao primeiro encaminhamento, inclusive quanto ao niumero de protocolo neste Tribunal.

SECAO V
Do Exame Prévio de Edital



Artigo 209 - Os consorcios publicos enviarao, quando solicitada por este Tribunal, para os fins previstos nos
§§ 12 e 2° do artigo 113 da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteragdes, copia completa de editais de licitagao,
no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas contadas do recebimento da solicitagao.

SECAO VI
Da Ordem Cronolégica de Pagamentos

Artigo 210 - Os consorcios publicos remeterdo a este Tribunal, até o dia 30 (trinta) do més subseqiiente ao
encerramento do semestre, relagado das exigibilidades de pagamentos referentes ao semestre anterior das
obrigagbes relativas ao fornecimento de bens, locacdes, realizagbes de obras e prestacao de servigos,
obedecida a estrita ordem cronolégica das datas de suas exigibilidades, fazendo uma relagdo para cada
fonte diferenciada de recursos:

| - serdo relacionadas todas as exigibilidades, independentemente de terem sido pagas ou ndo, ainda que
parceladas, decorrentes de contratagdes, cujo valor total seja igual ou superior ao estipulado para a
modalidade tomada de pregos - compras e servigos, considerando-se, para esses efeitos, o disposto no § 8°
do artigo 23 da LF 8.666/93 e suas alteragoes;

Il - a referida relagao devera estar acompanhada de copia das publicagdes das justificativas de alteragdes
que, eventualmente, tenham sido feitas na ordem cronolégica dos pagamentos.

Artigo 211 - Para efeito do acompanhamento da ordem cronolégica de pagamentos, 0S recursos
relacionados serdo considerados vinculados e ndo vinculados.

§ 1?2 - Entende-se como vinculados os recursos provenientes de contratos de rateio, de convénios ou de
outras fontes, cuja aplicagdo é previamente definida, por forga legal ou contratual, em gastos
especificamente estabelecidos e que nao podem ser utilizados em outras finalidades.

§ 2° - Nao vinculados serdo os demais recursos, oriundos da receita prépria ou obtidos de outra forma, de
livre aplicagéo.

Artigo 212 - Os pagamentos deverdao respeitar a ordem cronoldgica das exigibilidades, considerando,
sempre, cada fonte diferenciada de recursos, sendo que, no caso de recursos vinculados, cada contrato de
rateio, convénio ou outra origem de recursos vinculados, serda uma fonte. No caso de ndo vinculados,
considerar-se-a cada uma das categorias econdmicas como fonte diferenciada de recursos.

Artigo 213 - As informagdes deverdo ser encaminhadas por meio eletrénico, conforme programa fornecido
por este Tribunal, acompanhadas de oficio de encaminhamento assinado pelo responsavel, atestando sua
veracidade.

Paragrafo Unico - Nao havendo exigibilidades no periodo, devera ser encaminhada apenas declaragao
nesse sentido.

SECAO VI
Das Sancgdes aos Licitantes

Artigo 214 - Os consorcios publicos deverao comunicar a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més,
as sangoes previstas nos incisos lll e 1V do artigo 87 da Lei Federal n( 8.666/93 e suas alteracdes, bem
como no artigo 7° da Lei Federal n® 10.520/02, que tenham sido aplicadas no més anterior, bem como
eventuais reabilitagdes.

Paragrafo Unico - Ocorrendo a reabilitacdo antes do término do prazo estipulado, o fato sera comunicado a
este Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias.

Artigo 215 - A comunicacao de que trata o artigo anterior sera efetuada em conformidade com os Anexos 3
e 4 das Instrugoes Consolidadas 02/2002, acompanhada da comprovagao de que o interessado foi
notificado para apresentar recurso.

SECAO Vil
Dos Atos de Admissao de Pessoal

Artigo 216 - Para fins de apreciacao da legalidade e registro dos atos de admissao de pessoal, o0s
consorcios publicos remeterao a este Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro:



| - relagao das admissdes por concurso publico, ocorridas no exercicio anterior, em conformidade com o
programa CAA (Controle de Admissao e Aposentadoria/Pensao), fornecido por este Tribunal, acompanhada
de oficio de encaminhamento assinado pelo responséavel, atestando sua veracidade;

Il - relagao das contratagbes por tempo determinado, ocorridas no exercicio anterior, em conformidade com
o inciso [;

Ill - quadro de pessoal em 31 (trinta e um) de dezembro, com indicagdo dos cargos e empregos publicos
criados, providos e vagos, em conformidade com o Anexo 5 das Instrugées Consolidadas 01/2002 deste
Tribunal.

Paragrafo unico - Nao ocorrendo admissdes no periodo, devera ser encaminhada declaracdo nesse sentido.
Artigo 217 - Os processos de admissao de pessoal, devidamente classificados segundo o fundamento do
ato, concurso ou processo seletivo ou tempo determinado, ficardo a disposicdo deste Tribunal, nos
consércios publicos.

Paragrafo Unico - Considerada a natureza da admissao ou da contratagédo, os processos deverao conter:

| - se precedida de concurso publico:

a) capa indicando:

1 - nUmero do processo;

2 - 6rgao;

3 - denominacgao do cargo ou emprego publico, com referéncia a respectiva legislagao;

4 - nimero de vagas existentes a data da primeira publicagao do edital;

5 - responsavel pela abertura e homologacao.

b) quadro de pessoal atualizado a data do edital;

) legislagao de criagéo do cargo ou emprego publico;

) edital de abertura e respectiva publicagdo, com indicagao do érgao de imprensa utilizado;

) publicacao da lista de classificagao final dos candidatos habilitados;

f) publicagéo do termo de homologacao;

g) publicagéao da prorrogagao do prazo de validade do concurso publico;

h) ato de admissao, acompanhado de documentos que indiquem: nome do candidato, nimero do registro
geral (RG), numero do PIS/PASEP, classificacao, inicio do exercicio, concurso e cargo ou emprego publico
correspondente, bem como o motivo da existéncia do cargo ou emprego publico vago;

i) prorrogagao de prazo para posse ou exercicio.

Il - se contratagao por tempo determinado:

a) capa indicando:

1 - nUmero do processo;

2 - 6rgao;

3 - denominagéo da funcao;

4 - legislacao autorizadora.

b) copia da legislacdo autorizadora da contratagdo por prazo determinado e justificativa quanto a
necessidade da contratagao temporaria de excepcional interesse publico;

C) requisitos basicos para selecao e publicagao da lista de classificagao final;

d) contrato de trabalho indicando: nome do contratado, documento de identidade (RG), niumero do
PIS/PASEP, fungao, vigéncia do contrato e classificagdo em selegéao;

e) rescisao contratual, quando for o caso.

Artigo 218 - Excetuam-se do exame e registro previstos nesta Segdo as admissdes para cargos de
provimento em comissao e fungdes de confianga.

c
d
e

SECAO IX
Dos Atos de Aposentadoria e Pensao

Artigo 219 - Para fins de apreciagdo da legalidade e conseqlente registro, os consorcios publicos que
adotam o regime de pessoa juridica de direito publico denominada "Associagdo Publica" deverédo
encaminhar a este Tribunal, por meio eletrénico, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro, relagbes dos atos
concessorios de aposentadoria e pensao, bem como eventuais apostilas retificatérias, concedidas no
exercicio anterior e custeadas diretamente por recursos do seu orcamento, de seus servidores admitidos no
regime estatutario, em conformidade com o programa CAA (Controle de Admissao e
Aposentadoria/Penséo), fornecido por este Tribunal, acompanhadas de oficio de encaminhamento assinado
pelo responsavel, atestando sua veracidade.



Artigo 220 - Os processos relativos aos atos de que trata esta Segao serao autuados nos 6rgaos de origem,
devendo constar, em sua capa, as seguintes indicacoes:

| - nimero do processo de origem;

Il - 6rgéo de origem;

Il - nome do servidor, numero do PIS/PASEP; nos casos de pensdo, também o(s) nome(s) do(s)
beneficiario(s);

IV - assunto (aposentadoria ou pensao);

V - data do ato concessorio.

Artigo 221 - Os processos deverdo conter originais ou cépias autenticadas pelo préprio 6rgao dos seguintes
documentos:

| - nos casos de aposentadoria:

a) ato concessorio;

b) requerimento ou pedido do interessado, em se tratando de aposentadoria voluntéria;

¢) laudo médico, quando se tratar de aposentadoria por invalidez;

d) apostilas retificatorias do ato de aposentadoria, se for 0 caso;

e) comprovante de idade (aposentadoria voluntaria ou compulséria): cédula de identidade (RG), carteira
profissional, certidao de nascimento ou certiddo de casamento;

f) comprovante de inscrigdo no PIS/PASEP;

g) decisao judicial, se for o caso;

h) certiddao de contagem e liquidagdo de tempo de servico, oriunda de outros érgaos previdenciarios,
inclusive do Regime Geral de Previdéncia Social (INSS), para fins de aposentadoria;

i) certiddao emitida pelo 6rgdo em que o servidor estava vinculado, averbando o tempo para fins de
aposentadoria;

j) ato de nomeagao ou admisséo do servidor no consorcio publico;

[) ato concessorio da sexta-parte, se for o caso;

m) ato concessorio do ultimo adicional por tempo de servico;

n) ultima apostila de enquadramento ocorrida antes da aposentadoria;

0) documentagao relativa a concessao de outras vantagens pecuniarias incluidas nos proventos, se for o
caso;

p) mapas de aulas, no caso de professor com carga suplementar;

q) confirmagao dos proventos;

r) manifestacdo(des) do juridico;

s) publicacao do ato.

Il - nos casos de pensao:

a) ato concessorio;

b) requerimento ou pedido do interessado;

c) certidao de 6bito;

d) qualificacédo do(s) beneficiario(s), conforme o caso:

1 - certidao de casamento;

2 - certidao de nascimento ou cédula de identidade (RG);

3 - decisao(des) judicial(is).

e) comprovante de inscrigdo no PIS/PASEP do ex-servidor;

f) declaracdo de vontade, se for o caso;

g) composigao dos proventos, emitida pelo setor competente do consorcio publico, bem como do valor da
pensao a ser paga ao(s) beneficiario(s), com o fundamento legal;

h) justificativas fundamentadas sobre eventuais parcelas ou vantagens nao consideradas no calculo do
valor da penséo;

i) manifestacao(6es) do juridico;

j) publicacéo do ato.

Artigo 222 - As vantagens decorrentes de decisao judicial deverdo ser formalizadas por meio de apostila
retificatéria e comprovadas pela juntada de cépia da sentenga acompanhada da declaragado do seu transito
em julgado.

Artigo 223 - Os processos de que trata esta Segao deverdao permanecer a disposi¢ao deste Tribunal, para
efeito de inspegbes e exames.

Artigo 224 - O Tribunal de Contas, apds o transito em julgado da sentenga que determinou o registro do ato
de aposentadoria e/ou pensao, expedira certidao para fins de compensacéao financeira, desde que requerida



a Secretaria-Diretoria Geral, mediante petigao protocolada na Sede ou Unidades Regionais, mencionando o
numero do processo correspondente.

SECAO X
Do Controle Interno

Artigo 225 - O(s) responsavel(eis) pelo controle interno do consdrcio publico arquivara(ao) e colocara(ao) a
disposicao deste Tribunal copia de todos os relatorios e pareceres exarados no més, em cumprimento as
obrigacoes dispostas no artigo 35 da Constituicdo Estadual c/c artigo 26 da Lei Complementar n® 709/93.
Paragrafo Unico - Em ocorrendo qualquer ofensa aos principios consagrados no artigo 37 da Constituicao
Federal, devera o fato ser comunicado a este Tribunal, impreterivelmente, em até 03 (irés) dias da
elaboracao do relatério ou parecer respectivo.

Artigo 226 - Cabe, também, ao controle interno, em apoio ao controle externo, acompanhar os diversos
setores da Administracédo, na observancia dos procedimentos e prazos previstos neste Capitulo.”

(Capitulo acrescido pelo ADITAMENTO 03/05 aprovado pela Resolugao 08/05 — doe 20/12/05)

CAPITULO X

DAS DISPOSICOES FINAIS

artige—201 — artigo 227 - Os programas mencionados nestas Instrucdes, bem como os que vierem ser
criados ou alterados, estardo a disposicdo dos jurisdicionados no

enderego eletronico www.tce.sp.gov.br , e ainda no protocolo da Sede e Unidades Regionais.

artigo202 — artlgo 228 - Para todo e qualquer encaminhamento que se faga com base nas presentes
Instrucdes, os orgaos jurisdicionados deverao indicar, em oficio especifico, a matéria e o dispositivo a que
se refere a documentacao remetida.

artige—203 — artigo 229 - As cdpias dos documentos constantes nos processos encaminhados a este
Tribunal deverdo estar devidamente numeradas e autenticadas pelo 6rgao.

artige—204— artigo 230 - Na ultima folha de cada processo ou documento enviado deverd constar
despacho de encaminhamento assinado pelo responsavel, ou pessoa legalmente investida.

artige—205 — artigo 231 - As tomadas de contas de que tratam as presentes Instrucdes serdo
examinadas, objetivando, além da verificagdo documental, a apuracdo da regularidade, do interesse publico
e 0 acompanhamento das fases da despesa

artige—206 — artigo 232 - Nas inspegoes e diligéncias, nenhum processo, documento ou informagao,
podera ser sonegado a este Tribunal, sob pena de responsabilidade da autoridade ou do servidor que assim
proceder.

artige—207 — artigo 233 - Fica reservada a este Tribunal a prerrogativa de, a seu critério e quando assim
entender, realizar verificagdes in /oco nos érgdos de que tratam as presentes Instrucdes, bem como, para
efeito de complementacdo do exame e para seu convencimento, solicitar quaisquer outros elementos,
informagOes ou cdpias de documentos, além daqueles especificados nestas Instrucdes, inclusive informagdes
especificas que esclarecam fatos isolados.

artige208— artigo 234 - A inobservancia dos prazos e demais condigGes estabelecidas nestas Instrucdes
e, bem assim, a infragdo a qualquer dispositivo da atividade orcamentaria, financeira, contabil, operacional,
patrimonial, e aos principios da legalidade, legitimidade, economicidade e interesse publico importardao na
aplicacdo de penalidades aos responsaveis, inclusive nos casos de recusa ou sonegacao de qualquer
informagao, documento, processo ou livro de escrituracdo, na forma prevista na Lei Complementar Estadual
n°® 709/93.

Paragrafo Unico - Respondera a autoridade ou servidor que, por ato prdprio ou omissdo, oculte ou




dificulte informacdo, documento ou elementos que constituem falta na Administragao Publica.

artige209- — artigo 235 - Os 6rgdos e entidades de que tratam estas Instrugdes poderdo formular a este
Tribunal consultas acerca das duvidas suscitadas na aplicacdo das disposi¢Ges legais concernentes a matéria
de sua competéncia, na seguinte forma:

I - através de oficio enderecado ao Presidente do Tribunal de Contas, formuladas por intermédio dos chefes
dos poderes publicos municipais e dirigentes das entidades da administracdo indireta e fundacional,
constando exposigéo da duvida, com formulagdo de quesitos;

II - as consultas ndo poderdo envolver casos concretos ou atos consumados.

artige—210 — artigo 236 - Os responsaveis pelos 6rgdos e entidades de que tratam estas Instrugdes,
quando comunicados através do Diario Oficial do Estado, deverdo retirar copias dos relatérios de auditoria
neste Tribunal, nas dependéncias e prazos especificados na publicacdo, para, havendo interesse, apresentar
as alegac0es que se fizerem oportunas, independentemente de constarem ou nao falhas.

artigo—211— artlgo 237 - O Presidente do Tribunal de Contas podera expedir os atos necessarios a
perfeita execucao das presentes Instrugoes.

artigo212— artigo 238 - Estas Instrugoes entrardo em vigor em 1° de janeiro de 2003, revogadas todas
as disposigGes em contrario, no tocante a area de fiscalizacdo.

(numeragdo alterada pelo ADITAMENTO 08/05 aprovado pela Resolugao 08/05 — doe 20/12/05)



ANEXOS

ANEXO 1

RELAGAO DOS AUXILIOS, SUBVENGOES OU CONTRIBUIGOES PAGOS DURANTE O
EXERCICIO DE 2.00__.

()rgﬁo Concessor ou Pagador:

NOME QO ENDERECO VALOR DATA DO LEI OU FINALIDADE
BENEFICIARIO (RUA, No,CIDADE, CEP) R$ PAGAMENTO DECRETO
, de de
RESPONSAVEL:
(nome, cargo e assinatura)




ANEXO 2

ORGAO CONCESSOR:
ORGAO BENEFICIARIO:
ENDERECO:

DATA DO RECEBIMENTO DOS RECURSOS: (DIA, MES E ANO)

O(s) signatario(s), na qualidade de representante(s) do 6rgao beneficiario............ (nome do
beneficiario), vem indicar, na forma abaixo detalhada, a documentacdo comprovadora da
aplicacdo dos recursos recebidos em .....cccccceeiennnn. (dia, més e ano), do
.................................... (érgao concessor), na importancia de R$

....................................................... (por extenso), recursos estes recebidos para
.......................... (manutencdo, aquisicdo de equipamentos, construgdo, etc.).

Os documentos abaixo relacionados correspondem ao total recebido.

ESPECIFICAGCAO DO
DATA DO DOCUMENTO RESUMIDAMENTE A NATUREZA DA VALOR
DOCUMENTO | (NOTA FISCAL OU DESPESA
RECIBO)
TOTAL:
Declaro (ou declaramos), na qualidade de responsavel(eis)
Pela.....ciiiir (nome da entidade), sob as penas da lei, que a

documentagao acima relacionada comprova a exata aplicagdo dos recursos recebidos para
os fins indicados.

Data: / /

Responsavel(eis):
(nome, cargo e assinatura)




: _ANEXO 3
SOLICITACAO DE INCLUSAO NO CADASTRO DE IMPEDIMENTOS

ORGAO OU EMPRESA SOLICITANTE

NOME OU RAZAO SOCIAL DA PESSOA OU EMPRESA APENADA

C.P.F./C.G.C.M.F.

ENQUADRAMENTO DA SANGAQ (LEI n® 8.666/93, ARTIGO 87) ., )
PERIODO DE VIGENCIA

|:|INCISO III - SUSPENSAO TEMPORARIA/IMPEDIMENTO DE CONTRATAR DE_ / [/ A__ [ [

|:|INCISO IV — DECLARAGAO DE INIDONEIDADE A PARTIR DE__/__/

RAZOES DA SOLICITAGAO

de de
(local e data)

RESPONSAVEL: FOLHA No
(nome, cargo e assinatura)




ANEXO 4

SOLICITACAO DE REABILITACAO NO CADASTRO DE IMPEDIMENTOS

ORGAO OU EMPRESA SOLICITANTE

NOME OU RAZAO SOCIAL DA PESSOA OU EMPRESA APENADA

C.P.F./C.G.C.M.F.

DATA DA REABILITACAO

RAZOES DA SOLICITAGAO

, de de
(local e data)

RESPONSAVEL: FOLHA No
(nome, cargo e assinatura)




ENTIDADE:

ANEXO 5

QUADRO DE PESSOAL

DATA: 31/12/

DENOMINAGAO CARGOS/EMPREGOS
FORMA DE PROVIMENTO

QUANTIDADE DE

QUANTITATIVOS

A

B TOTAL

PROVIDOS VAGOS

TOTA L

LEGENDA:

B — Cargos em comissao

FORMA DE PROVIMENTO (indicar o total de cargos criados)
A - Quadro permanente (indicar o total de cargos existentes)

DENOMINA(}AO TOTAL DE CONTRATADOS TOTAL DE
TEMPORARIA,MENTE NO CONTRATADOS
EXERCICIO EXISTENTES EM
31/12/
TOTAL
DATA: / /
Responsavel:

(nome e assinatura)




ANEXO 6

DEMONSTRACAO DA EXECUCAO ORCAMENTARIA

EXERCICIO:

LEI ORCAMENTARIA N° DE / / RECEITA PREVISTA R$

PERCENTUAL AUTORIZADO NA LEI ORCAMENTARIA PARA SUPLEMENTAGAO: % ( )
AUTORIZAGAO R ESPECIAL / EXTRAORDINARIO
LEI DECRETO SUPLEMENTAGAO
FINAIL SUPERAVIT | ANULACAO | EXCESSO | SUPERAVIT | VIGENCIA
No [DATA| N° | DATA | DADE | ANULACAO | EXCESSO OP. DE OP. DE
CREDITO CREDITO
TOTAIS

DATA: / / RESPONSAVEL:




ANEXO 7

PRESTACAO DE CONTAS DAS ORGANIZACOES SOCIAIS

ORGAO CONCESSOR:

ORGANIZAGCAO SOCIAL:

ENDERECO: A

DATA DO RECEBIMENTO DOS RECURSOS: (DIA, MES E ANO)

DATA DO RECEBIMENTO DOS RECURSOS Dia Més Ano Valor
O(s) signatario(s), na qualidade de representante(s) da ............ (nome da Organizacdo Social), vem

indicar, na forma abaixo detalhada, a documentacdo comprobatéria da aplicacao dos recursos recebidos
da (6rgdo concessor), objeto do Contrato de Gestdo n® , celebrado em /

Os documentos de despesa abaixo relacionados correspondem ao total (ou parte) dos
recursos recebidos.

DATA ESPECIFICAGAO DO RESUMIDAMENTE
DO DOCUMENTO A NATUREZA DA VALOR
DOCUMENTO | (NOTA FISCAL OU RECIBO) DESPESA
TOTAL

Numero de documentos relacionados:

Saldo do trimestre anterior (se houver) R$
(+) Total do repasse no exercicio R$
(+) Resultado de aplicagdes financeiras R$
(-) Total das despesas comprovadas R$
(=) Saldo a aplicar: R$
Declaro (ou declaramos), na qualidade de responsavel(eis) pela........cocvuvvveerinveesiiinnessienennns (nome da

organizacao social), sob as penas da lei, que as informacdes e documentacdo acima relacionadas
comprovam a exata aplicacdo dos recursos recebidos para os fins indicados no Contrato de Gestao
no , celebrado em /[ /

, de de

(local, data)

(nome, cargo e assinatura do(s) responsavel(eis))

(Publicado DOE de 20 e 21/12/02)



ADITAMENTO n° 01/05

AS INSTRUCOES N° 02/2002 - AREA MUNICIPAL

Artigo 1° - As Prefeituras, Autarquias, Funda¢des, Sociedades de Economia Mista,
Empresas Publicas, Consdércios Governamentais por Associac¢bes Publicas ou de
Direito Privado remeterdo a este Tribunal até o dia 15 (quinze) de cada més
cépia dos contratos de Parceria Publico-Privada (PPP), celebrados no més
anterior, acompanhados da reprodugdo dos seguintes documentos:

I - autorizag¢do da autoridade competente, acompanhada de estudo técnico que
demonstre por meio de premissas e metodologias de cdlculos:

a) a conveniéncia e a oportunidade da contratag¢do, mediante identificagdo das
razbes que justifiquem a opgdo pela forma de parceria publico-privada;

b) que as despesas criadas ou aumentadas ndo afetardo os resultados previstos no
Anexo de Metas Fiscais (LDO), devendo seus efeitos financeiros, nos periodos
seguintes, ser compensados pelo aumento permanente de receita ou pela redugdo
permanente de despesa,; e

c) quando for o caso, conforme as normas editadas na forma do artigo 25 da Leil
Federal n° 11.079, de 30/12/04, a observédncia dos limites e condig¢des de
endividamento decorrentes da aplicagdo dos artigos 29, 30 e 32 da Leil
Complementar no 101, de 4/05/00, pelas obrigagdes contraidas pela Administragdo
Publica relativas ao objeto do contrato de PPP;

II - comprovante de que seu objeto esta previsto no Plano Plurianual (PPA) em
vigor no dmbito onde o contrato de PPP for celebrado;
IITI - declarag¢do da autoridade competente de que as obrigac¢des contraidas pela

Administragdo Publica no decorrer do contrato de PPP sdo compativeis com a Leil
de Diretrizes Orgamentdarias (LDO) e estdo adequadamente previstas na Leil
Orcamentdria Anual (LOA);

IV - comprovante de elaboracdo de estimativa do impacto orgamentdrio-financeiro
nos exercicios em que deva vigorar o contrato de PPP;

V - estimativa do fluxo de recursos publicos suficientes para o cumprimento,
durante a vigéncia do contrato de PPP e por exercicio financeiro, das obrigagédes
contraidas pela Administragdo Publica;

VI - comprovante de que houve submissdo das minutas de edital e de contrato de
PPP a consulta publica, mediante publicagdo na imprensa oficial, em jornais de
grande circulag¢do e por meio eletrbénico, explicitados a justificativa para a
contratagdo, a identificag¢do do objeto, a duragdo do ajuste, seu valor estimado
e fixado o prazo minimo de 30 (trinta) dias para recebimento de sugestdes,
esgotado pelo menos 7 (sete) dias antes da data prevista para a publicagdo do
edital;

VII - licenca ambiental prévia ou expedig¢do das diretrizes para o licenciamento
do empreendimento, na forma do regulamento, sempre que o objeto do contrato de
PPP exigir;

VIII - autorizag¢do legislativa nos casos de concessbes patrocinadas em que mais
de 70% (setenta por cento) da remuneragdo do parceiro privado for paga pela
Administragcdo Publica;

IX - nos casos de licitagbdes cujo valor ultrapasse 100 (cem) vezes o limite
previsto para concorréncia de obras e servigos de engenharia, prova de
realizagdo das audiéncias publicas nos termos do artigo 39 da Lei Federal n°
8.666/93 e suas alteragdes;

X - manifestag¢bes da assessoria juridica sobre o edital e minuta do contrato de
PPP;

XI - ato de designagdo da Comissdo de Licitacdo;

XII - no que concerne a obras e/ou servigcos de engenharia, a documentag¢do deverd
vir acompanhada especialmente de:

a) projeto basico aprovado pela autoridade competente;

b) orgcamento detalhado em planilhas que expressem a composigdo de todos os seus
custos unitdarios;

c) memorial descritivo dos trabalhos e respectivos cronogramas fisico-—
financeiro;



XIII - edital e respectivos anexos, em especial minuta do contrato, acerca do
procedimento licitatdrio visando a contratagdo de parceria publico-privada
(PPP) ;

XIV - documentag¢do pertinente a correspondente licitag¢do, excetuada a
documentagdo referente a habilitacdo das empresas que ndo foram adjudicadas;

XV - comprovantes das publicag¢des do edital resumido;

XVI - contrato social registrado da Sociedade de Propésito Especifico (SPE) e
relagdo de sua composigdo aciondria;

XVII - autorizag¢do do Senado Federal e Secretaria do Tesouro Nacional (STN)
previamente a contratag¢do, para verificacdo dos limites estabelecidos no artigo
28 da Lei Federal n° 11.079/04;

XVIII - nota(s) de empenho, se determinada (s) pela legislag¢do financeira,
emitida (s) para atendimento de despesa|(s);

XIX - comprovante (s) da(s) garantia(s) das obriga¢ées pecunidrias contraidas
pela Administragdo Publica para o contrato de PPP;

XX - comprovante (s) da(s) garantia(s) oferecida(s) pelo parceiro privado.
Pardgrafo unico - Deverdo vir atualizados os documentos solicitados nos incisos
I a IV deste artigo caso a assinatura do contrato ocorra em exercicio diverso
daquele em que for publicado o edital.

Artigo 2° - Termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer valor,
relativamente aos ajustes indicados no artigo 1°.

§ 1° - Os termos referidos no “caput” observardo o prazo previsto no artigo 1° e
deverdo vir acompanhados das necessdrias justificativas, da prova da autorizagdo
prévia da autoridade competente e de sua publicagdo.

Artigo 3° - Para fins de fiscalizag¢do e acompanhamento das atividades
desenvolvidas pelo parceiro contratado, deverd o Poder Publico responsavel pela
assinatura do contrato encaminhar a este Tribunal, no prazo de 30 (trinta) dias,
apos a data de aniversario de cada vigéncia contratual, copia dos seguintes
documentos, retratando o respectivo periodo anual encerrado:

I - certiddo indicando o nome dos gestores responsaveis pela execugdo e
fiscalizagdo do contrato de PPP, respectivos periodos de gestdo, afastamentos,
substitui¢bes e o6rgdo(s) representado(s);

IT - relatdrio circunstanciado exarado pelos responsaveis na fiscalizagcdo do
contrato de PPP, mencionados no item anterior, contendo as obrigag¢gdes do
concessiondrio para cumprimento do cronograma fisico-financeiro de execug¢do das
obras e servigos vinculados ao contrato de PPP, pormenorizando as etapas e
prazos previstos e realizados, explicitando ainda quaisquer alteragdes ocorridas
relativamente a prazos, localizag¢do, aumento ou diminuig¢do;

IIT - relatdério contendo a manifestagdo expressa da autoridade competente quanto
a regularidade dos atos, da satisfacdo e da atualidade dos servigos prestados,
da observacdo das diretrizes definidas no artigo 4° da Lei n.° 11.079/04 e das
providéncias adotadas nos casos de constatagdo de alguma irregularidade ou
acionamento de garantias por descumprimento das normas estabelecidas no contrato
de PPP;

IV - demonstrativo das eventualis receitas arrecadadas pelo Poder concedente
decorrentes do contrato de PPP;

V - homologag¢do de reajustes e revisdo de tarifas, decorrentes do contrato de
PPP;

VI - restabelecimento do equilibrio econdémico-financeiro do contrato de PPP, em
funcdo de quaisquer alterag¢des ocorridas;
VII - demonstrativo financeiro das contraprestag¢des da Administrag¢do Publica,

tipificadas conforme artigo 6° da Lei n° 11.079/04 contendo: datas;
especificagdo dos documentos; valores e a correspondente identificag¢do dos
servigos disponibilizados, objeto do contrato de PPP, ou das reteng¢des de
pagamentos para a contingéncia de indenizacdo de bens reversiveis;

VIII - relagdo das eventuais alteragdes ocorridas na composig¢do aciondria da
contratada;



IX - publicag¢do do balang¢o patrimonial da contratada, acompanhado dos
respectivos demonstrativos e notas explicativas, inclusive quanto a:

a) identificagdo das contas conciliadas que envolvam o contrato e

b) possivel ocorréncia de compartilhamento com a Administrag¢do Publica dos
ganhos econdémicos efetivos do parceiro privado decorrentes da redug¢do do risco
de crédito dos financiamentos utilizados;

X - ata publicada da Assembléia Geral pertinente a tomada anual das contas da
contratada, contendo a deliberacdo sobre as demonstracdes financeiras
apresentadas pelos Administradores;

XI - na hipdtese de extingdo da concessdo, documentacdo relativa ao retorno a
contratante dos bens reversiveis, dos direitos e privilégios transferidos ao
concessiondrio ou as transferéncias para indenizag¢des aos legitimos
financiadores do projeto bem como ressarcimentos a créditos de fundos e empresas
estatais garantidores da PPP;

Artigo 4° - Os documentos previstos nos artigos 2° e 3° serdo remetidos
acompanhados de oficio fazendo referéncia ao numero de protocolo do Tribunal
dado ao contrato de PPP.

Artigo 5° - O presente Aditamento entra em vigor na data de sua publicagdo.
CLAUDIO FERRAZ DE ALVARENGA
Presidente
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Aditamento n° 04/05

AS INSTRUCOES N° 02/2002

AREA MUNICIPAL

Artigo 1° - Para os fins deste Aditamento consideram-se:

I - REPASSES PUBLICOS AO TERCEIRO SETOR: quaisquer transferéncias de recursos
governamentais, legalmente previstas e autorizadas na forma dos incisos II a VII
deste artigo, feitas a entidades privadas, sem fins lucrativos, para custeio,
total ou parcial, das respectivas atividades.

II — CONTRATOS DE GESTAO: ajustes embasados na Lei Federal n° 9.637, de 15/5/98,
firmados com entidades qualificadas como Organizag¢des Sociais, considerando-se:

a) Organizag¢do Social (0S): a entidade do Terceiro Setor, qualificada para
celebrar Contratos de Gestdo com o Setor Publico;

b) Contratante: Orgdo publico que celebra o Contrato de Gestdo;

c) Entidade Gerenciada: Ente Publico referenciado como objeto e finalidade do
Contrato de Gestdo;

IITI - TERMOS DE PARCERIA: ajustes fundamentados na Lei Federal n° 9.790, de
23/03/99, regulamentada pelo Decreto Federal n° 3.100, de 30/06/99, firmados com
entidades qualificadas como Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse
Publico, sendo:

a) Organizacdo da Sociedade Civil de Interesse Publico (OSCIP): entidade do
Terceiro Setor, qualificada para celebrar Termos de Parceria;

b) Orgdo Publico Parceiro: Orgdo Publico que celebra o Termo de Parceria;

c) Objeto da Parceria: programa, projeto ou atividade publica complementar,
referenciados como objeto e finalidade do Termo de Parceria;

IV - CONVENIOS: ajustes firmados somente em casos justificadamente excepcionais,
de comprovado impedimento para sujei¢do da entidade parceira aos procedimentos



de qualificagdo como Organizag¢do Social ou Organizagdo da Sociedade Civil de
Interesse Publico, observado o artigo 116 da Lei Federal n° 8.666/93, conforme
padrées minimos de eficiéncia, previamente fixados em programa ou plano de
trabalho proposto pela entidade interessada, e cldusulas objetivas e definidoras
dos recursos das partes envolvidas e das finalidades e resultados pretendidos,
considerando-se:

a) Convenente: Orgdo Publico que celebra o Convénio;

b) Conveniada: Entidade do Terceiro Setor beneficidria dos recursos cedidos pelo
convenente.

V — AUXILIOS: repasses previstos em lei orcamentdria ou especial, destinados a
despesas de capital de entidades privadas sem fins lucrativos;

VI - SUBVENCOES: repasses previstos em lei, orcamentdria ou especial, a
entidades sem fins lucrativos, de natureza assistencial, médica, educacional ou
cultural, com objetivo de cobrir, suplementarmente, as despesas de custeio
operacional calculadas com base nas unidades de servigo efetivamente prestados
ou postos a disposig¢do dos respectivos usudrios, conforme padrdes minimos de
eficiéncia previamente fixados em programa ou plano de trabalho proposto pela
entidade interessada;

VII - CONTRIBUICOES: transferéncias correntes ou de capital, previstas na lei
orgcamentdria ou especial, concedidas por entes governamentalis a entidades sem
fins lucrativos, independentemente de contraprestagcdo direta em bens ou
servigos;

VIII - COMPROVACAO DE AUXILIOS E SUBVENCOES: demonstracdo documental dos
repasses as entidades sem fins lucrativos e das respectivas prestag¢cdes de
contas, processadas em autos proprios, contendo os seguintes elementos:

a) declaragcdo de Utilidade Publica ou certificagdo de Entidade Beneficente de
Assisténcia Social e inscrigdo da beneficidria no Cadastro Nacional das Pessoas
Juridicas (CNPJ);

b) estatuto oficial da entidade cadastrada;

c) programa de trabalho proposto pela entidade, avaliado pelo Poder Publicoy;

d) Lei autorizadora do(s) repasse(s);

e) declaragcdo quanto a compatibilizagcdo e adequacdo das despesas as normas
vigentes nos artigos 15 e 16 da Lei de Responsabilidade Fiscal (LCF n° 101/00);
f) empenhos e comprovantes das transferéncias de recursos, separados por fonte
de financiamento;

g) autorizag¢do ou proibigcdo do o6rgdo concessor a entidade favorecida para:
redistribuig¢do de recursos; prorrogagdo do prazo de aplicagdo ou suspensdo de
novas concessées se inadimplente;

h) relatério anual apresentado pela beneficidria sobre as atividades
desenvolvidas, 1identificando as custeadas com recursos proprios e as com
recursos de origem publica;

i) manifestagdo expressa do Conselho Fiscal da beneficidria sobre a exatiddo,
total ou parcial, da aplicag¢do do valor recebido no exercicio;

j) demonstrativo integral das receitas proéprias e das repassadas bem como das
despesas, computadas pela entidade por fontes de recurso e por categoria ou
destinag¢do dos gastos, aplicadas nas finalidades da Lei autorizadora, conforme
modelo no Anexo 1 deste Aditamento;

1) relagdo das aquisig¢bes de bens méveis e imdéveis provenientes da utilizag¢do de
auxilios concedidos;

m) relacdo de beneficiados e critérios estabelecidos para concessdo de bolsas de
estudo;



n) copia dos documentos fiscais do exercicio anterior, recebidos até 31 de
janeiro, conferidos com os originais e arquivados pelo érgdo concessor;

0) comprovantes da devolugdo de recursos ndo aplicados e

p) parecer governamental, conclusivo, exarado nos termos do inciso X deste
artigo.

IX - COMPROVACAO DE CONTRIBUICOES: demonstracdo documental dos repasses as
entidades sem fins lucrativos e das respectivas prestagbées de contas,
processadas em autos préprios, contendo os seguintes elementos:

a) declaragcdo de Utilidade Publica ou certificagdo de Entidade Beneficente de
Assisténcia Social e inscrig¢do da beneficidria no Cadastro Nacional das Pessoas
Juridicas (CNPJ);

b) Lei autorizadora do repasse;

c) empenho e comprovante da transferéncia de recursos;

d) demonstrativo integral da receita e despesa aplicadas nas finalidades da Lei
autorizadora, conforme modelo no Anexo 1 deste Aditamento;

e) copia dos documentos fiscais do exercicio anterior, recebidos até 31 de
janeiro, conferidos com os originais e arquivados pelo érgdo concessor;

f) comprovante da devolu¢do de recursos ndo aplicados e

g) parecer governamental, conclusivo, exarado nos termos do 1inciso X deste
artigo.

X - PARECER CONCLUSIVO ANUAL: documento expedido pela autoridade publica
competente como resultado da andlise de cada prestagdo de contas anual
apresentada pelas entidades beneficiadas, atestando:

a) datas de recebimento da prestagdo de contas e da emissdo do parecer
conclusivo;

b) valores repassados e comprovados por fonte de recurso e respectivos saldos
sujeitos a devolugdo;

c) o regular funcionamento da entidade que recebeu 0s recursos;

d) o cumprimento das clausulas pactuadas ou dos objetivos da Lei autorizadora;

e) a perfeita contabilizagcdo das transag¢des desenvolvidas pela entidade
beneficidria;

f) a conformidade com a regulamentagdo que rege a matéria;

g) a regularidade dos gastos efetuados;

h) a economicidade dos resultados alcangcados, com indicadores comparativos as
metas propostas na Politica Governamental;

i) a prestagdo de contas total, parcial ou a falta de comprovagdo pela entidade
beneficidria e

j) as sangbes aplicadas na eventual falta de prestagcdo de contas ou desvio de
finalidade.

Artigo 2° - As Prefeitura Municipais, Autarquias, Fundag¢bes, Economias Mistas,
Empresas Publicas e Consdércios Governamentais por Associagbes Publicas ou de
Direito Privado remeterdo a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més,
cépia dos Contratos de Gestdo, de valor global igual ou superior ao que se
refere a letra "c" do inciso II do artigo 23 da Lei Federal n° 8.666/93,
celebrados no més anterior, acompanhados da reprodug¢do dos seguintes documentos:

I - legislagdo local reguladora dos procedimentos de qualificagdo de entidades
como Organizag¢des Sociais e dos Contratos de Gestdo preceituados pela Lei
Federal n° 9.637/98;

IT - parecer favoravel, quanto a conveniéncia e oportunidade de qualificagcdo da
entidade como Organizag¢do Social, exarado pelo Prefeito Municipal;



III - cdépia da proposta orgcamentdria e do programa de investimentos, devidamente
aprovados pelo Conselho de Administragdo da Organizag¢do Social;

IV - estatuto registrado da entidade qualificada como Organizagdo Social;

V - certificagdo governamental de qualificagdo da contratada como Organizagdo
Social;
VI - Inscrig¢do da Organizag¢do Social no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas
(CNPJ) ;
VII - declaragdo quanto a compatibilizagcdo e adequag¢do da despesa contratual as

normas vigentes nos artigos 15 e 16 da Lei de Responsabilidade Fiscal (LCF n°
101/00);

VIII - justificativa do Poder Publico para firmar o Contrato de Gestdo, com
indica¢bes sobre as atividades a serem executadas e entidades que manifestaram
interesse na celebracdo do referido Contrato;

IX - ato de aprovagdo do Contrato pelo Conselho de Administragdo da Organizagdo
Social e pelo Prefeito Municipal;

X - ultima Ata de elei¢cdo e/ou indicacdo dos membros dos Jrgdos diretivos,
consultivos e normativos da Organizagdo Social;

XI - nota(s) de empenho vinculada (s) ao Contrato de Gestdo;

XII - Termo de Ciéncia e Notificag¢do, relativo a tramitagcdo do processo perante
o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela contratante e pela contratada,
conforme modelo no Anexo 2 deste Aditamento;

XIII - publicagdo do Contrato na Imprensa oficial, observados os termos dos
artigos 6° e 7° da Lei Federal n° 9.637/98.

§ 1° - 0s processos serdo autuados nos orgdos de origem, mediante a utilizacdo
de capa propria, identificada no Anexo 3 deste Aditamento, fornecida pela
Imprensa Oficial do Estado, devidamente preenchida, contendo documentagdo
rubricada e numerada.

§ 2° - No mesmo prazo indicado no "caput" deste artigo, serdo encaminhados ao
Tribunal os respectivos termos aditivos, modificativos ou complementares, de
qualquer valor, ou os distratos, o0s quais deverdo vir acompanhados das
necessdrias justificativas, da prova da autorizagdo prévia da autoridade
competente, da(s) nota(s) de empenho correspondente(s), de sua publicagcdo e
oficio fazendo referéncia ao numero de protocolo do Tribunal, dado ao Contrato
de Gestao.

§ 3° - Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento das atividades anualmente
desenvolvidas pelas Organizagbdes Sociais, devera o Poder Publico responsavel
pela assinatura do Contrato de Gestdo referido no "caput" deste artigo

encaminhar a este Tribunal, até 90 (noventa) dias apdés o encerramento do
exercicio financeiro, codpia dos seguintes documentos, retratando o respectivo
periodo anual encerrado:

I - certiddo contendo os nomes dos membros da Comissdo de Avaliagcdo da execugdo
contratual e os respectivos periodos de atuagdo;



IT - certiddo contendo os nomes dos membros do Conselho de Administrag¢do da
Organizagdo Social, os o6rgdos que representam, a forma de sua remunerag¢do € OS
respectivos periodos de atuagdo;

III - certidao contendo os nomes dos demais membros da Diretoria da Organizagdo
Social e periodos de atuagdo, acompanhada do ato de fixagdo de suas
remuneragdes;

IV - certiddo contendo o0s nomes dos dirigentes e conselheiros da Entidade
Publica Gerenciada, objeto do Contrato de Gestdo, e respectivos periodos de
atuagdo, acompanhada do ato de fixac¢do de suas remuneragbes;

V - ato de constituig¢do, estatuto social e regimento interno da Organizagdo
Social;
VI - regulamento para a contratagcdo de obras, servigos e compras com emprego de

recursos provenientes do Poder Publico;
VII - plano de cargos, saldrios e beneficios dos empregados;

VIII - relatdério da Organizagcdo Social sobre as atividades desenvolvidas no
gerenciamento da entidade publica objeto do Contrato de Gestdo, contendo as
principais realizag¢bes, e exposigdo sobre as demonstracbdes contabeis e seus
resultados;

IX - relagdo dos Contratos, Convénios e respectivos aditamentos, firmados com a
utilizacdo de recursos publicos administrados pela Organizacdo Social para os
fins estabelecidos no Contrato de Gestdo, devendo constar o tipo e numero do
ajuste, nome do contratado ou conveniado, data, objeto, vigéncia, valor e
condig¢bes de pagamento;

X - relagdo dos bens méveis e iméveis mantidos pelo Poder Publico no periodo,
com permissdo de uso aos objetos do Contrato de Gestdo, especificando forma e
razdo, inclusive das eventuails substituigbes dos respectivos bens;

XI - relagdo dos servidores e funciondrios publicos que foram cedidos a
Organizag¢do Social, contendo: nome do servidor/funciondrio, o&rgdo de origem,
cargo publico ocupado, fungdo desempenhada na Organizag¢do Social, data de inicio
da prestag¢do dos servigos;

XII - identificagdo de eventual aditamento da parcela de recursos destinada a
cobertura das despesas de pessoal cedido pelo Poder Publico com cdépia da
justificativa e indicag¢do do valor adicionado;

XIII - relacdo dos servidores admitidos ou mantidos com recursos do Contrato de
Gestdo, indicando as fung¢bes e o valor global despendido no periodo;

XIV - demonstrativo das eventuais ajudas de custo pagas aos membros do Conselho
de Administracdo da Organizagdo Social;

XV - conciliacdo bancdria do més de dezembro das contas abertas em instituigdes
financeiras, incluidas as auferi¢bes de receitas financeiras, aplicaveis no
objeto do Contrato de Gestédo;

XVI - demonstrativo integral das receitas e despesas, computadas por fontes de
recurso e categoria ou finalidade das despesas, aplicadas no objeto do Contrato
de Gestdo, conforme modelo no Anexo 4 deste Aditamento;



XVII - balancos dos exercicios, encerrado e anterior e demais demonstracgédes
contdbeis e respectiva publicagdo na imprensa oficial, tanto da Entidade Publica
Gerenciada quanto da Organizagdo Social;

XVIII - certidido expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade, comprovando a
habilitagcdo profissional dos responsdveis pelos balancos e demonstragées
contdbeis;

XIX - relatoério conclusivo da andlise da execugdo do Contrato de Gestéo,
elaborado pela Comissdo de Avaliacdo, contendo comparativo especifico das metas
propostas com os resultados alcangados;

XX - parecer do Conselho de Administrac¢do da Organizag¢do Social sobre as contas
e demonstragbdes financeiras e contdbeis da Entidade Publica Gerenciada;

XXI - parecer de auditoria independente, se houver;

XXII - comprovagdo da devolugdo dos saldos financeiros, inclusive os
provenientes das receitas obtidas das aplicagbes financeiras realizadas, nas
hipéteses de conclusdo, dentuncia, rescisdo ou exting¢do do Contrato de Gestdo;

XXIII - parecer conclusivo anual da contratante, nos termos definidos no inciso
X do artigo 1° deste Aditamento;

§ 4° - Os documentos previstos nos incisos I a XXIII serdo remetidos
acompanhados de oficio fazendo referéncia ao numero de protocolo do Tribunal,
dado ao respectivo Contrato de Gestdo.

§ 5° - Remetida a documentacdo prevista nos incisos V, VI e VII, nos exercicios
seguintes serdo enviadas apenas as alteragbes ocorridas ou declaragdo negativa
nesse sentido.

§ 6° - Os documentos originais de receitas e despesas referentes a comprovagcido
da aplicag¢do dos recursos de origem publica decorrentes do Contrato de Gestdo,
apos contabilizados, ficardo arquivados na Organizagdo Social, separadamente dos
relativos a outras fontes de recursos financeiros, a disposicdo deste Tribunal.

Artigo 3° - As Prefeituras Municipais, Autarquias, Fundac¢cbes, Sociedades de
Economia Mista, Empresas Publicas e Consdrcios Governamentalis por Associagdes
Publicas ou de Direito Privado remeterdo a este Tribunal até o dia 15 (quinze)
de cada més copia dos Termos de Parceria celebrados no més anterior, de valor
global igual ou superior ao que se refere a letra "c" do inciso II do artigo 23
da Lei Federal n° 8.666/93, acompanhados da reprodug¢do dos seguintes documentos:

I - publicagdo do Edital de Concurso de Projetos para a escolha da OSCIP, nos
termos dos artigos 23 a 25 do Decreto Federal n° 3.100/99;

ITI - ato de designagcdo da Comissdo Julgadora do Concurso de Projetos;
IIT - ata de julgamento do Concurso;
IV - publicag¢do do resultado do Concurso e da respectiva homologagdo;

V - justificativa do Poder Publico para a celebragdo do Termo de Parceria
prescindida da realizagdo do Concurso de Projetos;

VI - ato de outorga da qualificagdo da Organizagdo da Sociedade Civil de
Interesse Publico, expedida pelo Ministério da Justica;



VII - inscrigcdo da Organizagdo da Sociedade Civil de Interesse Publico no
Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas (CNPJ);

VIII - estatuto registrado da Organizagdo da Sociedade Civil de Interesse
Publico contendo expressamente a regéncia das normas indicadas pelo artigo 4° da
Lei Federal n° 9.790/99;

IX - ata de elei¢do da atual Diretoria da Organizagdo da Sociedade Civil de
Interesse Publico;

X - certificacdo de que a parceira dedica-se as atividades configuradas no
artigo 3° da Lei Federal n° 9.790/99, mediante a execug¢do direta de projetos,
programas ou planos de ag¢des correlatas; por meio da doag¢do de recursos fisicos,
humanos e financeiros, ou ainda pela prestagcdo de servigcos intermedidrios de
apoio a outras organizag¢bes sem fins lucrativos e a o6rgdos do setor publico que
atuem em areas arfins;

XI - projeto técnico e detalhamento de custos apresentados pela Organizacdo da
Sociedade Civil de Interesse Piublico ao Orgdo Estatal Parceiro;

XII - declaragdo quanto a compatibilizacdo e adequacdo da despesa da parceria as
normas vigentes nos artigos 15 e 16 da Lei de Responsabilidade Fiscal (LCF n°
101/00);

XIII - manifestagcdo prévia do Conselho de Politica Publica da d4rea
correspondente de atuagdo existente, em relagdo ao Termo de Parceria;

XIV - nota(s) de empenho vinculada (s) ao Termo de Parceria;

XV - Termo de Ciéncia e Notificag¢do, relativo a tramitagdo do processo perante o
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pelos parceiros publico e privado,
conforme modelo no Anexo 5 deste Aditamento;

XVI - publicagdo na Iimprensa oficial do extrato do Termo de Parceria e do
demonstrativo de previsdo de sua execug¢do fisica e financeira, elaborados
conforme Anexos I e II do Decreto Federal n° 3.100/99;

§ 1° - 0s processos serdo autuados nos orgdos de origem, mediante a utilizacdo
de capa propria, identificada no Anexo 6 deste Aditamento, fornecida pela
Imprensa Oficial do Estado, devidamente preenchida, contendo documentagdo
rubricada e numerada.

§ 2° - No mesmo prazo indicado no "caput" deste artigo, serdo encaminhados ao
Tribunal os respectivos termos aditivos, modificativos ou complementares, de
qualquer valor, ou os distratos, o0s quais deverdo vir acompanhados das
necessdrias justificativas, da prova da autorizagcdo prévia da autoridade
competente, da(s) nota(s) de empenho, de sua publicagdo e oficio fazendo
referéncia ao numero de protocolo do Tribunal, dado ao Termo de Parceria.

§ 3° - Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento das atividades anualmente
desenvolvidas pelas Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico, devera
o Poder Publico responsdavel pela assinatura do Termo de Parceria referido no
"caput" deste artigo encaminhar a este Tribunal, até 90 (noventa) dias apds o
encerramento do exercicio financeiro, copia dos seguintes documentos, retratando
o respectivo periodo anual encerrado:



I - certiddo indicando os nomes dos membros da Comissdo de Avaliagdo da execugdo
do Termo de Parceria, Orgdos representados e os respectivos periodos de atuagdo;

IT - certiddo contendo os nomes dos dirigentes e conselheiros da Organizagdo da
Sociedade Civil de Interesse Publico, forma de remunerag¢do, periodos de atuac¢do,
com destaque para o dirigente responsavel pela administragdo dos recursos
recebidos a conta do Termo de Parceriay;

IIT - relatdério anual da Entidade Parceira sobre as atividades desenvolvidas com
recursos proprios e verbas publicas repassadas;

IV - relatdério governamental sobre a execugdo do objeto de Termo de Parceria
contendo comparativo entre metas propostas e os resultados alcancados;

V - demonstrativo integral das receitas proprias e das repassadas bem como das
despesas, computadas pela entidade por fontes de recurso e por categoria ou
finalidade dos gastos, aplicadas no objeto do Termo de Parceria, conforme modelo
no Anexo 7 deste Aditamento;

VI - extrato de execugdo fisica e financeira previsto no inciso VI do § 2° do
artigo 10 da Lei Federal n° 9.790/99, publicado na imprensa oficial no prazo
méximo de 60 (sessenta) dias apdés o término de cada exercicio financeiro,
elaborado conforme Anexo II do Decreto Federal n° 3.100/99;

VII - regulamento para contratagdo de obras e servigos, bem como para compras
com emprego de recursos provenientes do Poder Publicoy;

VIITI - relacdo dos Contratos, Convénios e respectivos aditamentos, firmados com
a utilizagdo de recursos publicos administrados pela Organizacdo da Sociedade
Civil de Interesse Publico para os fins estabelecidos no Termo de Parceria,
devendo constar o tipo e numero do ajuste, nome do contratado ou conveniado,
data, objeto, vigéncia, valor e condigdes de pagamento;

IX - relagcdo de eventuais bens iméveis adquiridos com recursos provenientes da
celebragdo do Termo de Parceria, nos termos do artigo 15 da Lei Federal n°
9.790/99;

X — conciliag¢do bancdria do més de dezembro da conta corrente especifica aberta
em 1instituicdo financeira, incluidas as auferig¢ées de receitas financeiras,
aplicdveis no objeto da Parceria;

XI - publicagdo do Balango Patrimonial da OSCIP, dos exercicios encerrado e
anterior;

XII - demais demonstracdes contdbeis e financeiras da OSCIP;

XIII - parecer e relatdrio de auditoria, nos termos do artigo 19 do Decreto

Federal n° 3.100/99;

XIV - parecer dos Conselhos de Politicas Publicas das d&reas correspondentes de
atuacdo existentes;

XV - relatdrio da Comissdo de Avaliacdo e comprovante de remessa a autoridade
competente;
XVI - comprovagdo da devolugdo dos saldos financeiros, inclusive os provenientes

das receitas obtidas das aplica¢bées financeiras realizadas, nas hipdteses de
conclusdo, denuncia, rescisdo ou extingdo do Termo de Parceria;



XVII - parecer conclusivo anual do Orgdo Publico Parceiro, nos termos definidos
no inciso X do artigo 1° deste Aditamento.

§ 4° - Os documentos previstos nos incisos I a XVII serdo remetidos acompanhados
de oficio fazendo referéncia ao numero de protocolo do Tribunal, dado ao
respectivo Termo de Parceria.

§ 5° - Remetida a documentacdo prevista no inciso VII, nos exercicios seguintes
serdo enviadas apenas as alteragbes ocorridas, ou declaragdo negativa nesse
sentido.

§ 6° — Os documentos originais de receitas e despesas referentes a comprovagdo
da aplicagdo dos recursos de origem publica decorrentes do Termo de Parceria,
apos contabilizados, ficardo arquivados na Organizagcdo da Sociedade Civil de
Interesse Publico, separadamente dos relativos a outras fontes de recursos
financeiros, a disposicdo deste Tribunal.

Artigo 4° - As Prefeituras Municipais, Autarquias, Fundag¢des, Sociedades de
Economia Mista, Empresas Publicas e Consdrcios Governamentais por Associagdes
Publicas ou de Direito Privado remeterdo a este Tribunal até o dia 15 (quinze)
de cada més cépia dos Convénios celebrados no més anterior, com entidades sem
fins lucrativos, obedecidos os termos do artigo 116 da Lei Federal n° 8.666/93,
de valor global igual ou superior ao que se refere a letra "c" do inciso II do
artigo 23 da mesma Lei, acompanhados da reprodug¢do dos seguintes documentos:

I - justificativa do Poder Publico para firmar o Convénio, com as seguintes
indicagdbes:

a) excepcionalidade impeditiva de sujeig¢do da entidade conveniada aos
procedimentos de qualificagdo como Organizag¢do Social ou Organizag¢do da
Sociedade Civil de Interesse Publico e

b) as atividades a serem executadas.

II - plano de trabalho estabelecido em conformidade com o § 1° do artigo 116 da
Lei Federal n° 8.666/93, proposto pela interessada e aprovado pelo Poder
Publico;

IIT - certificagdo governamental de utilidade publica e/ou entidade de
assisténcia social da conveniada;

IV - inscrig¢do da entidade no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas (CNPJ);

V - estatuto registrado da conveniada;
VI - declarag¢do quanto a compatibilizacdo e adequacdo das despesas do Convénio
as normas vigentes nos artigos 15 e 16 da Lei de Responsabilidade Fiscal (LCF n°
101/00);

VII - nota(s) de empenho vinculada(s) ao Convénio;

VIIT - protocolo de remessa da notificagdo da celebragcdo do Convénio a Cédmara
Municipal;

IX - Termo de Ciéncia e Notificacdo, relativo a tramitagdo do processo perante o
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela convenente e pela conveniada,
conforme modelo no Anexo 8 deste Aditamento;



X - publicac¢do do extrato do Convénio na imprensa oficial;

§ 1° - 0s processos serdo autuados nos orgdos de origem, mediante a utilizacdo
de capa propria, identificada no Anexo 9 deste Aditamento, fornecida pela
Imprensa Oficial do Estado, devidamente preenchida, contendo documentagdo
rubricada e numerada.

§ 2° - No mesmo prazo indicado no "caput" deste artigo, serdo encaminhados ao
Tribunal os respectivos termos aditivos, modificativos ou complementares, de
qualquer valor, ou os distratos, o0s quais deverdo vir acompanhados das
necessdrias justificativas, da prova da autorizagcdo prévia da autoridade
competente e de sua publicagdo.

§ 3° - Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento das atividades anualmente
desenvolvidas pelas conveniadas, deverd o Poder Publico responsavel pela
assinatura do Convénio referido no "caput" deste artigo encaminhar a este
Tribunal, até 90 (noventa) dias apdés o encerramento do exercicio financeiro,
coépia dos seguintes documentos, retratando o respectivo periodo anual encerrado:

I - certiddo indicando os nomes dos responsdveis pela fiscalizagdo do Convénio e
respectivos periodos de atuagdo;

II - certiddo contendo os nomes dos dirigentes e conselheiros da conveniada e
respectivos periodos de atuagdo;

IIT - relatdorio anual da conveniada sobre as atividades desenvolvidas com
recursos proprios e verbas publicas repassadas;

IV - relatdério governamental sobre a execugdo do objeto do Convénio contendo
comparativo entre metas propostas e resultados alcangados;

V - demonstrativo integral das receitas proprias e das repassadas bem como das
despesas, computadas pela entidade por fontes de recurso e por categoria ou
finalidade dos gastos, aplicadas no objeto do Convénio, conforme modelo no Anexo
10 deste Aditamento;

VI - regulamento para compras e contratacdo de obras e servigos que atenda ao
plano de aplicagdo dos recursos financeiros repassados a conveniada;

VII - relagdo dos Contratos, Convénios e respectivos aditamentos, firmados com a
utilizagcdo de recursos publicos administrados pela conveniada para os fins
estabelecidos no Convénio, devendo constar o tipo e numero do ajuste, nome do
contratado ou conveniado, data, objeto, vigéncia, valor e condigbes de
pagamento;

VIII - conciliag¢do bancdria do més de dezembro da conta corrente especifica
aberta em instituicdo financeira indicada pelo Orgdo Publico convenente,
incluidas as auferig¢bes de receitas financeiras, aplicdveis no objeto do
Convénio;

IX - publicagdo do Balangco Patrimonial da conveniada, dos exercicios encerrado e
anterior;

X - demais demonstrac¢cdes contabeis e financeiras da conveniada;
XI - comprovag¢do da devolugdo dos saldos financeiros, inclusive os provenientes

das receitas obtidas das aplicag¢bées financeiras realizadas, nas hipdteses de
conclusdo, denuncia, rescisdo ou extingdo do Convénio;



XII - parecer conclusivo anual do Orgdo Publico convenente, nos termos definidos
no inciso X do artigo 1° deste Aditamento.

§ 4° - Os documentos previstos nos incisos I a XII serdo remetidos acompanhados
de oficio fazendo referéncia ao numero de protocolo do Tribunal, dado ao
respectivo Convénio.

§ 5° - Remetida a documentacdo prevista no inciso VI, nos exercicios seguintes
serdo enviadas apenas as alteragbes ocorridas, ou declaragdo negativa nesse
sentido.

§ 6° — Os documentos originais de receitas e despesas referentes a comprovagdo
da aplicagcdo dos recursos de origem publica, apds contabilizados, ficardo
arquivados na entidade conveniada, separadamente dos relativos a outras fontes
de recursos financeiros, a disposigcdo deste Tribunal.

Artigo 5° - Para fins de fiscaliza¢do contdabil, financeira, org¢amentdria,
operacional e patrimonial, quanto a legalidade, legitimidade e economicidade,
objetivando o julgamento das prestagbdes de contas da aplicagdo dos recursos
publicos repassados para o desenvolvimento das atividades decorrentes de
Contratos de Gestdo, Termos de Parceria, Convénios, Auxilios, Subvengdes e
Contribuig¢des, mediante repasses as entidades do Terceiro Setor, deverd o Poder
Publico responsdavel encaminhar a este Tribunal, até 90 (noventa) dias apds o
encerramento do exercicio financeiro, copia dos seguintes documentos, retratando
o respectivo periodo anual encerrado:

I - relagdo dos Contratos de Gestdo, Termos de Parceria e Convénios firmados no
exercicio, de valor global igual ou superior ao que se refere a letra "c" do
inciso II do artigo 23 da Lei Federal n° 8.666/93, separados por modalidade,
contendo:

a) numero do ajuste;

b) nome da Organizag¢do Social, Organizag¢do da Sociedade Civil de Interesse
Publico ou conveniada;

c) data de assinatura;

d) objeto;

e) valor e

f) numero de protocolo do Tribunal, dado aos respectivos ajustes.

IT - relagdo de todos repasses efetuados no exercicio, originarios dos vigentes
Contratos de Gestdo, Termos de Parceria e Convénios de valor global inferior ao
que se refere a letra "c" do inciso II do artigo 23 da Lei Federal n° 8.666/93,
separados por modalidade, acompanhada dos pareceres conclusivos correspondentes,
nos termos do inciso X do artigo 1° deste Aditamento, indicando,
respectivamente:

a) numero do ajuste;

b) nome da Organizag¢do Social, Organizagcdo da Sociedade Civil de Interesse
Publico ou conveniada;

c) objeto (entidade publica gerenciada, programa, projeto ou servigo);

d) data;

e) vigénciay;

f) eventuais aditamentos (data, valor e objeto);

g) valor total atualizado de cada ajuste;

h) valor repassado no exercicio, por ajuste;

i) valor residual ndo repassado, por ajuste.



III - relagdo de todos o0s repasses financeiros efetuados no exercicio a titulo
de Auxilios e Subvengbes e Contribuig¢bdbes concedidos nos termos dos artigos 12,
16 e 21 da Lei Federal n° 4.320/64, a entidades sem fins lucrativos, acompanhada
dos respectivos pareceres conclusivos, nos termos do inciso X do artigo 1° deste
Aditamento, contendo:

a) numero e data da(s) Leil(s) autorizadora(s);

b) destinag¢do objetiva dos recursos;

c) identificacdo do tipo de repasse: Auxilio, Subvencdo ou Contribuic¢do;
d) nome da entidade beneficiada;

e) valor total legalmente previsto;

f) valor total repassado no exercicio;

g) valor residual ndo repassado.

§ 1° - Os processos de comprovagdo das contas pertinentes aos Contratos de
Gestdo, Termos de Parceria e Convénios de valor global inferior ao que se refere
a letra "c" do inciso II do artigo 23 da Lei Federal n° 8.666/93 devem conter
ainda demonstrativos integrais das —receitas e despesas nos moldes dos
respectivos Anexos 4, 7 e 10 deste Aditamento e os documentos fiscais originais,
apos contabilizados, ficardo arquivados nas entidades beneficidrias
separadamente dos relativos a outras fontes de recursos financeiros, a
disposig¢do deste Tribunal.

§ 2° - 0Os documentos originalis de receitas e despesas referentes a comprovagdo
da aplicagdo dos Auxilios, Subvengdes e Contribuig¢bées comprovados nos termos dos
incisos VIII e IX do artigo 1° deste Aditamento, apds contabilizados, ficardo
arquivados nas entidades beneficidrias separadamente dos relativos a outras
fontes de recursos financeiros, a disposigcdo deste Tribunal.

Artigo 6° - Os responsaveis pela transferéncia de recursos e pela fiscalizagdo
dos repasses deverdo comunicar a este Tribunal, no prazo de 03 (trés) dias,
qualquer irregularidade ou ilegalidade praticada pelas beneficidrias quando da
utilizacdo dos recursos ou bens de origem publica, bem como a Iinstauragdo e
desfecho de procedimento administrativo instaurado.

§ 1° - Se ndo houver consenso dos responsdveis pela fiscalizagdo para a
comunicag¢do conjunta, o membro dissidente deverd fazé-lo individualmente, no
prazo e em qualquer das situag¢des constantes no "caput" deste artigo.

§ 2° - No «caso de paralisacédo, extingdo ou perda das certificacgdes
governamentais das entidades, a Secretaria da drea competente, deverd comunicar
a este Tribunal, no prazo de até 30 (trinta) dias contados da data da ciéncia do
fato ou da decisdo administrativa, conforme o caso, informando providéncias
adotadas.

Artigo 7° - As normas contidas no presente Aditamento aplicam-se a todos os
repasses publicos ajustados com entidades privadas sem fins lucrativos, e
substituem para estes fins, as correlatas, estabelecidas pelas Instrugdes
Consolidadas n° 2/2002.

Artigo 8° - O presente Aditamento entrard em vigor a partir de 1° de janeiro de
2006.

CLAUDIO FERRAZ DE ALVARENGA

Presidente

ANEXO 1

AUXILIOS / SUBVENCOES / CONTRIBUICOES



DEMONSTRATIVO INTEGRAL DAS RECEITAS E DESPESAS
EXERCICIO

ORGAO CONCESSOR:

TIPO DE CONCESSAO: (Auxilio, Subvencdo ou
Contribuig¢do)

LEI(S) AUTORIZADORA(S) :

OBJETO:

ENTIDADE BENEFICIARIA:

ENDERECO/CEP:

RESPONSAVEL(IS) PELA ENTIDADE:

DEMONSTRATIVO DOS REPASSES PUBLICOS RECEBIDOS

ORIGEM

DOS RECURSOS (1)

VALORES PREVISTOS — RS

DOC. DE CREDITO N°

DATA

VALORES REPASSADOS — RS

RECEITA COM APLICAC@ES FINANCEIRAS DOS REPASSES PUBLICOS

TOTAL

RECURSOS PROPRIOS APLICADOS PELA ENTIDADE

(1) Verba: Federal, Estadual ou Municipal.

O(s) signatario(s), na qualidade de representante(s) da entidade beneficidria:
(nome da entidade)

vem indicar, na forma abaixo detalhada, a aplicagcdo dos recursos recebidos no

exercicio supra mencionado, na importdncia total de RS (por
extenso) .

DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS REALIZADAS
CATEGORIA OU FINALIDADE DA DESPESA
PERIODO DE REALIZACAO

ORIGEM DO

RECURSO (2)

VALOR APLICADO

RS

TOTAL DAS DESPESAS

RECURSO PUBLICO NAO APLICADO
VALOR DEVOLVIDO AO ORGAO CONCESSOR

VALOR AUTORIZADO PARA APLICACAO NO EXERCICIO SEGUINTE



(2) Verba: Federal, Estadual, Municipal e Recursos Proprios.

Declaramos, na qualidade de responsaveis pela entidade supra epigrafada, sob as
penas da Lei, que a despesa relacionada, examinada pelo Conselho Fiscal,
comprova a exata aplicagdo dos recursos recebidos para os fins 1indicados,
conforme programa de trabalho aprovado, proposto ao Orgdo Concessor.

Data: / /.

(Dirigente: nome, cargo e assinatura)

Membros do Conselho Fiscal (nomes e assinaturas):

ANEXO 2
TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO

CONTRATANTE :

CONTRATADA :

CONTRATO DE GESTAO N°: (de origem)

OBJETO:

Na qualidade de Contratante e Contratada, respectivamente, do termo acima
identificado e cientes do seu encaminhamento ao TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO,
para fins de instrugdo e julgamento, damo-nos por CIENTES e NOTIFICADOS para
acompanhar todos os atos da tramitagcdo processual, até julgamento final, e sua
publicagcdo e, se for o caso e de nosso interesse, para, nos prazos e nas formas
legais e regimentais, exercer o direito de defesa, Iinterpor recursos e O mais
que couber.

Outrossim, declaramos estar cientes, doravante, de que todos os despachos e
decisbes que vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo
publicados no Didario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do
Tribunal de Contas do Estado de S&do Paulo, de conformidade com o artigo 90 da
Lei Complementar n° 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se a partir de
entdo, a contagem dos prazos processuails.

Local e data:

Contratante

Contratada



ANEXO 3

N° PROCESSO (ORIGEM) :

SIGLA:

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

CONSELHEIRO
PROCURADOR DA FAZENDA

(fls. )
REPASSES PUBLICOS AO TERCEIRO SETOR

CONTRATO DE GESTAO

CONTRATANTE
ORGANIZACAO SOCIAL
ENTIDADE GERENCIADA

NUMERO DO CONTRATO ASSINATURA
/. /.

VALOR INICIAL CONTRATADO

ORDENADOR DE DESPESA

AUTORIDADE QUE FIRMOU O INSTRUMENTO

OBJETO DO CONTRATO

VIGENCIA / / a / / PUBLICACAO NO D.O
/. /

QUALIFICACAO / /. PUBLICACAO NO D.O
/. /.

RESPONSAVEL PELA COMISSAO DE AVALIACAO
INSTRUCAO POR (DF/UR)

DATA DA AUTUACAO /. /.

ANEXO 4

CONTRATO DE GESTAO

DEMONSTRATIVO INTEGRAL DAS RECEITAS E DESPESAS
EXERCICIO

CONTRATANTE :

CONTRATADA :

ENTIDADE
GERENCIADA:




ENDERECO/CEP:

RESPONSAVEL (IS) PELA ORGANIZACAO
SOCIAL:
OBJETO DO CONTRATO DE GESTAO:

DOCUMENTO

DATA

VIGENCIA

VALOR - RS

Contrato de Gestdo n°

Aditamento n°

Aditamento n°

DEMONSTRATIVO DOS REPASSES PUBLICOS RECEBIDOS
ORIGEM

DOS RECURSOS (1)

VALORES PREVISTOS — RS

DOC. DE CREDITO N°

DATA
VALORES REPASSADOS - RS

RECEITAS COM'APLICAC@ES FINANCEIRAS DOS REPASSES PUBLICOS

TOTAL

RECURSOS PROPRIOS APLICADOS PELA ORGANIZACAO SOCIAL

(1) Verba: Federal, Estadual ou Municipal.

O(s) signatdrio(s), na qualidade de representante(s) da Organizacdo Social:

(nome da entidade)

vem indicar, na forma abaixo detalhada, a aplicagdo dos recursos recebidos no

exercicio supra mencionado, na Iimportdncia total de RS (por
extenso) .

DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS REALIZADAS
CATEGORIA OU FINALIDADE DA DESPESA
PERIODO DE REALIZACAO

ORIGEM DO

RECURSO (2)

VALOR APLICADO

RS

TOTAL DAS DESPESAS
RECURSO PUBLICO NAO APLICADO

VALOR DEVOLVIDO AO CONTRATANTE



VALOR AUTORIZADO PARA APLICACAO NO EXERCICIO SEGUINTE
(2) Verba: Federal, Estadual, Municipal e Recursos Proprios.

Declaro(amos), na qualidade de responsdvel (is) pela entidade supra epigrafada,
sob as penas da Lei, que a despesa relacionada comprova a exata aplicagdo dos
recursos recebidos para os fins indicados, conforme programa de trabalho
aprovado, proposto ao Orgdo Publico contratante.

Data: / /.
Responsdvel (is)
(nome, cargo e assinatura)

ANEXO 5

TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO

ORGAO PUBLICO PARCEIRO:

ENTIDADE PARCEIRA:

TERMO DE PARCERIA N°: (de origem)

OBJETO:

Na qualidade de Parceiros do ajuste acima 1identificado e cientes do seu
encaminhamento ao TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, para fins de 1instrugdo e
julgamento, damo-nos por CIENTES e NOTIFICADOS para acompanhar todos os atos da
tramitacdo processual, até julgamento final, e sua publicagdo e, se for o caso e
de nosso interesse, para, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer
o direito de defesa, lnterpor recursos e o mals que couber.

Outrossim, declaramos estar cientes, doravante, de que todos os despachos e
decisbées que vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo
publicados no Didrio Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do
Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, de conformidade com o artigo 90 da
Lei Complementar n° 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se a partir de
entdo, a contagem dos prazos processuais.

Local e data:

Orgdo Publico Parceiro

Entidade Parceira



ANEXO 6

N° PROCESSO (ORIGEM) :

SIGLA:

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

CONSELHEIRO
PROCURADOR DA FAZENDA

(fls. )
REPASSES PUBLICOS AO TERCEIRO SETOR

TERMO DE PARCERIA

ORGAO PUBLICO PARCEIRO

ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL DE INTERESSE PUBLICO

DATA DA QUALIFICACAO /. /.
NUMERO DO TERMO DE PARCERIA ASSINATURA
/. /.

VALOR INICIAL AJUSTADO

ORDENADOR DE DESPESA

AUTORIDADE QUE FIRMOU O INSTRUMENTO
OBJETO DA PARCERIA

VIGENCIA / / a / / PUBLICACAO NO D.O
/. /
RESPONSAVEL PELA COMISSAO DE AVALIACAO

INSTRUCAO POR (DF/UR)

DATA DA AUTUACAO /. /.

ANEXO 7

TERMO DE PARCERIA
DEMONSTRATIVO INTEGRAL DAS RECEITAS E DESPESAS

EXERCICIO

ORGAO PUBLICO
PARCEIRO:

ENTIDADE PARCEIRA
(OSCIP) :

ENDERECO/CEP:




RESPONSAVEL (IS)
ENTIDADE:

OBJETO DO TERMO DE

DOCUMENTO

DATA

VIGENCIA

VALOR - RS

Termo de Parceria n°

Aditamento n°

Aditamento n°

DEMONSTRATIVO DOS REPASSES PUBLICOS RECEBIDOS
ORIGEM

DOS RECURSOS (1)

VALORES PREVISTOS - RS

DOC. DE CREDITO N°

DATA

VALORES REPASSADOS - RS

RECEITA COM APLICACOES FINANCEIRASDOS REPASSES PUBLICOS
TOTAL
RECURSOS PROPRIOS APLICADOS PELA OSCIP

(1) Verba: Federal, Estadual ou Municipal.

PELA

PARCERIA:

O(s) signatdrio(s), na qualidade de representante(s) da entidade parceira:

(nome da entidade)

vem indicar, na forma abaixo detalhada, a aplicagdo dos recursos recebidos no

exercicio supra mencionado, na Iimportdncia total de RS

extenso) .

DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS REALIZADAS
CATEGORIA OU FINALIDADE DA DESPESA
PERIODO DE REALIZACAO

ORIGEM DO

RECURSO (2)

VALOR APLICADO

RS

TOTAL DAS DESPESAS
RECURSO PUBLICO NAO APLICADO

VALOR DEVOLVIDO AO ORGAO PARCEIRO

(por




VALOR AUTORIZADO PARA APLICACAO NO EXERCICIO SEGUINTE
(2) Verba: Federal, Estadual, Municipal e Recursos Proprios.

Declaro(amos), na qualidade de responsdvel (is) pela entidade supra epigrafada,
sob as penas da Lei, que a despesa relacionada comprova a exata aplicagdo dos
recursos recebidos para os fins indicados, conforme programa de trabalho
aprovado, proposto ao Orgdo Parceiro.

Data: / /.
Responsdvel (is)
(nome, cargo e assinatura)

ANEXO 8

TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO

ORGAO PUBLICO CONVENENTE:

ENTIDADE CONVENIADA:

CONVENIO N°: (de origem)

OBJETO:

Na qualidade de Convenente e Conveniada, respectivamente, do ajuste acima
identificado e cientes do seu encaminhamento ao TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO,
para fins de instrugdo e julgamento, damo—-nos por CIENTES e NOTIFICADOS para
acompanhar todos os atos da tramitagcdo processual, até julgamento final, e sua
publicagcdo e, se for o caso e de nosso interesse, para, nos prazos e nas formas
legais e regimentais, exercer o direito de defesa, Iinterpor recursos e O mais
que couber.

Outrossim, declaramos estar cientes, doravante, de que todos os despachos e
decisbées que vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo
publicados no Didario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do
Tribunal de Contas do Estado de S&do Paulo, de conformidade com o artigo 90 da
Lei Complementar n° 709, de 14 de janeiro de 1993, 1iniciando-se a partir de
entdo, a contagem dos prazos processuails.

Local e data:

Convenente

Conveniada



ANEXO 9

N° PROCESSO (ORIGEM) :

SIGLA:

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

CONSELHEIRO PROCURADOR DA FAZENDA

(fls. )
REPASSES PUBLICOS AO TERCEIRO SETOR

CONVENIO

ORGAO PUBLICO CONVENENTE
ENTIDADE PRIVADA CONVENIADA

NUMERO DO CONVENIO ASSINATURA
/. /

VALOR INICIAL

ORDENADOR DE DESPESA

AUTORIDADE QUE FIRMOU O INSTRUMENTO

OBJETO DO CONVENIO

VIGENCIA /. /. a /. /. PUBLICACAO NO D.O
/. /.

INSTRUCAO POR (DF/UR)

DATA DA AUTUACAO /. /.

ANEXO 10

CONVENIO

DEMONSTRATIVO INTEGRAL DAS RECEITAS E DESPESAS
EXERCICIO

ORGAO PUBLICO CONVENENTE :
ENTIDADE

CONVENIADA :

ENDERECO/CEP:

RESPONSAVEL (IS) PELA
ENTIDADE:




OBJETO DO CONVENIO:

DOCUMENTO
DATA
VIGENCIA
VALOR - RS
Convénio n°

Aditamento n°

Aditamento n°

DEMONSTRATIVO DOS REPASSES PUBLICOS RECEBIDOS
ORIGEM

DOS RECURSOS (1)

VALORES PREVISTOS - RS

DOC. DE CREDITO N°

DATA

VALORES REPASSADOS - RS

RECEITA COM APLICAC@ES FINANCEIRAS DOS REPASSES PUBLICOS

TOTAL

RECURSOS PROPRIOS APLICADOS PELA ENTIDADE

(1) Verba: Federal, Estadual ou Municipal.

O(s) signatdrio(s), na qualidade de representante(s) da entidade conveniada:
(nome da entidade)

vem indicar, na forma abaixo detalhada, a aplicagdo dos recursos recebidos no

exercicio supra mencionado, na importdncia total de RS (por
extenso) .

DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS REALIZADAS
CATEGORIA OU FINALIDADE DA DESPESA
PERIODO DE REALIZACAO

ORIGEM DO

RECURSO (2)

VALOR APLICADO

RS

TOTAL DAS DESPESAS
RECURSO PUBLICO NAO APLICADO
VALOR DEVOLVIDO AO ORGAO CONVENENTE

VALOR AUTORIZADO PARA APLICACAO NO EXERCICIO SEGUINTE

(2) Verba: Federal, Estadual, Municipal e Recursos Proprios.



Declaro(amos), na qualidade de responsdvel (is) pela entidade supra epigrafada,
sob as penas da Lei, que a despesa relacionada comprova a exata aplicacdo dos
recursos recebidos para os fins 1indicados, conforme programa de trabalho
aprovado, proposto ao Orgdo convenente.

Data: /. /.

(Dirigente: nome, cargo e assinatura)

Membros do Conselho Fiscal (nomes e assinaturas):

Publicado no DOE de 20/12/2005
REPUBLICADO POR TER SAIDO COM INCORREC@ES.
Republicagdo: DOE de 21/12/2005

ADITAMENTO N¢ 02/2006
TC-A-23.407/026/06

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO, no uso de suas atribuicées, com
fundamento nos incisos XXIII e XXVI, do artigo 2°, da Lei Complementar n° 709,
de 14 de janeiro de 1993, combinado com o item 7, pardgrafo unico, do artigo 53,
do Regimento Interno, resolve editar o presente ADITAMENTO:

Artigo 1° -

Artigo 2° - Quando da remessa dos documentos de que tratam os artigos 10, 55,
79, 108, 136, 161 e 181 das Instrug¢des n° 02/2002, publicadas no Didrio Oficial
do Estado em 20 de dezembro de 2002, os orgdos ou entidades de dmbito municipal
ali mencionados, encaminharédo, também, o Cadastro do respectivo servidor
Responsdvel que assinou o contrato ou ato juridico andlogo e/ou termo aditivo,
modificativo ou complementar, conforme modelo anexo.

Artigo 3° - Este aditamento ndo altera a forma das notificagbes e 1intimagdes
efetivadas pelo Tribunal, as quais continuardo a seguir as Leis e as Instrug¢des
em vigor, que cuidam da matéria.

Artigo 4° - O presente Aditamento entrard em vigor na data de sua publicagdo.
Sdo Paulo, 16 de agosto de 2006.

ROBSON MARINHO
Presidente

Modelo anexo ao Aditamento n®° 02/2006
Orgdo ou Entidade
Contrato n° :
Objeto
Contratada

CADASTRO DO RESPONSAVEL QUE ASSINOU CONTRATO OU ATO JURIDICO ANALOGO E/OU
TERMO ADITIVO, MODIFICATIVO OU COMPLEMENTAR

Nome

Cargo

RG n°

Endere¢co Residencial (%)



Enderego Comercial (%)
Telefone

(xx) 0000-0000
e-mail

(*) Nido deve ser o enderecgco do Orgéo/Poder. Deve ser o endereg¢o onde podera
ser encontrado, caso ndo esteja mais exercendo o mandato ou cargo.

(Aditamento aprovado pela Resolugdo 06/06 — doe de 17/08/06)



